Pokyn Feditele CZS €. 1/2014

Zajisténi financ¢ni kontroly na Centru zahrani¢ni spoluprace

(ve znéni ucinném od 2. 6. 2014)

Podle § 10 odst. 1 zdkona & 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a doplnéni
daldich zédkon( (zdkon o vysokych $kolach), dale jen ,zédkon", vydavam tento pokyn:

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

Clanek 1
Predmét Gpravy

Tento pokyn upravuje systém finanéni kontroly na Centru zahrani¢ni spoluprace
(déle jen ,,CZS"). Navazuje pfi tom na zékon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych za’kpnﬁ, v platném znéni (zékon o financni
kontrole), vyhlagku ministerstva financi CR &. 416/2004 Sb., kterou se vyse
uvedeny zakon provadi a smérnici rektora MU €. 3/2014 o zajisténi finanéni kontroly
na MU.

Pokyn stanovi rozsah pravomoci a odpovédnosti zaméstnancl MU pfi nakladani
s vefejnymi prostfedky, konkretlzu1e schvalovaci postupy pfi pfedbézné kontrole a
odpovédnost za realizaci vydajti z veFejnych prostiedkd.

Clanek 2
Metodické vymezeni

Prikazcem operaci ve vztahu k dané zakazce je k tomu povéreny zaméstnanec. Je
opravnén vydat pisemny pfikaz k uskuteénéni vydaje z dotace nebo ke splnéni
jinych zévazk{ & uplatnéni néroku na pohledévku. Piikazce operace zajisti, aby byl
informovén o v8ech personalné propojenych osobéch u veskerych zdvazkl a narokd
s cilem minimalizovat tato rizika. Povinnosti a pravomoci ve smyslu provérovani
uéetnich dokladd vyplyvaji ze smérnice rektora ¢.3/2014.

Spravcem rozpoctu ve vztahu k dané zakazce je zaméstnanec CZS odpovédny za
spravu prislusného rozpoctu. Spravce rozpoétu, pfipadné povéfeny spravce rozpottu
(ddle jen ,spravce rozpoctu") odpovida zejména za kontrolu pfipustnosti Géetni
operace a posouzeni financniho dopadu operace na pouZitelné zdroje v pfislusném
rozpoc¢tovém obdobi, pFipadné za potfebu zajisténi zdroji pro daldi rozpoétové
obdobi. Povinnosti a pravomoci ve smyslu provéfovani uéetnich dokladd vyplyvaiji
ze smérnice rektora ¢.3/2014.

Hlavnim G€etnim ve vztahu k dané zakazce je zaméstnanec CZS odpovédny za
vedeni prisluSného Gcetnictvi. Hlavni Géetni, pFipadné povéreny hlavni G&etni (dale
jen ,hlavni Géetni*) odpovida za provéreni ucetnich dokladl a kontrolu rozsahu
opravnéni piikazce operace a spravce rozpo¢tu k dané Géetni operaci. Povinnosti a
pravomoci ve smyslu provéfovani Géetnich dokladll vyplyvaji ze smérnice rektora
¢.3/2014.

Pifedbézna kontrola je kontrolni &innost v procesu schvalovani zavazk( CZS pred
uskutecnénim vydaje z dotace nebo jinych pinéni ke splnéni zdvazkd CZS nebo
uplatnéni nadroku CZS a zahrnuje:

a) vydani pisemného prikazu k uskute¢néni vydaje, financovaného z dotace nebo

jiného plnéni pFl’ka%cem operace a jeho predani spravci rozpoltu vcetné
prislusnych dokladu



b) provéFeni a odsouhlaseni vydaného pisemného pfikazu s podminkami pouziti

dotace spravcem rozpoctu

c) koneéné provéfeni a schvaleni vydaje hlavnim Gcéetnim.

PFedbé&Zna kontrola je na CZS provadéna pfikazcem operace a spravcem rozpoctu.

(5) Prabézna kontrola je kontrola operaci v procesu realizace zdvazkl CZS od predani

podklad( aZ do koneéného vypofadani nebo vyuctovani (zda probihaji v souladu

s platnymi pravnimi predpisy, smluvnimi ujednénimi, podminkami pouZiti dotaci a
vnitfnimi normami MU).

PFedb&?nd kontrola je na CZS provadéna prikazcem operace, spravcem rozpoctu a
hlavni Ucetni.

Clanek 3
Urceni kompetenci

Reditel CZS urdi

(1)
(2)
(3)

(4)

o

zakéazky spadajici do kompetence daného prikazce operace (vedouci oddéleni
CzS),

osoby zodpovédné za neprodlenou aktualizaci jejich evidence v prislusnych
informacnich systémech,

osoby zodpovédné za evidenci jejich podpisovych vzord.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

Finalni odpovédnost za rozpolet CZS je v kompetenci Feditele CZS.
Timto pokynem se rusi pokyn feditele CZS €. 1/06.

Kontrolu dodrzovéni tohoto pokynu vykondva Feditel CZS a vedouci jednotlivych
oddéleni CZS.

Tento pokyn nabyva G&innosti dnem zverejnéni. (

QLV

Dr. Jan Pavlik

V Brné 11. Cervna 2014 Beditel CZS



