Pravidla OP VVV Kk cestovani

Do cestovniho ptikazu do popisu cesty vzdy uvadét ucel cesty a vétu: ,,Cesta je realizovana v ramci
projektu Interni grantova agentura Masarykovy univerzity, ¢. projektu:
CZ.02.2.69/0.0/0.0/19_073/0016943.

Cestovni nahrady:

Obecné plati: vydaje spojené s cestovnimi nahradami musi odpovidat cenam obvyklym v misté a
Case realizace projektu. Proto pii cestach do zahranici je tfeba ud¢€lat prizkum trhu pied vybérem
letenky a ubytovani — ud¢lat 3 nabidky na cenu a ty dolozit k cestovnimu ptikazu.

1) cestovné — vydaje, které jsou spojené s dopravou na sluzebni cesté (vydaje za jizdenky vefejné
dopravy ve 2. tfid&!, mistenky, lehatka nebo liizka, letenky v ekonomické tiidé?, jizdenky mistni
vefejné dopravy’, vydaje souvisejici s pouzitim silni¢niho motorového vozidla véetn& vyuziti taxi
(v odiivodnénych piipadech napt. neexistuje spojeni, piepravuje se velké mnozstvi materialu, apod.)

Pted zakoupenim letenky tfeba ud¢€lat 3 nabidky a ty bud’ zaslat s ostatnimi udaji k objednavce
letenky (bude-li letenka placena fakturou), nebo dolozit k cestovnimu ptikazu (pokud si feSitel hradi
letenku sam).

2) ubytovani/nocleZzné — vydaje za ubytovani/noclezné musi odpovidat cendm v misté a Case
obvyklym;

3) stravné — piislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé¢ trvani pracovni/sluzebni cesty. Vysi
stravného na zaklad€ zakoniku prace, a podle odpovidajicich vyhlasek MPSV, uruje zaméstnavatel
zameéstnanci po uskutecnéni pracovni cesty v rameci jejiho vyuctovani. Zakonik prace (poptipadé
vnitini smérnice organizace) také urc¢uje miru kraceni stravného za bezplatné poskytnutd jidla;

4) nutné vedlejsi vydaje — vydaje souvisejici s pfedmétem pracovni cesty, napiiklad parkovné,
poplatky spojené s pracovni cestou, konferencni poplatky, poplatky za pouziti telefonu, dalnicni
poplatek, apod. Tyto vydaje lze hradit pouze na zéklad¢ prokézanych thrad ucetnich doklad. Do
této polozky rozpoctu projektu jsou zahrnuty také vydaje souvisejici s ucasti odbornych pracovniki
projektu na zahrani¢nich skolenich nebo konferencich.

Zahrani¢ni cesty:

Ubytovani v hotelu v zahrani¢i je zajiSténo za ceny v Case a misté obvykl¢, zpravidla v kategorii
**% Za zpusobilou ¢astku je obvykle mozné povazovat vydaje do ¢astky 100 EUR/osoba/noc
(v ptipad¢€ jiné mény Castka odpovidajici ekvivalentu 100 EUR). Pii pfekrocCeni této Castky je
vyzadovano doloZeni prizkumu trhu hotelovych sluZeb v dané oblasti, zejména je pak tento

! Jizdenka 1. tfidy je zpUsobild pouze do vy$e ceny jizdenky 2. tfidy.

2 PFi pouZiti letadla je zpUsobilym vydajem letenka v ekonomické tiidé a pfimo souvisejici poplatky (napf. letistni) pfi
letu na vzdalenost vétsi nez 500 km. Vzdalenost se pro tyto Ucely posuzuje jako nejkratsi vzdalenost po pozemnich
komunikacich mezi mistem zahdjeni cesty a cilem pracovni cesty dle vefejné dostupného planovace trasy. Je-li
vzdalenost kratsi, vydaje na letenku mohou byt povaZzovany za nehospodarné — pro tyto pfipady se doporucuje, aby
prijemce ziskal pred uskutec¢nénim tohoto vydaje souhlas ze strany MU. Pokud MU pofizeni letenky zamitne, Ize z
projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 2. tfidé vlaku vyssi kvality (SuperCity, EuroCity, InterCity,
Express apod.).

3 PFi zakoupeni &asovych kupont musi byt doloZeno, ze ndkup kuponu je v rdmci realizace projektu levnéjsi nez
proplaceni jednotlivych jizdenek.



pruzkum vyzadovan u hotel vyssi kategorie (vice jak ***), jako podklad pro posouzeni
zpusobilosti. Do prizkumu trhu je nutné zahrnout alespoii 3 rizné nabidky.

Dokladovani zpusobilosti:
e a) vyuctovani pracovni cesty;

e b) zprava o prub¢hu zahranicni pracovni cesty;
e c¢)doklady o thradg, tj. vSechny ucetni doklady souvisejici s cestou.



