Postup vydani odborné knihy v Nakladatelstvi MU

1. Autor vyplni nadvrhovy list na vydani publikace v Nakladatelstvi MU a ve stanoveném terminu
jej odevzda na OAVD. Piijaty budou navrhové listy pouze na ty publikace, které odpovidaji
koncepci edicni ¢innosti ESF a které maji zajisténo financovani.

2. Navrhové listy budou pfedany ¢lenim Edi¢ni rady ESF, aby mohli prostudovat anotace a dalsi
udaje v navrhovém listu uvedené.

3. Na zaklad¢ piijatych navrhovych listh pfipravi referentka pro edicni Cinnost navrh Edi¢niho
planu ESF na pfislusny rok.

4. Po prostudovani navrhovych listii ¢leny edi¢ni rady se uskutecni zasedani edi¢ni rady, na kterém
bude schvalen ediéni plan na dany rok. Clenové ediéni rady mohou vramci jednani u
jednotlivych publikaci (mimo publikaci vydavanych v ramci projektt GACR aj.) navrhnout
upravy a doporucit dalsi recenzenty (neuvedené v navrhovych listech). Platnosti nabyva edi¢ni
plan po schvaleni dékanem fakulty. '

5. Referentka pro edi¢ni ¢innost informuje jednotlivé autory o tom, zda jejich publikace byla:
a) doporucena k vydani
b) doporucena k vydani s pozadovanymi zménami
¢) nedoporucena k vydani.

6. S pozadavky edi¢ni rady na zmény v piipad¢ varianty b) sezndmi autora predseda edi¢ni rady.

7. Referentka pro edi¢ni ¢innost zasle autoriim, jejichZ publikace byly zatazeny do Edi¢niho planu
ESF na dany rok, odkaz na webové stranky védy a vyzkumu, kde je vystavena Sablona pro
piipravu textu a pokyny pro autory.

8. V terminu uvedeném v edi¢nim planu odevzda autor rukopis publikace v elektronické podob¢ na
OAVD.

9. Referentka pro edi¢ni ¢innost zkontroluje formalni naleZitosti pfedlozeného dila (v€etné souladu
s formalnimi pozadavky uvedenymi v Metodice hodnoceni vysledkii vyzkumnych organizaci a
hodnoceni vysledkii ukoncenych programii platné pro dany rok) a sezndmi autora s piipadnymi
pozadavky na formalni apravu.

10. Do terminu dohodnutého s referentkou pro edi¢ni CcCinnost provede autor upravu
predlozeného dila, je-1i pozadovana. Finalni verzi rukopisu odevzda autor na OAVD, a to spolu
s vyplnénou zadankou o zajisténi vydavatelskych a distribucnich sluzeb.

11.  Na zékladé¢ navrhti uvedenych v navrhovém listu a navrhli ¢lenti edi¢ni rady stanovi
piedseda edi¢ni rady dva recenzenty ptredlozeného dila. Recenzenti nesmi byt zaméstnanci ESF,
musi mit titul Ph.D. ¢i CSc. a minimalné jeden z recenzentd musi byt nositelem titulu doc. ¢i
prof.

12.  Referentka pro edi¢ni Cinnost zasle recenzentim (po predbézném osloveni a ziskani
souhlasu se zpracovanim posudku) findlni podobu rukopisu, pravodni dopis, formulai pro
zpracovani recenzniho posudku a dohodu o provedeni prace.

" Ediéni plan vystavi referentka pro védu a vyzkum na strankach VaV a zagle jej rovnéz na Nakladatelstvi MU.



13.  Obdrzené recenzni posudky ulozi referentka pro edi¢ni ¢innost na OAVD a kopie poskytne
autorovi/autorm.

14.  V ptipadé, ze alespon jeden z recenzentti nedoporuci knihu k vydani, rozhodne na zakladé
navrhu edi¢ni rady o vydani/nevydani knihy d€kan fakulty. V piipadé, Ze recenzenti doporucuji
vydat knihu za ptedpokladu ptfepracovani ¢i Uprav, je autor povinen reagovat na piripominky
recenzentl a v dohodnutém terminu provést piislusné upravy. Ke konecné verzi rukopisu dila je
autor povinen zpracovat piehled provedenych uprav a specifikovat jejich rozsah a charakter.

15.  Rukopis, v piipad¢ uprav ptivodni a upraveny rukopis, preda referentka pro edi¢ni Cinnost
spolu s kopiemi recenznich posudki, s ptipadnym piehledem provedenych Gprav a s zadankou o
zajisténi vydavatelskych a distribu¢nich sluzeb Nakladatelstvi MU. K nim piipoji kontaktni
udaje na autora a kontaktni udaje na hospodaiské stiedisko.

16.  Po konzultaci s autorem dohodne referentka pro edi¢ni Cinnost s nakladatelstvim celkovy
objem praci (specifikaci dodavky sluzeb) a celkovou cenu. Pfislusné podklady doda na
ekonomické oddéleni ESF, které vystavi pro Nakladatelstvi MU vnitroobjednavku.

17.  Neni-li publikace zaméstnaneckym dilem, pfipravi Nakladatelstvi MU licencni smlouvu a
zasle ji referentce pro edicni Cinnost. Ta zajisti podepsani smlouvy (autorem a dékanem ESF) a
doruceni jednoho exemplare autorovi a jednoho exemplare NaMU.

18.  Nakladatelstvi MU komplexné zajisti: (1.) dokonceni ptipravy knihy (v€etné€ kontroly Uprav
dila v souladu s pfipominkami recenzentll) a (2.) vydani knihy (vcetné fakturace externich
dodavatelll). Po provedeni praci zaSle NaMU Ekonomicko-spravni fakulté¢ MU vnitrofakturu (tj.
preuctovani nakladl externich dodavatell a nezbytné vlastni sluzby).

19. S autorem dila komunikuji pracovnici NaMU piimo a fesi s nim vSechny dulezité technické
a daldi zélezitosti tykajici se vydani jeho dila. NaMU ma pravo (1.) vyZadat si odbornou
konzultaci k pfipravovanému rukopisu, (2.) pozadovat provedeni jazykové korektury textu
(realizaci zajisti) a sou€innost autora pii upravach dila a korekturnich pracich.

20.  ESF dohodne s NaMU zptisob distribuce vydaného dila (prodej /Castecny prodej, jing).
V ptipadé, Zze bude dilo ureno pro prodej, pitevezme NaMU knihu do distribuce na zdkladé
komisionatské smlouvy. Zpiisob distribuce dila je vysledkem dohody autora, tajemnika fakulty,
edicni referentky ESF a NaMU a musi byt v souladu se Zakladnimi pravidly pro financovani
publikaci-zaméstnaneckych dél na ESF MU.

21.  NaMU zabezpeci rozeslani povinnych vytiski (10 ks). Referentka pro edi¢ni ¢innost
zabezpeci predani dojednaného poctu vytiskli knihy do knihovny ESF a 2 ks autorskych vytiska
autorovi.

22.  NaMu zajisti vlozeni textu knih do repozitate MU a ptedani digitalni kopie publikace do
databaze Teiresias. Referentka pro edicni Cinnost zajisti vloZeni udaji o publikaci do IS MU.
Udaje musi byt do IS MU vlozeny nejpozdéji do dvou dnli od dodani vytiskii publikace na ESF.



