Vitejte na palubé - prliivodce novacka v nové pozici
Mila kolegyné, mily kolego,

je pro nas dulezité, aby VAas nastup a zacatek v nové pracovni pozici probéhl co nejlépe. Proto jsme pro Vas
pripravili kratky seznam aktivit, které Vas cekaji v nadchdzejicich 3 mésicich. Pokud si nebudete védét s nécim
rady, pomuUze vam nadfizeny, kolegové, ale také my na Persondlnim odd. (Pavla Zapletalova, Petra JeZova).
Staci se zastavit.

Prejeme Vam na univerzité hodné stésti!

PRVNIi DEN NASTUPU

O  Vyfidite si vSechny nastupni dokumenty.

[J  Ziskate dileZité informace o ESF a Masarykové univerzité.

[0 Obdrzite vybaveni potfebné pro svou praci — PC, telefon, pfipadné mobil, klice apod.

0 Sezndmite se s pracovnim mistem a budovou ESF.

[0 Setkate se s Vasim nadfizenym a budete predstaveni tymu.

[0 Seznamite se s buddym (vas partak pro prvni dny, ktery vam fekne, jak to na ESF a v tymu funguje,
zodpovi vase otazky, bude vasi podporou po celou dobu adaptace a vezme tieba na obéd).

PRVNIi TYDEN

0 Mate pocitac, telefon/mobil, pfistupova prava, pfipadné kli¢e a dalsi nastroje nezbytné pro vasi praci.

0 Vite, jak funguje dochazka.

[0 Mate zaméstnaneckou karticku.

(0 Mate stanovené ukoly pro prvni pracovni dny.

[0 Mate stanoveny adaptacni plan a cile pro zkusebni dobu.

[J Znate oddéleni a osoby duleZité pro vasi praci.

[0 Absolvoval jste vSechna ze zdkona povinna $koleni.

[0 Chapete hodnoceni, odménovani, benefity a interni vzdélavani.

PRVNi DVA MESICE

[0 Mate nastavené pravidelné schlizky se svym nadrizenym.

Vite, jaké jsou vase ukoly a povinnosti.

Dostavate pravidelnou zpétnou vazbu na plnéni stanovenych tkold.
Znate Cleny svého tymu, vite, jak funguje a jaké jsou jeho cile.
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Umite zadat dochazku, planovat dovolenou, najit vyplatni pasku, orientujete se v internich informacnich
systémech IS/INET.
Vite, kde najdete zasedaci mistnosti/poslucharny a jak je rezervovat.

O O

Vite, kde najdete interni smérnice a aplikace pro svou prdaci.

PRED KONCEM ZKUSEBNi DOBY

(0 Mate vyhodnocené cile na zkuSebni obdobi.

[0 Mate nastavené cile do konce roku.

[0 Vite, co se potiebujete ke své praci jesté dozvédét a co byste chtél pripadné na své praci jesté zménit.
[0 Podélil jste se o zpétnou vazbu na Vase zaskoleni s nadfizenym a Personalni oddélenim.



