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Pravni uprava

“1zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a prispévku na
statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu, a dalsi
souvisejici zakony Organizace pracovni doby akademickych pracovniku

“IMetodicky list eNeschopenky Odboru pro personalni fizeni rektoratu

Masarykovy univerzity, ze dne 17. 12. 2019

[ https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni deska/Predpisy MU/Masarykova univerzita/Ostatni dokumenty/Metodika/odb

or pro personalni rizeni/ml eneschopenky/Metodicky list e-neschopenky.pdf
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https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/Metodika/odbor_pro_personalni_rizeni/ml_eneschopenky/Metodicky_list_e-neschopenky.pdf
https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/Metodika/odbor_pro_personalni_rizeni/ml_eneschopenky/Metodicky_list_e-neschopenky.pdf
https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/Metodika/odbor_pro_personalni_rizeni/ml_eneschopenky/Metodicky_list_e-neschopenky.pdf
https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Ostatni_dokumenty/Metodika/odbor_pro_personalni_rizeni/ml_eneschopenky/Metodicky_list_e-neschopenky.pdf

Predmet upravy

1Vztahuje se pouze na do¢asné pracovni neschopnosti

1Ostatni davky z nemocenského pojisténi, tj. penézita pomoc v materstuvi,

otcovské, oSetfovné, dlouhodobé oSetfovné - v papirové formé.
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4 E-neschopenky

Povinnosti zameéstnance

Zaméstnanec je povinen neprodlené ohlasit vedoucimu zameéstnanci, a to

prostfednictvim e-mailové zpravy, SMS zpravy Ci telefonicky:

'zahajeni pracovni neschopnosti vCetné informace o rozsahu povolenych
vychazek a o misté pobytu v dobé pracovni neschopnosti,

lzménu vychazek, pripadné zménu mista pobytu v dobé pracovni
neschopnosti,

Jukonéeni pracovni neschopnosti.

Zaméstnanec musi u lékare jako svého zaméstnavatele uvést -

,Masarykova univerzita“. Pokud uvede pouze fakultu, ustav, katedru nebo

nazev soucasti, eNeschopenka se k zaméstnavateli nedostane.
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Povinnosti vedouciho
zamestnance

1Vedouci zaméstnanec oznami neprodlené sekretarce katedry (na ostatnich
pracovistich mzdové ucetni) jméno a pfijmeni zaméstnance, a den zahajeni
pracovni neschopnosti, a ukonéeni pracovni neschopnosti.

1Vedouci zaméstnanec po ukoncCeni pracovni neschopnosti zaméstnance
svym podpisem stvrdi udaje o pracovni neschopnosti na formulari ,Hlaseni
zaméstnavatele pri ukonCeni pracovni neschopnosti®, které obdrzi vyplnéné
od mzdoveé ucetni.

1Mzdova ucetni nasledné tento formular zasle na CSSZ.
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Povinnosti zadavatele/ky
dochazky

1Zadavatelka dochazky daného pracovisté (sekretarka katedry) zaeviduje
zahajeni pracovni neschopnosti do aplikace INET Dochazka.

INasledné zkontroluje i ukonCeni neschopnosti v evidenci dochazky.

IPracovni doba se eviduje v aplikaci INET:

"IPersonalistika—>Dochazka—-> Sprava dochazky - Zadavani dochazky

1Sekretarka katedry nahlasi neprodlené mzdové uc€etni vznik i ukonéeni

pracovni neschopnosti zaméstnance na svém pracovisti.
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E — neschopenka v INETU

Mésiini zaddvéni dochazky pracoviit. Ndved pro zadavatele dochizky naleznete
Posledni dpravy:

P viklddani nového zaznamu je k dispozic pfehled viech budoucich dovolenych.

@ Ciselnik kédi dochazky &* Upozoméni

Obdobi | << [ srpen

j 2019 E =
Typ ®) pracoviité zakdzka
Pracowviité

potvrzeni vykazu
920000 - Ustav vypo&etni techniky E] @
556526 - i_\:vton';a;lzcwan n as-l}uklumi systémy e
920330 - Analyza a kooperace
920400 - Dvize informa&nich systémi

920410 - Sprava informalnich systémd
920420 - Vyvoj informadnich systémd ~
Cislo pracovisité

Zavit pis

Vybér pracovist
Role:

Obdobi:
| Pracoviité:

M-superuZivatel
hstopad 2019
920420 - Vyvoj informagnich systémd

Elektronicka neschopenka

Rozhodnuti
511675756664927541 4
951749912001010125 UCie 4

&2 Novy zaznam dochazky

b Zaznamy mésice

wvedouci pracowvnici

Délka neschopnosti

Zadavani dochazky

Poznamka
tast 1
test 2

1 Pomoci tuzky u zaznamu Elektronické neschopenky rozkliknout detail.

7 E-neschopenky
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E — neschopenka v INETU

* Upozomén

Detail neschopenky >
| Imeéno ok "
po1 Rozhodnuti 511675756664927541
kaz PTScomss POt TEST v«
|sta oY
26 - Osacn. C'-'.-:-ﬂo e
Bof [
I D# 5.0 i (= D =i D - 3 DD D=
10 - R
{-_3‘ e - - D nal Sl |+ D - - D D - - D @ 2 ! - * D
12082019 & - 15082019 & (fndini datum ukondend)

Délkca neschopnost 4
Bl
b n Typ Meschopen od - do Lébcai Vycharky od - do = Vystaveno
| v 12.08.201% 00:00 - MUDr. Pavel Levy - 22.10.2019 09:58

T 12.08.2019 00:00 - 15.08.2019 00:00 MUDr. Pavel Levy - 22.10.2019 09:58

w 12.08.2019 00:00 - 15.08.2019 00:00 MUDr. Pavel Levy - 22.10.2019 09:58

mu o F ’ O Zavin
5 test 1
4 test 2

1V detailu neschopenky je mozné délat upravy trvani pracovni neschopnosti.

1 Pro pfeneseni zaznamu e-neschopenky do Evidence dochazky, je tfeba zaznam
ulozit.
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Informace

Informace k e-neschopenkam a metodickou podporu poskytne mzdova

ucetni Zdenka Kolnikova.

lInformace k zadavani e-neschopenek do evidence dochazky poskytne

vedouci personalniho oddéleni Pavla Zapletalova.
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Dekuji za pozornost

Pavla Zapletalova






