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Navod na zadavani rozvrhu dovolené

Kde zadat rozvrh dovolené

V Inetu: Personalistika > Dochazka > Planovani nepfitomnosti, Rozvrh dovolené
(https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan _neprit)

Kolik dnti planovat
Planuje se pocet dnl uvedeny za textem ,,zbyva naplanovat®. Planuji se celé dny dovolené,
tj. 0,5 dne se elektronicky neplanuje (napf. misto 10,5 dne se planuje 10 dna).

Jak zadat rozvrh dovolené
1. Vlozeni planu (terminu dovolené)
Stisknutim tlacitka L9 a zaddnim terminu dovolené, a to opakované do naplanovani viech
dnd dovolené. Smazani nevyhovujiciho terminu Ize provést kliknutim na 3¢ v pfehledu.

Dovolena k 31.01.2017: narok 30 -- stard 0 -- cerpdno 0
Plan po 31.01.2017:  pldnovano 5 --|zbyva naplanovat 25 o
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Tip: termin dovolené Ize zadat také kliknutim na prvni den v zobrazeném kalenddri.

2. Potvrzeni
Po naplanovdni vSech dnd dovolené stisknutim tlacitka v automaticky zobrazeném okné nebo
stisknutim tlacitka | «# potvrdit rozvrh | v aplikaci.

Dovolena k 31.01.2017: narok 30 -- stard 0 -- ¢erpano 0
Plan po 31.01.2017: planovano 30 -- zbyva naplanovat 0 & Prosim potvrdte rozvrh.
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Jak zmeénit jiz potvrzeny rozvrh dovolené

Smazanim nevyhovujicich a zadanim novych termind dovolené (viz 1.) a opétovnym potvrzenim rozvrhu
dovolené (viz 2). Zmény lze provadét opakované do data uréeného personalnim oddélenim.

Plati od: 1. bfezena 2017



