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1. UVOD

V nasledujicim textu naleznete predevsim zakladni informace , které jsou potfeba k pFipravé
a zpracovani projektu a jeho predlozeni v ramci Operacniho programu Lidské zdroje a za-
méstnanost. V Uvodni ¢asti Vas seznamime se zakladnimi pojmy, Evropskym socialnim fon-
dem a také s Operacnim programem Lidské zdroje a zaméstanost, z néhoz muizete na za-
kladeé predloZzeného a schvaleného projektu Cerpat financni prostredky EU a statniho roz-
poctu CR.

V dalSich Castech se dozvite, jak konkrétné postupovat pfi pfipravé projektu, zda jste oprav-
nénym Zzadatelem v ramci OP LZZ, zda Vami zvoleny partner projektu je opravnény, jaké
jsou typy projektu, jak vypada vyzva k prekladani projektl a jak samotny projekt predlozit.
V neposledni fadé se dozvite, co se déje s Vasim projektem poté, co je zaregistrovan, jak
probiha hodnoceni a jak budete informovani o tom, zda byl Vas projekt vybran k podpofre
z OP LZZ.

Je dulezité si hned na pocatku uvédomit, ze pfi zpracovani navrhu projektu Vas ¢eka vypl-
néni rozsahlého formulare, ve kterém budete muset vystizné popsat zaméry a cile Vaseho
projektu a dalSi pozadované udaje. Budete k tomu potfebovat dostatek ¢asu, schopnosti i
znalosti feSené problematiky a cilové skupiny. Rozhodné v3ak stoji za to tento proces pod-
stoupit a moci tak zrealizovat své zaméry, coz by bez financnich prostfedkll z ESF ¢asto ne-
bylo mozné.

UPOZORNEN:i:

= Pokud jsou pro Vas nékteré pojmy nové nebo si nejste jisti zda jim dobie rozu-
mite, jejich podrobné definice mizete nalézt hned v nasledujici kapitole ,,Vy-
svétleni zakladnich pojmu“.

= Dotazy a zadosti o doplnujici informace muizete zasilat také e-mailem na kon-
taktni adresy uvedené v priloze pfiru¢ky — ,,Piehled kontaktti na RO a ZS“ nebo
do e-mailové schranky ESF: esf@mpsv.cz. Vase dotazy musi byt jasné oznace-
ny nazvem programu, €islem prioritni osy, oblasti podpory a vyzvy, ke které se
vztahuji.

= Na Pfiru¢ku pro zadatele o finanéni podporu z OP LZZ navazuje Pfiruc¢ka pro
pfijemce finanéni podpory z OP LZZ, ktera podrobné rozpracovava informace
potirebné pro samotnou realizaci projektu.

= V programovém obdobi 2007-2013 budou v ramci OP LZZ podporovany také
jednotlivé principy Iniciativy Spoleé¢enstvi EQUAL. Jedna se o: partnerstvi, ino-
vativhost a mezinarodni spolupraci. Proto pfi tvorbé Vaseho projektu pamatuj-
te na jejich zohlednéni, v éemz Vam pomiize samostatné stojici publikace Prin-
cipy Iniciativy Spole¢enstvi EQUAL a jejich pirenos do OP LZZ, kterou naleznete
na www.esfcr.cz.

= Na Priruc¢ku pro zadatele a Prirucku pro pfijemce Uzce navazuji dalsSi texty, kte-
ré Vas provedou jednotlivymi tématy spojenymi jak s pripravou tak s realizaci
projektu:

Horizontalni témata OP LZZ
Manual pro publicitu OP LZZ
Metodika zpusobilych vydaji OP LZZ
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Priivodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ
Vefejna podpora a podpora de minimis v OP LZZ
Metodika monitorovacich indikatorti OP LZZ
Metodicky pokyn pro zadavani zakazek

Pokyny pro vyplnéni monitorovaci zpravy OP LZZ

e Doporuc¢ujeme Vam, abyste se jesté pred psanim projektu podrobné seznamili
pfedevsim s Pfiru€kou pro pfijemce a s dalSimi ¢astmi desatera, kde se uvadi,
co Vas ¢eka, az obdrzite finan¢ni podporu z OP LZZ. Budete mit lepSi predstavu
o administrativni naroc¢nosti projekt, pozadavcich na profesni slozeni tymu, na
publicitu apod., coz Vam pfri sestavovani rozpoétu v zadosti o finanéni podpory
umozni spravné a v dostateéném objemu kalkulovat financ¢ni i personalni na-
klady.

e VsSechny tyto texty, které tvori tzv. desatero OP LZZ, naleznete na webovych
strankach www.esfcr.cz, v sekci ESF 2007-2013.
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Schéma desatera OP LZZ:

Pruvodce vypinénim
projektove zadosti .@

Prirucka pro zadatele

!

Prirucka pro prijemce

Otazky a informace, které mohou byt dulezZité pro vSechny Zadatele, budou

jako FAQ (Casto kladené otdzky) zverejiovany na webovych strankach vy-

hlasovateli vyzev k predkladani Zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ a na
oficialnich webovych strankdch ESF v CR www.esfcr.cz.
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2. VYSVETLENI ZAKLADNICH POJMU

Audit

Je nezavislé ovéfeni ucetni zavérky auditorem v mife dostateéné k vysloveni nazoru, zda
predlozené ucetni vykazy jsou pravdivé a vérné a zda jsou v souladu s odpovidajicimi pfed-
pisy. Auditor vyjadfi svlj nazor na ucetni zavérku prostfednictvim vyjadfeni vyroku v
auditorské zpravé.

BENEFIT 7
Jde o informacni systém urCeny pfedevSim pro Zadatele k vyplnéni zadosti o podporu ze
strukturalnich fond EU.

Cilova skupina

Je takova skupina, na kterou jsou pfimo &i nepfimo zamérfeny aktivity realizovaného projektu
nebo ma z jeho realizovanych efektl uzitek, pfi¢emz se zasadné na jeho realizaci nepodili
(napf. nezaméstnani, skupiny obyvatelstva ohrozené socialnim nebo jinym vylou€enim
apod.).

Evaluace

Evaluace pomaha identifikovat Uspéchy projektu, co fungovalo a co ne. Zahrnuje posouzeni
a hodnoceni vystupu a implementace projektu, ktera ma vést ke zlepSeni projektové Cinnosti
a vystupl a zaroven ke zlepSeni fizeni a dopadu projektu. V SirSim vyznamu se pak jedna o
posouzeni relevance, ucinnosti, hospodarnosti &i socioekonomickych dopadl projektu nebo
skupin projektu. Sebe-evaluace pak je proces, ve kterém projektovy tym sam hodnoti, jak se
v realizaci projektu dafi v napInéni cilt ¢i nikoliv.

Evidenc¢ni pocet zaméstnancu

zahrnuje osoby v pracovnim poméru (hlavnim i vedlejSim), u druzstevnich podnik( téz v
Clenském poméru, kde soucasti Clenstvi je pracovni vztah; nezahrnuje Zeny na matefské do-
volené, osoby na rodi€ovské dovolené, uéné, osoby pracujici pro firmu na zakladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér, osoby vykonavajici vefejné funkce (napf. poslance,
senatory, uvolnéné &leny zastupitelstev vdech stupnifi), soudce aj. Udaje o poétech pracovni-
ki a zaméstnancu jsou uvadény ve fyzickych osobach a podle platné metodiky zahrnuiji i cizi
statni ptislusniky, legalné pracujici na tzemi CR.

Finanéni kontrola

Je souhrn €innosti, kterymi se v souladu se zakonem ovéfuje: splnéni podminek pro poskyt-
nuti vefejnych prostfedku, dodrzovani vSeobecné zavaznych pravnich predpisu pfi hospoda-
feni s vefejnymi prostfedky, dodrzovani hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pfi hospoda-
feni s vefejnymi prostfedky, dostupnost, spravnost a uplnost informaci o vykonanych opera-
cich a o hospodareni s vefejnymi prostiedky.

Fond malych projektti

Specificky zjednoduSseny mechanismus administrace projektt z OP LZZ v ramci prioritni osy
3, ktery ma za cil zvysit pfistup malych NNO a obci k prostfedkiim ESF v oblasti socialni in-
tegrace.

Globalni grant (GG)

Globalni grant je jednim ze zpUlsobu implementace programu. Globalni grant je charakterizo-
van jako ramcovy plan pro implementaci oblasti podpory nebo jeho ¢asti. PouZiva se pro pfi-
délovani finanénich prostfedkd na grantové projekty zamérené na cilové skupiny jednotlivcu
a organizaci. Obsahuje jeden nebo vice tematickych programu podpory (PP).
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Globalni grant je spravovan jeho Vyhlasovatelem, ktery na tento globalni grant obdrzi fi-
nancni prostfedky pfimym pfidélenim. V ramci programoveého obdobi 2004-2006 byl ,global-
ni grant” nazyvan ,grantové schéma®“.

Op
Lzz

Grantovy projekt

Projekt obvykle mensiho rozsahu, podporovany formou dotaéniho fizeni a pfedkladany na
zakladé vyzvy k prfedkladani zadosti v ramci GG. Tyto projekty jsou zaméfeny hlavné na rea-
lizaci sluzeb pro cilové skupiny jednotlivcl a organizaci na zakladé poptavky specifikované
pfijemci a vychazejici z analyzy potfeb cilové skupiny. Umoznuji uplatnéni inovacnich pfi-
stupu k feSeni problému a potfeb cilovych skupin a zapojeni mistnich iniciativ.

Hodnoceni projektu
Jde o fazi administrace projektl, ktera zahrnuje kontrolu formalnich nalezitosti, kontrolu pfija-
telnosti a vécné hodnoceni predkladanych projektd.

Hodnotitelé

Jsou externi odbornici, vybrani podle profesniho zaméfeni, ktefi provadéji vécné hodnoceni
projekti a jsou vedeni v Centralni databazi hodnotitell OP LZZ. Hodnotitelé musi byt pred
samotnym hodnocenim projektu vySkoleni podle Pfiru¢ky pro hodnotitele.

Horizontalni témata

Horizontalni témata jsou prifezové oblasti politik Evropské unie. Jejich dlouhodobym cilem
je vnést do intervenci ESF pfidanou hodnotu a pfispét tak k lepSi kvalité projektd. Proto je
tfeba zajistit jejich implementaci pfi zpracovavani projektl v ramci OP LZZ. Pro strukturalni
fondy v obdobi 2007-2013, v€etné OP LZZ, Ize odvodit dvé zakladni horizontalni témata:
rovné prilezitosti a udrzitelny rozvoj.

Implementace programu

Je proces realizace programu. Zahrnuje mimo jiné schvaleni a vyhlaSeni programu, pfipravu
technické dokumentace, vybérova fizeni, uzavieni smluv o financovani, pfipravu a realizaci
projektl, kontrolu, autorizaci a provadéni plateb, pfedkladani zprav, monitorovani ucinnosti
programu.

Implementaéni struktura
Tvofi ji subjekty na rdznych stupnich Fizeni, které zajistuji realizaci OP LZZ. V obdobi 2007-
2013 je tfistuphova: Ridici organ — zprostfedkujici subjekt — pfijemce podpory.

Individualni projekt

Projekt vétSiho rozsahu, ktery pfedklada predem stanoveny pfijemce nebo uzky okruh pfi-
jemctl na zakladé pfimé vyzvy. RozliSujeme:

individualni projekt nérodniho charakteru - pokryva oblast celého tzemi CR a je piedkladan
z centralni urovné. Je zaméren predevsim na realizaci nebo doplnéni narodni politiky a pro-
gram( v oblasti LZ.

individuélni projekt regionéalniho charakteru - pokryva specifickou oblast, ktera ma regionalni
rozmeér. Je vesmés predkladan regionalnimi subjekty a zaméfen pfedevsim na realizaci regi-
onalnich priorit nebo na feSeni regionalnich problému v oblasti LZ.

individualni projekt systémového charakteru — je zaméfen na rozvoj narodnich politik a pro-
gramu a na rozvoj a modernizaci (rozsSifeni kapacity a kvality nabidky) vefejné spravy a ve-
fejnych sluzeb.

Informacéni systém pro monitorovani programti pro obdobi 2007- 2013 (ms2007)

Veskera data o projektech a programech (v€etné definovanych indikatord) jsou ukladana
v Informacénim systému pro monitorovani programu pro obdobi 2007-2013 (ms2007), ktery je
vyuzivan na vSech urovnich implementace programu predevdim k monitoringu, vyhodnoco-
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vani a fizeni projektl a programu, pficemz slouzi take jako nastroj pro zajisténi reportu pro
Evropskou komisi, Monitorovaci vybor, vladu CR, parlament apod. Systém ms2007 se skla-
da ze tfi integrovanych celkd: IS MSC2007, IS MONIT 7+ a BENEFIT 7.

Op
Lzz

Inovativnost

V ramci principu inovativnosti je v OP LZZ moZné investovat do vyvoje a testovani novych,
smyslu. Investice do inovaci jsou opodstatnéné pfedevsSim pokud Ize pfedpokladat moznost
jejich nasledného Sifeni a prosazovani do Siroké praxe (tzv. mainstreaming).

Kofinancovani (spolufinancovani)

Spolufinancovani znamena spolut€ast riznych subjektt na financovani jednotlivych projektu
a akci. Za ucelem dosazeni skute¢ného ekonomického uc€inku nesmeéji prostfedky z fondd
nahrazovat vefejné anebo jiné rovnocenné strukturalni vydaje ¢lenského statu.

Mira spolufinancovani projektu ze strukturalnich fondu je pocitana ve vztahu k celkovym
zpUsobilym vefejnym vydajim. V pfipadé CR dosahuje v obdobi 2007-2013 obecné vyse
85 %. V pripadé prioritni osy 5 je mira spolufinancovani z ESF navy$ena na 95 %.

Kontrola
Je dllezitou soucasti Fidici prace. Jde o &innost, pfi které se ovéfuje, zda skutecny stav od-
povida stavu zadoucimu a zda existuji (a jak se naplfiuji) opatfeni k dosazeni souladu mezi
skute¢nym stavem a stavem Zadoucim.
- Sméfuje k objektivnimu zajisténi plnéni zavazku vyplyvajicich ze smlouvy o financovani a k
dodrzovani obecné zavaznych predpisl pro pouzivani vefejnych prostfedku.
- Provéfuje

¢ UcCinnost, efektivnost, hospodarnost a ucelovost pouziti vefejnych prostredku

e stav v nakladani s majetkem a zavazky.
- Zajistuje, ze budou pfijata opatfeni na odstranéni zjisténych nedostatkd a pficin jejich vzni-
ku.

Kontrola Ex-ante

Predbézna kontrola, ktera se provadi pfed zahajenim realizace projektu. ZjiStuje pfiprave-
nost projektu a ma za ukol zachytit a odstranit pfipadné chyby vzniklé pfed pocatkem reali-
zace.

Kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti

Spociva v kontrole uplnosti a spravnosti pfedloZzené Zzadosti a povinnych pfiloh. Kontrola pfi-
jatelnosti posutuje soulad projektu s prioritnimi osami OP LZZ, platnou legislativou a zamé-
fenim oblasti podpory. Je provadéna na zakladé kritérii pfijatelnosti, ktera jsou jednotna pro
v8echny oblasti podpory. Vysledkem kontroly je rozhodnuti, zda je dany projekt vhodny pro
realizaci.

KFizové financovani

Smyslem kfizového financovani je umoznit v projektech financovanych z ESF uhradu také
nékterych vydajl, které jsou obvykle zpUsobilymi vydaji pouze v ramci pravidel financovani z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj, za podminky, Ze tyto vydaje jsou nezbytné pro do-
sazeni cill realizovanych projektd a maji pfimou vazbu na tyto projekty. Pravidla pro kfizové
financovani jsou podrobné popsana v Metodice zptsobilych vydaji OP LZZ, ktera je sou-
Casti desatera OP LZZ.

Malé a stiredni podniky (MSP)
Od 1.1.2005 vychazi vymezeni definice MSP z Nafizeni ¢. 364/2004, kterym bylo novelizo-
vano Nafizeni Komise (ES) €. 70/2001 v&etné jeho pfilohy I.
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Za drobného, malého a stfedniho podnikatele se povazuje podnikatel, pokud:

e zaméstnava méné nez 250 zaméstnancu,

jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nepifesahuji korunovy ekvivalent ¢astky 43 mil. EUR ne-
bo jeho Cisty obrat za posledni uzaviené ucetni obdobi nepfesahuje korunovy ekvivalent
50 mil. EUR (pokud podnik neuctuje v soustavé podvojného ucetnictvi, vztahuji se vyse
uvedené udaje ke kone€¢nym pFijmim a k uhrnu majetku)

e pfi stanovovani po¢tu zaméstnancu a financnich ¢astek se zohledriuji druhy podnika-

tel(: samostatny, partnersky, spojeny.

Mezinarodni spoluprace

Princip mezinarodni spoluprace umozniuje realizovat projekt, kde alespori jeden z partneru je
zahrani¢ni subjekt. Smyslem mezinarodni spoluprace je predevsim pfinaset inspiraci a pre-
nadet inovace, tedy sdilet zkudenosti a dobré praxe s ostatnimi &lenskymi staty EU. Princip
mezinarodni spoluprace umoznuje financovat i vydaje projektu uskuteénéné mimo uzemi na-
Seho statu.

Monitoring (monitorovani)

Je prabézné zjiStovani pokroku v realizaci projektu a porovnavani ziskanych informaci s vy-
chozim pfepokladanym planem. Monitorovani je soustavnou Cinnosti, ktera probiha béhem
celého trvani projektu. Monitorovani je ukol vSech, tzn. pfijemcu podpory, partner(i projektu,
zprostredkujicich subjekttl, jakozto i Ridiciho organu.

Monitorovaci Indikatory

Monitorovaci indikatory jsou kvantifikovatelné statistické proménné, které popisuji hodnotu
klicovych paramentri projektu v konkrétnim ¢asovém okamziku ¢i ¢asovém obdobi, a to na
riznych drovnich aktivit projektu (indikatory vstupu, vystupu).

Hodnota indikatoru, resp. stav Ci vztah, ktery popisuje, musi byt logicky a jednoznacné inte-
pretovatelny.

Monitorovaci vybor (MV)

MV je organ, ktery je povinen sledovat pInéni programu, jeho uc€innost a spravnost provadéni
pomoci z ESF. Monitorovaci vybor OP LZZ se zfizuje na navrh Ridiciho organu. Monitorova-
ci vybor je zfizovan po konzultaci s pfislusnymi socialnimi a ekonomickymi partnery a pfi re-
spektovani vyvazené ucasti zen a muzl. Posuzuje a schvaluje zejména navrhy kritérii véc-
ného hodnoceni projektl, pfedlozené vyrocni zpravy a zavére€nou zpravu. Monitorovaci vy-
bor je zodpovédny za monitorovani pokroku dosazeného pfi realizaci priorit a cili stanove-
nych v OP LZZ.

Narodni strategicky referenéni ramec (NSRR)

PFedstavuje zakladni programovy dokument Ceské republiky pro vyuZivani fondi Evropské
unie v obdobi 2007-2013. Povinnost CR zpracovat NSRR vychazi z povinnosti &¢lenského
statu definovanych v Nafizeni Rady (ES) &. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obec-
nych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a
Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1260/1999. Vychodiskem pro zpracovani na-
vrhu Narodniho strategického referenéniho ramce byl Narodni Rozvojovy Plan Ceské repub-
liky (NRP CR), ktery byl vzat na védomi usnesenim Vlady Ceské republiky &. 175/2006. Ana-
lyticka &ast NSRR se zaméfuje na identifikaci kliovych silnych stranek Ceské republiky pro
posilovani jeji konkurenceschopnosti, stejné tak jako problematickych mist a slabych stra-
nek, které mohou stat v cesté udrzitelnému rastu ekonomiky i spole¢nosti.

Nesrovnalost
Pojem nesrovnalost (,irregularity“) je pro ucely ochrany finanénich zajmd EK a zachazeni
s prostfedky poskytnutymi ze souhrnného rozpoctu Evropskych spole€enstvi definovan
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v Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regio-
nalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti. ,Nesrovnalosti“ se rozumi po-
ruSeni pravnich predpisu Spolecenstvi vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského
subjektu, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu Evropskych spole-
Censtvi, a to zapoc¢tenim neopravnéného vydaje do rozpoc¢tu Spolecenstvi. Nesrovnalosti
predstavuji poruseni pravidel ES nebo ¢eskych pravnich norem, a to umysiné i z nedbalosti.
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Nestatni neziskové organizace (NNO)

- obCanska sdruzeni vyvijejici ¢innost podle zakona €. 83/1990 Sb. o sdruzovani ob¢anu;

- obecné prospésné spolecénosti zfizené podle zakona €. 248/1995 Sb. o obecné prospés-
nych spole¢nostech;

- cirkevni pravnické osoby zfizené podle zadkona €. 3/2002 Sb. o cirkvich a nabozenskych
spole¢nostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a socialni sluzby nebo social-
né pravni ochranu déti;

- nadace a nadacni fondy zfizené podle zakona €. 227/1997.

NUTS (z francouzského,, La Nomenclature des Unités Territoriales Statistiques®)

je zavedena zkratka pro tzv. ,uzemné statistické jednotky“, které jsou v ramci Evropského
spoleenstvi vymezeny podle jednotnych kritérii. Je to mezinarodni standard zavedeny Sta-
tistickym Urfadem Evropskych Spolecenstvi ve spolupraci s ostatnimi organy EU, ktery uréuje
jednotné struktury izemnich jednotek. NUTS slouzi ke statistickym uceliim a z€asti i pro po-
tfeby programovani v ramci strukturalnich fondd.

Klasifikace NUTS obsahuje 6 urovni - vymezeni jednotlivych urovni NUTS je charakterizova-
no poctem obyvatel a rozlohou.

Kraje v Ceské republice jsou zafazeny do Grovné NUTS lIl. Pro potfeby poskytovani dat,
zejména k Cerpani strukturalnich fondd EU, bylo nutné vytvofit sdruzené kraje, tzv. oblasti
(nazyvané také ,regiony soudrznosti“) na urovni NUTS Il. Regiony soudrznosti jsou v CR tvo-
feny Uzemim 1 az 3 kraju. CR je statistickou jednotkou na trovni NUTS 0 (a soucasné NUTS
I). Okresy jsou statistickymi jednotkami NUTS IV a jednotlivé obce NUTS V.

Oblast podpory

Tematicky vymezeny rdmec, jehoz prostfednictvim je realizovana urcita prioritni osa, a ktery
umoznuje spolufinancovani projektd. Pro jednotlivé oblasti podpory se poskytuje pfispévek
Spolecenstvi a stanovi se pro né soubor konkrétnich cild.

V ramci programového obdobi 2004-2006 ,oblast podpory“ byla nazyvana ,opatienim®.

Operaéni program

Prioritni osy NSRR jsou realizovany prostfednictvim OP, které pfispivaji k dosazeni jednotli-
vych specifickych cilii. Operaénich programti pro obdobi 2007-2013 je v Ceské republice
celkem 24, pfiCemz jsou rozdéleny na tematické OP, regionalni OP a OP evropské uzemni
spoluprace. OP je dokument predlozeny ¢lenskym statem a schvaleny Evropskou komisi.
Obsahuje strategii rozvoje s ucelenym souborem cilG a prioritnich os, které maji byt realizo-
vany s podporou nékterého ze strukturalnich fondu.

Partnerstvi

Vztah mezi dvéma nebo vice subjekty zaloZzeny na spolecné zodpovédnosti pfi pFipravé
a realizaci projektu. RozliSuje se partnerstvi Ceské a mezinarodni. V ramci mezinarodniho
partnerstvi je mozno do projektu zapoijit partnery z €lenskych statd EU. Vydaje, které vznikaji
C¢eskym partnertim, ktefi se Ucastni na realizaci grantovych projektl, jsou soucasti zpusobi-
lych vydajl projektu. V pfipadé individualnich projektd je mozna ucast partneri pouze a vy-
hradné bez finan¢niho pfispévku. Vydaje, které vznikaji zahrani¢nim partnerim, nejsou sou-
¢asti zpusobilych vydajl projektu.
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Platebni a certifikaéni organ (PCO)

je verejny subjekt uréeny Clenskym statem pro ovéfovani vykazl vydajd a zadosti o platby
pred jejich odeslanim EK. Usnesenim vlady CR &. 198 ze dne 22. Gnora 2006 byl ustaven
jediny PCO v Ceské republice, a to Ministerstvo financi.
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Podnikatelsky subjekt

je podnikatel, ktery je:

- zapsany v obchodnim rejstfiku,

- podnika na zakladé zivnostenského opravnéni,

- osobou, ktera podnikéa na zékladé jiného neZ Zivnostenského opravnéni podle zvlastnich
predpisU.

Poskytovatel podpory
Poskytovatelem podpory se v textu pfiru¢ky pro pfijemce mysli vyhlaSovatel konkrétni vyzvy
k predkladani projekt.

Pravni akt o poskytnuti podpory

Uspé&snému zadateli jsou finanéni prostfedky podpory projektu poskytnuty na zakladé rdz-
nych pravnich aktd. Pravni akty, tykajici se financovani, upravuji vztahy mezi poskytovateli
podpory z OP LZZ a jejich pfijemci. Forma se liSi podle typu subjektd, tj. poskytovatele a pfi-
jemce, a vychazi z Metodiky finan¢nich tokd a kontroly strukturalnich fondd a Fondu
soudrznosti a z platné legislativy.

Prioritni osa

Jedna z priorit strategie v operaénim programu realizovana prostfednictvim projektl, které
spolu vzajemné souviseji a maji konkrétni méfitelné cile. Déli se na jednotlivé oblasti podpo-
ry.

Program podpory

Jednotliva témata vyhlaSena ZS, RO v ramci daného globalniho grantu, na néz Zadatelé (pfi-
jemci) predkladaji zadosti o finan¢ni podporu na grantovy projekt.

Program podpory pfedstavuje konkrétni druh &innosti, specificky cil, pfipadné specifickou
cilovou skupinu, na néz chce vyhlasovatel zaméfit ¢innost zadatell o finanéni podporu.

Projekt

Projektem rozumime soubor aktivit, jejichZ realizaci v uréeném Casovém ramci dosahneme
pozadovaného cile - konkrétni akce realizované a financované prostiednictvim OP LZZ. Ci-
lem projektu je dospét z vychoziho stavu do idealniho kone¢ného pozadovaného stavu.

Prijemce (pfijemce podpory)

PFijemci/pFijemci podpory jsou subjekty zodpovédné za zajisténi realizace projektl. PFijemci
pfipravuji vlastni projekty, které realizuji, a to bud vlastnimi silami, nebo ve spolupraci
s partnery, nebo prostfednictvim externiho dodavatele, pfipadné kombinaci téchto variant.

Provadéci dokument
Dokument obsahujici podrobné informace k programovému dokumentu o implementaci pro-
gramu, zejména pak o oblastech podpory, typech opravnénych zadatell, formé& pomoci, cilo-
vych skupinach apod.

1 § 2 odst.2 pism. c) zakona ¢.513/1991 Sb., Obchodni zakonik
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Region Soudrznosti

Regiony soudrznosti jsou deklarovany v zakoné €. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho
rozvoje, kde "pro potfeby spojené s koordinaci a realizaci hospodaFské a socialni soudrznos-
ti, spocivajici zejména ve vyuzivani finan¢nich prostfedkd z pfedvstupnich a strukturalnich
fondl Evropskych SpoleCenstvi se zfizuji regiony, jejichz uzemni vymezeni je totozné s
uzemnimi statistickymi jednotkami NUTS 11".
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Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Rozhodnuti o pfidéleni finan¢ni podpory (dotace) na grantovy projekt. Rozhodnuti obsahuje
podobné nalezitosti jako smlouva o financovani.

Rovné prilezitosti

Princip rovnych pfilezitosti usiluje o potirani diskriminace osob na zakladé pohlavi, rasy, et-
nického puvodu, nabozenstvi, viry, zdravotniho postizeni, véku ¢i sexualni orientace. Vzta-
huje se i na dal$i znevyhodnéné skupiny jako jsou etnické skupiny, migranti, dlouhodobé ne-
zaméstnani, osoby s nizkou kvalifikaci, osoby z obtiZné dopravné& dostupnych oblasti, dro-
gové zavisli, propusténi vézni, absolventi Skol; tedy skupiny ohrozené socialnim vylou¢enim.
Zvlastni diraz je kladen na rovné pfilezitosti Zzen a muzd.

Ridici organ

Ridicim organem operaéniho programu je subjekt odpovédny za fizeni a implementaci OP.
V pfipadé OP LZZ je jim MPSV CR. Ridici organ muze vykon nékterych &innosti delegovat
na zprostfedkujici subjekty.

Rizeni rizik
Ur€eni, méfeni nebo vyhodnocovani rizik, sledovani a pfipadné pfijimani opatfeni vedoucich
k omezeni podstupovanych rizik.

Soubéh dotaci

Kazda oblast podpory programu a kazdy vybrany projekt bude moci ¢erpat prostfedky pouze
z jediného strukturalniho fondu, sou€asné zadny projekt nebude moci byt podporovan v ram-
ci jiného programu, spolufinancovaného EU nebo CR (v tomto pfipadé by se jednalo o sou-
béh dotaci).

Strukturalni fondy

Strukturalni fondy jsou nastrojem k dosahovani hospodarské a socialni soudrznosti (koheze)
Evropské unie. Prostfedky z téchto fondd jsou uréeny na pomoc méné rozvinutym regiontim,
regionm potykajicim se strukturalnimi problémy a na podporu adaptace a modernizace poli-
tik a systému vzdélavani, odborné pfipravy zaméstnanosti. Pro programové obdobi 2007-
2013 existuji 2 strukturalni fondy:

— Evropsky fond pro regionélni rozvoj

— Evropsky socialni fond

Fond soudrznosti - je na rozdil od strukturalnich fondd uréeny na podporu rozvoje celych
chudsich statu, nikoli regioni. Podobné jako u ERDF jsou z néj podporovany investi¢ni (in-
frastrukturni) projekty, avSak jen se zaméfenim na dopravni infrastrukturu vétsiho rozsahu
(dalnice a silnice I. tfidy, Zeleznice, vodni doprava, fizeni silni¢ni, Zeleznicni, FiCni, namorni a
letecké dopravy) a ochranu Zivotniho prostiedi.

Udrzitelny rozvoj

Priorita udrzitelného rozvoje vychazi ze strategie Evropské unie pro udrzitelny rozvoj, jejimz
cilem v oblasti socialniho zaclefiovani, demografie a migrace je ,Zohlednéni mezigeneracéni
solidarity a solidarity uvnitf generaci, vytvofit spole€nost podporujici socialni za¢lenéni a za-
jistit a zlepsit kvalitu Zivota ob&anl jako pfedpoklad trvalého individualniho blahobytu®. SF
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obecné jsou urCeny zejména na podporu a rozvoj ekonomickeé a socialni oblasti, nicméné za
predpokladu, Ze jejich implementace pfispéje také ke zlepSeni zivotniho prostfedi. Prafezo-
vost této problematiky znamena zohlednéni udrzitelného rozvoje (respektive zivotniho pro-
stfedi) i u téch intervenci, které nejsou pfimo zacileny na zivotni prostfedi.
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Vefejna podpora

Jakakoliv forma podpory poskytnuta zpasobem, ktery narusuje nebo hrozi narusit hospodar-
skou soutéz tim, Zze se zvyhodnuje urcité podnikani nebo odvétvi vyroby v mife, jiz maze byt
dotéen obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi staty Evropské unie. V Evropské unii
jsou vychozi pravidla o poskytovani vefejné podpory (izv. "state aid") definovana v ¢lancich
87-89 Smlouvy o zalozeni ES. Obecny zakaz poskytovani vefejné podpory plati, pokud pfi-
sludna legislativa nestanovi jinak, nebo pokud Ufad pro ochranu hospodaiské soutéZe nepo-
voli vyjimku.. V obdobi po vstupu CR do EU se poskytovani vefejné podpory fidi pravidly dle
¢l. 87-89 Smlouvy o zalozeni ES.

Vefejna zakazka a zakazka

Verfejnou zakazkou je zakazka zadavatele ureného zakonem o verejnych zakazkach reali-
zovana dodavatelem na zakladé smlouvy. Pfedmétem vefejné zakazky je uplatné poskytnuti
dodavek Ci sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci. Postupy pro zadani vefejnych
zakazek v oblasti projektu OP LZZ stanovi zakon o vefejnych zakazkach a Metodicky pokyn
pro zadavani zakazek. Podle pfedpokladané hodnoty se vefejné zakazky déli na vefejné za-
kazky malého rozsahu, podlimitni a nadlimitni. Ostatni zakazky tj. zakazky, které nespadaji
do okruhu pusobnosti zakona o vefejnych zakazkach, se oznacuji pojmem zakazky bez
oznaceni ,vefejné“ a postupy pro jejich zadani jsou v oblasti projektd OP LZZ stanoveny Me-
todickym pokynem pro zadavani zakazek.

Vytvorené pracovni misto

Vytvofenym pracovnim mistem se rozumi:

- nové pracovni misto u zaméstnavatele podporené formou uhrady mzdovych nakladd

- nové pracovni misto pro sebezaméstnani (OSVC) podpoiené prostfednictvim vzdélavani a
podpulrnych sluzeb (napf. informativnich, poradenskych, analytickych) (pracovni mista pro
sebezaméstnani nelze podporovat formou pfispévku na zafizeni a vybaveni ani formou
mzdovych pfispévka)

- pracovni misto u zaméstnavatele vytvofené v souvislosti s projektem, které pfedstavuje Cis-
ty narlst pracovnich mist a na které nejsou poskytovany mzdové pfispévky za predpokladu,
Ze toto misto neni financovano z jinych verejnych zdroju (napf. APZ) a Ze je v projektu jasné
zdlvodnéno, jak bude projekt pfinosny pro vytvoreni pracovniho mista

Zasobnik projektt

Seznam projektl, o kterych vybérova komise rozhodla, Ze nebudou podpofeny z disponibil-
nich prostfedkd k podpore, ale jsou ,podporyhodné“ pro pfipad, ze jiny vybrany projekt ne-
bude realizovan.

Zpusobilé vydaje (= uznatelné vydaje)

Jsou takové vydaje, které byly uskute€néné v ramci obdobi stanoveného v rozhodnuti
o financovani, a které jsou v souladu s pfislusnymi predpisy Evropské unie a CR. Tyto vyda-
je lze hradit z prostfedkll OP LZZ. Zpusobilé vydaje jsou podrobné popsany v Metodice
zpusobilych vydaju OP LZZ, ktera je soucasti desatera OP LZZ.

Zprostiedkujici subjekt (ZS)

Zprostiedkujici subjekt je subjekt, na ktery Ridici organ deleguje vykon nékterych svych &in-
nosti. Rozsah delegovanych ¢&innosti je stanoven formou pisemné dohody mezi Ridicim or-
ganem a Zprostfedkujicim subjektem. Zprostiedkujicimi subjekty OP LZZ pro vybrané oblasti
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podpory jsou: Odbor implementace programl ESF - Sprava sluzeb zameéstnanosti, sekce 4
MPSV, Odbor socialnich sluzeb, sekce 2 MPSV, Ministerstvo pramyslu a obchodu CR, Mi-
nisterstvo vnitra CR.
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Zadatel
Zadatel o finanéni podporu je subjekt, ktery pfedklada svou projektovou zadost k hodnoceni
za UCelem ziskani podpory ze strukturalnich fondd, resp. z OP LZZ.
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3. STRUKTURALNI FONDY EVROPSKE UNIE

Mezi nejvyznamnéjSi spolecné politiky Evropské unie patfi politika hospodarské a socialni
soudrznosti a strukturalni politiky, které usiluji o vyvazeny rozvoj evropskych region
a odstrafovani rozdill jejich socialni a hospodarské urovné.

Nastroji téchto politik jsou strukturalni fondy, Fond soudrznosti, prostfedky Evropské inves-
ticni banky a dalSi financni nastroje.

Skupina strukturalnich fond( je v obdobi 2007 — 2013 tvofena dvéma fondy, z nichz kazdy
pini svoji specifickou roli a je mozné jej vyuzivat na pfedem vymezeném Uzemi:

e Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF)

podporuje investi¢ni (infrastrukturni) projekty, jako napf. vystavba silnic a Zeleznic, odstrario-
vani ekologickych zatézi, vystavby poldri a upravy koryt fek, podpora, zacinajicim podnika-
teldm, rozvoj a obnova sportovnich arealu vyuzitelnych pro cestovni ruch, rekonstrukce kul-
turnich pamatek, vyuzivani obnovitelnych zdroji energie, vysadba regeneracni zelené, eko-
logické a energeticky efektivni sanace bytovych domu, vystavba &i oprava infrastruktury pro
poskytovani zdravotni a socialni péce, investice do dopravni a technické infrastruktury pra-
myslovych zoén, investice do rozvoje podnikani a investice do infrastruktury pro rozvoj lid-
skych zdroju.

¢ Evropsky socialni fond (ESF)

je ur€en k realizaci Evropské strategie zaméstnanosti prostfednictvim podpory lidskych zdro-
ja, jejich vzdeélani, podpory zaméstnatelnosti3, zaméstnanosti, podnikani a vyrovnavanim pfi-
lezitosti v pfistupu na trh prace. V ramci ESF jsou podporovany neinvesti¢ni projekty.

Regiony v zemich EU jsou rozdéleny podle socialni a hospodaiské urovné na tii typy
(tzv. Cile), pro néz jsou urCena pravidla k Cerpani prostfedkl z jednotlivych strukturalnich
fondu:

Cil Konvergence: podpora hospodarského a socialniho rozvoje regioni na urovni
NUTS Il s hrubym domacim produktem (HDP) na obyvatele nizSim nez 75 % prdméru
tohoto ukazatele pro celou Evropskou unii. Tento cil je financovany z ERDF a ESF a v
Ceské republice pod né&j spadaji vdechny regiony soudrznosti s vyjimkou hl. m. Prahy.
Cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost: podpora regioni na urovni
NUTS Il nebo NUTS |, které pfesahuiji limitni ukazatele pro zafazeni do cile Konver-
gence. Tento cil je financovany z ERDF a ESF a v Ceské republice pod n&j spada hl.
m. Praha.

Cil Evropska uzemni spoluprace: podpora preshrani¢ni spoluprace regiont na urovni
NUTS Il nachazejicich se podél vSech vnitinich a nékterych vnéjSich pozemnich hra-
nic a vSech regiond urovné NUTS Il podél namornich hranic, které jsou od sebe obec-
né vzdaleny nejvySe 150 kilometrd. Dale je podporovana meziregionalni a nadnarodni
spoluprace regiond. Tento cil je financovany z ERDF a v Ceské republice pod né&j spa-
daji vSechny regiony.

2 Ppolitika hospodaiské a socialni soudrznosti Evropské unie - vroce 1986 se hospodafska a socialni
soudrznost stala jednim z cild Jednotného trhu. Nakonec v roce 1992 byla tato politika zabudovana jako ¢lanky

s rozpoc¢tem 213 miliard EUR pro obdobi 2000-2006.

3 Zaméstnatelnost — schopnost byt zaméstnan, nezbytné zakladni a odpovidajici schopnosti a motivace k
ziskani a udrzeni si zaméstnani.
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Evropsky socialni fond je nejstarsi ze strukturalnich fondd EU. Ceska republika se podili na
vyuzivani prostfedkd z tohoto fondu od svého vstupu do EU v roce 2004, a to nejdfive ve
zkraceném programovacim obdobi v letech 2004-2006 a nyni v jiz probihajicim obdobi 2007-
2013. ESF je klicovym finan&nim nastrojem pro realizaci Evropské strategie zaméstnanosti4.
Z toho plyne i jeho hlavni poslani: rozvijet zaméstnanost, sniZovat nezaméstnanost a podpo-
rovat socialni zaclefiovani osob a rovné pfilezitosti se zaméfenim na rozvoj trhu prace a lid-
skych zdrojli. V centru pozornosti ESF jsou lidé a snaha jim pomoci lépe se prizplsobit
ménicim se podminkam na trhu prace.

Op
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3.1 Evropsky socialni fond (ESF)

Zdroje Evropského socidlniho fondu budou v Ceské republice v obdobi
2007 - 20135 vyuzivany na zakladé nasledujicich programovych dokument:
» Operacéni program Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ)
= Operacéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK)

= Operacni program Praha — Adaptabilita (OP PA)

Texty téchto dokumentd muzete nalézt na strankach www.strukturalni-fondy.cz,
na strankach ESF v CR www.esfcr.cz a strankach jednotlivych Ridicich organts.

Obsahy programu C&erpajicich prostfedky z Evropského socialniho fondu jsou v souladu
s témito oblastmi politik ESF:

e Rozvoj a podpora aktivni politiky na trhu prace za ucelem sniZzeni a prevence ne-
zameéstnanosti, prevence dlouhodobé nezaméstnanosti, usnadnéni znovuzaclenéni
dlouhodobé& nezaméstnanych na trh prace a podpora pracovniho zac¢lenéni mladych
lidi a lidi vracejicich se na trh prace po urcité dobé;

e Podpora rovnych prilezitosti pro vSechny v pristupu na trh prace se zvlastnim
dlrazem na ty, ktefi jsou ohrozeni socialnim vylouéenim;

¢ Podpora a zlepSovani Skoleni, vzdélavani a poradenstvi;

o Podpora kvalifikované, vzdélané a prizplasobivé pracovni sily, inovaci a flexibilni
organizace prace, rozvoje podnikani a podminek vytvareni novych pracovnich pfi-
lezitosti, zlepSeni dovednosti a posilovani lidského potencialu ve vyzkumu, védé
a technologii;

o Konkrétni oblast podpory na zlep$eni pristupu a zvysSeni ucasti zen na trhu prace,
vCetné rozvoje jejich pracovni kariéry, pfistupu k novym pracovnim pfilezitostem
a k podnikani a sniZeni vertikalni a horizontalni segregace na trhu prace z hlediska
pohlavi.

4 Evropska strategie zaméstnanosti — byla pfijata v roce 1997 ¢lenskymi staty EU ve snaze omezovat stale

vy$8i nezaméstnanost a dosahnout podstatného a trvalého zvysSeni miry zaméstnanosti.

5 Cerpani finanénich prostredki je mozné az do konce roku 2015, ukongeni realizace projektil je véak nutna do
31.8.2015

6 Ridicim organem OP LZZ je Ministerstvo prace a socialnich véci (www.esfcrc.cz), Ridicim organem OP VK je
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy (http://www.msmt.cz/eu/op-vpk-obdobi-2007-2013); Ridicim or-
ganem OP PA je Magistrat hl. m. Prahy (http://www.prahafondy.eu/cz/oppa.html).
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4. OPERACNI PROGRAM LIDSKE ZDROJE
ZAMESTNANOST (OP LZZ)

Globdlnim cilem ' OP LZZ je:

Zvysit zaméstnanost a zaméstnatelnost lidi v CR na droveri priméru 15 nej-
lepsich zemi EU.

Globalni cil je dale rozveden do tzv. specifickych cild, které budou naplfiovany prostfednic-
tvim jednotlivych prioritnich os.

e ZvySeni adaptability zaméstnanci a zaméstnavatelu;
e Zlepseni pristupu k zaméstnani a prevence nezaméstnanosti;
e Posileni integrace osob ohrozenych socialnim vylouéenim nebo socialné vy-

loucenych;

e Posilovani institucionalni kapacity a efektivnosti verejné spravy a verejnych
sluzeb;

e Zintenzivnéni mezinarodni spoluprdce v oblasti rozvoje lidskych zdroju a za-
méstnanosti.

4.1 Finanéni ramec podpory

Celkova Castka finan¢ni podpory, ktera je k dispozici pro OP LZZ €ini 2 157 mil. EUR.

Z této ¢astky Cini pomoc ESF 1 837 mil. EUR, v jednotlivych oblastech podpory bude podil
ESF pfedstavovat max. 85 %8. Veskeré poZadované vefejné spolufinancovani ve vysi 319
mil. EUR bude v OP LZZ zajisténo z vefejnych prostfedki CR.

Skute¢na vySe prostfedkl v ¢eskych korunach se bude odvijet od vyvoje sménného kurzu
eura a Ceské koruny.

4.2 Prioritni osy a oblasti podpory OP LZZ

OP LZZ vymezuje pét prioritnich os a v ramci kazdé z nich konkrétni oblasti podpory. Sestou
prioritni osu tvofi tzv. Technicka pomoc, z niz mohou Cerpat finanéni prostfedky pouze sub-
jekty implementujici OP LZZ (RO, ZS), a to na podporu fizeni, implementace a kontroly ope-
raci OP LZZ.

V ramci nize popsanych prioritnich os budou vyhlaSovany vyzvy pro pfedkladani grantovych
a individualnich projektl. Na zakladé vyzvy k predkladani zadosti o finanéni podporu budou
moci subjekty v ni vyjmenované (jejich vyCet se bude u jednotlivych oblasti podpory lisit)
predkladat navrhy svych projektu.

7 Globalni cil - vyjadFfuje hlavni cil programu, kterého ma byt (prostfednictvim souhrnu jednotlivych projektd) do-
sazeno.

8 V pipadé prioritni osy Mezinarodni spoluprace pak 95 %.
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V PFiru€ce pro zadatele OP LZZ dale uvadime zjednoduseny popis prioritnich os 2, 4 a 5,
které se dle Provadéciho dokumentu OP LZZ dale &leni na: a) a b), pficemz toto oznaceni je
dllezité pouze pro rozliSeni cile dopadu pomoci, tj. zda prostfedky jsou uréeny pro cil Kon-
vergence anebo pro cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost.
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Projekty v ramci OP LZZ mohou byt v pfipadé prioritnich os 2, 4, 5 a 6 reali-
zovany na celém duzemi Ceské republiky, véetné hl.mésta Prahy. Projekty
v ramci prioritnich os 1 a 3 OP LZZ pak mohou byt realizovany vyhradné na
uzemi Ceské republiky s vyjimkou regionu NUTS Il hl. mésto Praha.

PRIORITNi OSA 1: ADAPTABILITA
Globalnim cilem prioritni osy je zvySeni adaptability zaméstnanc a zaméstnavatelu.

Specifické cile:

= ZvySeni urovné odbornych znalosti, dovednosti a kompetenci zaméstnanct a za-
méstnavatell.

= ZvySeni adaptability zaméstnancu ohrozenych nezaméstnanosti a zaméstnavatel(
restrukturalizovanych podniku.
Oblast podpory 1.1: ZvySeni adaptability zaméstnancui a konkurenceschopnosti podniku
Oblast podpory 1.2: ZvySeni adaptability zaméstnanc restrukturalizovanych podnik

PRIORITNi OSA 2: AKTIVNIi POLITIKY TRHU PRACE
Globalnim cilem prioritni osy je zlepSeni pfistupu k zaméstnani a prevence nezaméstnanosti.

Specifické cile:

= ZvySeni zaméstnatelnosti nezaméstnanych osob nebo osob ohroZzenych na trhu pra-
ce prostfednictvim efektivniho a cileného vyuziti nastroju a opatfeni aktivni politiky
zaméstnanosti.

= ZvySeni kapacity, komplexnosti a kvality sluzeb poskytovanych institucemi sluzeb
zaméstnanosti.

Oblast podpory 2.1: Posileni aktivnich politik zaméstnanosti

Oblast podpory 2.2: Modernizace instituci a zavedeni systému kvality sluzeb zaméstnanosti
a jejich rozvoj

PRIORITNi OSA 3: SOCIALNi INTEGRACE A ROVNE PRILEZITOSTI

Globalnim cilem prioritni osy je posileni integrace osob ohrozenych socialnim vylouce-
nim nebo socialné vyloucenych.

Specifické cile:
= Socialni zaglefovani socialné vylou¢enych osob a osob ohroZenych socialnim vylou-
C¢enim, v€etné odstrafiovani bariér v jejich pfistupu ke vzdélavani a k zaméstnani,
cestou zajisténi a zvySovani dostupnosti, kvality a kontroly sluzeb.
» Socialni zac¢lenovani prislusnikd socialné vylou€¢enych romskych komunit zajisténim
dostupnosti, kvality a kontroly sluzeb, v€etné odstrafiovani bariér v jejich pfistupu ke
vzdélavani a k zaméstnani a v pfistupu k investi¢ni podpore.
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» Prosazovani cilenych opatfeni pro plnéni principu rovnych pfilezitosti zen a muzl na
trhu prace a vytvareni podminek pro soulad rodinného a pracovniho Zivota.

= Posileni pracovni integrace osob, ohroZenych socialnim vylou¢enim, odstrafiovanim
bariér znesnadnuijicich jejich rovnocenny vstup na trh prace.

Oblast podpory 3.1: Podpora socialni integrace a socialnich sluzeb

Oblast podpory 3.2: Podpora socialni integrace pfislusnikil socialné vylou¢enych romskych
lokalit

Oblast podpory 3.3: Integrace socialné vylou€enych skupin na trh prace

Oblast podpory 3.4: Rovné prilezitosti Zzen a muzl na trhu prace a sladéni pracovniho a
rodinného Zivota

PRIORITNi OSA 4: VEREJNA SPRAVA A VEREJNE SLUZBY

Globalnim cilem prioritni osy je posilovani institucionalni kapacity a efektivnosti vykonu
vefejné spravy a verejnych sluzeb

Specifické cile:
= Zvysit kvalitu regulace.

= Zefektivnit vzdélavani, odbornou pfipravu a rozvoj Ufednikd spravnich ufadd a ufadud
uzemnich samospravnych celkll a politikii véetné volenych zastupitelll Uzemnich sa-
mospravnych celku.

= Zlepsit kvalitu fizeni a managementu ve spravnich Ufadech a v ufadech uzemnich
samospravnych celkd.

=  Zmirnit regionalni rozdily v poskytovani vefejnych sluzeb a zajistit jejich adekvatni
dostupnost.

= Zvysit transparentnost a otevienost spravnich ufadd a ufadl uzemnich samosprav-
nych celkd.

Oblast podpory 4.1: Posilovani institucionalni kapacity a efektivnosti vefejné spravy

PRIORITNi OSA 5: MEZINARODNi SPOLUPRACE

Globalnim cilem prioritni osy je zintenzivnéni mezinarodni spoluprace v oblasti rozvoje
lidskych zdroji a zaméstnanosti.

Specifické cile:
= Zvysit efektivnost strategii a politik v oblasti lidskych zdroji a zaméstnanosti.
= Rozvoj partnerstvi, paktd a iniciativ v oblasti lidskych zdroji a zaméstnanosti.

Oblast podpory 5.1: Mezinarodni spoluprace

Vycet opravnénych aktivit a cilovych skupin v ramci jednotlivych oblasti
podpory je uveden v Provadécim dokumentu OP LZZ, ktery naleznete na
webovych strankdch www.esfcr.cz. Podrobny vycet opravnénych aktivit a
cilovych skupin, na které mohou byt predkladané projekty zaméreny, bu-
dou vZdy upresnény v kazdé vyzvé k pfedkladani Zadosti o finan¢ni podpo-
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ruz OP LZZ. Jednotlivé vyzvy (i v ramci stejné oblasti podpory) mohou byt
napriklad zaméreny pouze na nékteré vybrané aktivity ci cilové skupiny.
Zaméreni vyzvy je v kompetenci jednotlivych vyhlasovateli vyzev (ZS/RO).
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4.3 Implementaéni struktura’ OP LZZ

V nasledujici kapitole Vam predstavime pojmy, které jsou spojeny s riznymi stupni fizeni a
realizace OP LZZ, v€etné subjektu, které budou tyto funkce vykonavat. Kontakty na né na-
leznete v pfiloze této Pfirucky.

Ridici organ (RO)
Ridici organ odpovida za spravné a efektivni Fizeni programu a provadéni pomoci z ESF
v souladu s pfedpisy Evropské unie a narodni legislativou.

RO OP LZZ je Ministerstvo prace a socialnich véci CR, odbor fizeni pomoci z ESF, ktery
je zodpovédny pfedevsim za Fizeni, monitorovani, hodnoceni a kontrolu ¢innosti v ramci OP
LZZ, za koordinaci implementacni struktury a za zajisténi informovanosti a publicity.
V nékterych oblastech podpory dale RO vykonava stejné &innosti jako ZS, viz nize.

Platebni a certifikaéni organ (PCO)

Pro implementaci pomoci ze strukturalnich fond a Fondu soudrznosti je v Ceské republice
na zakladé usneseni vliady €. 198 ze dne 22. unora 2006 ustaven jediny Platebni a certifi-
kaéni organ, a to Ministerstvo financi. Na zakladé rozhodnuti ministra financi byl vykonem
funkce Platebniho a certifikaniho organu povéfen odbor Narodni fond Ministerstva financi.

Zprostiedkujici subjekty (ZS)

Zprostredkujici subjekty vykonavaji v ramci implementace OP LZZ funkce na zakladé Doho-
dy o delegovani €innosti a pravomoci, kterou uzaviraji s RO.

ZS zajistuji predevsim nasledujici ¢innosti: vyhlaseni vyzev v ramci globalnich grant schva-
lenych RO, vyhlaseni vyzev pro individualni projekty, hodnoceni, vybér event. schvalovani
grantovych pfip. individualnich projektli, monitorovani, platby, kontrolu a hodnoceni granto-
vych projektd. ZS musi zabezpecit, aby finan¢ni prostfedky pomoci byly vydany v souladu se
stanovenymi pravidly. Poskytuji také zakladni informace a poradenstvi/podporu zadatelim o
moznostech ziskani finan¢ni podpory a poradenstvi pfijemcim.

V ramci OP LZZ funguji tyto zprostfedkujicimi subjekty:
Spréava sluzeb zaméstnanosti MPSV CR — odbor implementace programd ESF

Odbor socialnich sluZzeb a socialniho zadleriovani MPSV CR

Ministerstvo vnitra CR — odbor strukturalnich fondt

Ministerstvo primyslu a obchodu CR — odbor podnikani

Prijemci (P)
Pfijemci jsou subjekty, které pfimo realizuji grantové ¢&i individualni projekty a pfijimaji fi-
nancni prostfedky z OP LZZ.

9 Implementacéni struktura — subjekty na rGznych stupnich Fizeni zajistujici realizaci OP LZZ
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5. PRIPRAVA PROJEKTU

PFi pfipravé projektu je dilezité mit na mysli, ze Uspésny a pFinosny projekt musi vychazet
z identifikovanych potfeb cilovych skupin a zaroven musi byt v souladu s danou oblasti pod-
pory OP LZZ, resp. s pfisluSnou vyzvou k pfedkladani zadosti o finan¢ni podporu.

Kazdy zadatel mlize v ramci OP LZZ pfipravit, podat i realizovat (pokud budou vybrany
k podpofe) vice raznych projektl, i pro jedno kolo vyzvy. Navrhy projektt vS§ak musi byt
odliSné ve své vécné podstaté nebo musi byt zamérené na rizné regiony.

Zameér projektu

Zamér projektu je prvni fazi jeho pfipravy. Muze byt vysledkem analyzy ¢i studie identifikujici
néjaky problém &i nedostatek, potfebu nebo zajem, pro jehoz feSeni €i naplnéni by byla rea-
lizace projektu vhodna. Zaroven mize vyplynout ze zjiSténych praktickych potfeb na pfiklad
analyzou &i studii, ktera musi pfedchazet zpracovani a pfedlozeni zadosti o finanéni podpo-
ru. Neni mozné, aby zpracovani vychozi analyzy &i studie bylo az soucasti projektu.

Doporuc€ujeme si zamér projektu napsat. Formulace zaméru v listinné podobé vétSinou na-
pomuze zpresnit Vas pavodni napad a ujasnit si, ¢eho chcete projektem dosahnout.

Takovy popis by mél sledovat pfedevsim nasledujici kroky:
1. Z CEHO VYCHAZITE?

struéna charakteristika problému, ktery projekt bude feSit; vychozi situace a popis
zmeény, které chcete dosahnout apod.

2. PRO KOHO?

vybér a charakteristika cilovych skupin - tj. jednotlivcll nebo skupin, na které bude
projekt zaméfen a bude pro né mit pfinos

3. CO?
identifikace cill projektu — tj. co bude vysledkem, ¢eho chcete dosahnout
4. JAKYM ZPUSOBEM?

popis strategie — popis aktivit, postupl a metod, kterymi chcete cill dosahnout

Potiebnost projektu
PFi formulaci projektu zaroven ovéfujeme jeho potfebnost pro feseni aktualni situace cilo-
vych skupin, pokud tato jiz neni dana a kvantifikovana vy$e zminénou analyzou ¢&i studii, sta-
tistikou apod. K ovéfeni dochazi pfi komunikaci s jednotlivymi ucastniky, partnery a
s cilovymi skupinami.

Vazba projektu na vyzvu

Obsah projektu musi odpovidat zaméfeni ESF jako celku, zvolené oblasti podpory OP LZZ a
pfedevsim prislusné vyzvé k predkladani zadosti. To, zda projekt odpovida témto zamére-
nim, Ize zjistit z textu Opera¢niho programu, Provadéciho dokumentu a zejm. posouzenim a
porovnanim projektu s textem pfislusné vyzvy.

Vasi Zadost bude hodnotit hodnotici komise nebo individualni hodnotitelé podle kvality jejiho
obsahu nikoli podle poctu stranek. Vyjadfujte se proto ke v§em bodum formulare zadosti jas-
né a stru¢né, uvadéjte konkrétni udaje a nikoliv vSeobecné fraze.
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Doporucéujeme Vam p¥i pripravé projektu konzultovat své projektové za-
méry s vyhlasovateli jednotlivych vyzev (RO, ZS) predtim, neZ je oficidlné
predioZite. Kontakty naleznete pfimo v pfislusnych vyzvach, dalsi kontat-

ky na jednotlivé subjekty naleznete také v Priloze 1 — Prehled kontaktu.
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5.1 Horizontalni témata a publicita

Horizontalni témata

PFi pfipravé projektu se setkate také s pojmem Horizontalni témata (rovné prilezitosti a
udrzitelny rozvoj), jimz je vramci on-line Zadosti Benefit7 vénovana samostatna Cast
s nékolika dotazy.

Navod jak pracovat s horizontalnimi tématy, jak je pochopit a zapracovat do Vaseho projek-
tu, naleznete v samostatné publikaci Horizontalni témata OP LZZ.

Publicita

Poskytnuti podpory pro realizaci projektu EU a Ceskou republikou musi byt dostateéné zvidi-
telnéno a propagovano (napfiklad ve zpravach o projektu, &i v publikacich, které jsou vysled-
kem projektu, popfipadé v ramci vefejnych akci pofadanych v souvislosti s projektem atp.).
PFi propagaci projektu je pfijemce povinen dbat pravidel vizualni identity ESF a OP LZZ. Do-
drzovani pravidel publicity ESF je vyznamnou soucasti realizace projektu. V zadosti o fi-
nancéni podporu je jedna samostatna ¢ast vénovana popisu aktivit zajistujicich publicitu pro-
jektu (zadatel napf. popisuje, které komunika¢ni nastroje vyuzije, jak bude spolupracovat
s médii, jak bude poskytovat informace napf. na webovych strankach apod.). Vydaje na pub-
licitu projektu jsou zpusobilym vydajem. Zajisténi publicity bude také soucasti kontroly pro-
jektu.

Podrobné informace a doporuceni k publicité projektu naleznete v Manualu pro publicitu
OP LZZ, ktery je soucasti desatera OP LZZ.

Poskytovani informaci zadatelim OP LZZ

Hlavnim komunikacnim nastrojem mezi subjekty implementaéni struktury a vefejnosti jsou
centralni webové stranky www.esfcr.cz. Na téchto strankach jsou zvefejhiovany veskeré ak-
tualni informace pro zadatele z OP LZZ, tykajici se pfedevSim vyzev k pfedkladani zadosti o
finan¢ni podporu, vysledkd vybéru projektd, pravidel publicity, zadavacich fizeni, termind
Skoleni a seminarll apod. Dale je zde zvefejnéno desatero OP LZZ a nejCastéji kladené
otazky a odpovédi na né.

V pfipadé dotazli se muzete obracet na subjekty implementaéni struktury podle charakteru
dotazu:

Dotazy tykajici se obecnych pravidel a postuptu OP LZZ

Tyto dotazy mUzete zaslat elektronicky do schranky esf@mpsv.cz, které pravidelné zodpovi-
daji pracovnici Ridiciho organu. Svij dotaz co nejvice konkretizuijte.

Pisemné dotazy zasilejte vzdy na adresu pfislusné instituce, seznam a adresy instituci jsou
uvedeny v pfiloze této pFirucky.
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Konkrétni dotazy k jednotlivym vyzvam

V textu kazdé vyzvy jsou vZzdy uvedeny kontaktni udaje na vyhlaSovatele vyzvy a kontaktni
osobu, ktera poskytuje informace o dané vyzvé, popf. konzultace projektd.

Skoleni a semindre pro Zadatele

Vyznamnym nastrojem poskytovani informaci jsou konference a seminafre pro potencionalni
Zadatele z OP LZZ. Tyto budou organizovany subjekty implementacni struktury OP LZZ po
celé obdobi realizace programu a zvlasté pfi vyhlasovani jednotlivych vyzev.

5.2 Principy inovativnosti, mezinarodni spoluprace a part-
nerstvi

V pribéhu realizace OP LZZ jsou podporovany i vybrané principy dosud aplikované v Pro-
gramu Iniciativy Spole€enstvi EQUAL. Konkrétné se jedna o principy inovativnosti, mezina-
rodni spoluprace a partnerstvi. Pfi pfipravé vaseho projektu byste proto méli tyto principy zo-
hlednit. Popis vécného zaméfeni jednotlivych principl v ramci jednotlivych oblasti podpory
OP LZZ je uveden v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Inovativnost

Princip inovativnosti znamena podporu vytvareni a prosazovani novych nastroja v oblastech
rozvoje lidskych zdroju podporovanych z ESF. Prostfednictvim tohoto principu je v OP LZZ
podporovan vyvoj a vyuZiti inovaci, které pfedstavuji nové, netradiéni pfistupy a fedeni vyuZzi-
telna v projektech zamérenych zejména na osoby ohrozené socialnim vylou€enim ¢&i na oso-
by ze spoleCnosti a trhu prace jiZ vylouCené. Financovani inovaci je opodstatnéné prede-
vS8im pokud Ize pfedpokladat moznost jejich nasledného Sifeni a prosazovani do Siroké pra-
xe (tzv. mainstreaming).

Hlavnim pfinosem principu inovativnosti z hlediska jednotlivych pfijemcl podpory z OP LZZ
je moznost vyrazné zefektivnit vlastni Cinnost ¢ moznost pfimo ovlivnit zpusob realizace
strateqii a politik zaméfenych na problematiku, kterou se zabyvaiji i samotni pfijemci podpo-
ry. Diky vyvoji nového pfistupu a jeho ovéfeni v praxi totiz mize pfijemce pfispét ke zlepSeni
stavajicich pfistupl uplatfiovanych v dané oblasti celou fadou subjektl. Princip inovativ-
nosti je mozné v OP LZZ napliovat ve vSech oblastech podpory kromé prioritni osy 6 —
Technicka pomoc. Vhodna témata pro vécné zamérfeni jednotlivych inovativnich prvkd v
ramci jednotlivych oblasti podpory OP LZZ jsou uvedeny v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Mezi typické inovativni vystupy projektd mohou patfit napfiklad nové formy zaméstnavani
umoziujici flexibilni rozsah pracovniho tvazku &i pracovni doby, nové metody a postu-
py zjistovani, zpracovani a Sifeni informaci usnadnujici pfistup k zaméstnani, vytvoreni
siti organizaci, organu a osob umoznujicich lepsi zaclenovani specifickych skupin ob-
¢anu na trh prace, zavadéni novych sluzeb, nové formy celozivotniho vzdélavani ¢i nové
metody a pfistupy k podpofe podnikani.

Mezinarodni spoluprace

Princip mezinarodni spoluprace umoznuje realizovat projekt, kde alespon jeden z partneru je
zahraniéni subjekt. Princip mezinarodni spoluprdce umoziuje spoleéné vyuzivat zkuse-
nosti a poznatkt z riiznych statia EU. Tento princip umoznuje financovat nejen vydaje pro-
jektu realizované na uzemi Ceské republiky, ale i vydaje projektu uskuteénéné mimo Gzemi
nadeho statu. Tento princip Uzce souvisi s principy partnerstvi a inovativnosti. Dle principu
partnerstvi se totiz opravnénym partnerem zadatele muize stat také subjekt, ktery ma sidlo
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(pravnicka osoba) nebo bydlité (fyzicka osoba) v jiném &lenském staté EU nez CR. Toto je
jeden z mnoha pfikladu, kdy hovofime o mezinarodni spolupraci. Pro inovativni projekty ma
zase znacnou pfidanou hodnotu sdileni zkuSenosti se zahrani¢nim partnerem.
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V OP LZZ rozliSujeme dva typy mezinarodnich aktivit:

a) prifezové na urovni jednotlivych projekta — ty jsou soucasti feSeného projektu, které
bude mozné realizovat tam, kde to bude podle povahy daného projektu vhodné, tj. kde napl-
novani principu mezinarodni spoluprace umozni dosahnout jesté lepsSich vysledku projektu,
nez jakych by bylo mozné dosahnout bez jeho uplatnéni.

b) formou samostatného projektu v ramci Prioritni osy 5 Mezinarodni spoluprace - zde
budou vyhlaSovany samostatné vyzvy k pfedkladani projektll na mezinarodni spolupraci pfi-
mo zalozZenych.

Mezinarodni spolupraci v ramci podpory z OP LZZ neni mozné financovat u projektd, jejichz
zaméreni by odpovidalo jiz jinym podporovanym nadnarodnim programim Spolecenstvi, coz
se tyka zejména oblasti vzdélavani a odborné pfipravy (napf. programu Sokrates, Leonardo,
Erasmus atd.).

Partnerstvi
Princip partnerstvi bude blize popsan v nasledujici kapitole.

Vv

publikaci Principy Iniciativy Spoleéenstvi EQUAL a jejich pfenos do OP LZZ.
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6. OPRAVNENOST ZADATELU A PARTNERU

Pfed vlastni pfipravou projektu je tfeba nejdfive Vas zamér porovnat s tzv. kritérii opravné-
nosti, tj. zjistit, zda je takovy projekt mozné financovat v ramci OP LZZ. Pfesné udaje zjistite
v kazdé vyzvé k predkladani projekta.

Kritéria opravnénosti Ize podle zaméreni rozdélit do nasledujicich skupin, které vymezuiji:

e subjekty, které mohou Zadat o finan¢ni podporu;

e lokalizaci projektu (tedy jaké mize byt geografické zaméreni projektu);

e Cinnosti a cilové skupiny, pro které muze byt finan¢ni podpora poskytnuta;

e druhy nakladu, které mohou byt z pfidélené finan¢ni podpory financovany (viz kapitola 7
Rozpocet projektu).

6.1 Opravnénost zadatele

Zadateli opravnénymi predkladat navrhy projektt v ramci OP LZZ mohou byt jak fyzické, tak

pravnické osoby splnujici nasledujici podminky:

e mit sidlo v Ceské republice (v pfipadé, Zze Zzadatel ma sidlo v regionu Praha, musi pro-
kazat, ze projekt je zaméfen na cilovy region opravnény v ramci OP LZZ),

e byt pfimo zodpovédny za pripravu a fizeni projektu, nesmi plsobit jako prostfednik.

Zadatel zarover musi prokazat schopnost zvladat rozsahlejsi innosti, odpovidajici velikosti
projektu, na ktery je finan¢ni podpora pozadovana (stru¢na charakteristika organizace, zku-
Senosti Zadatele v oblasti zaméfeni projektu, sloZeni realizacniho tymu).

Zadatelé - podnikatelské subjekty musi disponovat stabilnimi a dostate¢nymi finanénimi
zdroji, aby mohly zajistit plynulou realizaci projektu. Tuto skute¢nost dolozi pfilohou zadosti -
Pfrehled ekonomické a finanéni situace.

Pfesné vymezeni opravnénych zadatelll je uvedeno v kazdé vyzvé k predkladani za-

.....

nénych zadatel(.

Potencialni Zadatelé a jejich partneri nejsou opravnéni ucastnit se vyzvy
nebo ziskat dotaci, pokud:
a) jsou v likvidaci, v upadku, hrozicim apadku ¢éi je proti nim vedeno in-
solvencni fizeni ve smyslu zakona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zpuso-
bech jeho Feseni (insolvencéni zakon);
b) se dopustili jednani zavaznym zptusobem odporujicim profesni etice,
které mize poskytovatel dotace prokazat;
c) nesplnili zavazky souvisejici s uhradou pfispévki zdravotniho pojisté-
ni, socidlniho zabezpecéeni nebo dariovymi odvody vyplyvajicimi
z pravnich predpist (viz pfiloha Zadosti Prohlaseni o bezdluZnosti vici
verejné spravé a zdravotnim pojistovnam).
Jestlize poskytovatel dotace zjisti, Ze tyto skute¢nosti nastaly k datu po-
dani Zadosti, mizZe pridéleni dotace danému subjektu zrusit, ¢i zastavit
podporu rozpracovanému projektu.
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Partnerstvi je jednim z dulezitych principl podpory poskytované Evropskym socialnim fon-
dem. Partnefi se spole¢né s pfijemcem podili na zpracovani projektové Zzadosti a nasledné
na realizaci vécnych projektovych aktivit. Partnerstvi nesmi nahrazovat zabezpeceni bézné
administrace projektu (zejména zpracovani monitorovacich zprav, finanéni fizeni projektu,
Ucetnictvi, administrativni agenda apod.), poskytovani béznych sluzeb (publicita projektu, IT
sluzby, ucetni sluzby, finanéni audit apod.) nebo dodani zbozi. Partnerstvi neni vztahem, kdy
pfijemce nebo partner zajistuji v projektu takové aktivity, které mohou byt bézné poskytnuty
jako sluzby dalS§imi subjekty (realizace jazykovych kurzu, IT vzdélavani, komunikacni doved-
nosti apod.). Povaha pravnich vztah(l mezi zadatelem a jeho partnery tedy nesmi byt zalo-
Zena na poskytovani sluzeb. Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt v rozporu
s ptislusnymi pravnimi predpisy CR, zejména principu partnerstvi nesmi byt zneuZito
k obchazeni zakona o vefejnych zakazkach. Partnerstvi v projektu vSak neni povinné (ne-
stanovuje-li tak konkrétni vyzva).

Op
Lzz

6.2 Partnerstvi a opravnénost partner

Role partnera, véetné podilu na konkrétnich aktivitach projektu popf. ¢asti prostfedki financ-
ni podpory, musi byt popsana Zadatelem jiz v Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ, kon-
krétné v Casti Zplsob zapojeni partnert do realizace projektu. Partner se zpravidla podili jiz
na pripravé projektu. Uvedené informace jsou nasledné posuzovany také v ramci vécného
hodnoceni. | kdyz je dotace na projekt poskytovana pouze zadateli, podminky pro ziskani fi-
nancni podpory musi splfovat i Cesti partnefi.

RozliSujeme dva typy €eskych partneru:

— partner s finanénim pfispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim pfijemce
¢ast finanéni podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit

— partner bez finan¢niho pfispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych
aktivit projektu, napf¥. formou konzultaci, odborné garance apod., ale neni mu poskytovan
Z2adny finanéni pfispévek za uc€ast na realizaci projektu.

Ugast partnert s finanénim prispévkem je mozna pouze u grantovych projektt, tzn. u pro-
jektl pfidélovanych formou dotaéniho fizeni v ramci globalnich grantd. Z hlediska finanéniho
fizeni grantového projektu podporovaného z OP LZZ muze byt pfijemcem projektu zaloze-
ného na principu partnerstvi vzdy jen jeden z partnerl. Tento partner se stava pfijemcem
podpory z OP LZZ a dale ji mezi ostatni partnery projektu rozdéluje. Pro vSechny partnery
grantového projektu pfitom musi vzdy platit, Ze splfiuji podminky OP LZZ i vSechna stanove-
na pravidla pro realizaci projekt(i podporovanych z OP LZZ.

Individualni projekty mohou byt realizovany pouze formou partnerstvi
BEZ finan¢niho pfispévku!

Kromé Ceskych partnerld se na projektu mohou podilet rovnéz zahrani¢ni partnefi. Opravné-
nym zahrani¢nim partnerem se mlze stat subjekt, ktery ma sidlo (pravnicka osoba) nebo
bydli§té (fyzicka osoba) v jiném &lenském staté EU kromé CR. Vydaje, které vznikaji zahra-
niénim partnerim, nejsou soucasti zpusobilych vydaja projektu. Jedinou vyjimku predstavuji
v odlvodnénych pfipadech cestovni nahrady, podrobnéji viz Metodika zpusobilych vydaji
OP LZZ, ktera je soucasti desatera OP LZZ.
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6.3 Typy projektu

Projekty v ramci OP LZZ rozdélujeme na:

1) Individualni projekty (IP)

- regionalni/narodni individualni projekty

Individualni projekty regionalniho charakteru jsou zalozené na pfimém pfidéleni prostfedku
programu na realizaci nebo k doplnéni narodnich politik a programu. Pokryvaji specifickou
oblast, ktera ma regionalni rozmér a jsou predkladany z urovné pfislusnych krajl. Projekty
maji jasné stanoveny regionalni ramec a jsou zaméfeny zejména na cilové skupiny jednotliv-
cu. Projekty musi splfovat princip doplfikovosti a kriterium pfidané hodnoty. Musi proto rozSi-
fit stavajici programy a nastroje politiky (napf. APZ), rozsifit okruh cilovych skupin nebo zvy-
Sit pocet klientl sluzeb.

- systémové individualni projekty

Individualni projekty systémového charakteru jsou projekty zaloZzené na pfimém pfidéleni
prostfedk( programu na rozvoj narodnich politik a programl a na modernizaci, rozSifeni ka-
pacity a kvality nabidky vefejnych sluzeb, na navrzeni novych systém( nebo na Upravu a ze-
fektivnéni stavajicich systému a na jejich zavedeni do praxe.

2) Grantové projekty (GP):

Grantové projekty jsou predkladany v ramci globalnich granta. Globalni grant (GG) je jednim
ze zpusobl rozdélovani finanénich prostfedkd v ramci programu. Globalni grant je charakte-
rizovan jako ramcovy plan pro implementaci oblasti podpory nebo jeho €asti. Pouziva se pro
pfidélovani finan¢nich prostfedkd na grantové projekty zaméfené na cilové skupiny jednotliv-
cu a organizaci.

- regionalni grantové projekty

Regionalni grantové projekty jsou uréeny pro cilové skupiny na uzemi jednoho kraje!0). Musi
byt uskute&nény v kraji, pro ktery byly schvaleny. Sidlo zadatele (pfedkladatele regionalniho
projektu) maze byt kdekoliv na izemi Ceské republiky (v&. Prahy), ale &innosti projektu musi
byt v rozhodujici mife uskuteénény v regionu, pro ktery byla Zadost podavana a ktery bude
mit z realizace projektu prospéch. Pfipadné uskutecnéni €innosti v sousedicim regionu musi
byt fadné zdlvodnéno v zadosti a je pfipustné pouze pokud je nezbytné pro dosazeni cill
projektu.

V ramci OP LZZ nelze prekladat projekty, které své aktivity zaméruji na
cilové skupiny z azemi hl. m. Prahy — s vyjimkou prioritnich os 2, 4a 5. To
mj. znamena, Ze pokud Zadatel sidli mimo cilovy region?!, musi byt pre-
vazna cast aktivit projektu pro cilové skupiny z pfislusného regionu reali-
zovana v tomto cilovém regionu. Vedeni projektu a pripravné prace mo-

10 Regionalnim projektdm bude umoznéno nabidnout své sluzby i cilovym skupinam ze sousedicich oblasti dal-
Siho kraje, pokud tento pfesah je odlvodnitelny (mimo hl. m. Prahy). Max. poéet osob z jinych regiont je
omezen na 20 % celkového poctu podporenych osob, pokud vyhlasovatel vyzvy tento limit nesnizi.

11 Cilovym regionem se mysli region, ve kterém sidli pfip. pracuje cilova skupina projekitu.
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Vyjimka: v pripadé projekti predkladanych v regionu Stfedoc¢eského kra-
je mohou byt v oduvodnénych pripadech ¢innosti projektu uskute¢nény i
na tuzemi regionu NUTS Il hl. m. Praha. Cilové skupiny — uéastnici projek-
tu vSak musi byt zaméstnani nebo mit misto trvalého bydlisté na uzemi
Stredoceského kraje.

Op
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hou byt realizovany mimo cilovy region.

Za cilovou skupinu pfislusného regionu se povazuji osoby, které maji bydlisté, prevazujici
misto vykonu prace, u€astni se vzdélavani nebo se pfevazné zdrzuji na uzemi daného kraje.
Pokud jsou cilovou skupinou organizace, musi mit sidlo registrované v dotéeném regio-
nu.

- nadregionalni grantové projekty

Jsou urceny pro cilové skupiny z dvou a vice kraju (popf. z celé republiky, s vyjimkou Prahy
— prioritni osa 1 a 3). Sidlo Zadatele (navrhovatele nadregionalniho projektu) muze byt kde-
koli na uzemi Ceské republiky (v&. Prahy). Jednotlivé &innosti téchto nadregionalnich projek-
td mohou byt organizovany na libovolném odGvodnitelném misté v CR (napf. na misté
s nejlepsi dopravni dostupnosti, na misté se specifickym vybavenim apod.).

Pfi posuzovani tzemniho dopadu projektu definujeme region, ktery bude mit z realizace
projektu prospéch. Pfi podpore cilové skupiny jednotlived bude Uzemim dopadu misto jejich
bydlist& nebo pfevaZujici misto vykonu prace, pfi podpofe organizaci bude uzemim dopadu
misto, kde maji registrované sidlo, nebo provozovnu.

3) Projekty technické pomoci

Projekty technické pomoci jsou zalozeny na pfimém pfidéleni finanénich prostfedkd subjek-
tdm napojenym na vefejné rozpocty na realizaci projektt v ramci prioritni osy 6 — Technicka
pomoc. Cilem technické pomoci je zajistit fAdnou implementaci, fizeni, monitorovani a kont-
rolu OP LZZ. Tento typ projektd predkladaji pouze subjekty implementujici OP LZZ, tedy
Ridici organ a Zprosttedkujici subjekty.

6.4 Audit2

Vs§echny projekty spolufinancované z OP LZZ13, u kterych byly pfijemcim poskytnuty na rea-
lizaci vefejné prostiedky ve vysi'4 3 000 000,- K¢ (véetné DPH) a vice musi byt pfed poda-
nim zavére¢né monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu zauditované (externi audit).
Auditu projektu musi byt zaméfen alespofi na zpusobilost vydaju v ramci projektu a vedeni
ucetnictvi projektu. Audit musi splfiovat nalezitosti pozadované Pfiru¢kou pro pfijemce.

U individualnich projektd (IP) neni pro povinnost auditu stanoven zadny finanéni limit, vSech-
ny IP podléhaji povinnosti auditu bez rozdilu. Auditor provede audit vSech subjektl zapoje-

12 Dle zakona ¢.254/2000 Sb., o auditorech.
13s vyjimkou projektd technické pomoci

14 v pfipadé, Ze poskytovatel vyZaduje audit i u grantovych projektl spolufinancovanych vefejnymi prostfedky
nedosahujicimi 3 000 000 K¢, musi byt tato povinnost uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP
LZZ. Poskytnutymi finanénimi prostfedky jsou v tomto pfipadé prostfedky alokované na projekt a stanovené
v Pravnim aktu o poskytnuti podpory z OP LZZ.
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nych do projektu najednou. Podminka auditu ucetnictvi se nevztahuje na partnera bez fi-
nancniho pfispévku ani na zahraniéniho partnera.
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Naklady na auditora jsou soucasti zpusobilych vydaji uvedenych v rozpoctu projektu a jsou
zahrnuty do rozpoctové polozky Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy. Cena za provedeni
auditu musi byt cenou obvyklou v daném regionu a v daném &ase. Potfebny a tudiz zpusobi-
ly k proplaceni je pouze jeden audit, ktery je provadén po skonéeni realizace projektu.
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7. ROZPOCET PROJEKTU

Rozpocet projektu uvedeny v on-line zadosti Benefit7 je odhadem celkovych nakladl projek-
tu. Jeho pfipravé je tfeba vénovat velkou pozornost. Uvédomte si, ze z vefejnych pro-
stfedkll mohou byt financovany pouze zpusobilé vydaje.

Rozpocet projektu zahrnuje tabulky Rozpocet a Pfedpokladané zdroje financovani.

Tabulka PFedpokladané zdroje financovani je &lenéna na vefejné zdroje (prostfedky CR
a EU) a na zdroje zadatele a Ceskych partnera.

Zadatel, resp. pfijemce dotace a jeho &eéti partner(fi) se na financovani zptisobilych vydaijti

projektu podili v pfipadé, Ze:

e je podnikajicim subjektem a €erpa prostfedky z projektu v reZimu blokovych vyjimek;

e Cerpa prostfedky projektu na mzdové prispévky pro podporu jednotlivcll z cilovych sku-
pin (netyka se kapitoly rozpoétu Osobni naklady).

Pfi sestavovani rozpoCtu je nutné dodrZovat pfipadné minimalni a maximalni éastky fi-

nanéni podpory uréené ve vyzvé k podavani zadosti.

Nasledujici limity budou pfedmétem formalniho hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti projektu:

e Naklady na kapitolu rozpoCtu Zafizeni a vybaveni mohou Cinit maximalné 20 %
ze zpuUsobilych vydaju projektu;

e Naklady na kapitolu rozpoc¢tu Nakup sluzeb mohou tvofit v pfipadé grantovych projekta

maximalné 49 % ze zpUsobilych vydaju projektu!> — pokud vyhlasovatel vyzvy nesta-
novi na zakladé vyjimky udélené Ridicim organem jinak.
Vyjimku stanovenou jiz v dokumentaci OP LZZ, resp. jiz v této pfiruCce, tvofi oblasti
podpory 1.1 a 1.2, které jsou svou povahou natolik specifické, Zze vydaje plynouci z
uzavrenych smluv s dodavateli a z pInéni vystavenych objednavek nesmi u projektd vy-
biranych v ramci grantovych vyzev prevysit 70 % zpusobilych vydaju.

e Vydaje na kapitolu Mistni kancelaf/naklady projektu nesmi presahnout 7 % zpusobi-
lych vydajl projektu. V pfipadé grantovych projektu vyuZivajicich nepfimé naklady
spadaji polozky kapitoly Mistni kancelar/naklady projektu do nepfimych nakladu
a neuvadi se proto do samotného rozpoctu projektu.

e Vydaje na pfimou podporu jednotlivell (mimo mzdovych pfispévkd) mohou byt poskyto-
vany nejvySe do vyse 20 % celkovych zpUsobilych vydaju projektu. Souhrn mzdovych
pfispévkl neni limitovan.

BlizSi popis jednotlivy kapitol rozpoctu a vydaju, které do téchto kapitol spadaji, je uveden
v samostatné stojicim dokumentu Metodika zpusobilych vydaji OP LZZ.

Celkové naklady projektu tvofi soucet vSech zplsobilych vydaji a vSech nezpulsobilych
vydajl projektu. Naklady projektu musi byt skute€né vynaloZeny ve prospéch projektu, proto
se dale uvadi termin vydaj.

Jednotlivi Zadatelé (pokud nejsou podnikatelskymi subjekty prijimajicimi

15 Pro individualni projekty neplati uvedené limity kapitoly rozpo¢tu Nakup sluzeb
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verejnou podporu) nemusi prokazovat viastni zdroje pro financovani pro-
jekta. V pripadé, Ze bude jejich projekt vybran k podpore z OP LZZ obdrzi
100 % zpusobilych vydaji na jeho realizaci. Zadatelé véak musi poéitat
s uréitymi administrativnimi naklady pfedevsim na zacatku a konci realiza-
ce projektu, které budou muset financovat z vlastnich zdroju (jedna se
predevsim o aktivity, které nejsou v ramci ESF zplsobilé — nap¥. financo-
vani pfipravy projektové zZadosti véetné zpracovani analyzy cilovych sku-
pin apod.)

Op
Lzz

PFimé vynosy projektu - viastni prijmy projektu

VySe podpory z OP LZZ pozadovana pro projekt se snizuje o pfimé vynosy projektu. PFijmy
projektu mohou byt ziskané napfiklad z prodeje, pronajmu, sluzeb, zapisného, kladnych uro-
kG na projektovém bankovnim u¢tu nebo jinych ekvivalentnich sluzeb za obdobi realizace
projektu. Tyto pfijmy se odecitaji od zpusobilych vydajl nejpozdéji v okamziku podani po-
sledni zadosti o proplaceni vydaji projektu. Prispévky soukromého financovani ¢innosti pro-
jektu se nepovazuji za vynosy projektu.
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8. ZPUSOBILE VYDAJE PROJEKTU

Zpusobilé vydaje jsou vydaje, které Ize hradit zcela nebo z¢asti z vefejnych prostredki
a jako takové by mély byt soucasti rozpoctu Vaseho projektu.

VSechny zpUsobilé vydaje (véetné cClenéni dle jednotlivych kapitol rozpoctu, jejich limitd,
v€éetné nezpusobilych vydaju a definice pfimych a nepfimych nakladd) jsou zahrnuty
v samostatné stojicim dokumentu desatera OP LZZ s nazvem: Metodika zpusobilych vyda-
ju OP LZZ, ktera je k dispozici na webovych strankach www.esfcr.cz.
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Z7
9. POSTUP PRI PREDKLADANI ZADOSTIi O FINANCNI
PODPORU

9.1 Predkladani individualnich projektt

Individualni projekty jsou predkladany vyhradné subjekty pfimo vyzvanymi RO, pfipadné& ZS
(tj. subjekty, u kterych je moznost pfedlozit IP uvedena v Provadécim dokumentu, pfiemz se
jedna o subjekty napojené na vefejny rozpoCet — napf. jednotlivé odborné utvary minister-
stev, kraje, Ufad vlady apod.). Tyto projekty se zamétuji naptiklad na rozsifovani stavajicich
programu a nastroju politik (napf. APZ), rozsifovani okruhu cilovych skupin nebo na zvysSo-
vani poctu klientl stavajicich sluzeb.

Individuélni projekty jsou ptedkladany pFijemci k posouzeni vyhlasovateli vyzvy (RO, pfip.
ZS) na pfedepsaném formulafi on-line zadosti v IS BENEFIT7 na zakladé pokynl stanove-
nych Operaénim manualem OP LZZ a podrobnéjsich pokynt ZS nebo RO. Projekty jsou
predkladany v pfipadé uzaviené vyzvy ke stanovenému datu, v pfipadé pribézné vyzvy kdy-
koliv po jejim vyhlaseni az do okamziku vy€erpani disponibilnich prostfedkl. Vyzvy jsou vzdy
zverejiovany na webovych strankach www.esfcr.cz oddélené od vyzev k predkladani gran-
tovych projekta.

Pro individualni projekty systémového a regionalniho charakteru nejsou stanoveny limity pro
vysi pfidélenych finanénich prostfedku. Vyse pfidélenych prostfedkl je v tomto pfipadé sta-
novena na zakladé predbézné alokace na tyto projekty v ramci jednotlivych oblasti podpory
(uruje vyhlasovatel vyzvy) a po posouzeni pfedlozeného navrhu projektu. Partnerstvi
v pfipadé individualni projektd je mozné pouze bez finanéniho pinéni.

9.2 Predkladani grantovych projektt

Vyzvé k pfedkladani grantovych projektd v ramci OP LZZ pfedchazi pfedlozeni navrha glo-
balnich grantli ze strany budoucich vyhlaSovatelll a ty stanovi ramec pro poskytovani podpo-
ry v dané oblasti. Po jejich schvaleni, které probiha vzdy z trovné RO, maze teprve dojit k
vyhlaseni vyzvy k pfedkladani zadosti o finanéni podporu v ramci globalniho grantu (GG)
danym vyhlagovatelem (RO nebo ZS).

Vyzvy k prekladani zadosti o finanéni podporu musi byt vzdy uvefejnény na webovych
strankach www.esfcr.cz, popfipadé na jinych strankach vyhlaSovatele, a zaroveri mohou byt
inzerovany v celostatnim ¢i regionalnim tisku (dle zaméfeni dané vyzvy). Kazda vyzva musi
obsahovat informace o dané oblasti podpory a globalnim grantu, o podporovanych aktivitach
a cilovych skupinach. Vyzva musi stanovovat maxima a minima podpory na jeden projekt,
vymezeni opravnénych zadatell, termin do kdy Ize pfedkladat zadosti a na jakou adresu, ale
také informaci o zpUsobilych vydajich, hodnoceni a vybéru projektd a dalsi.

Zadost o finanéni podporu z OP LZZ je Zzadatelem vypracovana on-line v aplikaci Benefit7
(elektronicka zadost) pfimo na internetovych strankach www.eu-zadost.cz nebo www.eu-
zadost.eu. Na té&chto internetovych strankach jsou k dispozici ,,Pokyny Ridiciho orgdnu,
které slouzi Zadateli/pfijemci jako postup pfi registraci do aplikace Benefit7 a rovnéz jako
pomucka pro vyplnéni zadosti o finan¢ni podporu v ramci konkrétni vyzvy.

Zadost o finanéni podporu se predklada v tisténé podobé v poétu vytiskil stanoveném vyzvou
(minimalné 1 original) a podepsané statutarnim zastupcem zadatele. TiSténa verze predkla-
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dané zadosti a zadost finalné ulozena v aplikaci Benefit7 musi mit stejny identifikacni kod
(Hash). Povinné pfilohy k Zadosti jsou stanoveny ve vyzvé.

Po doruceni tisténé podoby zadosti o finanéni podporu Zadatelem a nadteni opravnéné za-
dosti do IS Monit7+ prob&hne formalni hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti (ZS/RO), vécné
hodnoceni (hodnotitel/ hodnotici komise) a nasledné vybér doporu¢enych zadosti z vécného
hodnoceni vybérovou komisi.

Zadost musi byt predloZena v éeském jazyce.

Zadosti vypInéné ruéné nebudou prijiméany!

Podepsana zadost musi byt seSita a prelepena paskou v levém hornim rohu (na predni
i zadni strané) nebo jinym obdobnym zplisobem zamezujicim neopravnénému nakladani
s zadosti. Paska musi byt oznacena podpisem (pfipadné podpisem a razitkem) statutarniho
zastupce Zadatele na prvni a posledni strané Zadosti. PoZadované pfilohy nejsou soucasti
sesité zadosti. Za pevné spojeni neni povazovana krouzkova vazba Ci vazba do hibetu.

Podrobné informace pro vyplnéni zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ naleznete v Priivod-
ci vyplnénim projektové zadosti OP LZZ, ktera je soucasti desatera OP LZZ.

9.3 Prilohy zadosti

V kazdé vyzvé je uveden seznam priloh, které musi byt soucasti
predlozené Zadosti. Kazda z priloh zadosti musi byt oznac¢ena pora-
dovym cislem podie jejiho oznaceni v seznamu priloh. Vicestrankova
priloha musi byt seSita. Seznam priloh je soucasti predloZené Zadosti
(generuje se v aplikaci Benefit 7)

Povinnou prilohou zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ je Doklad o pravni subjektivité
zadatele. Ta musi byt soucasti vSech zadosti o finanéni podporu z OP LZZ.

Doklady o pravni subjektivité musi byt dodany v originale nebo v uredné ovérené kopii
a dalSich pozadovanych poctech kopii.

Upozorfiujeme zZadatele, Ze poskytnuté pfilohy nemohou byt z divodu administrativni naro¢-
nosti navraceny zpét.

Doklad o pravni subjektivité je nutné predlozit v odpovidajici formé (odliSné podle pravni
formy Zadatele):
a) nepodnikatelské subjekty

o Nestatni neziskové organizace (NNO)16 - pravni subjektivita bude dolozena zakla-
+ 17
datelskou smlouvou, stanovami, dokladem o registraci a dokladem o pfidéleni IC .

16 Nestatni neziskové organizace — mezi NNO se pocitaji ob¢anska sdruzeni (zak. ¢.83/1990 Sb., o sdruzovani
obcant), obecné prospésné spolecnosti (zak. €. 248/1995 Sb., o obecné prospésSnych spole¢nostech), cirkevni
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V zakladatelské smlouvé nebo stanovach musi byt ustanoveni o vypofadani majetku
pfi zaniku NNO.

V pfipadé, Ze zakladatelska smlouva ani stanovy predkladané pri podavani Zadosti toto
ustanoveni neobsahuji, musi byt o toto ustanoveni doplnény a pfedloZeny nejpozdéji pred
vydanim rozhodnuti o poskytnuti dotace, resp. pred podpisem smlouvy o financovani.

e Obce a kraje - pravni subjektivita bude doloZena dokladem o ptidéleni IC.

e Svazek obci - pravni subjektivita bude doloZzena smlouvou o vytvoreni svazku obci
vCetné stanov, dokladem o registraci a dokladem o pfidéleni IC. Ve stanovach musi
byt ustanoveni o vypofadani majetku pfi zaniku svazku.

¢ Organizace ziizované obcemi nebo kraji - pravni subjektivita bude doloZena zfizo-
vaci listinou.

e Organizacni slozky statu a jimi zfizované organizace - pravni subjektivita bude
doloZena zfizovaci listinou!s.

e Zajmové sdruzeni pravnickych osob — pravni subjektivita bude dolozena zaklada-
telskou smlouvou, stanovami, dokladem o registraci a dokladem o pfidéleni IC. V za-
kladatelské smlouvé nebo stanovach musi byt ustanoveni o vypofadani majetku pfi
zaniku sdruzeni.

e Subjekty zfizované pfimo zakonem — pravni subjektivita bude doloZzena dokladem
o pridéleni IC.

b) podnikatelské subjekty

Fyzické nebo pravnické osoby, podavajici zadost v ramci globalniho grantu, musi dolozit
svou pravni subjektivitu nasledovné:

o Fyzické osoby - pravni subjektivita fyzické osoby (OSVC) bude doloZena Zivnosten-
skym listem nebo jinym dokladem o podnikani (pokud fyzicka osoba podnika podle ji-
ného zékona nez Zivnostenského).

e Pravnické osoby - pravni subjektivita bude doloZena vypisem z Obchodniho rejstfi-
ku. DoSlo-li ke zméné statutarnino organu, ktera nebyla dosud vyznacena
v Obchodnim rejstfiku, je nutné pfilozit ovéfené pfislusné dokumenty a zapisy. Pfed-
loZzeny original (ovéfena kopie) dokladu nesmi byt starSi 3 mésicl k datu podani za-
dosti.

V souvislosti s hodnocenim zadosti dle kritéria Specifické pozadavky mohou byt
v jednotlivych vyzvach k pfedkladani zadosti vyZzadovany tzv. specifické prilohy (napf. da-
nové pfiznani, rozvaha, potvrzeni o vzdélani, analyza cilové skupiny apod.).

pravnické osoby (zak. €. 3/2002 Sb., o svobodé nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a nabozenskych spo-
le€nosti, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a socialni sluzby nebo socialné pravni ochranu déti), na-
dace a nadacni fondy (zak. €.227/1997 Sb., o nadacich a nadac¢nich fondech).

17 1& - identifika&ni &islo ekonomického subjektu (podle zak. €.89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé) slouzi
k jednoznacéné identifikaci ekonomického subjektu a ma pouze evidenéni vyznam. Zpusob jeho tvorby stanovi
Cesky statisticky tfad. IC se pridéluje kazdému ekonomickému subjektu. Identifikaéni &islo, které bylo pfidéleno
ur¢itému ekonomickému subjektu, nesmi byt pfidéleno jinému, a to ani v pfipadé, Ze ekonomicky subjekt, ktere-
mu bylo pfidéleno, zanikl. Kazdému ekonomickému subjektu se pfidéluje pouze jedno identifikaéni Eislo.

18 Zadatelé z fad organizacnich slozek statu nemusi dokladovat pravni subjektivitu
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V pfipadé, ze bude zadatel Uspésny a jeho projekt bude vybran k podpoie z OP LZZ, bude

pied podpisem pravniho aktu o poskytnuti podpory povinen dolozit nékteré dalsi pfi-
lohy:

* Prohlaseni o bezdluznosti vicéi verejné spravé a zdravotnim pojistov-
nam;

= Prohlaseni o partnerstvi (pouze v pripadé, ze je projekt realizovan ve
spolupraci s €éeskymi partnery);

= Prohlaseni velikosti podniku (pokud Zzadatel v zadosti o finan¢ni podpo-
ru zaskrtl, ze je MSP);

= Prehled ekonomické a finanéni situace zadatele, ktery je podnikatelskym
subjektem;

=  Smlouvu o mezinarodni spolupraci v pfipadé mezinarodnich partnerstvi.

Pokud zadatel dané pfilohy nedoruci v pozadovaném terminu, nebude jeho projekt podpo-
fen, nebude s nim uzavfen pravni akt o financovani z OP LZZ a misto néj bude podpofen
jiny projekt vybrany ze Zasobniku projektu.

Formulafe téchto povinnych pfiloh jsou sou€asti Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ (Bene-
fit 7).

9.4 Zpusob doruceni zadosti

Zadost v listinné podob& musi byt predloZena alespof v jednom vyhotoveni (orgininal) — po-
Cet pozadovatnych kopii stanovuje kazdy vyhlaSovatel ve vyzvé. Listy vytisku Zadosti je tfe-
ba pevné spojit. Listinna podoba Zadosti (v€etné pfiloh) musi byt doru¢ena v zalepené obal-
ce doporuéenou postou, expresni zasilkovou sluzbou (messenger) nebo pfedana osobné
(dorucitel obdrzi datované a podepsané potvrzeni o prevzeti) vyhlaSovateli vyzvy, ktery ji bu-
de hodnotit (misto a podrobnosti doru¢eni budou uréeny ve vyzvé k predkladani Zadosti).

Adresy jednotlivych vyhlasovatell vyzev jsou uvedeny pfiloze této prirucky.

Z&dosti zaslané jinym nez vyse uvedenym zplisobem (nap¥. faxem
nebo e-mailem) nebo dorucené jinému subjektu nebudou akceptova-
ny.

Na obalce musi byt uvedeny nasledujici udaje:

e adresa vyhlasovatele véetné jména pfislusného fidiciho pracovnika (bude uvefejnéna
ve vyzveé);

e nazev programu;

e Cislo prioritni osy a oblasti podpory;

e Cislo kola vyzvy globalniho grantu;

e nazev globalniho grantu;

e nazev projektu;

e plny ndzev a adresa Zadatele;

e upozornéni ,NEOTVIRAT* v levém hornim rohu.
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Zadosti bude mozné predkladat k danému terminu uvedeném ve vyzvé nebo prabézné
v pfipadé otevienych vyzev.

Op
Lzz

9.5 Termin pro predkladani zadosti v ramci vyzvy

V kazdé vyzvé k predkladani zadosti bude uréeno, ktera z téchto moznosti plati.
A) Termin pro predkladani zadosti bude uveden ve vyzvé.

Zadosti doru¢ené po tomto terminu budou automaticky vyfazeny (Pro zadosti doruéo-
vané postou neni! rozhodujici datum razitka na obalce, ale datum a ¢as doruceni.
Doporu€ujeme proto odesilat Zadosti nékolik dni pfed konenym terminem.
V pfipadé, Ze bude Zadost postou doru¢ena po terminu, bude Zadatel o této skutec-
nosti pisemné informovan).

B) Ve vyzvé bude uvedeno, ze zadosti Ize predkladat priibézné. Zadosti je mozné
predkladat kdykoli v dobé platnosti vyzvy. Zadosti doruéené po terminu uzavieni vy-
zvy budou automaticky vyfazeny (opét pro zadosti doru¢ované postou neni! rozhodu-
jici datum razitka na obalce).
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10. HODNOCENI A VYBER ZADOSTI

Pfi vybéru projektd budou dodrzovany zasady transparentnosti, rovného zachazeni
a nediskriminace.

Vysledky vybérd projektll budou verejné dostupné. Vybér projektl bude probihat na zakladé
hodnoceni navrhu projektu vypracovaného zadatelem o finan¢ni podporu z programu.

Hodnoceni grantovych i individualnich projektd v ramci OP LZZ probiha ve dvou eta-
pach:

10.1 Formalni hodnoceni a hodnoceni prijatelnosti

Po zaregistrovani zadosti v IS MONIT 7+ provede vyhlaSovatel dle pfedem stanovenych kri-
térii formalni hodnoceni Zadosti a hodnoceni pfijatelnosti. Zadatelé, jejichz Zzadosti tomuto
hodnoceni nevyhovi, mohou byt vyzvani k odstranéni formalnich nedostatkl pfed zahajenim
vécného hodnoceni.

PFi formalnim hodnoceni probiha kontrola Uplnosti a spravnosti udajd uvedenych v zadosti a
kontrola povinnych pfiloh.

Pfi hodnoceni pfijatelnosti probiha administrativni posouzeni zadosti z hlediska souladu se
zaméfenim GG, dodrZeni vazeb na pfislusné oblasti podpory programu, opravnénost zada-
tele a Cinnosti.

Formalni kritéria

1. Zadost byla dodana v elektronické podobé& (on-line) v aplikaci Benefit7 ve formulafi
odpovidajicimu dané vyzvé.
Zadost byla dodana v ti§téné podobé v poétu vyhotoveni stanovenych v dané vyzvé.
Verze elektronické a tisténé zadosti jsou (identifikace zadosti - Hash) shodné.
Cislovani stranek tisténé verze zadosti je kontinualni (nechybi stranky).
Jsou dodany vSechny poZzadované pfilohy.
Jsou dodany vSechny poZadované doklady o pravni subjektivité Zadatele.
Pocet stran jednotlivych pfiloh odpovida poctu stran uvedenému v Seznamu pfiloh.
Zadost, seznam ptiloh a jednotlivé pfilohy obsahuji pozadované podpisy opravné-
nych osob.

ONoaRWDN

Kritéria prijatelnosti

1. Existuje zde vazba projektu na cile vyzvy (oblasti podpory OP LZZ).

2. Zadost je podavana v souladu s textem aktualni vyzvy.

3. Zadatel splfiuje definici pro predkladatele projektu uvedenou v pFislugné vyzvé.

4. Zadatel ma sidlo na uzemi Ceské republiky (v pfipadé pravnické osoby) nebo musi
byt obCanem EU s trvalym pobytem a povolenim k podnikani vydanym na uzemi
Ceské republiky (v pfipadé fyzické osoby).

Partner je pravnicka nebo fyzicka osoba se sidlem v nékterém ¢lenském staté EU.

Projekt bude mit dopad na cilové skupiny na tzemi vymezeném ve vyzve.

Doba trvani projektu je kratSi nebo rovna 36 mésicl. Realizace projektu musi byt

ukoncéena nejpozdéji do 30.6.2015.

8. VySe planovanych zpusobilych vydajl projektu odpovida limitdm finanéni podpory
uvedenym ve vyzve.

9. Podpora z OP LZZ je planovana pouze pro vymezené zpUsobilé vydaje.

10. Podpora z OP LZZ ve struktufe vydajl respektuje limity pro jednotlivé skupiny vydaju
stanovené jak obecnymi pravidly tak i pro danou vyzvu.

No o

Typ: Rizena kopie elektronickd  Datum: 20.8.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 2 Cislo vydani: 1.2 Stranka: 39z 45




Priloha D1 PFirucka pro zadatele o finanéni podporu z OP LZZ

R

11. V rozpoctu jsou uvedeny vlastni zdroje zadatele (pouze v pfipadé, kdy je pozadovano
spolufinancovani).

12. Pozadovana vefejna podpora, pfip. podpora de minimis respektuje podminky a limity
stanovené pro tyto podpory pravem ES.

Hodnoceni pfijatelnosti je spolu s formalnim hodnocenim ukon&eno nejpozdéji do 30 dnu
od uzavérky pfijmu zadosti v pfipadé uzavienych vyzev (u otevienych vyzev pak do 30
dnl od zaregistrovani pfijaté Zzadosti v IS Monit7+)!°. V pfipadé, Zze zadost splfiuje vSechna
kritéria pro formalni hodnoceni a kritéria pfijatelnosti postupuje do vécného hodnoceni.

Zadost, ktera nesplfiuje i jen jedno z kritérii pfijatelnosti 1-7 je z dal$iho hodnoceni vyiazena.
V pfipadé nesplnéni formalnich kritérii a kritérii pfijatelnosti 8-12 je Zadatel vyzvan, aby svou
Zadost opravil.

10.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni je provadéno na zakladé posuzovani zadosti ve vztahu ke kritériim véc-
ného hodnoceni, ktera jsou stanovena pro cely program a schvalovana Monitorovacim vy-
borem OP LZZ.

e Zadost o finanéni podporu na grantovy projekt do vySe 15 mil K& je hodnocena
minimalné dvéma nezavislymi individualnimi hodnotiteli nebo hodnotici komisi,
ktera ma minimalné 5 ¢lenl. Vybér individualnich hodnotiteld provadi vyhlaSovatel z
Databaze hodnotiteltl pro OP LZZ 2007-2013.

e V pfipadé, kdy vySe grantového projektu bude vétsi nez 15 mil KE. musi byt zadost
hodnocena hodnotici komisi.

e Zadost o finanéni podporu na Individualni projekty musi byt hodnocena VZDY hod-
notici komisi.

Pro vécné hodnoceni projektu je stanoven soubor obecnych kritérii a subkritérii se sta-
novenym maximalnim po¢tem 100 bodu. Specificka kritéria mohou dosahnout maxima 15
bodl a v ramci kritéria synergie |ze dosahnout 6,5 - 10 bod(l. Celkem tedy mlze projekt
v ramci vécného hodnoceni obdrzet maximalné 125 bodd. Projekt mize byt doporuéen
k financovani pouze tehdy, ziska-li ve vécném hodnoceni za obecna kritéria minimalné 65
bodu.

Vécné hodnoceni je ukonCeno nejpozdéji do 60 dni od registrace zadosti. VyhlaSovatel je
povinen zadat udaje z vécného hodnoceni do IS MONIT 7+ a informovat Zadatele.

Tabulka kritérii véecného hodnoceni OP LZZ véetné vahy:

vl Celkové
e Vaha krité- o subkritéria .
Kritérium . Subkritérium Y vaha
ria v ramci krité- s
. subkritéria
ria
Smysl a cile 20 bodi Zduvodnéni potfebnosti projek- o o
A projektu (%) Al tu 40% 8%
Vazba na cile vyzvy o o
A2 (oblasti podpory OP LZZ) 20 % 4%

19V pFipadé individualnich projektd je Ihata do 15 dnd
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Cieli Celkova
o Vaha krité- o subkritéria .
Kritérium . Subkritérium e e vaha
ria v ramci krité- PR
ria subkritéria
A3 |Zhodnoceni cilll projektu 40 % 8 %
B1 |Jasné vymezeni cilové skupiny 20 % 3%
R B2 |Pfiméfenost cilové skupiny 30 % 4.5 %
B | Cilova skupina| 1°200U PFinos projektu pro cilovou
(%) B3 . 30 % 4,5 %
skupinu
B4 | Zplsob zapojeni cilové skupiny 20 % 3%
C1 | Kompetence Zadatele 60 % 6 %
c Sadatel 10 bodt co Z,kuéenosti Zadatele a ¢lent 40 % 4%
(%) tymu
C3 |Partnefi X X
D1 Volba a popis kll’c':ov_ych aktivit 60 % 12 %
) ) a harmonogram projektu
Projektové
Fizeni, udrzi- i Pfedpoklady pro udrzitelnost
D | telnost a rizi- 20(5‘3)‘1“ D2 | projektu po skongeni financo- 15 % 3%
kovost projek- ° vani OP LZZ
tu D3 |Kvalita fizeni rizik 25 % 5%
D4 |Rizikovost projektu X X
Pfiméfenost rozpoc&tu projektu
. i E1 |jeho obsahové naplni a rozsa- 70 % 10,5 %
E Rozpocet pro- | 15 bodu hu
jektu (%) - :
E2 Pfehl’edno’st, srozum|te1nost a 30 % 45%
vécna spravnost rozpoctu
F1 S_lre a adgkvgtnpslt vyE)eru mo- 359, 79
nitorovacich indikatoru
| Visedya | 20bods | 2 |Redtesianistai podnet| oy, | g
vystupy (%)
PFfiméfenost vysledkl vzhle-
F3 |dem k poZzadovanym prostfed- 25 % 5%
kim
G |Rozpor s horizontalnimi tématy X X
H | Zavéreéné zhodnoceni X X

Celkem za obecna kritéria

0 az 100 bodu (%)

Specificka kritéria

0 az 15 bodu

Kritérium ,Synergie“ (IPRM)

10 % z celkového bodového
hodnoceni v ramci obecnych

kritérii, tj. 6,5 -

10 bodu

Celkem véetné specifickych kritérii a kritéria ,,Synergie*

0 az 125 bodu

X — JEDNA SE O KOMENTOVANE KRITERIUM
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10.3 Vybér projektu / Vyrazeni projektu

Po ukongeni vécného hodnoceni grantovych projektl nasleduje zasedani vybérové komise.
Komise musi zahdjit svou ¢innost nejpozdéji do 30 dnli od ukonéeni vécného hodnoceni
GP. Rozhodnout o vybéru projektll pak musi nejpozdéji do 15 dnili od zahajeni svého zase-
dani.

Vybérova komise musi mit nejméné 9 €lenu. Vybérova komise je sloZzena z expertl na da-
nou oblast podpory a je zfizena VyhlaSovatelem vyzvy. Zastupci vyhlasovatele GG nesmi ve
vybérové komisi tvofit vice nez jednu tfetinu ¢lend. Jednani komise se dale mohou ucastnit
zastupci RO s hlasem poradnim, nahradnici élend (bez hlasovaciho prava) popt. pfizvani
pozorovatelé.

Vybérova komise (VK) projednava projekty doporucené vramci vécného hodnoceni
k financovani z OP LZZ (tedy takové, které dosahly minimalné 65 bodu za obecna kritéria
hodnoceni). Jako podklad pro vybérovou komisi slouzi tabulka s pfehledem doporucenych
projektu, které jsou fazeny dle po¢tu dosazenych bodu (vySe dosazenych bodl uréuje poradi
projednavanych projektl) pfidéluje finanéni prostfedky z OP LZZ na grantové projekty az do
vyCerpani alokovanych prostfedkl pro dané kolo vyzvy (danou vyzvu).

VK nemuze schvalit Zadost, ktera ve vécném hodnoceni nedosahla alespon 65 bodii.
S prehledem téchto zadosti je VK pouze seznamovana a bere na védomi, Zze neprosly
uspésné vécnym hodnocenim a nejsou financovatelné z OP LZZ.

VK muize rozhodnout o schvaleni Zadosti s podminkou, Ze bude sniZzen rozpocet pro-
jektu nebo dojde k dalSim apravam Zadosti (napF. navyseni kvantifikovanych indikato-
ra, vypusténi nékteré z klicovych aktivit apod.), pfipadné mize VK stanovit dal$i pod-
minKky pro realizaci projektu.

Rozhodnuti poskytovatele financ¢ni podpory o vyrazeni zadosti nebo neposkytnuti fi-

nancéni podpory je koneéné a nelze se proti nému odvolat. Na poskytnuti podpory neni
pravni narok.

Zadosti, které byly vybrané VK, ale na které jiz nezbyly v daném kole vyzvy prostfedky fi-
nancni podpory, jsou uloZeny do tzv. zasobniku projektL"|20 (ZP) v pofadi, ur€éeném vybéro-
vou komisi. Z tohoto ZP mohou byt podle poradi, v jakém jsou v ném podle rozhodnuti VK
ulozeny a s pfihlédnutim k objemu uvolnénych prostfedk( a rozpoctum zadosti v zasobniku,
vybrany Zzadosti, na néz se uvolnily finan¢ni prostfedky napf. z divodu, Ze néktery
z vybranych zadatell odstoupi od svého projektu.

Pokud vybérova komise neschvali Zadosti doporu¢ené na zékladé vysledku vécného hod-
noceni (tedy takové, které dosahly pozadovaného poctu bodu) k poskytnuti finanéni podpo-
ry, musi tuto skute€nost fadné, objektivné a transparentné odivodnit. Toto odlivodnéni je
soucasti zapisu z jednani komise.

Davody neschvaleni projektu mohou byt napf.:

20 po zasobniku projektl se zadost zaregistruje a zUstane ve stavu ,Projekt doporu¢en jako nahradni projekt
(N3)“ v IS Monit7+.
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e je vice projektt zaméfenych na stejnou cilovou skupinu nad absorp¢ni schopnosti regi-
onu;

Op
Lzz

e existuji vazné a odlvodnéné obavy o schopnosti Zadatele projekt zdarné realizovat;
e projektova Zadost je nedostate¢né zpracovana a neposkytuje dostateénou zaruku pro
uspésnou realizaci projektu;

o predkladatel projektu prokazateln& neplnil své povinnosti v jiném projektu u administra-
tora GG;

e zbyvajici prostfedky podpory neumozni projekt podpofit v dostateéném rozsahu;

e projekt je z hlediska rozvoje lidskych zdroju na izemi daného regionu méné potiebny;

e v uverejnéné vyzve jsou uvedeny dalsi limity (napf. podil financi uréeny pro jednu skupi-
nu subjektd) ¢i dalsi podminky podpory;

e pokud hodnotitel v ramci hodnoceni oznadil u eliminacnich kritérii jejich nesplnéni a VK
dosla ke stejnému zavéru (v takovém pfipadé musi projekt vzdy vyiadit).

Do 15 kalendafnich dnG od rozhodnuti vybérové komise musi vyhlasovatel dané vyzvy
(administrator) seznamit vSechny zadatele s vysledkem vybérového procesu formou Vy-
rozumeéni o schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ.

Individuélni projekty jsou schvalovany RO/ZS nasledné po procesu vécného hodnoceni hod-
notitelskou komisi, pro jejich vybér nezaseda vybérova komise.

10.4 Vyrozumeéni o financovani projektu

Zadateli, jehoz navrh projektu byl vyb&rovou komisi vybran k financovani z OP LZZ, za$le
poskytovatel podpory vyrozuméni o vybrani projektu do 15ti dnd od rozhodnuti o vybéru pro-
jektu vybérovou komisi.

Vyrozuméni o vybéru projektu musi obsahovat minimalné:

e informaci, Ze zadost byla schvalena pro financovani

e Castku podpory, ktera bude pro projekt pfidélena

e seznam podkladi nutnych pro uzavreni pravniho aktu o poskytnuti podpory.

10.5 Podklady pro uzavieni pravniho aktu o poskytnuti podpory

Mezi tyto podklady mohou patfit (konkrétni seznam podkladd pro rozhodnuti bude soucasti
vyrozumeéni o vybéru projektu):

e Prohlaseni o bezdluznosti vici vefejné spravé a zdravotnim pojistovnam - poskyto-
vatel muze misto Cestného prohlaseni pozadovat potvrzeni o bezdluznosti: potvrzeni
finan&niho ufadu, Spravy socialniho zabezpeceni, zdravotnich pojistoven o vypora-
dani zavazk( zadatele (u zdravotnich pojistoven se jedna o vSechny zdravotni pojis-
tovny, u kterych dfive byl a nyni je Zadatel evidovan jako platce zdravotniho pojisténi
(aktualizovaného po dni doruéeni vyrozumeéni)

e Prehled ekonomické a finanéni situace prijemce

e Prohlaseni o partnerstvi, prfipadné Smlouvu o mezinarodni spolupraci — tam,
kde je to relevantni

¢ Prohlaseni o velikosti podniku

o Prohlaseni o zavaznych formalnich zménach, které nastaly od doby podani za-
dosti (zménovy list). Mohou to byt napf. zmény v:
- pravni formé zadatele
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- statutarnim zastupci
- sidle Zadatele
- zméné Zadatele v platce DPH a;.

e zmény ve vlastnim projektu, pouze vsak ty, které vyplyvaji z rozhodnuti vybérové ko-
mise (usneseni organu kraje), napf. v:
- rozpodtu
- vefejné podpofe
- harmonogramu
- monitorovacich indikatorech apod.

¢ Prohlaseni o tom, Ze na schvaleny projekt Zadatel ne€erpa jiné vefejné prostredky

V pfipadé, Ze vybérova komise doporuci upravit rozpocet projektu vybraného pro financova-
ni, budouci pfijemce podpory zasle kromé vySe uvedenych podkladd také upraveny rozpocet
projektu véetné popisu zasadnich zmén projektu zplsobenych zkracenim rozpodétu. Poskyto-
vatel podpory po obdrzeni vSech pozadovanych podkladl prozkouma, zda dodané doklady
potvrzuji udaje uvedené v zadosti o finanéni podporu z OP LZZ a dostate¢né popisuji zmény,
ke kterym od jejiho podani doslo.

Jestlize nejsou doru¢ené podklady kompletni, neobsahuji pozadované udaje anebo nedosta-
te¢né vysveétluji navrhované zmény, poskytovatel podpory vyzve Zadatele telefonicky nebo e-
mailem k jejich doplnéni. Pokud ani tato vyzva nevede k uspokojivému vysledku, je Zadatel
pisemné vyzvan k doplnéni podkladd s uvedenim posledni [hity na jejich doplnéni (minimal-
né ve Ih(té 5 pracovnich dnu).

Pokud je vSe v pofadku, do 15ti pracovnich dnt od pfijeti podkladl poskytovatelem podpo-
ry, podepiSe opravnény pracovnik vyhlaSovatele pravni akt o poskytnuti podpory
a uspésnému Zadateli jej pfeda.

UspésSny zadatel podminky pravniho aktu akceptuje (odliSnym zpusobem podle razné formy
pravniho aktu o poskytnuti podpory), tzn. napf. podepsanim Prohlaseni pfijemce dotace u
Rozhodnuti o poskytnuti dotace a podepsanim dohody o poskytnuti pfispévku v ramci APZ.
Jestlize je podpora poskytovana formou jednostranného pravniho aktu (napf. rozhodnuti o
poskytnuti dotace), musi nejpozdéji do 15 pracovnich dnu od prevzeti predlozit zpét posky-
tovateli podpory podepsané prohlaseni pfijemce dotace, které je pfilohou Rozhodnuti o po-
skytnuti dotace.

Akceptovanim textu pravniho aktu o poskytnuti podpory se Zadatel stava prijemcem
finanéni podpory z OP LZZ.

Pokud uspésny Zadatel poskytnuti podpory neakceptuje nebo nepfedlozi v€as pozadované
podklady, bude podpora nabidnuta jinému projektu, vybranému ze zasobniku projektt nebo
bude o pfislusnou finanéni ¢astku navySena dalSi vyzva.
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Ptiloha 1: Piehled kontakti na RO a ZS

RIDICi ORGAN OP LZZ (RO OP LZ2):

Ministerstvo prace a socialnich véci CR (MPSV CR)
Odbor Fizeni pomoci z ESF

Na pofi¢nim pravu 1

128 01 Praha 2

tel: 257 196 841 fax: 226 206 899

www.esfcr.cz

e-mail: esf@mpsv.cz

kontaktni misto: Kartouzska 4, Praha 5 (detaSované pracovité MPSV)
ZPROSTREDKUJICi SUBJEKTY OP LZZ (ZS OP LZ2):

MPSV CR

Sprava sluzeb zaméstnanosti MPSV CR
Odbor implementace programu ESF

Na pofi¢nim pravu 1

128 01 Praha 2

tel.: 221 923 562

WWW.SSZ.MPSV.CZ

kontaktni misto: Karlovo nam. 1, Praha 2 (detaSované pracovisté MPSV)

MPSV CR

Odbor socialnich sluzeb a socialniho zadlefiovani
Na pofi¢nim pravu 1

128 01 Praha 2

tel.: 221 922 859

WWW.MPSV.CZ
e-mail: soc.integrace esf@mpsv.cz

Ministerstvo vnitra CR

Odbor strukturalnich fondu

Nad Stolou 3

170 34 Praha 7

tel.: 974 832 240 fax: 974 833 569
WWW.MVCI.CZ

e-mail: osf@mvcr.cz

Ministerstvo primyslu a obchodu
Odbor podnikani

Na FrantiSku 32

110 00 Praha 1

tel. 224 851 111

WWW.Mpo.cz

e-mail: mpo@mpo.cz
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