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Ukonceni kalendarniho roku 2024

1. Uzavérka v prosinci 2024 a lednu 2025 za oblast ekonomickou

Zakladni terminy:

do 20. 12. 2024 do 14.00 piny provoz oddéleni
20.12. 0od 14.00 — 31. 12. 2024 oddéleni mimo provoz

od 2. 1. 2025 do 3. 1. 2025 omezeny provoz oddéleni
od 6. 1. 2025 piny provoz oddéleni

Pokladna bude uzaviena 20. 12. 2024 v 10.00. Po tomto terminu nebudou proplaceny ZADNE
hotovostni doklady z roku 2024. Ujistéte se tedy prosim, Ze mate v8echny uctenky apod. vyrovnany.
Totéz se tyka vyuctovani poskytnutych zaloh.

Vyucétované cestovni pfikazy z roku 2024 dodavejte nejpozdéji do 19. 12. 2024 na pokladnu fakulty.

Zadosti o uhrady faktur budou pfijimany do 20. 12. 2024 do 10.00 hod. Pozdé&j$i zadosti o provedeni
platby v roce 2024 budou pfijimany ve zcela vyjime¢nych pfipadech. Upozorfiujeme na nutnost alespori
predbézného schvaleni pfikazcem operace a spravcem rozpoctu (napf. mailem).

Pokladna RMU bude ve dnech 20. 12. — 31. 12. 2024 uzaviena.
Faktury s datem zdanitelného pInéni v roce 2024 budou pfijimany do 15. 1. 2025 v€etné.

Terminy pro predbézné zGétovani mezd za prosinec, zmény PP a uzavieni novych DPP a DPC

e Schvéleni dochazky a dovolené za prosinec — do 12.12.15 hodin

e Schvéleni odmén vyplacenych v prosincové vyplaté — do 12.12.15 hodin
e Zmény Uvazku a zdroju financovani mezd od 1.1. — do 15.12.

e Schvalené navrhy novych DPP a DPC od 1. 1. 2025 nejpozdé&ji do 11.12.
e Dodate¢né zadavani odmén — 17.- 20.12.

2. Stipendia

Do 10. 12. 2024 pfedani podklad(l na vyplaceni stipendii v INET vSech typu stipendii. Stipendia zadana
po tomto terminu nemusi byt z divodu spravni lhaty pro odvolani se studentd vyplacena v€as pro
zauctovani do roku 2024. Pouze v mimofadnych pfipadech je mozné vyuzit prodlouzeného terminu do
16. 12. 2024 — pokud se budou vyplacet stipendia v tomto mimofadném terminu z projektovych
prostfedkd, je nezbytné informovat spravce rozpoctu.

3. Provoz dalSich oddéleni
e Personalni oddéleni — plny provoz do 20. 12. v€etné
e Zahrani¢ni oddéleni — plny provoz do 20. 12. v€etné
e Oddéleni vnégjsich vztahu — plny provoz do 19.12. vCetné
e  Studijni oddéleni — plny provoz do 19. 12. v¢etné

—20. 12. 2024-5. 1. 2025 uzavfeno
o Oddéleni vyzkumu a projektd  — plny provoz do 19.12.2024

e Sprava budov — plny provoz do 23. 12. v€etné, dale v omezeném rezimu
o CIKT — plny provoz do 20. 12. v&etné, dale v omezeném rezimu
e SVI —19.-20. 12. zkracena oteviraci doba 8.00-16.00;

—21.12.-5. 1. zavreno



