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Ukončení kalendářního roku 2024 

1. Uzávěrka v prosinci 2024 a lednu 2025 za oblast ekonomickou 

Základní termíny: 
 
do 20. 12. 2024 do 14.00 plný provoz oddělení  

20. 12. od 14.00 – 31. 12. 2024  oddělení mimo provoz   

od 2. 1. 2025 do 3. 1. 2025  omezený provoz oddělení 

od 6. 1. 2025    plný provoz oddělení 

 

Pokladna bude uzavřena 20. 12. 2024 v 10.00. Po tomto termínu nebudou proplaceny ŽÁDNÉ 
hotovostní doklady z roku 2024. Ujistěte se tedy prosím, že máte všechny účtenky apod. vyrovnány. 
Totéž se týká vyúčtování poskytnutých záloh. 

Vyúčtované cestovní příkazy z roku 2024 dodávejte nejpozději do 19. 12. 2024 na pokladnu fakulty. 

Žádosti o úhrady faktur budou přijímány do 20. 12. 2024 do 10.00 hod. Pozdější žádosti o provedení 
platby v roce 2024 budou přijímány ve zcela výjimečných případech. Upozorňujeme na nutnost alespoň 
předběžného schválení příkazcem operace a správcem rozpočtu (např. mailem). 

Pokladna RMU bude ve dnech 20. 12. – 31. 12. 2024 uzavřena. 

Faktury s datem zdanitelného plnění v roce 2024 budou přijímány do 15. 1. 2025 včetně. 

 
Termíny pro předběžné zúčtování mezd za prosinec, změny PP a uzavření nových DPP a DPČ  

 

• Schválení docházky a dovolené za prosinec – do 12.12.15 hodin 

• Schválení odměn vyplacených v prosincové výplatě – do 12.12.15 hodin 

• Změny úvazků a zdrojů financování mezd od 1.1. – do 15.12. 

• Schválené návrhy nových DPP a DPČ od 1. 1. 2025 nejpozději do 11.12. 

• Dodatečné zadávání odměn – 17.- 20.12. 

 
2. Stipendia  

Do 10. 12. 2024 předání podkladů na vyplacení stipendií v INET všech typů stipendií. Stipendia zadaná 
po tomto termínu nemusí být z důvodu správní lhůty pro odvolání se studentů vyplacena včas pro 
zaúčtování do roku 2024. Pouze v mimořádných případech je možné využít prodlouženého termínu do 
16. 12. 2024 – pokud se budou vyplácet stipendia v tomto mimořádném termínu z projektových 
prostředků, je nezbytné informovat správce rozpočtu. 

 
3. Provoz dalších oddělení 

• Personální oddělení   – plný provoz do 20. 12. včetně 

• Zahraniční oddělení  – plný provoz do 20. 12. včetně 

• Oddělení vnějších vztahů  – plný provoz do 19.12. včetně 

• Studijní oddělení   – plný provoz do 19. 12. včetně 

– 20. 12. 2024–5. 1. 2025 uzavřeno 

• Oddělení výzkumu a projektů  – plný provoz do 19.12.2024 

• Správa budov    – plný provoz do 23. 12. včetně, dále v omezeném režimu 

• CIKT     – plný provoz do 20. 12. včetně, dále v omezeném režimu 

• SVI     – 19.–20. 12. zkrácená otevírací doba 8.00–16.00;  
    – 21. 12.–5. 1. zavřeno 


