Sdileny kalendar akci ECON MUNI
Nazev kalendare: Akce-Events ECON MUNI
Idea kalendare:

- prehledovy nastroj pro organizatory akci na fakulté (nejedna se o propagacni prostor)
- seznam akci, které znamenaji:

o vytizeni zaméstnancl/prostor

o UcCast vyznamného mnozstvi studenti/U€ast vefejnosti

Jaké akce vkladat do kalendare:

- akce, které se konaji v budové ECON MUNI
o namiorganizované akce — napf. dny otevienych dvefi, prednasky vyznamnych hostu
(pokud pfesahuji ramec pfedmétu a inzeruji se dal§im studentiim), akce ZO, akce
oddéleni/kateder, konference, workshopy, dobrocinné akce, Skoleni pro zaméstnance,
kolegia dékana, zasedani AS apod.
o pronajmy — akce s vyznamnym obsazenim uceben &i zvySenym pohybem osob
o rekonstrukce
- akce, které se konaji mimo budovu ECON MUNI, ale maji vyznam pro chod fakulty (napf.
vyznamné konference, neformalni akce pro zaméstnance, vyjezdni zasedani pracovist apod.)

Technické reseni:

- je tfeba vytvorit Udalost ve vlastnim kalendafi v Outlooku + pfizvat uc¢astnika
events@econ.muni.cz

- co zapsat do Udalosti
o vSechny informace uved'te cesky/anglicky
o nazev akce + poradatel (napf. Den otevienych dvefi — OVV apod.)
o termin konani — datum a Cas
o misto konani — vypsat viechny prostory, kterych se akce dotkne (rezervace mistnosti
+ napf. foyer, AK apod.)
kontaktni osoba (pokud je jina nez ta, ktera zadava akci do kalendare)
o cilova skupina akce — napf. studenti uréitych pfedmétd/rocniki/zaméstnanci dané
katedry/oddéleni/uchazeci o studium/Siroka vefejnost
o doplnujici informace — napf. omezeni vyplyvajici z konani akce (hluk apod.) nebo jiné
informace, které mohou byt ostatnim organizatoram pfinosné

O

Kdo ma pravo vkladat udalosti do kalendare:

- navrh na propsani udalosti do sdileného kalendafe akci maji vSichni zaméstnanci
- spravcem kalendafe je Klara Sirillova — potvrzuje propsani akce do kalendare

Kdo ma pravo do kalendare nahlizet:

- pravo nahlizet do kalendafe a €ist vS8echny podrobnosti o akcich maji vSichni zaméstnanci


mailto:events@econ.muni.cz
https://portal.muni.cz/person/174842

