Nápověda k odevzdávání závěrečných prací
(pro vedoucí prací a sekretářky kateder)
Na základě Opatření rektora č. 3/2009: 
https://is.muni.cz/auth/do/1499/normy/opatrenirektora/Opatreni_rektora_3-2009.doc
byly provedeny menší změny v odevzdávání závěrečných prací.
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Autor: L

Studium, obor préce: I C-CV EL celodiv. [sem 4, 1o 2], E-leamingovy prostor

Piodmét S22. Dinlomava price
Nazew prce: Test prace na smérmici rektora
Nazev anglicky: Test theses

Jazyik préce: testina

Centrurn wjpocetni techniky - Fakulta informatiky
Archiv zavéretné prace neni dostateins napinén.
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~archiv nenizaloen

~archiv neni zaloen: zalozeni nového archivu zavéreéng préce (mél by udélat student sém)

» Piidat novi predmét zévéretn zkousky s novou Zavéresnou praci (. 1. pokus)

seznam



Založení archivu závěrečné práce převodem z balíků závěrečných prací zůstává stejné jako dosud. První změnou je hláška „Závěrečná práce dosud nezkontrolována“. Ta se vám oprávněně objeví proto, že vedoucí práce zatím neprovedl kontrolu, že práce není plagiát, je čitelná (není zašifrovaná) a pokud mají být části práce skryty, tak i strukturovaná do souborů v zadaném rozsahu, aby mohlo být skrytí provedeno a celou tuto kontrolu nepotvrdil.
Pohledem studenta
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FOZORI Véechny idaje vi. archivu musite wpinit pied odevzdanim préce. Préci nebudets moci
odevzsat, pokud vide nemate uvedena: Archivie dostateéns napiné

Odkazy

* Navod a pokyny pro vioFeni zévéreéné prace 11
+ Vstup do archivi pro wlAdani soubord se zavéreénou praci

Anotace, klicova slova a jazyk prace

Anotace cesky:

Wyplite Geskyfslovensky anotaci k zavérecns préci. Pokud studujete viceoborovs studium, kdy.
alespofi jeden obor je v Ge3tingislovensting, pak jste povinni wplnit anotaci ceskyislovensky bez
ahledu najazyk préce. VKIdate holy neformtovan tex

[Faco prace byla vytvorema pro skolent sekretarek na ESF. V pract jsou uved]

a m ]

Anotace anglicky:

Vyplite anglicky anotaci k zévérecné préci. Vidadate pouze holf neformétovany text. Pro dpiné wrinéni
se pozaduje viofit alespofi 100 znakl. Anotaci anglicky musits wplnit

)rena pro skoleni sekretarek na ESF. V praci jsou uvedeny vzorove priklady.

@ \ )

Vypliite Kitova slova, oddlufte E4rkou a mezerou. VKIAdéte Geskalslovenskd | anglick Kiigova siova,
Vkladate pouze holf neformatovany text. Pro ipiné wplnéni se pozaduje viosit alespon 30 znak
Kliov slova musite wpinit

skoleni, sekretarky, swernice rektora

Jazyk prace:
Uredte jazyk, ve Kierém je psana zavéretna préce.
cze teitina [v]

Potwzeni shodnosti elektronické a pripadné tisténé varianty zavérecné prace
V piipad, 2 e odevzdavana Sténd | eleKtronickd verze prace, je pro oponavani rozhodujci
elekironicka verze prace. Patvizen shodnost je nutné pro Gpiné wpingni archivu.

[ Potvrzuji, 26 pokud odevzdavam tisténou i elekironickou verzi prace, jsou shodné.
Pozn.: Zaskinéte | v piipacs, ze odevzdavite pouze elektronicko verai
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, Student oficialng odevzdal zévregnou praci k obhajobé. Précijste v archiva zkontroloval/a

NOVY DOPIS  jozenim tohoto formulafe praci v archivu zablokujete, student jiz nemize nic ménit. Préce
POSTA pde zveiajnéna od dnegniho dne. Ve vijimeénjch piipadech po schvaleni studijinim

LIDE progskanen Ize datum zverejnani odlo3it, provad se viak separatns pro jednotlivé soubory.
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Student si založí archiv závěrečné práce Student -> Státní závěrečná zkouška a archiv závěrečné práce, tak jako dosud. Druhou změnou je, že student musí potvrdit, že elektronická a papírová verze je shodná. 
Toto potvrzení provede v Manipulaci s archivem závěrečných prací. Zde nově přibylo zaklikávátko, bez jehož zakliknutí nebude archiv dostatečně naplněn!
Přejmutí práce od studenta sekretářkou katedry
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Sekretářka v aplikaci Studijní -> Závěrečná práce -> Úprava záznamu o záv. práci  zaklikne, že přebírá závěrečnou práci a potvrzuje její převzetí od dnešního dne.
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Kontrola zavérecné prace
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Čtvrtou změnou je možnost skrytí částí závěrečné práce. Závěrečná práce -> skrýt vybrané části závěrečné práce. Nezapomeňte zadat datum zveřejnění souborů – bez něj nelze záznam uložit!

     
Nelze skrýt:

· anotaci

· klíčová slova 

· posudky závěrečné práce

Po odkliknutí převzetí závěrečné práce sekretářkou se vedoucímu práce daného studenta v archivu závěrečné práce objeví tlačítko, kterým potvrdí provedenou kontrolu.

Předtím než vedoucí práce potvrdí provedenou kontrolu Školitel -> Archiv závěrečné práce, je nutné, aby u práce zkontroloval:

· možnost plagiátu (klasickým způsobem funkcí „jako vejce vejci“)
· čitelnosti práce běžnými softwarovými prostředky (např. MS Word)

· rozsah části práce, které mají zůstat skryty, tzn. části práce, na které se vztahuje ochrana informací chráněných zvláštním zákonem, ochrana obchodního tajemství, ochrana oprávněných zájmů třetích osob hodných zvláštního zřetele. Pokud práce takové informace obsahuje, musí být jejich rozsah specifikován v zadání, nebo školitelem v průběhu, popřípadě před odevzdáním závěrečné práce. 
V případě, že by vedoucí tuto kontrolu neprovedl, nepůjde studentovi zadat známka z obhajoby!
FAQ:

Vedoucím práce je externista, který nemá přístup do IS. Kdo může zadat kontrolu práce?

· Kontrolu může zadat kdokoliv s právem s_vyuka nebo s_studium. Typicky sekretářky, vedoucí kateder nebo studijní oddělení.
Vedoucí nemůže provést kontrolu závěrečné práce, nenabízí se mu tlačítko Provedena kontrola práce.
· Sekretářka/SO nepotvrdila převzetí práce.

· Student má udělenou výjimku pro manipulaci s archivem ZP.
Studentovi nejde zadat známka z obhajoby.
· Vedoucí práce neprovedl kontrolu práce a nezmáčkl tlačítko „Provedena kontrola práce“.
Jak vybrat studenty, kteří nemají potvrzenou správnost ZP vedoucím?
· Studijní -> Hromadný výběr -> ESF: Nezkontrolovany archiv ZP vedoucim
