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Mila studentko, mily studente,

vitej v rodiné ECON MUNI. Mimo studijni povinnosti té
na univerzité ¢eka spousta spole¢nych akci, zabavy, novych
kamaradu, kontaktl a pratelstvi na cely Zivot.

Poznej lidi se stejnymi zajmy a zapoj
se do studentskych spolku. Napfiklad
do fakultniho Klubu investord,
Aiesecu, pripadné do nepreberného
mnozstvi studentskych spolk

na celé Masarykové univerzité.

con.
STU

sleduj nas na socialnich
sitich, at ti ni€é dulezitého neunikne!
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JAK BEZPROBLEMOVE VKROCIT
DO 1. SEMESTRU

1. www.econ.muni.cz - fakultni web - Oficialni strdnky ECON MUNI

Sekce Studenti - rozcestnik pro rychlou orientaci ve studijni agendé a studentském Zivoté.
Pokud Vam zde néco chybi, dejte ndm védét na studijni@econ.muni.cz  nebo na FB skupinu
studijniho oddéleni, kterou naleznete ve skupinach na FB strankach fakulty.

Studijni oddéleni - Ufedni hodiny, FB SO,
Studijni katalog a harmonogramy ak. roku
Formulare zadosti

Studijni a zkusebni Fad

Manual studenta

2. Manual studenta

Prehledny oficidlni privodce studiem na Ekonomicko-spravni fakulté MU.
Obsahuje vyéet jednotlivych problém@ v abecednim pofadi; rozkliknutim hesla se zobrazi
zakladni popis problému se stru¢nym navodem na jeho feSeni. Manual studenta plni funkci
oficialniho vykladu jednotlivych vnitfnich predpisi fakulty. Zde mate jistotu, Ze se o dané
problematice dozvite vSe potfebné a aktudalné platné.

3. Poradenstvi pro studenty Ekonomicko-spravni fakulty MU

Dostali jste se béhem studia do situace, kterou nejste sami schopni vyFresit? Nebo si nejste jisti,
jestli Feseni, ke kterému jste sami dospéli, je to pravé?

Pokud se budou Vase problémy tykat pfimo studia (dodani omluvenky, zadosti o vyjimku, atd.)
obracejte se v Urednich hodindch na svou studijni referentku, kterou najdete ve 2. patfe na
Studijnim oddéleni. Nebo piste na prezencni@econ.muni.cz (prezencni studium). Veskeré
kontakty a GFedni hodiny naleznete na webu econ.muni.cz -> Studenti -> Studijni
oddéleni.

V pfipadé, Ze Vase problémy budou tézsiho razu, je tady na fakulté pro Vas fakultni
poradkyné pani Gabriela Medkova, kterou miZete navétivit také na studijnim oddéleni
dvefe & 203 nebo ji mizete své dotazy posilat na poradenstvi@muni.cz. Dalsi informace
najdete na strankach https://www.muni.cz/studenti

A kdyz se Vam bude zdat, Ze si Uplné nejste jisti ve svém oboru, ktery jste si vybrali, Ze Vas
Uplné nenaplfiuje nebo byste radi zkonzultovali svij studijni plan nebo jaké predméty si mate
zapsat, aby byly pfinosem pro Vasi bakalafskou praci, jsou zde pro Vas fakultni programovi
konzultanti. Vice naleznete na adrese: https://www.econ.muni.cz/studenti/poradenstvi-pro-

studenty

4. IS MU, jak se do néj prihlasit a jak s nim pracovat?

Do IS MU se prihlasite odkudkoli na svété. Stadi vam k tomu pouze pocita¢, internetové
pfripojeni a zadani adresy: http://is.muni.cz.
Zde kliknéte na ,Prihlasit se do IS MU *.

‘ " : Fihlaseni do IS MU
[ S bt

Uto nebo prezdivka

|:> Primarni heslo
- e
[ Prihlasit se

Pfihlasit \\
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Do kolonky ,U&o nebo pFezdivka" zadejte své UCO (tj. Univerzitni €islo Osoby, pod kterym
jste na MU vedeni), a do kolonky ,,Primarni heslo" vepiste heslo, které jste spolu s UCO ziskali
pri zapisu. PFi psani hesla pozor na mala/velkd pismena a ¢eskou/anglickou klavesnici.

Heslo je tajné. Nikomu je nedavejte! Jakakoli operace provedena na zakladé
zadani vaseho hesla je povazovana za jednoznacné autentizovanou a ma
zavaznou platnost, podobné jako operace ucinéné osobné ¢i pisemné na
administrativnich oddélenich fakulty a univerzity.

Chcete-li ukondit praci s IS, vyuzijte funkci ,Odhlaseni" nebo vypnéte cely prohlize¢ (nestaci
ho zmensit nebo jen prejit na jiné stranky Internetu). Jinak prohlize¢ Vase heslo ,nezapomene"
a prijde-li k po¢ita¢i nékdo po vas, mlze pracovat pod vasi identitou.

V pfipadé, ze své heslo do IS MU ztratite, kontaktujete svého fakultniho spravce. Seznam
spravcd prdv na jednotlivych fakultdch naleznete na adrese http://is.muni.cz/spravci.

5. Napovéda

IS MU obsahuje podrobnou vysvétlujici napovédu pro kazdou operaci. PFi jakychkoli problémech
Ctéte nejprve napovédu a az poté se ptejte. Napovéda v IS MU je mnohem obsahlejsi nez tento
manual.

IS 2 Napovéda 2 Student 2 Zaciname s is.muni.cz jako studenti

6. Proc se nechat fotografovat? - je to povinné?

Na Masarykové univerzité neexistuji indexy, vase identifikace na studijnim oddéleni, u zkousky
apod. probihda pomoci karty ISIC a vasi Osobni stranky v IS MU. Informace o fotografovani
naleznete na https://it. muni.cz/sluzby/fotografovani-osob.

7. K cemu je dobry ISIC a kde jej ziskam?

ISIC kartu si objednate v Obchodnim centru IS MU. Nasledné&, si ji po vyzvani, vyzvednete
na studijnim oddéleni.

IS 2 Obchodni centrum > Vase fakulta (tj. 'Nabidky fakult') = Prikazy studenta ->
Bakalédfské a magisterské studium -> Prvni prikaz studenta

8. Posta v IS MU a emailova adresa?

Kazdy student ma v IS MU k dispozici schranku elektronické posty. Adresa uzivatelG IS MU je
ve tvaru UCO@mail.muni.cz. Tato adresa je funk¢ni i po nastaveni prezdivky.

IS > Posta

Sledovat postu je povinné, e-mailem dostavate napt. dllezité zpravy od vedeni fakulty a ze
studijniho oddéleni. Upozornéni na novou zpravu je zobrazeno na titulni strané IS MU. Postu si
také mdlZete stahovat na domaci po¢itaé nebo pfesmérovat do jiné stabilni schranky. Schranku
pravidelné vyprazdnujte, pfi preplnéné schrance vam nelze zaslat postu. Jakou pomérnou Cast
z pridélené kvoty vase schranka jiz zabira, zjistite v postovni aplikaci.

V piipadé, e mate svlj spolehlivy e-mail, miZete si v IS MU nastavit pfresmé&rovani posty.
Pozor, nastavite-li si pfesmérovani na jinou soukromou emailovou adresu a email se vrati z této
adresy jako nedoruceny, nebude to brano na zfetel. Za doruenou postu se povazuje kazda
zprava odeslana na vasi univerzitni adresu.

IS 3 Posta - Adresar, nastaveni, slozky

O presmérovani posty Ci volbé prezdivky se dozvite vice na IS - Napovéda - Komunikace >
Posta.Elektronickd komunikace je na MU preferovanou formou. Vzdy uvadéjte vystizny predmét
(subject) zpravy (nepouzwejte predmety zpravy typu ,Dotaz", ,problém", ,pomoc!!!* atd.).
Popiste sv(j problém ¢&i dotaz co nejpresné&ji a pfipadné i konkrétni adresu odkazu, o kterém
piSete, nebo kdd predmétu. Nezapominejte se podepsat a uvést svoje UCO. Dockate se tak
rychleji odezvy.
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9. Které polozky v IS MU vas budou primarné zajimat?

Méjte od zacatku na paméti, ze IS MU je rozsahly a bude Vam chvili trvat, nez se v ném
zorientujete. Zde jsou nejdllezit&ji oblasti, ve kterych se po prihldseni do IS MU, tj. na titulni
strané musite orientovat:

¢ Student
e PFedméty POSTA STUDENT 6 PREDMETY
L4 ROZVI‘h Poslat dopis Mdj rozvrh A Hledani predmétu
¢ Studium Nastaveni Moje znamky Sylaby
Registrace a zapis
E-learning

10. Rozcestnik STUDENT

V rozcestniku STUDENT se nachdzeji nejdlleZit&jéi aplikace, které budete pfi svém studiu
na MU vyuZivat. Déli se na Sest celkd:

e STUDENT/MOJE PREDMETY - informace potfebné pro orientaci v jednotlivych
pfedmétech. Detaily k jednotlivym predmétdm zobrazite rozkliknutim Sipky.

o ZACATEK SEMESTRU - aplikace pro registraci a zapis predmétd, vyb&r semindarnich skupin
a ddlezité zadosti pro studenta - Zadost o zapis do semestru a zadost o zrudeni povinnosti
opakovat pfedmét.

e VYUKA - aplikace pro praci se studijnimi materialy, poznamkové bloky a rozvrh.

¢ KONEC SEMESTRU - prehled ziskanych znamek, zkusebni terminy, burzu zkusebnich
terminl a pfedmétovou anketu.

e BEHEM STUDIA - sekce obsahuje kontrolu priichodu studiem, rozpis témat (zavéreénych
praci), uradovnu (pro podavani a kontrolu zadosti), stdze a pobyty (zalozeni zahranic¢ni
staze), poplatky za studium, potvrzeni o studiu a dalsi aplikace, napF. Moji spoluZaci.

e ZAVER STUDIA - v této posledni sekci nalezete prehled znamek ziskanych za celé
studium, ziskané kredity a studijni primé&r a dal&i aplikace spjaté se zakon&enim studia.

11. Elektronické potvrzeni o studiu

Jiz neni potfeba navstévovat Studijni oddéleni kvili potvrzeni o studiu. Potvrzeni si vytisknete sami
v IS MU!
IS 2 Student - Béhem studia > Potvrzeni o studiu

12. Jak si registrovat predméty po ukonceni kurzu cestiny?

Registrace predmétl probihd v omezeném ¢&asovém obdobi viz. harmonogram
akademického roku v IS MU nebo na econ.muni.cz. Pomoci registrace si vybirate
pfedméty, které musite nebo mate zadjem studovat. Pfedméty si registrujete pomoci
registracnich sablon, které jsou pro vas pfipraveny. Je tfeba si vZdy v pravém hornim rohu
stranky zkontrolovat vybrané studium a semestr, do kterého si chcete predméty
zaregistrovat.
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IS > Student > Zaclatek semestru > Registrace a zdpis pfedmétli > Pridat predméty dle
sablony fakulty (Vyberte Sablonu pfisluSnou vasemu programu.)

V pfipadé, Ze si chcete zapsat predméty, které nejsou zavedeny v registracnich Sablonach
(vétsinou se jedna o predmeéty volitelné nebo pfedméty jinych fakult), vyuzijte odkaz ,PrFidat
predméty vioZzenim kddu". Vyberte fakultu, na které se predmét vyucuje, vlozte jeho kéd



a kliknéte na dohledat. Nabidku pfedmétl naleznete v katalogu pfedmétl. IS = Pfedméty >
Prohlidka katalogu pfedmétd

Predméty, které si chcete zaregistrovat, zaskrtnete a nezapomerte pro dokonceni registrace
kliknout na ,,UloZit".

Jak postupovat pti registraci predmétl a jak registrace probihd, ¢téte v napovédé v IS MU.

IS > Ndpovéda = Student = Registrace a zapis pfedméti
Obecné plati, ze predméty, které mate bezproblémové zaregistrovany (blize v napovédé v ISu),
vam budou v den zapisu automaticky systémem zapsany. V pfipadé, Ze mate o predmét zajem,

ale mate problémovou registraci, mizete vyucujiciho pozadat o vyjimku/souhlas.

IS > Student > Zalstek semestru - Registrace a zapis pfedmétd

Predmét Vice informaci - Zapsano PoZaduji Pofadi
FI:IB0OZ2 51 Algoritmy a datové struktury | nelze zk 4+2 kr. 434/-
Ct14:00-15:50 D1 £, €t 14:00-15:50 D3 A1 |:> Zadost o zrudit predmét Prednost:
Skupina: zvolit vyfjimku nemam
Nesplnéné pfedpoklady: Nejprve nutno absolvovat predmét 1B001. Nejprve nutno absolvovat pfedmét IB111. Nejprve nutno Potty: 451/16/
absolvovat predmét 1IB999. Opakuijici: 1

Prerekvizity: 18001 | | 18111 | | 18999

Kdy na které fakulté bézi registrace a kdy se miizete registrovat, zjistite v
IS > Student > Zalstek semestru = Registrace a zapis pfedméti > B&Z( registrace? >
Kdy se mohu registrovat?

13. Kde zjistim sviij rozvrh predmétt a seminarnich skupin?

Svij rozvrh hodin naleznete v: IS = Rozvrh 2 Zobrazeni rozvrhu.

Zde zvolite moznost ,M{j rozvrh — studenta —" a potvrdite volbu tladitkem ,Vypis" v Casti

,Vypis rozvrhu" nebo pouzijte , Sipku" pro zobrazeni.

Systém vas pii zapisu jak predmétd, tak seminérnich upozorni na mozné kolize v rozvrhu.

14. Jak se zapsat do seminarnich skupin?

Ma-li predmét vypsany semindrni skupiny, pak je dlleZité se prihlasit do pfisludné seminarni
skupiny.

IS > Student 2 Zalatek semestru = Vybér semindrnich skupin 2>
Prihlasovani/odhlasovani semindrnich skupin.

Vyberte si u pfedmétu seminarni skupinu a v pfipadé volné kapacity se do dané skupiny
prihlaste.

V pripadé, Ze se vam nepodafi zapsat do seminarni skupiny, kterd by vam nejvice vyhovovala,
O v .e . v . . 7z s .
muzete ji zkusit vymeénit na tzv. burze seminarnich skupin

IS > Student > Zalatek semestru - Burza semindrnich skupin

15. Kdy zacina vyuka? Harmonogram akademického roku

Udaje o zadatku a konci ddleZitych obdobi (zacatek a konec vyuky, zkouskového obdobi, obdobi
pro registraci predmétd, apod.) naleznete bud’ v prehledu ¢asovych obdobi,
IS > Predméty - Casovd obdobi - semestry = Prehled harmonogramu obdobi fakult

nebo na fakultnich strankach econ.muni.cz v sekci Student ve studijnim katalogu a
harmonogramech.



16. Aplikace UDALOSTI

Aplikace UDALOSTI eviduje zdznamy o nékterych udalostech v ISu a sestavuje jejich seznam
v chronologickém pofadi. U aplikaci ,Zkusebni terminy", ,Poznamkové bloky" a ,Znamky" |ze
také nastavit zasilani upozornéni o udalostech na email.

IS > Systém > Nastaveni systému - Udalosti - Nastaveni zasilani informaci
o udalostech v ISu e-mailem
17. Jak se prihlasit na zkousky a prohlédnout si jiz ziskané znamky?
Na kazdou zkousku je potreba se pfihlasit pfes IS MU. V momenté, kdy vyucujici vypise
zkuSebni terminy, zobrazi se vam tato informace v
IS > Student 2 Konec semestru = Zkusebni terminy

U terminu, na ktery se chcete pfihlasit, kliknéte na ,Podrobné" a ,Pfihlasit se na zkusebni
termin".

Podrobny navod naleznete IS = Napovéda = Student = Zkusebni terminy a hodnoceni

18. Jak se zapsat do dalsiho semestru?

Pozor, toto je opravdu dilezité! Pro to, abyste postoupili do dalsiho semestru, neni treba
ziskat jen dostate¢ny pocet kreditd, ale musite o zapis do né&j, v IS MU, pozadat.
IS > Student > Zadatek semestru > Zidost o zdpis do semestru

V pravém hornim rohu musite mit nastavené studium a semestr, do kterého se chcete zapsat!

Pravidla pro zapis do daldiho semestru jsou ustanovena ve SZR ¢lanek 12.:
https://is.muni.cz/auth/help/szr#szr 12. Pokud Zadost nepodate, je to chapano tak, zZe
o dalsi studium ve svém programu jiz nemate zajem a studium vam bude po upozornéni
studijniho oddé&leni ukoné&eno a to i ptes to, Ze jste dosahli stanoveného poctu kreditd.

Terminy, kdy lze o zapis do semestru Zadat, jsou opét uvedeny v harmonogramu c¢asovych
obdobi.

O zapis do prvniho semestru po prijeti ke studiu neni tfeba Zadat, studenti jsou
zapsani na zakladé vysledki pfFijimaciho Fizeni. Vyse uvedené podminky jsou
relevantni aZ pro postup do dalsich semestrii.

19. Shrnuti

Adresa pro vstup do IS MU: http://is.muni.cz
¢ Vyskytnou-li se problémy studijniho charakteru, prostudujte si Napovédu IS MU a
Studijni Fad; nenajdete-li feSeni, teprve potom se obratte na svoje studijni oddéleni:
www.econ.muni.cz -> Studenti -> Studijni oddéleni.
e Zapomenete heslo do IS MU - feste s fakultnim spravcem http://is.muni.cz/spravci
o Problémy tykajici se IS MU posilejte na adresu istech@fi.muni.cz
¢ Problémy tykajici se e-learningu v IS MU posilejte na adresu etech@fi.muni.cz

Po celou dobu studia je pro vas zavazny Studijni a zkusebni Fad MU. Jeho znéni a
vyklad naleznete v napovédé.
IS 2> Napovéda - Student 2 Vyklad Studijniho a zkusebniho fadu pro studenty

Univerzalné plati, Zze neznalost zakona neomlouva, proto ve viastnim zajmu ctéte
Studijni Fad podrobné ©
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