HR Operations Specialist

zkraceny uvazek

BRNO

SKVELA PRACOVNI PRILEZITOST PRI STUDIU

Nabizime zajimavou pracovni pfileZitost v nadndrodni financni instituci pro spolehlivého,
pracovitého a samostatného studenta, kterého bavi analytickd a detailni prdce s daty, md
velmi dobré komunikacni dovednosti a rdd se uci novym vécem.

Co je naplni prace?

Pfiprava a kompletace zaméstnanecké dokumentace

Prace s internimi systémy, databazemi a reporty

Ptiprava veskerych podkladd pro vyplatu mezd

Dalsi administrativné-operativni procesy v rdmci persondlni agendy
Komunikace se zaméstnanci — osobni, telefonicka i pisemna forma
Podpora pfi ndboru novych zaméstnancl

Spoluprace pfi organizaci Skoleni

Jaké jsou nase pozadavky?

Minimalné 2. roénik VS — idealni pro studenta/ku, ktery/a bude jesté min. 2 roky studovat
Samostatnost a peclivost

Schopnost rychle se uéit novym vécem

Velmi dobré komunikacni dovednosti

Vybornou znalost MS Office

Minimalné stfedné pokrocilou znalost anglického jazyka

Pokrocilou znalost ¢eského jazyka, predevsim v pisemné formé

Pracovni zkusenost v administrativé vyhodou

Co nabizime?

Neocenitelnou pracovni zkusenost v nadnarodni financni instituci
Profesni rozvoj v riznych oblastech oboru personalistiky
Oteviené a pratelské prostredi

Dlouhodobou brigddu pfi studiu

Zajimavé platové ohodnoceni

Misto prace: Citibank Brno, Servisni klientské centrum, Londynské nameésti 6

Pracovni tvazek: 20-30 hodin tydné podle potfeby Citibank a moznosti studenta (minimalné Ctyfi
dny v tydnu)

Datum nastupu: kvéten 2013

V pfipadé zajmu: Odpovézte na inzerat na www.citibank.jobs.cz, nejpozdéji do 30. dubna 2013.

V pfipadé dotazl nam napiste email my.chance@citi.com.
tibank
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