AUDIT = TAX = ADVISOR




Vase namety — aneb co byste se dnes chteli
dozvedet

e Jak strukturovat prezentaci
e Jak se zbavit stresu

e Doporucené techniky pro zlepseni dychani,
vyslovnosti, intonace

e Jak udrzet pozornost posluchacu

o NejCastéjsi chyby v prezentovani

e Jak vylepsit verohodnost prednesu

e Neverbalni komunikace pri prezentaci
e Pravidla oblékani/ dress code

e Prezentace ve vztahu k vybéerovému rizeni, AC,
pohovorim
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Moje nabidka — aneb co se dnes urcite
dozvite

e Priprava a cil prezentace

e Struktura prezentace

e Analyza posluchaci

e Jak zaujmout publikum

e Jak zvladnout trému

o Nejcastéjsi chyby prezentatoru

e Vytvorte si vlastni styl



Priprava prezentace

3 klicové otazky:

o CO?

Co je cilem mé prezentace? Ceho chci dosahnout? Co
chci, aby si posluchaci zapamatovali?

o JAK?

Jak ma moje prezentace vypadat? Jakou formu zvolim?
Jaké prostredky budu mit k dispozici (misto, Casovy
rozsah, pomucky, technické vybaveni atd.)?

e PRO KOHO?

Pro jaké publikum budu prezentovat (pocet posluchacu,
profesni zameéreni a zkusenosti, véek atd.)?
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Cil prezentace

Co muze byt cilem prezentace?
e Informovat

e Vzbudit zajem

e Motivovat

e Prezentovat reseni

Jak dosahnout téchto cilti?

e Osobnim vystupovanim

e Pomoci slov

e Vyuzitim vizualizaci a vhodnych pomtcek
e Presvédcivosti
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Struktura prezentace

e Technika ,, Tri T“ (tell, tell, tell)

e Uvod: feknéte, co jim Feknete!
Cil avodu:

e Zaujmout

e Predstavit (se)

e Seznamit

e Stat’: reknéte to!
Hlavni zasady:
e Strukturovaneé
e Srozumitelné
e Presvéddive
e Aktivné

e Zaver: reknéte, co jste rekli!
Cil zavéru:
e Shrnout
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Analyza posluchacu

e Jaka skupina lidi tvori publikum?
e Jaké hodnoty a potreby maji posluchaci?

e Jaka je uroven védomosti posluchacu o daném
tematu?

e Co bude prijato pozitivhe?
e Co muze byt prijato negativhé?
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Jak zaujmout publikum

Techniky, jak zaujmout posluchace:

e Citace

e Humor a vtip

e Otazky

e Sokujici prohlaseni, statistika

e Vas vzhled

e Atmosféra

e Pomucky - flipchart, hudba, video...



Jak zvladnout trému

e Peclive se pripravit (zejména uvod)

o Systematicky skladat: struktura prezentace
(Uvod, stat’ a zaver)

e Vhodné zvolena image: drzeni tela,
gestikulace, hlas, uprava zevnejsku

e Udrzovat kontakt s posluchaci (ocni kontakt,
zapojovani posluchacu do diskuze apod.)

e Trénink, trénink, trénink



NejcasteéjsSi chyby prezentatoru

e Nepripravenost (,,vareni z vody*)

e Spatna organizace éasu

e Chybéjici kontakt s publikem

e Chybéjici struktura/nedodrzovani struktury
e Obecny/neuréity obsah

o Zadny/“rozplizly“ zavér

e Neprizpusobeni formy/obsahu publiku
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Vytvorte si viastni styl

e V cem jste dobri? Jakeé jsou vase silné stranky?
Postavte na nich svuj prezentaéni styl!

e Jste vtipni, energicti, vzdelani, pozitivhe naladéni?
Ukazte to!

e Co mi déla potize? V ¢em se chci vylepsit? Co mam
pro to udelat?

Vyberte si jednu oblast, ve které se chcete vylepsit a
na tu se soustredte.
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Zaver

e Vyberte si jednu véc, kterou jste se dnes dozvédéli a
kterou vyuzijete pri svych budoucich prezentacich.
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Kontakty

Eva Strakova

HR Specialist

Tel: 222 123 530

E-mail: estrakova@kpmg.cz

www.kpmg.cz
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