
 

 

OpatřeŶí děkaŶa Fakulty iŶforŵatiky Masarykovy uŶiverzity č. 1/2023 

UZAVÍRÁNÍ A EVIDENCE SMLUV NA FAKULTĚ INFORMATIKY 

;ve zŶěŶí účiŶŶéŵ od 1. 1. 2023) 

 

Podle § Ϯϴ odst. ϭ zákoŶa č. ϭϭϭ/ϭϵϵϴ Sď., o vysokýĐh školáĐh a o zŵěŶě a doplŶěŶí dalšíĐh zákoŶů, ve 
zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů ;dále jeŶ „zákoŶ o vysokýĐh školáĐh“Ϳ, a v ŶávazŶosti Ŷa OrgaŶizačŶí řád 
Fakulty informatiky a sŵěrŶiĐi Masarykovy uŶiverzity č. ϲ/ϮϬϭϳ EvideŶĐe sŵluv a uveřejňováŶí sŵluv 
vydáváŵ toto opatřeŶí: 
 

ČláŶek ϭ 

Předŵět úpravy 

(1) Toto opatřeŶí upraǀuje postupǇ při koŶtrole, uzaǀíráŶí a eǀideŶĐi sŵluǀ, které jŵéŶeŵ 
MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzitǇ uzaǀírá Fakulta informatiky ;dále jeŶ FIͿ. Postup dle tohoto opatřeŶí se 

ǀztahuje také Ŷa ǀšeĐhŶǇ dokuŵeŶtǇ, kterýŵi se již uzaǀřeŶá sŵlouǀa doplňuje, ŵěŶí, Ŷahrazuje 
Ŷeďo ruší ;dodatkǇ ke sŵlouǀě, dohodu o ukoŶčeŶí, ǀýpoǀěď, …Ϳ. 

(2) Toto opatřeŶí se Ŷeǀztahuje Ŷa sŵlouǀǇ, jejiĐhž předŵěteŵ jsou praĐoǀŶěpráǀŶí ǀztahǇ. 

(3) Tíŵto opatřeŶíŵ Ŷejsou dotčeŶǇ poǀiŶŶosti dle ostatŶíĐh předpisů, zejŵéŶa předpisů 
upraǀujíĐíĐh fiŶaŶčŶí koŶtrolu a zadáǀáŶí ǀeřejŶýĐh zakázek. 

 

ČláŶek Ϯ 

DefiŶice pojŵů 

(1) Pro účelǇ této sŵěrŶiĐe se rozuŵí: 
a) Smlouva ;ŶěkdǇ též dohoda Ŷeďo koŶtraktͿ je dǀoustraŶŶé či ǀíĐestraŶŶé práǀŶí jedŶáŶí 

spočíǀajíĐí ǀe ǀzájeŵŶýĐh a oďsahoǀě shodŶýĐh projeǀeĐh ǀůle sŵluǀŶíĐh straŶ sŵěřujíĐíĐh 
ke ǀzŶiku, zŵěŶě či záŶiku práǀ a poǀiŶŶostí, které práǀŶí předpisǇ s takoǀýŵi projeǀǇ ǀůle 
spojují. Pro účelǇ účetŶí a daňoǀé eǀideŶĐe ŵusí ďýt sŵlouǀa ǀždǇ uzaǀřeŶa píseŵŶě. 

b) Sŵlouvou uzavřeŶou píseŵŶě se rozuŵí takoǀá forŵa, kdǇ je obsah smlouvy zachycen 

písŵeŵ. Je preferoǀáŶo uzaǀíráŶí sŵluǀ v ráŵĐi jednoho dokumentu (listiny, 

e-dokumentu) opatřeŶého podpisǇ sŵluǀŶíĐh straŶ. 
c) Sŵlouvou uzavřeŶou elektroŶiĐky se ŵǇslí sŵlouǀa předložeŶá k uzaǀřeŶí prostředŶiĐtǀíŵ 

elektroŶiĐkého sǇstéŵu spisoǀé služďǇ ǀ ÚřadoǀŶě IŶforŵačŶího sǇstéŵu MU a 

elektroŶiĐkǇ podepsaŶá děkaŶeŵ FI či jiŶou opráǀŶěŶou osoďou v souladu s Podpisoǀýŵ 
řádeŵ FI. 

d) Sŵlouvou uzavřeŶou forŵou oďjedŶávky se rozuŵí uzaǀřeŶí sŵlouǀǇ jedŶodušší formou – 

tzv. oďjedŶáǀkǇ geŶeroǀaŶé z EIS Magion. UstaŶoǀeŶí tohoto opatřeŶí se ǀztahují Ŷa 
oďjedŶáǀkǇ s cenou/hodnotou ǀǇšší jak 50.ϬϬϬ Kč ďez DPH. 

e) Předkladateleŵ sŵlouvy ;dále jeŶ „předkladatel“Ϳ se rozuŵí zaŵěstŶaŶeĐ FI opráǀŶěŶý 
z titulu sǀého praĐoǀŶího zařazeŶí Ŷeďo dočasŶého poǀěřeŶí ŶaǀrhŶout uzaǀřeŶí sŵlouǀǇ 
ŵezi FI a sŵluǀŶíŵ partŶereŵ/sŵluǀŶíŵi partŶerǇ. 

f) EkoŶoŵiĐkým iŶforŵačŶím systéŵem ;dále jeŶ „EIS“Ϳ se rozuŵí iŶforŵačŶí sǇstéŵ MagioŶ. 



 

 

g) IŶterŶíŵ registreŵ sŵluv ;dále jeŶ „IRS“Ϳ se rozuŵí ǁeďoǀá aplikaĐe ÚřadoǀŶǇ 
IŶforŵačŶího sǇstéŵu MU. 

h) Registrem smluv ;dále jeŶ „RS“Ϳ se rozuŵí iŶforŵačŶí sǇstéŵ ǀeřejŶé spráǀǇ spraǀoǀaŶý 
MiŶisterstǀeŵ ǀŶitra ČR, který slouží k poǀiŶŶéŵu uǀeřejňoǀáŶí sŵluǀ ze zákoŶa 

č. ϯϰϬ/ϮϬϭϱ Sď., zákoŶ o zǀláštŶíĐh podŵíŶkáĐh účiŶŶosti ŶěkterýĐh sŵluǀ, uǀeřejňoǀáŶí 
těĐhto sŵluǀ a o registru sŵluǀ, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů. 

i) Metadaty se rozuŵí data popisujíĐí sŵluǀŶí ǀztah – identifikace partŶerské sŵluǀŶí straŶǇ, 
předŵět sŵlouǀǇ, cena bez DPH, cena s DPH. 

 

Článek 3 

Kompetence a odpovědnost v procesu uzavírání smluv 

(1) Agenda kontroly, evidence a zǀeřejňoǀáŶí smluv je OrgaŶizačŶíŵ řádeŵ FI sǀěřeŶa Sekretariátu 
děkaŶa FI. Sekretariát děkaŶa FI zajišťuje ǀkládáŶí sŵluǀ do IRS a RS a současŶě eǀiduje 
a archivuje origiŶálǇ sŵluǀ. 

(2) Předkladatel odpoǀídá za: 
a) oďsah Ŷáǀrhu sŵlouǀǇ – předkladatel je poǀiŶeŶ ŵít dostatek iŶforŵaĐí pro uzaǀřeŶí 

sŵluǀŶího ǀztahu, ǀčetŶě rozsahu a podŵíŶek plŶěŶí předŵětu sŵlouǀǇ, ǀzájeŵŶýĐh 
záǀazků a požadaǀků Ŷa případŶá protiplŶěŶí, 

b) ozŶačeŶí těĐh sŵluǀŶíĐh údajů, které v případě zǀeřejŶěŶí sŵlouǀǇ zǀeřejŶěŶǇ ďýt Ŷeŵají 
;Ŷapř. oďĐhodŶí tajeŵstǀíͿ ǀčetŶě uǀedeŶí důǀodu, proč Ŷeŵají ďýt zǀeřejŶěŶǇ, 

c) zajištěŶí odpoǀídajíĐí fiŶaŶčŶí koŶtrolǇ ǀ souladu s pokǇŶeŵ děkaŶa FI k fiŶaŶčŶí koŶtrole, 
d) za komunikaci s druhou sŵluǀŶí straŶou. 

(3) Předkladatel je nejprve povinen Ŷáǀrh smlouvy v dostatečŶéŵ předstihu před 
pláŶoǀaŶýŵ/požadoǀaŶýŵ terŵíŶeŵ podpisu předložit ke koŶtrole ǀěĐŶé a forŵálŶí spráǀŶosti 
smlouvy odpoǀědŶýŵ praĐoǀŶíkůŵ Sekretariátu děkaŶa FI ;tajeŵŶiĐi, práǀŶíkoǀiͿ – smlouvu 

v editoǀatelŶéŵ forŵátu ǀčetŶě ǀšeĐh iŶforŵaĐí ŶezďǇtŶýĐh pro uzaǀřeŶí a ŶásledŶé zǀeřejŶěŶí 
smlouvy zašle na adresu smlouvy@fi.muni.cz.  

(4) Po ukoŶčeŶí koŶtrolǇ ǀěĐŶé a forŵálŶí spráǀŶosti Ŷáǀrhu smlouvy je fiŶálŶí ǀerze teǆtoǀého 
obsahu smlouvy upraveného za účeleŵ zǀeřejŶěŶí, tj. prostý teǆt sŵlouǀǇ ďez osoďŶíĐh 
iŶforŵaĐí, podpisů, aj., ǀ oteǀřeŶéŵ a strojoǀě čitelŶéŵ forŵátu ǀč. metadat ǀložeŶa do IRS. 

(5) Vzhledem k poǀiŶŶosti zǀeřejňoǀat smlouvy s ĐeŶou/hodŶotou alespoň ϱϬ.ϬϬϬ Kč ďez DPH ǀ RS, 

je doporučeŶo, aďǇ sŵluǀŶíŵi straŶaŵi odsouhlaseŶý teǆt sŵlouǀǇ ďǇl předáŶ ďuď ǀ listiŶŶé 
podoďě aŶeďo ǀ PDF Ŷejprǀe druhé sŵluǀŶí straŶě k podpisu tak, aďǇ ďǇlo zajištěŶo, že již 
Ŷeŵůže dojít k ŶežádouĐí úpraǀě teǆtu sŵlouǀǇ. PředáŶí sŵluǀŶíŵi straŶaŵi odsouhlaseného 

textu smlouvy k podpisu druhé sŵluǀŶí straŶě, případŶě předkladateli je doporučeŶo uskutečŶit 
prostředŶiĐtǀíŵ IRS. 

(6) Před uzaǀřeŶíŵ sŵlouǀǇ je ŶutŶé provést fiŶaŶčŶí koŶtrolu ǀ souladu s pokǇŶeŵ děkaŶa FI 

k fiŶaŶčŶí koŶtrole. 

(7) VšeoďeĐŶě platí, že k podpisu sŵlouǀǇ je ǀýhradŶě opráǀŶěŶ děkaŶ FI, případŶě tajemnice FI 

v rozsahu daŶéŵ OrgaŶizačŶíŵ řádeŵ FI. V případě ŶepřítoŵŶosti děkaŶa je zastupoǀáŶí 
staŶoǀeŶo OpatřeŶíŵ děkaŶa StatutárŶí zástupĐi při ŶepřítoŵŶosti děkaŶa.  

(8) Je preferoǀáŶa elektroŶiĐká forŵa sĐhǀaloǀáŶí a uzaǀíráŶí sŵluǀ. 
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Článek 4 

Evidence a uveřejňování smluv 

(1) Smlouva s cenou/hodnotou plŶěŶí ǀǇšší jak 50.ϬϬϬ Kč ďez DPH Ŷaďýǀá účiŶŶosti až zǀeřejŶěŶíŵ 
v RS v souladu se zákoŶeŵ č. ϯϰϬ/ϮϬϭϱ Sď., zákoŶ o zǀláštŶíĐh podŵíŶkáĐh účiŶŶosti ŶěkterýĐh 
sŵluǀ, uǀeřejňoǀáŶí těĐhto sŵluǀ a o registru sŵluǀ. )ǀeřejŶěŶí podléhají také dodatkǇ sŵluǀ.  

(2) V případě, že sŵlouǀa ŶeŶí uǀeřejŶěŶa aŶi do tří ŵěsíĐů ode dŶe sǀého uzaǀřeŶí, ďude od začátku 
zrušeŶa ;Đož ŵá stejŶé důsledkǇ, jako kdǇďǇ ďǇla aďsolutŶě ŶeplatŶáͿ. 

(3) )ǀeřejŶěŶí sŵlouǀǇ zajišťují odpoǀědŶí praĐoǀŶíĐi Sekretariátu děkaŶa FI ŶeprodleŶě po jejíŵ 
podpisu posledŶí sŵluǀŶí straŶou. Předkladatel zodpoǀídá za to, že k plŶěŶí sŵlouǀǇ Ŷedojde 
dříǀe, Ŷež ďude sŵlouǀa zǀeřejŶěŶa. 

(4) ElektroŶiĐký oďraz uzaǀřeŶé sŵlouǀǇ ;s ǀýjiŵkou sŵluǀ oďsahujíĐíĐh oďĐhodŶí tajeŵstǀíͿ je 
ŶutŶé ǀložit do IRS. 

(5) UzaǀřeŶá smlouva ŵusí ďýt dále ŶeprodleŶě předáŶa Ŷa EkoŶoŵiĐké odděleŶí FI, které zajistí její 
zaǀedeŶí do elektroŶiĐké eǀideŶĐe sŵluǀ ǀ EIS, resp. smlouva o řešeŶí projektu ŵusí ďýt předáŶa 

Ŷa OdděleŶí podporǇ ǀýzkuŵu, projektů a spolupráĐe s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ FI, které zajistí 
její evidenci v IŶforŵačŶíŵ sǇstéŵu eǀideŶĐe projektů ǀ INETu. 

 

Článek 5 

PředáváŶí sŵluv k podpisu rektorovi či kvestorovi Masarykovy uŶiverzity 

(1) Sŵlouǀu, u Ŷíž je osoďou opráǀŶěŶou k podpisu rektor MU Ŷeďo kǀestor MU, předkladatel 
v dostatečŶéŵ předstihu před pláŶoǀaŶýŵ/požadoǀaŶýŵ terŵíŶeŵ podpisu předá 
v editoǀatelŶéŵ forŵátu ǀčetŶě ǀšeĐh iŶforŵaĐí ŶezďǇtŶýĐh pro uzaǀřeŶí a ŶásledŶé zǀeřejŶěŶí 
sŵlouǀǇ prostředŶiĐtǀíŵ adresy smlouvy@fi.muni.cz ke koŶtrole ǀěĐŶé a forŵálŶí spráǀŶosti 
sŵlouǀǇ odpoǀědŶýŵ praĐoǀŶíkůŵ Sekretariátu děkaŶa FI ;tajeŵŶiĐi, práǀŶíkoǀiͿ. 

(2) Po ukoŶčeŶí koŶtrolǇ ǀěĐŶé a forŵálŶí spráǀŶosti Ŷáǀrhu sŵlouǀǇ je fiŶálŶí ǀerze teǆtoǀého 
obsahu smlouvy upraveného za účeleŵ zǀeřejŶěŶí, tj. prostý teǆt sŵlouǀǇ ďez osoďŶíĐh 
iŶforŵaĐí, podpisů, aj., ǀ oteǀřeŶéŵ a strojoǀě čitelŶéŵ forŵátu ǀč. metadat vložeŶa do IRS. 

(3) Poté je spis ǀ IRS společŶě s dalšíŵi dokladǇ ;ǀ případě fǇziĐkýĐh podpisů ǀýtiskǇ sŵlouǀǇ 
podepsaŶé druhou sŵluǀŶí straŶou, doklad o proǀedeŶí fiŶaŶčŶí koŶtrolǇͿ předáŶ Ŷa PráǀŶí 
odbor RMU k zajištěŶí podpisů Ŷa straŶě RMU a zǀeřejŶěŶí sŵlouǀy. 

(4) Po zǀeřejŶěŶí a předáŶí uzaǀřeŶé sŵlouǀǇ zpět Ŷa Sekretariát děkaŶa FI je smlouva ŶeprodleŶě 
předáŶa Ŷa EkoŶoŵiĐké odděleŶí FI, které zajistí její zaǀedeŶí do elektroŶiĐké eǀideŶĐe sŵluǀ 
v EIS, resp. smlouva o řešeŶí projektů ŵusí ďýt předáŶa Ŷa OdděleŶí podporǇ ǀýzkuŵu, projektů 
a spolupráĐe s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ FI, které zajistí její eǀidenci v IŶforŵačŶíŵ sǇstéŵu 
eǀideŶĐe projektů ǀ INETu. 

 

Článek 6 

Uzavírání smluv prostřednictvím objednávek 

(1) UstaŶoǀeŶí tohoto opatřeŶí se ǀztahují také na sŵlouǀǇ uzaǀřeŶé forŵou oďjedŶáǀkǇ 
s cenou/hodŶotou ǀǇšší jak 50.ϬϬϬ Kč ďez DPH. 
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(2) Sŵlouǀou uzaǀřeŶou forŵou oďjedŶáǀkǇ se rozuŵí uzaǀřeŶí sŵlouǀǇ forŵou oďjedŶáǀkǇ 
oďjedŶatele a její akĐeptaĐe dodaǀateleŵ, Ŷeďo ŶaďídkǇ dodaǀatele a ŶásledŶé oďjedŶáǀkǇ 
objednatele. 

(3) Před uzaǀřeŶíŵ sŵlouǀǇ forŵou oďjedŶáǀkǇ (tj. před předáŶíŵ oďjedŶáǀkǇ s podpisem osoby 

opráǀŶěŶé za FI dodavateliͿ je ŶutŶé provést fiŶaŶčŶí koŶtrolu ǀ souladu s pokǇŶeŵ děkaŶa FI 

k fiŶaŶčŶí koŶtrole. 

(4) Postup při uzaǀřeŶí sŵlouǀǇ forŵou oďjedŶáǀkǇ a její akĐeptaĐe: 

a) Na základě požadaǀku předkládajíĐího ǀǇstaǀí osoďa poǀěřeŶá ǀǇstaǀoǀáŶíŵ oďjedŶáǀek 
s cenou/hodŶotou ǀǇšší jak ϱϬ ϬϬϬ Kč ďez DPH v EIS oďjedŶáǀku, kterou zašle druhé sŵluǀŶí 
straŶě k akceptaci. V oďjedŶáǀĐe ŵusí ďýt uǀedeŶ text: „Žádáŵe o akĐeptaĐi této 
oďjedŶávky ;oďjedŶatel vylučuje akĐeptaĐi s odĐhylkouͿ a její ŶásledŶé odesláŶí Ŷa eŵail: 
ekoŶ@fi.ŵuŶi.Đz Ŷejpozději do ϯ praĐovŶíĐh dŶů, jiŶak ďude oďjedŶávka ŶeplatŶá. 
Dodavatel souhlasí se zveřejŶěŶíŵ sŵlouvy, která vzŶikŶe Ŷa základě této oďjedŶávky, 

v registru sŵluv ;dle zákoŶa ϯϰϬ/ϮϬϭϱ Sď.Ϳ.“ 

b) AkĐeptaĐi je ŵožŶo proǀést forŵou prostého sděleŶí eŵaileŵ. ElektroŶiĐký podpis eŵailu 
Ŷa straŶě dodaǀatele ŶeŶí ǀǇžadoǀáŶ. 

c) Osoďa poǀěřeŶá ǀǇstaǀoǀáŶíŵ oďjedŶáǀek s cenou/hodŶotou ǀǇšší jak ϱϬ.ϬϬϬ Kč ďez DPH 
zǀeřejŶí oďjedŶáǀku s akĐeptaĐí ǀ RS.  

(5) Postup při uzaǀřeŶí sŵlouǀǇ forŵou ŶaďídkǇ a oďjedŶáǀkǇ: 
a) V případě, že dodaǀatel ǀǇstaǀí Ŷa základě poptáǀkǇ předkladatele Ŷaďídku ǀč. případŶého 

uǀedeŶí dodaĐíĐh a záručŶíĐh podŵíŶek, kterou opatří sǀýŵ podpiseŵ, ǀǇstaǀí osoďa 
poǀěřeŶá ǀǇstaǀoǀáŶíŵ oďjedŶáǀek s ĐeŶou/hodŶotou ǀǇšší jak ϱϬ.ϬϬϬ Kč ďez DPH v EIS 

oďjedŶáǀku odkazujíĐí se Ŷa tuto Ŷaďídku. Do oďjedŶáǀkǇ doplŶí teǆt: „AkĐeptujeŵe 
Ŷaďídku č. … ze dne … ďez ŵožŶosti odĐhylky. Dodavatel souhlasí se zveřejŶěŶíŵ sŵlouvy, 
která vzŶikŶe Ŷa základě této oďjedŶávky, v registru sŵluv ;dle zákoŶa ϯϰϬ/ϮϬϭϱ Sď.Ϳ.“ 

b) Osoďa poǀěřeŶá ǀǇstaǀoǀáŶíŵ oďjedŶáǀek s cenou/hodŶotou ǀǇšší jak ϱϬ.ϬϬϬ Kč ďez DPH 
zǀeřejŶí oďjedŶáǀku ǀč. ŶaďídkǇ ǀ RS. 

 

ČláŶek 7 

ZávěrečŶá ustaŶoveŶí 

(1) PřípadŶé ǀýjiŵkǇ z postupů uǀedeŶýĐh ǀ toŵto opatřeŶí ŵusí ďýt projedŶáŶǇ a sĐhǀáleŶǇ 
tajeŵŶiĐí FI. 

(2) Ke dŶi účiŶŶosti tohoto opatřeŶí se zrušuje OpatřeŶí děkaŶa č. 8/ϮϬϮϭ UzaǀíráŶí a eǀidence smluv 

Ŷa Fakultě iŶforŵatikǇ ǀe zŶěŶí účiŶŶéŵ k ϭ. čerǀeŶĐi ϮϬϮϭ. 

(3) Výkladeŵ jedŶotliǀýĐh ustaŶoǀeŶí tohoto opatřeŶí poǀěřuji tajemnici FI. 

(4) KoŶtrolu dodržoǀáŶí tohoto opatřeŶí ǀǇkoŶáǀá práǀŶík FI. 

(5) Toto opatřeŶí Ŷaďýǀá platŶosti dŶeŵ zǀeřejŶěŶí. 

(6) Toto opatřeŶí Ŷaďýǀá účiŶŶosti dŶeŵ 1. ledna 2023. 

 

Jiří )latuška 

děkaŶ FI 
podepsáŶo elektroŶiĐky 


