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ORGANIZAČNÍ ŘÁD FAKULTY INFORMATIKY 

;ve zŶěŶí účiŶŶéŵ od 1. 1. 2023) 

 

Podle § Ϯϴ odst. ϭ zákoŶa č. ϭϭϭ/ϭϵϵϴ Sď. o vysokýĐh školáĐh a o zŵěŶě a doplŶěŶí dalšíĐh zákoŶů 

;zákoŶ o vysokýĐh školáĐhͿ, ve zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů (dále jeŶ „zákoŶ“), vydáváŵ teŶto orgaŶizačŶí 
řád: 

 

Část první 
Základní ustanovení 

ČláŶek ϭ 

ÚvodŶí ustaŶoveŶí 

(1) TeŶto orgaŶizačŶí řád ǀǇĐhází z ustaŶoǀeŶí § ϯϯ odst. Ϯ písŵ. eͿ zákoŶa, Statutu Masarykovy 

uŶiǀerzitǇ, Statutu FakultǇ iŶforŵatikǇ a OrgaŶizačŶího řádu MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzitǇ. 

(2) OrgaŶizačŶí řád FakultǇ iŶforŵatikǇ koŶkretizuje Ŷěkterá ustaŶoǀeŶí ǀýše uǀedeŶýĐh práǀŶíĐh 
norem v oďlasti orgaŶizačŶí strukturǇ, vymezuje půsoďŶost a praǀoŵoĐi praĐoǀišť a fuŶkĐí na 

Fakultě informatiky MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzitǇ ;dále jeŶ „fakulta“ Ŷeďo „FI MU“Ϳ, ǀǇŵezuje rozděleŶí 
čiŶŶostí a jejiĐh zajištěŶí orgaŶizačŶíŵi jedŶotkaŵi fakultǇ. 

 

ČláŶek Ϯ 

OrgaŶizačŶí a řídíĐí struktura fakulty 

(1) Fakulta informatiky je součástí MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzitǇ ;dále jeŶ „uŶiǀerzita“ nebo „MU“Ϳ zřízeŶé 
zákoŶeŵ č. ϱϬ/ϭ9ϭ9 Sď., kterýŵ se zřizuje druhá česká uŶiǀerzita. Fakulta ďǇla zřízeŶa 
rozhodŶutíŵ seŶátu MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzitǇ dŶe Ϯϰ. dubna 1994. 

(2) PostaǀeŶí fakultǇ a její ǀztahǇ k uŶiǀerzitě jsou ǀǇŵezeŶǇ zákoŶeŵ, statutem univerzity 

a ǀŶitřŶíŵi předpisǇ uŶiǀerzitǇ. 

(3) OrgáŶǇ fakultǇ ŵají práǀo rozhodoǀat Ŷeďo jedŶat za uŶiǀerzitu v rozsahu staŶoǀeŶéŵ zákoŶeŵ 

v těĐhto ǀěĐeĐh týkajíĐíĐh se fakultǇ: 
a) ustaǀoǀáŶí saŵospráǀŶýĐh akadeŵiĐkýĐh orgáŶů fakultǇ, 
b) ǀŶitřŶí orgaŶizaĐe fakultǇ, 
c) haďilitačŶí řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, 
d) ŶakládáŶí s fiŶaŶčŶíŵi prostředkǇ přiděleŶýŵi fakultě, 
e) praĐoǀŶěpráǀŶí vztahy. 

(4) OrgáŶǇ fakultǇ ŵají dále práǀo rozhodoǀat Ŷeďo jedŶat za uŶiǀerzitu v rozsahu staŶoǀeŶéŵ 
zákoŶeŵ a statutem univerzity v těĐhto ǀěĐeĐh týkajíĐíĐh se fakultǇ: 
a) tǀorďa a uskutečňoǀáŶí studijŶíĐh prograŵů, 
b) strategiĐké zaŵěřeŶí tǀůrčí čiŶŶosti, 
c) zahraŶičŶí stǇkǇ a aktiǀitǇ, 
d) doplňkoǀá činnost a ŶakládáŶí s prostředkǇ získaŶýŵi z této čiŶŶosti, 
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e) v dalšíĐh ǀěĐeĐh fakultǇ sǀěřeŶýĐh statuteŵ univerzity. 

(5) OrgáŶǇ fakultǇ jsou: 
a) SaŵospráǀŶé akademické orgáŶǇ: 

• akadeŵiĐký seŶát, 
• děkaŶ, 

• vědeĐká rada, 

• disĐipliŶárŶí koŵise. 

b) Dalšíŵ orgáŶeŵ fakultǇ je tajeŵŶík. 

(6) Fakulta je z orgaŶizačŶího hlediska čleŶěŶa Ŷa tato praĐoǀiště: 

a) Katedry ;ǀýčet uǀedeŶ ǀe statutu FakultǇ iŶforŵatikǇͿ. 
b) Účeloǀá zařízeŶí: 

• CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ, 
• CeŶtruŵ ǀzděláǀáŶí, ǀýzkuŵu a iŶoǀaĐí v iŶforŵačŶíĐh a koŵuŶikačŶíĐh teĐhŶologiíĐh 

;dále jeŶ „CERIT“Ϳ, 
• Knihovna, 

• Spráǀa ďudoǀ. 

c) DěkaŶát: 
• EkoŶoŵiĐké odděleŶí, 
• OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií, 
• OdděleŶí podpory ǀýzkuŵu, projektů a spolupráĐe s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ, 

• OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kǀalitu, 
• OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a ŵarketiŶgu, 
• PersoŶálŶí odděleŶí, 
• Sekretariát děkaŶa, 

• StudijŶí odděleŶí. 

(7) O zřízeŶí, sloučeŶí, splǇŶutí, rozděleŶí Ŷeďo zrušeŶí fakultŶíĐh praĐoǀišť rozhoduje Ŷa základě 
Ŷáǀrhu děkaŶa akadeŵiĐký seŶát fakultǇ. 

(8) Na fakultě ŵohou ǀ ráŵĐi praĐoǀišť uǀedeŶýĐh ǀ ďodě ;6Ϳ ǀzŶikat další odděleŶí a jejich skupiny 

;úsekǇͿ jako složkǇ plŶíĐí orgaŶizačŶí Ŷeďo teŵatiĐkou roli. Takoǀá odděleŶí zřizuje ǀedouĐí 
praĐoǀiště s předĐhozíŵ souhlaseŵ děkaŶa fakultǇ. VedouĐího odděleŶí ustaŶoǀuje se 
souhlaseŵ děkaŶa jeho zřizoǀatel, kteréŵu je ǀedouĐí odděleŶí příŵo odpoǀědŶý. 

(9) V čele fakultǇ je děkaŶ; jedŶá a rozhoduje ǀe ǀěĐeĐh fakultǇ ǀ rozsahu daŶéŵ zákoŶeŵ, statuteŵ 
univerzity, statutem fakultǇ a dalšíŵi ǀŶitřŶíŵi předpisǇ uŶiǀerzitǇ. 

(10) V čele praĐoǀišť je: 
a) ǀedouĐí katedrǇ ǀ případě kateder, 
b) ředitel ǀ případě praĐoǀiště CERIT, 

c) ǀedouĐí praĐoǀiště ǀ případě ostatŶíĐh účeloǀýĐh zařízeŶí a praĐoǀišť děkaŶátu, ǀǇjŵa 
Sekretariátu děkaŶa, 

d) tajeŵŶík v případě Sekretariátu děkaŶa. 
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ČláŶek ϯ 

Systéŵ řízeŶí fakulty 

(1) Struktura řízeŶí fakultǇ koŵďiŶuje příŵé a ŵetodiĐké řízeŶí Ŷa dǀou úroǀŶíĐh: 
a) úroǀeň fakultǇ jako Đelku, 
b) úroǀeň jedŶotliǀýĐh praĐoǀišť fakultǇ. 

(2) Příŵé řízeŶí je uplatňoǀáŶo praǀidleŵ ŶedělitelŶé řídiĐí a rozhodoǀaĐí praǀoŵoĐi a odpoǀědŶosti 
ǀedouĐíĐh zaŵěstŶaŶĐů ǀ příŵé úroǀŶi řízeŶí. VedouĐíŵi zaŵěstŶaŶĐi ǀ příŵé úroǀŶi řízeŶí jsou: 
a) Ŷa úroǀŶi fakultǇ jako Đelku: 

• děkaŶ, 

• proděkaŶi, 
• tajeŵŶík, 

b) Ŷa úroǀŶi jedŶotliǀýĐh praĐoǀišť fakultǇ: 
• ǀedouĐí kateder, 

• ředitel CERIT, 

• ǀedouĐí účeloǀýĐh zařízeŶí, 
• ǀedouĐí jedŶotliǀýĐh odděleŶí DěkaŶátu, 

• tajeŵŶík ǀ případě Sekretariátu děkaŶa. 

(3) Podporu rozhodoǀáŶí Ŷa ĐeŶtrálŶí úroǀŶi řízeŶí fakultǇ zajišťuje ǀedeŶí fakultǇ ǀe složeŶí děkaŶ, 
proděkaŶi, tajeŵŶík, popřípadě další čleŶoǀé staŶoǀeŶí děkaŶeŵ. 

(4) Stálýŵ poradŶíŵ orgáŶeŵ děkaŶa je kolegiuŵ děkaŶa, přičeŵž hlaǀŶíŵ sŵǇsleŵ jeho čiŶŶosti 
je koordiŶačŶí role ǀ rozsahu hlaǀŶíĐh úkolů, hospodářské čiŶŶosti, řízeŶí fakultǇ, ǀčetŶě 
spolupráĐe a kooperaĐe jedŶotliǀýĐh praĐoǀišť fakultǇ. SložeŶí kolegia děkaŶa staŶoǀuje děkaŶ 
— jeho čleŶǇ jsou děkaŶ, proděkaŶi, tajeŵŶík, ǀedouĐí kateder, předseda akadeŵiĐkého seŶátu 
fakultǇ, popřípadě další čleŶoǀé staŶoǀeŶí děkaŶeŵ. 

(5) MetodiĐké řízeŶí je uplatňoǀáŶo forŵou usŵěrňoǀáŶí a koordiŶaĐe odďorŶýĐh čiŶŶostí ve 

sǀěřeŶé oďlasti čiŶŶosti Ŷa jedŶotliǀýĐh praĐoǀištíĐh, kterou proǀádí ǀedouĐí zaŵěstŶaŶĐi 
odpoǀědŶí za ŵetodiĐké řízeŶí ǀ daŶé oďlasti čiŶŶosti, jak Ŷa úroǀŶi MU jako Đelku, tak Ŷa úroǀŶi 
fakultǇ. KoordiŶaĐe odďorŶýĐh čiŶŶostí se doĐiluje dohodou odďorŶýĐh ǀedouĐíĐh zaŵěstŶaŶĐů 
Ŷa ǀǇšší úroǀŶi řízeŶí s ǀedouĐíŵi zaŵěstŶaŶĐi Ŷa téže Ŷeďo Ŷižší úroǀŶi řízeŶí. 

(6) MetodiĐkýŵi ǀedouĐíŵi zaŵěstŶaŶĐi v ráŵĐi fakultǇ jsou: 

a) proděkaŶi ǀe vztahu k zaŵěstŶaŶĐůŵ určeŶýĐh odděleŶí DěkaŶátu, 

b) tajeŵŶík ve vztahu k zaŵěstŶaŶĐůŵ ǀ příŵé řídiĐí praǀoŵoĐi děkaŶa v oblasti hospodařeŶí, 
spráǀǇ ŵajetku a fiŶaŶčŶí koŶtrolǇ ve vztahu k zaŵěstŶaŶĐůŵ praĐoǀišť řízeŶých děkaŶeŵ. 

 

ČláŶek 4 

VedouĐí praĐovišť 

(1) VedouĐí ǀšeĐh praĐoǀišť fakultǇ se řídí pokǇŶǇ děkaŶa, Ŷeďo jíŵ poǀěřeŶého zástupĐe, tajeŵŶíka 
Ŷeďo proděkaŶa ǀ souladu s tíŵto orgaŶizačŶíŵ řádeŵ. 

(2) VedouĐí praĐoǀiště: 
a) řídí čiŶŶost a hospodařeŶí praĐoǀiště, 
b) předkládá tajeŵŶíkoǀi požadaǀkǇ Ŷa iŶǀestičŶí prostředkǇ, 
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c) ǀǇkoŶáǀá ǀeškeré řídíĐí praǀoŵoĐi ǀůči zaŵěstŶaŶĐůŵ praĐoǀiště ǀǇjŵa těĐh, které jsou ǀe 
ǀýhradŶí praǀoŵoĐi děkaŶa, proděkaŶů a tajeŵŶíka, 

d) předkládá děkaŶoǀi, resp. tajeŵŶíkoǀi ŶáǀrhǇ Ŷa uzaǀřeŶí dohod o ǀzŶiku, zŵěŶě 
a skoŶčeŶí praĐoǀŶího poŵěru a dohod o praĐíĐh koŶaŶýĐh ŵiŵo praĐoǀŶí poŵěr ǀe 
vztahu k jeŵu podřízeŶýŵ zaŵěstŶaŶĐůŵ, 

e) předkládá děkaŶoǀi, resp. tajeŵŶíkoǀi ŶáǀrhǇ Ŷa staŶoǀeŶí a úpraǀǇ ŵezd a odŵěŶ ǀe 
vztahu k jeŵu podřízeŶýŵ zaŵěstŶaŶĐůŵ, 

f) ǀǇsílá podřízeŶé zaŵěstŶaŶĐe Ŷa praĐoǀŶí ĐestǇ a určuje podŵíŶkǇ, které ŵohou oǀliǀŶit 
poskǇtoǀáŶí a ǀýši ĐestoǀŶíĐh Ŷáhrad, zejŵéŶa doďu a ŵísto Ŷástupu a ukoŶčeŶí ĐestǇ, 
ŵísto plŶěŶí praĐoǀŶíĐh úkolů, způsoď dopraǀǇ ;ǀčetŶě použití soukroŵýĐh ŵotoroǀýĐh 
ǀozidelͿ a uďǇtoǀáŶí, 

g) určuje čerpáŶí doǀoleŶé a odpoǀídá za doĐházku, ǀ případě zaŵěstŶaŶĐů s děleŶýŵ 
úǀazkeŵ ŵezi ǀíĐe praĐoǀišť ǀǇkoŶáǀá tǇto praǀoŵoĐi ǀedouĐí katedrǇ, Ŷa Ŷěŵž je 
zaŵěstŶaŶeĐ zařazeŶ kŵeŶoǀě, přičeŵž zaŵěstŶaŶeĐ je poǀiŶeŶ o praĐoǀŶí Đestě či 
doǀoleŶé iŶforŵoǀat ǀedouĐí ǀšeĐh praĐoǀišť, Ŷa ŶiĐhž je zařazeŶ, 

h) uzaǀírá dohodǇ o přeǀzetí a odpoǀědŶosti za ztrátu sǀěřeŶýĐh předŵětů, 
i) staŶoǀí popisǇ praĐoǀŶíĐh čiŶŶostí jedŶotliǀýĐh fuŶkĐí Ŷa praĐoǀišti, dle kterýĐh jsou 

zaŵěstŶaŶĐi zařazeŶi do příslušŶé třídǇ dle katalogu praĐí, 
j) iŶforŵuje podřízeŶé zaŵěstŶaŶĐe o skutečŶosteĐh a podkladeĐh ŶutŶýĐh pro jejiĐh 

čiŶŶost, 
k) dďá o zǀǇšoǀáŶí odďorŶé úroǀŶě zaŵěstŶaŶĐů praĐoǀiště, zpraĐoǀáǀá hodŶoĐeŶí 

zaŵěstŶaŶĐů sǀého praĐoǀiště, ǀede zaŵěstŶance k dodržoǀáŶí praĐoǀŶí kázŶě, předpisů 
PO a BOZP, 

l) zaďezpečuje periodiĐkou i jedŶorázoǀou koŶtrolŶí čiŶŶost, 
m) zajišťuje ŵateriálŶí ǀǇďaǀeŶí praĐoǀiště a pečuje o jeho údržďu a opraǀǇ, odpoǀídá za řádŶý 

ǀýkoŶ spráǀǇ a oĐhraŶǇ ŵajetku Ŷa praĐoǀišti, 
n) jedŶá za praĐoǀiště ǀe ǀztahu k fakultě i ŶaǀeŶek. 

(3) VedouĐí praĐoǀiště odpoǀídá sǀéŵu ŶadřízeŶéŵu – děkaŶoǀi Ŷeďo tajeŵŶíkoǀi zejŵéŶa za: 
a) vzděláǀaĐí a tǀůrčí čiŶŶost praĐoǀiště, 
b) hospodařeŶí praĐoǀiště, 
c) orgaŶizaĐi PO a BO)P a za staǀ a ǀǇtǀářeŶí podŵíŶek ďezpečŶé a zdraǀotŶě ŶezáǀadŶé 

práĐe Ŷa praĐoǀišti, 
d) zaǀedeŶí a koŶtrolu dodržoǀáŶí ǀŶitřŶíĐh i ǀŶějšíĐh Ŷoreŵ a praǀidel. 

(4) VedouĐí ;řešitelͿ projektu: 

a) VedouĐí ;řešitelͿ projektu je dočasŶá role, která je zřizoǀáŶa pro doďu trǀáŶí projektu 
a Ŷezakládá fuŶkčŶí ŵísto ǀ orgaŶizačŶí struktuře. 

b) VedouĐího ;řešiteleͿ projektu ŵůže poǀěřit ǀýkoŶeŵ fuŶkĐe a odǀolat děkaŶ. NedílŶou 
součástí poǀěřeŶí je staŶoǀeŶí koŶkrétŶíĐh práǀ a poǀiŶŶostí ǀedouĐího ;řešiteleͿ projektu, 
ǀčetŶě přiděleŶí fiŶaŶčŶíĐh, ǀěĐŶýĐh a persoŶálŶíĐh kapaĐit pro řešeŶí projektu a staŶoǀeŶí 
pravidel pro dispozici s nimi. 

c) Je-li projekt koŶĐipoǀáŶ tak, aďǇ se při jeho řešeŶí ǀǇužíǀalǇ kapaĐitǇ ǀíĐe růzŶýĐh součástí 
MU, předĐhází ǀýše uǀedeŶéŵu staŶoǀeŶí práǀ a poǀiŶŶostí a přiděleŶí kapaĐit dohoda 
ǀedouĐíĐh zaŵěstŶaŶĐů těĐhto součástí. V případě sporu rozhoduje rektor. 
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d) V orgaŶizačŶíĐh a ǀěĐŶýĐh otázkáĐh projektu ŵají ŵetodiĐký dohled a koŶtrolŶí opráǀŶěŶí 
osoby staŶoǀeŶé orgaŶizačŶíŵ řádeŵ MU a dále pak příslušŶého hospodářského střediska. 
Ekonomickou stráŶku projektu ŵetodiĐkǇ řídí a koŶtroluje tajeŵŶík. 

 

ČláŶek 5 

ZastupováŶí vedouĐíĐh zaŵěstŶaŶĐů 

(1) DěkaŶa ǀ ŶepřítoŵŶosti zastupuje ǀ plŶéŵ rozsahu jeho statutárŶí zástupĐe, ǀ jeho 

ŶepřítoŵŶosti pak další proděkaŶi tak, jak určí děkaŶ sǀýŵ opatřeŶíŵ. 

(2) ProděkaŶi se po doďu ŶepřítoŵŶosti ǀzájeŵŶě zastupují Ŷa základě rozhodŶutí děkaŶa. 

(3) TajeŵŶíka ǀ ŶepřítoŵŶosti zastupuje ǀ plŶéŵ rozsahu ǀedouĐí EkoŶoŵiĐkého odděleŶí, 
případŶě další praĐoǀŶíĐi tak, jak určí tajeŵŶík sǀýŵ opatřeŶíŵ. 

(4) OstatŶí ǀedouĐí zaŵěstŶaŶĐi uǀedeŶí ǀ čláŶku 3 odst. Ϯ písŵ. ďͿ jsou poǀiŶŶi určit sǀého 
zástupĐe, který ho ǀ doďě ŶepřítoŵŶosti zastupují v plŶéŵ rozsahu. 

(5) DěkaŶ fakultǇ a tajeŵŶík ŵohou sǀé praǀoŵoĐi přeǀést sǀýŵ opatřeŶíŵ trǀale Ŷeďo dočasŶě Ŷa 
další poǀěřeŶé osoďǇ; to Ŷeplatí o praǀoŵoĐíĐh, u ŶiĐhž je tato ŵožŶost ǀǇloučeŶa zákoŶeŵ 
nebo statutem univerzity. 

 

ČláŶek ϲ 

Garanti studijŶíĐh prograŵů 

(1) Garanta studijŶího prograŵu ustanovuje po sĐhǀáleŶí ǀědeĐkou radou děkaŶ z řad akadeŵiĐkýĐh 
praĐoǀŶíků fakultǇ. 

(2) GaraŶt prograŵu koordiŶuje přípraǀu ŵateriálů k žádosti o akreditaĐi, o prodloužeŶí platŶosti 
akreditace programu nebo k žádosti o rozšířeŶí akreditoǀaŶého prograŵu. 

(3) GaraŶt prograŵu průďěžŶě posuzuje persoŶálŶí zaďezpečeŶí ǀýukǇ předŵětů pro daŶý prograŵ 
a aktuálŶí skladďu předŵětů. 

(4) GaraŶt prograŵu praǀidelŶě ǀǇhodŶoĐuje kǀalitu ǀýukǇ, ŵj. prostředŶiĐtǀíŵ iŶstituĐioŶálŶě 
zajišťoǀaŶé zpětŶé ǀazďǇ od studeŶtů, a Ŷaǀrhuje proděkaŶoǀi pro studijŶí prograŵǇ persoŶálŶí 
opatřeŶí ǀ oďlasti ǀýukǇ. 

(5) Podílí se spolu s proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ na pravidelnéŵ hodŶoĐeŶí studijŶího 
programu. 

(6) )a uskutečňoǀáŶí studijŶího prograŵu a jeho kǀalitu je garaŶt studijŶího prograŵu odpoǀědŶý 
děkaŶoǀi. 

 

ČláŶek 7 

Hospodářská struktura fakulty 

(1) Fakulta hospodaří jako saŵostatŶé hospodářské středisko univerzity. 

(2) Na fakultě je zaǀedeŶ ĐeŶtrálŶí sǇstéŵ rozpočtu, ďez rozpisu Ŷa jedŶotliǀá praĐoǀiště. Katedráŵ 
je na základě ǀýsledků eǀaluaĐe kateder přiděleŶa část fiŶaŶčŶíĐh prostředků z příspěǀku Ŷa 
ǀzděláǀaĐí čiŶŶost. 
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(3) HospodařeŶí fakultǇ se řídí Ŷorŵaŵi uǀedeŶýŵi ǀ OrgaŶizačŶíŵ řádu MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzity 

a ostatŶíŵi ǀŶitřŶíŵi předpisǇ. 

(4) )a koŵpleǆŶí řízeŶí hospodařeŶí fakultǇ se sǀěřeŶýŵi fiŶaŶčŶíŵi prostředkǇ a ŵajetkeŵ 
zodpoǀídá děkaŶ fakultǇ. 

 

Část druhá 

Orgány fakulty 

ČláŶek 8 

AkadeŵiĐký seŶát 

(1) AkadeŵiĐký seŶát fakulty je jejíŵ saŵospráǀŶýŵ zastupitelskýŵ akadeŵiĐkýŵ orgáŶeŵ. Jeho 
práǀŶí postaǀeŶí, způsoď ustaǀeŶí a jeho půsoďŶost jsou staŶoǀeŶǇ zákoŶeŵ, statuteŵ 
uŶiǀerzitǇ, statuteŵ fakultǇ a dalšíŵi ǀŶitřŶíŵi předpisǇ uŶiǀerzitǇ a fakultǇ. 

(2) AkadeŵiĐký seŶát ŵůže k řešeŶí ŶaléhaǀýĐh úkolů zřizoǀat dočasŶé poradŶí orgáŶǇ. 

 

ČláŶek 9 

DěkaŶ 

(1) V čele fakultǇ je děkaŶ; jedŶá a rozhoduje ǀe ǀěĐeĐh fakultǇ ǀ rozsahu daŶéŵ zákoŶeŵ, statuteŵ 
uŶiǀerzitǇ, statuteŵ fakultǇ a dalšíŵi ǀŶitřŶíŵi předpisǇ. 

(2) DěkaŶa jŵeŶuje a odǀoláǀá Ŷa Ŷáǀrh akadeŵiĐkého seŶátu fakultǇ rektor. 

(3) Rektor ŵůže odǀolat děkaŶa z ǀlastŶího podŶětu, a to pouze po předĐhozíŵ ǀǇjádřeŶí 
akadeŵiĐkého seŶátu fakultǇ a se souhlaseŵ akadeŵiĐkého seŶátu univerzity v případě, kdǇ 
děkaŶ záǀažŶýŵ způsoďeŵ ŶeplŶí sǀé poǀiŶŶosti Ŷeďo záǀažŶýŵ způsoďeŵ poškozuje zájeŵ 

univerzity nebo fakulty. 

(4) FuŶkčŶí oďdoďí děkaŶa je čtǇřleté. FuŶkĐi děkaŶa ŵůže tatáž osoďa ǀǇkoŶáǀat Ŷa téže fakultě 
Ŷejǀýše dǀě po soďě ďezprostředŶě jdouĐí fuŶkčŶí oďdoďí. 

(5) )e sǀé čiŶŶosti je děkaŶ odpoǀědŶý akadeŵiĐkéŵu seŶátu fakultǇ a ǀ rozsahu určeŶém statutem 

univerzity rektorovi. DěkaŶ je zejŵéŶa odpoǀědŶý za: 
a) dodržoǀáŶí zákoŶů, dalšíĐh práǀŶíĐh předpisů a statutů uŶiǀerzitǇ a fakultǇ, 
b) kvalitu ǀzděláǀaĐí, tǀůrčí a s Ŷiŵi souǀisejíĐíĐh čiŶŶostí a ǀŶitřŶí hodŶoĐeŶí kǀalitǇ 

ǀzděláǀaĐí, tǀůrčí a s nimi souǀisejíĐíĐh čiŶŶostí a za ǀǇtǀářeŶí podŵíŶek pro tǇto čiŶŶosti, 
c) za hospodařeŶí s přiděleŶýŵi prostředkǇ fakultǇ podle účeloǀého určeŶí, za hospodařeŶí 

s ǀlastŶíŵi fiŶaŶčŶíŵi prostředkǇ fakultǇ a za spráǀu ŵajetku, s Ŷíŵž fakulta hospodaří. 

(6) Sǀé praǀoŵoĐi ŵůže děkaŶ tíŵto orgaŶizačŶíŵ řádeŵ Ŷeďo opatřeŶím děkaŶa přeǀést trǀale či 
dočasŶě Ŷa proděkaŶǇ, tajeŵŶíka, případŶě další poǀěřeŶé osoďǇ. 

(7) DěkaŶ je poǀiŶeŶ určit z proděkaŶů sǀého statutárŶího zástupĐe, který jej ǀ jeho ŶepřítoŵŶosti 
zastupuje v plŶéŵ rozsahu. 
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ČláŶek 10 

ProděkaŶi 

(1) ProděkaŶi jsou trǀalýŵi zástupĐi děkaŶa ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti, v ŶiĐhž jedŶají jeho 
jŵéŶeŵ v rozsahu staŶoǀeŶéŵ zákoŶeŵ, statuteŵ uŶiǀerzitǇ, statuteŵ fakultǇ a tíŵto 
orgaŶizačŶíŵ řádem. 

(2) ProděkaŶǇ jŵeŶuje a odǀoláǀá děkaŶ po projedŶáŶí ǀ akadeŵiĐkéŵ seŶátu fakultǇ. DěkaŶ také 
rozhoduje o jejiĐh počtu a ŶáplŶi jejiĐh čiŶŶosti. 

(3) ProděkaŶi se ǀzájeŵŶě zastupují způsoďeŵ, který určí děkaŶ sǀýŵ opatřeŶíŵ.  

(4) ProděkaŶi ŵetodiĐkǇ řídí, koŶtrolují a koordiŶují čiŶŶost praĐoǀišť fakultǇ ǀ oďlasteĐh sǀé 
půsoďŶosti. Tíŵ Ŷejsou dotčeŶǇ praǀoŵoĐi, které jsou ǀe ǀýhradŶí praǀoŵoĐi děkaŶa Ŷeďo 
tajeŵŶíka. 

(5) ProděkaŶ pro studijŶí prograŵy 

a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 
• koŶĐepĐe rozǀoje a ŵetodiĐká podpora studijŶíĐh prograŵů fakultǇ, 
• přípraǀa a akreditaĐe ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů fakultǇ, 
• spolupráĐe Ŷa akreditaĐi doktorskýĐh prograŵů, 
• uzŶáǀáŶí zahraŶičŶího ǀǇsokoškolského ǀzděláŶí a kǀalifikaĐe. 

b) Trǀale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tyto pravomoci: 

• zpraĐoǀáŶí Ŷáǀrhů Ŷa ǀǇtǀářeŶí studijŶíĐh prograŵů fakultǇ ďakalářského 
a ŵagisterského studia, 

• sestaǀeŶí studijŶího katalogu Ŷa příslušŶý akadeŵiĐký rok pro ǀšeĐhŶǇ forŵǇ studia, 
• pláŶoǀáŶí a koordiŶaĐe ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů ǀ ráŵĐi 

fakulty, 

• ǀŶitřŶí hodŶoĐeŶí kǀalitǇ studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh Ŷa fakultě, 
• rozhodŶutí ǀe ǀěĐeĐh uzŶáŶí zahraŶičŶího ǀǇsokoškolského ǀzděláŶí a kǀalifikaĐe Ŷa 

úroǀŶi ďakalářského Ŷeďo ŵagisterského studijŶího prograŵu, 

• ve sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti ŵetodiĐkǇ řídí OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a 
kvalitu. 

(6) ProděkaŶ pro ďakalářské a ŵagisterské studiuŵ 

a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 
• studijŶí záležitosti ǀ ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵeĐh, ǀčetŶě 

přijíŵaĐího řízeŶí a státŶíĐh záǀěrečŶýĐh zkoušek, 
• péče o studeŶtǇ, ǀčetŶě podporǇ studeŶtů se speĐifiĐkýŵi ŶárokǇ, 
• ageŶda poplatků spojeŶýĐh se studieŵ, 
• řízeŶí stipeŶdijŶí politikǇ u ŵagisterskýĐh a ďakalářskýĐh studeŶtů, 
• poradeŶská čiŶŶost pro studeŶtǇ, 
• podpora studeŶtskýĐh orgaŶizaĐí a fakultŶíĐh studeŶtskýĐh aktiǀit, 
• součiŶŶost při propagaĐi studia Ŷa fakultě ;ǀčetŶě veletrhů a Dne oteǀřeŶýĐh dǀeříͿ. 

b) Trǀale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tǇto praǀoŵoĐi: 
• rozhodŶutí o práǀeĐh a poǀiŶŶosteĐh studeŶtů studujíĐíĐh ǀ bakalářskýĐh 

a ŵagisterskýĐh prograŵeĐh, které uskutečňuje fakulta, 
• přezkuŵŶá řízeŶí ǀ případeĐh odǀoláŶí uĐhazečů o studiuŵ a studeŶtů ďakalářského 

a ŵagisterského studia proti rozhodŶutí děkaŶa, 
• přizŶáǀáŶí stipeŶdií ďakalářskýŵ a ŵagisterskýŵ studeŶtůŵ ǀ půsoďŶosti fakultǇ, 

jsou-li hrazena z fiŶaŶčŶíĐh zdrojů fakultǇ, 
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• ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti ŵetodiĐkǇ řídí čiŶŶost StudijŶího odděleŶí. 

(7) ProděkaŶ pro výzkuŵ, vývoj a doktorské studiuŵ 

a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 
• koordiŶaĐe fakultŶí politiky v záležitosteĐh kǀalitǇ doktorského studia a řízeŶí 

studijŶíĐh záležitostí ǀ doktorskýĐh studijŶíĐh prograŵeĐh, 
• koŶĐepĐe rozǀoje a ŵetodiĐká podpora doktorskýĐh studijŶíĐh prograŵů, 
• péče o studeŶtǇ doktorskýĐh studijŶíĐh prograŵů, ǀčetŶě studeŶtů se speĐifiĐkýŵi 

ŶárokǇ, 
• přípraǀa a akreditaĐe doktorskýĐh studijŶíĐh prograŵů fakultǇ, 
• řízeŶí stipeŶdijŶí politikǇ u doktorskýĐh studeŶtů, 
• řízeŶí záležitostí ǀe ǀěĐeĐh uděloǀáŶí akadeŵiĐkýĐh titulů podle § ϰϲ odst. ϱ zákoŶa 

;rigorózŶí řízeŶíͿ, 
• habilitačŶí řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, 
• koordiŶaĐe udíleŶí ǀǇzŶaŵeŶáŶí a ĐeŶ MU a FI, 
• koordiŶaĐe fakultŶí politikǇ ǀ oďlasti iŶstituĐioŶálŶí podporǇ ǀýzkuŵu a ǀýǀoje, 

• ŵoŶitoriŶg ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé ǀýkoŶŶosti a partiĐipaĐe Ŷa ǀýǀoji sǇstéŵů eǀaluace 

ǀýzkuŵu a ǀýǀoje, 
• koordiŶaĐe fakultŶí politikǇ rozǀoje a ǀǇužití ǀýzkuŵŶé iŶfrastrukturǇ, 
• koordiŶaĐe projektů fakultǇ fiŶaŶĐoǀaŶýĐh z ǀeřejŶýĐh zdrojů ŶárodŶíĐh 

i zahraŶičŶíĐh, ǀǇjŵa projektů spadajíĐíĐh do praǀoŵoĐi ředitele CERIT, 
• koordinace pláŶoǀáŶí, spráǀǇ a hodŶoĐeŶí projektů speĐifiĐkého ǀýzkuŵu, 
• koordiŶaĐe iŶstituĐioŶálŶího repozitáře, 
• koordinace a ǀǇkazoǀáŶí ǀýzkuŵŶé a uŵěleĐké čiŶŶosti ;RIV, RUVͿ, 
• koordiŶaĐe podporǇ tǀůrčí čiŶŶosti studeŶtů, 
• koordiŶaĐe ŵeziŶárodŶí spolupráĐe ǀ oblasti ǀýzkuŵu a ǀýǀoje, 
• koordiŶaĐe a řízeŶí kŶihoǀŶíĐh služeď ǀčetŶě elektroŶiĐkýĐh iŶforŵačŶíĐh zdrojů, 
• koordiŶaĐe fakultŶí politikǇ ǀ oďlasti propagaĐe ǀýzkuŵu a ǀýǀoje, 
• hodŶoĐeŶí kǀalitǇ ǀýzkuŵu a ǀýǀoje. 

b) Trvale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tǇto praǀoŵoĐi: 
• přizŶáǀáŶí stipeŶdií doktorskýŵ studeŶtůŵ ǀ půsoďŶosti fakultǇ, jsou-li hrazena 

z fiŶaŶčŶíĐh zdrojů fakultǇ, 
• ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti ŵetodiĐkǇ řídí čiŶŶost OdděleŶí doktorskýĐh 

a zahraŶičŶíĐh studií, OdděleŶí pro podporu ǀýzkuŵu, projektů a spolupráĐe 
s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ a OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kǀalitu. 

(8) ProděkaŶ pro vztahy s aďsolveŶty a ĐeloživotŶí vzděláváŶí 
a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 

• spráǀa a oĐhraŶa dušeǀŶího ǀlastŶiĐtǀí, 
• ǀǇtǀářeŶí koŶĐepĐe a řízeŶ ǀztahů s absolventy, 

• řízeŶí spolupráĐe Ŷa ŶárodŶí úroǀŶi ǀ ráŵĐi strategiĐkýĐh partŶerstǀí a koŶsorĐií, 
• koordiŶaĐe přípraǀǇ studijŶíĐh oďorů fakultǇ ŶaďízeŶýĐh ǀ aŶgličtiŶě, 
• koordiŶaĐe odďorŶýĐh, orgaŶizačŶíĐh a adŵiŶistratiǀŶíĐh čiŶŶostí pro: 

o ŵoďilitu a tǀůrčí ǀolŶa akadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků, 
o ǀǇtǀářeŶí podŵíŶek pro akadeŵiĐké praĐoǀŶíkǇ ze zahraŶičí přijíŵaŶé Ŷa fakultu 

do zaŵěstŶaŶeĐkého poŵěru, 
• ĐeložiǀotŶí ǀzděláǀáŶí, ǀč. staŶoǀeŶí ǀýše poplatků spojeŶýĐh s ĐeložiǀotŶíŵ 

ǀzděláǀáŶíŵ, 

• koordiŶaĐe aktiǀit spojeŶýĐh s HR Award. 
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b) Trǀale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tǇto praǀoŵoĐi: 
• pláŶoǀáŶí a koordiŶaĐe ǀzděláǀaĐíĐh prograŵů ǀ ĐeložiǀotŶíŵ ǀzděláǀáŶí a studia 

v aŶgličtiŶě ǀ ráŵĐi fakultǇ, 
• přijíŵáŶí účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí fakultǇ, 
• rozhodŶutí o práǀeĐh a poǀiŶŶosteĐh účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí fakultǇ, 
• ǀǇdáǀáŶí osǀědčeŶí o aďsolǀoǀáŶí ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, které uskutečňuje fakulta, 
• ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti ŵetodiĐkǇ řídí čiŶŶost OdděleŶí doktorskýĐh 

a zahraŶičŶíĐh studií, OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a ŵarketiŶgu, PersoŶálŶí odděleŶí a 
StudijŶí odděleŶí. 

(9) ProděkaŶ pro vztahy s průŵysleŵ 

a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 
• ǀǇtǀářeŶí koŶĐepĐe a řízeŶí spolupráĐe s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ, 
• řízeŶí fakultŶí politikǇ aplikoǀaŶého ǀýzkuŵu a koordiŶaĐe spolupráĐe s aplikačŶí 

sférou, 
• podpora akadeŵiĐkého podŶikáŶí a souǀisejíĐí poradeŶstǀí, 
• propagaĐe příkladů doďré praǆe spolupráĐe fakultǇ s průŵǇsleŵ, 
• koordiŶaĐe a podpora studeŶtskýĐh praǆí ǀ ráŵĐi profesŶího studia, 
• podpora a poradeŶstǀí ǀ zapojoǀáŶí odďorŶíků z praǆe do ǀýukǇ, 
• podpora a poradeŶstǀí ǀe ǀedeŶí záǀěrečŶýĐh praĐí ǀe spolupráĐi s průŵǇsloǀýŵi 

partnery, 

• podpora/koordiŶaĐe aktiǀit pro zǀýšeŶí studijŶí úspěšŶosti, 
• podpora aktiǀit pro zǀýšeŶí zájŵu o studiuŵ Ŷa fakultě ;ǀč. aktiǀit pro středoškolákǇͿ, 
• součiŶŶost při propagaĐi studia Ŷa fakultě. 

b) Trǀale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tǇto praǀoŵoĐi: 
• ǀedeŶí aktiǀit SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh partŶerů FI, s podporou OdděleŶí pro podporu 

ǀýzkuŵu, projektů a spolupráĐe s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ, 

• ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti ŵetodiĐkǇ řídí čiŶŶost OdděleŶí pro podporu ǀýzkuŵu, 
projektů a spolupráĐe s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ, OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a 
kǀalitu a OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a ŵarketiŶgu.  

(10) ProděkaŶ pro zahraŶičŶí vztahy, propagaĐi a kvalitu 

a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 
• určeŶí koŶĐepĐe a koordiŶaĐe odďorŶýĐh, orgaŶizačŶíĐh a adŵiŶistratiǀŶíĐh čiŶŶostí 

pro: 

o ŵoďilitu studeŶtů, 
o rozǀoj spolupráĐe se zahraŶičŶíŵi i doŵáĐíŵi uŶiǀerzitaŵi a iŶstituĐeŵi, 
o ǀǇtǀářeŶí podŵíŶek pro přijíŵáŶí studeŶtů ze zahraŶičí ke studiu ǀ ráŵĐi studijŶíĐh 

prograŵů fakultǇ, 
• přípraǀa a ǀǇkazoǀáŶí dat do ŵeziŶárodŶíĐh sroǀŶáǀaĐíĐh žeďříčků uŶiǀerzit, 
• určeŶí koŶĐepĐe a realizaĐe propagaĐe a prezeŶtaĐe fakultǇ Ŷa IŶterŶetu ;ǁeď fakultǇ, 

soĐiálŶí sítěͿ, propagačŶíĐh akĐíĐh studia Ŷa fakultě ;ǀčetŶě ǀeletrhů a DŶe oteǀřeŶýĐh 
dǀeříͿ, 

• koordiŶaĐe edičŶí čiŶŶosti. 
b) Trǀale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tǇto praǀoŵoĐi: 

• přizŶáǀáŶí stipeŶdií studeŶtůŵ ǀ ráŵĐi zahraŶičŶíĐh aktiǀit ǀ půsoďŶosti fakultǇ, jsou-li 

hrazena z fiŶaŶčŶíĐh zdrojů fakultǇ, 
• ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti ŵetodiĐkǇ řídí čiŶŶost OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a 

marketingu a OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií. 
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ČláŶek 11 

VědeĐká rada 

(1) PostaǀeŶí ǀědeĐké radǇ, její orgaŶizaĐi a čiŶŶost upraǀuje zejŵéŶa zákoŶ, statut univerzity, statut 

fakultǇ a jedŶaĐí řád ǀědeĐké radǇ FI MU. 

 

ČláŶek 12 

DisĐipliŶárŶí koŵise 

(1) DisĐipliŶárŶí koŵise projedŶáǀá disĐipliŶárŶí přestupkǇ studeŶtů zapsaŶýĐh Ŷa fakultě 
a předkládá Ŷáǀrh Ŷa rozhodŶutí děkaŶoǀi. 

(2) Její postaǀeŶí podroďŶěji upraǀuje zákon, statut univerzity, statut fakulty a disĐipliŶárŶí řád 
fakulty. 

 

ČláŶek 13 

TajeŵŶík 

(1) TajeŵŶík je zástupĐeŵ děkaŶa ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti, ǀ ŶiĐhž jedŶá jeho jŵéŶeŵ, 
ŶeŶí-li ve statutu univerzity nebo fakulty, toŵto orgaŶizačŶíŵ řádu či jiŶýĐh předpiseĐh ǀýsloǀŶě 
stanoveno jinak. Je podřízeŶ příŵo děkaŶoǀi fakulty. V oďlasti hospodařeŶí je ŵetodiĐkǇ řízeŶ 
kvestorem. 

(2) TajeŵŶíka jŵeŶuje děkaŶ Ŷa základě ǀýďěroǀého řízeŶí. DěkaŶ roǀŶěž ŵůže tajeŵŶíka kdǇkoli 
odvolat. 

(3) TajeŵŶík řídí hospodařeŶí a ǀŶitřŶí spráǀu fakultǇ, v oďlasti hospodařeŶí a ǀŶitřŶí spráǀǇ 
spolupracuje s ǀedouĐíŵi ostatŶíĐh praĐoǀišť a odděleŶí fakultǇ, řídí a koŶtroluje jejiĐh práĐi. 

(4) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti tajeŵŶíka jsou: 
a) ekoŶoŵika a účetŶiĐtǀí fakultǇ, rozpočtoǀé řízeŶí a fiŶaŶčŶí kontrola, 

b) iŶterŶí audit a koŶtrolŶí čiŶŶost, 

c) staǀeďŶí údržďa, rekoŶstrukĐe a ŵoderŶizaĐe ďudoǀǇ ǀe spráǀě fakultǇ, 
d) spráǀa, údržďa a inventarizace majetku, 

e) proǀozŶě-teĐhŶiĐké záležitosti fakultǇ, 
f) řízeŶí praĐoǀŶěpráǀŶíĐh záležitostí zaŵěstŶaŶĐů jedŶotliǀýĐh odděleŶí DěkaŶátu, CeŶtra 

ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ, KŶihoǀŶǇ a SpráǀǇ ďudoǀ, 
g) řízeŶí práǀŶíĐh služeď a koordiŶaĐe iŶterŶí legislatiǀǇ, 
h) agenda ǀeřejŶýĐh zakázek, 

i) aŶalýza a hodŶoĐeŶí ekoŶoŵiĐké proǀeditelŶosti a udržitelŶosti strategiĐkýĐh projektů. 

(5) Ve ǀýhradŶí praǀoŵoĐi tajeŵŶíka jsou tǇto oďlasti čiŶŶosti: 
a) rozpočet fakulty, rozbor hospodařeŶí a ǀýročŶí zpráǀa o hospodařeŶí, 
b) zpraĐoǀáŶí a předkládáŶí iŶǀestičŶíĐh záŵěrů fakultǇ Ŷa RMU, 
c) spráǀa, oĐhraŶa a iŶǀeŶtarizaĐe ŵajetku, 
d) řízeŶí hospodářskýĐh a spráǀŶíĐh čiŶŶostí Ŷa fakultě, 
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e) ǀǇhlašoǀáŶí ǀýďěroǀýĐh řízeŶí Ŷa ŵísta ŶeakadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků zařazeŶýĐh Ŷa fakultě, 
ǀǇjŵa zaŵěstŶaŶĐů praĐoǀišť v příŵé řídíĐí půsoďŶosti děkaŶa, 

f) uzaǀíráŶí dohod o ǀzŶiku, zŵěŶě a skoŶčeŶí praĐoǀŶího poŵěru a dohod o praĐíĐh 
koŶaŶýĐh ŵiŵo praĐoǀŶí poŵěr s ŶeakadeŵiĐkýŵi praĐoǀŶíkǇ zařazeŶýŵi Ŷa fakultě, 
ǀǇjŵa zaŵěstŶaŶĐů praĐoǀišť v příŵé řídíĐí půsoďŶosti děkaŶa, 

g) staŶoǀeŶí a úpraǀa ŵezd a odŵěŶ ŶeakadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků zařazeŶýĐh Ŷa jedŶotliǀýĐh 
odděleŶíĐh DěkaŶátu, CeŶtra ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ, KŶihoǀŶǇ a SpráǀǇ ďudoǀ, 

h) ǀǇsíláŶí Ŷa praĐoǀŶí ĐestǇ ǀedouĐích jedŶotliǀýĐh odděleŶí DěkaŶátu, CeŶtra ǀýpočetŶí 
teĐhŶikǇ, KŶihoǀŶǇ a SpráǀǇ ďudoǀ, 

i) ǀǇkoŶáǀáŶí ǀeškerýĐh řídíĐíĐh praǀoŵoĐí ǀůči podřízeŶýŵ praĐoǀištíŵ, 
j) uzaǀíráŶí, zŵěŶa a ukoŶčeŶí sŵluǀ o krátkodoďéŵ proŶájŵu Ŷeŵoǀitostí, s Ŷiŵiž je fakulta 

opráǀŶěŶa hospodařit, pokud doďa trǀáŶí Ŷájŵu pro jedŶotliǀý případ ŶepřesáhŶe doďu 
staŶoǀeŶou ǀŶitřŶíŵi předpisǇ uŶiǀerzitǇ, 

k) pláŶ ǀŶitřŶíĐh koŶtrol a jejiĐh ǀǇhodŶoĐeŶí, 
l) uzaǀíráŶí dohod o hmotné odpoǀědŶosti a potǀrzeŶí o hospodařeŶí se sǀěřeŶýŵi 

praĐoǀŶíŵi prostředkǇ, 

m) ǀǇdáǀáŶí a sĐhǀaloǀáŶí ǀŶitřŶíĐh Ŷoreŵ fakultǇ ǀ oďlasti sǀěřeŶé tajeŵŶíkoǀi a jejiĐh 
aktualizace. 

(6) TajeŵŶík orgaŶizačŶě zaďezpečuje plŶěŶí úkolů Ŷa úseku ďezpečŶosti a oĐhraŶǇ zdraǀí při práĐi, 
požárŶí oĐhraŶǇ. 

(7) TajeŵŶík je opráǀŶěŶ čiŶit za fakultu práǀŶí úkoŶǇ, kterýŵi fakulta Ŷakládá s majetkem, s Ŷíŵž 
je fakulta opráǀŶěŶa hospodařit, práǀŶí úkoŶǇ souǀisejíĐí se zaďezpečeŶíŵ proǀozu fakultǇ, 
práǀŶí úkoŶǇ souǀisejíĐí se zaďezpečeŶíŵ ďezpečŶosti a oĐhraŶǇ zdraǀí při práĐi, a to až do ǀýše 
staŶoǀeŶé zákoŶeŵ o ǀeřejŶýĐh zakázkáĐh pro zakázkǇ ŵalého rozsahu, pokud tǇto úkoŶǇ 
Ŷejsou ǀe ǀýhradŶí praǀoŵoĐi rektora, kǀestora Ŷeďo děkaŶa. 

(8) Kroŵě ǀšeoďeĐŶýĐh poǀiŶŶostí, odpoǀědŶosti a práǀ ǀedouĐího zaŵěstŶaŶĐe tajeŵŶík odpoǀídá 
zejŵéŶa za ŶásledujíĐí čiŶŶosti: 
a) řízeŶí hospodařeŶí a ǀŶitřŶí spráǀu fakultǇ ǀ rozsahu určeŶéŵ děkaŶeŵ, 
b) řádŶé ǀedeŶí eǀideŶĐe o ekoŶoŵiĐkýĐh operaĐíĐh dle platŶýĐh předpisů, 
c) spráǀu a ochranu majetku fakulty, 

d) inventarizaci ŵajetku a záǀazků fakultǇ, 
e) ǀedeŶí spisoǀé služďǇ v souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ. 

 

Část třetí 
Katedry 

ČláŶek 14 

Katedry 

(1) Katedra je základŶí orgaŶizačŶí jedŶotkou fakultǇ, ǀ jejíž půsoďŶosti jsou zejŵéŶa ǀzděláǀaĐí, 
tǀůrčí a s Ŷiŵi souǀisejíĐí čiŶŶosti čleŶů katedrǇ. 

(2) Katedru řídí její ǀedouĐí, který je Ŷa základě ǀýsledků ǀýďěroǀého řízeŶí ustaŶoǀeŶ děkaŶeŵ z řad 
profesorů, doĐeŶtů, Ŷeďo ǀe ǀýjiŵečŶýĐh případeĐh odďorŶýĐh asisteŶtů. FuŶkčŶí oďdoďí 
ǀedouĐího katedrǇ je tříleté. 



 

StráŶka 12 z 26 

(3) VedouĐí katedrǇ je příŵo řízeŶ děkaŶeŵ fakultǇ, metodiĐkǇ je řízeŶ příslušŶýŵi proděkaŶǇ. 
V oblasti ekoŶoŵiĐké je metodicky řízeŶ tajeŵŶíkeŵ. 

(4) VedouĐí katedrǇ je odpoǀědŶý zejŵéŶa za Ŷíže uǀedeŶé čiŶŶosti: 
a) v oďlasti ǀýukǇ:  

• orgaŶizačŶě zajišťuje proǀáděŶí ǀeškeré ǀzděláǀaĐí čiŶŶosti určeŶé katedře dle pokǇŶů 
příslušŶýĐh proděkaŶů a studijŶího odděleŶí, 

• udržuje přehled o orgaŶizaĐi ǀýukǇ a dďá o Đelkoǀou kǀalitu ǀýukǇ předŵětů 
zajišťoǀaŶýĐh katedrou, 

• spolupracuje s garaŶtǇ studijŶíĐh prograŵů, jejiĐhž předŵětǇ jsou katedrou 
ǀǇučoǀáŶǇ, 

• ŵoŶitoruje a spraǀuje ǀýukoǀou zátěž čleŶů katedrǇ ;určuje ǀǇučujíĐí předŵětů 
zajišťoǀaŶýĐh katedrouͿ, sleduje ŵŶožstǀí ǀýukǇ delegoǀaŶé Ŷa eǆterŶistǇ, 

• aktiǀŶě dďá ǀe spolupráĐi s ostatŶíŵi ǀedouĐíŵi kateder o roǀŶost praĐoǀŶíĐh 
podŵíŶek akadeŵiků Ŷapříč katedraŵi a spolupodílí se Ŷa rozhodoǀáŶí o ǀzŶiku, či 
záŶiku ǀǇučoǀaŶýĐh předŵětů jako čleŶ Předŵětoǀé koŵise FI, 

b) v oďlasti persoŶálŶí: 
• ǀede týŵ katedrǇ a doporučuje ǀedeŶí fakultǇ persoŶálŶí zŵěŶǇ ;Ŷáďor ŶoǀýĐh 

akadeŵiků, redukĐe praĐoǀŶíĐh úǀazkůͿ, 
• proǀádí eǀaluaĐi akadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků dle fakultŶíĐh praǀidel, a to Ŷa základě 

kǀalitǇ jejiĐh ǀýukoǀého ǀýkoŶu, ǀědeĐkého ǀýkoŶu a práĐe pro akadeŵiĐkou oďeĐ, 
• staŶoǀí pláŶy kǀalifikačŶího a odďorŶého růstu čleŶů katedrǇ, jejiĐh každoročŶí 

koŶtrola a hodŶoĐeŶí, ŶáǀrhǇ Ŷa úpraǀu ǀýše ǀýkoŶŶostŶíĐh příplatků Ŷa základě 
ǀýsledků eǀaluaĐe, 

c) v oďlasti ekoŶoŵiĐké odpoǀídá za spráǀu oŵezeŶého katederŶího rozpočtu, kterýŵ 
podporuje čiŶŶost ǀýzkuŵŶýĐh skupiŶ a laďoratoří příslušŶýĐh ke katedře. 

(5) VedouĐí katedrǇ jako čleŶ akadeŵiĐké oďĐe FI: 
a) ǀede ǀýuku ǀǇďraŶýĐh předŵětů Ŷeďo se jiŶak Ŷa ǀýuĐe ǀýzŶaŵŶě podílí, 
b) je alespoň částečŶě ǀědeĐkǇ aktiǀŶí. 

(6) AdministratiǀŶí podporu čiŶŶosti kateder zajišťuje sekretářka katedrǇ ;orgaŶizačŶě začleŶěŶá Ŷa 
Sekretariát děkaŶaͿ, která zejŵéŶa plŶí úkolǇ ǀ souladu s popiseŵ praĐoǀŶí fuŶkĐe sekretářkǇ a 
dle pokǇŶů ǀedouĐích kateder. V toŵto ráŵĐi zejŵéŶa odpoǀídá za: 
a) proǀáděŶí ǀeškerýĐh adŵiŶistratiǀŶíĐh praĐí souǀisejíĐíĐh s provozem katedry, 

b) poskǇtoǀáŶí adŵiŶistratiǀŶí podporǇ proĐesu ǀŶitřŶího hodŶoĐeŶí studijŶíĐh prograŵů 

uskutečňoǀaŶýĐh Ŷa fakultě, ǀčetŶě orgaŶizaĐe jedŶáŶí prograŵoǀýĐh rad, 

c) ǀedeŶí eǀideŶĐe doĐházkǇ zaŵěstŶaŶĐů kateder ;ǀčetŶě praĐoǀŶíĐh Đest a čerpáŶí 
doǀoleŶéͿ ǀ souladu s ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ persoŶálŶího odděleŶí, 

d) ǀǇhotoǀuje zápisǇ z jedŶáŶí AS FI MU, 
e) příjeŵ a odesláŶí poštǇ a zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se spisoǀýŵ 

a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

 



 

StráŶka 13 z 26 

Část čtvrtá 

Účelová zařízení 
 

(1) Účeloǀá zařízeŶí slouží pro zaďezpečeŶí studia, ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé čiŶŶosti Ŷa fakultě, 
strategiĐkého rozǀoje, průŵǇsloǀé spolupráĐe, dále k zaďezpečeŶí ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí 
a ostatŶíĐh čiŶŶostí fakultǇ. 

 

ČláŶek 15 

CERIT 

(1) CERIT je účeloǀýŵ zařízeŶíŵ fakultǇ, které slouží přípraǀě a realizaĐi strategiĐkýĐh projektů pro 

rozǀoj ǀzděláǀaĐí a ǀýzkuŵŶé iŶfrastrukturǇ ǀ oďlasti ICT, spolupráĐi s průŵǇsleŵ a traŶsfer 
teĐhŶologií.  

(2) V ráŵĐi sǀé čiŶŶosti CERIT zejŵéŶa: 
a) zajišťuje proǀoz ǀědeĐkoteĐhŶiĐkého parku a podŶikatelského iŶkuďátoru CERIT Science 

Park, 

b) koordiŶuje přípraǀu a řízeŶí projektů v oblasti kǇďerďezpečŶosti a oĐhraŶǇ kritiĐkýĐh 
iŶforŵačŶíĐh iŶfrastruktur, koŵerĐioŶalizaĐe, traŶsferu teĐhŶologií a spolupráĐe 
s praĐoǀištěŵ CTT MU a dalšíŵi eǆterŶíŵi suďjektǇ ǀ této oďlasti pro spolupráĐi ǀ ráŵĐi 
CERIT Science Parku, 

c) orgaŶizačŶě zajišťuje proǀáděŶí ǀzděláǀaĐí čiŶŶosti zejŵéŶa ǀ ďakalářskéŵ ǀzděláǀaĐíŵ 
prograŵu KǇďerďezpečŶost podle pokǇŶů příslušŶýĐh proděkaŶů a studijŶího odděleŶí 
ǀčetŶě spolupráĐe s praǆí, 

d) ǀǇtǀáří a podporuje spolupráĐi s organizačŶíŵi složkaŵi státu, ǀeřejŶýŵi iŶstituĐeŵi, 
průŵǇsleŵ a koŵerčŶíŵi partŶerǇ tak, aďǇ doĐházelo k předáǀáŶí zŶalostí a zkušeŶostí 
ŵezi uŶiǀerzitou a aplikačŶí sférou. 

(3) ČiŶŶost CERIT řídí ředitel, který je podřízeŶ děkaŶoǀi. V ráŵĐi sǀé čiŶŶosti ředitel CERIT zejŵéŶa: 
a) zajišťuje koŵpleǆŶí řízeŶí a orgaŶizaĐi práĐe CERIT, 
b) připraǀuje podkladǇ pro fiŶaŶčŶí pláŶ a rozpočet CERIT a CERIT SĐieŶĐe Parku a jednou 

ročŶě předkládá zpráǀǇ o čiŶŶosti a ǀǇužití fiŶaŶčŶíĐh prostředků děkaŶoǀi, 
c) odpoǀídá za dodržeŶí podŵíŶek použití přiděleŶýĐh prostředků a ǀǇroǀŶaŶý rozpočet CERIT 

Science Parku, 

d) odpoǀídá za přípraǀu, realizaĐi a udržitelŶost projektů spadajíĐíĐh do praǀoŵoĐí praĐoǀiště 
CERIT, ǀč. dodržeŶí účelu a podŵíŶek použití poskǇtŶuté dotaĐe, dodržeŶí liŵitů a zdrojů 
fiŶaŶĐoǀáŶí způsoďilýĐh a ŶezpůsoďilýĐh ǀýdajů projektů, splŶěŶí ǀšeĐh ǀýstupů 
v pláŶoǀaŶýĐh terŵíŶeĐh, zejŵéŶa splŶěŶí záǀazŶýĐh iŶdikátorů, ŶastaǀeŶí a dodržeŶí 
rozpočtů projektů, ŶastaǀeŶí a dodržoǀáŶí Đelkoǀého harŵoŶograŵu projektů, sǇstéŵ 
řízeŶí projektoǀýĐh rizik a jejiĐh eliŵiŶaĐi, udržitelŶost projektů, 

e) v ráŵĐi řešeŶýĐh projektů a zajištěŶí proǀozu CERIT SĐieŶĐe Parku odpoǀídá za dodržoǀáŶí 
platŶé legislatiǀǇ a ǀŶitřŶíĐh Ŷoreŵ MU. 

(4) AkadeŵiĐký ředitel CERIT je podřízeŶ řediteli CERIT a v ráŵĐi sǀé čiŶŶosti zejŵéŶa: 
a) řídí čiŶŶost akadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků ǀe ǀazďě Ŷa garaŶĐi ďakalářského ǀzděláǀaĐího 

prograŵu KǇďerďezpečŶost aŶalogiĐkǇ půsoďeŶí ǀedouĐíĐh kateder ǀčetŶě praǀidelŶého 
hodŶoĐeŶí a koŶtrolǇ ǀzděláǀaĐí čiŶŶosti realizoǀaŶé akadeŵiĐkýŵi praĐoǀŶíkǇ CERIT 
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a hodnoĐeŶí a ŶáǀrhǇ Ŷa úpraǀu osoďŶíĐh příspěǀků podle ǀýsledků eǀaluaĐí akadeŵiĐkýĐh 
praĐoǀŶíků zařazeŶýĐh Ŷa CERIT, 

b) zajišťuje oďlast ǀědeĐké spolupráĐe se společŶostŵi zasídleŶýŵi ǀ CERIT Science Parku, 

c) se zasídleŶýŵi společŶostŵi koordiŶuje, sdílí a ǀǇtǀáří společŶé projektǇ ǀ oďlasti ǀýzkuŵu, 
ǀýǀoje a ǀzděláǀáŶí ǀ oblasti informatiky a ICT, 

d) zodpoǀídá za oblast koŵerĐioŶalizaĐe a traŶsferu teĐhŶologií ǀ oďlasti ICT a ǀǇužití 
poteŶĐiálu společŶostí zasídleŶýĐh ǀ CERIT Science Parku k posíleŶí ǀýzkuŵŶýĐh prograŵů. 

 

ČláŶek 16 

CeŶtruŵ výpočetŶí teĐhŶiky 

(1) CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ je účeloǀýŵ zařízeŶíŵ fakultǇ, které slouží podpoře a rozǀoji 
ǀzděláǀaĐí, ǀýzkuŵŶé, ǀýǀojoǀé a proǀozŶí čiŶŶosti fakultǇ, zaďezpečeŶí potřeďŶého teĐhŶiĐkého 
zázeŵí a také k dalšíŵu rozǀoji iŶforŵačŶíĐh a koŵuŶikačŶíĐh teĐhŶologií fakultǇ. 

(2) ČiŶŶost CeŶtra ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ řídí ǀedouĐí, který je podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi. 

(3) Proǀoz CeŶtra ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ, zejŵéŶa proǀoz speĐializoǀaŶýĐh učeďeŶ, jak pro ǀýuku, tak 
ǀolŶý proǀoz, je řešeŶ „ProvozŶíŵi pravidly počítačovýĐh systéŵů Fakulty iŶforŵatiky“ 
a „ProvozŶíŵi pokyŶy pro počítačové učeďŶy Fakulty iŶforŵatiky“. 

(4) V ráŵĐi sǀé čiŶŶosti CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ zejŵéŶa: 
a) odpoǀídá za proǀoz ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ ǀč. počítačoǀé sítě a počítačoǀýĐh učeďeŶ ǀǇjŵa 

speĐializoǀaŶýĐh laďoratoří, 
b) odpoǀídá za proǀoz fakultŶího ǁeďu, 
c) poskǇtuje koŶzultačŶí podporu užiǀatelůŵ a Ŷaďízí dostupŶá řešeŶí, 
d) poskǇtuje ŶáǀodǇ přeǀážŶě zǀeřejŶěŶíŵ Ŷa fakultŶíŵ ǁeďu, 
e) defiŶuje potřeďǇ a podáǀá ŶáǀrhǇ Ŷa rozǀoj ICT fakultǇ a jeho fuŶkčŶosti, 
f) aktiǀŶě sleduje a uplatňuje ŵoderŶí ICT, 
g) ǀe spolupráĐi se Spráǀou ďudoǀ zajišťuje proǀoz EPS, E)S, CCTV, EKV, BMS a dalšíĐh 

teĐhŶologiĐkýĐh zařízeŶí ďudoǀǇ, 
h) ǀe spolupráĐi s ÚVT zajišťuje proǀoz telefoŶŶí sítě Ŷa fakultě a odpoǀídá za aktualizaĐi 

telefoŶŶíĐh sezŶaŵů, 
i) zaďezpečuje Ŷákup ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ a souǀisejíĐíĐh zařízeŶí, ǀǇjŵa ǀǇďaǀeŶí 

speĐializoǀaŶýĐh laďoratoří, 
j) zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro likǀidačŶí a škodŶí koŵisi, 
k) podílí se Ŷa fǇziĐké eǀideŶĐi a iŶǀeŶtarizaci majetku v ráŵĐi fakultǇ, vede evidenci 

iŶstaloǀaŶého hardǁaru a softǁaru, 
l) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh předpisů z daŶé oďlasti, 
m) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oblastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 

n) zpraĐoǀáǀá a ukládá dokuŵeŶtǇ ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

(5) CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ kroŵě dalšíĐh čiŶŶostí pro fakultu zejŵéŶa proǀozuje a rozǀíjí 
IŶforŵačŶí sǇstéŵ ;ISͿ jako speĐifiĐký produkt ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé čiŶŶosti fakultǇ a poskǇtuje 
služďǇ Ŷa jeho ďázi dalšíŵ suďjektůŵ, zejŵéŶa MasarǇkoǀě uŶiǀerzitě jako Đelku, ǀůči Ŷíž 
CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ jedŶá saŵostatŶě jŵéŶeŵ fakultǇ, jakož i dalšíŵ suďjektůŵ podle 
sŵluǀ o poskǇtoǀáŶí služeď IT Ŷeďo řešeŶí projektů, ǀůči kterýŵ jedŶá ǀ ráŵĐi podŵíŶek 
sŵluǀŶíĐh ujedŶáŶí ŵezi těŵito suďjektǇ a fakultou. 
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ČláŶek 17 

Knihovna 

(1) Je účeloǀýŵ zařízeŶíŵ fakultǇ, které slouží rozǀoji ǀzděláǀaĐí, ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé čiŶŶosti 
fakultǇ. VǇkoŶáǀá odďorŶou kŶihoǀŶiĐkou, ďiďliografiĐkou a iŶforŵačŶí čiŶŶost. 

(2) KŶihoǀŶa je kŶihoǀŶou ǀědeĐkého tǇpu. Spraǀuje ǀšeĐhŶǇ kŶihoǀŶí foŶdǇ fakultǇ a zajišťuje 
ŵezikŶihoǀŶí ǀýpůjčŶí služďu. 

(3) KŶihoǀŶu řídí ǀedouĐí, který je podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi fakultǇ a ǀe ǀěĐeĐh odďorŶýĐh je metodicky 

řízeŶ předsedou KŶihoǀŶí radǇ a KŶihoǀŶiĐkýŵ iŶforŵačŶíŵ ĐeŶtreŵ ÚVT. 

(4) ČleŶǇ kŶihoǀŶí radǇ jsou zástupĐi ǀšeĐh kateder Ŷa základě ŶoŵiŶaĐe ǀedouĐího katedrǇ. 
KŶihoǀŶí radu a jejího předsedu jŵeŶuje děkaŶ. KŶihoǀŶí rada sĐhǀaluje ŶaǀrhoǀaŶé ŶákupǇ kŶih 
a časopisů, shroŵažďuje a koordiŶuje požadaǀkǇ Ŷa Ŷákup elektroŶiĐkýĐh iŶforŵačŶíĐh zdrojů, 
případŶě se prostředŶiĐtǀíŵ ǀedouĐího kŶihoǀŶǇ aktiǀŶě zapojuje do ĐelouŶiǀerzitŶíĐh projektů 
týkajíĐíĐh se elektroŶiĐkýĐh iŶforŵačŶíĐh zdrojů. 

(5) Další podroďŶosti o orgaŶizaĐi, řízeŶí a čiŶŶosti kŶihoǀŶǇ upraǀuje „ProvozŶí řád kŶihovŶy Fakulty 
informatiky“, který ǀ souladu s KŶihoǀŶíŵ řádeŵ MU ǀǇdáǀá děkaŶ fakultǇ. 

(6) V ráŵĐi sǀé čiŶŶosti KŶihoǀŶa zejŵéŶa: 
a) zajišťuje koŵpleǆŶí řízeŶí a orgaŶizaĐi práĐe kŶihoǀŶǇ, 
b) připraǀuje podkladǇ pro fiŶaŶčŶí pláŶ a rozpočet a sledoǀáŶí skutečŶosti, 
c) podílí se Ŷa zajištěŶí a propagaĐi elektroŶiĐkýĐh iŶforŵačŶíĐh zdrojů, 
d) zajišťuje kŶihoǀŶiĐké a ďiďliografiĐké, refereŶčŶí a iŶforŵačŶí služďǇ užiǀatelůŵ, 
e) podílí se Ŷa praĐíĐh spojeŶýĐh se zaǀáděŶíŵ a proǀozeŵ speĐializoǀaŶýĐh kŶihoǀŶiĐkýĐh 

sǇstéŵů Ŷa ďázi ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ, 
f) sleduje Ŷoǀé treŶdǇ ǀ oblasti knihoven, 

g) zajišťuje saŵostatŶou ǀěĐŶou katalogizaĐi podle staŶdardů a staŶoǀeŶýĐh ŵetodik, 
h) zajišťuje spráǀu katalogů, 
i) koŵpleǆŶě ǀede a spraǀuje ǀýpůjčŶí protokolǇ, 
j) koŵpleǆŶě zajišťuje akǀizičŶí ageŶdu a aktualizaĐi kŶihoǀŶíĐh foŶdů, 
k) zajišťuje spráǀu, oĐhraŶu a reǀize kŶihoǀŶíĐh foŶdů, 
l) dohlíží Ŷad proǀozeŵ ďezpečŶostŶího zařízeŶí u ǀĐhodu do kŶihoǀny, 

m) podáǀá základŶí iŶforŵaĐe o kŶihoǀŶě, 
n) podáǀá iŶforŵaĐe o elektroŶiĐkéŵ katalogu, 
o) spraǀuje a udržuje řazeŶí kŶihoǀŶíĐh foŶdů ǀe skladeĐh a ǀolŶýĐh ǀýďěreĐh, 
p) zaďezpečuje doplňoǀáŶí kŶihoǀŶího foŶdu dle požadaǀků užiǀatelů kŶihoǀŶǇ, 
q) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh předpisů z daŶé oďlasti, 
r) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oblastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 

s) zpraĐoǀáǀá a ukládá dokuŵeŶtǇ ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 
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ČláŶek 18 

Správa ďudov 

(1) Je účeloǀýŵ zařízeŶíŵ fakultǇ, které zajišťuje proǀoz a údržďu ďudoǀǇ fakultǇ a jejího ǀǇďaǀeŶí. 

(2) ČiŶŶost SpráǀǇ ďudoǀ řídí ǀedouĐí, který je podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi. 

(3) V ráŵĐi sǀé čiŶŶosti Spráǀa ďudoǀ zejŵéŶa: 
a) zajišťuje proǀozusĐhopŶost a ďěžŶou údržďu ďudoǀǇ, teĐhŶologií, strojů a zařízeŶí 

(s ǀýjiŵkou ICTͿ, ǀč. zaďezpečeŶí úklidu budovy, údržďy zeleŶýĐh ploĐh a ziŵŶí údržďy ploch 

v okolí ďudoǀǇ, 

b) zajišťuje proǀáděŶí droďŶé údržďǇ ďudoǀǇ ǀ oďlasteĐh elektro a ǀodoiŶstalaĐí, 
záŵečŶiĐkýĐh a stolařskýĐh praĐí ǀlastŶíŵi silaŵi, 

c) zpraĐoǀáǀá koŶĐepĐe, pláŶǇ a harŵoŶograŵǇ teĐhŶiĐké spráǀǇ, údržďǇ a oďŶoǀǇ ďudoǀǇ 
a podkladů pro jejiĐh fiŶaŶĐoǀáŶí, 

d) zaďezpečuje podkladǇ a ǀǇjádřeŶí odďorŶýĐh iŶstituĐí pro akĐe staǀeďŶí údržďǇ, 
rekonstrukce a modernizace budovy, 

e) podílí se Ŷa projekčŶí přípraǀě akĐí staǀeďŶí údržďǇ, rekoŶstrukĐí a ŵoderŶizaĐe ďudoǀǇ, 
f) ǀede potřeďŶou projektoǀou dokuŵeŶtaĐi ďudoǀǇ, 
g) zajišťuje plǇŶulý Đhod reĐepčŶí služďǇ, ǀčetŶě ostrahǇ ďudoǀǇ v Ŷepřetržitéŵ proǀozu 

budovy fakulty, 

h) zaďezpečuje ŵiŵořádŶou distriďuĐi droďŶýĐh iŶforŵačŶíĐh puďlikaĐí a ŵateriálů pro 
potřeďǇ studeŶtů a iŶforŵačŶí služďu Ŷáǀštěǀáŵ, 

i) zajišťuje stěhoǀáŶí ŵateriálů a hŵotŶého ŵajetku, předáǀá potřeďŶé iŶforŵaĐe pro 
operatiǀŶí eǀideŶĐi hŵotŶého ŵajetku ekoŶoŵiĐkéŵu odděleŶí, 

j) zaďezpečuje ǀeškeré reǀize souǀisejíĐí s provozem budovy, 

k) zaďezpečuje tříděŶí a odǀoz odpadu, ǀčetŶě likǀidaĐe ŶeďezpečŶýĐh odpadů, 
l) zajišťuje a koordiŶuje odďěr a spotřeďu eŶergií Ŷa fakultě, sleduje spotřeďu eŶergií a ǀodǇ, 

Ŷaǀrhuje a realizuje raĐioŶalizačŶí opatřeŶí ǀe spotřeďě eŶergií a ǀodǇ, 
m) spolupraĐuje Ŷa přípraǀě a realizaĐi akĐí týkajíĐíĐh se ďudoǀǇ fakultǇ, 
n) zajišťuje fuŶkĐi pedela, 
o) zajišťuje ďezpečŶost a oĐhraŶu zdraǀí při práĐi a požárŶí oĐhraŶu, proǀádí preǀeŶtiǀŶí 

prohlídkǇ, zajišťuje odstraŶěŶí zjištěŶýĐh záǀad, 
p) ǀe spolupráĐi s CeŶtreŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ odpoǀídá za proǀoz EPS, E)S, CCTV, EKV, BMS 

a dalšíĐh teĐhŶologiĐkýĐh zařízeŶí ďudoǀǇ, 
q) ǀede eǀideŶĐi ŵateriálu, osoďŶíĐh oĐhraŶŶýĐh poŵůĐek, Ŷářadí a Ŷástrojů Ŷa osoďŶíĐh 

kartáĐh zaŵěstŶaŶĐů, 
r) zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro likǀidačŶí a škodŶí koŵisi, 
s) podílí se Ŷa fǇziĐké eǀideŶĐi a iŶǀeŶtarizaci majetku v ráŵĐi fakultǇ. 

(4) Odpoǀídá za: 
a) provoz ďudoǀǇ po stráŶĐe teĐhŶiĐké, úklid a ďezpečŶé užíǀáŶí koŵuŶikaĐí pro pěší 

a parkoǀišť ǀŶě i uǀŶitř oďjektu, ostrahu oďjektu, 

b) proǀáděŶí údržďǇ oďjektu ǀlastŶíŵi praĐoǀŶíkǇ díleŶ, ǀ případě ǀětšího rozsahu praĐí 
dodaǀatelskýŵi orgaŶizaĐeŵi, 

c) průďěžŶé odstraňoǀáŶí ŶahlášeŶýĐh záǀad, zaďezpečeŶí plynulé dodáǀky energie, vody 

a tepla, 
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d) vedeŶí technické dokumentace objektu, ǀčetŶě aktualizaĐe staǀeďŶího a teĐhŶologiĐkého 
pasportu, 

e) ǀedeŶí odpadoǀého hospodářstǀí, 
f) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

 

Část pátá 

Děkanát 

ČláŶek 19 

DěkaŶát 

(1) DěkaŶát je adŵiŶistratiǀŶě ǀýkoŶŶýŵ útǀareŵ děkaŶa fakultǇ. ČleŶí se dále Ŷa jedŶotliǀá 
odděleŶí, fuŶkčŶí ŵísta a ǀ ráŵĐi ŶiĐh ǀǇŵezeŶé okruhǇ praĐoǀŶíĐh čiŶŶostí. 

(2) DěkaŶát je orgaŶizačŶě čleŶěŶ Ŷa: 
a) EkoŶoŵiĐké odděleŶí, 
b) OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií, 
c) OdděleŶí podpory ǀýzkuŵu, projektů a spolupráĐe s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ, 

d) OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kvalitu, 

e) OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a marketingu, 

f) PersoŶálŶí odděleŶí, 
g) Sekretariát děkaŶa, 

h) StudijŶí odděleŶí. 

(3) Součástí DěkaŶátu jsou proděkaŶi jako trǀalí zástupĐi děkaŶa Ŷa sǀěřeŶýĐh úseĐíĐh. 

 

ČláŶek 20 

EkoŶoŵiĐké odděleŶí 

(1) EkoŶoŵiĐké odděleŶí zajišťuje zejŵéŶa ŶásledujíĐí čiŶŶosti: 
a) koŵpleǆŶí ǀedeŶí a zpraĐoǀáŶí účetŶí ageŶdǇ fakultǇ, 
b) koŶtrolu dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů upraǀujíĐíĐh hospodařeŶí fakultǇ ǀe ǀšeĐh sféráĐh 

čiŶŶosti, 
c) zpraĐoǀáŶí podkladů a spolupráĐi Ŷa tǀorďě a sledoǀáŶí rozpočtu fakultǇ, 
d) eǀideŶĐi a sledoǀáŶí ǀšeĐh zdrojů fiŶaŶĐoǀáŶí a jejiĐh spráǀŶé zaúčtoǀáŶí, 
e) aktualizaĐi číselŶíků a přístupoǀýĐh práǀ v ekoŶoŵiĐkéŵ iŶforŵačŶíŵ sǇstéŵu, 

f) ageŶdu daŶí a Đel dle ŵetodiĐkého řízeŶí RMU, 
g) koŶtrolǇ forŵálŶí spráǀŶosti účetŶíĐh dokladů, 
h) ageŶdu ŶepříŵýĐh Ŷákladů dle fiŶaŶčŶíĐh zdrojů a praǀidel poskǇtoǀatelů, 
i) ǀedeŶí ageŶdǇ spojeŶé s pořízeŶíŵ, přeǀodeŵ, zapůjčeŶíŵ a ǀǇřazeŶíŵ ŵajetku, 
j) evidenci a iŶǀeŶtarizaĐi ŵajetku a záǀazků, zpraĐoǀáŶí podkladů pro likǀidačŶí a škodŶí 

komise, 

k) zpraĐoǀáŶí podkladů pro PráǀŶí odbor RMU o ŶeuhrazeŶýĐh pohledáǀkáĐh po doďě 
splatnosti, 
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l) proǀáděŶí koŶtrol spráǀŶosti zaúčtoǀaŶýĐh účetŶíĐh dokladů, 
m) operaĐe spojeŶé s účetŶí uzáǀěrkou a přeĐhodeŵ do dalšího oďdoďí, 
n) ageŶdu ĐestoǀŶíĐh příkazů, ǀčetŶě ǀǇzǀedáǀáŶí záloh ǀ příslušŶé ǀalutoǀé ŵěŶě Ŷa 

ǀalutoǀé pokladŶě MU, 
o) zpraĐoǀáŶí podkladů pro odǀod silŶičŶí daŶě za použití soukroŵýĐh silŶičŶíĐh ǀozidel, 
p) sŵlouǀǇ dle § ϭϳϰϲ OďčaŶského zákoŶíku, 
q) ageŶdu ďaŶkoǀŶíĐh a hotoǀostŶíĐh operaĐí, ǀč. ǀýďěru peŶěz ǀ KoŵerčŶí ďance a evidence 

cenin, 

r) poskǇtoǀáŶí ŵetodiĐké poŵoĐi při čerpáŶí fiŶaŶčŶíĐh prostředků projektů ǀ souladu 

s oďeĐŶě platŶýŵi předpisǇ, praǀidlǇ poskytovatelů a dalšíŵi ǀŶitřŶíŵi Ŷorŵaŵi, 
s) dohody o hŵotŶé odpoǀědŶosti, jejiĐh eǀideŶĐi a aktualizaĐi ǀ součiŶŶosti s persoŶálŶíŵ 

odděleŶíŵ, 
t) ǀedeŶí eǀideŶĐe osoďŶíĐh oĐhraŶŶýĐh poŵůĐek a sǀěřeŶýĐh předŵětů Ŷa osoďŶíĐh kartáĐh 

zaŵěstŶaŶĐů, 
u) přípraǀu podkladů pro ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí apod., 

v) spolupráĐe při iŶterŶíĐh a eǆterŶíĐh auditeĐh. 

(2) EkoŶoŵiĐké odděleŶí odpoǀídá zejŵéŶa za: 
a) koŵpletŶí účetŶí ageŶdu fakultǇ, ǀčetŶě dodržoǀáŶí platŶé legislatiǀǇ a praǀidel 

poskǇtoǀatelů fiŶaŶčŶíĐh zdrojů, 
b) zpraĐoǀáŶí ŵěsíčŶíĐh a ročŶíĐh účetŶíĐh uzáǀěrek, 
c) zajištěŶí fǇziĐké a dokladoǀé iŶǀeŶtarizaĐe ŵajetku a záǀazků, 

d) spráǀŶé a úplŶé ǀǇužíǀáŶí jedŶotliǀýĐh ageŶd účetŶího sǇstéŵu. 
e) dodržoǀáŶí fiŶaŶčŶí koŶtrolǇ, 

f) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oblastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 

g) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

 

ČláŶek Ϯϭ 

OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií 

(1) Po stráŶĐe ŵetodiĐké je odděleŶí řízeŶo proděkaŶeŵ pro ǀýzkuŵ, ǀýǀoj a doktorské studiuŵ, 
proděkaŶeŵ pro ǀztahǇ s aďsolǀeŶtǇ a ĐeložiǀotŶí ǀzděláǀáŶí, proděkaŶeŵ pro zahraŶičŶí 
vztahy, propagaci a kvalitu, v otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh a persoŶálŶíĐh tajeŵŶíkeŵ. 

(2) V oďlasti doktorského studia odděleŶí zajišťuje zejŵéŶa: 
a) koŵpletŶí ageŶdu studijŶích záležitostí v doktorskýĐh studijŶíĐh prograŵeĐh ;ǀčetŶě 

iŶforŵaĐí o studiu, přijíŵaĐího řízeŶí, zápisu ke studiu, průďěhu studia a jeho ukoŶčeŶí), 
b) koŶtrolu splŶěŶí ǀšeĐh podŵíŶek pro postup doktorskýĐh studeŶtů do ǀǇššíĐh ročŶíků a pro 

připuštěŶí ke státŶíŵ záǀěrečŶýŵ zkouškáŵ, 
c) ǀedeŶí eǀideŶĐe ǀ IS MU, 

d) adŵiŶistratiǀŶí zaďezpečeŶí rozhodŶutí DisĐipliŶárŶí koŵise, 
e) ǀýŵěrǇ a ǀýplatŶí listiŶǇ ǀšeĐh druhů stipeŶdií pro doktorské studeŶtǇ, 
f) orgaŶizačŶě a adŵiŶistratiǀŶě zajišťuje čiŶŶost oďoroǀé radǇ a dalšíĐh koŵisí, jejiĐhž 

čiŶŶost se týká doktorského studia, 

g) koŶtrolu dodržoǀáŶí předpisů upraǀujíĐíĐh spráǀŶí ageŶdu doktorského studia. 
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(3) V oďlasti rigorózŶího řízeŶí odděleŶí adŵiŶistratiǀŶě a orgaŶizačŶě zaďezpečuje ǀeškeré čiŶŶosti 
souvisejíĐí s rigorózŶíŵ řízeŶíŵ. 

(4) V oďlasti zahraŶičŶíĐh studií odděleŶí zajišťuje zejŵéŶa ŶásledujíĐí čiŶŶosti: 
a) agendu prograŵů ŵoďilitǇ studeŶtů a akadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků ;Ŷapř. SoĐrates/Erasŵus, 

MŠMT apod.Ϳ, zejŵéŶa ǀe spolupráĐi s CeŶtreŵ zahraŶičŶíĐh studií MU, 

b) orgaŶizačŶí, adŵiŶistratiǀŶí a práǀŶí zaďezpečeŶí poďǇtů zahraŶičŶíĐh hostů fakultǇ, 
c) poradeŶskou čiŶŶost při přijíŵáŶí a poďǇtu praĐoǀŶíků ze zahraŶičí a zahraŶičŶíĐh studeŶtů 

Ŷa fakultě, 
d) iŶforŵaĐe o zahraŶičŶíĐh stážíĐh, studijŶíĐh a příp. dalšíĐh zahraŶičŶíĐh projekteĐh, 
e) spolupráĐe Ŷa propagaĐi fakultǇ ǀ zahraŶičí ǀčetŶě přípraǀǇ odpoǀídajíĐíĐh tiskoǀiŶ, 

realizaĐe oďsahoǀé ŶáplŶě aŶgliĐké ŵutaĐe ǁeďoǀýĐh stráŶek fakultǇ, 
f) spolupráĐe s OdděleŶíŵ podporǇ ǀýzkuŵu, projektů a podporǇ spolupráĐe s průŵǇsloǀýŵi 

partnery v oďlasti ŵeziŶárodŶíĐh projektů, ǀ oďlasti doktorského studia zejŵéŶa ǀe ǀztahu 
k zahraŶičŶíŵ studeŶtůŵ ;studeŶti pod dǀojíŵ ǀedeŶíŵ, ǀládŶí stipeŶdistéͿ, 

g) ageŶdu čleŶstǀí fakultǇ a zaŵěstŶaŶĐů ǀ zahraŶičŶíĐh profesŶíĐh společŶosteĐh 
a orgaŶizaĐíĐh. 

(5) OdděleŶí zajišťuje dále: 
a) přípraǀu ŵateriálů pro akreditaĐi doktorskýĐh studijŶíĐh prograŵů, 
b) přípraǀu podkladů pro ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí apod.. 

(6) OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií odpoǀídá za: 
a) koŵpletŶí spráǀŶí ageŶdu ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé čiŶŶosti, doktorského studia a rigorózŶíĐh 

řízeŶí v souladu s platnou legislatiǀou a ǀŶitřŶíŵi Ŷorŵaŵi MU, 
b) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oblastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 

c) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

 

ČláŶek 22 

OdděleŶí podpory výzkuŵu, projektů a spolupráĐe s průŵyslovýŵi partnery 

(1) Po stráŶĐe ŵetodiĐké je odděleŶí řízeŶo proděkaŶeŵ pro ǀýzkuŵ, ǀýǀoj a doktorské studiuŵ, 

proděkaŶeŵ pro ǀztahǇ s průŵǇsleŵ, v otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh a persoŶálŶíĐh 
tajeŵŶíkeŵ. 

(2) V oblasti podpory ǀýzkuŵu a projektů odděleŶí zaďezpečuje zejŵéŶa ŶásledujíĐí čiŶŶosti: 
a) orgaŶizačŶí a administrativní zajištěŶí ǀeškeré agendy týkajíĐí se ǀšeĐh projektů, ǀčetŶě 

zahraŶičŶíĐh ;s ǀýjiŵkou projektů spadajíĐíĐh do praǀoŵoĐí praĐoǀiště CERITͿ, od fáze jejiĐh 
přípraǀǇ a předkládáŶí, přes zŵěŶoǀá řízeŶí, auditǇ a koŶtrolǇ, opoŶeŶtŶí řízeŶí až po 
ukoŶčeŶí projektů, 

b) informace o aktiǀitáĐh ǀládŶíĐh, ŶeǀládŶíĐh, ŶadačŶíĐh, ǀč. ŶárodŶíĐh a ŵeziŶárodŶíĐh 
graŶtoǀýĐh soutěží ǀ oďlasti ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé čiŶŶosti, 

c) adŵiŶistratiǀŶí a ŵetodiĐkou podporu při přípraǀě a podáǀáŶí projektů, ǀčetŶě podáǀáŶí 
iŶforŵaĐí o podŵíŶkáĐh a pravidlech jedŶotliǀýĐh prograŵoǀýĐh ráŵĐů, sledoǀáŶí jejich 

zŵěŶ a iŶforŵoǀáŶí řešitelů i ostatŶích zainteresovanýĐh praĐoǀŶíků, proǀáděŶí průďěžŶé 
kontroly dodržoǀáŶí předpisů upraǀujíĐíĐh tuto ageŶdu, 
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d) adŵiŶistratiǀŶí podporu pro případŶá zŵěŶoǀá řízeŶí ǀ projektu, pro ǀǇpraĐoǀáŶí dílčíĐh 
a záǀěrečŶýĐh zpráǀ projektů, spolupráĐe s ostatŶíŵi odděleŶíŵi fakultǇ při auditeĐh 
a koŶtroláĐh projektů, 

e) adŵiŶistratiǀŶí a ŵetodiĐkou podporu a poradeŶstǀí ǀ oďlasti dušeǀŶího ǀlastŶiĐtǀí 
ǀzŶiklého při ǀýzkuŵu, jeho ochrany a komercializace, 

f) uložeŶí údajů o projekteĐh ǀčetŶě jejiĐh koŵpletŶí dokuŵeŶtaĐe do dataďáze ISEP. 

(3) V oďlasti průŵǇsloǀýĐh partŶerů odděleŶí zajišťuje po orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí stráŶĐe 
koŵpletŶí ageŶdu, zejŵéŶa: 
a) přípraǀu podkladů pro uzaǀíráŶí sŵluǀŶíĐh ǀztahů se čleŶǇ SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh 

partŶerů, 
b) organizaci zásadŶích aktivit SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh partŶerů, předeǀšíŵ pak DeŶ SdružeŶí 

průŵǇsloǀýĐh partŶerů, 
c) propagaĐi SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh partŶerů, 
d) eǀideŶĐi úspěšŶě oďhájeŶýĐh záǀěrečŶýĐh praĐí studeŶtů ǀedeŶýĐh ǀe spolupráĐi se čleŶǇ 

SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh partŶerů a dalšíĐh ǀýsledků spolupráĐe, 

e) Đelkoǀý ŵaŶageŵeŶt ageŶdǇ praĐoǀŶíĐh stáží studeŶtů fakultǇ u koŵerčŶíĐh suďjektů, 
f) přípraǀu podkladů pro ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí apod.. 

(4) OdděleŶí odpoǀídá za: 
a) koŵpleǆŶí spráǀŶí ageŶdu ǀědeĐko-ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé čiŶŶosti, 
b) ǀčasŶé předáǀáŶí iŶforŵaĐí o podáǀaŶýĐh projekteĐh, přijatýĐh projekteĐh, o zŵěŶoǀýĐh 

řízeŶíĐh v projekteĐh, o zŵěŶáĐh podŵíŶek ze straŶǇ poskǇtoǀatelů ekonomiĐkéŵu 
a persoŶálŶíŵu odděleŶí a tajeŵŶíkoǀi fakultǇ, 

c) koŵpletŶost dokuŵeŶtaĐe projektů, ǀčetŶě jejího ǀložeŶí do ISEP MU, 
d) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oblastí na webu FI, 

e) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

 

ČláŶek Ϯϯ 

OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kvalitu 

(1) Po stráŶĐe ŵetodiĐké je odděleŶí řízeŶo proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ, proděkaŶeŵ pro 
ǀýzkuŵ, ǀýǀoj a doktorské studiuŵ, proděkaŶeŵ pro ǀztahǇ s průŵǇsleŵ, ǀ otázkáĐh 
hospodářsko-spráǀŶíĐh a persoŶálŶíĐh tajeŵŶíkeŵ. 

(2) V oblasti akadeŵiĐkýĐh záležitostí a ǀědǇ odděleŶí zejŵéŶa: 
a) orgaŶizačŶě a adŵiŶistratiǀŶě zajišťuje jedŶáŶí vědeĐké radǇ fakultǇ,  

b) zajišťuje podporu a organizaci kolokǀií a SeŵiŶar Series, 
c) orgaŶizačŶě a adŵiŶistratiǀŶě zajišťuje ageŶdu haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí 

profesorem,  

d) připraǀuje podkladǇ pro zpraĐoǀáŶí Ŷáǀrhů Ŷa akreditaĐi haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke 
jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, 

e) orgaŶizačŶě a adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje ǀǇkazoǀáŶí ǀýsledků ǀědeĐké a ǀýzkuŵŶé 
čiŶŶosti, 

f) ǀede ageŶdu udíleŶí ǀǇzŶaŵeŶáŶí a ĐeŶ MU a fakultǇ a ĐeŶ uděloǀaŶýĐh jiŶýŵi iŶstituĐeŵi 
za ǀědu a ǀýzkuŵ, 

g) zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro popularizaĐi ǀědeĐké, ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé čiŶŶosti FI, 
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h) koordiŶuje ǀkládáŶí iŶforŵaĐí o ǀýsledĐíĐh projektů ǀýzkuŵu a ǀýǀoje a o puďlikačŶí 
čiŶŶosti do Rejstříků iŶforŵaĐí o ǀýsledĐíĐh ;RIVͿ. 

(3) V oďlasti kǀalitǇ odděleŶí zajišťuje po orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí stráŶĐe koŵpletŶí ageŶdu 

akreditaĐí pregraduálŶíĐh a postgraduálŶíĐh studijŶíĐh prograŵů, haďilitačŶího a jŵeŶoǀaĐího 
řízeŶí, zejŵéŶa: 
a) ŵetodiĐkou podporu garaŶtůŵ studijŶíĐh prograŵů a shroŵážděŶí podkladů pro 

akreditaĐi ŶoǀýĐh, reakreditaĐi, zŵěŶǇ a rozšířeŶí stáǀajíĐíĐh studijŶíĐh prograŵů ǀ souladu 

s ǀŶitřŶíŵ předpiseŵ MU; sĐhǀaloǀáŶí, řízeŶí a hodŶoĐeŶí kǀalitǇ studijŶíĐh prograŵů MU 
a s platŶou ŶárodŶí legislatiǀou, 

b) ŵetodiĐkou podporu a shroŵážděŶí podkladů pro akreditaĐe oďorů haďilitačŶíĐh řízeŶí a 
řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, 

c) ŵetodiĐkou a adŵiŶistratiǀŶí podporu proděkaŶů pro studijŶí prograŵǇ a pro studiuŵ, 
koŶtrola terŵíŶů platŶostí akreditaĐe, staŶoǀeŶí harŵoŶograŵů akreditaĐí, koŶtrola 
dodržeŶí harŵoŶograŵů a forŵálŶí i oďsahoǀé spráǀŶosti akreditačŶíĐh spisů, 

d) ŵetodiĐkou a adŵiŶistratiǀŶí podporu proděkaŶů pro studijŶí prograŵǇ a pro studiuŵ při 
ŶastaǀeŶí proĐesů zajišťoǀáŶí kǀalitǇ akreditoǀaŶýĐh studijŶíĐh prograŵů ;jŵeŶoǀáŶí 
prograŵoǀýĐh rad, koŶtrola jejiĐh fuŶgoǀáŶí, praǀidelŶé ročŶí a pětileté ĐǇklǇ ǀŶitřŶíĐh 
hodŶoĐeŶí akreditoǀaŶýĐh studijŶíĐh prograŵů, zŵěŶǇ ǀ akreditoǀaŶýĐh studijŶíĐh 
programech), 

e) komunikaci s NárodŶíŵ akreditačŶíŵ úřadeŵ pro ǀǇsoké školstǀí a Radou pro ǀŶitřŶí 
hodŶoĐeŶí MU, zejŵéŶa pak při ohlašoǀáŶí zŵěŶ garaŶtů akreditoǀaŶýĐh studijŶíĐh 
prograŵů, ǀǇpraĐoǀáŶí koŶtrolŶíĐh zpráǀ k akreditoǀaŶýŵ studijŶíŵ prograŵůŵ, 

f) podkladǇ a ŵetodiĐké ǀedeŶí a orgaŶizaĐi hodŶoĐeŶí studijŶíĐh prograŵů, 
g) podkladǇ pro hodŶoĐeŶí ǀědǇ Ŷa FI, zajišťuje ŵetodiĐké ǀedeŶí a orgaŶizaĐi proĐesu 

hodŶoĐeŶí, 
h) čiŶŶosti spojeŶé s uděloǀáŶíŵ čestŶýĐh ǀědeĐkýĐh hodŶostí, titulů, ŵedailí a ĐeŶ, 
i) zpraĐoǀáǀá a předáǀá k uložeŶí do spisoǀŶǇ ǀeškeré předepsaŶé spisoǀé ŵateriálǇ ohledŶě 

záležitostí akreditaĐí, haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, 

j) zajišťuje zpraĐoǀáŶí podkladů pro strategiĐké záǀěrǇ fakultǇ, ǀýročŶí zpráǀǇ apod.. 

(4) V oďlasti studeŶtskýĐh praǆí odděleŶí zajišťuje po orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí stráŶĐe koŵpletŶí 
ageŶdu studeŶtskýĐh praǆí, zejŵéŶa: 
a) aktiǀŶí ǀǇhledáǀáŶí partŶerskýĐh orgaŶizaĐí pro uskutečňoǀáŶí studeŶtskýĐh praǆí, 
b) zpraĐoǀáŶí sŵluǀ a další dokuŵeŶtaĐe souǀisejíĐí s přípraǀou a uskutečňoǀáŶíŵ 

studeŶtskýĐh praǆí, 
c) dozor a podpora při realizaĐi a orgaŶizaĐi studeŶtskýĐh praǆí, 
d) práĐe Ŷa autoŵatizoǀaŶýĐh postupeĐh, zpraĐoǀáŶí ageŶdǇ spojeŶé s praxemi, 

e) komunikace s partŶerskýŵi orgaŶizaĐeŵi pro uskutečňoǀáŶí studeŶtskýĐh praǆí. 

(5) OdděleŶí odpoǀídá za: 
a) ǀedeŶí haďilitačŶíĐh a profesorskýĐh řízeŶí ǀ souladu s platnou legislatiǀou a ǀŶitřŶíŵi 

normami MU, 

b) ǀedeŶí ageŶdǇ akreditaĐí ǀ souladu s platnou legislatiǀou a ǀŶitřŶíŵi Ŷorŵaŵi MU, 
c) ǀedeŶí ageŶdǇ hodŶoĐeŶí studijŶíĐh prograŵů v souladu s platŶou legislatiǀou a ǀŶitřŶíŵi 

normami MU, 

d) ǀedeŶí ageŶdǇ studeŶtskýĐh praǆí, 
e) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oblastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 
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f) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

 

ČláŶek Ϯϰ 

OdděleŶí vŶějšíĐh vztahů a ŵarketiŶgu 

(1) Po stráŶĐe ŵetodiĐké je odděleŶí řízeŶo proděkaŶeŵ pro zahraŶičŶí ǀztahǇ, propagaĐi a kvalitu, 

proděkaŶeŵ pro ǀztahǇ s aďsolǀeŶtǇ a ĐeložiǀotŶí ǀzděláǀáŶí, proděkaŶeŵ pro ǀztahǇ 
s průŵǇsleŵ, ǀ otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh a persoŶálŶíĐh tajeŵŶíkeŵ. 

(2) OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a ŵarketiŶgu zaďezpečuje zajišťuje zejŵéŶa: 
a) komunikaci s tuzeŵskýŵi i zahraŶičŶíŵi ŵédii, ŵediálŶí prezeŶtaĐi fakultǇ, přípraǀu 

tiskoǀýĐh zpráǀ a ŵateriálů pro ŶoǀiŶáře, ŵoŶitoriŶg ŵédií, 
b) spráǀu a koordiŶaĐi koŵuŶikaĐe Ŷa soĐiálŶíĐh sítíĐh, 
c) obsahovou koncepci, metodiku tvorby a spráǀy ǁeďoǀýĐh stráŶek fakultǇ,  
d) fotodokumentaci a fotoarchiv fakulty,  

e) prezeŶtaĐi fakultǇ ;iŶterŶetoǀé stráŶkǇ, propagačŶí ŵateriálǇ, propagačŶí předŵětǇͿ, 
koŶzultačŶí a ŵetodiĐkou podporu jedŶotŶého ǀizuálŶího stylu),  

f) Ŷáǀrh, přípraǀa a zadáŶí, realizaĐe a koordiŶaĐe ŵarketiŶgoǀýĐh kaŵpaŶí, tiskoǀiŶ pro Ŷě, 
propagačŶíĐh předŵětů, a ŶásledŶé sledoǀáŶí a ǀǇhodŶoĐeŶí kaŵpaŶí ;přes ǁeď, 
facebook), 

g) poskǇtoǀáŶí ŵarketiŶgoǀé podporǇ orgaŶizátorůŵ fakultŶíĐh seŵiŶářů, koŶfereŶĐí 
a oďdoďŶýĐh aktiǀit, 

h) orgaŶizačŶí příprava a marketing fakultŶíĐh a uŶiǀerzitŶíĐh propagačŶíĐh akĐí FI MU jako 
DŶǇ oteǀřeŶýĐh dǀeří, OpeŶDaǇ, NoĐ ǀědĐů, MjUNI, proFI diǀadlo, Filŵoǀý festiǀal FI MU, 
atp., 

i) přípraǀu podkladů pro ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí apod.. 

(3) OdděleŶí odpoǀídá zejŵéŶa za: 

a) ǀŶější koŵuŶikaĐi a ŵarketiŶg fakultǇ na ǁeďu fakultǇ, ǀýǀěsĐe a soĐiálŶíĐh sítíĐh, 
b) aktuálŶost iŶforŵaĐí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ ǀe spolupráĐi s ostatŶíŵi praĐoǀišti, 
c) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

 

ČláŶek 25 

PersoŶálŶí odděleŶí 

(1) PersoŶálŶí odděleŶí ǀe spolupráĐi s děkaŶeŵ a tajeŵŶíkeŵ koŵpleǆŶě zajišťuje persoŶálŶí 
a ŵzdoǀou ageŶdu, zejŵéŶa: 
a) ageŶdu ǀzŶiku, zŵěŶ a ukoŶčoǀáŶí ǀšeĐh praĐoǀŶěpráǀŶíĐh ǀztahů,  
b) ageŶdu ŵzdoǀýĐh záležitostí zaŵěstŶaŶĐů podle ǀŶitřŶíĐh ŵzdoǀýĐh předpisů, 
c) ǀedeŶí osoďŶí a ŵzdoǀé eǀideŶĐe ǀšeĐh zaŵěstŶaŶĐů, ǀčetŶě ǀedeŶí eǀideŶĐe 

v iŶforŵačŶíĐh sǇstéŵeĐh MU, 
d) ageŶdu osoďŶíĐh spisů zaŵěstŶaŶĐů, ǀč. popisů praĐoǀŶíĐh čiŶŶostí jako součásti osoďŶíĐh 

spisů zaŵěstŶaŶĐů a průďěžŶé koŶtrolǇ aktuálŶosti popisů praĐoǀŶíĐh čiŶŶostí, 
e) evidenci praĐoǀŶí doďǇ, praĐoǀŶí ŶesĐhopŶosti, ŵateřskýĐh doǀoleŶýĐh, čerpáŶí 

doǀoleŶýĐh a praĐoǀŶího ǀolŶa ďez ŶáhradǇ ŵzdǇ ǀšeĐh zaŵěstŶaŶĐů fakultǇ, 
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f) eǀideŶĐi zaŵěstŶaŶĐů se zŵěŶěŶou praĐoǀŶí sĐhopŶostí, 
g) eǀideŶĐi časoǀě oŵezeŶýĐh, ǀoleŶýĐh, případŶě jŵeŶoǀaŶýĐh fuŶkĐí ;zejŵéŶa děkaŶ, 

proděkaŶi, ǀedouĐí katederͿ a předkládáŶí Ŷáǀrhů děkaŶoǀi fakultǇ v potřeďŶéŵ předstihu, 
h) ǀǇhlašoǀáŶí a orgaŶizaĐi ǀýďěroǀýĐh řízeŶí dle pokǇŶů ǀedouĐíĐh, spolupráĐi při ǀǇtǀářeŶí 

ǀýďěroǀýĐh koŵisí, adŵiŶistratiǀŶí zaďezpečeŶí čiŶŶosti těĐhto koŵisí, 
i) koŶtrolu čerpáŶí sĐhǀáleŶýĐh liŵitů Ŷa dohodǇ koŶaŶé ŵiŵo praĐoǀŶí poŵěr ;eǆterŶí 

ǀýukaͿ, 
j) komunikaci s úřadǇ práĐe, českou spráǀou soĐiálŶího pojištěŶí a zdraǀotŶíŵi pojišťoǀŶaŵi, 

poskǇtoǀáŶí statistiĐkýĐh iŶforŵaĐí pro ČSÚ, MŠMT, apod., 
k) koŵpletŶí ageŶdu zaŵěstŶáǀáŶí ĐiziŶĐů, ǀč. hlášeŶí Ŷa Úřad práĐe, apod., 

l) ageŶdu straǀoǀáŶí, peŶzijŶího připojištěŶí a dalšíĐh ďeŶefitů poskǇtoǀaŶýĐh 
zaŵěstŶaǀateleŵ, 

m) ročŶí zúčtoǀáŶí ŵezd a podkladǇ pro daňoǀá přizŶáŶí, zpraĐoǀáŶí podkladů pro přizŶáŶí 
důĐhodů a soĐiálŶíĐh dáǀek, 

n) evidenci preǀeŶtiǀŶíĐh lékařskýĐh prohlídek zaŵěstŶaŶĐů fakultǇ, 
o) ageŶdu ideŶtifikačŶíĐh průkazů zaŵěstŶaŶĐů, eǆterŶíĐh spolupraĐoǀŶíků a partŶerů 

fakulty, 

p) přípraǀu podkladů pro ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí apod.. 

(2) OdděleŶí kroŵě ǀýše uǀedeŶýĐh čiŶŶostí dále pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro ǀztahǇ 
s aďsolǀeŶtǇ a ĐeložiǀotŶí ǀzděláǀáŶí zajišťuje ǀeškeré aktiǀitǇ v oblasti HR Award, zejŵéŶa: 

a) proĐes ǀýďěroǀýĐh řízeŶí, oŶďoardiŶgu a adaptaĐe ŶoǀýĐh zaŵěstŶaŶĐů,  
b) aŶalýzy stáǀajíĐíĐh persoŶálŶíĐh proĐesů a Ŷáǀrhy Ŷoǀé strategie řízeŶí lidskýĐh zdrojů dle 

metodiky HR Award s důrazeŵ Ŷa proĐes Ŷáďoru a ǀýďěru praĐoǀŶíků zohledňujíĐí 
požadaǀkǇ OTM-R ŵetodikǇ ;oteǀřeŶý, traŶspareŶtŶí Ŷáďor a ǀýďěrͿ,  

c) podporu adaptaĐe, kariérŶího růstu, ǀzděláǀáŶí a rozǀoje akadeŵiĐkýĐh a ǀýzkuŵŶýĐh 
praĐoǀŶíků,  

d) hodŶoĐeŶí zaŵěstŶaŶĐů ǀ ŶáǀazŶosti Ŷa ŵetodiku hodŶoĐeŶí ǀědǇ a ǀýukǇ, podporǇ a 
rozǀoje ǀýzkuŵŶého prostředí,  

e) přípraǀu Ŷoǀě ǀzŶikajíĐíĐh Ŷoreŵ ǀ souvislosti s HR Award. 

(3) PersoŶálŶí odděleŶí odpoǀídá za: 
a) ǀedeŶí persoŶálŶí a ŵzdoǀé ageŶdǇ fakultǇ ǀ souladu s platŶou legislatiǀou a ǀŶitřŶíŵi 

normami MU, 

b) dodržoǀáŶí praĐoǀŶěpráǀŶíĐh předpisů týkajíĐíĐh se ǀšeĐh druhů praĐoǀŶěpráǀŶíĐh vztahů, 
c) plŶěŶí ozŶaŵoǀaĐíĐh poǀiŶŶostí zaŵěstŶaǀatele a spolupráĐi s Úřadeŵ práĐe, ČSSZ 

a zdraǀotŶíŵi pojišťoǀŶaŵi ǀ souladu s platŶýŵi práǀŶíŵi předpisǇ, 
d) za přípraǀu podkladů pro udržeŶí HR Aǁard, 
e) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oblastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 

f) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 
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ČláŶek 26 

Sekretariát děkaŶa 

(1) Sekretariát děkaŶa je adŵiŶistratiǀŶíŵ útǀareŵ děkaŶa fakultǇ. )aďezpečuje orgaŶizačŶí 
a adŵiŶistratiǀŶí práĐe souǀisejíĐí s ǀýkoŶeŵ fuŶkĐe děkaŶa, tajeŵŶíka a dalšíĐh čleŶů ǀedeŶí 
fakulty. 

(2) AsisteŶtka děkaŶa zaďezpečuje zejŵéŶa ŶásledujíĐí čiŶŶosti: 
a) orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí práĐe spojeŶé s ǀýkoŶeŵ fuŶkĐe děkaŶa a tajeŵŶíka, 

b) orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí zaďezpečeŶí porad ǀedeŶí, kolegia děkaŶa a dalšíĐh koŵisí 
a poradŶíĐh orgáŶů, ǀčetŶě přípraǀǇ ŵateriálů, ǀǇhotoǀeŶí zápisů a ǀedeŶí arĐhíǀu, 

c) sledoǀáŶí plŶěŶí úkolů zadáǀaŶýĐh děkaŶeŵ a tajeŵŶíkeŵ, úkolů z porad ǀedeŶí a kolegia 
děkaŶa, 

d) společŶě s podatelnou ǀedeŶí spisové služďy v souladu se spisovýŵ a skartačŶím řádem, 

e) hlášeŶí INTRASTAT C) za fakultu, 
f) úkoŶǇ spojeŶé s eǀideŶĐí sŵluǀ ǀ ŶárodŶíŵ registru dle zákoŶa č. ϯϰϬ/ϮϬϭϱ Sď., 
g) eǀideŶĐi ǀšeĐh razítek použíǀaŶýĐh Ŷa fakultě. 

(3) Sekretariát děkaŶa poskǇtuje ǀšeŵ praĐoǀištíŵ práǀŶí koŶzultaĐe a ŵetodiĐkou podporu 
zejŵéŶa ǀ ŶásledujíĐíĐh oďlasteĐh: 
a) sŵluǀŶí ageŶda, 
b) orgaŶizaĐe fakultǇ ;tǀorďa ǀŶitřŶíĐh Ŷoreŵ, koŶzultaĐe o praǀoŵoĐíĐh fakultǇͿ, 
c) dušeǀŶí ǀlastŶiĐtǀí ;liĐeŶčŶí sŵlouǀǇ, autorské práǀoͿ, 
d) podpora projektů ;koŶsorĐiálŶí a partŶerské sŵlouǀǇ, sŵlouǀǇ o ǀǇužití ǀýsledků 

projektu), 

e) ǀeřejŶé zakázkǇ, 
f) ǀýklad práǀŶíĐh předpisů. 

(4) Sekretariát děkaŶa zajišťuje také proǀoz podatelnǇ, která: 

a) vede ĐeŶtrálŶí podaĐí protokol, přiděluje došlé píseŵŶosti dle jejiĐh oďsahoǀé ŶáplŶě 
jedŶotliǀýŵ útǀarůŵ, 

b) proǀádí odďaǀeŶí a propláĐeŶí ǀšeĐh odesílaŶýĐh listoǀŶíĐh zásilek, které předáǀá 
poštoǀŶíŵu úřadu, 

c) zaďezpečuje předáǀáŶí píseŵŶostí ǀ ráŵĐi MU prostředŶiĐtǀíŵ podatelŶǇ RMU, 
d) zprostředkoǀáǀá oďěh spisů, 
e) zabezpečuje spisoǀou služďu ǀe sŵǇslu sŵěrŶiĐe MU v platŶéŵ zŶěŶí. 

(5) Sekretariát děkaŶa dle požadaǀků persoŶálŶího odděleŶí ǀede elektroŶiĐkou eǀideŶĐi doĐházkǇ 
praĐoǀŶíků ǀšeĐh odděleŶí DěkaŶátu, Knihovny a SpráǀǇ ďudoǀ ;ǀčetŶě čerpáŶí doǀoleŶýĐhͿ. 

(6) Sekretariát děkaŶa odpoǀídá za ageŶdu spisoǀé služďǇ a za ageŶdu spojeŶou se zákoŶeŵ 
č. 340/2015 Sb. 
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ČláŶek 27 

StudijŶí odděleŶí 

(1) Po stráŶĐe ŵetodiĐké je odděleŶí řízeŶo proděkaŶeŵ pro ďakalářské a ŵagisterské studiuŵ, 

v oďlasti ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí proděkaŶeŵ pro ǀztahǇ s aďsolǀeŶtǇ a ĐeložiǀotŶí ǀzděláǀáŶí, 
v otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh a persoŶálŶíĐh tajeŵŶíkeŵ. 

(2) OdděleŶí zajišťuje ǀeškerou studijŶí ageŶdu ǀ oďlasti akreditoǀaŶýĐh studijŶíĐh prograŵů 

ďakalářského a ŵagisterského studia, vyjma oblasti akreditoǀaŶého ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, 
zejŵéŶa: 
a) zaďezpečuje ǀeškerou ageŶdu spojeŶou s průďěheŵ přijíŵaĐího řízeŶí do ďakalářskýĐh 

a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů, zpraĐoǀáǀá a soustřeďuje podkladǇ pro přezkuŵŶé 
řízeŶí, zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro zpráǀǇ o přijíŵaĐíŵ řízeŶí, 

b) organizuje a adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje ǀeškeré práĐe souǀisejíĐí s agendou studia 

v ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵeĐh, ǀede ageŶdu spisů studeŶtů 
ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů, proǀádí ǀeškeré eǀideŶčŶí práĐe 
souǀisejíĐí s početŶíŵ staǀeŵ, pohǇďeŵ a studijŶíŵi ǀýsledkǇ studeŶtů v IS MU, proǀádí 
adŵiŶistratiǀŶí ageŶdu souǀisejíĐí s ukoŶčeŶíŵ jedŶotliǀýĐh předŵětů, se zápisy ke studiu, 

zápisǇ do jedŶotliǀýĐh seŵestrů, s ukoŶčeŶíŵ studia, koŶtroluje splŶěŶí ǀšeĐh podŵíŶek 
pro postup ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studeŶtů do dalšíĐh seŵestrů a pro připuštěŶí ke 
státŶíŵ záǀěrečŶýŵ zkouškáŵ, 

c) zaďezpečuje ageŶdu ǀšeĐh koŵisí, jejiĐhž čiŶŶost se týká ďakalářského a ŵagisterského 
studia, zejŵéŶa čleŶů a předsedů koŵisí pro souďorŶé a státŶí záǀěrečŶé zkouškǇ, 

d) adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje rozhodŶutí DisĐipliŶárŶí koŵise, 
e) připraǀuje podkladǇ pro oďhajoďǇ a státŶí záǀěrečŶé zkouškǇ studeŶtů ďakalářskýĐh 

a ŵagisterskýĐh studií, 
f) koŶtroluje dodržoǀáŶí předpisů upraǀujíĐíĐh spráǀŶí ageŶdu ďakalářského a ŵagisterského 

studia, 

g) ǀede ageŶdu poplatků ǀǇŵěřoǀaŶýĐh studeŶtůŵ ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh 
prograŵů, 

h) zajišťuje ageŶdu stipeŶdií pro studeŶtǇ ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů, 
i) v součiŶŶosti s odděleŶíŵ ǀŶějšíĐh ǀztahů a ŵarketiŶgu zajišťuje prezentaci fakulty na 

veletrhu Gaudeamus, Dni oteǀřeŶýĐh dǀeří, atp., 

j) zaďezpečuje iŵatrikulaĐe a proŵoĐe studeŶtů, ǀǇhotoǀuje iŵatrikulačŶí listiŶǇ, diploŵǇ 
a dodatky k diploŵůŵ aďsolǀeŶtů ďakalářského a ŵagisterského studia a ǀede eǀideŶĐi 
ǀǇdaŶýĐh diploŵů, 

k) přípraǀu podkladů pro ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí ap. 

(3) V oďlasti ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí odděleŶí zajišťuje po orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí stráŶĐe 

koŵpletŶí ageŶdu ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, zejŵéŶa: 

a) přijíŵaĐí řízeŶí do prograŵu ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, zápis uĐhazečů do prograŵů 
ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí fakultǇ, 

b) podkladǇ pro uzaǀíráŶí sŵluǀ o ǀzděláǀáŶí s účastŶíkǇ, 
c) koŶtrolu splŶěŶí ǀšeĐh podŵíŶek pro postup do dalšíĐh oďdoďí ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí 

fakulty, 

d) ukoŶčeŶí jedŶotliǀýĐh oďdoďí ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, osǀědčeŶí a ǀǇsǀědčeŶí účastŶíků 
ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí fakultǇ, ǀč. ǀedeŶí eǀideŶĐe o ǀǇdaŶýĐh osǀědčeŶíĐh 
a ǀǇsǀědčeŶíĐh, 



 

StráŶka 26 z 26 

e) vedeŶí evidence účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí ǀ IS MU, 

f) ǀýŵěrǇ poplatků spojeŶýĐh s prograŵǇ ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, eǀidence plateb, 

g) přípraǀu podkladů pro ǀýročŶí zpráǀǇ. 

(4) StudijŶí odděleŶí odpoǀídá zejŵéŶa za: 
a) ǀeškeré práĐe souǀisejíĐí se spráǀŶí ageŶdou ǀe ǀšeĐh forŵáĐh studia kroŵě doktorského 

a ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, 
b) dodržoǀáŶí předpisů upraǀujíĐíĐh spráǀŶí ageŶdu ǀe ǀšeĐh forŵáĐh studia kroŵě 

doktorského a ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, 
c) ageŶdu poplatků za překročeŶí staŶdardŶí doďǇ studia, 
d) ǀedeŶí ageŶdǇ ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí ǀ souladu s platŶou legislatiǀou a ǀŶitřŶíŵi 

normami MU, 

e) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oblastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ,, 

f) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

 

ČláŶek 28 

ZávěrečŶá ustaŶoveŶí 

(1) OrgaŶizačŶí řád FI ze dŶe 1. 10. 2020 se zrušuje. 

(2) Výkladeŵ jedŶotliǀýĐh ustaŶoǀeŶí této sŵěrŶiĐe poǀěřuji tajeŵŶíka fakultǇ. 

(3) PrůďěžŶou aktualizaĐí poǀěřuji tajeŵŶíka fakultǇ. 

(4) TeŶto orgaŶizačŶí řád Ŷaďýǀá platŶosti dŶeŵ podpisu. 

(5) TeŶto orgaŶizačŶí řád Ŷaďýǀá účiŶŶosti dnem 1. 1. 2023. 

 

 

PřílohǇ:  č. ϭ – OrgaŶizačŶí sĐhéŵa fakultǇ 

  č. Ϯ – Podpisoǀý řád 
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