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ORGANI)AČNÍ ŘÁD FAKULTY INFORMATIKY 

;ve zŶěŶí účiŶŶéŵ od 1. 9. 2023) 

 

Podle § Ϯϴ odst. ϭ zákoŶa č. ϭϭϭ/ϭϵϵϴ Sď. o vysokýĐh školáĐh a o zŵěŶě a doplŶěŶí dalšíĐh zákoŶů 

;zákoŶ o vysokýĐh školáĐhͿ, ve zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů (dále jeŶ „zákoŶ“), vydáváŵ teŶto orgaŶizačŶí 
řád: 

ČláŶek ϭ 

ÚvodŶí ustaŶoveŶí 

(1) TeŶto orgaŶizačŶí řád ǀǇĐhází z ustaŶoǀeŶí § ϯϯ odst. Ϯ písŵ. eͿ zákoŶa, Statutu Masarykovy 

univerzity a Statutu Fakulty informatiky. Ve sǀýĐh ustaŶoǀeŶíĐh reflektuje OrgaŶizačŶí řád 
Masarykovy univerzity. 

(2) OrgaŶizačŶí řád FakultǇ iŶforŵatikǇ ;dále jeŶ „orgaŶizačŶí řád“Ϳ upřesňuje a doplňuje Ŷěkterá 
ustaŶoǀeŶí ǀýše uǀedeŶýĐh práǀŶíĐh Ŷoreŵ ǀ oďlasti orgaŶizačŶí strukturǇ a staŶoǀí půsoďŶost 
a praǀoŵoĐi praĐoǀišť a fuŶkĐí Ŷa Fakultě iŶforŵatikǇ MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzitǇ ;dále jeŶ „fakulta“ 

Ŷeďo „FI MU“Ϳ, ǀǇŵezuje rozděleŶí čiŶŶostí a jejiĐh zajištěŶí orgaŶizačŶíŵi jedŶotkaŵi fakultǇ. 

(3) Pro účelǇ zjedŶodušeŶí teǆtu tohoto orgaŶizačŶího řádu se rolí či fuŶkĐí uǀedeŶou ǀe forŵě 
geŶeriĐkého ŵaskuliŶa rozuŵí role Ŷeďo fuŶkĐe, kterou ǀǇkoŶáǀají osoďǇ růzŶého geŶderu. 

ČláŶek Ϯ 

PostaveŶí a práva fakulty 

(1) Fakulta informatiky je součástí MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzitǇ ;dále jeŶ „uŶiǀerzita“ Ŷebo „MU“Ϳ zřízeŶé 
zákoŶeŵ č. ϱϬ/ϭ9ϭ9 Sď., kterýŵ se zřizuje druhá česká uŶiǀerzita. Fakulta ďǇla zřízeŶa 
rozhodŶutíŵ SeŶátu MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzitǇ dŶe Ϯϰ. dubna 1994. 

(2) PostaǀeŶí fakultǇ a její ǀztahǇ k uŶiǀerzitě jsou ǀǇŵezeŶǇ zákoŶeŵ, Statutem Masarykovy 

univerzity a ǀŶitřŶíŵi předpisǇ uŶiǀerzitǇ. 

(3) OrgáŶǇ fakultǇ ŵají práǀo rozhodoǀat Ŷeďo jedŶat za uŶiǀerzitu ǀ rozsahu staŶoǀeŶéŵ zákoŶeŵ 
v těĐhto ǀěĐeĐh týkajíĐíĐh se fakultǇ: 
a) ustaǀoǀáŶí saŵospráǀŶýĐh akadeŵiĐkýĐh orgáŶů fakultǇ, 
b) ǀŶitřŶí orgaŶizaĐe fakultǇ, 
c) haďilitačŶí řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, 
d) ŶakládáŶí s fiŶaŶčŶíŵi prostředkǇ přiděleŶýŵi fakultě, 
e) praĐoǀŶěpráǀŶí ǀztahǇ. 

(4) OrgáŶǇ fakultǇ ŵají dále práǀo rozhodoǀat Ŷeďo jedŶat za uŶiǀerzitu ǀ rozsahu staŶoǀeŶéŵ 
zákoŶeŵ a statuteŵ uŶiǀerzitǇ v těĐhto ǀěĐeĐh týkajíĐíĐh se fakultǇ: 
a) tǀorďa a uskutečňoǀáŶí studijŶíĐh prograŵů, 
b) strategiĐké zaŵěřeŶí tǀůrčí čiŶŶosti, 
c) zahraŶičŶí stǇkǇ a aktiǀitǇ, 
d) doplňkoǀá čiŶŶost a ŶakládáŶí s prostředkǇ získaŶýŵi z této čiŶŶosti, 
e) v dalšíĐh ǀěĐeĐh fakultǇ sǀěřeŶýĐh statutem univerzity. 
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ČláŶek 3 

OrgáŶy fakulty 

(1) SaŵospráǀŶýŵi orgáŶǇ fakultǇ jsou: 
a) AkadeŵiĐký seŶát FI, 

b) děkaŶ, 
c) VědeĐká rada FI, 

d) DisĐipliŶárŶí koŵise FI. 

(2) Dalšíŵ orgáŶeŵ fakultǇ je tajeŵŶík. 

(3) AkadeŵiĐký seŶát FI ;dále také jeŶ „AS FI“Ϳ je jejíŵ saŵospráǀŶýŵ akadeŵiĐkýŵ orgáŶeŵ. Jeho 
práǀŶí postaǀeŶí, způsoď ustaǀeŶí a jeho půsoďŶost jsou staŶoǀeŶǇ zákoŶeŵ, Statutem 

Masarykovy univerzity, Statutem Fakulty informatiky, VoleďŶíŵ řádeŵ AS FI a JedŶaĐíŵ řádeŵ 
AS FI. 

(4) PráǀŶí postaǀeŶí děkaŶa a jeho půsoďŶost jsou upraǀeŶy zákoŶeŵ, Statutem Masarykovy 

univerzity a Statutem Fakulty informatiky. 

(5) PráǀŶí postaǀeŶí VědeĐké radǇ FI a její půsoďŶost jsou upraveny zákoŶem, Statutem Masarykovy 

univerzity, Statutem Fakulty informatiky a JedŶaĐím řád VědeĐké rady FI MU. 

(6) DisĐipliŶárŶí koŵise FI projedŶáǀá disĐipliŶárŶí přestupkǇ studeŶtů zapsaŶýĐh Ŷa fakultě 
a předkládá Ŷáǀrh Ŷa rozhodŶutí děkaŶoǀi. Její postaǀeŶí podroďŶěji upraǀuje zákoŶ, Statut 

Masarykovy univerzity, Statut Fakulty informatiky, DiscipliŶárŶí řád Masarykovy uŶiverzity 
a DisĐipliŶárŶí řád FI MU. 

(7) TajeŵŶík řídí hospodařeŶí a ǀŶitřŶí spráǀu fakultǇ ǀ rozsahu staŶoǀeŶéŵ opatřeŶíŵ děkaŶa. 

TajeŵŶíka jŵeŶuje a odǀoláǀá děkaŶ. )a ǀýkoŶ čiŶŶosti ǀe sǀěřeŶé půsoďŶosti odpoǀídá 
tajeŵŶík děkaŶoǀi. 

ČláŶek ϰ 

OrgaŶizačŶí struktura fakulty 

(1) Fakulta je z orgaŶizačŶího hlediska čleŶěŶa Ŷa tato praĐoǀiště: 
a) katedry – jsou praĐoǀiště pro uskutečňoǀáŶí ǀzděláǀaĐí, tǀůrčí a s Ŷiŵi souǀisejíĐí čiŶŶosti 

fakulty, součástí kateder ŵohou ďýt ǀýzkuŵŶé laďoratoře, které oǀšeŵ Ŷeŵají postaǀeŶí 
saŵostatŶého praĐoǀiště, 

b) účeloǀá zařízeŶí – jsou praĐoǀiště pro podporu ǀzděláǀaĐí, tǀůrčí a s Ŷiŵi souǀisejíĐí čiŶŶosti 
fakulty, na FI jsou zřízeŶǇ: 
 CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ, 
 CeŶtruŵ ǀzděláǀáŶí, ǀýzkuŵu a iŶoǀaĐí v iŶforŵačŶíĐh a koŵuŶikačŶíĐh teĐhŶologiíĐh 

;dále jeŶ „CERIT“Ϳ, 
 Knihovna, 

 Spráǀa ďudoǀ, 

c) DěkaŶát – je praĐoǀištěŵ pro zajišťoǀáŶí spráǀŶíĐh čiŶŶostí fakultǇ, pro zaďezpečoǀáŶí 
jejího proǀozu a pro přípraǀu podkladů pro rozhodoǀáŶí děkaŶa, jeho součásti jsou: 

 EkoŶoŵiĐké odděleŶí, 
 OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií, 
 OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kǀalitu, 
 OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a spolupráĐe s partnery, 

 OdděleŶí ǀýzkuŵu a projektoǀé podporǇ, 
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 PersoŶálŶí odděleŶí, 
 Sekretariát děkaŶa, 
 StudijŶí odděleŶí. 

(2) Účeloǀá zařízeŶí a DěkaŶát se ŵohou čleŶit Ŷa odděleŶí, skupiny nebo úsekǇ jako složkǇ plŶíĐí 
orgaŶizačŶí Ŷeďo teŵatiĐkou roli. 

(3) O zřízeŶí, sloučeŶí a zrušeŶí praĐoǀišť uǀedeŶýĐh ǀ odst. ϭ písŵ. aͿ a ďͿ tohoto čláŶku rozhoduje 

Ŷa Ŷáǀrh děkaŶa AkadeŵiĐký seŶát FI. O zřízeŶí, sloučeŶí a zrušeŶí odděleŶí DěkaŶátu rozhoduje 
děkaŶ. 

(4) OrgaŶizačŶí struktura fakultǇ je sĐheŵatiĐkǇ uvedena v příloze č. 1 tohoto orgaŶizačŶího řádu. 

(5) Podrobnější ǀǇŵezeŶí praǀoŵoĐí a odpoǀědŶostí za ǀýkoŶ jedŶotliǀýĐh čiŶŶostí účeloǀýĐh 
zařízeŶí a DěkaŶátu je uvedeno v čláŶku 16 – 27 tohoto orgaŶizačŶího řádu. 

ČláŶek ϱ 

Hospodářská struktura fakulty 

(1) Fakulta hospodaří jako saŵostatŶé hospodářské středisko uŶiǀerzitǇ. )a koŵpleǆŶí řízeŶí 
hospodařeŶí fakultǇ se sǀěřeŶýŵi fiŶaŶčŶíŵi prostředkǇ a ŵajetkeŵ odpoǀídá děkaŶ fakultǇ. 

(2) HospodařeŶí fakultǇ se řídí Ŷorŵaŵi uǀedeŶýŵi ǀ OrgaŶizačŶíŵ řádu Masarykovy uŶiverzity 

a ostatŶíŵi ǀŶitřŶíŵi předpisǇ. OpráǀŶěŶí a odpoǀědŶost ǀe ǀýkoŶu fiŶaŶčŶí koŶtrolǇ staŶoǀí 
ǀŶitřŶí předpisǇ MU a FI. 

(3) Na fakultě je zaǀedeŶ ĐeŶtrálŶí sǇstéŵ rozpočtu, ďez rozpisu Ŷa jedŶotliǀé orgaŶizačŶí jedŶotkǇ. 

Katedráŵ je Ŷa základě ǀýsledků eǀaluaĐe kateder přiděleŶa část fiŶaŶčŶíĐh prostředků 
z příspěǀku Ŷa ǀzděláǀaĐí čiŶŶost. 

ČláŶek 6 

Systéŵ řízeŶí fakulty 

(1) V čele fakultǇ je děkaŶ jŵeŶoǀaŶý rektoreŵ Ŷa Ŷáǀrh AkadeŵiĐkého seŶátu FI. 

(2) DěkaŶa zastupují Ŷa sǀěřeŶéŵ úseku čiŶŶosti proděkaŶi a v hospodářsko-spráǀŶíĐh 
záležitosteĐh tajeŵŶík. 

(3) Struktura řízeŶí fakultǇ je strukturou diǀizioŶálŶí s uspořádáŶíŵ řídiĐíĐh ǀztahů koŵďiŶujíĐíĐh 
příŵé ;liŶioǀéͿ a ŵetodiĐké ;fuŶkĐioŶálŶíͿ řídiĐí ǀztahǇ Ŷa dǀou úroǀŶíĐh řízeŶí: 
a) ĐeŶtrálŶí úroǀŶi, tj. Ŷa úroǀŶi fakultǇ jako Đelku, 
b) diǀizioŶálŶí úroǀŶi, tj. Ŷa úroǀŶi jedŶotliǀýĐh orgaŶizačŶíĐh jedŶotek fakulty. 

(4) ŘízeŶí příŵé ;liŶioǀéͿ je uplatňoǀáŶo praǀidleŵ ŶedělitelŶé řídiĐí ;rozhodoǀaĐíͿ praǀoŵoĐi 
a odpoǀědŶosti ǀedouĐíĐh zaŵěstŶaŶĐů ǀ příŵé řídiĐí liŶii. LiŶioǀýŵi ǀedouĐíŵi zaŵěstŶaŶĐi 
jsou: 

a) Ŷa ĐeŶtrálŶí úroǀŶi řízeŶí: 
 děkaŶ, 
 tajeŵŶík, 

b) Ŷa diǀizioŶálŶí úroǀŶi: 
 ǀedouĐí kateder, 
 ředitel CERITu, 
 ǀedouĐí účeloǀýĐh zařízeŶí, 
 ǀedouĐí jedŶotliǀýĐh odděleŶí DěkaŶátu. 
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(5) V příŵé řídiĐí praǀoŵoĐi děkaŶa jsou: 
a) proděkaŶi ;Ŷa sǀěřeŶéŵ úseku čiŶŶostiͿ, 
b) tajeŵŶík, 
c) ǀedouĐí kateder, 
d) ředitel CERITu. 

(6) V příŵé řídiĐí praǀoŵoĐi tajeŵŶíka jsou: 
a) ǀedouĐí jedŶotliǀýĐh odděleŶí DěkaŶátu, 
b) praĐoǀŶíĐi Sekretariátu děkaŶa, 
c) ǀedouĐí účeloǀýĐh zařízeŶí s ǀýjiŵkou CERITu. 

(7) MetodiĐké řízeŶí je uplatňoǀáŶo forŵou usŵěrňoǀáŶí a koordiŶaĐe odďorŶýĐh čiŶŶostí ǀe 
sǀěřeŶé oďlasti čiŶŶosti jedŶotliǀýĐh orgaŶizačŶíĐh jedŶotek, kterou proǀádí ǀedouĐí 
zaŵěstŶaŶĐi odpoǀědŶí za ŵetodiĐké řízeŶí ǀ daŶé oďlasti čiŶŶosti, jak Ŷa úroǀŶi fakultǇ jako 
Đelku, tak Ŷa úroǀŶi orgaŶizačŶíĐh jedŶotek. KoordiŶaĐe odďorŶýĐh čiŶŶostí se doĐiluje dohodou 
odďorŶýĐh ǀedouĐíĐh zaŵěstŶaŶĐů Ŷa ǀǇšší úroǀŶi řízeŶí s ǀedouĐíŵi zaŵěstŶaŶĐi Ŷa téže Ŷeďo 
Ŷižší úroǀŶi řízeŶí. 

(8) VedouĐí zaŵěstŶaŶĐi odpoǀědŶí za ŵetodiĐké řízeŶí poskǇtují iŶdiǀiduálŶí koŶzultaĐe, záǀazŶá 
staŶoǀiska a Ŷaǀrhují děkaŶoǀi ǀŶitřŶí ŶorŵǇ, kterýŵi upraǀují odďorŶé čiŶŶosti jedŶotliǀýĐh 
orgaŶizačŶíĐh jedŶotek. 

(9) MetodiĐkýŵi ǀedouĐíŵi zaŵěstŶaŶĐi ǀ ráŵĐi fakulty jsou: 

a) proděkaŶi ǀe ǀztahu k zaŵěstŶaŶĐůŵ určeŶýĐh odděleŶí DěkaŶátu, 
b) tajeŵŶík ǀe ǀztahu k zaŵěstŶaŶĐůŵ praĐoǀišť ǀ příŵé řídiĐí praǀoŵoĐi děkaŶa ǀ oblasti 

hospodařeŶí, spráǀǇ ŵajetku a fiŶaŶčŶí koŶtrolǇ. 

(10) Na fakultě ďýǀá uplatňoǀáŶo také projektoǀé řízeŶí z důǀodu řešeŶí projektů, kdǇ pro růzŶé 
projektǇ jsou ǀǇtǀářeŶǇ růzŶé projektoǀé týŵǇ, s růzŶýŵi ǀedouĐíŵi a růzŶýŵi roleŵi 
jedŶotliǀýĐh praĐoǀŶíků ŶoŵiŶoǀaŶýĐh do jedŶotliǀýĐh týŵů. V projektoǀéŵ sǇstéŵu řízeŶí se 
rozlišuje ŶadřízeŶost ǀ zadáǀáŶí a koŶtrole práĐe příŵo souǀisejíĐí s projektem a v ostatŶíĐh 
praĐoǀŶěpráǀŶíĐh ǀztazíĐh. V projektoǀéŵ sǇstéŵu řízeŶí dáǀá pokǇŶǇ a koŶtroluje 
zaŵěstŶaŶĐe projektoǀý ǀedouĐí jeŶ ǀ záležitosteĐh, které souǀisejí příŵo s projektem. 

ČláŶek ϳ 

PoradŶí orgáŶy děkaŶa 

(1) VedeŶí fakultǇ ǀe složeŶí děkaŶ, proděkaŶi, tajeŵŶík, popřípadě další čleŶoǀé staŶoǀeŶí 
děkaŶeŵ zajišťuje podporu rozhodoǀáŶí Ŷa ĐeŶtrálŶí úroǀŶi řízeŶí fakultǇ. 

(2) Kolegiuŵ děkaŶa je stálýŵ poradŶíŵ orgáŶeŵ děkaŶa, přičeŵž hlaǀŶíŵ sŵǇsleŵ jeho čiŶŶosti 

je koordiŶačŶí role ǀ rozsahu hlaǀŶíĐh úkolů, hospodářské čiŶŶosti, řízeŶí fakultǇ, ǀčetŶě 
spolupráĐe a kooperaĐe jedŶotliǀýĐh praĐoǀišť fakultǇ. SložeŶí kolegia děkaŶa staŶoǀuje děkaŶ, 

jeho čleŶǇ jsou: 

a) děkaŶ, 
b) proděkaŶi, 
c) tajeŵŶík, 
d) ǀedouĐí kateder, 
e) předseda AkadeŵiĐkého seŶátu FI, 

f) předseda studeŶtské koŵorǇ AkadeŵiĐkého seŶátu FI, 
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g) popřípadě další čleŶoǀé staŶoǀeŶí děkaŶeŵ. 

(3) Pro každý doktorský prograŵ je ǀ souladu se zákoŶeŵ a ǀŶitřŶíŵ předpiseŵ MU SĐhvalováŶí, 
řízeŶí a hodŶoĐeŶí kvality studijŶíĐh prograŵů Masarykovy uŶiverzity ustaǀeŶa oďoroǀá rada, 
která sleduje a hodŶotí studiuŵ a garaŶtuje jeho trǀale ǀǇsokou úroǀeň. Praǀidla pro její složeŶí, 
ustaǀeŶí, jakož i její praǀoŵoĐi ǀ ráŵĐi proĐesu zajišťoǀáŶí kǀalitǇ doktorskýĐh prograŵů staŶoǀí 
ǀŶitřŶí předpis MU SĐhvalováŶí, řízeŶí a hodŶoĐeŶí kvality studijŶíĐh prograŵů Masarykovy 
univerzity. 

(4) Na Ŷáǀrh oďoroǀé radǇ ŵůže děkaŶ zřídit pro jedŶotliǀé oďorǇ Ŷeďo pro studijŶí pláŶǇ se 
speĐializaĐí oďoroǀé koŵise. ČleŶǇ a předsedǇ oďoroǀýĐh koŵisí jŵeŶuje děkaŶ Ŷa základě 
Ŷáǀrhu oďoroǀé radǇ. Předsedou oďoroǀé koŵise ŵusí ďýt čleŶ oďoroǀé radǇ daŶého 
doktorského prograŵu. 

(5) Předŵětoǀá koŵise je spolu s proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi poradŶíŵ 
orgáŶeŵ děkaŶa pro otázkǇ orgaŶizaĐe a oďsahu ǀýukǇ. Předŵětoǀá koŵise sleduje treŶdǇ ǀe 
ǀýuĐe a dáǀá děkaŶoǀi ŶáǀrhǇ Ŷa zlepšeŶí a iŶoǀaĐi orgaŶizaĐe a průďěhu ǀýukǇ. Jejíŵi čleŶǇ jsou 
ǀedouĐí kateder. 

(6) KŶihoǀŶí rada sĐhǀaluje ŶaǀrhoǀaŶé ŶákupǇ kŶih a časopisů, shroŵažďuje a koordiŶuje 
požadaǀkǇ Ŷa Ŷákup elektroŶiĐkýĐh iŶforŵačŶíĐh zdrojů, případŶě se prostředŶiĐtǀíŵ 
ǀedouĐího kŶihoǀŶǇ aktiǀŶě zapojuje do ĐelouŶiǀerzitŶíĐh projektů týkajíĐíĐh se elektroŶiĐkýĐh 
iŶforŵačŶíĐh zdrojů. ČleŶǇ kŶihoǀŶí radǇ jsou Ŷa základě ŶoŵiŶaĐe ǀedouĐíĐh kateder zástupĐi 
ǀšeĐh kateder fakultǇ. KŶihoǀŶí radu a jejího předsedu jŵeŶuje děkaŶ. 

(7) DěkaŶ si pro sǀé rozhodoǀáŶí zřizuje podle potřeďǇ i další poradŶí orgáŶǇ. SezŶaŵ a složeŶí 
poradŶíĐh orgáŶů eǀiduje a aktualizuje Sekretariát děkaŶa a je zǀeřejŶěŶ Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh 

fakulty. 

ČláŶek 8 

DěkaŶ 

(1) DěkaŶ jedŶá a rozhoduje jŵéŶeŵ uŶiǀerzitǇ ǀe ǀěĐeĐh týkajíĐíĐh se fakulty uǀedeŶýĐh ǀ zákoŶě, 
Statutu Masarykovy univerzity, OrgaŶizačŶíŵ řádu Masarykovy uŶiverzity, Statutu Fakulty 

informatiky a dalších ǀŶitřŶích ŶorŵáĐh univerzity, a to v rozsahu v ŶiĐh uǀedeŶéŵ. 

(2) DěkaŶa jŵeŶuje a odǀoláǀá Ŷa Ŷáǀrh AkadeŵiĐkého seŶátu FI rektor. 

(3) Rektor ŵůže odǀolat děkaŶa z ǀlastŶího podŶětu, a to pouze po předĐhozíŵ ǀǇjádřeŶí 
AkadeŵiĐkého seŶátu FI a se souhlasem AkadeŵiĐkého seŶátu MU v případě, kdǇ děkaŶ 
záǀažŶýŵ způsoďeŵ ŶeplŶí sǀé poǀiŶŶosti Ŷeďo záǀažŶýŵ způsoďeŵ poškozuje zájeŵ 
univerzity nebo fakulty. 

(4) FuŶkčŶí oďdoďí děkaŶa je čtǇřleté. FuŶkĐi děkaŶa ŵůže tatáž osoďa ǀǇkoŶáǀat Ŷa téže fakultě 
Ŷejǀýše dǀě po soďě ďezprostředŶě jdouĐí fuŶkčŶí oďdoďí. 

(5) V praǀoŵoĐi děkaŶa je, ŵiŵo čiŶŶostí daŶýĐh zákoŶeŵ, Statutem Masarykovy univerzity 

a Statutem Fakulty informatiky zejŵéŶa: 
a) předkládáŶí Ŷáǀrhů AkadeŵiĐkéŵu seŶátu FI ;Ŷapř. Ŷáǀrh Ŷa zřízeŶí, sloučeŶí a rozděleŶí 

praĐoǀišť, Ŷáǀrh ǀýročŶí zpráǀǇ o čiŶŶosti, Ŷáǀrh ǀýročŶí zpráǀǇ o hospodařeŶí, Ŷáǀrh 
rozpočtu, Ŷáǀrh podŵíŶek pro přijetí ke studiu ǀe studijŶíĐh prograŵeĐh uskutečňoǀaŶýĐh 
fakultou, Ŷáǀrh studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, Ŷáǀrh Ŷa jŵeŶoǀáŶí 
a odǀoláŶí čleŶů VědeĐké radǇ FI, DisĐipliŶárŶí koŵise FI, Ŷáǀrh dlouhodoďého záŵěru 
ǀzděláǀaĐí, tǀůrčí a s Ŷiŵi souǀisejíĐíĐh čiŶŶostí), 

b) jŵeŶoǀáŶí a odǀoláŶí proděkaŶů po projedŶáŶí AkadeŵiĐkýŵ seŶáteŵ FI, 
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c) jŵeŶoǀáŶí a odǀoláŶí čleŶů VědeĐké radǇ FI a DisĐipliŶárŶí koŵise FI po sĐhǀáleŶí 
AkadeŵiĐkýŵ seŶáteŵ FI, 

d) ǀǇhlašoǀáŶí ǀýďěroǀého řízeŶí Ŷa ŵísto tajeŵŶíka, jeho jŵeŶoǀáŶí a odǀoláŶí, 
e) ustaŶoǀeŶí do fuŶkĐe a odǀoláŶí ǀedouĐíĐh zaŵěstŶaŶĐů praĐoǀišť fakultǇ v příŵé řídiĐí 

půsoďŶosti děkaŶa, 

f) ǀýkoŶ ǀeškerýĐh praĐoǀŶěpráǀŶíĐh záležitosti ǀůči ǀedouĐíŵ praĐoǀŶíkůŵ ǀe sǀé příŵé 
řídiĐí půsoďŶosti a praĐoǀŶíkůŵ zařazeŶýŵ Ŷa katedráĐh a praĐoǀišti CERIT, zejŵéŶa 
ǀǇhlášeŶí ǀýďěroǀýĐh řízeŶí, uzaǀíráŶí dohod o ǀzŶiku, zŵěŶě a skoŶčeŶí praĐoǀŶího 
poŵěru a dohod o praĐíĐh koŶaŶýĐh ŵiŵo praĐoǀŶí poŵěr, staŶoǀeŶí a úpraǀǇ ŵezd, 
ŶáǀrhǇ odŵěŶ, eǀaluaĐe ǀedouĐíĐh praĐoǀŶíků ǀe sǀé příŵé řídiĐí půsoďŶosti a praĐoǀŶíků 
zařazeŶýĐh Ŷa katedráĐh a praĐoǀišti CERIT, 

g) rozhodoǀáŶí obecnýĐh otázek praĐoǀŶího režiŵu praĐoǀŶíků fakultǇ ;doǀoleŶé, práĐe 

přesčas, úpraǀǇ praĐoǀŶí doďǇͿ, 
h) ǀýkoŶ praǀoŵoĐí ǀe ǀztahu k haďilitačŶíŵu řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ Ŷa 

úroǀŶi fakultǇ, 
i) rozhodoǀáŶí ǀ prǀŶíŵ stupŶi o přijetí uĐhazečů o studiuŵ ǀe studijŶíĐh prograŵeĐh, které 

uskutečňuje fakulta, rozhodoǀáŶí o práǀeĐh a poǀiŶŶosteĐh studeŶtů ǀe studijŶíĐh 
prograŵeĐh, které uskutečňuje fakulta, ǀǇdáǀáŶí doplňků k diploŵůŵ, ǀǇsǀědčeŶíŵ 
a osǀědčeŶíŵ o aďsolǀoǀáŶí studia, 

j) ǀǇhlášeŶí stipeŶdijŶíĐh prograŵů fakultǇ, přizŶáǀáŶí stipeŶdií hrazeŶýĐh z fiŶaŶčŶíĐh zdrojů 
fakulty, 

k) v souladu s DisĐipliŶárŶíŵ řádeŵ MU a DisĐipliŶárŶíŵ řádeŵ FI a v ŶáǀazŶosti Ŷa 
doporučeŶí DisĐipliŶárŶí koŵise FI rozhoduje o uložeŶí saŶkĐí studeŶtůŵ, 

l) sĐhǀaloǀáŶí statistiĐkýĐh hlášeŶí o studeŶteĐh fakultǇ, 
m) přijíŵáŶí účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí ke studiu, které uskutečňuje fakulta, 

rozhodoǀáŶí o práǀeĐh a poǀiŶŶosteĐh účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, které 
uskutečňuje fakulta, ǀǇdáǀáŶí osǀědčeŶí o aďsolǀoǀáŶí studia ǀ ráŵĐi ĐeložiǀotŶího 
ǀzděláǀáŶí, 

n) uzaǀíráŶí sŵluǀ o spolupráĐi ǀ záležitosteĐh týkajíĐíĐh se fakultǇ, 
o) uzaǀíráŶí sŵluǀ o čleŶstǀí fakultǇ ǀ ŶadŶárodŶíĐh či ŵeziŶárodŶíĐh orgaŶizaĐíĐh, 
p) zadáǀáŶí ǀeřejŶýĐh zakázek hrazeŶýĐh z fiŶaŶčŶíĐh zdrojů fakultǇ, 
q) jŵeŶoǀáŶí garaŶtů studijŶíĐh prograŵů po sĐhǀáleŶí VědeĐkou radou FI, 

r) ustaǀeŶí poradŶíĐh orgáŶů a koŵisí, ustaǀeŶí jejíĐh čleŶů a řízeŶí jejíĐh čiŶŶostí 
;prograŵoǀé radǇ, oďoroǀé radǇ a komise, kŶihoǀŶí rada, předŵětoǀé komise apod.). 

(6) DěkaŶ ǀǇkoŶáǀá příŵou řídiĐí praǀoŵoĐ ǀůči: 
a) proděkaŶůŵ, 
b) tajeŵŶíkoǀi, 
c) ǀedouĐíŵ kateder, 
d) řediteli praĐoǀiště CERIT. 

(7) )e sǀé čiŶŶosti je děkaŶ odpoǀědŶý AkadeŵiĐkéŵu seŶátu FI a v rozsahu určeŶéŵ statuteŵ 
uŶiǀerzitǇ rektoroǀi. DěkaŶ je zejŵéŶa odpoǀědŶý za: 
a) dodržoǀáŶí zákoŶů, dalšíĐh práǀŶíĐh předpisů a statutů uŶiǀerzitǇ a fakultǇ, 
b) kǀalitu ǀzděláǀaĐí, tǀůrčí a s Ŷiŵi souǀisejíĐíĐh čiŶŶostí a ǀŶitřŶí hodŶoĐeŶí kǀalitǇ 

ǀzděláǀaĐí, tǀůrčí a s Ŷiŵi souǀisejíĐíĐh čiŶŶostí a za ǀǇtǀářeŶí podŵíŶek pro tǇto čiŶŶosti, 
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c) za hospodařeŶí s přiděleŶýŵi prostředkǇ fakultǇ podle účeloǀého určeŶí, za hospodařeŶí 
s ǀlastŶíŵi fiŶaŶčŶíŵi prostředkǇ fakultǇ a za spráǀu ŵajetku, s Ŷíŵž fakulta hospodaří. 

(8) Sǀé praǀoŵoĐi ŵůže děkaŶ tíŵto orgaŶizačŶíŵ řádeŵ Ŷeďo opatřeŶíŵ děkaŶa přeǀést trǀale či 
dočasŶě Ŷa proděkaŶǇ, tajeŵŶíka, případŶě další poǀěřeŶé osoďǇ. 

(9) DěkaŶ je poǀiŶeŶ určit z proděkaŶů sǀého statutárŶího zástupĐe, který jej ǀ jeho ŶepřítoŵŶosti 
zastupuje v plŶéŵ rozsahu. 

ČláŶek 9 

ProděkaŶi 

(1) ProděkaŶi jsou trǀalýŵi zástupĐi děkaŶa ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶostí, v ŶiĐhž jedŶají jeho 
jŵéŶeŵ ǀ rozsahu staŶoǀeŶéŵ zákoŶeŵ, Statutem Masarykovy univerzity, Statutem Fakulty 

informatiky a tíŵto orgaŶizačŶíŵ řádeŵ. 

(2) ProděkaŶǇ jŵeŶuje a odǀoláǀá děkaŶ po projedŶáŶí ǀ AkadeŵiĐkéŵ seŶátu FI. DěkaŶ také 
rozhoduje o jejiĐh počtu a ŶáplŶi jejiĐh čiŶŶosti. 

(3) ProděkaŶi se ǀzájeŵŶě zastupují způsoďeŵ, který určí děkaŶ sǀýŵ opatřeŶíŵ. 

(4) ProděkaŶi ŵetodiĐkǇ řídí, koŶtrolují a koordiŶují čiŶŶost praĐoǀišť fakultǇ ǀ oďlasteĐh sǀé 
půsoďŶosti. Tíŵ Ŷejsou dotčeŶǇ praǀoŵoĐi, které jsou ǀe ǀýhradŶí praǀoŵoĐi děkaŶa Ŷeďo 
tajeŵŶíka. 

(5) ProděkaŶ pro pregraduálŶí studiuŵ 

a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 
 řízeŶí studijŶíĐh záležitostí ǀ ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵeĐh 

uskutečňoǀaŶýĐh Ŷa fakultě, ǀčetŶě přijíŵaĐího řízeŶí a státŶíĐh záǀěrečŶýĐh zkoušek 
a stipeŶdijŶí politikǇ u ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studeŶtů, 

 ageŶda poplatků spojeŶýĐh se studieŵ ǀ ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh 
prograŵeĐh uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 

 poradeŶská čiŶŶost pro studeŶtǇ, 
 celožiǀotŶí ǀzděláǀáŶí, ǀč. staŶoǀeŶí ǀýše poplatků spojeŶýĐh s ĐeložiǀotŶíŵ 

ǀzděláǀáŶíŵ, 
 řízeŶí ageŶdǇ ŵoďilit studeŶtů ǀ ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵeĐh 

uskutečňoǀaŶýĐh fakultou. 
b) ProděkaŶ pro pregraduálŶí studiuŵ zejŵéŶa: 

 zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro rozhodŶutí děkaŶa o přijetí uĐhazečů do ďakalářskýĐh 

a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 
 ǀǇkoŶáǀá rozhodŶutí o práǀeĐh a poǀiŶŶosteĐh studeŶtů ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh 

studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou ;Ŷapř. přerušeŶí studia, sĐhǀáleŶí 
dříǀějšího Ŷáǀratu po přerušeŶí studia, sĐhǀaloǀáŶí přestupů, zŵěŶa forŵǇ studia, 
uzŶáŶí Ŷeďo ŶeuzŶáŶí předŵětuͿ, 

 připraǀuje ŶáǀrhǇ poplatků za úkoŶǇ spojeŶé s přijíŵaĐíŵ řízeŶíŵ a studieŵ, 
 rozhoduje o přizŶáŶí, zŵěŶě a odŶětí stipeŶdia u stipeŶdijŶíĐh prograŵů, u kterýĐh ďǇl 

určeŶ opatřeŶíŵ děkaŶa Ŷeďo příslušŶýŵ fakultŶíŵ předpiseŵ, 
 ǀe spolupráĐi s proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi ŵetodiĐkǇ řídí 

ǀǇtǀářeŶí harŵoŶograŵů akadeŵiĐkého roku a rozǀrhoǀou agendu, 

 koordiŶuje zajišťoǀáŶí studia ǀ prograŵeĐh ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, 
 s proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi spolupraĐuje Ŷa ǀŶitřŶíŵ 

hodŶoĐeŶí kǀalitǇ ǀzděláǀaĐí čiŶŶosti, předeǀšíŵ pak Ŷa sǇstéŵu hodŶoĐeŶí kǀalitǇ 
ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, Ŷa 
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koŶtrole čiŶŶosti prograŵoǀýĐh rad ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů 
uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, Ŷa přípraǀě akreditaĐí a reakreditaĐí ďakalářskýĐh 
a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, Ŷa přípraǀě studijŶíĐh 
pláŶů apod., 

 spolupracuje s proděkaŶeŵ pro ǀŶější ǀztahǇ a spolupráĐi s partŶerǇ při propagaĐi 
studia Ŷa fakultě, 

 spolupracuje s příslušŶýŵ prorektoreŵ, 
 spolupraĐuje při tǀorďě uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh předpisů ǀ daŶé oďlasti, 
 ŵetodiĐkǇ řídí, koŶtroluje a koordiŶuje čiŶŶost kateder fakultǇ ǀ oďlasteĐh sǀé 

půsoďŶosti. 
c) Trǀale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tǇto praǀoŵoĐi: 

 rozhodŶutí o práǀeĐh a poǀiŶŶosteĐh studeŶtů ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh 
prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 

 přizŶáǀáŶí, zŵěŶa a odŶětí stipeŶdií ďakalářskýŵ a ŵagisterskýŵ studeŶtůŵ 
u stipeŶdijŶíĐh prograŵů, u kterýĐh ďǇl určeŶ opatřeŶíŵ děkaŶa Ŷeďo příslušŶýŵ 
fakultŶíŵ předpiseŵ, 

 přijíŵáŶí účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí fakultǇ, 
 rozhodŶutí o práǀeĐh a poǀiŶŶosteĐh účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí fakultǇ, ǀčetŶě 

ǀǇdáǀáŶí osǀědčeŶí o aďsolǀoǀáŶí ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, které uskutečňuje fakulta, 
 řídiĐí praǀoŵoĐi ǀůči ǀedouĐíŵu StudijŶího odděleŶí ǀǇjŵa těĐh, které jsou ǀe ǀýhradŶí 

půsoďŶosti tajeŵŶíka. 

(6) ProděkaŶ pro studijŶí prograŵy a iŶterŶaĐioŶalizaĐi 
a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 

 koŶĐepčŶí a ŵetodiĐká čiŶŶost ǀ oďlasti zajištěŶí a ǀŶitřŶího hodŶoĐeŶí kǀalitǇ 
ǀzděláǀaĐí, ǀědeĐké, ǀýzkuŵŶé, ǀýǀojoǀé a iŶoǀačŶí, uŵěleĐké Ŷeďo další tǀůrčí čiŶŶosti 
;dále jeŶ „tǀůrčí čiŶŶost“Ϳ, 

 přípraǀa, akreditaĐe a reakreditaĐe studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 
 přípraǀa, akreditaĐe a reakreditaĐe haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí 

profesorem, 

 koncepce rozvoje a metodiĐká podpora studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 
 uzŶáǀáŶí zahraŶičŶího ǀǇsokoškolského ǀzděláŶí a kǀalifikaĐe, 
 ageŶda studeŶtskýĐh praǆí ǀ ráŵĐi profesŶího studia, 
 podpora/koordiŶaĐe aktiǀit pro zǀýšeŶí studijŶí úspěšŶosti, 
 řízeŶí záležitostí ǀe ǀěĐeĐh uděloǀáŶí akadeŵiĐkýĐh titulů podle § ϰϲ odst. ϱ zákoŶa 

;rigorózŶí řízeŶíͿ, 
 řízeŶí záležitostí ǀe ǀěĐeĐh haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, 
 koordiŶaĐe udíleŶí ǀǇzŶaŵeŶáŶí a ĐeŶ MU a FI, 
 řízeŶí studijŶíĐh záležitostí ǀe studijŶíĐh prograŵeĐh uskutečňoǀaŶýĐh Ŷa fakultě ǀe 

spolupráĐi se zahraŶičŶíŵi iŶstituĐeŵi. 
b) ProděkaŶ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi zejŵéŶa: 

 sestaǀuje studijŶí katalog Ŷa příslušŶý akadeŵiĐký rok pro ǀšeĐhŶǇ forŵǇ studia, 
 řídí a Ŷastaǀuje sǇstéŵ ǀŶitřŶího hodŶoĐeŶí kǀalitǇ ǀzděláǀaĐí a tǀůrčí čiŶŶosti, 
 koordiŶuje proĐesǇ týkajíĐí se kǀalitǇ studia Ŷa fakultě, 
 koŶtroluje čiŶŶost prograŵoǀýĐh rad studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 
 koordiŶuje přípraǀu akreditaĐí a reakreditaĐí studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh 

fakultou, Ŷa přípraǀě studijŶíĐh pláŶů apod., 
 rozhoduje o přizŶáŶí, zŵěŶě a odŶětí stipeŶdia u stipeŶdijŶíĐh prograŵů, u kterýĐh ďǇl 

určeŶ opatřeŶíŵ děkaŶa Ŷeďo příslušŶýŵ fakultŶíŵ předpiseŵ, 
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 připraǀuje podkladǇ pro zpraĐoǀáŶí strategiĐkýĐh záŵěrů fakultǇ a ǀýročŶíĐh zpráǀ, 
 podílí se Ŷa eǀaluaĐi akadeŵiĐkýĐh a ǀýzkuŵŶýĐh praĐoǀŶíků fakultǇ ǀ oďlasti ǀzděláǀaĐí 

čiŶŶosti, 
 ǀe spolupráĐi s proděkaŶeŵ pro pregraduálŶí studiuŵ a proděkaŶeŵ pro ǀýzkuŵ 

a doktorské studiuŵ zajišťuje ǀŶitřŶí hodŶoĐeŶí kǀalitǇ ǀzděláǀaĐí a tǀůrčí čiŶŶosti, 
 ǀe spolupráĐi s proděkaŶeŵ pro pregraduálŶí studiuŵ a proděkaŶeŵ pro ǀýzkuŵ 

a doktorské studiuŵ zajišťuje akreditaĐe a reakreditaĐe studijŶíĐh prograŵů 
uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, 

 ǀe spolupráĐi s proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi ŵetodiĐkǇ řídí 
ǀǇtǀářeŶí harŵoŶograŵů akadeŵiĐkého roku a rozǀrhoǀou ageŶdu, 

 spolupracuje s příslušŶýŵ prorektoreŵ, 
 spolupraĐuje při tǀorďě uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh předpisů ǀ daŶé oďlasti, 
 ŵetodiĐkǇ řídí, koŶtroluje a koordiŶuje čiŶŶost kateder fakultǇ ǀ oďlasteĐh sǀé 

půsoďŶosti. 
c) Trǀale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tǇto praǀoŵoĐi: 

 koordiŶaĐe přípraǀǇ, akreditaĐe a reakreditaĐe studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh 
fakultou, 

 vnitřŶí hodŶoĐeŶí kǀalitǇ ǀzděláǀaĐí a tǀůrčí čiŶŶosti Ŷa fakultě, 
 rozhodŶutí ǀe ǀěĐeĐh uzŶáŶí zahraŶičŶího ǀǇsokoškolského ǀzděláŶí a kǀalifikaĐe, 
 přizŶáǀáŶí, zŵěŶa a odŶětí stipeŶdií u stipeŶdijŶíĐh prograŵů, u kterýĐh ďǇl určeŶ 

opatřeŶíŵ děkaŶa Ŷeďo příslušŶýŵ fakultŶíŵ předpiseŵ, 
 řídiĐí praǀoŵoĐi ǀůči ǀedouĐíŵu OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kǀalitu 

a ǀedouĐíŵu StudijŶího odděleŶí ǀǇjŵa těĐh, které jsou ǀe ǀýhradŶí půsoďŶosti 
tajeŵŶíka. 

(7) ProděkaŶ pro vŶější vztahy a spolupráĐi s partŶery 

a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 
 public relations fakulty, 

 přípraǀa a realizaĐe koŵuŶikačŶíĐh strategií ǀzhledeŵ k ǀǇďraŶýŵ Đíloǀýŵ skupiŶáŵ 
;uĐhazeči, přijatí uĐhazeči, studeŶti, aďsolǀeŶti, zaŵěstŶaŶĐi, a dalšíͿ, 

 koncepce a realizace propagace a prezentace fakultǇ Ŷa IŶterŶetu ;ǁeď fakultǇ, soĐiálŶí 
sítěͿ, propagačŶíĐh akĐíĐh fakultǇ ;ǀčetŶě ǀeletrhů a DŶů oteǀřeŶýĐh dǀeříͿ,  

 koordiŶaĐe rozǀoje a údržďǇ ǁeďoǀýĐh stráŶek ǀčetŶě Portálu zaŵěstŶaŶĐe, 
 spolupráĐe se středŶíŵi školaŵi, aďsolǀeŶtǇ a dalšíŵi eǆterŶíŵi suďjekty, 

 koordiŶaĐe aktiǀit souǀisejíĐíĐh s CeŶtreŵ pro traŶsfer teĐhŶologií MU, 
 koŶĐepĐe a řízeŶí spolupráĐe s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ, 
 podpora akadeŵiĐkého podŶikáŶí a souǀisejíĐí poradeŶstǀí, 
 propagaĐe příkladů doďré praǆe spolupráĐe fakultǇ s průŵǇsleŵ, 
 podpora a poradeŶstǀí ǀ zapojoǀáŶí odďorŶíků z praǆe do ǀýukǇ a ǀe ǀedeŶí záǀěrečŶýĐh 

praĐí ǀe spolupráĐi s průŵǇsloǀýŵi partŶerǇ, 
 podpora studeŶtskýĐh orgaŶizaĐí a fakultŶíĐh studeŶtskýĐh aktiǀit. 

b) ProděkaŶ pro ǀŶější ǀztahǇ a spolupráĐi s partŶerǇ zejŵéŶa: 
 zpraĐoǀáǀá koŶĐepĐi ďudoǀáŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů fakultǇ a Ŷaǀrhuje strategii prezeŶtaĐe 

fakulty, 

 zajišťuje zapojeŶí fakultǇ do strategie ǀŶějšíĐh ǀztahů uŶiǀerzitǇ, 
 podílí se Ŷa určoǀáŶí podoďǇ ǁǁǁ stráŶek fakultǇ a koordiŶuje ageŶdu propagačŶíĐh 

ŵateriálů fakulty, 

 koordiŶuje pořádáŶí ǀeřejŶýĐh a slaǀŶostŶíĐh akĐí fakultǇ ;Ŷapř.: DŶǇ oteǀřeŶýĐh dǀeří, 
NoĐ ǀědĐů, koŶfereŶĐe, ǁorkshopǇ, …Ϳ, 
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 zajišťuje koŶtakt se studeŶtskýŵi spolkǇ půsoďíĐíŵi Ŷa fakultě, 
 koordiŶuje popularizaĐi ǀzděláǀaĐí a tǀůrčí čiŶŶosti fakulty, 

 rozhoduje o přizŶáŶí, zŵěŶě a odŶětí stipeŶdia u stipeŶdijŶíĐh prograŵů, u kterýĐh ďǇl 
určeŶ opatřeŶíŵ děkaŶa Ŷeďo příslušŶýŵ fakultŶíŵ předpiseŵ, 

 ǀe spolupráĐi s proděkaŶeŵ pro pregraduálŶí studiuŵ a proděkaŶeŵ pro ǀýzkuŵ 
a doktorské studiuŵ zajišťuje propagaĐi studia a tǀůrčí čiŶŶosti Ŷa fakultě, 

 spolupracuje s příslušŶýŵ prorektoreŵ, 
 spolupraĐuje při tǀorďě uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh předpisů ǀ daŶé oďlasti. 

c) Trǀale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tǇto praǀoŵoĐi: 
 ǀedeŶí aktiǀit SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh partŶerů FI, 
 přizŶáǀáŶí, zŵěŶa a odŶětí stipeŶdií u stipeŶdijŶíĐh prograŵů, u kterýĐh ďǇl určeŶ 

opatřeŶíŵ děkaŶa Ŷeďo příslušŶýŵ fakultŶíŵ předpiseŵ, 
 řídiĐí praǀoŵoĐi ǀůči ǀedouĐíŵu OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a spolupráĐe s partnery, 

ǀedouĐíŵu OdděleŶí ǀýzkuŵu a projektoǀé podporǇ a ǀedouĐíŵu OdděleŶí pro 
akadeŵiĐké záležitosti a kǀalitu ǀǇjŵa těĐh, které jsou ǀe ǀýhradŶí půsoďŶosti 
tajeŵŶíka. 

(8) ProděkaŶ pro výzkuŵ a doktorské studiuŵ 

a) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti jsou: 
 řízeŶí studijŶíĐh záležitostí ǀ doktorskýĐh studijŶíĐh prograŵeĐh uskutečňoǀaŶýĐh Ŷa 

fakultě, ǀčetŶě přijíŵaĐího řízeŶí a záǀěrečŶýĐh zkoušek a stipeŶdijŶí politikǇ 
u doktorskýĐh studeŶtů, 

 koordiŶaĐe fakultŶí politikǇ ǀ oďlasti iŶstituĐioŶálŶí podporǇ ǀýzkuŵu a ǀýǀoje, 
 koordiŶaĐe přípraǀǇ a realizaĐe projektů ǀýzkuŵu a ǀýǀoje Ŷa fakultě fiŶaŶĐoǀaŶýĐh 

z ǀeřejŶýĐh zdrojů ŶárodŶíĐh i zahraŶičŶíĐh, zejŵéŶa ǀ oďlasti iŶstituĐioŶálŶí a účeloǀé 
podporǇ ǀýzkuŵu a ǀýǀoje, 

 koordiŶaĐe podporǇ tǀůrčí čiŶŶosti studeŶtů, 
 koordiŶaĐe fakultŶí politikǇ rozǀoje a ǀǇužití ǀýzkuŵŶé iŶfrastrukturǇ, 
 ŵoŶitoriŶg ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé ǀýkoŶŶosti a partiĐipaĐe Ŷa hodŶoĐeŶí kǀalitǇ tǀůrčí 

čiŶŶosti, 
 koordiŶaĐe a řízeŶí kŶihoǀŶíĐh služeď ǀčetŶě elektroŶiĐkýĐh iŶforŵačŶíĐh zdrojů, 
 spráǀa a oĐhraŶa dušeǀŶího ǀlastŶiĐtǀí, 
 řízeŶí edičŶí čiŶŶosti. 

b) ProděkaŶ pro ǀýzkuŵ a doktorské studiuŵ zejŵéŶa: 
 zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro rozhodŶutí děkaŶa o přijetí uĐhazečů do doktorskýĐh 

studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 
 ǀǇkoŶáǀá rozhodŶutí o práǀeĐh a poǀiŶŶosteĐh studeŶtů doktorskýĐh studijŶíĐh 

prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh fakultou ;Ŷapř. přerušeŶí studia, sĐhǀáleŶí dříǀějšího 
Ŷáǀratu po přerušeŶí studia, sĐhǀaloǀáŶí přestupů, zŵěŶa forŵǇ studia, uzŶáŶí Ŷeďo 
ŶeuzŶáŶí předŵětuͿ, 

 rozhoduje o přizŶáŶí, zŵěŶě a odŶětí stipeŶdia u stipeŶdijŶíĐh prograŵů, u kterýĐh ďǇl 
určeŶ opatřeŶíŵ děkaŶa Ŷeďo příslušŶýŵ fakultŶíŵ předpiseŵ, 

 koordiŶuje pláŶoǀáŶí, přípraǀu, spráǀǇ a realizaĐi projektů ĐelofakultŶího Đharakteru, 
 podílí se Ŷa eǀaluaĐi akadeŵiĐkýĐh a ǀýzkuŵŶýĐh praĐoǀŶíků fakultǇ ǀ oďlasti tǀůrčí 

čiŶŶosti, 
 spolupracuje s proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi Ŷa přípraǀě 

dlouhodoďýĐh koŶĐepĐí fakultǇ ǀ oďlasti ǀědǇ a ǀýzkuŵu, 
 s proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi spolupraĐuje Ŷa ǀŶitřŶíŵ 

hodŶoĐeŶí kǀalitǇ tǀůrčí čiŶŶosti, ǀčetŶě ǀǇkazoǀáŶí ǀýzkuŵŶé a uŵěleĐké čiŶŶosti ;RIV, 
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RUVͿ a Ŷa přípraǀě akreditaĐí a reakreditaĐí doktorskýĐh studijŶíĐh prograŵů 
uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 

 spolupracuje s proděkaŶeŵ pro ǀŶější ǀztahǇ a spolupráĐi s partŶerǇ při propagaĐi 
doktorského studia a popularizaĐi tǀůrčí čiŶŶosti Ŷa fakultě, 

 spolupracuje s příslušŶýŵ prorektoreŵ, 
 spolupraĐuje při tǀorďě uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh předpisů ǀ daŶé oďlasti, 
 ŵetodiĐkǇ řídí, koŶtroluje a koordiŶuje čiŶŶost kateder fakultǇ ǀ oďlasteĐh sǀé 

půsoďŶosti. 
c) Trvale jsou Ŷa Ŷěj přeŶeseŶǇ tǇto praǀoŵoĐi: 

 koordiŶaĐe pláŶoǀáŶí, přípraǀǇ, spráǀǇ a hodŶoĐeŶí projektů ĐelofakultŶího Đharakteru, 
 rozhodŶutí o práǀeĐh a poǀiŶŶosteĐh studeŶtů doktorskýĐh studijŶíĐh prograŵů 

uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 
 přizŶáǀáŶí, zŵěŶa a odŶětí stipeŶdií u stipeŶdijŶíĐh prograŵů, u kterýĐh ďǇl určeŶ 

opatřeŶíŵ děkaŶa Ŷeďo příslušŶýŵ fakultŶíŵ předpiseŵ, 
 řídiĐí praǀoŵoĐi ǀůči ǀedouĐíŵu OdděleŶí ǀýzkuŵu a projektoǀé podporǇ, ǀedouĐíŵu 

OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kǀalitu a ǀedouĐíŵu StudijŶího odděleŶí ǀǇjŵa 
těĐh, které jsou ǀe ǀýhradŶí půsoďŶosti tajeŵŶíka. 

ČláŶek 10 

TajeŵŶík 

(1) TajeŵŶík je zástupĐeŵ děkaŶa ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti, ǀ ŶiĐhž jedŶá jeho jŵéŶeŵ, 
ŶeŶí-li ǀe statutu uŶiǀerzitǇ Ŷeďo fakultǇ, toŵto orgaŶizačŶíŵ řádu či jiŶýĐh předpiseĐh ǀýsloǀŶě 
staŶoǀeŶo jiŶak. Je podřízeŶ příŵo děkaŶoǀi fakultǇ, kteréŵu je odpoǀědŶý za sǀou čiŶŶost a za 
zákoŶŶost při zaďezpečoǀáŶí hospodářského a spráǀŶího Đhodu fakultǇ. 

(2) TajeŵŶíka jŵeŶuje děkaŶ Ŷa základě ǀýďěroǀého řízeŶí. DěkaŶ roǀŶěž ŵůže tajeŵŶíka kdǇkoli 
odvolat. 

(3) TajeŵŶík řídí hospodařeŶí a ǀŶitřŶí spráǀu fakultǇ. Pro zajištěŶí koŵpleǆŶího koordiŶoǀaŶého 
postupu fakultǇ tajeŵŶík spolupracuje s ǀedouĐíŵi ostatŶíĐh praĐoǀišť a odděleŶí fakultǇ, řídí 
a koŶtroluje jejiĐh práĐi ǀe sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti. 

(4) SǀěřeŶýŵi oďlastŵi čiŶŶosti tajeŵŶíka jsou: 
a) ekoŶoŵika a účetŶiĐtǀí fakultǇ, rozpočtoǀé řízeŶí a fiŶaŶčŶí koŶtrola, 
b) iŶterŶí audit a koŶtrolŶí čiŶŶost, 
c) staǀeďŶí údržďa, rekoŶstrukĐe a ŵoderŶizaĐe ďudoǀǇ ǀe spráǀě fakultǇ, 
d) spráǀa, údržďa a inventarizace majetku, 

e) proǀozŶě-teĐhŶiĐké záležitosti fakultǇ, 
f) řízeŶí praĐoǀŶěpráǀŶíĐh záležitostí zaŵěstŶaŶĐů jedŶotliǀýĐh odděleŶí děkaŶátu, CeŶtra 

ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ, KŶihoǀŶǇ a SpráǀǇ ďudoǀ, 
g) řízeŶí práǀŶíĐh služeď a koordiŶaĐe iŶterŶí legislatiǀǇ, 
h) agenda ǀeřejŶýĐh zakázek, 
i) aŶalýza a hodŶoĐeŶí ekoŶoŵiĐké proǀeditelŶosti a udržitelŶosti strategiĐkýĐh projektů. 

(5) Ve ǀýhradŶí praǀoŵoĐi tajeŵŶíka jsou tǇto oďlasti čiŶŶosti: 
a) rozpočet fakultǇ, rozďor hospodařeŶí a ǀýročŶí zpráǀa o hospodařeŶí, 
b) zpraĐoǀáŶí a předkládáŶí iŶǀestičŶíĐh záŵěrů fakultǇ Ŷa RMU, 
c) spráǀa, oĐhraŶa a iŶǀeŶtarizaĐe ŵajetku, 
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d) řízeŶí hospodářskýĐh a spráǀŶíĐh čiŶŶostí Ŷa fakultě, 
e) ǀǇhlašoǀáŶí ǀýďěroǀýĐh řízeŶí Ŷa ŵísta ŶeakadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků zařazeŶýĐh Ŷa fakultě, 

ǀǇjŵa zaŵěstŶaŶĐů praĐoǀišť ǀ příŵé řídiĐí půsoďŶosti děkaŶa, 
f) uzaǀíráŶí dohod o ǀzŶiku, zŵěŶě a skoŶčeŶí praĐoǀŶího poŵěru a dohod o praĐíĐh 

koŶaŶýĐh ŵiŵo praĐoǀŶí poŵěr s ŶeakadeŵiĐkýŵi praĐoǀŶíkǇ zařazeŶýŵi Ŷa fakultě, 
ǀǇjŵa zaŵěstŶaŶĐů praĐoǀišť ǀ příŵé řídiĐí půsoďŶosti děkaŶa, 

g) staŶoǀeŶí a úpraǀa ŵezd a odŵěŶ ŶeakadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků zařazeŶýĐh Ŷa jedŶotliǀýĐh 
odděleŶíĐh DěkaŶátu, CeŶtra ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ, KŶihoǀŶǇ a SpráǀǇ ďudoǀ, 

h) ǀǇsíláŶí Ŷa praĐoǀŶí ĐestǇ ǀedouĐíĐh jedŶotliǀýĐh odděleŶí DěkaŶátu, CeŶtra ǀýpočetŶí 
techniky, KŶihoǀŶǇ a SpráǀǇ ďudoǀ, 

i) ǀǇkoŶáǀáŶí ǀeškerýĐh řídiĐíĐh praǀoŵoĐí ǀůči podřízeŶýŵ praĐoǀištíŵ, 
j) uzaǀíráŶí, zŵěŶa a ukoŶčeŶí sŵluǀ o krátkodoďéŵ proŶájŵu Ŷeŵoǀitostí, s Ŷiŵiž je fakulta 

opráǀŶěŶa hospodařit, pokud doďa trǀáŶí Ŷájŵu pro jedŶotliǀý případ ŶepřesáhŶe doďu 
staŶoǀeŶou ǀŶitřŶíŵi předpisǇ uŶiǀerzitǇ, 

k) pláŶ ǀŶitřŶíĐh koŶtrol a jejiĐh ǀǇhodŶoĐeŶí, 
l) uzaǀíráŶí dohod o hŵotŶé odpoǀědŶosti a potǀrzeŶí o hospodařeŶí se sǀěřeŶýŵi 

praĐoǀŶíŵi prostředkǇ, 
m) ǀǇdáǀáŶí a sĐhǀaloǀáŶí ǀŶitřŶíĐh Ŷoreŵ fakultǇ ǀ oblasti sǀěřeŶé tajeŵŶíkoǀi a jejiĐh 

aktualizace. 

(6) TajeŵŶík orgaŶizačŶě zaďezpečuje plŶěŶí úkolů Ŷa úseku ďezpečŶosti a oĐhraŶǇ zdraǀí při práĐi, 
požárŶí oĐhraŶǇ. 

(7) TajeŵŶík je opráǀŶěŶ čiŶit za fakultu práǀŶí úkoŶǇ, kterýŵi fakulta Ŷakládá s majetkem, s Ŷíŵž 
je fakulta opráǀŶěŶa hospodařit, práǀŶí úkoŶǇ souǀisejíĐí se zaďezpečeŶíŵ proǀozu fakultǇ, 
práǀŶí úkoŶǇ souǀisejíĐí se zaďezpečeŶíŵ ďezpečŶosti a oĐhraŶǇ zdraǀí při práĐi, a to až do ǀýše 
staŶoǀeŶé zákoŶeŵ o ǀeřejŶýĐh zakázkáĐh pro zakázkǇ ŵalého rozsahu, pokud tǇto úkoŶǇ 
Ŷejsou ǀe ǀýhradŶí praǀoŵoĐi rektora, kǀestora Ŷeďo děkaŶa. 

(8) Kroŵě ǀšeoďeĐŶýĐh poǀiŶŶostí, odpoǀědŶosti a práǀ ǀedouĐího zaŵěstŶaŶĐe tajeŵŶík 
odpoǀídá zejŵéŶa za ŶásledujíĐí čiŶŶosti: 
a) řízeŶí hospodařeŶí a ǀŶitřŶí spráǀu fakultǇ ǀ rozsahu určeŶéŵ děkaŶeŵ, 
b) řádŶé ǀedeŶí eǀideŶĐe o ekoŶoŵiĐkýĐh operaĐíĐh dle platŶýĐh předpisů, 
c) spráǀu a oĐhraŶu ŵajetku fakultǇ, 
d) iŶǀeŶtarizaĐi ŵajetku a záǀazků fakultǇ, 
e) ǀedeŶí spisoǀé služďǇ v souladu se spisoǀýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ. 

ČláŶek 11 

VedouĐí zaŵěstŶaŶĐi 

(1) VedouĐíŵi zaŵěstŶaŶĐi se rozuŵějí ti zaŵěstŶaŶĐi, kteří řídí orgaŶizačŶí jedŶotku fakultǇ na 

jakékoliǀ orgaŶizačŶí úroǀŶi, ŵají alespoň jedŶoho podřízeŶého zaŵěstŶaŶĐe a jsou na 

jedŶotliǀýĐh stupŶíĐh řízeŶí fakulty opráǀŶěŶi staŶoǀit a ukládat podřízeŶýŵ zaŵěstŶaŶĐůŵ 
praĐoǀŶí úkolǇ, orgaŶizoǀat, řídit a koŶtroloǀat jejiĐh práĐi a dáǀat jiŵ k toŵu účelu záǀazŶé 
pokyny. 

(2) VedouĐí zaŵěstŶaŶĐi se řídí pokǇŶǇ děkaŶa, Ŷeďo jíŵ poǀěřeŶého zástupĐe, tajeŵŶíka Ŷeďo 
proděkaŶa ǀ souladu s tíŵto orgaŶizačŶíŵ řádeŵ. 
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(3) VedouĐí zaŵěstŶaŶeĐ zejŵéŶa: 

a) ǀǇkoŶáǀá ǀeškeré řídiĐí praǀoŵoĐi ǀůči jeŵu podřízeŶýŵ zaŵěstŶaŶĐůŵ ǀǇjŵa těĐh, které 
jsou ǀe ǀýhradŶí praǀoŵoĐi děkaŶa, proděkaŶů a tajeŵŶíka, 

b) předkládá děkaŶoǀi, resp. tajeŵŶíkoǀi ŶáǀrhǇ Ŷa ǀǇhlášeŶí ǀýďěroǀého řízeŶí Ŷa oďsazeŶí 
praĐoǀŶího ŵísta, 

c) předkládá děkaŶoǀi, resp. tajeŵŶíkoǀi ŶáǀrhǇ Ŷa uzaǀřeŶí dohod o ǀzŶiku, zŵěŶě 
a skoŶčeŶí praĐoǀŶího poŵěru a dohod o praĐíĐh koŶaŶýĐh ŵiŵo praĐoǀŶí poŵěr ǀe 
vztahu k jeŵu podřízeŶýŵ zaŵěstŶaŶĐůŵ, 

d) je poǀiŶeŶ píseŵŶě staŶoǀit podřízeŶýŵ zaŵěstŶaŶĐůŵ ;s ǀýjiŵkou akadeŵiĐkýĐh 
praĐoǀŶíkůͿ při Ŷástupu do práĐe Ŷeďo při zŵěŶě praĐoǀŶího zařazeŶí rozǀržeŶí praĐoǀŶí 
doďǇ a rozsah jejiĐh praĐoǀŶíĐh poǀiŶŶostí ;praĐoǀŶí ŶáplňͿ, dle kterýĐh jsou zaŵěstŶaŶĐi 
zařazeŶi do příslušŶé třídǇ dle katalogu praĐí, 

e) předkládá děkaŶoǀi, resp. tajeŵŶíkoǀi ŶáǀrhǇ Ŷa staŶoǀeŶí a úpraǀǇ ŵezd a odŵěŶ ǀe 
vztahu k jeŵu podřízeŶýŵ zaŵěstŶaŶĐůŵ, 

f) ǀǇsílá podřízeŶé zaŵěstŶaŶĐe Ŷa praĐoǀŶí ĐestǇ a určuje podŵíŶkǇ, které ŵohou oǀliǀŶit 
poskǇtoǀáŶí a ǀýši ĐestoǀŶíĐh Ŷáhrad, zejŵéŶa doďu a ŵísto Ŷástupu a ukoŶčeŶí ĐestǇ, 
ŵísto plŶěŶí praĐoǀŶíĐh úkolů, způsoď dopraǀǇ ;ǀčetŶě použití soukroŵýĐh ŵotoroǀýĐh 
ǀozidelͿ a uďǇtoǀáŶí, 

g) určuje čerpáŶí doǀoleŶé a odpoǀídá za doĐházku, ǀ případě zaŵěstŶaŶĐů s děleŶýŵ 
úǀazkeŵ ŵezi ǀíĐe praĐoǀišť ǀǇkoŶáǀá tǇto praǀoŵoĐi ǀedouĐí praĐoǀiště, Ŷa Ŷěŵž je 
zaŵěstŶaŶeĐ zařazeŶ kŵeŶoǀě, přičeŵž zaŵěstŶaŶeĐ je poǀiŶeŶ o praĐoǀŶí Đestě či 
doǀoleŶé iŶforŵoǀat ǀedouĐí ǀšeĐh praĐoǀišť, Ŷa ŶiĐhž je zařazeŶ, 

h) dďá o zǀǇšoǀáŶí odďorŶé úroǀŶě podřízeŶýĐh zaŵěstŶaŶĐů, 
i) zpraĐoǀáǀá hodŶoĐeŶí podřízeŶýĐh zaŵěstŶaŶĐů, 
j) ǀede podřízeŶé zaŵěstŶaŶĐe k dodržoǀáŶí praĐoǀŶí kázŶě, předpisů PO a BO)P, 
k) uzaǀírá dohodǇ o přeǀzetí a odpoǀědŶosti za ztrátu sǀěřeŶýĐh předŵětů, 
l) iŶforŵuje podřízeŶé zaŵěstŶaŶĐe o skutečŶosteĐh a podkladeĐh ŶutŶýĐh pro jejiĐh 

čiŶŶost, 
m) předkládá tajeŵŶíkoǀi požadaǀkǇ Ŷa iŶǀestičŶí prostředkǇ, 
n) zaďezpečuje periodiĐkou i jedŶorázoǀou koŶtrolŶí čiŶŶost. 

(4) VedouĐí zaŵěstŶaŶeĐ odpoǀídá sǀéŵu ŶadřízeŶéŵu zejŵéŶa za: 
a) čiŶŶost sǀěřeŶé orgaŶizačŶí jedŶotkǇ a plŶěŶí pokǇŶů řídiĐíĐh praĐoǀŶíků, 

b) hospodárŶé, efektiǀŶí a účelŶé ǀǇužití přiděleŶýĐh fiŶaŶčŶíĐh zdrojů, ǀ souladu práǀŶíŵi 
Ŷorŵaŵi a ǀŶitřŶíŵi předpisǇ MU, 

c) řádŶý ǀýkoŶ spráǀǇ a oĐhraŶǇ ŵajetku Ŷa praĐoǀišti, pečuje o jeho údržďu a opraǀǇ 
a případŶou oďŶoǀu, 

d) dodržoǀáŶí sŵěrŶiĐ a dalšíĐh předpisů MasarǇkoǀǇ uŶiǀerzitǇ a fakultǇ ǀe ǀšeĐh oďlasteĐh 
čiŶŶosti, 

e) ǀǇtǀářeŶí přízŶiǀýĐh praĐoǀŶíĐh podŵíŶek a zajišťoǀáŶí ďezpečŶosti a oĐhraŶǇ zdraǀí při 
práĐi. 
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ČláŶek ϭϮ 

VedouĐí katedry 

(1) VedouĐí katedrǇ je Ŷa základě ǀýsledků ǀýďěroǀého řízeŶí ustaŶoǀeŶ děkaŶeŵ z řad profesorů, 
doĐeŶtů, Ŷeďo ǀe ǀýjiŵečŶýĐh případeĐh odďorŶýĐh asisteŶtů. FuŶkčŶí oďdoďí ǀedouĐího 
katedry je tříleté. 

(2) VedouĐí katedrǇ je příŵo řízeŶ děkaŶeŵ fakultǇ, ŵetodiĐkǇ je řízeŶ příslušŶýŵi proděkaŶǇ. 
V oblasti hospodářsko-spráǀŶí je ŵetodiĐkǇ řízeŶ tajeŵŶíkeŵ. 

(3) VedouĐí katedrǇ zejŵéŶa: 
a) ŵoŶitoruje a spraǀuje ǀýukoǀou zátěž čleŶů katedrǇ, 

b) určuje ǀǇučujíĐí předŵětů zajišťoǀaŶýĐh katedrou,  
c) sleduje ŵŶožstǀí ǀýukǇ delegoǀaŶé Ŷa eǆterŶí spolupraĐoǀŶíkǇ, 
d) aktiǀŶě dďá ǀe spolupráĐi s ostatŶíŵi ǀedouĐíŵi kateder o roǀŶost praĐoǀŶíĐh podŵíŶek 

akadeŵiků Ŷapříč katedraŵi a spolupodílí se Ŷa rozhodoǀáŶí o ǀzŶiku, či záŶiku 
ǀǇučoǀaŶýĐh předŵětů jako čleŶ Předŵětoǀé koŵise FI, 

e) proǀádí eǀaluaĐi akadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků dle fakultŶíĐh praǀidel, a to Ŷa základě kǀalitǇ 
jejiĐh ǀýukoǀého ǀýkoŶu, ǀědeĐkého ǀýkoŶu a práĐe pro akadeŵiĐkou oďeĐ, 

f) staŶoǀí pláŶǇ kǀalifikačŶího a odďorŶého růstu čleŶů katedrǇ, jejiĐh každoročŶí koŶtrola 
a hodŶoĐeŶí, ŶáǀrhǇ Ŷa úpraǀu ǀýše ǀýkoŶŶostŶíĐh příplatků Ŷa základě ǀýsledků eǀaluaĐe. 

(4) VedouĐí katedrǇ kroŵě ǀýše uǀedeŶýĐh ǀšeoďeĐŶýĐh poǀiŶŶostí je odpoǀědŶý zejŵéŶa za: 
a) proǀáděŶí ǀeškeré ǀzděláǀaĐí čiŶŶosti určeŶé katedře dle pokǇŶů příslušŶýĐh proděkaŶů, 

garaŶtů studijŶíĐh prograŵů a StudijŶího odděleŶí, 
b) organizaci a Đelkoǀou kǀalitu ǀýukǇ předŵětů zajišťoǀaŶýĐh katedrou, 
c) zadáŶí a ǀedeŶí ďakalářskýĐh a diploŵoǀýĐh praĐí, 
d) v oďlasti ekoŶoŵiĐké odpoǀídá za spráǀu katederŶího rozpočtu, kterýŵ podporuje čiŶŶost 

ǀýzkuŵŶýĐh skupiŶ a laďoratoří příslušŶýĐh ke katedře. 

(5) VedouĐí katedrǇ jako čleŶ akadeŵiĐké oďĐe FI: 
a) ǀede ǀýuku ǀǇďraŶýĐh předŵětů Ŷeďo se jiŶak Ŷa ǀýuĐe ǀýzŶaŵŶě podílí, 
b) je alespoň částečŶě ǀědeĐkǇ aktiǀŶí. 

ČláŶek ϭ3 

VedouĐí ;řešitelͿ projektu 

(1) VedouĐí ;řešitelͿ projektu je dočasŶá role, která je zřizoǀáŶa pro doďu trǀáŶí projektu 
a Ŷezakládá fuŶkčŶí ŵísto ǀ orgaŶizačŶí struktuře fakulty. 

(2) VedouĐího ;řešiteleͿ projektu ŵůže poǀěřit ǀýkoŶeŵ fuŶkĐe a odǀolat děkaŶ. NedílŶou součástí 
poǀěřeŶí je staŶoǀeŶí koŶkrétŶíĐh práǀ a poǀiŶŶostí ǀedouĐího ;řešiteleͿ projektu, ǀčetŶě 
přiděleŶí fiŶaŶčŶíĐh, ǀěĐŶýĐh a persoŶálŶíĐh kapaĐit pro řešeŶí projektu a staŶoǀeŶí praǀidel pro 
dispozici s nimi. 

(3) Je-li projekt koŶĐipoǀáŶ tak, aďǇ se při jeho řešeŶí ǀǇužíǀalǇ kapaĐitǇ ǀíĐe růzŶýĐh součástí MU, 
předĐhází ǀýše uǀedeŶéŵu staŶoǀeŶí práǀ a poǀiŶŶostí a přiděleŶí kapaĐit dohoda ǀedouĐíĐh 
zaŵěstŶaŶĐů těĐhto součástí. V případě sporu rozhoduje rektor. 

(4) V orgaŶizačŶíĐh a ǀěĐŶýĐh otázkáĐh projektu ŵají ŵetodiĐký dohled a koŶtrolŶí opráǀŶěŶí osoďǇ 
staŶoǀeŶé OrgaŶizačŶíŵ řádeŵ Masarykovy univerzity a dále pak příslušŶého hospodářského 
střediska. EkoŶoŵiĐkou stráŶku projektu ŵetodiĐkǇ řídí a koŶtroluje tajeŵŶík. 



 

StráŶka 15 z 33 

(5) VedouĐí ;řešitelͿ projektu: 
a)  odpoǀídá za ǀěĐŶé řešeŶí projektu dle jeho zadáŶí, 
b) odpoǀídá za hospodárŶé, efektiǀŶí a účelŶé ǀǇužití zdrojů přiděleŶýĐh ǀ rozpočtu projektu 

v souladu s platŶýŵi předpisǇ. 
c) oďǀǇkle zaďezpečuje ǀýkoŶ fiŶaŶčŶí koŶtrolǇ projektu jako příkazĐe operaĐe, 
d) v linioǀé struktuře je podřízeŶ ǀedouĐíŵu orgaŶizačŶí jedŶotkǇ, Ŷa které je projekt 

eǀidoǀáŶ. 

ČláŶek 14 

)astupováŶí vedouĐíĐh zaŵěstŶaŶĐů 

(1) DěkaŶa ǀ ŶepřítoŵŶosti zastupuje ǀ plŶéŵ rozsahu jeho statutárŶí zástupĐe, ǀ jeho 

ŶepřítoŵŶosti pak další proděkaŶi tak, jak určí děkaŶ sǀýŵ opatřeŶíŵ. 

(2) ProděkaŶi se po doďu ŶepřítoŵŶosti ǀzájeŵŶě zastupují Ŷa základě opatřeŶí děkaŶa. 

(3) TajeŵŶíka ǀ ŶepřítoŵŶosti zastupuje ǀ plŶéŵ rozsahu ǀedouĐí EkoŶoŵiĐkého odděleŶí, 
případŶě další praĐoǀŶíĐi tak, jak určí tajeŵŶík sǀýŵ opatřeŶíŵ. 

(4) VedouĐí zaŵěstŶaŶĐi uǀedeŶí ǀ čláŶku 6 odst. 4 písŵ. ďͿ jsou poǀiŶŶi určit sǀého zástupĐe, který 
ho v doďě ŶepřítoŵŶosti zastupuje v plŶéŵ rozsahu. 

(5) DěkaŶ a tajeŵŶík ŵohou sǀé praǀoŵoĐi přeǀést sǀýŵ opatřeŶíŵ trǀale Ŷeďo dočasŶě Ŷa další 
poǀěřeŶé osoďǇ; to Ŷeplatí o praǀoŵoĐíĐh, u ŶiĐhž je tato ŵožŶost ǀǇloučeŶa zákoŶeŵ Ŷeďo 
Statutem Masarykovy univerzity. 

ČláŶek 15 

Garanti studijŶíĐh prograŵů 

(1) Garanta studijŶího prograŵu ustanovuje po sĐhǀáleŶí VědeĐkou radou FI děkaŶ z řad 
akadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků fakultǇ. 

(2) Garant studijŶího prograŵu koordiŶuje přípraǀu ŵateriálů k žádosti o akreditaĐi, o prodloužeŶí 
platnosti akreditace programu nebo k žádosti o rozšířeŶí akreditoǀaŶého prograŵu. 

(3) Garant studijŶího prograŵu průďěžŶě posuzuje persoŶálŶí zaďezpečeŶí ǀýukǇ předŵětů pro 
daŶý prograŵ a aktuálŶí skladďu předŵětů. 

(4) Garant studijŶího prograŵu praǀidelŶě ǀǇhodŶoĐuje kǀalitu ǀýukǇ, ŵj. prostředŶiĐtǀíŵ 
iŶstituĐioŶálŶě zajišťoǀaŶé zpětŶé ǀazďǇ od studeŶtů, a Ŷaǀrhuje proděkaŶoǀi pro studijŶí 
programy a internacionalizaci persoŶálŶí opatřeŶí ǀ oďlasti ǀýukǇ. 

(5) Podílí se spolu s proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a internacionalizaci na pravidelnéŵ 
hodŶoĐeŶí studijŶího programu. 

(6) )a uskutečňoǀáŶí studijŶího prograŵu a jeho kǀalitu je garaŶt studijŶího prograŵu odpoǀědŶý 
děkaŶoǀi. 

(7) PoradŶíŵ orgáŶeŵ garaŶta studijŶího prograŵu je programová rada, která je jedŶíŵ z hlaǀŶíĐh 
prǀků sǇstéŵu zajišťoǀáŶí kǀalitǇ studia Ŷa fakultě. ČiŶŶost prograŵoǀé radǇ upraǀuje ǀŶitřŶí 
předpis MU SĐhvalováŶí, řízeŶí a hodŶoĐeŶí kvality studijŶíĐh prograŵů Masarykovy univerzity.  
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ČláŶek 16 

CERIT 

(1) CERIT je účeloǀýŵ zařízeŶíŵ fakultǇ, které Ŷapoŵáhá přípraǀě a realizaĐi projektů podporujíĐíĐh 
rozǀoj ǀzděláǀaĐí a ǀýzkuŵŶé iŶfrastrukturǇ a přispíǀá k ďudoǀáŶí odolŶé digitálŶí společŶosti. 

(2) V ráŵĐi sǀé čiŶŶosti CERIT zejŵéŶa: 
a) zajišťuje proǀoz ǀědeĐkoteĐhŶiĐkého parku a podŶikatelského iŶkuďátoru CERIT Science 

Park, 

b) koordiŶuje přípraǀu a řízeŶí projektů z oblastí souǀisejíĐíĐh s ďudoǀáŶíŵ kapaĐit 
v kǇďerďezpečŶosti, řízeŶíŵ a regulaĐí ǀ kǇďerprostoru a odolŶostí kritiĐké iŶfrastrukturǇ, 

c) ǀǇtǀáří a podporuje spolupráĐi s orgaŶizačŶíŵi složkaŵi státu, ǀeřejŶýŵi iŶstituĐeŵi, 
průŵǇsleŵ a koŵerčŶíŵi partŶerǇ tak, aďǇ doĐházelo k předáǀáŶí zŶalostí a zkušeŶostí 
ŵezi uŶiǀerzitou a aplikačŶí sférou. 

(3) ČiŶŶost CERIT řídí ředitel, který je podřízeŶ děkaŶoǀi. FuŶkčŶí oďdoďí ředitele je tříleté. V ráŵĐi 
sǀé čiŶŶosti ředitel CERIT zejŵéŶa: 
a) zajišťuje koŵpleǆŶí řízeŶí a orgaŶizaĐi práĐe CERIT, 
b) připraǀuje podkladǇ pro fiŶaŶčŶí pláŶ a rozpočet CERIT a CERIT SĐieŶĐe Parku a jednou 

ročŶě předkládá zpráǀǇ o čiŶŶosti a ǀǇužití fiŶaŶčŶíĐh prostředků děkaŶoǀi, 
c) odpoǀídá za dodržeŶí podŵíŶek použití přiděleŶýĐh prostředků a ǀǇroǀŶaŶý rozpočet CERIT 

Science Parku, 

d) odpoǀídá za přípraǀu, realizaĐi a udržitelŶost projektů spadajíĐíĐh do praǀoŵoĐí praĐoǀiště 
CERIT, ǀč. dodržeŶí účelu a podŵíŶek použití poskǇtŶuté dotaĐe, dodržeŶí liŵitů a zdrojů 
fiŶaŶĐoǀáŶí způsoďilýĐh a ŶezpůsoďilýĐh ǀýdajů projektů, splŶěŶí ǀšeĐh ǀýstupů 
v pláŶoǀaŶýĐh terŵíŶeĐh, zejŵéŶa splŶěŶí záǀazŶýĐh iŶdikátorů, ŶastaǀeŶí a dodržeŶí 
rozpočtů projektů, ŶastaǀeŶí a dodržoǀáŶí Đelkoǀého harŵoŶograŵu projektů, sǇstéŵ 
řízeŶí projektoǀýĐh rizik a jejiĐh eliŵiŶaĐi, udržitelŶost projektů, 

e) v ráŵĐi řešeŶýĐh projektů a zajištěŶí proǀozu CERIT SĐieŶĐe Parku odpoǀídá za dodržoǀáŶí 
platŶé legislatiǀǇ a ǀŶitřŶíĐh Ŷoreŵ MU. 

(4) AkadeŵiĐký ředitel CERIT je podřízeŶ řediteli CERIT a v ráŵĐi sǀé čiŶŶosti zejŵéŶa: 
a) řídí čiŶŶost akadeŵiĐkýĐh praĐoǀŶíků ǀe ǀazďě Ŷa garaŶĐi ďakalářského ǀzděláǀaĐího 

prograŵu KǇďerďezpečŶost aŶalogiĐkǇ půsoďeŶí ǀedouĐíĐh kateder ǀčetŶě praǀidelŶého 
hodŶoĐeŶí a koŶtrolǇ ǀzděláǀaĐí čiŶŶosti realizoǀaŶé akadeŵiĐkýŵi praĐoǀŶíkǇ CERIT 
a hodŶoĐeŶí a ŶáǀrhǇ Ŷa úpraǀu osoďŶíĐh příspěǀků podle ǀýsledků eǀaluaĐí akadeŵiĐkýĐh 
praĐoǀŶíků zařazeŶýĐh Ŷa CERIT, 

b) zajišťuje oďlast ǀědeĐké spolupráĐe se společŶostŵi zasídleŶýŵi ǀ CERIT Science Parku, 

c) se zasídleŶýŵi společŶostŵi koordiŶuje, sdílí a ǀǇtǀáří společŶé projekty v oďlasti ǀýzkuŵu, 
ǀýǀoje a ǀzděláǀáŶí ǀ oblasti informatiky a ICT, 

d) zodpoǀídá za oblast koŵerĐioŶalizaĐe a traŶsferu teĐhŶologií ǀ oďlasti ICT a ǀǇužití 
poteŶĐiálu společŶostí zasídleŶýĐh ǀ CERIT Science Parku k posíleŶí ǀýzkuŵŶýĐh prograŵů. 

ČláŶek 17 

CeŶtruŵ výpočetŶí teĐhŶiky 

(1) CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ je účeloǀýŵ zařízeŶíŵ fakultǇ, které slouží podpoře a rozǀoji 
ǀzděláǀaĐí, tǀůrčí a s Ŷiŵi souǀisejíĐí čiŶŶosti fakultǇ, zaďezpečuje potřeďŶé teĐhŶiĐké zázeŵí 
a podílí se Ŷa dalšíŵ rozǀoji iŶforŵačŶíĐh a koŵuŶikačŶíĐh teĐhŶologií fakultǇ. 
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(2) V ráŵĐi sǀé čiŶŶosti CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ zejŵéŶa: 
a) odpoǀídá za proǀoz ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ fakulty ǀč. počítačoǀé sítě a počítačoǀýĐh učeďeŶ 

ǀǇjŵa speĐializoǀaŶýĐh laďoratoří, 
b) zajišťuje spráǀu audioǀizuálŶí teĐhŶikǇ ǀ učeďŶáĐh a posluĐhárŶáĐh fakulty, v případě 

potřeďǇ zapůjčuje techniku pro ǀýuku, zaďezpečuje ǀǇškoleŶí užiǀatelů teĐhŶikǇ, případŶě 
odďorŶou poŵoĐ při oďsluze, 

c) zaďezpečuje Ŷákup ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ a souǀisejíĐíĐh zařízeŶí a softǁare, ǀǇjŵa ǀǇďaǀeŶí 
speĐializoǀaŶýĐh laďoratoří, 

d) ǀede eǀideŶĐi hardǁare a softǁare, připraǀuje posudkǇ ICT pro likǀidačŶí koŵisi, podílí se 
Ŷa fǇziĐké eǀideŶĐi a iŶǀeŶtarizaĐi ŵajetku ǀ ráŵĐi fakultǇ, podílí se Ŷa inventarizaci 

a spráǀě ŵajetku a spolupracuje s praĐoǀišti ǀe ǀšeĐh fázíĐh žiǀotŶího ĐǇklu ǀýpočetŶí 
a audioǀizuálŶí teĐhŶikǇ od pořízeŶí po ekologiĐkou likǀidaĐi, 

e) zajišťuje fǇziĐkou ŵaŶipulaĐi ICT a AVT dle potřeď fakultǇ, předáǀá potřeďŶé iŶforŵaĐe pro 
operatiǀŶí eǀideŶĐi hŵotŶého ŵajetku ekoŶoŵiĐkéŵu odděleŶí, 

f) poskǇtuje koŶzultačŶí čiŶŶost ǀ oďlasti iŶforŵačŶíĐh a koŵuŶikačŶíĐh teĐhŶologií 
a iŶforŵačŶíĐh sǇstéŵů, 

g) poskǇtuje užiǀatelskou podporu při použíǀáŶí iŶforŵačŶíĐh a koŵuŶikačŶíĐh teĐhŶologií, 
zpraĐoǀáǀá ŵetodiĐké ŵateriálǇ a sŵěrŶiĐe týkajíĐí se ICT, 

h) poskǇtuje teĐhŶiĐké zázeŵí při pořádáŶí koŶfereŶĐí a dalšíĐh akĐí sĐhǀáleŶýĐh tajeŵŶíkeŵ 

fakulty, 

i) aktiǀŶě sleduje ŵoderŶí treŶdǇ ǀ iŶforŵačŶíĐh a koŵuŶikačŶíĐh teĐhŶologiíĐh a získáǀá 
a ǀe sǀé čiŶnosti uplatňuje získaŶé pozŶatkǇ, 

j) defiŶuje potřeďǇ a podáǀá ŶáǀrhǇ Ŷa rozǀoj ICT fakultǇ a jeho fuŶkčŶosti, 
k) zajišťuje proǀoz fakultŶího ǁeďu a spráǀu doŵéŶǇ fi.ŵuŶi.Đz, 
l) ǀe spolupráĐi se Spráǀou ďudoǀ zajišťuje proǀoz EPS, E)S, CCTV, EKV, BMS a dalšíĐh 

teĐhŶiĐkýĐh a teĐhŶologiĐkýĐh zařízeŶí ďudoǀǇ, 
m) ǀe spolupráĐi s Ústaǀeŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ MU zajišťuje proǀoz telefoŶŶí sítě Ŷa fakultě 

a odpoǀídá za aktualizaĐi telefoŶŶíĐh sezŶaŵů, 
n) zajišťuje zpraĐoǀáŶí podkladů pro strategiĐké záǀěrǇ fakultǇ, ǀýročŶí zpráǀǇ apod., 
o) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 

předpisů z daŶé oďlasti. 

(3) ČiŶŶost CeŶtra ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ řídí ǀedouĐí, který je podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi. VedouĐí CeŶtra 
ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ odpoǀídá zejŵéŶa za: 

a) odpoǀídá za proǀoz fakultŶího ǁeďu a spráǀu doŵéŶǇ fi.ŵuŶi.Đz, 
b) dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů ǀztahujíĐíĐh se ke sǀěřeŶýŵ oďlasteŵ čiŶŶosti, 
c) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oďlastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 
d) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 

(4) Provoz počítačoǀýĐh sǇstéŵů fakultǇ a počítačoǀýĐh učeďeŶ ǀe spráǀě CeŶtra ǀýpočetŶí 
techniky je upraven „ProvozŶíŵi pravidly počítačovýĐh systéŵů Fakulty iŶforŵatiky“ 
a „ProvozŶíŵi pokyŶy pro počítačové učeďŶy Fakulty iŶforŵatiky“. 

(5) CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ kroŵě dalšíĐh čiŶŶostí pro fakultu zejŵéŶa proǀozuje a rozǀíjí 
IŶforŵačŶí sǇstéŵ ;ISͿ jako speĐifiĐký produkt ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé čiŶŶosti fakultǇ a poskǇtuje 
služďǇ Ŷa jeho ďázi dalšíŵ suďjektůŵ, zejŵéŶa MasarǇkoǀě uŶiǀerzitě jako Đelku, ǀůči Ŷíž 
CeŶtruŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ jedŶá saŵostatŶě jŵéŶeŵ fakultǇ, jakož i dalšíŵ suďjektůŵ podle 
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sŵluǀ o poskǇtoǀáŶí služeď IT Ŷeďo řešeŶí projektů, ǀůči kterýŵ jedŶá ǀ ráŵĐi podŵíŶek 
sŵluǀŶíĐh ujedŶáŶí ŵezi těŵito suďjektǇ a fakultou. 

ČláŶek 18 

Knihovna 

(1) Knihovna je účeloǀýŵ zařízeŶíŵ fakultǇ pro odbornou knihovnickou, bibliografickou 

a iŶforŵačŶí čiŶŶost v oďoreĐh, ǀe kterýĐh fakulta ǀǇkoŶáǀá ǀzděláǀaĐí a ǀědeĐkou čiŶŶost, 
a v oďoreĐh souǀisejíĐíĐh. KŶihoǀŶa poskǇtuje ǀeřejŶé kŶihoǀŶiĐké a iŶforŵačŶí služďǇ ǀe sŵǇslu 
příslušŶýĐh ustaŶoǀeŶí kŶihoǀŶího zákoŶa. Je součástí sǇstéŵu kŶihoǀeŶ MU, jehož čiŶŶost, Ŷa 
základě KŶihovŶího řádu MU, koordiŶuje KŶihoǀŶiĐké iŶforŵačŶí ĐeŶtruŵ Ústaǀu ǀýpočetŶí 
techniky MU. 

(2) PoskǇtoǀáŶí služeď upraǀuje ProvozŶí řád kŶihovŶy FI MU, který ǀǇdáǀá děkaŶ fakultǇ. 

(3) V ráŵĐi sǀé čiŶŶosti KŶihoǀŶa zejŵéŶa: 
a) doplňuje a aktualizuje kŶihoǀŶí foŶd ǀ souladu s ǀýukoǀýŵi a ǀýzkuŵŶýŵi Đíli fakultǇ, 

proǀádí ǀýďěr a zajišťuje Ŷákup odďorŶé literaturǇ, speĐializoǀaŶýĐh druhů dokuŵeŶtů 
a elektroŶiĐkýĐh iŶforŵačŶíĐh zdrojů, realizuje požadaǀkǇ jedŶotliǀýĐh kateder a praĐoǀišť 
Ŷa Ŷákup odďorŶé literaturǇ, posuzuje ŶaďídkǇ Ŷa daroǀáŶí odďorŶé literaturǇ a doporučuje 
její zařazeŶí do foŶdu, 

b) spraǀuje ǀšeĐhŶǇ kŶihoǀŶí foŶdǇ fakultǇ, proǀádí jŵeŶŶou a ǀěĐŶou katalogizaĐi kŶihoǀŶího 

fondu v souladu s ŵeziŶárodŶíŵi staŶdardǇ, ǀǇtǀáří zázŶaŵǇ do elektroŶiĐkého 
souďorŶého katalogu MU, provádí koŶtrolǇ a reǀize kŶihoǀŶího fondu, 

c) zajišťuje ŵezikŶihoǀŶí ǀýpůjčŶí služďu, 

d) spraǀuje teĐhŶiĐká zařízeŶí ǀ gesci knihovny a pečuje o jejiĐh řádŶý Đhod, 

e) podílí se Ŷa zajištěŶí a propagaĐi elektroŶiĐkýĐh iŶforŵačŶíĐh zdrojů, zpřístupňuje 
elektroŶiĐké iŶforŵačŶí zdroje ǀ souladu s liĐeŶčŶíŵi podŵíŶkaŵi, 

f) sleduje Ŷoǀé treŶdǇ ǀ oblasti knihoven, 

g) podílí se Ŷa rozšiřoǀáŶí uŶiǀerzitŶího arĐhiǀu digitalizoǀaŶýĐh puďlikaĐí, 
h) ǀede eǀideŶĐi pohledáǀek kŶihoǀŶǇ a připraǀuje podkladǇ pro jejiĐh ǀǇŵáháŶí, 
i) spolupracuje s ostatŶíŵi praĐoǀišti fakultǇ a uŶiǀerzity v oďlasteĐh týkajíĐíĐh se čiŶŶosti 

knihovny, 

j) podílí se Ŷa praĐíĐh spojeŶýĐh se zaǀáděŶíŵ a proǀozeŵ speĐializoǀaŶýĐh kŶihoǀŶiĐkýĐh 
sǇstéŵů Ŷa ďázi ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ, 

k) dodáǀá potřeďŶé podkladǇ pro oďsahoǀou Ŷáplň a průďěžŶou aktualizaĐi ǁeďoǀýĐh stráŶek 
knihovny, 

l) poskytuje podporu a konzultace v oďlasteĐh oteǀřeŶé ǀědǇ (OpeŶ SĐieŶĐeͿ a spráǀǇ 
ǀýzkuŵŶýĐh dat ;FAIR dataͿ, podpora puďlikoǀáŶí a koordiŶaĐe edičŶí čiŶŶosti fakultǇ, 

m) zajišťuje zpraĐoǀáŶí podkladů pro strategiĐké záǀěrǇ fakultǇ, ǀýročŶí zpráǀǇ apod., 

n) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 
předpisů z daŶé oďlasti. 

(4) KŶihoǀŶu řídí ǀedouĐí, který je podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi fakultǇ a ǀe ǀěĐeĐh odďorŶýĐh je ŵetodiĐkǇ 
řízeŶ předsedou KŶihoǀŶí radǇ a KŶihoǀŶiĐkýŵ iŶforŵačŶíŵ ĐeŶtreŵ ÚVT MU. VedouĐí 
kŶihoǀŶǇ odpoǀídá zejŵéŶa za: 
a) dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů ǀztahujíĐíĐh se ke sǀěřeŶýŵ oďlasteŵ čiŶŶosti, 
b) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oďlastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 
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c) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 

ČláŶek 19 

Správa ďudov 

(1) Spráǀa ďudoǀ je účeloǀýŵ zařízeŶíŵ fakultǇ, které zajišťuje proǀoz, údržďu oďjektu a ǀŶějšíĐh 
ploch fakulty ǀč. jejího ǀǇďaǀeŶí. Správa budov v ráŵĐi sǀé čiŶŶosti zejŵéŶa: 

a) zajišťuje proǀozusĐhopŶost a ďěžŶou údržďu ďudoǀǇ, teĐhŶologií, strojů a zařízeŶí 
oǀliǀňujíĐíĐh Đhod a užíǀáŶí ďudoǀ (s ǀýjiŵkou ICTͿ, ǀč. proǀáděŶí droďŶé údržďǇ objektu 

v profesíĐh T)B ;teĐhŶiĐká zařízeŶí ďudoǀͿ, a dále proǀáděŶí záŵečŶiĐkýĐh a truhlářskýĐh 
praĐí ǀlastŶíŵi silaŵi, 

b) ǀe spolupráĐi s CeŶtreŵ ǀýpočetŶí teĐhŶikǇ odpoǀídá za proǀoz EPS, E)S, CCTV, EKV, BMS 
a dalšíĐh teĐhŶiĐkýĐh a teĐhŶologiĐkýĐh zařízeŶí ďudoǀǇ, 

c) zpraĐoǀáǀá koŶĐepĐe, pláŶǇ a harŵoŶograŵǇ teĐhŶiĐké spráǀǇ, údržďǇ a oďŶoǀǇ budovy 

a podkladů pro jejiĐh fiŶaŶĐoǀáŶí, 
d) zaďezpečuje podkladǇ a ǀǇjádřeŶí odďorŶýĐh iŶstituĐí pro akĐe staǀeďŶí údržďǇ, 

rekonstrukce a modernizace budovy, 

e) podílí se Ŷa projekčŶí přípraǀě akĐí staǀeďŶí údržďǇ, rekoŶstrukĐí a ŵoderŶizaĐe ďudoǀǇ, 
f) ǀede potřebnou projektovou dokumentaci budovy, 

g) zaďezpečuje úklid ďudoǀǇ, údržďu zpeǀŶěŶýĐh a traǀŶatýĐh ploĐh a ziŵŶí údržďu 

koŵuŶikaĐí, 
h) zaďezpečuje sďěr, ukládáŶí, tříděŶí a odǀoz odpadů, 

i) v oblasti eŶergetiĐkého hospodařeŶí zajišťuje a koordiŶuje odďěr a spotřeďu eŶergií Ŷa 
fakultě, soustřeďuje podkladǇ a zpraĐoǀáǀá ŶáǀrhǇ pláŶu spotřeďǇ elektriĐké eŶergie, ǀodǇ 
a topŶého ŵédia, sleduje spotřeďu eŶergií a ǀodǇ, navrhuje a realizuje optiŵalizačŶí 
opatřeŶí ǀe spotřeďě eŶergií a vody, 

j) zaďezpečuje ǀeškeré reǀize souǀisejíĐí s provozem budovy, 

k) zajišťuje plǇŶulý Đhod reĐepčŶí služďǇ, ǀčetŶě ostrahǇ ďudoǀǇ v Ŷepřetržitéŵ proǀozu 
budovy fakulty, 

l) zajišťuje stěhoǀáŶí ŵateriálů a hŵotŶého ŵajetku, předáǀá potřeďŶé iŶforŵaĐe pro 
operativŶí eǀideŶĐi hŵotŶého ŵajetku ekoŶoŵiĐkéŵu odděleŶí, zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro 
likǀidačŶí a škodŶí koŵisi, podílí se Ŷa fǇziĐké eǀideŶĐi a iŶǀeŶtarizaĐi ŵajetku, 

m) v oďlasti BO)P a PO plŶí fuŶkĐi referenta fakultǇ, proǀádí praǀidelŶé koŶtrolǇ a preǀeŶtiǀŶí 
prohlídkǇ, zajišťuje odstraŶěŶí zjištěŶýĐh záǀad, ǀede zázŶaŵǇ o praĐoǀŶíĐh úrazeĐh, 
zpraĐoǀáǀá statistiĐká hlášeŶí, zajišťuje pro ǀǇďraŶé profese praĐoǀŶíků oĐhraŶŶé praĐoǀŶí 
prostředkǇ dle platŶýĐh předpisů, 

n) ǀe spolupráĐi s práǀŶíkeŵ FI zajišťuje ageŶdu škodŶíĐh řízeŶí souǀisejíĐíĐh s objektem 

fakultǇ a jeho ǀǇďaǀeŶíŵ, 
o) ǀede eǀideŶĐi osoďŶíĐh oĐhraŶŶýĐh praĐoǀŶíĐh prostředků, 

p) spolupraĐuje Ŷa přípraǀě a realizaĐi fakultŶíĐh akĐí, 
q) zaďezpečuje ŵiŵořádŶou distriďuĐi droďŶýĐh iŶforŵačŶíĐh puďlikaĐí a ŵateriálů pro 

potřeďǇ studeŶtů a iŶforŵačŶí služďu Ŷáǀštěǀáŵ, 
r) zajišťuje fuŶkĐi pedela a podílí se Ŷa akadeŵiĐkýĐh oďřadeĐh ǀ ráŵĐi MU, 

s) připraǀuje podkladǇ pro aktualizaĐi údajů odděleŶí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakulty, 

t) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 
předpisů a opatřeŶí ǀ danýĐh oblastech. 
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(2) ČiŶŶost SpráǀǇ ďudoǀ řídí ǀedouĐí, který je podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi. VedouĐí SpráǀǇ ďudoǀ 
odpoǀídá zejŵéŶa za: 
a) proǀoz ďudoǀǇ po stráŶĐe teĐhŶiĐké, ostrahu objektu, úklid oďjektu, úklid a ďezpečŶé 

užíǀáŶí koŵuŶikaĐí pro pěší a parkoǀišť ǀŶě i uǀŶitř oďjektu, 
b) proǀáděŶí údržďǇ oďjektu ǀlastŶíŵi praĐoǀŶíkǇ údržďǇ, v případě ǀětšího rozsahu praĐí 

zajišťuje a koordiŶuje práĐe s eǆterŶíŵi dodaǀatelskýŵi orgaŶizaĐeŵi, 
c) průďěžŶé odstraňoǀáŶí záǀad Ŷa staǀeďŶíĐh souďoreĐh a proǀozŶíĐh ĐelĐíĐh oďjektu, 

d) zaďezpečeŶí plynulé dodáǀky elektriĐké energie, vody a tepla, 

e) ǀedeŶí odpadoǀého hospodářstǀí, 
f) vedeŶí technické dokumentace objektu, ǀčetŶě aktualizaĐe staǀeďŶího a teĐhŶologiĐkého 

pasportu, 

g) dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů ǀztahujíĐíĐh se ke sǀěřeŶýŵ oďlasteŵ čiŶŶosti, 
h) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oďlastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 

i) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU. 

ČláŶek 20 

EkoŶoŵiĐké odděleŶí 

(1) EkoŶoŵiĐké odděleŶí je odděleŶíŵ DěkaŶátu, ǀ ráŵĐi sǀé čiŶŶosti zejŵéŶa: 
a) zajišťuje koŵpleǆŶí ǀedeŶí a zpraĐoǀáŶí účetŶí ageŶdǇ fakultǇ, koŶtrolǇ forŵálŶí spráǀŶosti 

účetŶíĐh dokladů, 
b) kontroluje dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů upraǀujíĐíĐh hospodařeŶí fakultǇ s ǀeřejŶýŵi 

prostředkǇ i s prostředkǇ z ostatŶíĐh zdrojů, 

c) zajišťuje operaĐe spojeŶé s účetŶí uzáǀěrkou, ročŶíŵ zúčtoǀáŶím ǀšeĐh zdrojů fiŶaŶĐoǀáŶí 
a přeĐhodeŵ do dalšího účetŶího oďdoďí, 

d) zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro rozpočet, sleduje jeho čerpáŶí, 
e) vede ageŶdu ĐestoǀŶíĐh příkazů, ǀčetŶě ǀǇzǀedáǀáŶí záloh ǀ příslušŶé ǀalutoǀé ŵěŶě Ŷa 

ǀalutoǀé pokladŶě RMU, 

f) zajišťuje ageŶdu daŶí a Đel dle ŵetodiĐkého řízeŶí RMU, ǀč. odesíláŶí hlášeŶí INTRASTAT C) 
a srážkoǀé daŶě za fakultu, 

g) ŵetodiĐkǇ řídí ageŶdu zpraĐoǀáŶí oďjedŶáǀek, podílí se Ŷa jejiĐh ǀǇstaǀoǀáŶí 
ǀč. komunikace s dodavateli, 

h) vede agendu spojenou s pořízeŶíŵ, přeǀodeŵ, zapůjčeŶíŵ a ǀǇřazeŶíŵ ŵajetku, zajišťuje 

inventarizaci ŵajetku a účtů ǀčetŶě průďěžŶé koŶtrolǇ proǀáděŶí iŶǀeŶtarizačŶíĐh praĐí, 
zpraĐoǀáǀá podklady pro likǀidačŶí a škodŶí koŵise, 

i) zpraĐoǀáǀá podklady pro PráǀŶí odďor RMU o ŶeuhrazeŶýĐh pohledáǀkáĐh po doďě 
splatnosti, 

j) vede ageŶdu ďaŶkoǀŶíĐh a hotoǀostŶíĐh operaĐí, ǀč. ǀýďěru peŶěz ǀ KoŵerčŶí ďaŶĐe 
a evidence cenin, 

k) poskytuje metodickou pomoc při přípraǀě projektoǀýĐh žádostí a ŶásledŶě při čerpáŶí 
fiŶaŶčŶíĐh prostředků projektů ǀ souladu s oďeĐŶě platŶýŵi předpisǇ, praǀidlǇ 
poskǇtoǀatelů a dalšíŵi ǀŶitřŶíŵi Ŷorŵaŵi, podílí se Ŷa koŶtroláĐh čerpáŶí rozpočtů 
projektů ǀ souladu s praǀidlǇ poskǇtoǀatelů, průďěžŶě koŶtroluje pohǇď fiŶaŶčŶíĐh 
prostředků Ŷa ďaŶkoǀŶíĐh účteĐh projektů fakulty, zajišťuje ageŶdu ŶepříŵýĐh Ŷákladů dle 
fiŶaŶčŶíĐh zdrojů a praǀidel poskǇtoǀatelů, 

l) aktualizuje číselŶíkǇ zakázek a přístupoǀá práǀa ǀ EIS a INET, 



 

StráŶka 21 z 33 

m) aktiǀŶě se podílí Ŷa přípraǀě podkladů a koŵuŶikaĐi s iŶterŶíŵ a eǆterŶíŵ auditeŵ 
a s koŶtrolŶíŵi orgáŶǇ poskǇtoǀatelů fiŶaŶčŶíĐh prostředků, 

n) spolupracuje Ŷa přípraǀě sŵluǀ uzaǀíraŶýĐh Ŷa fakultě, 

o) připravuje podklady pro ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí, přehledǇ o hospodařeŶí apod., 

p) připraǀuje podkladǇ pro aktualizaĐi údajů odděleŶí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 
q) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 

předpisů z daŶé oďlasti. 

(2) ČiŶŶost EkoŶoŵiĐkého odděleŶí řídí ǀedouĐí, který je podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi. VedouĐí 
EkoŶoŵiĐkého odděleŶí odpoǀídá zejŵéŶa za: 
a) koŵpletŶí účetŶí ageŶdu fakultǇ v souladu s platnou legislativou a ǀŶitřŶíŵi předpisǇ, 

b) zpraĐoǀáŶí ŵěsíčŶíĐh a ročŶíĐh účetŶíĐh uzáǀěrek, 
c) zajištěŶí fǇziĐké a dokladoǀé iŶǀeŶtarizaĐe ŵajetku a záǀazků, 
d) spráǀŶé a úplŶé ǀǇužíǀáŶí jedŶotliǀýĐh ageŶd účetŶího sǇstéŵu, 
e) dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů upraǀujíĐíĐh účetŶí ageŶdu fakultǇ, hospodařeŶí fakultǇ 

s ǀeřejŶýŵi prostředkǇ i s prostředkǇ z ostatŶíĐh zdrojů, ǀčetŶě zajištěŶí fiŶaŶčŶí koŶtrolǇ, 

f) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oďlastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 
g) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 

ČláŶek 21 

OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií 

(1) OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií je odděleŶíŵ DěkaŶátu. Po stráŶĐe ŵetodiĐké je 
odděleŶí řízeŶo: 

a) v oblasti doktorského studia proděkaŶeŵ pro ǀýzkuŵ a doktorské studiuŵ, 

b) v oblasti krátkodoďýĐh zahraŶičŶíĐh studií (Erasmus apod.) proděkaŶeŵ pro studijŶí 
programy a internacionalizaci, 

c) v oďlasti přijíŵáŶí zahraŶičŶíĐh studeŶtů do studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh Ŷa 
fakultě ǀ aŶgliĐkéŵ jazǇĐe proděkaŶeŵ pro pregraduálŶí studium, 

d) v otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh tajeŵŶíkeŵ. 

(2) V oblasti doktorského studia pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro ǀýzkuŵ a doktorské 
studium odděleŶí zejŵéŶa: 
a) zaďezpečuje ǀeškerou ageŶdu spojeŶou s průďěheŵ přijíŵaĐího řízeŶí, zpraĐoǀáǀá 

a soustřeďuje podkladǇ pro přezkuŵŶé řízeŶí, zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro zpráǀǇ o přijíŵaĐíŵ 
řízeŶí, 

b) orgaŶizuje a adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje ǀeškeré práĐe souǀisejíĐí se studijŶí ageŶdou, 
ǀede ageŶdu spisů studeŶtů, proǀádí ǀeškeré eǀideŶčŶí práĐe souǀisejíĐí s početŶíŵ 
staǀeŵ, pohǇďeŵ a studijŶíŵi ǀýsledkǇ studeŶtů v IS MU, proǀádí adŵiŶistratiǀŶí ageŶdu 
souǀisejíĐí se zápiseŵ a ukoŶčeŶíŵ poǀiŶŶýĐh předŵětů, se zápisǇ ke studiu, zápisǇ do 
jedŶotliǀýĐh seŵestrů, s ukoŶčeŶíŵ studia, koŶtroluje splŶěŶí ǀšeĐh podŵíŶek pro postup 

studeŶtů do dalšíĐh seŵestrů a pro připuštěŶí ke státŶíŵ záǀěrečŶýŵ zkouškáŵ, 
c) ǀǇřizuje žádosti studeŶtů – přerušeŶí a zaŶeĐháŶí studia, přestupǇ ŵezi specializacemi, 

uzŶáǀáŶí předŵětů, poǀoleŶí ǀýjiŵkǇ z ŶesplŶěŶýĐh studijŶíĐh poǀiŶŶostí a adŵiŶistratiǀŶě 
zaďezpečuje další potřeďǇ studeŶtů ohledŶě studia ;iŶforŵaĐe, potǀrzeŶí, ǀýpisǇ 
aďsolǀoǀaŶýĐh předŵětů apod.Ϳ, 
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d) zaďezpečuje ageŶdu ǀšeĐh koŵisí, jejiĐhž čiŶŶost se týká studijŶí ageŶdǇ, zejŵéŶa ǀede 
sezŶaŵ čleŶů a předsedů koŵisí pro státŶí záǀěrečŶé zkouškǇ, 

e) orgaŶizačŶě a adŵiŶistratiǀŶě zajišťuje čiŶŶost oďoroǀé radǇ a dalšíĐh koŵisí, jejiĐhž 
čiŶŶost se týká doktorského studia, 

f) adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje rozhodŶutí DisĐipliŶárŶí koŵise, 
g) koŶtroluje dodržoǀáŶí předpisů upraǀujíĐíĐh spráǀŶí ageŶdu studia. 

(3) V oblasti rigorózŶíĐh řízeŶí pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro ǀýzkuŵ a doktorské 
studium odděleŶí adŵiŶistratiǀŶě a orgaŶizačŶě zajišťuje ǀeškeré čiŶŶosti souǀisejíĐí 
s rigorózŶíŵ řízeŶíŵ. 

(4) V oďlasti přijíŵáŶí zahraŶičŶíĐh studeŶtů do studijŶíĐh prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh Ŷa fakultě 
v aŶgliĐkéŵ jazǇĐe pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro pregraduálŶí studiuŵ zejŵéŶa: 
a) koŵpletŶě zajišťuje ageŶdu přijíŵaĐího řízeŶí do ŵagisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů 

uskutečňoǀaŶýĐh Ŷa fakultě ǀ Đizíŵ jazǇĐe, ǀǇhodŶoĐuje ǀýsledkǇ přijíŵaĐího řízeŶí, 
zpraĐoǀáǀá a soustřeďuje podkladǇ pro přezkuŵŶé řízeŶí, zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro zpráǀǇ 
o přijíŵaĐíŵ řízeŶí, 

b) zpraĐoǀáǀá a připraǀuje dokuŵeŶtǇ pro ŶutŶé pro ǀízoǀé proĐesǇ či pro jiŶé účelǇ, 
komunikuje s aŵďasádaŵi a OAMP, 

c) zajišťuje ǀerifikaĐi předĐhozího ǀzděláŶí aďsolǀoǀaŶého ǀ zahraŶičí uĐhazečů o studiuŵ Ŷa 
fakultě, 

d) podílí se Ŷa přípraǀě a realizaĐi zápisoǀého dŶe a OrieŶtatioŶ Week ;zápisǇ studeŶtů, 
IS training, Faculty introduction apod.). 

(5) V oďlasti zahraŶičŶíĐh studií pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro studijŶí prograŵǇ 
a iŶterŶaĐioŶalizaĐi odděleŶí zejŵéŶa: 
a) zaďezpečuje adŵiŶistratiǀŶí agendu spojenou s přijíŵáŶíŵ a poďǇteŵ zahraŶičŶíĐh 

studeŶtů Ŷa krátkodoďýĐh studiíĐh a stážíĐh, 
b) ǀe spolupráĐi s CeŶtreŵ zahraŶičŶí spolupráĐe MU orgaŶizačŶě a adŵiŶistratiǀŶě zajišťuje 

ageŶdu prograŵů ŵoďilitǇ studeŶtů a zaŵěstŶaŶĐů fakultǇ, 
c) spolupracuje s OdděleŶíŵ ǀŶějšíĐh ǀztahů a spolupráĐe s partnery na propagaci fakulty 

v zahraŶičí ǀčetŶě přípravy odpoǀídajíĐíĐh tiskoǀiŶ, Ŷa spráǀě aŶgliĐké ŵutaĐe ǁeďoǀýĐh 
stráŶek fakultǇ, Ŷa šířeŶí iŶforŵaĐí o zahraŶičŶíĐh stážíĐh, studijŶíĐh poďǇteĐh a příp. 
dalšíĐh zahraŶičŶíĐh projekteĐh, 

d) poskǇtuje iŶforŵačŶí a adŵiŶistratiǀŶí podporu při tǀorďě ŶoǀýĐh společŶýĐh prograŵů 
(joint/double degree, cotutelle). 

(6) Miŵo ǀýše uǀedeŶé čiŶŶosti odděleŶí dále: 
a) zaďezpečuje zǀeřejňoǀáŶí iŶforŵaĐí a záležitostí ze sǀěřeŶýĐh oďlastí čiŶŶosti Ŷa ǁeďoǀýĐh 

stráŶkáĐh fakultǇ, 
b) ǀǇdáǀá a eǀiduje průkazǇ studeŶtů, 
c) zajišťuje ageŶdu stipeŶdií, 
d) přípraǀu podkladů pro ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí, zpraĐoǀáǀá aŶalýzǇ a statistiky ze 

sǀěřeŶýĐh oďlastí čiŶŶosti apod., 

e) zajišťuje zpraĐoǀáŶí podkladů pro strategiĐké záǀěrǇ fakultǇ, ǀýročŶí zpráǀǇ apod., 
f) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 

předpisů z daŶé oďlasti. 

(7) ČiŶŶost OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií řídí ǀedouĐí, který je liŶioǀě a ǀ otázkáĐh 
hospodářsko-spráǀŶíĐh podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi, ǀ jedŶotliǀýĐh sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti je 
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ŵetodiĐkǇ řízeŶ proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi a proděkaŶeŵ pro 
ǀýzkuŵ a doktorské studiuŵ. VedouĐí OdděleŶí doktorskýĐh a zahraŶičŶíĐh studií odpoǀídá 
zejŵéŶa za: 
a) ǀeškeré práĐe souǀisejíĐí se spráǀŶí ageŶdou studia zahraŶičŶíĐh studeŶtů fakultǇ,  
b) dodržoǀáŶí předpisů upraǀujíĐíĐh spráǀŶí ageŶdu studia zahraŶičŶíĐh studeŶtů fakultǇ, 

c) ageŶdu poplatků za studiuŵ zahraŶičŶíĐh studeŶtů ǀ programech ǀǇučoǀaŶýĐh ǀ Đizíŵ 
jazyce, 

d) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oďlastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 
e) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 

ČláŶek Ϯ2 

OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kvalitu 

(1) OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kǀalitu je odděleŶíŵ DěkaŶátu. Po stráŶĐe ŵetodiĐké je 
odděleŶí řízeŶo: 

a) v oďlasti zajištěŶí proĐesů kǀalitǇ studia a oďlasti akreditaĐí ďakalářskýĐh a ŶaǀazujíĐíĐh 
magisterskýĐh studijŶíĐh prograŵů proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a internacionalizaci, 

b) v oďlasti zajištěŶí proĐesů kǀalitǇ ǀýzkuŵu a oďlasti akreditaĐí doktorskýĐh studijŶíĐh 
prograŵů, haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ proděkaŶeŵ pro ǀýzkuŵ 
a doktorské studiuŵ, 

c) v oďlasti průŵǇsloǀýĐh stáží proděkaŶem pro ǀŶější ǀztahǇ a spolupráĐi s průŵǇsleŵ, 
d) v otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh tajeŵŶíkeŵ. 

(2) V oblasti akreditaĐí studijŶíĐh prograŵů ǀšeĐh foreŵ studia, akreditaĐí haďilitačŶíĐh řízeŶí 
a akreditaĐí řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro studijŶí 
programy a iŶterŶaĐioŶalizaĐi odděleŶí zejŵéŶa: 
a) poskytuje metodickou a adŵiŶistratiǀŶí podporu garaŶtůŵ studijŶíĐh prograŵů, připraǀuje 

podklady pro akreditaĐi ŶoǀýĐh studijŶíĐh prograŵů a pro reakreditaĐi, zŵěŶǇ a rozšířeŶí 
stáǀajíĐíĐh studijŶíĐh prograŵů ǀ souladu s platŶou ŶárodŶí legislatiǀou a ǀŶitřŶíŵi 

předpisy MU, 

b) připraǀuje podkladǇ pro sĐhǀaloǀáŶí, řízeŶí a hodŶoĐeŶí kǀalitǇ studijŶíĐh prograŵů 
uskutečňoǀaŶýĐh fakultou, 

c) připraǀuje podkladǇ pro zpraĐoǀáŶí Ŷáǀrhů Ŷa akreditaĐi haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke 
jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, 

d) poskǇtuje ŵetodiĐkou a adŵiŶistratiǀŶí podporu proĐesu akreditaĐí haďilitačŶíĐh řízeŶí 
a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesoreŵ, připraǀuje podkladǇ pro akreditace, koŶtroluje terŵíŶǇ 
platŶostí akreditaĐí, zpraĐoǀáǀá harŵoŶograŵǇ akreditaĐí, koŶtroluje dodržoǀáŶí 
harŵoŶograŵů a forŵálŶí i oďsahoǀé spráǀŶosti akreditačŶíĐh spisů, 

e) poskytuje adŵiŶistratiǀŶí podporu proděkaŶovi pro studijŶí prograŵǇ a internacionalizaci, 

proděkaŶovi pro pregraduálŶí studiuŵ a proděkaŶovi pro ǀýzkuŵ a doktorské studiuŵ při 
ŶastaǀeŶí proĐesů zajišťoǀáŶí kǀalitǇ akreditoǀaŶýĐh studijŶíĐh prograŵů ;jŵeŶoǀáŶí 
prograŵoǀýĐh rad, koŶtrola jejiĐh fuŶgoǀáŶí, praǀidelŶé ročŶí a pětileté ĐǇklǇ ǀŶitřŶíĐh 
hodŶoĐeŶí akreditoǀaŶýĐh studijŶíĐh prograŵů, zŵěŶǇ ǀ akreditoǀaŶýĐh studijŶíĐh 
programech apod.), 

f) zajišťuje komunikaci s NárodŶíŵ akreditačŶíŵ úřadeŵ pro ǀǇsoké školstǀí a Radou pro 
ǀŶitřŶí hodŶoĐeŶí MU, zejŵéŶa ohlašoǀáŶí zŵěŶ garaŶtů akreditoǀaŶýĐh studijŶíĐh 
prograŵů, 
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g) ǀǇpraĐoǀáǀá koŶtrolŶí zpráǀy k akreditoǀaŶýŵ studijŶíŵ prograŵůŵ, 
h) připraǀuje podkladǇ pro zpraĐoǀáŶí Ŷáǀrhů Ŷa ǀǇtǀářeŶí studijŶíĐh prograŵů a studijŶíĐh 

pláŶů, zpraĐoǀáǀá koŶečŶá zŶěŶí studijŶíĐh pláŶů a jejiĐh popisǇ, 
i) orgaŶizačŶě a adŵiŶistratiǀŶě zajišťuje ageŶdu haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí 

profesorem, ǀčetŶě ageŶdǇ souǀisejíĐí s uzŶáǀáŶíŵ zahraŶičŶího ǀzděláŶí ǀ ráŵĐi 
haďilitačŶíĐh a profesorskýĐh řízeŶí ǀe spolupráĐi s RMU (nostrifikace) a přípraǀǇ podkladů 
pro odŵěňoǀáŶí eǆterŶíĐh čleŶů hodŶotiĐíĐh koŵisí a opoŶeŶtů ǀ ráŵĐi haďilitačŶíĐh 
a jŵeŶoǀaĐíĐh řízeŶíĐh. 

(3) V oblasti podpory strategie ǀzděláǀaĐí, tǀůrčí a s Ŷiŵi souǀisejíĐí čiŶŶosti fakultǇ pod 
ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro ǀýzkuŵ a doktorské studiuŵ odděleŶí zejŵéŶa: 
a) orgaŶizačŶě a adŵiŶistratiǀŶě zajišťuje jedŶáŶí VědeĐké radǇ FI, zajišťuje podkladoǀé 

ŵateriálǇ a ǀǇhotoǀuje a arĐhiǀuje zápisǇ, připraǀuje podkladǇ pro odŵěňoǀáŶí eǆterŶíĐh 
čleŶů VědeĐké radǇ FI, 

b) koordiŶuje ǀkládáŶí iŶforŵaĐí o ǀýsledĐíĐh projektů ǀýzkuŵu a ǀýǀoje a o puďlikačŶí 
čiŶŶosti do Rejstříků iŶforŵaĐí o ǀýsledĐíĐh ;RIVͿ. 

(4) V oblasti zajištěŶí proĐesů kǀalitǇ pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro studijŶí prograŵǇ 
a internacionalizaci odděleŶí zejŵéŶa: 
a) poskytuje orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí podporu proĐesu ǀŶitřŶího hodŶoĐeŶí studijŶíĐh 

prograŵů uskutečňoǀaŶýĐh Ŷa fakultě, ǀčetŶě přípraǀǇ podkladů, orgaŶizaĐe jedŶáŶí 
prograŵoǀýĐh rad a přípraǀǇ podkladů pro odŵěňoǀáŶí eǆterŶíĐh čleŶů hodŶotiĐíĐh 
koŵisí, 

b) poskytuje orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí podporu proĐesu hodŶoĐeŶí tǀůrčí čiŶŶosti na 

fakultě, ǀčetŶě přípraǀǇ podkladů, orgaŶizaĐe jedŶáŶí hodŶotiĐíĐh koŵisí a přípraǀǇ 
podkladů pro odŵěňoǀáŶí eǆterŶíĐh čleŶů hodŶotiĐíĐh koŵisí, 

c) poskytuje adŵiŶistratiǀŶí a ŵetodiĐkou podporu řešitelůŵ aktiǀit fiŶaŶĐoǀaŶýĐh 
z prostředků MŠMT učeŶýĐh Ŷa podporu strategiĐkého řízeŶí ǀǇsokýĐh škol, z prostředků 
NárodŶího pláŶu oďŶoǀǇ ǀ gesĐi MŠMT apod. ǀčetŶě průďěžŶé koŶtrolǇ plŶěŶí iŶdikátorů a 
čerpáŶí prostředků ǀ souladu s praǀidlǇ a přípraǀǇ podkladů pro průďěžŶé a záǀěrečŶé 
ŵoŶitoroǀaĐí zpráǀǇ, 

d) ǀede ageŶdu udíleŶí čestŶýĐh ǀědeĐkýĐh hodŶostí a titulů, ǀǇzŶaŵeŶáŶí a ĐeŶ MU a fakultǇ, 

ĐeŶ uděloǀaŶýĐh jiŶýŵi iŶstituĐeŵi, 
e) ŵapuje proĐesǇ a přispíǀá k rozvoji ǀŶitřŶí kulturǇ fakultǇ v souladu s priŶĐipǇ oĐeŶěŶí 

HR Award (podpora onboardingu – příručka pro Ŷoǀé zaŵěstŶaŶĐe, přípraǀa a zajištěŶí GEP 
apod.), 

f) připraǀuje podkladǇ ;sďěr dat, aŶalýzǇ, ǀýzkuŵŶé zpráǀǇͿ pro ǀýročŶí zpráǀǇ a dlouhodoďé 
koncepce rozvoje v jedŶotliǀýĐh oďsahoǀýĐh čiŶŶosteĐh fakultǇ apod., 

g) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 
předpisů z daŶé oďlasti, 

h) připraǀuje podkladǇ pro strategiĐké ŵateriálǇ ǀ oďlasteĐh ǀzděláǀaĐí a tǀůrčí čiŶŶosti. 

(5) V oblasti studeŶtskýĐh praǆí pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶí proděkaŶa pro ǀŶější ǀztahǇ a spolupráĐi 
s partŶerǇ odděleŶí zejŵéŶa: 
a) po orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí stráŶĐe koŵpletŶě zajišťuje ageŶdu studeŶtskýĐh praǆí, 
b) zajišťuje aktiǀŶí ǀǇhledáǀáŶí partŶerskýĐh orgaŶizaĐí pro uskutečňoǀáŶí studeŶtskýĐh praǆí, 
c) zpraĐoǀáǀá smlouvy a další dokuŵeŶtaci souǀisejíĐí s přípraǀou a uskutečňoǀáŶíŵ 

studeŶtskýĐh praǆí, 
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d) poskǇtuje adŵiŶistratiǀŶí a orgaŶizačŶí podporu při realizaĐi a orgaŶizaĐi studeŶtskýĐh 
praǆí, ǀǇkoŶáǀá dozor Ŷad realizoǀaŶýŵi stážeŵi, 

e) komunikuje s partŶerskýŵi orgaŶizaĐeŵi pro uskutečňoǀáŶí studeŶtskýĐh praǆí. 

(6) ČiŶŶost OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kǀalitu řídí ǀedouĐí, který je liŶioǀě a ǀ otázkáĐh 
hospodářsko-spráǀŶíĐh podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi, ǀ jednotliǀýĐh sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti je 
ŵetodiĐkǇ řízeŶ proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi, proděkaŶeŵ pro 
ǀýzkuŵ a doktorské studiuŵ a proděkaŶeŵ pro ǀŶější ǀztahǇ a spolupráĐi s partŶerǇ. VedouĐí 
OdděleŶí pro akadeŵiĐké záležitosti a kvalitu odpoǀídá zejŵéŶa za: 
a) dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů ǀztahujíĐíĐh se ke sǀěřeŶýŵ oďlasteŵ čiŶŶosti, 
b) koŵpletŶí ǀedeŶí ageŶdǇ akreditaĐí ǀ souladu s platŶou legislatiǀou a ǀŶitřŶíŵi Ŷorŵaŵi 

MU, 

c) koŵpletŶí ǀedeŶí ageŶdǇ hodŶoĐeŶí studijŶíĐh prograŵů ǀ souladu s platnou legislativou 

a ǀŶitřŶíŵi Ŷorŵaŵi MU, 
d) koŵpletŶí ǀedeŶí agendy haďilitačŶíĐh řízeŶí a řízeŶí ke jŵeŶoǀáŶí profesorem v souladu 

s platŶou legislatiǀou a ǀŶitřŶíŵi Ŷorŵaŵi MU, 
e) koŵpletŶí ǀedeŶí ageŶdǇ studeŶtskýĐh praǆí, 
f) čerpáŶí prostředků MŠMT učeŶýĐh Ŷa podporu strategiĐkého řízeŶí ǀǇsokýĐh škol, 

z prostředků NárodŶího pláŶu oďŶoǀǇ ǀ gesĐi MŠMT apod. v souladu s pravidly 

a předkládáŶí průďěžŶýĐh a záǀěrečŶýĐh ŵoŶitoroǀaĐích zpráǀ ǀ terŵíŶeĐh dle pokǇŶů 
z RMU, 

g) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oďlastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 
h) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 

ČláŶek 23 

OdděleŶí vŶějšíĐh vztahů a spolupráĐe s partŶery 

(1) OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a spolupráĐe s partŶerǇ je odděleŶíŵ DěkaŶátu. Po stráŶĐe ŵetodiĐké 
je odděleŶí řízeŶo: 

a) v oblasti ǀŶějšíĐh ǀztahů a spolupráĐe s partnery proděkaŶeŵ pro ǀŶější vztahy a spolupráĐi 
s partnery, 

b) v otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh tajeŵŶíkeŵ. 

(2) V oďlasti ǀŶějšíĐh ǀztahů odděleŶí zejŵéŶa: 
a) zajišťuje propagaci fakulty ǀšeŵi způsoďǇ a forŵaŵi (soĐiálŶí sítě, ǁeď, ǀeletrhǇ ǀzděláǀáŶí 

v ČR i v zahraŶičí, propagačŶí ŵateriálǇ, propagačŶí předŵětǇ apod.), ǀčetŶě komunikace 

s tuzeŵskýŵi i zahraŶičŶíŵi ŵédii, přípraǀy tiskoǀýĐh zpráǀ a ŵateriálů pro ŶoǀiŶáře, 
b) navrhuje, připravuje a realizuje marketingové kampaně a ŶásledŶě sleduje a vyhodnocuje 

úspěšŶost kaŵpaŶí, 
c) zajišťuje oďsahoǀou koŶĐepĐi, ŵetodiku tǀorďǇ a spráǀǇ ǁeďoǀýĐh stráŶek fakultǇ, 

poskǇtuje koŶzultaĐi a odďorŶou poŵoĐ orgaŶizačŶíŵ jedŶotkáŵ fakultǇ při zpraĐoǀáŶí 
oďsahoǀé ŶáplŶě ǁeďoǀýĐh stráŶek, 

d) zastáǀá poziĐi fakultŶího koordiŶátora Portálu pro zaŵěstŶaŶĐe Ŷa fakultě, 
e) spravuje a koordinuje komunikaci Ŷa soĐiálŶíĐh sítíĐh fakulty, 

f) spraǀuje plasŵoǀé oďrazoǀkǇ ǀ prostoráĐh fakultǇ, Ŷa základě podkladů dodaŶýĐh 
praĐoǀŶíkǇ fakultǇ Ŷa ŶiĐh zǀeřejňuje iŶforŵaĐe týkajíĐí se čiŶŶosti fakultǇ, 
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g) orgaŶizuje a zajišťuje fakultŶí a uŶiǀerzitŶí propagačŶí akĐe jako DŶǇ oteǀřeŶýĐh dǀeří, 
OpenDay, NoĐ ǀědĐů, MjUNI, proFI diǀadlo, Filŵoǀý festiǀal FI MU apod., 

h) rozǀíjí spolupráĐi se středŶíŵi školaŵi, zejŵéŶa aŵďasadorský prograŵ, 
i) zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro popularizaĐi ǀzděláǀaĐí, ǀědeĐké, ǀýzkuŵŶé a ǀýǀojoǀé čiŶŶosti 

fakulty, zajišťuje její koŵuŶikaĐi a popularizaĐi jak odďorŶé, tak širší laiĐké ǀeřejŶosti, ǀŶě i 
doǀŶitř fakultǇ, 

j) koŵpletŶě zajišťuje orgaŶizaĐi akĐí pořádaŶýĐh fakultou, stejŶě jako akĐí sĐhǀáleŶýĐh 
ǀedeŶíŵ fakultǇ pořádaŶýĐh ǀ prostoráĐh fakultǇ, zejŵéŶa pak ǀědeĐkýĐh koŶfereŶĐí 
a ǁorkshopů, odďorŶýĐh ǀzděláǀaĐíĐh akĐí, ĐelofakultŶí setkáŶí praĐoǀŶíků apod., 

k) podílí se Ŷa zajištěŶí akĐí pořádaŶýĐh RMU, 
l) zajišťuje ŵoŶitoriŶg ŵédií, fotodokumentaci akĐí pořádaŶýĐh fakultou, ǀede fotoarchiv 

fakulty, 

m) zajišťuje iŵpleŵeŶtaci a koŶzultačŶí a ŵetodiĐkou podporu jedŶotŶého ǀizuálŶího stǇlu, 
zaďezpečuje podporu zŶačkǇ zaŵěstŶaǀatele a iŶterŶí koŵuŶikaĐe, 

n) Ŷa základě podkladů zpraĐoǀaŶýĐh OdděleŶíŵ pro podporu akadeŵiĐkýĐh záležitostí 
a kvality zpraĐoǀáǀá ǀýročŶí zpráǀy o čiŶŶosti fakultǇ a podílí se Ŷa zpraĐoǀáŶí dalšíĐh 
strategiĐkýĐh dokuŵeŶtů fakultǇ, 

o) připraǀuje a zajišťuje propagačŶí ŵateriálǇ fakultǇ ;tiskoviny, propagačŶí předŵěty), vede 

jejich evidenci, 

p) komunikuje s fakultŶíŵi studeŶtskýŵi spolkǇ, 
q) spolupracuje na tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 

předpisů z daŶé oďlasti. 

(3) V oďlasti průŵǇsloǀýĐh partŶerů odděleŶí zajišťuje po orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí stráŶĐe 
koŵpletŶí ageŶdu, zejŵéŶa: 
a) koŵpletŶí adŵiŶistratiǀŶí a orgaŶizačŶí podporu ageŶdǇ spolupráĐe s partnery fakulty 

z aplikačŶí oďlasti, 
b) připravuje podklady pro uzaǀíráŶí sŵluǀŶíĐh ǀztahů se čleŶǇ SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh 

partŶerů, 
c) organizuje aktivity fakulty v souvislosti se SdružeŶím průŵǇsloǀýĐh partŶerů, předeǀšíŵ 

pak Den SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh partŶerů, 
d) zajišťuje propagaĐi SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh partŶerů a ǀýsledků ǀzájeŵŶé spolupráĐe, 

e) vede eǀideŶĐi úspěšŶě oďhájeŶýĐh záǀěrečŶýĐh praĐí studeŶtů ǀedeŶýĐh ǀe spolupráĐi se 
čleŶǇ SdružeŶí průŵǇsloǀýĐh partŶerů a dalšíĐh ǀýsledků spolupráĐe, 

f) připravuje podklady pro statistiĐká hlášeŶí, ǀýročŶí zpráǀǇ a další strategiĐké dokuŵeŶtǇ. 

(4) ČiŶŶost OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a spolupráĐe s partŶerǇ řídí ǀedouĐí, který je liŶioǀě 
a v otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi, v jedŶotliǀýĐh sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh 
čiŶŶosti je ŵetodiĐkǇ řízeŶ proděkaŶeŵ pro ǀŶější ǀztahǇ a spolupráĐi s partŶerǇ. VedouĐí 
OdděleŶí ǀŶějšíĐh ǀztahů a spolupráĐe s partŶerǇ odpoǀídá zejŵéŶa za: 
a) ǀŶější koŵuŶikaĐi a ŵarketiŶg fakultǇ Ŷa ǁeďu fakultǇ, ǀýǀěsĐe a soĐiálŶíĐh sítíĐh, 
b) odpoǀídá za oďsahoǀou koŶĐepĐi, ŵetodiku tǀorďǇ a spráǀǇ ǁeďoǀýĐh stráŶek fakultǇ, 
c) dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů ǀztahujíĐíĐh se ke sǀěřeŶýŵ oďlasteŵ čiŶŶosti, 
d) aktuálŶost iŶforŵaĐí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ ǀe spolupráĐi s ostatŶíŵi praĐoǀišti, 
e) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 
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ČláŶek Ϯ4 

OdděleŶí výzkuŵu a projektové podpory 

(1) OdděleŶí ǀýzkuŵu a projektoǀé podporǇ je odděleŶíŵ DěkaŶátu. Po stráŶĐe ŵetodiĐké je 
řízeŶo: 

a) v oďlasti ǀýzkuŵu a projektoǀé podporǇ proděkaŶeŵ pro ǀýzkuŵ a doktorské studiuŵ, 
b) v oďlasti dušeǀŶího ǀlastŶiĐtǀí, traŶsferu teĐhŶologií a sŵluǀŶího ǀýzkuŵu proděkaŶeŵ pro 

ǀŶější ǀztahǇ a spolupráĐi s partŶerǇ, 

c) v otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh tajeŵŶíkeŵ. 

(2) V oďlasti ǀýzkuŵu a projektoǀé podporǇ pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro ǀýzkuŵ 
a doktorské studiuŵ odděleŶí zejŵéŶa: 
a) poskǇtuje koŵpletŶí orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí podporu ǀeškeré ageŶdǇ týkajíĐí se ǀšeĐh 

projektů, ǀčetŶě zahraŶičŶíĐh ;s ǀýjiŵkou projektů spadajíĐíĐh do praǀoŵoĐí CERITu), od 

fáze jejiĐh přípraǀǇ a předkládáŶí, přes fázi realizaĐe ǀč. zŵěŶoǀýĐh řízeŶí, auditů a kontrol, 

opoŶeŶtŶích řízeŶí, až po fázi ukoŶčeŶí a udržitelŶosti projektů, 
b) ǀǇhledáǀá iŶforŵaĐe o poteŶĐioŶálŶě zajíŵaǀýĐh fiŶaŶčŶíĐh zdrojíĐh pro realizaĐi 

rozǀojoǀýĐh a ǀědeĐko-ǀýzkuŵŶýĐh projektů fakultǇ, 
c) iŶforŵuje zaŵěstŶaŶĐe fakultǇ o aktuálŶíĐh projektoǀýĐh ŵožŶosteĐh, ǀčetŶě podáǀáŶí 

iŶforŵaĐí o podŵíŶkáĐh a praǀidleĐh jedŶotliǀýĐh prograŵoǀýĐh ráŵĐů, 
d) proaktiǀŶě koŵuŶikuje a spolupraĐuje s poteŶĐioŶálŶíŵi partŶerǇ za účeleŵ přípraǀǇ 

společŶýĐh projektoǀýĐh záŵěrů ;ǀčetŶě ǀǇhledáǀáŶí partŶerů, ǀedeŶí jedŶáŶí s partnery, 

uzaǀíráŶí dohod o spolupráĐi aj.Ϳ, 
e) v průďěhu realizaĐe projektů zajišťuje koŵpleǆŶí projektoǀou podporu řešitelůŵ 

a řešitelskýŵ kolektiǀůŵ ;ǀčetŶě ŶastaǀeŶí ǀšeĐh dílčíĐh částí projektu, ŶastaǀeŶí čerpáŶí 
rozpočtu ǀ souladu s pravidly poskytovatele, kontrol čerpáŶí rozpočtu projektu ǀ souladu 

s praǀidlǇ poskǇtoǀatele, zajištěŶí případŶýĐh zŵěŶoǀýĐh řízeŶí, koŵuŶikaĐe 
s poskytovatelem, zpracoǀáŶí ŵoŶitoroǀaĐíĐh zpráǀ, koŵuŶikaĐe s auditŶíŵi orgáŶǇ 
a přípraǀy podkladů pro koŶtrolǇ, zajištěŶí udržitelŶosti projektů apod.Ϳ, 

f) ǀe spolupráĐi s ǀedeŶíŵ fakultǇ koordiŶuje a pláŶuje ĐelofakultŶí projektǇ a projektǇ 
strategiĐkého ǀýzŶaŵu, 

g) ǀe spolupráĐi s práǀŶíkeŵ FI poskǇtuje adŵiŶistratiǀŶí a ŵetodiĐkou podporu a poradeŶstǀí 
v oďlasti dušeǀŶího ǀlastŶiĐtǀí ǀzŶiklého při ǀýzkuŵu, jeho oĐhraŶǇ a koŵerĐializaĐe, ve 

spolupráĐi s CeŶtreŵ pro traŶsfer teĐhŶologií zajišťuje podporu sŵluǀŶího ǀýzkuŵu 
a koordiŶaĐi spolupráĐe s aplikačŶí sférou, 

h) zpraĐoǀáǀá statistikǇ a aŶalýzǇ k projektoǀé čiŶŶosti Ŷa fakultě, 
i) zajišťuje ukládáŶí údajů o projekteĐh ǀčetŶě jejiĐh koŵpletŶí dokuŵeŶtaĐe do uŶiǀerzitŶí 

dataďáze ISEP, 

j) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 
předpisů z daŶé oďlasti, 

k) připravuje podklady pro statistiĐká hlášeŶí, ǀýročŶí zpráǀǇ a další strategiĐké dokuŵeŶtǇ. 

(3) ČiŶŶost OdděleŶí ǀýzkuŵu a projektoǀé podporǇ řídí ǀedouĐí, který je liŶioǀě a v otázkáĐh 
hospodářsko-spráǀŶíĐh podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi, v jedŶotliǀýĐh sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti je 
ŵetodiĐkǇ řízeŶ proděkaŶeŵ pro ǀýzkuŵ a doktorské studiuŵ a proděkaŶeŵ pro ǀŶější ǀztahǇ 

a spolupráĐi s partnery. VedouĐí OdděleŶí ǀýzkuŵu a projektoǀé podporǇ odpoǀídá zejŵéŶa za: 



 

StráŶka 28 z 33 

a) ǀčasŶé a koŵpletŶí předáǀáŶí iŶforŵaĐí o zŵěŶáĐh podŵíŶek ze straŶǇ poskǇtoǀatelů, 

podáǀaŶýĐh a přijatýĐh projekteĐh, zŵěŶoǀýĐh řízeŶíĐh ǀ projektech, auditeĐh a koŶtroláĐh 
projektů řešitelůŵ, EkoŶoŵiĐkéŵu a PersoŶálŶíŵu odděleŶí a tajeŵŶíkoǀi fakultǇ, 

b) kompletnost ǀedeŶí údajů o projekteĐh v uŶiǀerzitŶí dataďázi ISEP, 

c) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oďlastí na ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 

d) dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů ǀztahujíĐíĐh se ke sǀěřeŶýŵ oďlasteŵ čiŶŶosti, 
e) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 

ČláŶek 25 

PersoŶálŶí odděleŶí 

(1) PersoŶálŶí odděleŶí je odděleŶíŵ DěkaŶátu, ǀ ráŵĐi sǀé čiŶŶosti zejŵéŶa:  
a) zajišťuje koŵpleǆŶí ǀedeŶí a zpraĐoǀáŶí persoŶálŶí a ŵzdoǀé agendy fakulty v souladu 

s platnou legislativou, zejŵéŶa ageŶdu ǀzŶiku, zŵěŶ a ukoŶčoǀáŶí ǀšeĐh praĐoǀŶěpráǀŶíĐh 
ǀztahů, 

b) vede ageŶdu osoďŶíĐh spisů zaŵěstŶaŶĐů, ǀč. popisů praĐoǀŶíĐh čiŶŶostí jako součásti 
osoďŶíĐh spisů zaŵěstŶaŶĐů a průďěžŶě kontroluje aktuálŶost popisů praĐoǀŶíĐh čiŶŶostí, 

c) ǀǇhlašuje a organizuje ǀýďěroǀá řízeŶí dle pokǇŶů děkaŶa Ŷeďo tajeŵŶíka, spolupracuje při 
ǀǇtǀářeŶí ǀýďěroǀýĐh koŵisí, adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje čiŶŶost těĐhto koŵisí, 

d) podílí se Ŷa oŶďoardiŶgu a adaptaĐi ŶoǀýĐh praĐoǀŶíků fakultǇ, 
e) zajišťuje koŵpletŶí ageŶdu zaŵěstŶáǀáŶí ĐiziŶĐů, ǀč. hlášeŶí Ŷa Úřad práĐe, apod., 
f) zajišťuje komunikaci s úřadǇ v souvislosti s praĐoǀŶěpráǀŶíŵi ǀztahǇ – Úřad práĐe, ČSS), 

zdraǀotŶí pojišťoǀŶǇ, apod., 

g) zpraĐoǀáǀá a poskytuje statistické informace pro ČSÚ, MŠMT, apod., 
h) zajišťuje zpraĐoǀáŶí podkladů pro přizŶáŶí důĐhodů a soĐiálŶíĐh dáǀek, 
i) zajišťuje ročŶí zúčtoǀáŶí ŵezd a podkladǇ pro daňoǀá přizŶáŶí, spolupracuje 

s EkoŶoŵiĐkýŵ odděleŶíŵ a OdděleŶíŵ ǀýzkuŵu a projektoǀé podporǇ Ŷa operaĐíĐh 

spojenýĐh s účetŶí uzáǀěrkou, ročŶíŵ zúčtoǀáŶí ǀšeĐh zdrojů fiŶaŶĐoǀáŶí a přeĐhodeŵ do 
dalšího oďdoďí, 

j) proǀádí koŶtrolu čerpáŶí sĐhǀáleŶýĐh liŵitů Ŷa uzaǀíráŶí dohod konanýĐh ŵiŵo praĐoǀŶí 
poŵěr Ŷa zajištěŶí ǀýukǇ eǆterŶíŵi spolupraĐoǀŶíkǇ, 

k) vede evidenci praĐoǀŶí doďǇ, praĐoǀŶí ŶesĐhopŶosti, ŵateřskýĐh doǀoleŶýĐh, čerpáŶí 
doǀoleŶýĐh a praĐoǀŶího ǀolŶa ďez ŶáhradǇ ŵzdǇ ǀšeĐh zaŵěstŶaŶĐů fakultǇ, 

l) vede evidenci preǀeŶtiǀŶíĐh lékařskýĐh prohlídek zaŵěstŶaŶĐů fakultǇ, 
m) ǀede eǀideŶĐi zaŵěstŶaŶĐů se zŵěŶěŶou praĐoǀŶí sĐhopŶostí, 
n) ǀede ageŶdu ďeŶefitů poskǇtoǀaŶýĐh fakultou ;příspěǀek Ŷa peŶzijŶí připojištěŶí, příspěǀek 

Ŷa straǀoǀáŶí, Multisport kartǇ, apod.Ϳ, 
o) vede ageŶdu ideŶtifikačŶíĐh průkazů zaŵěstŶaŶĐů, eǆterŶíĐh spolupraĐoǀŶíků a partŶerů 

fakulty, 

p) vede evidenci časoǀě oŵezeŶýĐh, ǀoleŶýĐh, případŶě jŵeŶoǀaŶýĐh fuŶkĐí ;zejŵéŶa děkaŶ, 
proděkaŶi, ǀedouĐí katederͿ a v potřeďŶéŵ předstihu předkládá děkaŶoǀi Ŷáǀrh Ŷa Ŷoǀé 
jŵeŶoǀáŶí, resp. ǀǇhlášeŶí ǀýďěroǀýĐh řízeŶí ǀ souladu s Řádeŵ výďěrovýĐh řízeŶí Ŷa FI, 

q) vede eǀideŶĐi odďorŶýĐh školeŶí zaŵěstŶaŶĐů fakultǇ, zejŵéŶa školeŶí řidičů, školeŶí PO 
a BOZP, 
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r) poskǇtuje ŵetodiĐkou podporu při přípraǀě Ŷáǀrhů projektoǀýĐh žádostí ǀ kategorii 

osoďŶíĐh Ŷákladů, ŵetodiĐkou podporu při ŶastaǀoǀáŶí čerpáŶí osoďŶíĐh Ŷákladů projektů 
v souladu s oďeĐŶě platŶýŵi přepisǇ, praǀidlǇ poskǇtoǀatelů a dalšíŵi ǀŶitřŶíŵi Ŷorŵaŵi, 
poskǇtuje součiŶŶost při koŶtroláĐh čerpáŶí osoďŶíĐh Ŷákladů projektů, 

s) koordiŶuje a zajišťuje čiŶŶosti spojeŶé s ĐertifikaĐí HR Aǁard, realizuje a ǀǇhodŶoĐuje 
zaŵěstŶaŶeĐké průzkuŵǇ, děkaŶoǀi a tajeŵŶíkoǀi Ŷaǀrhuje opatřeŶí Ŷa zlepšeŶí 
praĐoǀŶíĐh podŵíŶek ĐíloǀýĐh skupiŶ, 

t) iŶforŵuje zaŵěstŶaŶĐe o ŵožŶosteĐh řešeŶí stížŶostí, ǀ případě řešeŶí postupuje ǀ souladu 

s uŶiǀerzitŶíŵi předpisǇ, 
u) připraǀuje podkladǇ pro rozpočet, ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí, zpraĐoǀáǀá aŶalýzǇ 

a statistiky z persoŶálŶí a ŵzdoǀé oďlasti apod., 

v) analyzuje stáǀajíĐí persoŶálŶí proĐesǇ a připraǀuje ŶáǀrhǇ Ŷoǀé strategie řízeŶí lidskýĐh 
zdrojů dle ŵetodikǇ HR Award s důrazeŵ Ŷa proĐes Ŷáďoru a ǀýďěru praĐoǀŶíků 
zohledňujíĐí požadaǀkǇ OTM-R ŵetodikǇ ;oteǀřeŶý, traŶspareŶtŶí Ŷáďor a ǀýďěrͿ, 

w) s ǀedouĐíŵi orgaŶizačŶíĐh jedŶotek spolupraĐuje ǀ oblastech kariérŶího růstu, ǀzděláǀáŶí 
a rozǀoje praĐoǀŶíků fakultǇ a v oblasti hodŶoĐeŶí praĐoǀŶíků v ŶáǀazŶosti Ŷa ŵetodiku 
hodŶoĐeŶí ǀýzkuŵu a ǀýukǇ, podporǇ a rozǀoje ǀýzkuŵŶého prostředí, 

x) připravuje podklady pro audity a kontroly, 

y) připraǀuje podkladǇ pro aktualizaĐi údajů odděleŶí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 
z) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 

předpisů z daŶé oďlasti. 

(2) ČiŶŶost PersoŶálŶího odděleŶí řídí ǀedouĐí, který je podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi. VedouĐí PersoŶálŶího 
odděleŶí odpoǀídá zejŵéŶa za: 
a) koŵpletŶí persoŶálŶí a ŵzdoǀou agendu fakulty, v souladu s platnou legislativou 

a ǀŶitřŶíŵi předpisǇ, 

b) plŶěŶí ozŶaŵoǀaĐíĐh poǀiŶŶostí zaŵěstŶaǀatele a spolupráĐi s Úřadeŵ práĐe, ČSS) 
a zdraǀotŶíŵi pojišťoǀŶaŵi ǀ souladu s platŶýŵi práǀŶíŵi předpisǇ, 

c) za přípraǀu podkladů pro udržeŶí certifikace HR Award, 

d) za zpraĐoǀáŶí ŵěsíčŶíĐh a ročŶíĐh účetŶíĐh uzáǀěrek ǀe ŵzdoǀé oďlasti, 
e) dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů upraǀujíĐíĐh oďlast praĐoǀŶěpráǀŶíĐh ǀztahů fakultǇ, 
f) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oďlastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakultǇ, 
g) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 

ČláŶek 26 

Sekretariát děkaŶa 

(1) Sekretariát děkaŶa je odděleŶíŵ DěkaŶátu, které zejŵéŶa zaďezpečuje orgaŶizačŶí 
a adŵiŶistratiǀŶí práĐe souǀisejíĐí s ǀýkoŶeŵ fuŶkĐe děkaŶa, tajeŵŶíka a dalšíĐh čleŶů ǀedeŶí 
fakulty a zajišťuje ĐeŶtrálŶí služďǇ ǀ oblasti práǀŶího poradeŶstǀí, ageŶdǇ registru sŵluǀ a ǀedeŶí 
spisoǀé služďǇ. 

(2) Sekretariát děkaŶa v ráŵĐi čiŶŶostí asisteŶta děkaŶa zejŵéŶa: 
a) eǀiduje praĐoǀŶí prograŵ děkaŶa a orgaŶizuje jeho plŶěŶí, 
b) ǀǇřizuje korespoŶdeŶĐi děkaŶa, ǀede arĐhiǀ korespoŶdeŶĐe a adresář děkaŶa, 
c) orgaŶizačŶě a adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje jedŶáŶí ǀedeŶí fakultǇ, kolegia děkaŶa a dalšíĐh 

porad, zajišťuje podkladoǀé ŵateriálǇ a pořizuje zápisǇ z jedŶáŶí, 
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d) sleduje plŶěŶí úkolů zadáǀaŶýĐh děkaŶeŵ a tajeŵŶíkeŵ, úkolů z porad ǀedeŶí a kolegia 
děkaŶa, 

e) ǀede arĐhiǀ zápisů z porad ǀedeŶí a kolegia děkaŶa a dalšíĐh děkaŶeŵ či tajeŵŶíkeŵ 
ǀǇŵezeŶýĐh dokuŵeŶtů, 

f) předáǀá, přejíŵá a eǀiduje přiděleŶá fakultŶí razítka, 
g) zajišťuje úkoŶǇ spojeŶé s eǀideŶĐí sŵluǀ ǀ ŶárodŶíŵ registru dle zákoŶa č. ϯϰϬ/ϮϬϭϱ Sď., 
h) poskǇtuje adŵiŶistratiǀŶí podporu disĐipliŶárŶíĐh řízeŶí ǀe spolupráĐi s DisĐipliŶárŶí koŵisí 

a StudijŶíŵ odděleŶíŵ, 
i) v ŶepřítoŵŶosti sekretáře/asisteŶta kateder zajišťuje platďǇ fakultŶí plateďŶí kartou, 
j) zpraĐoǀáǀá a ukládá dokuŵeŶtǇ ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 

(3) Sekretariát děkaŶa v ráŵĐi čiŶŶostí práǀŶíka zejŵéŶa: 
a) poskǇtuje ǀšeŵ orgaŶizačŶíŵ jedŶotkáŵ fakultǇ práǀŶí koŶzultaĐe a adŵiŶistratiǀŶí 

podporu v oblastech: 

 sŵluǀŶí ageŶdǇ, ǀč. smluv z praĐoǀŶěpráǀŶí oďlasti, 
 orgaŶizaĐe fakultǇ ;tǀorďa ǀŶitřŶíĐh Ŷoreŵ, koŶzultaĐe o praǀoŵoĐíĐh fakultǇͿ, 
 dušeǀŶí ǀlastŶiĐtǀí ;liĐeŶčŶí sŵlouǀǇ, autorské práǀoͿ, 
 podpora projektů ;koŶsorĐiálŶí a partŶerské sŵlouǀǇ, sŵlouǀǇ o ǀǇužití ǀýsledků 

projektu), 

 ǀeřejŶé zakázkǇ, 
 ǀýklad práǀŶíĐh předpisů, 
 škodŶíĐh řízeŶí ;škodǇ Ŷa ŵajetku Ŷeďo ďudoǀě, krádeže a ztrátǇ apod.Ϳ, 

b) odpoǀídá za: 
 kompletnost vedeŶí agendy smluv uzaǀíraŶýĐh fakultou v iŶterŶíŵ registru smluv FI, 

 zǀeřejŶěŶí sŵluǀ uzaǀíraŶýĐh fakultou v ŶárodŶíŵ registru dle zákoŶa č. ϯϰϬ/ϮϬϭϱ Sď. 
;zákoŶ o registru sŵluǀͿ. 

(4) Sekretariát děkaŶa v ráŵĐi čiŶŶostí praĐoǀŶíka podatelny zejŵéŶa: 

a) vede ĐeŶtrálŶí podaĐí protokol, přiděluje došlé píseŵŶosti dle jejiĐh oďsahoǀé ŶáplŶě 
jedŶotliǀýŵ orgaŶizačŶíŵ jedŶotkáŵ fakultǇ, 

b) proǀádí odďaǀeŶí a propláĐeŶí ǀšeĐh odesílaŶýĐh listoǀŶíĐh zásilek, které předáǀá 
poštoǀŶíŵu úřadu, oďsluhuje fraŶkoǀaĐí stroj, 

c) zaďezpečuje předáǀáŶí píseŵŶostí ǀ ráŵĐi MU prostředŶiĐtǀíŵ podatelŶǇ RMU, 
d) zprostředkoǀáǀá oďěh spisů, 
e) zaďezpečuje spisoǀou služďu ǀe sŵǇslu sŵěrŶiĐe MU v platŶéŵ zŶěŶí 
f) dle požadaǀků PersoŶálŶího odděleŶí ǀede elektroŶiĐkou eǀideŶĐi doĐházkǇ praĐoǀŶíků 

ǀšeĐh odděleŶí DěkaŶátu, KŶihoǀŶǇ a SpráǀǇ ďudoǀ ;ǀčetŶě čerpáŶí doǀoleŶýĐhͿ. 

(5) Na Sekretariát děkaŶa je orgaŶizačŶě začleŶěŶa také poziĐe sekretáře/asistenta kateder fakulty, 

který v ráŵĐi sǀé čiŶŶosti, zejŵéŶa: 
a) zajišťuje ǀeškeré adŵiŶistratiǀŶí práce souǀisejíĐí s čiŶŶostí a provozem kateder, 

b) Ŷa základě požadaǀků ǀedouĐíĐh kateder adŵiŶistratiǀŶě zajišťuje přípraǀu dohod o praĐíĐh 
koŶaŶýĐh ŵiŵo praĐoǀŶí poŵěr Ŷa zajištěŶí ǀýukǇ eǆterŶíŵi spolupraĐoǀŶíkǇ, v souladu 

s ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ PersoŶálŶího odděleŶí 
c) zajišťuje oďjedŶáǀkǇ ŵateriálu a služeď Ŷa základě požadaǀků praĐoǀŶíků kateder, 

v souladu s ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ EkoŶoŵiĐkého odděleŶí, 
d) zajišťuje oďjedŶáǀkǇ a úhradu zďoží a služeď hrazeŶýĐh fakultŶí plateďŶí kartou, v souladu 

s ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ EkoŶoŵiĐkého odděleŶí, 
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e) poskytuje adŵiŶistratiǀŶí a orgaŶizačŶí podporu kolokǀiím a MUNI Seminar Series, ǀčetŶě 
ǀǇstaǀoǀáŶí sŵluǀ dle § ϭϳϰϲ odst. Ϯ OďčaŶského zákoŶíku, 

f) poskǇtuje orgaŶizačŶí a adŵiŶistratiǀŶí podporu zahraŶičŶím hostůŵ a spolupraĐoǀŶíkůŵ 

fakulty, 

g) vede evidenci doĐházkǇ zaŵěstŶaŶĐů kateder ;ǀčetŶě praĐoǀŶíĐh Đest a čerpáŶí doǀoleŶéͿ 
v souladu s ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ PersoŶálŶího odděleŶí, 

h) zpraĐoǀáŶí hlášeŶí INTRASTAT C), 

i) ǀǇhotoǀuje zápisǇ z jedŶáŶí AkadeŵiĐkého seŶátu FI, 
j) v ŶepřítoŵŶosti praĐoǀŶíka podatelŶǇ zajišťuje příjeŵ a odesláŶí fakultŶí poštǇ, 

k) zpraĐoǀáǀá a ukládá dokuŵeŶtǇ ǀ souladu se Spisovýŵ a skartačŶíŵ řádeŵ MU, 

l) odpoǀídá za spráǀŶost proĐesů a částek při platďáĐh fakultŶí plateďŶí kartou, 

m) odpoǀídá za dodržoǀáŶí ǀšeĐh předpisů ǀztahujíĐíĐh se ke sǀěřeŶýŵ oďlasteŵ čiŶŶosti. 

(6) ČiŶŶost Sekretariátu děkaŶa řídí tajeŵŶík. 

ČláŶek 27 

StudijŶí odděleŶí 

(1) StudijŶí odděleŶí je odděleŶíŵ DěkaŶátu. Po stráŶĐe ŵetodiĐké je odděleŶí řízeŶo: 

a) v oďlasti ďakalářského a ŶaǀazujíĐího ŵagisterského studia a v oďlasti ĐeložiǀotŶího 
ǀzděláǀáŶí proděkaŶeŵ pro pregraduálŶí studium, 

b) v záležitosteĐh studijŶího katalogu proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a internacionalizaci, 

c) v otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh a persoŶálŶíĐh tajeŵŶíkeŵ. 

(2) V oďlasti ďakalářského a ŶaǀazujíĐího magisterského studia pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ 
proděkaŶa pro pregraduálŶí studiuŵ odděleŶí zejŵéŶa: 
a) zaďezpečuje ǀeškerou ageŶdu spojeŶou s průďěheŵ přijíŵaĐího řízeŶí, zpraĐoǀáǀá 

a soustřeďuje podkladǇ pro přezkuŵŶé řízeŶí, zpraĐoǀáǀá podkladǇ pro zpráǀǇ o přijíŵaĐíŵ 
řízeŶí, 

b) orgaŶizuje a adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje ǀeškeré práĐe souǀisejíĐí se studijŶí ageŶdou, 
ǀede ageŶdu spisů studeŶtů, proǀádí ǀeškeré eǀideŶčŶí práĐe souǀisejíĐí s početŶíŵ 
staǀeŵ, pohǇďeŵ a studijŶíŵi ǀýsledkǇ studeŶtů v IS MU, proǀádí adŵiŶistratiǀŶí ageŶdu 
souǀisejíĐí s ukoŶčeŶíŵ jedŶotliǀýĐh předŵětů, se zápisǇ ke studiu, zápisǇ do jedŶotliǀýĐh 
seŵestrů, s ukoŶčeŶíŵ studia, koŶtroluje splŶěŶí ǀšeĐh podŵíŶek pro postup studeŶtů do 
dalšíĐh seŵestrů a pro připuštěŶí ke státŶíŵ záǀěrečŶýŵ zkouškáŵ, 

c) ǀǇřizuje žádosti studeŶtů – přerušeŶí a zaŶeĐháŶí studia, přestupǇ ŵezi prograŵǇ, uzŶáǀáŶí 
předŵětů, poǀoleŶí ǀýjiŵkǇ z ŶesplŶěŶýĐh studijŶíĐh poǀiŶŶostí, adŵiŶistratiǀŶě 
zaďezpečuje další potřeďǇ studeŶtů ohledŶě studia ;iŶforŵaĐe, potǀrzeŶí, ǀýpisǇ 
aďsolǀoǀaŶýĐh předŵětů apod.Ϳ, 

d) zaďezpečuje ageŶdu ǀšeĐh koŵisí, jejiĐhž čiŶŶost se týká studijŶí ageŶdǇ, zejŵéŶa vede 

seznam čleŶů a předsedů koŵisí pro státŶí záǀěrečŶé zkouškǇ, 
e) upraǀuje registračŶí a koŶtrolŶí šaďloŶǇ studia ǀ IS MU podle studijŶího katalogu, 
f) zpraĐoǀáǀá ŶáǀrhǇ a koŶečŶá zŶěŶí harŵoŶograŵů akadeŵiĐkého roku a seŵestru, 
g) ǀede ageŶdu poplatků ǀǇŵěřoǀaŶýĐh studeŶtůŵ ďakalářskýĐh a ŵagisterskýĐh studijŶíĐh 

prograŵů, 
h) adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje rozhodŶutí DisĐipliŶárŶí koŵise FI, 

i) připraǀuje podkladǇ pro oďhajoďǇ a státŶí záǀěrečŶé zkouškǇ, 
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j) zajišťuje ageŶdu stipeŶdií hrazeŶýĐh z prostředků FI, 
k) v součiŶŶosti s OdděleŶíŵ ǀŶějšíĐh ǀztahů a spolupráĐe s partŶerǇ zajišťuje prezeŶtaĐi 

fakultǇ Ŷa ǀeletrhu Gaudeaŵus, DŶi oteǀřeŶýĐh dǀeří apod., spolupracuje na propagaci 

fakulty v zahraŶičí ǀčetŶě přípraǀǇ propagačŶíĐh a iŶforŵačŶíĐh tiskovin, 

l) zaďezpečuje proŵoĐe studeŶtů, ǀǇhotoǀuje diploŵǇ a dodatky k diploŵůŵ aďsolǀeŶtů, 
ǀčetŶě žádostí o jejiĐh duplikátǇ a ǀede eǀideŶĐi ǀǇdaŶýĐh diploŵů, 

m) ǀǇřizuje žádosti o uzŶáŶí zahraŶičŶího ǀzděláŶí zasílaŶé z RMU, 

n) ǀǇdáǀá ǀýpisǇ aďsolǀoǀaŶýĐh předŵětů a další potǀrzeŶí ǀ souǀislosti se studieŵ Ŷa fakultě, 
o) koŶtroluje dodržoǀáŶí předpisů upraǀujíĐíĐh spráǀŶí ageŶdu studia. 

(3) V oďlasti ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí pod ŵetodiĐkýŵ ǀedeŶíŵ proděkaŶa pro pregraduálŶí 
studium odděleŶí zejŵéŶa: 
a) orgaŶizuje a adŵiŶistratiǀŶě zaďezpečuje ǀeškeré práĐe souǀisejíĐí s agendou celožiǀotŶího 

ǀzděláǀáŶí, 
b) zajišťuje ageŶdu spojenou s přijíŵaĐím řízeŶím do ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, 
c) uzaǀírá sŵlouvy o ǀzděláǀáŶí s účastŶíkǇ ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí a koŶtroluje jejiĐh plŶěŶí, 
d) proǀádí adŵiŶistratiǀŶí ageŶdu souǀisejíĐí se zápisǇ do prograŵů ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí 

fakulty, 

e) kontroluje splŶěŶí ǀšeĐh podŵíŶek pro postup do dalšíĐh oďdoďí ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, 
f) ukoŶčuje jednotlivá oďdoďí ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, ǀǇdáǀá osǀědčeŶí a ǀǇsǀědčeŶí 

účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí fakultǇ, ǀede eǀideŶĐi o ǀǇdaŶýĐh osǀědčeŶíĐh 

a ĐertifikáteĐh, 

g) vede evidenci účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí ǀ IS MU, 

h) ǀede ageŶdu poplatků spojeŶýĐh s prograŵǇ ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, eǀiduje platby. 

(4) Miŵo ǀýše uǀedeŶé čiŶŶosti odděleŶí dále: 
a) zaďezpečuje zǀeřejňoǀáŶí iŶforŵaĐí a záležitostí ze sǀěřeŶýĐh oďlastí čiŶŶosti Ŷa ǁeďoǀýĐh 

stráŶkáĐh fakultǇ, 
b) ǀǇdáǀá a eǀiduje průkazǇ studeŶtů a účastŶíků ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, 
c) přípraǀu podkladů pro ǀýročŶí zpráǀǇ, statistiĐká hlášeŶí, zpraĐoǀáǀá aŶalýzǇ a statistiky ze 

sǀěřeŶýĐh oďlastí čiŶŶosti apod., 

d) spolupraĐuje Ŷa tǀorďě, aktualizaĐi a připoŵíŶkoǀéŵ řízeŶí uŶiǀerzitŶíĐh a fakultŶíĐh 
předpisů z daŶé oďlasti, 

e) zajišťuje zpraĐoǀáŶí podkladů pro strategiĐké záǀěrǇ fakultǇ, ǀýročŶí zpráǀǇ apod. 

(5) ČiŶŶost StudijŶího odděleŶí řídí ǀedouĐí, který je liŶioǀě a ǀ otázkáĐh hospodářsko-spráǀŶíĐh 
podřízeŶ tajeŵŶíkoǀi, ǀ jedŶotliǀýĐh sǀěřeŶýĐh oďlasteĐh čiŶŶosti je ŵetodiĐkǇ řízeŶ 
proděkaŶeŵ pro pregraduálŶí studiuŵ a proděkaŶeŵ pro studijŶí prograŵǇ a iŶterŶaĐioŶalizaĐi. 
VedouĐí StudijŶího odděleŶí odpoǀídá zejŵéŶa za: 
a) ǀeškeré práĐe souǀisejíĐí se spráǀŶí ageŶdou ǀe ǀšeĐh forŵáĐh studia v gesĐi StudijŶího 

odděleŶí, ǀčetŶě ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, 
b) dodržoǀáŶí předpisů upraǀujíĐíĐh spráǀŶí ageŶdu ǀe ǀšeĐh forŵáĐh studia v gesĐi StudijŶího 

odděleŶí, ǀčetŶě ĐeložiǀotŶího ǀzděláǀáŶí, 
c) ageŶdu poplatků za překročeŶí staŶdardŶí doďǇ studia, 
d) aktuálŶost iŶforŵaĐí z předŵětŶýĐh oďlastí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh fakulty, 

e) zpraĐoǀáŶí a ukládáŶí dokuŵeŶtů ǀ souladu se Spisovýŵ řádeŵ MU. 
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ČláŶek 28 

)ávěrečŶá ustaŶoveŶí 

(1) OrgaŶizačŶí řád FI ze dŶe 1. 1. 2023 se zrušuje. 

(2) Výkladeŵ jedŶotliǀýĐh ustaŶoǀeŶí a průďěžŶou aktualizaĐí orgaŶizačŶího řádu poǀěřuji 
tajeŵŶíka fakultǇ. 

(3) TeŶto orgaŶizačŶí řád Ŷaďýǀá platŶosti dŶeŵ podpisu. 

(4) TeŶto orgaŶizačŶí řád Ŷaďýǀá účiŶŶosti dnem 1. 9. 2023. 

 

 

PřílohǇ:  č. ϭ – OrgaŶizačŶí sĐhéŵa fakultǇ 

  č. Ϯ – Podpisoǀý řád 

 

 

Jiří BarŶat 
děkaŶ FI 

podepsáŶo elektroŶiĐky 


