
 

ŽÁDOST O BEZHOTOVOSTNÍ PŘEVOD ZÁLOHY NA PRACOVNÍ CESTU 
NA ÚČET ZAMĚSTNANCE 

 

K cestovnímu příkazu č. …..………./………………/……….. 
 
 
Příjmení, jméno, titul:  ......................................................................................  UČO:  ...................................  
 
 
Místo jednání:  .........................................................................  Cílový stát:  ....................................................  
 
 
Počátek cesty (datum):  ...........................................................  Konec cesty (datum):  ...................................  

Žádám o zaslání zálohy na výše uvedenou pracovní cestu na korunový*) účet / devizový*) účet  

v měně  .......................................................... , vedený u  ......................  ....................................................... , 

číslo účtu:  ...................................................... , kód banky  ....................  , spec. symbol:  ............................. , 

konst. symbol 0558. Jako variabilní symbol bude uvedeno číslo cestovního příkazu.**) 
 
Beru na vědomí:  

▪ Záloha je zasílána na mé nebezpečí. 
▪ Pro vyúčtování poskytnuté zálohy je rozhodující měna a částka poskytnutá MU, tj. dle dokladů 

MU. Zaměstnavatel nenese odpovědnost za snížení poskytnutého plnění o částku, kterou si 
odebere peněžní ústav v souvislosti s připsáním finančních prostředků na mnou uvedený účet. 

▪ Vyúčtování zálohy se řídí platnou směrnicí MU o cestovních náhradách a obecně platnými 
předpisy. 

Prohlašuji, že v případě jakýchkoliv rozporů (pochybností) předložím MU za příslušné období doklad 
vystavený peněžním ústavem, k němuž byla částka odeslána, z něhož bude patrné, že peněžní prostředky 
nebyly na mnou uvedený účet připsány. 
 
 
 
Datum:  .......................................................  Podpis zaměstnance:  ................................................................  
 

 
Vyplňuje ekonomické oddělení 

 
 
K dokladu CES  ...........................  /  ..........................  /  ................  záloha ve výši  ...................................... **) 
 
 
poukázána dne  .............................................  číslo dokladu  ........................... / ............................ / .............  
 
 
 

Ekonom HS (fakulty)  ...............................................  
*) Nehodící se škrtněte. 
**) Uvedená částka je orientační. Pro výplatu je rozhodující částka ve vyúčtovaní pracovní cesty. 


