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MASARYKOVA UNIVERZITA V BRNE
FAKULTA INFORMATIKY

PODAVANI A REALIZACE PROJEKTU VAV NA FI
Pokyn dé¢kana ¢. 01/2005

Clanek I.
Piedmét apravy

Pokyn specifikuje podminky predkladani a nasledné realizace projektit VaV na FIL.

Clanek IL.
Piedkladani a schvalovani navrhi projekti

Navrh projektu musi obsahovat kompletni dokumentaci v souladu s pravidly poskytovatele,
o jehoz finan¢ni prostiedky se navrhovatel uchazi.

Dokumentaci projektu pfipravuje navrhovatel, ktery soucasné zodpovida za formalni spravnost,
proveditelnost a soulad cili projektu s poslanim a cili FI MU.

Navrh projektu — jeho kompletni dokumentaci preda navrhovatel na Oddéleni védy a vyzkumu FI:
a) minimalné Sest pracovnich dni pred datem uzavérky poskytovatele v pripad¢ projekt,
které podepisuje rektor MU,
b) minimaln¢ tfi pracovni dny pred datem uzavérky poskytovatele v pripadé projektu, které
podava primo FIL.
Nedodrzi-li navrhovatel uvedeny termin, neni FI schopna garantovat v€asné zajiSténi veskerych
pozadovanych formalnich naleZitosti — podpis dékana FI a nasledné podpis rektora MU.

Navrhovatel predklada navrh projektu (kompletni dokumentaci) dékanovi fakulty prostfednictvim
Odd¢leni védy a vyzkumu na FI. VSechny navrhy projektt predkladané dékanovi musi byt parafo-
vany tajemnikem fakulty — na tzv. koSilce — viz pfiloha ¢. 1.

Clanek II1.
Rozpocet projektu

Rozpocet projektu zahrnuje:
a) neinvesticni rozpocet ve strukture pozadované poskytovatelem,
b) investicni rozpocet.

Navrhovatel soucasné vyplni jako podklad pro dalsi zpracovani ekonomickym odd€lenim tabulku
predpokladanych nakladu — priloha ¢. 2. V pripadé viceletych projektd navrhovatel uvede rozpocet
jak pro jednotlivé roky, tak souhrnnou kalkulaci, v¢. rozpisu pozadovaného prispévku fakulty.

Rozpocet projektu je jednim z hlavnich smluvnich dokumentii projektu a po podpisu smlouvy se
stava pravné zavazny. Jakékoliv zmény v rozpocétu obvykle podl¢haji schvaleni poskytovatele fi-
nan¢nich prostifedkt. O tuto zménu je navrhovatel povinen poskytovatele véas pozadat.

Spolufinancovani projektu je navrhovatel povinen projednat s vedenim FI jiz v obdobi pfipravy

navrhu projektu. Navrhovatel projektu predlozi vedeni FI jiz jako soucast navrhu projektu ¢asovy
a objemovy plan mnozstvi finan¢nich prostfedku potfebnych pro spolufinancovani projektu, vcet-
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n¢ navrhu zdroje a zpusobu jejich financovani v dostate¢ném Casovém predstihu pred podanim
projektu.

5. Finan¢ni prostfedky mohou byt vyuzity pouze a vyhradné pro dosaZeni cili projektu, na ktery byly
prostredky pridéleny.

6. Navrhovatel projektu je dale povinen se seznamit s uznatelnymi a neuznatelnymi naklady specifi-
kovanymi v pravidlech projektu, pfipadné ve smlouve, a pouzivat finan¢ni prostiedky pouze pro
uznatelné naklady.

7. Finan¢ni prostfedky projektu mohou byt vyuzivany pouze v dobé od podepsani smlouvy do termi-
nu ukonceni projektu stanoveném ve smlouveé, neni-li stanoveno poskytovatelem jinak.

Clanek IV.
Realizace projektu

1. Projekt, resp. smlouvy vyplyvajici z realizace projektu schvaluje:

a) rektor v pfipadé projektu financovanych z ucelové dotace, resp. smluv o pridéleni ucelove
dotace (napi. FRVS, rozvojové a transformaéni projekty MSMT, vyzkumné zaméry, ... ):

b) d¢kan FI v pripadech projektu, u nichz je pravomoc jednani a rozhodovani delegovana
rektorem na dékana (viz statut MU, priloha ¢&. 8, bod la - Grantova agentura Ceské repub-
liky, Grantova agentura Akademie véd Ceské republiky a rezortni grantové agentury —
napt. IGA);

¢) dekan FI v pripadech projektu financovanych z rozpoctu FI (interni projekty, apod.).

2. Vedouci projektu (navrhovatel) zodpovida za:

a) Tfizeni projektu tak, aby bylo dosazeno stanovenych cili a vystupt projektu ve stanoveném
Case, kvalit¢ a v rozsahu pridélenych finanénich zdroji, vcetné dodrzZeni rozpoctu inves-
ti¢nich a neinvesti¢nich financnich prostredki;

b) hospodarné vynakladani financ¢nich prostfedki;

¢) vedeni a archivaci kompletni dokumentace projektu — veskeré materialy k projektu je po-
vinen prubézné predavat na Oddéleni védy a vyzkumu FI;

d) vypracovani pribéznych a zavérecnych zprav, v¢. jejich obsahové a formalni spravnosti;

e) respektovani upfesiujicich pravidel fizeni a hospodareni, vnitinich predpisu MU a legisla-
tivy CR pii realizaci projektu, jakoz i v souladu s podminkami pouziti uéelovych pro-
stredku;

f) provedeni vybérovych fizeni v souladu s platnym zakonem o vefejnych zakazkach;

g) podepisovani veskerych platebnich prikazu zakazky:;

h) v pfipad¢, Ze pravidla projektu stanovuji povinnost vést vykaz ¢innosti nebo evidovat pro-
duktivni cas, poskytujici prehled vykonavanych ¢innosti a pocet odpracovanych hodin na
projektu, je vedouci projektu povinen takovy vykaz (,timesheet*) pravideln¢ za stanovené
obdobi zpracovavat;

1) povinnosti vedouciho projektu je pisemné o kazdé zmén€ v projektu poskytovatele infor-
movat, poskytnout jeji zduvodnéni a pozadat o pripadné schvaleni takové zmény; ne-
schvalené zmény bez ohledu na jejich vyznam vedou obvykle k rozhodnuti poskytovatele
omezit financovani projektu, pfipadné zadat o vraceni adekvatni ¢asti financnich prostred-
ka, které jsou se zménou spojeny.

3. Dokumentace projektu je vedena na Oddéleni védy a vyzkumu FI a obsahuje:

a) projekt, v¢. smlouvy;

b) pribézné a zavérecné zpravy, hodnoceni;

¢) zavérecné vyuctovani (obratova vysledovka).
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Vsechny projekty musi byt v ekonomickém systému MU vedeny jako samostatné ekonomické
zakazky (dale jen ,,zakazka®) a v ucetnictvi sledovany oddé¢lené. Na tuto zakazku jsou uctovany
veskeré vynosy 1 naklady souvisejici s realizaci projektu. V nékterych pripadech mize byt zfizena
vice nez jedna zakazka pro dany projekt (napf. jina pro evidenci spolufinancovanti).

Pred otevienim zakazky Ekonomickym oddélenim musi feSitel predat EO FI:
a) kopie projektu podepsana rektorem, resp. dékanem FI;
b) kopie smlouvy podepsana rektorem, resp. dékanem FI;
¢) rozpocet projektu.

Neposkytne-li vedouci projektu (navrhovatel) Ekonomickému oddé€leni FI v¢as kompletni uvede-
n¢ podklady, neni Ekonomické oddéleni povinné otevfit prislu§nou zakazku a umoznit Cerpani po-
skytnutych prostredki.

Aby mohlo byt zahajeno Cerpani mzdovych prostiedkti na prislusné zakazce, poskytne vedouci
projektu Personalnimu oddéleni FI pisemny navrh ¢erpani mzdovych prostiedkti a OON schvaleny
dékanem fakulty. Tento navrh obsahuje podrobné rozpracovanou tabulku mzdovych prostredku
tak, jak byla naplanovana a schvalena v projektu. Navrh obsahuje jmenovity seznam feSitelti a
predpokladané mésicni Cerpani mzdovych prostifedki, vcetné specifikace mzdove slozky (vyse
uvazku a od toho se odvijejici tarifni mzda, osobni priplatek, odména). Pro ¢erpani OON je pod-
statny udaj, zda jde o dohodu o provedeni prace (bez odvodil) nebo o dohodu o ¢innosti (véetné
odvodu).

Vedouci projektu (navrhovatel) povinen aktualizovat tabulku predpokladanych nakladi — priloha
¢. 2 — v souladu s pripadnymi zménami financovani projektu ze strany poskytovatele.
Clanek V.

Zavérecna ustanoveni

Vykladem jednotlivych ustanoveni a prubéznou aktualizaci tohoto pokynu povéruji tajemnika
fakulty.

Kontrolu dodrZzovani vykonavaji vedouci Ekonomického oddéleni FI, vedouci Odd¢leni védy a
vyzkumu FI a vedouci Personalniho oddéleni FI.

Pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. unora 2005.

V Brné dne 31. ledna 2005

Jiri Zlatuska
dékan FI
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