POKYNY PRO STATNI ZAVERECNE ZKOUSKY A VYPRACOVANI
BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

(Platné k 23. 9. 2024)

Co musite udélat predposledni semestr

Pokud chcete v programu Sociologie predkladat bakalarskou nebo magisterskou
diplomovou praci, vyberte si vcéas, tedy nejpozdéji rok - dva semestry - pred
planovanym odevzdanim préace, vedouciho a alespori predbézné téma. Clenové a ¢lenky
katedry vypisuji pravideln& navrhy témat zavéreénych praci do ISu (Rozpisy). MizZete
ale prijit s tématem vlastnim. V kazdém pripadé doporucujeme zahajit konzultace
s vedoucimi co nejdrive. Pomohou vam vybrat téma, které je jasné zacilené, dostatecné
sociologické a hlavné dobre zvladnutelné ve vymezeném case. Téma je v této fazi
pouze predb&Zné, v nasledujicich dvou semestrech se muZe postupné vyvijet a

upresnovat.

Vénujte vybéru vedouci(ho) dostatek casu. Vedouci vas totiz nemusi
prijmout, pokud vas navrh tématu nekoresponduje s jeho/jejim odbornym
zamérenim, nebo pokud uz ma vycerpanou kapacitu.
Vedouci(ho) pritom musite mit nejpozdéji druhy tyden predposledniho

semestru (kvili zapisu do seminarnich skupin).

Zapiste si predmét Projekt k bakalarské praci / Projekt k diplomové praci. Presny
nazev a kdd predmétu se pro jednotlivé imatrikulacni roc¢niky liSi; navic existuji specialni
predméty pro oborové specializace (napr. Projekt k diplomové praci se zamérenim na
Populacni studia). Na zacatku semestru se potom v ramci predmétu Projekt k... zapiSete
do seminarni skupiny konkrétni(ho) vyucujici(ho). Postupujte podle sylabu predmétu a

pokynd vedouci(ho).

Kdo pise bakalarskou praci ze Sociologie?

Povinné vsichni, ktefi studuji jednooborovou sociologii nebo sociologii jako maior.
Kdo miize vést bakalarskou nebo diplomovou praci?

Clen/ka katedry s pracovnim Uvazkem a kvalifikaci alespori Ph.D.

Kdo bude praci oponovat?

U bakalarskych praci jmenuje vedouci katedry oponenty nejcastéji z fad doktorskych

studujicich.




Co musite udélat posledni semestr

Zapiste si predmét Seminar k bakalarské praci / Seminar k diplomové praci. Po
zahajeni semestru se zapiste do seminarni skupiny své(ho) vedouci(ho). Zména
vedouci(ho) je mozna jen na zakladé zadosti po schvaleni vedouci(m) katedry.

Vasim cilem v tomto semestru je dokoncit bakalarskou / magisterskou diplomovou

praci a predlozit ji k obhajob&. Odevzdani prace sestava z nékolika krokl a je pfi nich

dilezité dodrzovat ¢asovy harmonogram stanoveny terminafem katedry (fakulty).

Formalni nalezitosti prace viz samostatna sekce dale.

- vlozeni prace do odevzdavarny seminare. Prace by méla byt hotova na 80 %.
Vedouci posoudi jeji kvalitu a udéli vdam zapocet z predmétu Seminar k..., ktery je
nezbytnou podminkou k dal$im krokim.

- aktualizace nazvu prace a tématu. Pokud se plvodné zamys$lené vyznéni prace

b&hem roéniho zpracovani posunulo, miZe vedouci do stanoveného terminu tyto
Udaje v ISu upresnit. Hlidejte si to, jinak nemusi byt prace prevzata!
- odevzdani elektronické verze prace. Finalni praci nejprve nahrajete do
Archivu zavérecné prace v ISu, kde je také potreba vyplnit dalSi doplfiujici udaje
(klitova slova, abstrakty). Datovy soubor (matice dat, pfepisy rozhovord apod.) se
do ISu nevkladaji, musi byt ale k dispozici na vyzadani vedoucich nebo oponujicich.
- Archiv zavérecné prace je k dispozici v ISu (Student, sekce Véci vztahujici se ke
studiu — Statni zavérecna zkouska a Archiv zavérecné prace). Zpristupnéni archivu
provadi sekretariat katedry na zakladé toho, ze se studujici pfihlasi k obhajobé v
prislusné agendé v IS (viz nize).

- odevzdani tisténé verze prace. Jeden vytisk prace se odevzdava na sekretariatu
katedry. Prace mize byt titdna oboustranné, listy musi byt pevné& spojeny
(krouzkova vazba, termovazba, knizni vazba). Elektronicka a papirova verze musi
byt totozné. Vytisk se po obhajobach vraci studujicim.

V pfedepsaném terminu se v ISu prihlaste ke Statni zavérecné zkousce

(https://is.muni.cz/auth/rozpis). PFeruseni studujici kontaktuji e-mailem sekretariat

katedry a pozadaji o prihlaseni (staci elektronicky) do terminu prihlaseni, ktery je
uveden v Terminari katedry. V pripadé nejasnosti kontaktujte sekretariat katedry nebo
garanta SZZ (viz kontakty na posledni strance).

VSechny potfebné terminy jsou zverejnény vzdy pred zacatkem semestru v tzv.
Terminari katedry (IS - Dokumenty - Fakulta socidlnich studii — Katedra sociologie),

ktery je také vyvésen na nasténce vedle U34.


https://is.muni.cz/auth/rozpis

Jak probiha obhajoba

Pro obhajobu bakalarské / diplomové prace jmenuje dékan komisi, kterd ma nejméné

tfi ¢leny. Typicky prib&h obhajoby jakékoliv kvalifikaéni prace na katedie sociologie

vypada takto:

studujici odevzda praci v elektronické i papirové podobé (viz vyse)

typicky druhy den je jmenovan oponent nebo oponentka prace, béhem nékolika dni
se jméno objevi v ISu

nejpozdé&ji pét pracovnich dnl pred terminem obhajoby jsou do ISu nahrany
posudky vedouci(ho) i oponenta(ky), se kterymi se studujici povinné seznami

v den konani obhajoby predstavi predsedajici komise studujici(mu) celou komisi
vcetné vedouci(ho) prace a oponenta(ky)

studujici dostane kratky ¢as na to, aby seznamil(a) komisi s hlavnimi zavéry své
prace. Cas se pohybuje v rozmezi 5-7 min a neni zvykem pouZivat prezentaéni
techniku. Komise ma praci k dispozici

vedouci a oponent(ka) pfednesou vybrané hlavni zavéry svych posudkd. Studujici i
komise jsou sezndmeni s plnym zné&nim posudk( predem

studujici ma prostor reagovat na hlavni vytky posudkd. Neolekava se, ze bude
reagovat na cely posudek, schopnost odhalit mezi argumenty ty nejpodstatnéjsi, je
nezbytnou kompetenci prokazovanou u obhajoby zavérecné prace

nasleduje diskuze se ¢leny komise, jejimz pfedmétem mize byt kromé& tématu
zavérecné prace i jeji Sirsi metodologicko-teoretické pozadi

komise se neverejné poradi o vysledku obhajoby, ktery je vyhlasen jesté v den
konani, obvykle po posledni obhajobé

prib&h obhajoby (kromé& porady komise) i vyhladeni vysledki jsou dle
vysokoskolského zakona verejné, tj. pristupné komukoliv

Pozor! Komise stanovuje vyslednou zndmku zejména na zakladé prib&hu obhajoby,

navrhy uvedené v posudcich maji jen doporucujici charakter.



Jak probiha bakalarska statni zkouska

Bakalarska statni zkouska je pisemna (na pocitaci) a sestavd ze dvou samostatné
hodnocenych pfedmétl. Obecnd sociologickd teorie, Metody a techniky sociologického
vyzkumu.

V predmétu Obecna sociologicka teorie dostane studujici nékolik otazek z teoretickych
predmétl, které musi zodpovédét vsechny. Dale dostane nabidku péti otazek
z oborovych piredmétd, z nichZ si pfimo pfi kondni SZZ vybere jednu, kterou zodpovi.
Pro volbu otazky plati tato omezeni:

e Sociologie: voli si libovolnou otazku z nabidky zalozené na okruzich, které
vyhlasuje katedra vzdy pred zacatkem daného semestru na zakladé rozhodnuti
programové rady.

e Sociologie se Socialni antropologii: voli si libovolnou otazku kromé otazky ze
Socialni antropologie

e Specializace gender: voli si vyhradné otazku z Genderovych studii

POZOR! I kdyz predméty statni zavérecné zkousky vychazeji z predmétt
absolvovanych v pribéhu studia, rozsah literatury i formulace otazek a
ocekavanych odpoveédi u SZZ jiz odpovidaji pokrocilym schopnostem a

znalostem ocekavanym pro uchazecky a uchazece o bakalarsky titul.
(Nelze tedy argumentovat tim, ze konkrétni otazka nebyla soucasti vyuky

bakalarského predmétu.)

Katedra stanovuje (resp. aktualizuje) tematické okruhy a literaturu k jednotlivym
okruhdm bakalarské statni zkousky do terminu zahajeni semestru, v némz tato zkouska
bude probihat. Témata jsou zverejnéna v ISu. Otazky zavérecnych pisemnych zkousek
zvefejnény nejsou a stanovuji je vyuéujici danych pfedmétl na zakladé vyhlasenych
témat a predepsané literatury.

Vysledky pisemnych zkousek jsou vyhladdeny vefejné do tii pracovnich dni. O
terminu a misté vyhlaseni jsou studujici informovani pred zahajenim pisemek. Pokud
to situace dovoli, probiha vyhlaseni obvykle v den obhajob po obhajeni posledni prace.
Znamky jsou zapsany do ISu do sedmi pracovnich dnd. Studujici maji préavo nahlizet
do opravenych pisemek a konzultovat své vysledky s opravujicimi v terminu vyhlaseni

vysledkl a poté v nejblizich konzultaénich hodinach danych vyuéujicich.




Jak probiha magisterska statni zkouska

Magisterska statni zkouska je uUstni a ma formu rozpravy o SirSim teoretickém a

metodologickém kontextu obhdjené magisterské prace. Studujici se k statni zkousce

prihlasuji v daném terminu v ISu. Katedra stanovuje pred zahajenim vyuky v semestru,

ve kterém bude statni zkouska probihat, seznam literatury doporucené ke statni

zkousce pro jednotlivé studijni profilace. Profilace studujicich je stanovena podle typu

zapsaného Seminare k diplomové prace (,se zamérenim na..."). Témata ani otazky

zavérecnych zkousek zverejnény nejsou a vyplyvaji z odborné diskuze s komisi.

Struktura statni zavérecné zkousky je nasledujici:

studujici obhajuje magisterskou diplomovou praci (30 min, postup viz vyse)
studujici dostane od komise uUvodni otazku, ktera navazuje na obhajovanou
diplomovou praci, a zasazuje ji do SirSiho teoretického nebo metodologického
kontextu.

studujici vede s komisi odbornou debatu (tj. zalozenou na znalosti odborné
literatury, s pouZitim odborného pojmového aparadtu a védeckého zplsobu
argumentace).

nedilnou soucasti statni zkousky je rozprava o sociologické teorii, metodologii a

profilaci.

Obhajoba magisterské diplomové prace i statni zkouska jsou podle vysokoskolského

zakona verejné. Neverejnou Casti zkousky je porada komise o vysledcich. Vysledky jsou

vyhlaseny tentyz den, typicky po probéhnuti posledni statni zkousky.

POZOR! I kdyz statni zavérecna zkouska vychazi z predmeétl absolvovanych

v pribéhu studia, rozsah literatury i formulace otazek u SZZ jiz odpovidaji

pokrocilym schopnostem a znalostem ocekavanym pro uchazecky a uchazece

o magistersky titul.

(Nelze tedy argumentovat tim, ze konkrétni otazka nebyla soucasti vyuky, nebo ze

studujici dany predmét neabsolvoval.)




Volba tématu a charakter bakalarské / magisterské prace

Studujici si dle pokynd vySe voli téma zkraje predpoklddaného predposledniho
semestru studia, a to nejlépe z rozpisu témat bakalarskych, resp. magisterskych
pracich v ISu. O volbé tématu co nejdriv informuje vedouci(ho) a spolecné prodiskutuji
presnou podobu spoluprace. Studujici mGze navrhnout vlastni téma prace, pro které
musi najit vedouci(ho) z Fad ¢&lend a ¢lenek Katedry sociologie. Studujicim navrzené
téma nemusi vyuéujici pfijmout a mize studujici(ho) odmitnout nebo doporuéit jiného
vedouciho, jinou vedouci. Stejné tak muZe studujiciho odmitnout, pokud uZ ma
prekroc¢enou kapacitu vedenych bakalarskych / diplomovych praci. Doporuc¢ujeme proto
zahajit konzultace s potencialnimi vedoucimi co nejdrive, aby byl ¢as zvolit v pripadé
potieby zalozni fedeni, nebo s vedouci(m) své napady dikladné upfesnit. Vyhradte si

na tuto fazi pripravy dostatek casu, klidné zacnéte jesté o semestr drive.

Bakalaiska prace nemd (zdlvodd mozného vyéerpdni terénu, etické citlivosti a
Casové ndaroc¢nosti) typicky povahu samostatného vyzkumu. ZdOvodld zaméfeni
bakalarského studia je wuprednostnéna sekundarni analyza jiz existujicich
kvantitativnich dat. Vlastni sbér dat nebo alternativni analytické metody jsou mozné
pouze vyjimecné a musi je povolit vedouci prace.

Magisterska prace mize byt zaloZena na vlastnim sbé&ru dat a vyuzivat kvantitativni

i kvalitativni analytické metody.

ZaveérecCné prace maji tfi zakladni zanry, z nichz si studujici musi jeden vybrat:

e Teoreticka prace je primarné argumentacni, je vystavéna okolo reseni
konkrétniho problému, a prichazi svlastnim analytickym radmcem a zavéry.
Obsahuje povinné prinejmensim: formulaci sociologicky relevantniho
teoretického problému, ptehled sou¢asného stavu poznani zaloZzeny na dikladné
reSersi, argumentované reseni problému a zavéry provazané s literaturou.

e Empiricka prace obsahuje povinné prinejmensim formulaci sociologicky
relevantniho problému, prehled sou¢asného stavu poznani zalozeny na dikladné
reSerdi, popis pouzitych datovych soubord a analytickych metod, pFehled
vysledkd, diskuzi.

Prehledova studie obsahuje povinné pfinejmensim formulaci vyzkumného problému, zdivodnéni
jeho relevance, popis vybéru pouzitych primarnich texti a praci s nimi, analyzu vybranych textd, zavér a

diskuzi. Tento format se hodi spiSe pro bakalarsky stupen studia.



Formalni nalezitosti bakalarske / magisterské prace

Prace je tisténa na bilém nebo recyklovaném papiru formatu A4, obvykle ¢ernobile na
pocCitaCové tiskarné. Oboustranny tisk je mozny. Prace se odevzdava v elektronické
podobé do Archivu prace v IS (Word nebo PDF) a v jedné tisténé kopii svazané
krouzkovou, lepenou nebo knizni vazbou.

Rozsah bakala¥ské prace je 72 000 az 90 000 znak{, rozsah magisterské
prace je 126 000 aZ 162 000 znakl. Do rozsahu se poditd cely text prace véetné
obsahu, rejstriku, titulnich stran a dalSich povinnych nalezitosti (viz nize). Do rozsahu
se nezapocitavaji prilohy, které ale nesmi tvofrit vice nez 1/3 prace. Informace o rozsahu
prace je povinné uvadéna v ramci Ceského abstraktu a kontrolovdana vedouci(m) i
oponentem(kou). Nedodrzeni rozsahu (v obou smérech) opravnuje hodnotit praci

|\\

znamkou ,neprospél" bez dalSiho Cteni.
Pri formatovani textu studujici povinné vyuzije celouniverzitni Sablonu, ktera je

k dispozici v ISu (https://is.muni.cz/auth/do/fss/sablona zaverecne prace).

Prace ma byt psana ctivym, ale stfidmym sociologickym jazykem. Nedoporucuje
se ozivovat text riznymi bonmoty, osobnimi vyznanimi & ironickym ténem apod. Prace
musi dodrZzovat aktualné pouzivané jazykové normy a typografické standardy (napf.
mezera za interpunkénim znaménkem). Poznamky k textu jsou zasadné zarazovany
pod carou na konci pfislusné strany textu. V zadném pripadé nelze zarazovat poznamky
za jednotlivé kapitoly prace ani na konec prace. Odkazy na poznamky jsou oznaceny
arabskymi ¢&islicemi nadsazenymi nad text (horni index) a jsou pribé&zné &islovany od
pocatku v celém textu. Do textu poznamek nelze umistovat tabulky a grafy. Citace se
Fidi obvyklymi citaénimi pravidly a etikou védecké prace. Citace i parafraze cizich textl
se explicitné pfiznavaji. V opaéném pFipadé mize byt prace (nebo jeji ¢ast) hodnocena
jako plagiat a jeji autor/ka se stat subjektem disciplindrniho fizeni. Odkazuje-li se na
myslenku jiného autora/autorky, resp. jiného textu, at uz ve formé pfimé citace ¢i
parafraze, uzivd se bibliograficky odkaz obsahujici prijmeni autora/autorky i
editora/editorky (nejsou-li uvedeni, pak prvni slovo nazvu prace), rok vydani a cislo
stranky/stranek, kde je dand myslenka prezentovana. To vSe v zavorce zarazené do
textu u citace. Reprodukuje-li se myslenka nebo nazor obsazeny v celém dile, neni
nutné dislo stranky/stranek uvadét. Pri obsahlejsi citaci (nad 4 radky) lze citovany
uryvek psat uzsSim radkovanim a odsadit ho. V celé praci se pouziva jednotna citacni
norma, prednostné CSN ISO 690. Jazykova a graficka kvalita predkladané prace

je nedilnou soucasti hodnoceni.


https://is.muni.cz/auth/do/fss/sablona_zaverecne_prace

Povinné soucasti zavérecné prace

titulni list podle vzoru ulozeného v Sabloné ISu. Pokud je prace vazana
v neprihlednych deskach, uvede se na né alespofi ndzev univerzity, fakulty a
katedry, kde je prace predkladana k obhajobé, oznaceni ,Bakalarska prace" nebo
,Diplomova prace", jméno autora/autorky prace, domicil s vro¢enim (tj. udajem o
misté a roku vypracovani textu).

Bibliograficky zaznam dle vzoru v Sabloné

Stru¢na anotace v ceské a anglické verzi (véetné nazvu prace) shrnujici zakladni
informace o obsahu prace a jejich zjisté&nich (rozsah 15-20 fadkd). Povinnou soudasti
¢eské anotace je informace o poltu znakl predklddané prace.

Cestné prohlaseni autora/autorky, ji/m podepsané, stvrzujici, Ze na praci
pracoval/a samostatné a pouzil/a pouze pramenl uvedenych v seznamu literatury.

Pfesna formulace neni pfedepsdna, mizete ale pouzit:

Cestné prohldseni

Prohlasuji, ze jsem svou diplomovou praci vypracoval samostatné pod odbornym
dohledem vedouci a pri jejim zpracovani jsem pouzil pouze literaturu a informacni
zdroje, které jsou uvedeny v seznamu literatury.

V Brné, dne 9. 12. 2019 podpis

Podékovani je nepovinnou soucasti prace a je na zvazeni autora/ky, zda a komu
vyslovi svlj dik. Obvykle se pfimo nabizi vedouci prace, partner/ka, rodinni
prislusnici, zejména rodice apod.

Obsah prace, ktery musi byt Uplny (vcetné vsech priloh) a s uvedenim pocatecnich
stranek kapitol (podkapitol). Obsah priloh, pouze pokud tvofi zvlastni, samostatné
svazany dil prace.

Seznam tabulek, grafl, obrazkd s odkazem na strany, kde se vyskytuji (pokud
je text obsahuje).

Bibliografie: Uplnd a spravné vedena bibliografie (viz dale) obsahujici vSechny
citované prameny a prameny, na které diplomova prace odkazuje.

Jmenny index v abecednim usporadani a s odkazy na vSechny strany textu, kde se
dané jméno vyskytuje. Pokud se o nékterém autorovi souvisle pojednava na nékolika

stranach, udava se cela sekvence stran.

Absence nékteré z povinnych casti vede automaticky k hodnoceni stupném

~heprospél".



Struktura vlastniho textu bakalarské Ci diplomové prace je plné v odpovédnosti
autora/ky. Doporucuje se minimalné na bakalarském stupni dodrzovat aspon ramcové
schéma IMRaD, které je obecné uznavané (Introduction, Methods and Data, Results
and Discussion). Vnitfni organizace textu musi odpovidat meritorni strukture sdéleni.
Zalezi na autorovi/autorce, jestli prace bude mit jednu nebo vice ¢asti, jestli jednotlivé
kapitoly budou anebo nebudou cislovany a jak, jestli zavede v kapitolach mezititulky

anebo pouzije pro celou praci systém desetinného tridéni kapitol a podkapitol.

Bibliografické citace

Citace i parafréze cizich textd se explicitné pfiznavaji. Nedilnou souldsti prace je
kompletni prehled pouzitych bibliografickych zdrojd, ktery je fazen abecedné podle
prijmeni hlavniho autora. Neni nutné vytvaret samostatné prehledy pro zdroje knizni,
¢lankové, internetova a ostatni; jeden spoleény seznam bibliografickych zdroju je
s 7 v _ v r s v V4 . . . r 4 o s v ’ v 4
spravné reseni. Uvadeni bibliografickych zaznamu v poznamce pod carou neni mozne.
ZpUsob odkazovdni ztextu i zplsob formdtovdni v rdmci seznamu
bibliografickych zdrojd musi byt konzistentni v celé praci. Preferovanou citaéni normou

je CSN ISO 960, ke které existuje fada studijnich materidlG véetné interpretace normy

nebo velmi povedeného online kurzu zaméstnanci knihovny UTB Zlin. Generovat

bibliografické zdznamy podle CSN ISO 690 umi vétsina knihovnich katalogl Aleph,
citacni manazery Zotero, Mendeley i Citace.com. Tato citacni norma je také predmétem
nejrzné&jsich kurzd a Skoleni z nabidky knihovny FSS MU.

Alternativné lze pouzit citaéni normu APA Style (pouzivd Katedra psychologie)
nebo Chicago Manual of Style (pouziva Katedra politologie). Norma CSN ISO 690 je ale

preferovana a michani vice norem v ramci jedné prace neni pripustné.


https://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf
https://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf
http://iva.k.utb.cz/kurzy/jak-spravne-citovat-a-odkazovat-na-citace/

Checklist pred odevzdanim

Jesté nez svou bakalarskou/diplomovou praci odevzdate, zkontrolujte si, ze

obsahuje:

Nazev shodny s ndzvem uvedenym v zadani prace v IS, finalni zadani

Titulni list prace

Cestné prohlaseni (s vlastnoru¢nim podpisem - v tisténé verzi)

Obsah prace

Obsah priloh (obsahuje-li prace prilohy)

Seznam pouZité literatury a datovych zdroju

Seznam tabulek, grafi a obrazk( (pokud je prace obsahuje)

Jmenny index

Anotaci v ¢eském jazyce s uvedenim poctu znakd

Anotaci v anglickém jazyce

Udaj o rozsahu prace (vée mimo prfiloh) u ¢eské anotace

Prilohy (pokud je prace obsahuje)

Koho se ptat

1. vedouci(ho) prace (vyucujici Projektu a Seminare k bakalarské / diplomové praci)

2. koordinatora SZZ na Katedre sociologie: Tomas Dosedél, 3.61, dosedel@fss.muni.cz

3. asistentky Katedry sociologie: Sona Enenkelova, 3.68, enenkelo@fss.muni.cz



mailto:dosedel@fss.muni.cz
mailto:enenkelo@fss.muni.cz

