Smeérnice FSS ¢. 272021

Organizacéni rad Fakulty socialnich studii Masarykovy

univerzity
(ve znéni uc¢inném od 9.11.2021)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich
zdkond (zdkon o vysokych $koldch), ve znéni pozdéjsich predpisi (déle jen ,zakon")
vydavam tento organizacni rad:

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento organizacni rad vychazi z ustanoveni zakona, Statutu Masarykovy univerzity,
Statutu Fakulty socidlnich studii a Organiza¢niho fadu Masarykovy univerzity.

2. Tento organizacni fad konkretizuje néktera ustanoveni vyse uvedenych pravnich norem
v oblasti organizace a fizeni, stanovi plsobnost, pravomoci a odpovédnost na
jednotlivych stupnich Fizeni. Organizaéni Fad dale stanovi plsobnost jednotlivych
pracovist a funkci na Fakulté socidlnich studii.

¢l 2
Organizacni a Fidici struktura fakulty

1. Fakulta socialnich studii (dale jen ,fakulta™) je soucasti Masarykovy univerzity (dale jen
Luniverzita") zfizené zdkonem ¢.50/1919 Sb., kterym se zfizuje druha ¢eska univerzita.
Fakulta byla zfizena rozhodnutim akademického senatu Masarykovy univerzity dne 14.
dubna 1997 a jeji postaveni je dano zdkonem, Statutem Masarykovy univerzity a
Statutem Fakulty socialnich studii.

2. Fakulta ma nasledujici organy, jejichz pravni postaveni a plsobnosti jsou stanoveny
zdkonem, Statutem Fakulty socidlnich studii (dale jen ,statut") a vnitfnimi predpisy
univerzity a fakulty:

Samospravné akademické organy:
a) akademicky senat;

b) dékan;

c) védecka rada;

d) disciplinarni komise.

DalSim organem fakulty je tajemnik.

3. Fakulta se z organizac¢niho hlediska ¢leni na tato pracovisteé:

a) Katedry:
- Katedra environmentalnich studii KES
- Katedra medialnich studii a Zurnalistiky KMSz

- Katedra mezinarodnich vztah( a evropskych studii KMVES



- Katedra politologie KPOL

- Katedra psychologie KPSY
- Katedra sociologie KSOC
- Katedra socialni politiky a socialni prace KSPSP

b) Vyzkumna pracovisté:

- Institut vyzkumu déti, mladeZe a rodiny IVDMR
- Mezinarodni politologicky Ustav MPU
- IRTIS: Interdisciplinarni vyzkum internetu a spolec¢nosti IRTIS

c) U&elova zafizeni:
- Centrum informacnich a komunikacnich technologii
- Ustiedni knihovna
- Sprava budov
d) Dékanat
Dékanat je ¢lenén na tyto organizacni soucasti:
- Sekretariat dékana a tajemnika
- Personalni oddéleni
- Studijni oddéleni
- Ekonomické oddéleni
- Oddéleni pro vyzkum a projektovou podporu
- Oddéleni zahraniénich vztahl
- Oddéleni pro komunikaci
- Oddéleni pro strategicky rozvoj.
V cele fakulty je dékan.
V Cele pracovist je:
a) v pripadé kateder vedouci katedry,
b) v pfipadé vyzkumnych pracovist vedouci vyzkumného pracovisté,
c) v pripadé ucelovych zafizeni vedouci pracoviste,
d) v pripadé dékanatu tajemnik.

Organizac¢ni struktura fakulty je schematicky uvedena v Priloze ¢. 1 tohoto Fadu.

¢l 3
Hospodariska struktura fakulty

Univerzita hospodafi jako jedna Ucetni jednotka a fakulta hospodafi jako samostatné
hospodarské stfedisko univerzity.

Pro vnitini potfebu Uctovani, sledovani a vyhodnocovani vynosl a nakladd se fakulta
¢leni na rozpoctova pracovisté, ktera samostatné hospodafi se svérenymi finan¢nimi
prostiedky.

Rozpoctova pracovisté jsou vymezena vnitifnimi pravidly hospodareni fakulty.



Projekty jsou na fakulté FeSeny pracovniky, zafazenymi na rozpoctovych pracovistich
dle odst. 2 tohoto ¢&lanku. Hospodafeni s prostfedky projektd je sledovano
prostiednictvim zakazek. Resitel projektu odpovidad svému liniovému nadfizenému za
komplexni Ffizeni projektu, hospodareni se svéfenymi finanénimi prostfedky a za
dodrzovani platnych predpist.

Vedouci pracovisté odpovida svému liniovému nadfizenému za komplexni Fizeni
pracovisté, hospodareni se svéfenym majetkem a finan¢nimi prostiredky a za
hospodarné uzivani mistnosti pridélenych prislusSnému pracovisti véetné prevence
pripadnych Skod na majetku univerzity.

¢l 4
Systém Fizeni fakulty

Struktura Fizeni fakulty je strukturou divizni s uspofadanim fidicich vztahl
kombinujicich pfimé (liniové) a metodické (funkcionalni) Fidici vztahy na dvou Urovnich
fizeni:

- centralni;

- divizni.

Rizeni pifimé je uplatfiovano pravidlem nedélitelné fidici a rozhodovaci pravomoci a

odpovédnosti vedoucich zaméstnancl v primé Fidici linii. Liniovymi vedoucimi
zaméstnanci jsou:

a) na centralni Urovni fizeni

- dékan

- tajemnik

b) na divizionalni Grovni:

- vedouci kateder

- vedouci vyzkumnych pracovist
- vedouci ucelovych zafizeni

- vedouci personalniho oddéleni, ekonomického oddéleni, studijniho oddéleni,
oddé&leni pro vyzkum a projektovou podporu, oddé&leni zahrani¢nich vztaht a oddé&leni
komunikace dékanatu.

Funkciondlni Fizeni je uplatfovdno formou vedeni, usmérfiovani a koordinace
odbornych cinnosti ve svérené oblasti Cinnosti na jednotlivych oddélenich dékanatu.
Funkcionalnimi vedoucimi zaméstnanci jsou:

- prodékan pro vyzkum a doktorské studium ve vztahu k oddéleni pro vyzkum a
projektovou podporu, k Ustfedni knihovné FSS a ke studijnimu oddéleni v agendé
doktorského studia;

- prodékan pro studium ve vztahu ke studijnimu oddéleni;
- prodékan pro komunikaci ve vztahu k oddéleni pro komunikaci;

- prod&kan pro internacionalizaci a zaleZitosti studentd ve vztahu k oddéleni
zahrani¢nich vztah(;

- prodékan pro strategii a rozvoj ve vztahu k oddéleni pro strategicky rozvoj.

Prodékani metodicky fidi, kontroluji a koordinuji Cinnost kateder a vyzkumnych
pracovist v oblastech své plsobnosti.



Podporu rozhodovani na centralni Grovni Fizeni fakulty zajistuje vedeni fakulty ve
slozeni: dékan, prodékani, tajemnik. Schlzi vedeni fakulty ma pravo Gcastnit se
predseda Akademického senatu fakulty a mistopredseda Akademického senatu fakulty
zvoleny za komoru, jejimz ¢lenem neni predseda.

Poradnim orgdnem dé&kana je kolegium dé&kana, slozené z ¢&lenl vedeni fakulty,
vedoucich kateder a vyzkumnych pracovist, pfedsedy Akademického sendtu fakulty,
mistopredsedy Akademického senatu fakulty zvoleného za komoru, jejimz ¢lenem neni
predseda, pfipadné dalSich ¢lenl jmenovanych dékanem.

Vedouci zaméstnanci odpovédni za metodické fizeni pecuji o rozvoj a uplatfiovani
univerzitnich a fakultnich politik v oblasti své pdsobnosti, poskytuji individudlni
konzultace, zavazna stanoviska a navrhuji dékanovi vnitini normy, kterymi upravuji
odborné &innosti kateder a vyzkumnych pracovist. Metodickymi vedoucimi zaméstnanci
jsou prodékani a tajemnik.

Ridici systém fakulty je formalizovan soustavou organizacnich a Fidicich norem:

Nazev normy Schvaluje Nabyti
platnosti

Statut fakulty Akademicky senat univerzity| vydanim
na zakladé navrhu
Akademického senéatu
fakulty

Vnitini predpisy fakulty: Akademicky senat univerzity] vydanim

. Volebni fad Akademického na zakladé navrhu

senatu fakulty Akademického senéatu

. Jednaci fad Akademického fakulty

senatu fakulty

. Jednaci rad Védecké rady

fakulty

. Disciplinarni rad pro studenty

fakulty

Organizacni Fad fakulty dékan vydanim

Smérnice fakulty dékan nebo tajemnik, pokud vydanim

se obsah smérnice dotyka
oblasti pUsobnosti, pfipadné
obsahu zmocnéni tajemnika

Opatteni nebo pokyny dékan nebo tajemnik, pokud vydanim
se obsah predpisu dotykd
oblasti plsobnosti, pfipadné
obsahu zmocnéni tajemnika

Hospodareni fakulty se fidi normami, kterymi jsou:

Nazev normy Schvaluje Nabyti
platnosti
Pravidla sestavovani rozpoctu fakulty |dékan po vyjadreni vydanim
Akademického senatu
fakulty
Rozpocet fakulty Akademicky senat fakulty na vydanim

zakladé navrhu dékana

Realizace pravidel hospodareni fakulty| dékan vydanim




Normy uvedené v odst. 7 a 8 nabyvaji dnem platnosti téz Gcinnosti, neni-li v nich
stanoven den ucinnosti pozdéjsi.

¢l.5
Organy fakulty

5.1. Akademicky senat

. Akademicky senat je samospravnym akademickym orgdnem. Postaveni a cinnost
Akademického senatu vymezuje zejména zakon, Statut MU, Statut fakulty, Volebni fad
AS fakulty a Jednaci fad AS fakulty.

5.2. Funkéni mista na fakulté

Funk&nimi misty na fakult® se rozumi mista vedoucich zaméstnancli fakulty, ktefi
vykonavaji fidici ¢innosti.

Funkéni mista na centralni drovni jsou nasledujici:

5.2.1. Dékan

V Cele fakulty stoji dékan; jedna a rozhoduje jménem univerzity ve vécech tykajicich
se fakulty uvedenych v zakoné, Statutu Masarykovy univerzity, Organizacnim fadu
Masarykovy univerzity a dalSich vnitfnich normach univerzity, a to v rozsahu v nich
uvedeném.

Dékana jmenuje a odvolava na navrh Akademického senatu fakulty rektor.

Za své cinnosti je dékan odpovédny Akademickému senatu fakulty a v rozsahu ur¢eném
statutem univerzity rektorovi.

V pravomoci dékana je, mimo cinnosti danych zakonem, Statutem MU a Statutem FSS,
zejména:

a) jmenovani a odvolani prodékant po projednani Akademickym sendtem fakulty;

b) jmenovani a odvolani &lend V&decké rady fakulty a Disciplinarni komise fakulty po
schvaleni Akademickym senatem fakulty;

c) vyhlasovani vybérového fizeni na misto tajemnika, jeho jmenovani a odvolani;
d) ustanoveni do funkce a odvolani vedoucich zamé&stnanct pracovist fakulty;

e) vyhladovani vyb&rovych Fizeni na mista vedoucich zaméstnanci v pfimé fidici
pUsobnosti dékana a akademickych pracovnikl zafazenych na fakulté;

f) uzavirani, zmény a skonceni pracovniho poméru a dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér s vedoucimi zaméstnanci v jeho pHmé Fidici plsobnosti a
akademickymi pracovniky zarazenymi na fakulté;

g) stanoveni a Upravy mezd, resp. pfiznani odmén v ptipadé prodékand, tajemnika,
vedoucich zamé&stnancl v primé Fidici plisobnosti dékana;

h) schvaleni rozhodnuti o pfiznani mezd akademickych pracovnikl zafazenych na
fakulté;

i) vykon pravomoci ve vztahu k habilitacnimu Fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem
na uarovni fakulty;



j) uzavirani smluv o spolupréci v zalezitostech tykajicich se fakulty;
k) uzavirani smluv o ¢lenstvi fakulty v nadnarodnich ¢i mezinarodnich organizacich;
) schvalovani statistickych hlaseni o studentech fakulty;

m) zadani vefejnych zakazek, jsou-li hrazeny z finanénich zdrojd fakulty, vyjma
zakazek, které jsou v kompetenci tajemnika;

n) pFijimani ke studiu ve studijnich programech, které uskutecnuje fakulta;

0) pfijimani G¢astnikl celoZivotniho vzdélavani ke studiu v akreditovanych studijnich
programech, které uskutecnuje fakulta a vydavani osvédceni o absolvovani téchto
programui;

p) prijimani Géastnikd daldiho vzdélavani ke studiu v kurzech, které uskute&riuje
fakulta a vydavani osvédéeni o absolvovani téchto kurzl;

q) vydavani doplikd k diplomdm, vysvédéenim a osvédéenim o absolvovani studia,
které uskutecnuje fakulta;

r) priznavani stipendii v ramci Stipendijniho fadu MU, jsou-li hrazeny z financnich
zdrojd fakulty, vyjma stipendii, které jsou v kompetenci prodékan(;

s) je ¢lenem Védecké rady fakulty a soucasné jejim predsedou;

t) v souladu s Disciplinarnim Fadem Masarykovy univerzity a v ndavaznosti na
doporuéeni Disciplinérni komise fakulty rozhoduje o uloZeni sankci studentim;

u) zfizuje poradni komise, ridi je, nebo povéruje jejich Fizenim prislusného prodékana;
v) jmenovani garantl studijnich programd po schvéleni V&deckou radou fakulty.

Své pravomoci muze dékan, prostfednictvim tohoto organizaéniho fadu nebo svym
opatrenim, prevést trvale ¢i do¢asné na prodékany, tajemnika, pripadné dalsi povérené
osoby.

Dé&kan svym opatfenim uréuje svého statutdrniho zastupce z prodékand, ktery jej v
jeho nepfitomnosti zastupuje v plném rozsahu.

5.2.2. Prodékani

Prodékani jsou trvalymi zastupci dékana ve svéfenych oblastech cinnosti, v nichz
jednaji jeho jménem, neni-li ve statutu fakulty, tomto organiza¢nim Fadu a dalsich
vnitfnich normach uvedeno jinak.

Prodékany jmenuje a odvolava dékan po projednani v Akademickém senatu fakulty.

Prodékani ridi Cinnost pfislusnych oddéleni dékanatu a metodicky Fidi, kontroluji a
koordinuji ¢innosti pracoviét fakulty v oblastech své plsobnosti.

Svétené oblasti ¢innosti prodékanl jsou vymezeny takto:

5.2.2.1. Prodékan pro studium

Svérenymi oblastmi Cinnosti prodékana jsou:

a) fizeni studijnich zalezitosti v bakalarskych a magisterskych studijnich programech
vcetné statnich zavérecnych zkousek;

b) Fizeni prijimaciho Fizeni do bakalafského a navazujiciho magisterského studia;
c) koordinace akreditaéniho Fizeni bakalafskych a magisterskych studijnich programg;

d) koordinace rigorézniho fizeni.



Prodékan pro studium zejména:

a)

b)

c)

d)
e)
f

9)
h)

D)
),
K)
)

m)

n)

zpracovava navrhy na zajistovani studia v bakalarskych a magisterskych studijnich
programech v prezenc¢ni i kombinované formé;

zpracovava podklady pro rozhodnuti dékana o pfijeti uchaze¢l do bakalaFskych a
magisterskych studijnich program{ uskute&fovanych fakultou;

vrs g7 v s v v, O o o o . v
ridi vnitrni evaluace predmetu, pedagogu, oboru a programu a zastupuje fakultu pfi
vné&jdich evaluacich pfedmétd, obor( a programd;

koordinuje procesy, tykajici se kvality studia;
fidi rozvrhovou agendu;

vykonava rozhodnuti o préavech a povinnostech studentd, studujicich v bakalaFskych
a magisterskych programech, které uskutec¢niuje fakulta (napf. preruseni studia,
schvéleni drivéjsiho ndvratu po preruseni studia, schvalovani prestupd, zména
formy studia, uznani nebo neuznani predmétu);

pfipravuje navrhy poplatkl za Ukony spojené s pfijimacim fizenim a studiem,
spolukoordinuje propagaci studia na fakulté;

spolupracuje s pfislusSnym prorektorem;

spolupracuje pfi tvorbé univerzitnich a fakultnich pfedpist v dané oblasti;

vykondva Fidici pravomoci vi¢&i vedoucimu studijniho oddéleni vyjma téch, které
jsou ve vyhradni plsobnosti tajemnika;

metodicky fidi, kontroluje a koordinuje ¢innost kateder fakulty v oblastech své
plsobnosti;

spolupracuje s prodékanem pro strategii a rozvoj pfi pripravé koncepce pfijimaciho
fizeni do bakalarského a navazujiciho magisterského studia

spolupracuje s prodékanem pro strategii a rozvoj pfi ptipravé rozvojovych projektd
pregradualniho studia a nasledné je spravuje.

5.2.2.2. Prodékan pro vyzkum a doktorské studium

Svérenymi oblastmi ¢innosti prodékana jsou:

a)
b)

c)
d)

e)

f

Q)
h)

vytvareni podminek pro kvalitni vykon vyzkumu, vyvoje a inovaci na fakulté;

koordinace projektt vyzkumu a vyvoje na fakulté financovanych z vefejnych zdroju,
zejména v oblasti institucionalni a Gcelové podpory vyzkumu a vyvoje;

hodnoceni vysledkd vyzkumu, vyvoje a inovaci na fakult&;

spoluprace s prodékanem pro strategii a rozvoj na pripravé dlouhodobych koncepci
fakulty v oblasti védy a vyzkumu;

dohled na pripravu akreditaci doktorskych studijnich program@ fakulty,
navrhovanych a realizovanych oborovymi radami;

koordinace a supervize studijnich zalezitosti v doktorskych studijnich programech,
vcetné prijimaciho fizeni a statnich zavérecnych zkousek;
fizeni stipendijni politiky doktorského studia;

dohled na akreditaci, pfipravu a realizaci habilitacnich fizeni a Fizeni ke jmenovani
profesorem;



D)

spoluprace s prisludnym prorektorem pti sprdvé rozvojovych projektd MU a
koordinace t&chto projektd na fakulté.

Prodékan pro vyzkum a doktorské studium zejména:

a)
b)

c)

d)

e)

f

9)
h)

)
)

K)

navrhuje systém hodnoceni vysledkd vyzkumu, vyvoje a inovaci na fakulté;

navrhuje strategii v oblasti ziskavani prostfedkd z grantovych vyzev ve spolupraci
s prodékanem pro strategii a rozvoj;

zpracovava koncepci pfijimaciho Fizeni do doktorského studia a Fidi proces
prijimaciho Fizeni;

zajidtuje zpracovani podkladd pro rozhodnuti d&kana o pfijeti uchazedd do
doktorskych studijnich programt uskuteéfiovanych fakultou;

rozhoduje o pfiznani, zméné a odnéti stipendia u stipendijnich programd, u kterych
byl urcen opatfenim dékana nebo pfisluSnym fakultnim predpisem;

vykondava rozhodnuti o pravech a povinnostech studentl, studujicich v doktorskych
programech, které uskutecnuje fakulta (napf. preruseni studia, schvaleni drivéjsiho
navratu po preruseni studia, zména formy studia, uznani nebo neuznani predmétu);

podili se na organizaci habilitacnim Fizeni a Fizeni ke jmenovani profesorem;
spolupracuje s prislusSnym prorektorem;
spolupracuje pfi tvorbé univerzitnich a fakultnich predpisl v dané oblasti;

vykondva Fidici pravomoci vi¢i vedoucimu oddéleni pro vyzkum a projektovou
podporu, vyjma té&ch pravomoci, které jsou ve vyhradni plsobnosti tajemnika;

metodicky fidi, kontroluje a koordinuje cinnost kateder fakulty, vyzkumnych a
dal&ich pracoviét v oblastech své plsobnosti;

spolupracuje pfi zpracovani navrhu systému financovani vyzkumu;

spolupracuje s prodékanem pro strategii a rozvoj pfi ptipravé rozvojovych projektd
v oblastech doktorského studia a védy a vyzkumu a ndsledné je spravuje.

5.2.2.3. Prodékan pro internacionalizaci a zalezZitosti studentd

Svérenymi oblastmi ¢innosti prodékana jsou:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)
h)

D))
)

pfiprava a realizace koncepce internacionalizace fakulty;
vypracovani navrh{ profilace fakulty v oblasti zahraniéni spoluprace;

odborné, organiza¢ni a administrativni ¢innosti spojené se zajiSténim mobility
studentl a akademickych pracovnikd;

koordinace spoluprace se zahrani¢nimi univerzitami a institucemi;
koordinace prezentace fakulty v zahranici;

Fizeni stipendijni politiky na podporu mobility studenty;

Fizeni agendy poplatkl spojenych se studiem;

pfiprava koncepce a fizeni procesu prijimaciho fizeni  do cizojazycnych
studijnich programd;

Fizeni stipendijni politiky fakulty, mimo stipendijni politiky u doktorskych studentd;

zpracovava navrh stipendijnich programd fakulty a fidi ¢innost stipendijni komise;



K)

D)

rozhoduje o pfiznani, zméné a odnéti stipendia u stipendijnich program{, u kterych
byl urcen opatfenim dékana nebo pfisluSnym fakultnim predpisem;

socialni otazky studentd.

Prod&kan pro internacionalizaci a zaleZitosti studentd zejména:

a)

b)

c)
d)

e)

f

Q)

zpracovava koncepce zahrani¢ni spoluprace fakulty se zahrani¢nimi univerzitami a
institucemi;

rozhoduje o pfiznani, zméné a odnéti stipendia u stipendijnich programd, u kterych
byl urcen opatfenim dékana nebo pfislusnym fakultnim predpisem;

uznavani studia zahraniénich uchazedd;
spravuje agendu zahrani¢nich pracovnich cest zaméstnancl a studentt fakulty;

vykondva Fidici pravomoci vici vedoucimu oddéleni zahrani¢nich vztahl vyjma téch,
které jsou ve vyhradni plsobnosti tajemnika;

prodékan metodicky Fidi, kontroluje a koordinuje cinnost kateder fakulty,
vyzkumnych a daldich pracovist v oblastech své plsobnosti;

spolupracuje s pfislusnym prorektorem a s feditelem Centra zahranicnich studii
Masarykovy univerzity.

5.2.2.4. Prodékan pro komunikaci

Svérenymi oblastmi Cinnosti prodékana jsou:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

rozvoj vnéjsich vztahd, prace s vefejnosti a posilovani vztahl uvniti fakulty;

pfiprava a realizace komunikacnich strategii vzhledem k vybranym cilovym
skupinam (uchazedi, pfijati uchazedi, studenti, absolventi, zaméstnanci, potencialni
darci a dalsi);

prezentace studijnich nabidek, pracovnich vysledkd a Uspé&cht fakulty;
fizeni studijnich zalezitosti v programech celozivotniho vzdélavani;

v ’ 7 v o] . 7 V. e vy 7 ’
rizeni agendy vyse poplatku spojenych s celozivotnim vzdélavanim;

koordinace rozvoje a udrzby webovych stranek www.fss.muni.cz;

tvorba a naplfiovani strategie prace se socialnimi médii;

Fizeni ziskavani finanénich zdroju (fundraising).

Prodékan pro komunikaci zejména:

a)

b)
c)

d)

e)
f

zpracovava koncepci budovani vnéjdich vztahd a navrhuje prostfedky prezentace
fakulty na verejnosti;

zajistuje zapojeni fakulty do strategie vné&jsich vztahl univerzity;

podili se na ur¢ovani podoby www stranek fakulty a koordinuje propagacni materialy
fakulty;

zajistuje prezentaci fakulty prostfednictvim internetu a svym plsobenim zajistuje
aplikace jednotného vizualniho stylu univerzity;

koordinuje zajistovani studia v programech celoZivotniho vzdélavani (CZV);

vykonava veskeré fidici pravomoci vi¢i vedoucimu oddéleni pro komunikaci, vyjma
té&ch pravomoci, které jsou ve vyhradni plsobnosti tajemnika;


http://www.fss.muni.cz/

Q)

h)

),
K)

metodicky Fidi, kontroluje a koordinuje cinnost kateder fakulty, vyzkumnych
pracovist a dal$ich pracoviét v oblastech své plisobnosti;

koordinuje poradani verejnych a slavnostnich udalosti fakulty, ma odpovédnost za
dny otevienych dvefi;

spolupracuje voblasti komunikace a koordinace spoluprace s dodavateli sluzeb na
fakulté;

zajistuje kontakt se spolky pusobicimi na fakulté;

koordinuje popularizaci védy.

5.2.2.5. Prodékan pro strategii a rozvoj

Svérenymi oblastmi ¢innosti prodékana jsou:

a)
b)

c)

d)

e)

priprava koncepce pravidel sestavovani rozpoctu fakulty;
priprava dlouhodobych koncepci fakulty v oblasti védy a vyzkumu;

koordinace ptipravy strategického zaméru vzdélavaci a tvaréi ¢innosti fakulty, jeho
kazdoro¢niho planu realizace a vyhodnocovani jeho plnéni;

sleduje pripadné kolize fakultnich norem s celostatni legislativou a univerzitnimi
predpisy a navrhuje jeji aktualizace;

spoluprace s prorektorem pro rozvoj pFi pfipravé a realizaci rozvojovych projektd.

Prodékan pro strategii a rozvoj zejména:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
Q)

navrhuje ve spolupraci sprodékanem pro studium koncepci pfijimaciho Fizeni do
bakalarského a navazujiciho magisterského studia;

navrhuje ve spolupraci s prodékanem pro vyzkum a doktorské studium koncepci
financovani védy a vyzkumu;

navrhuje ve spolupraci s prodékanem pro vyzkum a doktorské studium strategii v
oblasti ziskavani prostredkd z grantovych vyzev;

reprezentuje fakultu v odbornych univerzitnich grémiich tykajicich se rozvoje
informacnich technologii;

vykonava fidici pravomoci v(¢& zaméstnancdm oddéleni pro strategicky rozvoj
vyjma téch, které jsou ve vyhradni plsobnosti tajemnika;

spravuje a aktualizuje pFijaté vnitfni normy a opatfeni;

ve spolupraci s prodékany pro studium a pro védu a doktorské studium koordinuje
na fakulté pripravu rozvojovych projektd v oblasti studia, doktorského studia a v&dy
a vyzkumu.

5.3. Védecka rada

. Postaveni védecké rady, jeji organizaci a cinnost upravuje zejména zakon, statut
univerzity, statut fakulty a Jednaci rad védecké rady fakulty.
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5.4. Disciplinarni komise

. Disciplinarni komise projednava disciplinarni prestupky studentl zapsanych na fakulté
a predklada navrh rozhodnuti dékanovi. Jeji postaveni podrobné&ji upravuje zakon,
statut univerzity, statut fakulty a Disciplinarni fad pro studenty fakulty.

5.5. Tajemnik

Tajemnik je zastupcem dékana ve svérenych oblastech Cinnosti, v nichZ jedna jeho
jménem, neni-li ve statutu univerzity nebo fakulty, tomto organiza¢nim fadu ci jinych
predpisech vyslovné stanoveno jinak.

Tajemnik je podfizen dékanovi, kterému je odpovédny za svou cinnost a za zakonnost
pfi zabezpecovani hospodarského a spravniho chodu fakulty.

Tajemnika jmenuje d&kan, zpravidla na zakladé vybé&rového fizeni. D&kan rovnéz mize
tajemnika kdykoli odvolat.

Tajemnik Fidi hospodareni a vnitfni spravu fakulty. Pro zajisténi komplexniho
koordinovaného postupu fakulty tajemnik spolupracuje s vedoucimi ostatnich pracovist
a oddéleni fakulty, ridi a kontroluje jejich praci ve svéfenych oblastech ¢innosti.

Tajemnik je pfedstavenym pracovnik( dékanatu a G&elovych zafizeni fakulty.
Svérené oblasti ¢innosti tajemnika jsou:

a) pracovnépravni zaleZitosti neakademickych pracovnikl fakulty s vyjimkou téch,
ktefi jsou v primé fidici plsobnosti dékana;

b) obchodni vztahy s vyjimkou téch, které jsou v kompetenci dékana, rektora nebo
kvestora;

c) ekonomika a ucetnictvi fakulty, rozpoctové fizeni a kontrola;
d) financni kontrola;

e) sprava majetku fakulty;

f) provoz fakulty;

g) vystavba, Gdrzba a opravy budov a zafizeni v uzivani fakulty;
h) provozné-technicky rozvoj fakulty;

i) bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci;

j) pozarni ochrana.

Ve vyhradni pravomoci tajemnika je:

a) zadavani vefejnych zakazek na nakup strojd, materidlu, zafizeni a dodavku sluzeb
s vyjimkou sluzeb pro vyzkum, vzdélavaci ¢innost a prijimaci fizeni ke studiu;

b) uzavirdni smluvnich vztahl na odbé&r materidlu, zafizeni a dodavku sluzeb pro
potfebu fakulty, vyjma sluzeb, uvedenych v pfedchozim odstavci;

c) vyhladovani vyb&rovych tizeni na mista zaméstnanct dékanatu a G&elovych zafizeni
fakulty;
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d)

e)

f

9)

h)

uzaviradni, zmény a ukonéeni pracovnich pomérd a dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér s neakademickymi pracovniky fakulty s vyjimkou téch, ktefi jsou v
piimé Fidici pdsobnosti dékana;

stanoveni a Gprava mezd, resp. rozhodovani o vyplaceni odmén v pfipadé vedoucich
zaméstnancl v jeho piimé Fidici plsobnosti a u pracovnikl dékanatu a Géelovych
zafizeni;

uzavirani smluv o kratkodobém pronajmu prostor fakulty, pfipadné nemovitosti, s

nimiz je fakulta opravnéna hospodafit, pokud doba trvani ndjmu neprfesahne pro
jednotlivy pfipad jeden mésic;

uzavirani dohod o hmotné odpovédnosti a dohod o sv&feni majetku zamé&stnancim
fakulty dle zdkoniku prace;

tajemnik dale &ini pravni Ukony, kterymi MU naklada s dlouhodobym majetkem, s
nimz je fakulta opravnéna hospodafit a které nejsou vyhrazeny rektorovi Ci
kvestorovi.

Cinnosti, které jsou ve vyhradni pravomoci tajemnika, nemdze tajemnik delegovat na

dalsi zaméstnance.

V rdmci své plsobnosti tajemnik dale:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
Q)

h)

zpracovava rozpocet fakulty, rozbor hospodareni a vyrocCni zpravu o hospodareni
fakulty;

dohlizi na ¢erpani rozpoctu kateder, pracovist a fakulty a informuje o tom vedeni
fakulty;

fidi hospodareni a vnitfni spravu fakulty;

vysila na pracovni cesty neakademické pracovniky dékanatu a vedouci pracovniky
Ucelovych zarizeni fakulty;

schvaluje pouziti soukromych motorovych vozidel na pracovnich cestach
zaméstnancy fakulty;

zpracovava plan vnitfnich kontrol a provadi jejich vyhodnoceni;

zajidtuje pInéni smérnic MSMT, rektora a dékana ve vécech administrativnich a
hospodarskych;

odpovida za Fadné vedeni evidence o ekonomickych operacich dle platnych
predpis(;

zabezpecuje radny vykon spravy a ochrany majetku fakulty.

5.6. Funkéni mista na divizni Grovni Fizeni:

Vedouci kateder:

a)

b)
c)

d)

vykondvaji Fidici pravomoci vic¢i zaméstnancim piislusné katedry s vyjimkou
pravomoci, které jsou ve vyhradni pravomoci dékana nebo tajemnika;

odpovidaji za vzdélavaci a vyzkumnou cinnost svérené katedry;

odpovidaji za hospodarné, efektivni a Gcelné vyuziti pridélenych financnich
prostiedkd;

jsou opravnéni k nafizovani pracovnich cest zaméstnanc( katedry;

odpovidaji za dodrzovani smérnic a daldich pfedpist Masarykovy univerzity a fakulty
ve v3ech oblastech Cinnosti katedry;
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f)

Q)

odpovidaji za hospodarné a bezpecné uzivani pridélenych mistnosti, prevenci $kod
na majetku Masarykovy univerzity a dodrzovani bezpecnosti prace a protipozarni
bezpecnosti;

zabezpeéuji vykon predbézné, pribé&zné a nasledné finanéni kontroly katedry.

Vedouci vyzkumnych pracovist:

a)

b)
c)

d)
e)

f

9)

vykondvaiji fidici pravomoci vi¢&i zamé&stnancim piislusného pracovisté s vyjimkou
pravomoci, které jsou ve vyhradni pravomoci dékana nebo tajemnika;

odpovidaji za vyzkumnou cinnost svéfeného pracoviste;

odpovidaji za hospodarné, efektivni a ucelné vyuziti pridélenych financnich
prosttedky;

jsou opravnéni k nafizovani pracovnich cest zaméstnancl pracovisté;

odpovidaji za dodrzovani smérnic a dal&ich predpist Masarykovy univerzity a fakulty
ve viech oblastech Cinnosti vyzkumného pracoviste;

odpovidaji za hospodarné a bezpecné uzivani pridélenych mistnosti, prevenci skod
na majetku Masarykovy univerzity dodrzovani bezpecnosti prace a protipozarni
bezpecnosti;

7

zabezpeluji vykon predbé&zné, priibézné a nasledné finanéni kontroly pracovisté.

Vedouci Ucelovych zafizeni:

a)

b)
c)

d)

9)

vykonavaji tidici pravomoci vi¢i zamé&stnancim ptisluéného pracovisté s vyjimkou
pravomoci, které jsou ve vyhradni pravomoci tajemnika;

odpovidaji za ¢innost svéfeného pracoviste;

odpovidaji za hospodarné, efektivni a acelné vyuziti pridélenych financnich
prostiedkd;

jsou opravnéni k nafizovani pracovnich cest zaméstnancl pracovisté;

odpovidaji za dodrzovani smérnic a daldich pfedpist Masarykovy univerzity a fakulty
ve viech oblastech ¢innosti pracovisté;

odpovidaji za hospodarné a bezpecné uzivani pridélenych mistnosti, prevenci skod
na majetku Masarykovy univerzity dodrzovani bezpecnosti prace a protipozarni
bezpecnosti;

zabezpeluji vykon predbézné, pribé&zné a nasledné finanéni kontroly pracovisté.

Vedouci personalniho oddéleni, ekonomického oddéleni, studijniho oddéleni, oddéleni
pro vyzkum a projektovou podporu, oddé&leni zahraninich vztahd a oddé&leni pro
komunikaci dékanatu:

a)

b)

c)

d)

vykondvaji fidici pravomoci vidi zaméstnancim oddéleni s vyjimkou pravomoci,
které jsou ve vyhradni pravomoci tajemnika;

odpovidaji za ¢innost oddéleni a plnéni pokynl tajemnika, prodékana pro studium
v pfipadé studijniho oddéleni, prodékana pro komunikaci v pfipadé oddéleni pro
komunikaci, prodékana pro vyzkum a doktorské studium v pfipadé oddéleni pro
vyzkum a projektovou podporu a prodékana pro internacionalizaci a zalezitosti
student(;

jsou opravnéni nafizovat pracovni cesty po pfedchozim schvaleni financovani cesty
tajemnikem;

odpovidaji za dodrzovani smérnic a daldich pfedpist Masarykovy univerzity a fakulty
ve v3ech oblastech c¢innosti oddéleni;
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e) odpovidaji za hospodarné a bezpecné uzivani pfidélenych mistnosti, prevenci Skod
na majetku Masarykovy univerzity dodrzovani bezpecnosti prace a protipozarni
bezpecnosti.

Vedouci (fesitel) projektu:

a) vedouci (fesitel) projektu je doCasna role, ktera je zfizovana po dobu trvani projektu
a nezaklada funkcni misto v organizacéni strukture;

b) odpovida za vécné reseni projektu dle jeho zadani;

c) odpovida za hospodarné, efektivni a Gcelné vyuziti zdroju pridélenych v rozpoétu
projektu v souladu s platnymi pfedpisy;

d) zabezpecuje vykon financni kontroly projektu — pfikazce operace;

e) v liniové strukture je podfizen vedoucimu pracovisté, na kterém je projekt
evidovan.

¢l. 6
Katedry
Katedra je zakladnim pedagogickym a védeckym pracovistém fakulty.
Na fakulté dale plsobi oddé&leni center s celouniverzitni plisobnosti.

Katedru Fidi jeji vedouci, ktery je na zadklad& vysledk( vybé&rového Fizeni ustanoven
dékanem. Funkcni obdobi vedouciho katedry je trileté.

Vedouci katedry je pfimo fizen dékanem fakulty, metodicky je Fizen pfislusSnymi
prodékany.

Vedouci katedry je odpovédny za chod katedry, kam spadaji zejména nize uvedené

¢innosti:

a) organizacni zajisténi a provadéni veskeré vzdélavaci Cinnosti urcené katedre dle
pokynl pfisludnych prodékand. Za kvalitu obsahu studijniho programu odpovida
jeho garant, ktery pfi své Cinnosti Uzce spolupracuje s vedoucim katedry, ktery je
jeho liniovym nadfizenym;

b) kvalitu a polet védeckych, vyzkumnych a vyvojovych vysledkd;

c) zadani a vedeni bakalarskych a diplomovych praci;

d) pravidelné hodnoceni a kontrola vzdé&ldvaci a tvir& cinnosti realizované
zaméstnanci katedry;

e) stanoveni planQ kvalifikaéniho a odborného rlstu &lenl katedry, jejich kazdoroéni
kontrola, hodnoceni, navrhy na Gpravu vySe osobniho ohodnoceni na zakladé
vysledk( evaluace;

f) navrhy externich spolupracovnikti katedry.

Administrativni podporu ¢innosti katedry zajiStuje sekretarka / asistentka katedry,
ktera zejména plini tkoly v souladu s popisem pracovni funkce sekretaiky a dle pokyn{
vedoucich kateder. V tomto ramci zejména odpovida za:

a) provadéni veskerych administrativnich praci souvisejicich s provozem katedry a
zajisténim vzdélavaciho procesu;

b) vedeni evidence dochdzky zaméstnancl katedry (v&etné pracovnich cest a ¢erpani
dovolené) v souladu s metodickym vedenim personalniho oddéleni;

c) vedeni evidence hmotného majetku, provadéni jeho inventarizace, zpracovani
podkladl pro centrélni evidenci;

14



d) prijem a odeslani posty a zpracovani a ukladani dokumentd v souladu se spisovym
a skartaCnim fadem univerzity;

e) predkladani pozadavkd na nakup, drobny nakup katedry v ramci finanéniho limitu
katedry, véetné& prebirdni hotovosti a predavani dokladl ovéfenych vedoucim
katedry k proplaceni.

€l 7
Vyzkumna pracovisté

1. Vyzkumné pracovisté vykonava vé&deckou, vyzkumnou, vyvojovou a dali tviréi &innost
ve vymezené odborné oblasti.

2. V &ele vyzkumného pracovisté stoji vedouci, ktery je na zakladé vysledkd vyb&rového
fizeni ustanoven dékanem. Funkéni obdobi vedouciho vyzkumného pracovisté je
obvykle tfileté.

3. Vedouci vyzkumného pracovisté je odpovédny za chod pracovisté, kam spadaji
zejména nize uvedené cCinnosti:

a) organizaéni zajisténi a provadéni veskeré vé&decké, vyzkumné, vyvojové a tvardi
¢innosti ve vymezené odborné oblasti;
b) kvalita a pocet vé&deckych, vyzkumnych a vyvojovych vysledkl;

v

c) pravidelné hodnoceni a kontrola vyzkumné a tvQr& <&innosti realizované
zaméstnanci pracovisté;

d) stanoveni pland kvalifikaéniho a odborného rdstu zaméstnancl vyzkumného
pracovisté, jejich kazdorocni kontrola hodnoceni, navrhy na Upravu vySe osobniho
ohodnoceni na zdkladé vysledk( evaluace;

e) navrhy externich spolupracovnikl pracovisté.

4. Administrativni podporu d&innosti vyzkumného pracovisté zajistuje sekretarka /
asistentka, ktera zejména plini Ukoly v souladu s popisem pracovni funkce sekretarky a
dle pokyn( vedouciho vyzkumného pracovisté. V tomto radmci zejména odpovida za:

a) provadeéni veskerych administrativnich praci souvisejicich s provozem vyzkumného
pracoviste;

b) vedeni evidence dochazky zaméstnancl pracovisté (véetn& pracovnich cest a
Cerpani dovolené) v souladu s metodickym vedenim personalniho oddéleni;

c) vedeni evidence hmotného majetku, provadéni jeho inventarizace, zpracovani
podkladl pro centralni evidenci;

d) prijem a odeslani posty a zpracovani a ukladani dokumentd v souladu se spisovym
a skartacnim radem univerzity;

e) predklddani poZadavkd na ndkup, drobny ndkup v rdmci finanéniho limitu
pracovisté, vletné prebirdni hotovosti a preddvani dokladl ovéfenych vedoucim
pracovisté k proplaceni.

€. 8
Ucelova zarizeni
8.1. Centrum informacnich a komunikacnich technologii

1. Centrum informacnich a komunikacnich technologii (CIKT) je ucelovym zafizenim
fakulty, které slouzi podpofe a rozvoji vzdélavaci, vyzkumné, vyvojové, provozni a
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spolecenské cCinnosti fakulty zabezpecenim potfebného technického zazemi v oblasti
informacnich a komunikacnich technologii.

Cinnost Centra vypocetni techniky Fidi vedouci, ktery je podtizen tajemnikovi.

Centrum informacnich a komunikacnich technologii zajistuje zejména:

a)

b)

d)
e)

Q)

h)

),

K)

n)

0)

v souladu s dlouhodobym zamérem tvofi a podle aktualnich potfeb upfesnuje a
provadi analyzu potieb, zpracovava a realizuje koncepci rozvoje informacnich a
komunikacnich technologii a audiovizudlni techniky, s cilem vybudovat a provozovat
hardwarové a softwarové zazemi pro vychovné-vzdélavaci, vyzkumnou a
administrativni ¢innost FSS a jejich pracovist;

provoz, administraci a zabezpeceni vypocetni techniky vcCetné pocitaCové sité a
strukturované kabelaze, spravu domény fss.muni.cz;

spravu fakultnich pocitacovych uc¢eben a studoven vcetné jejich vyuziti pro vyuku,
elektronické zkouseni a védeckou cinnost;

zajistuje nakupy, instalace a servis hardware a software pro fakultu;

poskytuje konzultac¢ni ¢innost v oblasti informacnich a komunikacnich technologii a
informacnich systémd;

sleduje moderni trendy v informacnich a komunikacnich technologiich a ziskava a
uplatfuje ziskané poznatky;

vede evidenci hardware a software, pfipravuje posudky ICT pro likvida¢ni komisi,
podili se na fyzické evidenci a inventarizaci majetku v ramci fakulty, podili se na
spravé majetku a spolupracuje s pracovisti ve vSech fazich zivotniho cyklu vypocetni
a audiovizualni techniky od porizeni po ekologickou likvidaci;

poskytuje uzivatelskou podporu pfi pouzivani informacnich a komunikacnich
technologii navody, metodické materidly a smérnice tykajici se ICT;

spravu fakultni audiovizualni techniky v uéebnach a poslucharnach, zapdjcovani
techniky pro vyuku v ucebnach, ve kterych neni napevno instalovana a poskytuje
fakulté a jednotlivym pracovistim technické zazemi pfi poradani konferenci a dalsich
akci schvalenych vedenim fakulty;

podili se na pFipravé a realizaci pronajmi mistnosti. Vede evidenci rezervace
mistnosti pro poradani akci véetné dohod o uzivani vypocetni techniky béhem akci;

odpovida za udaje Centra informacnich a komunikacnich technologii na webovych
strankach;

ve spolupraci s UVT a Spravou budov zajiétuje provoz telefonni sité na fakulté;

mé& ve spravé plasmovou obrazovku, zvefejfiuje na ni, na zdkladé podkladd
dodanych pracovniky fakulty, informace tykajici se ¢innosti fakulty;

koordinuje provoz a vyuzivani Informaéniho systému IS MU (zejména pusobi jako
spravce pristupovych prav do jednotlivych agend IS);

sestavuje fakultni rozvrh.

8.2. UstFedni knihovna

Ustfedni knihovna (dale jen UK) je Ucelovym zafizenim fakulty, které zajistuje
odbornou knihovnickou, bibliografickou a informacni ¢innost v oborech, ve kterych
fakulta vykonava vzdélavaci a védeckou cinnost.
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UK je registrovéna u Ministerstva kultury dle zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni z&dkon)
jako verejna, specializovana knihovna a v souladu s timto zakonem poskytuje verejné
knihovnické a informacni sluzby.

Cinnosti knihovny déle upravuje Knihovni Fad univerzity a Provozni iad Ustiedni
knihovny Fakulty socialnich studii.

UK je soucasti systému knihoven univerzity, jehoz Cinnost koordinuje Knihovnicko-
informacni centrum Ustavu vypocetni techniky MU.

UK Fidi vedouci, ktery je podfizen tajemnikovi fakulty. Metodicky je také Fizena
prodékanem pro vyzkum a doktorské studium.

Stalym poradnim organem vedouciho UK je Knihovni rada, ¢leny knihovni rady jmenuji
vedouci jednotlivych fakultnich pracovist.

V rdmci své dinnosti UK vykonava zejména tyto odborné ¢&innosti:

a) systematicky doplnuje a aktualizuje knihovni fond v souladu se studijnimi programy
a védecko-vyzkumnymi cili fakulty;

b) provadi jmennou a vécnou katalogizaci fondu podle platnych standard( a metodik;
c) podili se na budovéani souborného katalogu MU;

d) zajistuje spravu, ochranu a revizi knihovniho fondu;

e) zpfistupfiuje svym uzivatelGm dokumenty ze svého fondu;

f) zabezpeluje chod vypujéniho protokolu;

g) poskytuje meziknihovni vypuajéni sluzby;

h) poskytuje reprografické sluzby pro osobni potfebu uZivatel( v souladu s platnymi
predpisy (autorsky zakon);

i) spravuje technicka zafizeni v gesci UK;

i) zajidtuje nadkup a spravu elektronickych informaénich zdrojd, zpracovéava podklady
pro jejich analyzy a statistiky;

k) informuje o fondu, sluzbach a cinnosti knihovny; sleduje provozni identifikatory
sluzeb knihovny, analyzuje je a na zakladé vystupnich dat nastavuje jejich efektivni
fungovani.

I) propaguje poskytované sluzby a informacni zdroje za Ucelem dosazeni jejich
efektivniho vyuzivani;

m) poskytuje konzultacni a servisni ¢innost pro akademické pracovniky v oblasti
v8deckého publikovani, selekci predatorskych vydavatell, administraci
identifikatort védce a pFi zpracovani podkladd pro habilitaéni a profesorska fizeni;

n) poskytuje komplexni poradenstvi a sluzby v oblasti Open Science, spolupracuje
v této oblasti s oddélenim pro vyzkum a projektovou podporu a ekonomickym
oddélenim;

0) spravuje za FSS administraci dokumentl v Repozitafi MU;

p) spolupracuje na tvorbé& univerzitnich a fakultnich predpist v oblasti své plsobnosti;
g) vede evidenci Cerpani rozpoCtu na nakup odborné literatury;

r) zpracovava koncepce, plany cinnosti a rozvoje knihovny;

s) eviduje publikace za FSS v IS a RIV, provadi jejich kontrolu a eviduje pocty
publikaénich vysledkl;
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t) poskytuje administrativni podporu p¥i nominaci publikaénich vysledkl do Modulu I
M17+;

u) poskytuje poradenskou a servisni c¢innost v oblasti zjistovani citovanosti a
vypracovani citacnich analyz v ramci akreditaci a reakreditaci a pfiprav navrhd
projektd;

v) sleduje a aplikuje nové trendy v oblasti knihovnictvi, podporuje a zajistuje dalsi
profesni vzd&lavani pracovnikl UK.

8.3. Sprava budov

Je Gclelovym zafizenim fakulty, které zajistuje provoz a udrzbu budovy a jejiho

vybaveni.

Spravu budov fidi vedouci, ktery je podrfizen tajemnikovi fakulty.

V rdmci své Cinnosti Sprava budov zejména:

a)

b)

c)

d)
e)
f
9
h)
D)
),
K)

)

m)
n)
0)
P)
a)
r

s)

)

zajituje provozuschopnost a bé&Znou Udrzbu budovy, stroji a zafizeni, v¢.
zabezpeceni uklidu, Udrzby zelenych ploch a zimni Gdrzby v okoli budovy;

zpracovava koncepce, plany a harmonogramy technické spravy, udrzby a obnovy
budovy a podkladd pro jejich financovani;

podili se na projekcni pfipravé akci stavebni Gdrzby, rekonstrukci a modernizace
budovy;

vede potfebnou projektovou dokumentaci budovy;

zajistuje plynuly chod recepéni sluzby, véetné ostrahy budovy;
zabezpecuje veskeré pravidelné revize souvisejici s provozem budovy;
zabezpecuje tridéni a odvoz odpadu;

zajistuje a koordinuje odbér a spotfebu energii na fakulté;

zajistuje funkci pedela;

zajistuje BOZP a PO ve spolupraci s externi firmou;

odpovida za provoz EPS, EZS, CCTV a ostatnich technologickych celkl v rdmci
budovy vC. zabezpeceni revizi;

vede evidenci materidlu, osobnich ochrannych pomdicek, naradi a nastroji na
osobnich kartadch zamé&stnancy;

zpracovava podklady pro likvidacni a Skodni komisi;

podili se na fyzické evidenci a inventarizaci majetku v ramci fakulty;

spolupracuje na tvorbé fakultnich predpisi z dané oblasti;

zajistuje provoz podatelny véetné denniho odnosu zasilek na postu;

zajistuje provoz kopirovaciho centra a obsluhu kopirovacich stroji v rdmci budovy;

soustfeduje podklady a zpracovava navrhy planu oprav a adrzby budovy
realizované bud’ vlastnimi kapacitami nebo dodavatelsky;

zpracovava podklady a sestavuje navrhy rozpoctu naklad( a vynost v oblasti spravy
budov, sleduje plnéni schvaleného rozpoctu spravy budov;

zajistuje odstranéni zavad zjisténych pfi dennich kontrolach;

zabezpecuje pripravu auly, atria a ostatnich prostor pro veskeré zde organizované
aktivity jako jsou promoce, imatrikulace, koncerty, konference, atd.;
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v) sjednava Smlouvy o kratkodobém pronajmu pro subjekty mimo MU, véetné vypoctu
ceny za pronajem.

Cl. 9
Dékanat
9.1. Sekretariat dékana

1. Sekretaridt je administrativnim Utvarem zabezpecujicim organizacni a administrativni
prace souvisejici s vykonem funkce dékana a tajemnika fakulty.

2. Zabezpecuje zejména nasledujici ¢innosti:
a) planovani, sestavovani a koordinovani denniho programu dékana;

b) zabezpeceni pravidelnych zasedani vedeni fakulty, kolegia dékana a dalSich porad,
zajistovani podkladovych materiall a vyhotovovani zapist;

c) zajistovani informacnich a organizacnich cinnosti, informacni a organizaéni servis
vedeni fakulty a kolegia dékana;

d) pripravovani jednani s domacimi i zahrani¢nimi partnery;
e) vyfizovani specialnich Ukoll podle individualniho povéfeni;
f) wvyfizovani korespondence podle pokynt i samostatné, podle povahy problému;

g) administrativni, informacni a organizacni servis disciplinarnich Fizeni ve spolupraci s
disciplinarni komisi, studijnim oddé&lenim a oddé&lenim zahrani¢nich vztahl fakulty;

h) zabezpecovani zasedani védecké rady fakulty, organiza¢ni servis, zajistovani
podkladovych materiald a vyhotovovani zapisd;

i) informacni a organizacni servis, administrativa habilitaCnich a profesorskych Fizeni;

j) organiza¢ni a administrativni prace souvisejici s uznavanim zahrani¢niho vzdélani v
ramci habilitacnich a profesorskych Fizeni ve spolupraci s RMU (nostrifikace);

K) priprava pfisludnych pracovnich smluv a dohod o provedeni prace externim ¢&lenim
hodnoticich komisi a oponentdim v rdmci habilitacnich a jmenovacich tizeni;

I) spravuje Gfedni desku, véetné jeji elektronické podoby, od 1.7.2016 zajistuje Ukony
spojené s evidenci smluv v narodnim registru dle zdkona ¢. 340/2015 Sb.; zajistuje
evidenci vybranych smluv v EIS Magion;

m) administrace Ucastnickych smluv k rdmcové smlouvé, korespondence a komunikace s
poskytovatelem telekomunikacnich sluzeb MU za fakultu;

n) koordinace ucastnickych smluv k ramcovym smlouvam na tiskarské sluzby v ramci
fakulty;

o) zajistovani drobnych nakupd a objednavek kancelaiskych a jinych potieb;
p) spoluprace pti spravé kontrolnich pland fakulty;

g) zabezpeceni administrativnich a korespondencnich cinnosti pfi zkompletovani
znaleckych posudkl, podklad{ k vyuctovani a vedeni znaleckého deniku fakulty v roli
znaleckého Ustavu;

r) zabezpedeni procesl souvisejicich s HR Award.

9.2. Personalni oddéleni

1. Vedouci personalniho oddéleni je prfimo podrizen tajemnikovi.
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2. Zajistuje ve spolupraci s dékanem a tajemnikem komplexné persondlni a mzdovou
agendu, zabezpeéuje dodrzovani zakonl v oblasti prace a zaméstnavani pracovnikd.

3. Oddéleni zajistuje zejména nasledujici ¢innosti:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
Q)
h)

)

K)
)

agendu vzniku, zmé&n a ukon&ovani véech pracovnépravnich vztahd;
agendu mzdovych zaleZitosti zamé&stnanct podle vnitfnich mzdovych predpist;

vedeni osobni a mzdové evidence vSech zaméstnancd, véetné vedeni evidence v
informacnich systémech univerzity;

agendu osobnich spisd zaméstnanct, v¢. popisG pracovnich &innosti jako soucdsti
osobnich spisii zamé&stnancl a pribé&zné kontroly aktudlnosti popisi pracovnich
cinnosti;

evidenci pracovni doby, pracovni neschopnosti, matefskych a rodic¢ovskych
dovolenych, cerpani dovolenych a pracovniho volna bez nahrady mzdy vsSech
zaméstnanct fakulty;

agendu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér;
evidenci zamé&stnancd se zmé&né&nou pracovni schopnosti;

evidenci Casové omezenych, volenych, pfipadné jmenovanych funkci (zejména
dékan, prodé&kani, vedouci kateder a vyzkumnych pracoviét) a predkladani navrhd
dékanovi fakulty v potfebném predstihu;

vyhladovani a organizaci vybé&rovych fizeni dle pokynl vedoucich, spolupraci pfi
vytvareni vybérovych komisi, administrativni zabezpeceni ¢innosti téchto komisi;

komunikaci s Ufady prace, Ceskou spravou socialniho zabezpeceni, zdravotnimi
pojistovhami, poskytovani statistickych informaci pro CSU, MSMT apod.;

kompletni agendu zaméstnavani cizincl, v¢. hldseni na Grad prace apod.;

agendu stravovani, penzijniho pripojisténi a daldich benefitl poskytovanych
zameéstnavatelem;

m) pFipravuje podklady ze mzdové oblasti k rozborové ¢innosti a sledovani rozpoctu

n)

0)
p)

Q)
r
s)

fakulty;

ro¢ni zU¢tovani mezd a podklady pro dafiovd priznani, zpracovani podkladl pro
pfiznani dlchodl a socidlnich davek;

evidenci preventivnich |ékafskych prohlidek zamé&stnanct fakulty;

evidenci odbornych $koleni zaméstnanct fakulty, zejména $koleni Fidi¢Q, skoleni PO
a BOZP;

agendu identifikaénich prikazi zaméstnancl a externich spolupracovnikd;
. V. v v 7 o . r v 7 Ve
spolupracuje pri pripravé navrhu projektovych zadosti;

poskytuje metodickou pomoc pfi pfipravé projektovych zadosti pfi nastavovani
gerpani mzdovych prostfedkl projektd v souladu s obecné platnymi predpisy,
pravidly poskytovateld a dal&imi vnitFnimi normami.

9.3. Studijni oddéleni

1. Vedouci studijniho oddéleni je pfimo podfizen tajemnikovi. Metodicky je Fizen
prodékanem pro studium. Pfi ndvrhu odmén zaméstnancim studijniho oddé&leni mimo
agendu doktorského studia je nutna shoda vedouciho a prodékana pro studium. Pfi
navrhu odmén zaméstnancim studijniho oddéleni resicim agendu doktorského studia
je nutna shoda vedouciho a prodékana pro vyzkum a doktorské studium.
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2. Oddéleni zajistuje veskerou studijni agendu v oblasti akreditovanych ¢eskych i
anglickych bakalafskych, navazujicich magisterskych a doktorskych studijnich
programy, zajistuje agendu rigorézniho tizeni a celoZivotniho vzdé&lavani (CZV).

3. V oblasti prijimaciho fizeni v ¢eskych akreditovanych studijnich programech oddéleni
zejména:

a) zpracovava harmonogram vsech pfijimacich fizeni béhem akademického roku,
odpovida za obsahovou napln e-pfihlasky a dalsich informaci k pfijimacim fizenim
v Informacnim systému MU (IS MU);

b) spolupracuje s firmou Scio na smluvnim zajidténi testl pro bc. ptijimaci fizeni;

c) pripravuje informacni materidly pro zverejnéni na webu fakulty, pro veletrhy
Gaudeamus, Den otevienych dvefi (DOD), Specialni DOD aj.;

d) aktivné se Ucastni propagacnich akci pro uchazece o studium (DOD apod.);
e) zajistuje telefonickou a e-mailovou komunikaci s uchazedi;

f) vede veskerou agendu spojenou s prib&hem pfijimaciho tizeni;

g) zpracovava podklady pro rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti ke studiu;

h) zpracovava a soustifeduje podklady pro prezkumné fizeni;

i) zpracovava podklady pro zpravy o prijimacim Fizeni;

j) administrativné zabezpecuje pfijimani ke studiu na zakladé prestupu z jinych
vysokych Skol;

k) provadi zapisy nové prijatych studentd.

4. V oblasti vzdélavaciho procesu oddéleni zejména:
a) zpracovava harmonogram akademického roku véetné promoci a imatrikulaci;
b) koordinuje akreditace a reakreditace programﬁ;
c) vede seznam predsedd a ¢lent komisi pro statni zavéreéné zkousky;
d) zabezpeéuje imatrikulace studentl véetné tisku imatrikulacnich listl;

e) objedndva, vydava a eviduje prikazy studentd a revalidaéni zndmky k prikazim
ISIC;

f) vede studijni evidenci studentl v IS MU a jejich studijni spisy;

g) vyrizuje Zadosti studentl — pFferuseni a zanechani studia, prestupy mezi obory,
programy, uznavani predmétl, povoleni vyjimky z nesplnénych studijnich
povinnosti a administrativné zabezpecuje dal$i potfeby studentl ohledné studia
(informace, potvrzeni, vypisy absolvovanych predmétd);

h) kontroluje splnéni podminek pro postup do dalSiho semestru a provadi zapis
student(;

i) vede komplexné agendu poplatkd za studium;
j) vede Cast agendy stipendii véetné agendy stipendii ze specifického vyzkumu;
k) kontroluje splnéni podminek pro pripusténi ke statnim zavére¢nym zkouskam

[) vyhotovuje diplomy a dodatky k diplomdm absolventd véetné& Zadosti o jejich
duplikaty;

m) organizaéné a administrativné zabezpe&uje promoce absolventl bakalaiského a
navazujiciho magisterského studia;
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p)
a)

r

vyfizuje Zadosti o uznani zahrani¢niho vzdélani zasilané z RMU;

vede agendu UGcastnikl CZV (akreditovanych programll) — zapis, uzavirani smiuv,
kontrola plateb, evidence vzdélavani az po jejich prevedeni do fadného studia;

zajistuje ve spolupraci s katedrami rigordzni Fizeni;

zpracovava a predava k uloZeni do spisovny a k archivaci veSkeré predepsané
spisové materialy tykajici se studia;

zverejnuje veskeré informace tykajici se pfijimacich fizeni a studia na fakulté na
webovych strankach fakulty.

V oblasti doktorského studia oddéleni dale zajistuje zejména:

a)
b)
c)
d)

shromazdovani podkladd pro pfezkumna Fizeni;
pripravu podklad{ tykajicich se doktorského studia na Védeckou radu,
jmenovani/odvolani Skoliteld, predsedd a &lenlt oborovych rad/komisi,

7 o Vaeer 7 vr s . . v ’ o
nabor studentu a prijimaci rizeni do cizojazyCnych programu.

9.4. Ekonomické oddéleni

Vedouci ekonomického oddéleni je pfimo podFfizen tajemnikovi.

Oddéleni zejména:

a)
b)

c)
d)

e)

)

9)
h)

)
),

K)

)

zpracovava podklady a spolupracuje na tvorbé rozpoctu fakulty;

eviduje a kontroluje zdroje financovani fakulty a provadi rocni zuctovani téchto
zdrojQ;

fidi se internimi predpisy MU v oblasti Gcetnictvi a ekonomiky;

prab&zn& kontroluje dodrZovani predpist upravujicich hospodateni fakulty s
vefejnymi prostiedky i s prostfedky z ostatnich zdrojd;

zajistuje soudinnost s Ekonomickym odborem a s Odborem rozpoctu a financovani
RMU, s internim a externim auditem a s kontrolnimi orgdny poskytovateld
finan&nich prostiedkd;

poskytuje metodickou pomoc pfi pripravé projektovych zadosti a nasledné pfi
¢erpani financnich prostfedkl projektd v souladu s obecné platnymi predpisy,
pravidly poskytovatell a dal$imi vnitfnimi normami;

metodicky ridi Cinnosti provozni ekonomiky, Ucetnictvi, dani;
komplexné zpracovava ucetni agendu fakulty v systému EIS;
aktualizuje Ciselniky a pfistupova prava v EIS a systému INET;

zpracovava podklady pro Pravni odbor Rektoratu Masarykovy univerzity o
neuhrazenych pohledavkach po dobé splatnosti;

spolupracuje a je kontaktnim pracovistém pro Odbor verejnych zakazek Rektoratu
Masarykovy univerzity v oblasti vefejnych zakazek;

spolupracuje a je kontaktnim pracovistém pro Centrum transferu technologii
Masarykovy univerzity v oblasti duSevniho vlastnictvi;

m) provadi priibé&znou kontrolu zpracovani DPH na fakulté;

n)
0)

sestavuje podklady pro odvod silni¢ni dané za pouziti soukromych silni¢nich vozidel;
zajistuje hlaSeni INTRASTAT CZ za fakultu;
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p)
)
r

s)

metodicky Fidi agendu zpracovani objednavek;
zajistuje operace spojené s Ucetni zavérkou a prechodem do dalsiho obdobi;

zajistuje agendu cestovnich ptikazl, véetné vyzvedavani zaloh v pfisludné valutové
meéneé na valutové pokladné MU;

zajidtuje agendu pokladni hotovosti, jeji spravnost a priikaznost, spojené s hmotnou
odpovédnosti, zajistuje vybér penéz v Komeréni bance;

pribé&zné kontroluje pohyb finanénich prostfedkl na bankovnich Gétech projekty;
spolupracuje na vytvareni smluv uzaviranych na FSS;

metodicky a organizaéné zajiStuje pofizovani, evidenci a vyfazovani movitého
majetku;

metodicky a organiza¢né zajistuje inventarizaci majetku a Gcétl, véetné pribézné
kontroly provadéni téchto inventarizaci;

zpracovava podklady pro likvida¢ni komisi fakulty a pro $kodni komisi MU;
spolupracuje na tvorbé univerzitnich a fakultnich predpist z dané oblasti;

eviduje a archivuje v souladu se zakonem o Ucetnictvi a dafnovymi zakony Ucetni a
danové doklady vcetné ucetni dokumentace;

aa) odpovida za Udaje svého oddéleni na webovych strankach.

9.5. Oddéleni pro vyzkum a projektovou podporu

Vedouci oddéleni pro vyzkum a projektovou podporu je podfizen tajemnikovi fakulty.
Metodicky je fizen prodékanem pro vyzkum a doktorské studium. Pfi navrhu odmén
zamé&stnanctiim oddé&leni pro vyzkum a projektovou podporu je nutné shoda vedouciho
a prodékana pro vyzkum a doktorské studium.

V oblasti vyzkumu, vyvoje a projektové podpory oddéleni zabezpecuje zejména:

a)

b)

c)

d)

e)

f

Q)
h)

predavani informaci o narodnich a mezinarodnich grantovych schématech, aktualné
vyhlasenych vyzvach a pravidlech ucasti v grantovych soutézich v oblasti vyzkumné
a vyvojové ¢innosti, véetné& programl MU v gesci Odboru vyzkumu RMU,
rozvojovych programﬂ v gesci Odboru pro rozvoj RMU a programu Erasmus + K2 v
gesci Centra zahrani¢ni spoluprace MU.

administrativni zabezpeéeni metodické podpory projektl v odpovédnosti Oddéleni
pro rozvoj, Oddéleni vyzkumu RMU a programu Erasmus+ K2, od faze jejich
ptipravy a predkladani aZz po ukoncovani a udrzitelnosti projektd;

koordinaci aktivit pri pfipravé projektl s partnerskymi organizacemi;

administrativni a metodickou podporu pro pfipadna zménova fizeni v projektech,
spoluprace s ostatnimi oddélenimi fakulty pfi auditech a kontrolach projektd;

administrativni a metodickou podporu pro vypracovani dil¢ich a zavérecnych zprav
. o
projektu;

evidenci a aktualizaci Gdajd o projektech véetné jejich dokumentace v informaénim
systému pro evidenci projektd (ISEP);

pripravu podklad{ pro vyroéni zpravy, statisticka hlaseni apod.;
spolupraci na tvorb& univerzitnich a fakultnich pfedpist v oblasti své plsobnosti;

poskytovani $koleni k administraci projektd, k vyznamnym grantovym schématim
a dil¢i konzultace;
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j) administrativni podporu pfi komunikaci s Etickou komisi MU;
k) organizaci oponentnich fizeni specifického vyzkumu;
I) Fizeni strategickych projektl na zakladé povéfeni dékana a vedeni fakulty;

m) spravu webu projektové podpory

9.6. Oddéleni zahrani¢nich vztahd

Vedouci oddéleni zahrani¢nich vztahd je pfimo podFizen tajemnikovi. Metodicky je fizen
prodékanem pro internacionalizaci a zaleZitosti studentld. PFi navrhu odmén
v o v Ve v s o . 7 ’ v
zameéstnancum oddéleni zahranicnich vztahu je nutna shoda vedouciho a prodekana

pro internacionalizaci a zaleZitosti studentd.

Oddéleni zajistuje zejména:

a) nabor studentl a pfijimaci tizeni do cizojazyénych Bc. a Mgr. programy;

b) pripravu podkladd v pribé&hu nostrifikaéniho procesu pro uchazede o studium;

c) podil na pripravé mezinarodnich spole¢nych programi (joint a double degree) a
komunikace s partnerskymi univerzitami. Vyvoj a revizi metodiky mezinarodnich
spoleénych programi ve spolupraci s RMU;

d) spravu studentl v mezindrodnich spole¢nych programech (joint a double degree)
po dobu studia na MU;

e) ptipravu ptiruek a informaénich materialQ pro zahraniéni studenty na FSS MU, podil
na celouniverzitnich materialech a sluzbach (orientac¢ni tydny, welcome services);

f) pripravu podkladd pro propagacni materidly fakulty v angli¢tiné a obsahu anglické
verze webovych stranek fakulty. Fakultni inzerci a propagaci v zahranici;

g) spravu studentd v systému US Federal Student Aid (FSA);

h) administraci pfijizd&jicich vymé&nnych studentd na FSS na zakladé bilateralnich
smluv a vladnich stipendii, popf. v rdmci programu CEEPUS;

i) podil na realizaci zahrani¢nich program( mobility studentd a akademickych
pracovnikl, zejména ve spolupraci s Centrem zahrani¢ni spoluprace Masarykovy
univerzity a katedrovymi koordinatory. Zajisténi fakultnich vybérovych fizeni,
informovani a propagace zahrani¢nich pobytll mezi studenty a zaméstnanci,
evaluace, databaze;

j) spravu stipendii zamérenych na zahrani¢ni pobyty ze stipendijniho fondu fakulty a
MU stipendii pro talentované studenty (MSMT). Podklady, prehledy téchto stipendii
Stipendijni agenda ostatni: vladni stipendia, CEEPUS, AKTION, stipendia na zakladé
fakultnich bilateralnich smluv;

k) agendu pojisténi a pracovnich cest;

I) asistenci pfi uzavirani mezinarodnich smluv o spolupraci, mobilité i smluv o
mezinarodnich spole¢nych studijnich programech a cotutelle. Evidenci smluv v
celouniverzitni databazi;

m) projektovou podporu pro projekty v gesci CZS MU mimo Erasmus+ K2;
n) zajiSténi mezinarodnich navstév a akci;

0) pfFipravu podkladd pro vyroéni zpravy, statisticka hlaseni apod.
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9.7. Oddéleni pro komunikaci

1. Vedouci oddéleni pro komunikaci je podfizen tajemnikovi fakulty. Metodicky je Fizen
prodékanem pro komunikaci. Pfi navrhu odmén zaméstnancim oddé&leni pro
komunikaci je nutna shoda vedouciho a prodékana pro komunikaci.

2. Oddéleni zejména:
a) vytvari navrhy reseni externiho a interniho marketingu fakulty;
b) spolupracuje s pfislusSnym oddélenim rektoratu MU na celouniverzitnich akcich;

c) spolupracuje s dalsimi pracovisti MU pfi pfipravé a realizaci propagacnich a
reklamnich aktivit;

d) zajistuje implementaci jednotného vizualniho stylu MU na fakulté;
e) rozviji spolupraci se stfednimi Skolami;

f) zajistuje prezentaci fakulty (internetové stranky, propagacni materidly, vizudlni
styl);

g) zajistuje propagaci aktivit fakulty, zejména pak odbornych vzdélavacich akci,
komercnich aktivit, spravuje socialni sité;

h) provadi podporu organizatorlm fakultnich seminaid, konferenci a obdobnych
aktivit;

i) organizuje akce celofakultniho vyznamu (DOD, den otevienych oken, vystavy,
veletrhy vysokych Skol apod.);

j) zpracovava vyrocni zpravu o ¢innosti.

9.8. Oddéleni pro strategicky rozvoj
1. Zameéstnanci oddéleni pro strategicky rozvoj jsou podfizeni tajemnikovi fakulty.
Metodicky jsou Fizeni prodékanem pro strategicky rozvoj. Prfi navrhu odmén
zaméstnanclim oddéleni pro komunikaci je nutnd shoda tajemnika a prodékana pro
strategicky rozvoj.

2. Oddéleni zajistuje zejména:
a) podklady (sbér dat, analyzy, vyzkumné zpravy) pro dlouhodobé koncepce v oblasti
strategického rozvoje v jednotlivych obsahovych Cinnostech fakulty;
b) datové podklady a analyzy souvisejici s pravidly rozpoctu fakulty a s jeho pfipravou;

c) administraci pfipravy dlouhodobych strategickych materiald, zejména strategického
zdméru v oblastech vzdélavaci a tvirdi ¢innosti fakulty a jejich aktualizace;

d) kazdorocni sbér a zpracovani dat, hodnoticich védecky vykon (s vyjimkou ¢innosti
podle ¢l. 8.2.7.r);

e) poskytovani podpory katedram v oblasti analyz, souvisejicich s jejich strategickym
rozvojem.

¢l. 10
Zastupovani vedoucich zaméstnanct

1. Dékana v nepfitomnosti zastupuji v plném rozsahu jednotlivi prodékani tak, jak urci
dékan svym opatrenim.
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Prodékani se po dobu nepfitomnosti vzajemné zastupuji na zakladé rozhodnuti dékana.

Tajemnika v nepfitomnosti zastupuje vedouci ekonomického oddéleni, pripadné dalsi
vedouci zaméstnanec, kterého zmocni tajemnik. Na zastupujiciho vedouciho
zaméstnance vSak nebudou preneseny kompetence tajemnika, uvedené v odst. 5.5.7.;
tyto pravomoci pfislusi v dobé nepfitomnosti tajemnika dékanovi.

4. Vedouci kateder a vedouci vyzkumnych pracovist stanovi na dobu své nepfitomnosti
svého zastupce a urci mu rozsah pfenesenych pravomoci. O tomto povéreni a rozsahu
prenesenych kompetenci informuji dékana. Zastupcl vedouciho muize byt vice,
v takovém pripadé musi vedouci kateder a vedouci vyzkumnych pracovist stanovit
jejich poradi, v némz jej zastupuiji.

5. Vedouci personalniho, ekonomického oddéleni a vedouci Ucelovych zarizeni stanovi na
dobu nepfitomnosti svého zastupce po dohodé s tajemnikem.

6. Vedouci studijniho oddéleni stanovi na dobu nepfitomnosti svého zastupce po dohodé
s prodékanem pro studium a tajemnikem.

7. Vedouci oddéleni pro vyzkum a projektovou podporu stanovi na dobu nepfitomnosti
svého zastupce po dohodé s prodékanem pro vyzkum a doktorské studium a
tajemnikem.

8. Vedouci oddéleni pro komunikaci stanovi na dobu nepfitomnosti svého zastupce po
dohodé s prodékanem pro komunikaci a tajemnikem.

Cl. 11
Zavérecna ustanoveni

. Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji tajemnika fakulty.

. Pribé&Znou aktualizaci povétuji tajemnika fakulty.

. Tento organizacni fad nabyva ucinnosti 9.11.2021. Spolecné s tim pozbyva platnosti
Smeérnice 6/2020 Organizacni fad Fakulty socialnich studii Masarykovy univerzity.

WN P

V Brné dne 8.11.2021
Stanislav Balik
dékan FSS
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