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Úvodní ustanovení 

1. 
 

2. 
v oblasti o

 

 
 

1. Fakulta soci
zita. 
 14. 

dubna 1997 a její postavení je dáno zákonem, Statutem Masarykovy univerzity a 
Statutem Fakulty sociálních studií. 

2. Fakulta má následující orgány
zákonem, Statutem Fakulty sociálních studií (dále jen „sta
univerzity a fakulty:  

Samosprávné akademické orgány:   

a) akademický senát; 

 

 

d) disciplinární komise. 

Dalším orgánem fakulty je tajemník.  

3.  :  

a) Katedry:  

- Katedra environmentálních studií    KES  

- Katedra mediálních studií a žurnalistiky    KMSZ  

-   KMVES  
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- Katedra politologie            KPOL    

- Katedra psychologie          KPSY  

- Katedra sociologie            KSOC  

- Katedra sociální politiky a sociální práce    KSPSP  

  b)  

-    IVDMR  

- Mezinárodní politologický ústav        MPÚ  

- IRTIS:  Interdisciplinární   IRTIS  

 

-  

-  

- Správa budov  

d)  

 

-  

-  

-  

-  

-  

-  

- komunikaci 

- .  

4.  

5.  

a)  

b)  

c)  

d) kanátu tajemník.  

6.   

 
 

1. 
 

2. 

 

3.  
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4. 

 

5. 

 

  
 

ty  

1. 

 

- centrální;  

- divizní.  

2. ící a rozhodovací pravomoci a 

 

a)  

-  

- tajemník  

b) na divizionální úrovni:  

- vedoucí kateder  

-  

-  

- 

komunikace  

3. 

 

-  a 
projektovou podporu, k   
doktorského studia;  

-  

-  

- 
;  

-  . 
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4. Po
složení: , se 

zvolený za kom   

5. 

y Akademického senátu fakulty zvoleného  
 

6. Vedou

 

7.  

  Název normy  Schvaluje  Nabytí 
platnosti  

1  Statut fakulty  Akademický senát univerzity 

Akademického senátu  
fakulty  

vydáním  

2   
 

senátu fakulty  
 

senátu fakulty  
 

fakulty  
 

fakulty  

Akademický senát univerzity 

Akademického senátu  
fakulty  

vydáním  

3.    vydáním  

4.   

 

vydáním  

5.   

 

vydáním  

8.  

  Název normy  Schvaluje  Nabytí 
platnosti  

1   
Akademického senátu  
fakulty  

vydáním  

2   Akademický senát fakulty na 
 

vydáním  

3.   vydáním  
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9. -li v nich 
  

  
 

Orgány fakulty  

5.1. Akademický senát  

1. 

 

  
5.2.  

  
1.  

 

2.  

  

5.2.1.   

1. 
se fakulty 

, a to v rozsahu v nich 
uvedeném.  

2.  

3. 
statutem univerzity rektorovi.  

4. 
zejména:   

a) ty;  

b) 
schválení Akademickým senátem fakulty;  

c)  

d)  

e) 
 

f) 
pracovní po

 

g) 
  

h) schválení ro
 

i) 
na úrovni fakulty;   
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j) uzavírání smluv o spolupráci v záležitostech týkajících se fakulty;  

k) uzavírání sm  

l) schvalování statistických hlášení o studentech fakulty;  

m) -
zakázek, které jsou v kompetenci tajemníka;   

n)  

o) 

 

p) 
 

q) 
 

r)  MU, jsou-
 

s)  

t) 
 

u)  

v)  

5. 

osoby.  

6. 
 

  
5.2.2.   

1. 
jednají jeho jménem, není-li ve statutu fakulty, tomt

 

2.  

3. 
 

4. :  

  

5.2.2.1.  

a jsou:  

a) programech 
 

b)   vazujícího magisterského studia; 

c)  

d)   
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 pro studium zejména:   

a) 
 

b) 
magisterských studijních pr  

c) 
 

d) koordinuje procesy, týkající se kvality studia;  

e)  rozvrhovou agendu;  

f) vykonáv

formy studia, uznání neb ;  

g)   

h) spolukoordinuje propagaci studia  

i) spolupracuje s prorektorem; 

j) i; 

k) mu 
osti tajemníka;  

l) ulty v oblastech své 
 

m) strategii a rozvoj  
 

n) 
.  

 

5.2.2.2.  pro výzkum a doktorské studium 

 

a) ;   

b) 
zejména v oblasti institucionální a ú   

c)  

d) spolupráce  
fa  

e) 
navrhovaných a realizovaných oborovými radami;  

f) koordinace a supervize studijních záležitostí v doktorských studijních programech, 
  

g) stipendijní politiky doktorského studia;  

h) 
profesorem; 
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i) spolupráce s 
. 

  

Pro   

a)   

b)  ve spolupráci 
 

c) proces 
 

d)   
doktorských studijních pr  

e)  
  

f) 

  

g)   

h) spolupracuje s prorektorem; 

i) itních a fak  

j) vedoucímu 
 

k) lty, výzkumných a 
 

l) ;  

m) 
. 

 

5.2.2.3.  

 

a) epce internacionalizace fakulty;  

b) v oblasti  

c) 
stu  

d) ními univerzitami a institucemi; 

e) koordinace prezentace fakulty v  

f) ipendijní politik  

g)  

h)     ciz
studijních  

i)  politiky u dokto  

j)  
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k) 
 

l) sociální   

  

  zejména:   

a) ními univerzitami a 
institucemi;  

b) 
  

c) uznává  

d) ty; 

e) 
 

f) 
výzkumných a dalších pracov  

g) spolupracuje s slušným 
Masarykovy univerzity. 

  
5.2.2.4.  

 

a)   

b)  vybraným cílovým 
potenciální 

dárci a další);  

c) prezentace studijních nabídek,  ;  

d) jních záležitostí v prog  

e) ;   

f) koordinace rozvoje a údržby webových stránek www.fss.muni.cz;  

g) strategie práce se sociálními médii; 

h)  získávání  (fundraising). 

  

 

a) rezentace 
 

b) rat  

c) 
fakulty; 

d) 
aplikace jednotného vizuálního stylu univerzity; 

e)   

f) 
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g) 
 

h)  má odpov
 

i) s dodavateli služeb na 
 

j)  kontakt s  

k)  

 

 
  

u:  

a)  koncepce pravide  

b)  

c) 
ce a  

d) 
;  

e)   

  

pro strategii a rozvoj zejména:   

a) em 
azujícího magisterského studia;  

b) pci 
 výzkumu; 

c) navrhuje  strategii v 
oblasti získávání  

d) reprezentuje fakultu v odborných univerzitních grémiích týkajících se rozvoje 
;  

e) pro strategický rozvoj 
 

f) ;  

g) pro koordinuje 

a výzkumu. 

 

5.3.  

1. 
cké rady fakulty.  
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5.4. Disciplinární komise 

1. 

statut univerzity, statut fakulty a Disci  

5.5. Tajemník 

1. 
jménem, není-

jinak.  

2. 
 

3. 
tajemníka kdykoli odvolat.  

4. Ta

 

5. Tajemník j  

6.   

a) 
 

b) obchodní vztahy s výjimko  
kvestora; 

c)  

d)  

e) správa majetku fakulty;  

f) provoz fakulty; 

g) výstavba, údržba a opravy budo  

h) pro -technický rozvoj fakulty;  

i)  

j) požární ochrana. 

  
7. Ve výhradní pravomoci tajemníka je:   

a) 
 

b) 
 

c) 
fakulty; 
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d) 

 

e) stanovení a úprava mezd, resp. rozhodování o vyplacení o

;  

f) 
  

 

g) 
fakulty dle zákoníku práce;  

h) 

kvestorovi. 

 na 
 

8.  

a) 
fakulty; 

b) o tom vedení 
fakulty;  

c)  

d) íky 
 

e) schvaluje použití soukromých motorových vozidel na pracovních cestách 
 fakulty; 

f) l a provádí jejich vyhodnocení;  

g) inistrativních a 
 

h) peracích dle platných 
 

i) právy a ochrany majetku fakulty.  

 
5.6. :  

1. Vedoucí kateder:  

a) 
;   

b)  

c) 
 

d)  

e) 
ve vš  
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f) ných místností, prevenci škod 
ární 

 

g)  

2.  

a) 
a nebo tajemníka;  

b) odpovídají za výzkumno  

c) 
prost  

d)  

e) 
ve všech oblastech  

f) 
 protipožární 

 

g)  

3.  

a) vykonávají 
pravomocí, které jsou ve výhradní pravomoci tajemníka;  

b) odpovídají z  

c) 
 

d)  

e) 
ve všech  

f) 

ti; 

g)  

4. 

 

a) 
které jsou ve výhradní pravomoci tajemníka;  

b) 
 

komunikaci, 
výzkum a projektovou podporu 

;  

c) í financování cesty 
tajemníkem; 

d) 
ve všech  
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e) 

 

5.  

a)  
  

b) ešení projektu dle jeho zadání;  

c) 
projektu v s  

d) ly projektu –  

e) 
evidován.  

   
 

Katedry  
  

1.   

2.  

3. 
 

4. 
  

5. 
 

a) o
 odpovídá 

rý je 
 

b) kvalitu ;  

c) zadání a vedení ba  

d) p
tnanci katedry; 

e) s
kontrola, hodnocení, návrhy na úpravu výše osobního ohodnocen

 

f) n  

6. 

vedoucích kateder. V tomto rámci zejména odpovídá za:   

a) p
;   

b) v
dovole ;   

c) v
p  
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d) p  
 

e) p

katedry k proplacení.  

  
 

 

1. Výzkumné 
ve vymezené odborné oblasti.  

2. 

 

3. 
 

a) o
ti ve vymezené odborné oblasti; 

b) kvalita  

c) p izované 
 

d) s

ohodnocen  

e) n  

4. 
asistentka, která zejména pln

 

a) p provozem výzkumného 
 

b) vedení evidence docházky za
  

c) v
p  

d) p  
 

e) p

  

   

 
 

  
8.1.  

1. 
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2.  

3.  

a) 
p

- , výzkumnou a 
administrativní  

b) 
strukturované kabeláže, správu domény fss.muni.cz;  

c) ku, 
elektroni  

d) ;  

e) 
;  

f) 
;  

g) 
podílí se na fyzické evidenci a inventarizaci majetku v rámci fakulty, podílí se na 

po ekologickou likvidaci; 

h) 
technologií návody, metodické mater ýkající se ICT;  

i) 

konferencí a dalších 
akcí schválených vedením fakulty;  

j) 
  

k) chnologií na webových 
stránkách;  

l) ;   

m) 
dodaných pracovníky fakulty, informac osti fakulty;  

n) 
jednotlivých agend IS); 

o) sestavuje fakultní rozvrh.    

  
8.2.  

1. 
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2. 

 

3. 
knihovny Fakulty sociálních studií.  

4. -
 

5.  
 

6. Stálým poradním orgánem vedoucího ÚK 
 

7. zejména  

a) 
a v -výzkumnými cíli fakulty; 

b)  

c) podílí se na budování souborného katalogu MU; 

d) ranu a revizi knihovního fondu;  

e) ;  

f) ;  

g) poskytuj  

h) nými 
 

i) spravuje  

j) 
pro jejich analýzy a statistiky;   

k) 

fungování. 

l) 
efektivního využívání;  

m) acovníky v oblasti 
publikování, 

iden ;  

n) poskytuje komplexní poradenství a služby v oblasti Open Science, spolupracuje 
v této oblasti s 

 

o) spravuje za  

p)  

q) tu na nákup odborné literatury;  

r) í a rozvoje knihovny;  

s) eviduje publikace za FSS v IS a RIV
;  
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t) 
M17+;  

u) poskytuje poradenskou citovanosti a 
 a  

;  

v) sleduje a aplikuje nové trendy v 
 

   
8.3. Správa budov  

1. 
vybavení.  

2.  

3.  

a)  
 a zimní údržby v okolí budovy; 

b) zpracovává koncepce, plány a harmonogramy technické správy, údržby a obnovy 
budovy a  

c)  akcí stavební údržby, rekonstrukcí a modernizace 
budovy;  

d) projektovou dokumentaci budovy; 

e)  

f) e související s provozem budovy;  

g) zab  a odvoz odpadu;  

h)  

i)  

j)  ve spolupráci s externí firmou;  

k)  
izí; 

l) 
;   

m) zpracovává podklady  

n) podílí se na fyzické evidenci a inventarizaci majetku v rámci fakulty;  

o)  

p) denního odnosu zásilek na poštu;  

q) ;  

r) oprav a údržby budovy 
 nebo dodavatelsky;  

s) 
 

t)  

u) 
aktivity jako jsou promoce, imatrikulace, koncerty, konference, atd.;  
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v) 
ceny za pronájem. 

   

 
 

  
9.1.   

1. 
 

2. sti:  

a) plánování, sestavování a koordi  

b) z k
  

c) z
v  

d) p  

e) v ;   

f) v blému; 

g) a  ve spolupráci s 
y; 

h) z
podkladových m  

i) i  

j) o
rámci polupráci s RMU (nostrifikace);  

k) p
 

l) s
spojené ;  z
evidenci vybraných smluv v EIS Magion;  

m) a s 
poskytovatelem telekomu  

n) k
fakulty; 

o) z  

p) s fakulty; 

q) z
kulty v roli 

znaleckého ústavu; 

r) z  HR Award. 

   
9.2. Personální odd   

1.  



   20  

2. 
  

3.  

a)   

b)  

c) 
inf  

d) 

 

e)  

;   

f) agendu dohod o pracíc  

g) opností;  

h) 

  

i) 
komisí, administrativní zabe  

j) 
 MŠMT apod.;  

k)  

l)  poskytovaných 
 

m) 
fakulty;  

n) 
 

o)   

p) , školení PO 
a BOZP; 

q)  

r) ;  

s) 
 

pravidly poskytovat . 

  
9.3.  

1. 
em pro studium. mimo 

agendu doktorského studia a pro studium. 

je nutná shoda vedoucího a a pro výzkum a doktorské studium. 
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2. i 
anglických , navazujících magisterských a doktorských studijních 

 

3. v 
zejména:   

a) , 
-

v  

b) ;  

c) 
 DOD aj.;  

d)   

e) -mailovou komunikaci s  

f) vede veškerou agendu spojeno  

g) í ke studiu;   

h)  

i) zpracovává podklady  

j) 
vysokých škol;  

k) . 

   
4.  

a) ;   

b) koordinuje akreditace a reakredi  

c)  

d)  

e) 
ISIC;  

f) v IS MU a jejich studijní spisy; 

g) – 

(informace, potvrzení, výpisy  

h) kontroluje 
;  

i) ;  

j)  ;  

k) ým zkouškám  

l) 
duplikáty;  

m)   
navazujícího magisterského studia;  
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n) í zasílané z RMU; 

o) – zápis, uzavírání smluv, 
 

p)  

q) 
spisové materiály týkající se studia;  

r) 
webových stránkách fakulty. 

5.   dále ména:   

a) podklad  pro  

b) u  

c) , 

d)  

 
9.4.  

1. Vedoucí  

2.   

a) zpracovává podklady a spoluprac  

b) eviduje a kontroluje zdroje financování fakulty a provád
zd  

c)  

d) 
  

e) 

 

f) 

pravidly poskytovat  

g)  

h) ní agendu fakulty v systému EIS;   

i) NET;  

j) zpracovává podklady pro Právní odbor Rektorátu Masarykovy univerzity o 
neuhrazených p  

k) spolupracuje  
Masarykovy univerzity v  

l) spolupracuje 
Masarykovy univerzity v oblasti duševního vlastnictví;  

m)  

n)   

o) lášení INTRASTAT CZ za fakultu;  



   23  

p) í agendu zpracování objednávek;  

q)   

r)  é 
 

s) 
  

t)   

u) spolupracuje na vytv  

v)  
majetku;  

w) 
kontroly  inventarizací; 

x)  fakulty a pro škodní komisi MU; 

y) oblasti; 

z) 
 

aa) odpovídá za údaje svého  

   
9.5.  

1. 
ýzkum a doktorské studium. 

 

2.  

a) 

  
sci Odboru pro rozvoj RMU a programu Erasmus +  K2 v 

 

b)  

 

c) koordinaci  

d) administrativní a metodickou podporu 
auditech a kontrolách proje  

e) administrativní a metodickou podporu 
 

f) evidenci a aktualizaci  
systém  

g) u podk ávy, statistická hlášení apod.; 

h) spolupráci ;  

i) poskytování , k 
;  
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j) administrativní podporu Etickou komisí MU;  

k) organizaci specifického výzkumu; 

l)   vedení fakulty;  

m) správu webu projektové podpory 

   
 

9.6.  

1. 

pro internacion  

2.  

a)  a  

b) p ;   

c) p
komunikace s partnerskými univerzitami. Vývoj a revizi metodiky mezinárodních 

 RMU;  

d) s
po dobu studia na MU;  

e) p u 
na celouniverzitních materiálech a službách (orie   

f) p
verze webových stránek fakulty. Fakultní inzerci a propagaci v ;   

g) s u US Federal Student Aid (FSA); 

h) a
smluv a vládních stipendií, PUS;  

i) p

informování a propaga
evaluace, databáze;   

j) s

Stipendijní agenda 
fakultních bilaterálních smluv;   

k) a ;   

l) a  o 
h a cotutelle. Evidenci smluv v 

celouniverzitní databázi; 

m) projektovou podporu pro projekty v gesci CZS MU mimo Erasmus+ K2;  

n) z  

o) p  
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9.7.  

1. 

 

2.  

a) v ení externího a interního marketingu fakulty; 

b) spolupracuje  s  o rektorátu MU na celouniverzitních akcích;   

c) s
reklamních aktivit; 

d) z  vizuálního st  

e) rozvíjí  

f) z
styl);  

g) z
  

h) p
aktivit;  

i) organizuje akce celofakultního významu (DOD, , výstavy, 
veletrhy vysokých škol apod.);  

j) z ti.  

   
9.8.  

1. 

strategický rozvoj. 

 
2.  

a)  oblasti 
strategického rozvoje v ;  

b) datové podklady a analýzy související s ;  

c) 
 ;  

d)  (
);  

e) poskytování podpory katedrám v oblasti analýz, souvisejících s jejich strategickým 
rozvojem. 

 
 

 
  

1. 
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2.  

3. 
 zastupujícího vedoucího 

5.5.7.;  
 

4. Vedoucí kateder a 

v 
  

5. 
 

6. 
 

7. 

tajemníkem.  

8. Ve
 

   

 
 

  

1.  
2.  

9.1  tím pozbývá platnosti   
6  

 
  

8.11.2021  

Stanislav Balík 

  


