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PROVOZNI RAD
PRAVNICKE FAKULTY MASARYKOVY UNIVERZITY

CL 1.
Uvodni ustanoveni

1. Provozni tad stanovi pravidla provozu v budové Pravnické fakulty Masarykovy univerzity
v Brné, Veveti 70 (dale jen ,,budova‘). Obsahuje souhrn pokynt a pravidel, které upravuji
organizaci a provoz objektu, dodrzovani potadku, bezpe¢nosti a ochranu majetku
v budové. Provozni tad je zdvazny pro vSechny subjekty dislokované v prostorach budovy
a pro vSechny fyzické osoby, které se v prostorach budovy pohybuji.

Cl. 2.
Pobyt v budové v provozni dobé

1. Provozni dobou budovy je doba od 6.30 do 20.00 hodin v pracovni dny.

2. V provozni dob¢ je povolen pobyt v budové zaméstnanciim PrF MU, studentiim PrF MU a
dal$im osobam, které vyuzivaji sluzby poskytované fakultou pro vefejnost, a dale osobam,
které zde vykonavaji ¢innost zpravidla na zéklad¢ smlouvy s PrF MU.

3. Pracovnici odd¢€leni, kterd zajistuji technicko-provozni zalezitosti a chod budovy, maji
ptistup do budovy od 5.30 do 22.00 v pracovni dny a od 6.00 do 14.00 v sobotu, v piipade
potieby v dohodnutych hodinach v nedé¢li.

Cl. 3.
Pobyt v budové mimo provozni dobu

Zaméstnanci PrF MU, pfip. jiné osoby, mohou pobyvat v budové mimo provozni dobu na
zéklad¢ trvalého nebo Casové omezeného povoleni vydaného dékanem nebo tajemnikem
fakulty. Tato povoleni se pfedavaji na vratnici, kde jsou evidovana. Na vratnici se eviduje
rovnez vlastni pobyt vSech osob v budové v mimoprovozni dobg¢.

Cl. 4.
Vjezd a parkovani vozidel ve dvore budovy

1. Kratkodobé vjezdy za ucelem dovozu a odvozu materidlu a zafizeni v provozni dob¢ na
dobu nezbytné nutnou povoluje operativné vratna sluzba.

2. Ostatni vjezdy a parkovani vozidel povoluje vyjimecné v odivodnénych piipadech
tajemnik fakulty. Tato povoleni se predavaji na vratnici, kde jsou evidovana.



CL 5.
Ochrana majetku a osob v budové

Kazdy zaméstnanec PrF MU pracujici v budové je povinen ptedchazet poskozeni, ztraté,
zni¢eni a zneuZiti majetku PrF MU. Zejména pak odpovidd za tadné uzamceni vSech
vstupti do svéfeného pracovisté, uzavieni oken, vypnuti osvétleni a vSech spotiebici a
zafizeni pti odchodu z prostor tohoto pracovisté, pokud odchazi jako posledni.

Vsechny osoby pobyvajici v budové jsou povinny chovat se tak, aby predchazely
poskozeni, ztraté, znieni a zneuziti majetku v budové. Ddle jsou tyto osoby povinny se
chovat tak, aby nedoslo k ohrozeni zdravi a zivota osob v budové.

Do budovy nesmi vstupovat ozbrojené osoby s vyjimkou piislusnikii bezpe¢nostnich
slozek, kteti jsou povéteni k vykonu sluzby v budové. V celé budové véetné dvorniho
aredlu je zcela zakézéno koufeni a pouzivani oteviené¢ho ohné. Do budovy neni povoleno
vodit zvifata s vyjimkou asistenc¢nich psti osob s omezenou schopnosti pohybu a orientace.

V budové je zfizena vratna sluzba vzdy od 5.30 hod do 22.00 hod. v pracovni dny,

od 6.00 hod. do 14.00 hod. v sobotu.
V ostatni dobé je budova stieZena bezpecnostni agenturou prostfednictvim pultu centralni
ochrany. Vratna sluzba se fidi zvlaStnimi provoznimi pokyny vedouciho oddéleni provozu
a udrzby a tajemnika fakulty.

Na vratnici jsou ulozeny nahradni kli¢e od vchodi do budovy a od veskerych dvefi
budovy. O kazdé zapijcce klict musi byt veden pisemny zdznam na vratnici.

Rezim uzivani prostor, které neslouzi potiebam PrF MU, je upraven piislusnou najemni
smlouvou, pfip. dohodou o uzivani prostor s jinym hospodaiskym stfediskem MU.

Inventar a zafizeni budovy neni povoleno vynaset a vyvazet z objektu (s vyjimkou véci,
které ma pracovnik svéfeny pisemné, napf. mobilni telefony, notebook apod.) bez
pisemného souhlasu tajemnika fakulty.

V budové je zakdzano provadét vylepovani plakatl, oznadmeni a materiali obdobného
charakteru mimo vyhrazena mista (ndsténné tabule).

V budové je provozovan za ucelem zvySeni bezpeCnosti osob a majetku monitorovaci
systém prumyslovych kamer zajistujici obrazovy zadznam vybranych rizikovych prostor.
Jedna se o tyto prostory: knihkupectvi, studovna, 7 velkokapacitnich uceben, pracovisté
CIT a 4 PC ucebny, pokladna, chodby v pliidni vestavb¢. Zaznam z pramyslovych kamer
je zabezpeCen proti zneuziti systémem pfistupti k zdznamovym zafizenim a mulze byt
poskytnut pouze na zakladé pokynu opravnéné osoby organtim Policie CR a piislusnym
kontrolnim organim.

CIT PrF odpovida pii provozu kamerového systému za ochranu a zabezpeceni
zaznamovych zafizeni pfed neoprdvnénym zisahem, zménou, zni€enim ¢i jinym
neopravnénym zpracovanim.



Cl. 6.
Sprava a udrzba mistnosti v budové

Provoz, udrzba, opravy a uklid v budové jsou zajisStovany prostiednictvim oddé€leni
provozu a udrzby a centra informacnich technologii. PoZzadavky na béZzné opravy a hlaseni
zavad se dle charakteru ptedévaji e-mailem vedoucimu pfislusného pracovisté, ptipadné
zapisem do knihy zdvad na vrétnici.

Pii mimotadnych situacich, jako jsou napt. poruchy rozvodu energii, vody, tepla, pozarni
poplach apod., je povinnosti kazdého ihned informovat vedouciho oddé€leni provozu a
udrzby, ptip. sluzbu konajiciho vratného, ktery zajisti nezbytna opatieni k naprave.

Provozni podminky a spravu poslucharen, semindrnich mistnosti a pocitacovych uceben
zajistuji koordinované odd€leni provozu a Gdrzby a centrum informacnich technologii,
ktera odpovidaji za plnou funkénost mistnosti a zde umisténych technickych zatizeni, IT a
AV techniky.

Ve vSech poslucharnach, seminarnich mistnostech a pocitacovych ucebnach jsou urcena a
vybavena mista — vé$aky pro odkladani svrchnich odévi ucastniki vyuky.

Rezim uzamykani poslucharen a semindrnich mistnosti s AV technikou:

a) vobdobi vyuky dle rozvrhu odpovida za uzamceni vratna sluzba ihned po skonceni
vyuky,
b) ve zkouskovém obdobi odpovida za uzamceni vyucujici ihned po skonceni zkousky.

CL7.
Pozarni ochrana

Pro aredl budovy jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan, se
kterymi jsou povinni se sezndmit a fidit se jimi vSechny osoby, které se v budové
pohybuji.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznadené chodby, schodiité a ostatni vefejné
prostory v budové. Cesty musi ziistat trvale volné v celém profilu. Uzivat tyto prostory
jako skladisté a odstavné plochy je zakazéano.

Povinnosti kazdého v budové je pii zjisténi vzniku pozéaru pouzit vSech vhodnych
prostiedki k jeho likvidaci. Skute¢nost, Ze pozar nelze vlastnimi silami uhasit, je povinen
kazdy zaméstnanec ohlasit na vratnici, ktera slouzi zaroven jako ohlaSovna pozaru. Vratna
sluzba vyhlési pozarni poplach a provede dalsi nezbytné kroky k zajisténi ochrany osob a
majetku.

Pozarni poplachové smérnice a evakuaéni plan jsou viditelné¢ umistény v prostorach
budovy.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovéani pozarnich ptredpisit zodpovidaji jednotlivi
vedouci zaméstnanci na jimi fizenych pracovistich.



Za povinné vybaveni technickymi prostiedky pozarni ochrany v budové, zajisténi
pravidelnych revizi a oprav odpovida vedouci provozu a tdrzby.

Pro vSechny druhy Skoleni v oblasti pozarni ochrany je zpracovan fakultni plan s ¢asovym
rozvrhem Skoleni pozarni ochrany, ktery je zavazny pro vSechny pracovniky a studenty
fakulty.

CL 8.
Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

Zameéstnanci a studenti fakulty jsou povinni dodrZovat piedpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci.

Ve vratnici budovy je umisténa pfenosnd lékarnic¢ka s pfedepsanym vybavenim pro
poskytnuti prvni pomoci.

Vsechna vyhrazena technickd zatizeni souvisejici s provozem budovy musi byt pravidelné
revidovana dle ptislusnych ptedpisi. Revizni zpravy téchto zafizeni eviduje vedouci

provozu a udrzby, ktery je soucasné odpovédny za v€asné odstranovani zjisténych zavad.

Uzivatelé vytahu jsou povinni dodrzovat navod k obsluze a uzivani. Vyprostovani
uviznutych osob zajistuje proskoleny pracovnik oddéleni provozu a udrzby a vratné
sluzby.

CL.9.
Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodarstvi v budové je organizovano prostfednictvim oddéleni provozu a
udrzby, které zajist'uje likvidaci odpadu, jeho evidenci a kontrolu.

Do kontejnerti a piislusnych nadob na odpad umisténych v budové miize byt odkladan
pouze bézny komunalni odpad. Papir a plasty se tfidi do zvlast’ k tomu uréenych nadob.

Odpad zbézného provozu fakulty, ktery nemd charakter komundlniho odpadu, je
likvidovan oddélené prosttednictvim odborné firmy.
Cl. 10.
Zavérecna ustanoveni

Vykladem jednotlivych ustanoveni provozniho fadu povéiuji tajemnika.

Kontrolou dodrzovani provozniho tadu povétuji tajemnika a vedouciho oddéleni provozu
a udrzby.

Provozni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. 5. 2008.

V Brné dne 30. dubna 2008 prof. JUDr. Nadézda Rozehnalova, CSc.

dékan






