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a
Evropského dokumentacniho strediska

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1) Je vydavan v souladu se Smérnici rektora ¢. 11/2014, Knihovni rad
Masarykovy univerzity (ve znéni ucinném od 1.10.2014) a Opatfenim
rektora €. 10/2012, Uprava registracniho poplatku nékterych externich
uZivatell knihoven Masarykovy univerzity (ve znéni G&¢inném od 1.1.2013)
a upresnuje néktera jejich ustanoveni.

2) Provozni rad Ustfedni knihovny Pravnické fakulty Masarykovy univerzity a
Evropského dokumentacniho strediska (dale ,UK PrF MU") nebo
,knihovna“) upravuje prava a povinnosti uzivateld a zamé&stnancQ knihovny
pfi poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (viz
ustanoveni Clanku XVI, odstavec 3, Smeérnice dékana ¢. 1/2014,
Organizacni rad Pravnické fakulty Masarykovy univerzity (ve znéni uc¢inném
od 1.3.2014).

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu

1) Knihovni fond je soubor vedkerych knihovnich jednotek, které UK PrF MU
zptistupfiuje svym uzivateldim.

2) Knihovni jednotka je jakakoliv samostatné evidovana cast knihovniho
fondu UK.

3) Uzivatelem UK se mlze stat fyzickd osoba star$i 15ti let po predlozeni
prikazu totoznosti a doloZeni trvalého bydlisté.

4) Prlkazem uZivatele se rozumi studentsky prikaz nebo zaméstnanecky
prikaz MU a prikaz externiho uzivatele knihoven MU.

5) Absenéni vypUjckou se rozumi vyplj¢ka mimo prostory UK.

6) Prezencnim fondem jsou publikace uréené k uZiti v prostorach UK.

7) Dlouhodobé vypujeky, tj. vypUjcky publikaci pofizenych
z mimorozpodtovych zdrojd knihovny nebo z prostfedk( kateder, jsou
uréeny pouze pro zameéstnance fakulty a interni doktorandy PrF MU se
souhlasem garanta.

8) Meziknihovni (mezinarodni) vypQjéni sluzba (dale jen MVS, MMVS)
zprostfedkovava vypuljéku publikaci, které UK PrF nemd ve svém fondu.



Clanek 3
Sluzby knihovny

1) Verejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 Knihovniho
zakona poskytuje knihovna bezplatné. Za poskytovani sluzeb uvedenych v
§ 4 odst. 2 a 3 Knihovniho zakona je knihovna opravnéna poZadovat
Uhradu skuteéné vynaloZenych nakladd.

2) Druhy poskytovanych sluzeb:

= vypdjéni sluzby
prezencni
absencni
meziknihovni vypQjéni sluzba

» informacni sluzby
bibliograficko-informacni
konzultacni
Skolici
daléi sluzby, které souvisi se zprostfedkovanim dokumentd a
odbornych informaci z oblasti ptsobnosti PrfF MU

» elektronické sluzby
elektronicka komunikace s uzivateli prostrednictvim emailu a
webovych stranek
zptistupfiovani elektronickych informaénich zdrojd (podle
licen¢nich podminek)

» reprografické sluzby
kopirovani, tisk, skenovani

» sluzby Evropského dokumentacniho strediska
zpristupriovani informaci o Radé Evropy a Evropské unii

Clanek 4
Uzivatelé

1) UK PrF MU poskytuje své sluzby témto skupindm uZivatell:

» interni uzivatelé

= externi uzivatelé
o absolventi MU
o ¢lenové Spolku absolventd a pratel MU
0 verejnost

2) Internimi  uzivateli se rozumi studenti MU a zaméstnanci v
pracovnépravnim vztahu k MU, externimi uzivateli jsou ostatni uzivatelé.

3) Skupina internich uZivateld se ¢leni na tyto kategorie:

= studenti bakaldfskych a magisterskych studijnich programi MU a
studenti programd celoZivotniho vzdé&lavani,

= studenti doktorskych studijnich programi MU,

» akademicti zaméstnanci MU,

» neakademicti zaméstnanci MU,

= emeritni profesori MU, kterym byl tento status priznan dle Kariérniho
radu MU,



4)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

= osoby (studenti a zaméstnanci MU) se specifickymi naroky,

= zahranic¢ni studenti na studijnich pobytech MU,

» zahrani¢ni pracovnici pobyvajici na pracovistich MU na zakladé
mezinarodni spoluprace

Pravnickym osobdm je knihovni fond UK PrF MU zpfistupnén
prostrednictvim meziknihovni sluzby v souladu s § 14 knihovniho zdkona.

Clanek 5
Registrace uzivatell

Uzivatelem ve smyslu €l. 4 odst. 1 Knihovniho fadu MU se fyzicka osoba

stava:

= registraci v evidenci knihoven MU na zakladé studentského prikazu
nebo zamé&stnaneckého prikazu MU (interni uzivatelé) nebo

. a - . . s 7 a o V. .
» registraci v evidenci knihoven a ziskanim prukazu uzivatele knihovny
7 V. 7 . 7 V. 7 o
(externi uzivatele a interni uzivatelé bez prukazu MU),

» bez registrace v pripadé, Ze pozaduje pouze jednorazové prezencni
sluzby z volné pristupného fondu

Prikaz je nepienosny, pljéovani v zastoupeni je nepfipustné, s vyjimkou
doloZeni ovéfené plné moci, udélené uzivatelem pro provedeni vypUjcky
jiné osobé, za soucasné kontroly totoznosti zplnomocnéné osoby. Majitel
odpovida za jeho zneuziti; ztratu ¢i odcizeni je povinen neprodlené
knihovné oznamit.

Soucasti registrace je evidence osobnich dat uzivatele v rozsahu
potfebném pro zaji&téni knihovnickych sluZeb. Data internich uZivatelQ jsou
prejimana z Informacniho systému MU. Pfi zpracovani a uziti osobnich dat
se postupuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy a smérnicemi MU.

PFri své prvni registraci vyplni zadatel ,Prihlasku uzivatele knihoven MU", na
které podepisuje souhlas se zpracovanim osobnich Udaji a povinnost
seznamit se s Knihovnim radem MU a provoznimi rady knihoven MU (dale
jen ,rady"). Do kazdé dalsi knihovny MU je registrace provadéna
elektronicky pracovnikem dané knihovny na zadkladé platného prikazu
uzivatele.

Registrace internich uZivateld - studentl plati po dobu akademického roku
nebo do ukonéeni studia vIS MU, zaméstnancd po dobu trvani
pracovnépravniho vztahu. Registrace externich uZivateld plati po dobu 12
mésicl od data registrace. Pokud neni registrace obnovena, kon¢i prava
uzivatele datem jejiho ukonceni. Nejpozdéji k tomuto datu musi byt
jejich zavazky vici knihovné vyrovnany.

Clanek 6
Prava a povinnosti uzivatell

Registrovany uzivatel ma pravo vyuzivat knihovni a informacni sluzby
definované v radech knihoven MU podle pravidel platnych pro kategorii
V. o v . v

uzivatelu, v niz je zarazen.



2) Uzivatel ma pravo podavat pripominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny
ustné, pisemné nebo elektronicky povérenému zaméstnanci, vedoucimu
knihovny nebo odpovédnému prodékanovi. Na tato podani je knihovna
povinna reagovat do 30ti dnl od data obdrZeni nebo v terminu
dohodnutém zucastnénymi stranami.

3) Vstup do knihovny neni dovolen osobam pod vlivem alkoholu nebo
omamnych latek a se zbranémi. Uzivatelé UK nesmi v prostorach knihovny
kourit, pozivat alkohol nebo jiné omamné latky, konzumovat potraviny. Piti
Ize vnaset pouze v uzaviratelnych lahvich.

4) PFi vstupu do knihovny je uZivatel povinen vypnout zvuk na mobilnim
telefonu a podobnych zarizenich. V prostorach UK neni dovoleno pouzivat
mobilni telefony k vyFizovani hovord.

5) Ve vdech prostorach UK jsou uZivatelé povinni zachovavat klid, poradek a
Cistotu, chovat se ohleduplné k ostatnim uZivatelim. Zatizeni jednotlivych
mistnosti nesmi premistovat nebo vynaset mimo prostory knihovny a
nesmi ho pogkozovat. Za zpUsobenou &kodu odpovidaji a nahrazuji ji podle
platnych predpisQ.

6) UzZivatelé jsou povinni dodrzovat Knihovni fdd MU a Provozni fad UK PrF MU
(dale jen ,Fady"), Fidit se Ustnimi i pisemnymi pokyny zaméstnancd
knihovny, podrobit se kontrolnim opatrfenim, kterd jsou potfebna pro
udrzeni poradku a ochranu majetku knihovny.

7) Za porudovani Provozniho faddu UK PrF nebo nedodrzovani pokynd
zaméstnancl knihovny miZe byt uZivatel dofasné nebo trvale zbaven
prava uzivat sluzby UK PrF MU. Neni tim zbaven odpovédnosti podle
platnych predpisl ani povinnosti nahradit zptisobenou $kodu.

8) U uZivatell v kategorii Student a Doktorand Ize porudovani tadd
kvalifikovat jako disciplinarni prestupek, za ktery je mozné ulozit sankci
v souladu s Disciplindarnim radem.

9) PFistup do sluzebnich &asti pracovist knihovny a do uzavienych &asti skladl
je mozny jen se souhlasem zaméstnance knihovny nebo v jeho doprovodu.

10) Uzivatel je povinen uzivat technické vybaveni knihovny podle navodu a
instrukci zaméstnancl knihovny. Poruchy a dalsi mimoradné stavy
technického vybaveni je povinen hlasit zamé&stnancim UK PrF MU.

11) Prostory UK PrF jsou z dlvodu ochrany majetku a bezpeénosti osob
sledovany kamerovym systémem provozovanym vV souladu se zakonem
101/2000 Sb., o ochraneé osobnich Gdajd v platném znéni. Vstupem do
prostor UK uZivatelé berou na védomi, Ze jejich pobyt muizZe byt
zaznamenavan.

12) Publikace zakoupené z rozpoctovych nebo mimorozpoctovych financnich
zdrqul PrF MU (vcCetné sluzebnich cest) museji byt predany k zaevidovani
do UK, a to bezprostfedné po jejich ziskani.

13) Vsichni uzivatelé jsou povinni predlozit vypljéené dokumenty k revizi
fondu UK.



Clanek 7
Vyp@jcni podminky

1) Vypudjéni protokol knihovny je automatizovan, papirovou evidenci
nahrazuje elektronicka evidence, ktera ma pravné stejnou platnost.

2) UZivateli je mozné puUjc¢it od daného titulu pouze jeden vytisk.

3) Uzivatel, ktery zjisti pri prevzeti publikace jakoukoliv zavadu, je povinen ji
bezodkladné nahlasit zaméstnanci knihovny. Za vSechny pozdéji zjisténé
zavady odpovida.

4) Uzivatel nesmi vypUjéenou publikaci pUj¢ovat daldim osobam, ruéi za ni po
celou dobu, kdy je vypljéka registrovédna na jeho jméno.

5) Uzivatel je povinen neprodlené ohlasit poskozeni, ztratu nebo zniceni
pUjéené publikace. Vzniklou $kodu je uZivatel povinen nahradit stanovenym
zpUsobem a v dohodnuté |h(t&. Zpusob, pfipadné vysi finanéni nahrady
stanovi knihovna.

6) Uzivatel je povinen vratit vypUj¢ené publikace ve stanoveném terminu.

7) Nevrati-li uzivatel vypujé¢enou publikaci ve stanovené Ihité, ani si vypUjcku
neprodlouzi, plati pokutu z prodleni za kazdou knihovni jednotku a
zapocaty casovy Usek (viz Priloha €. 1).

8) Zasilani upozornéni na bliZici se konec a ptekro¢eni vypdjéni Ihdty neni

povinnosti knihovny a jejich pripadné neodeslani / nedoruceni nezbavuje

V. - - “ 7 O, v - V7 7

uzivatele povinnosti vracet publikace ve stanovene lhuté a uhradit pripadne

- V4 v . o - s - V4 s

pokuty. U internich uzivatelu elektronicka forma komunikace probiha
prostrednictvim univerzitni emailové adresy.

9) Kazdy uZivatel knihovny si mizZe kdykoliv stav svého ¢&tenaiského konta
zkontrolovat v knihovnim katalogu (pokud se prihlasi svymi prihlaSovacimi
udaji), pripadné mailovym ¢i telefonickym dotazem na pracovniky
knihovny.

10) Dokumenty z volné pristupnych casti fondu si uzivatel vyhledava sam.
Publikace uloZzené ve skladech jsou pripravovany na zakladé elektronickych
pozadavkl zpravidla na ndsledujici pracovni den.

11) Pripravené rezervace je nutné v daném terminu vyzvednout nebo zrusit.

4 4 O v 7 v 7 7 v -

Opakovane nevyzvednuti muze veést k doCasnému omezeni moznosti
zadavat pozadavky.

12) Staré tisky a dalsi unikatni ¢i vzacné dokumenty ohrozené nadmeérnym

v Vé O.v .r v .e Vé 7 V4 7 Vé O v r

opotrebenim se pujcuji omezene. Jejich kopirovani a skenovani muze byt
zakazano.

Clanek 8
Vypajcni lhity a limity

1) mési¢ni vypdicka: publikace vypljéené na 30 dnl (s moznosti prodlouZeni
na max. 90 dnl, pokud kniha neni rezervovéna)

2) kratkodobd vypdijcka: publikace s timto oznaéenim je mozné vypuljcit




na 7 dnl (s moznosti prodlouZeni na max. 30 dnd, pokud kniha neni
rezervovana)

3) prezenéni vypGjéka: publikace uréené ke studiu na misté v prostorach
knihovny

4) prezenéni vypdjcka+:
- druhy a dalsi vytisk publikaci z prezen¢niho fondu, ktery je mozné po
stanovené hodiné pujéit internim uZivatelGm absen&né na dobu uzavieni
knihovny (noc/vikend)
- dokument musi byt vracen do stanovené hodiny nasledujiciho pracovniho
dne

5) dlouhodobd vypiijcka:
- dokumenty zapUQjc¢ené uzivateli (viz ¢lanek 2 odst. 7) na dobu jednoho
roku

- uZivatel je povinen poskytnout UK vypUj¢eny titul pro ucely MVS a pro
revizi

6) dlouhodobéd vyplj¢ka SV: dokumenty zapujcené uzivateli/Fesiteli po dobu
trvani jeho projektu a po schvaleni vedouci knihovny

- uzivatel je povinen poskytnout UK vypGjéeny titul pro ucely MVS a pro
revizi knihovniho fondu

7) Knihovna midze vypuijéni Ihdtu zkratit, popt. zadat bezodkladné vraceni
publikace pfed uplynutim vypQjéni Ihdty.

8) Limity absenénich vypudjéek

= zameéstnanci: 150 knihovnich jednotek
» studenti a doktorandi: 30 knihovnich jednotek

= externi uzivatelé: 10 knihovnich jednotek
» specificky: 50 knihovnich jednotek

9) V ptipadé dosazeni poc&etniho limitu vypUjéek nebo nevyrovnani zavazkd
v knihovnach MU neni dal&i vyplj¢ka mozna.

Clanek 9
Dalsi provozni podminky

Zabezpecovaci zafizeni

= Knihovni fond UK PrF MU je chranén elektronickym zabezpecovacim
zarizenim, které reaguje svételnym a zvukovym signalem.

= Pokud dojde ke spusténi signalizace, uzivatel je povinen se vratit a
predlozit odnasené dokumenty ke kontrole.

= V pripadé podezfeni na neopravnéné odnaseni dokument{ nebo jiného
majetku UK ma zameéstnanec knihovny pravo pozadat uzivatele, aby
predlozil zavazadla Ci oSaceni ke kontrole.

= Neopravnéné vynasené dokumenty a predméty jsou odebrany a s
uzivatelem je sepsan protokol, ktery je ulozen v knihovné. Je-li
evidovan dalSi protokol na téhoz uzivatele, jsou protokoly predany
dékanovi fakulty k dalSimu Fizeni.



Vypocetni technika ]

= Vypocetni technika v UK je soucasti Univerzitnich pocitacovych
studoven (UPS).Pri vyuzivani této techniky se uzivatel UK fridi Smérnici
rektora MU ¢&. 7/2012 a pokyny zamé&stnancl knihovny.

» Jejich pouzivani je umoznéno jen internim a registrovanym externim
uZzivatelim, s vyjimkou pocitall uréenych pouze pro vyhledavani
v Souborném katalogu MU.

= Pocitate slouZi prednostné ke studijnim Gé&elGm.

= Uzivatel je povinen nahlasit jakékoli poruchy ¢i dalSi mimoradné stavy
pocitaél zaméstnancdm knihovny.

Studijni boxy a tymové studovny

» Studijni boxy predstavuji klidovou studijni zénu pro individualni praci
uzivatell UK.

» Boxy je mozné vyuzivat v rezimu rezervovaném a v rezimu volného
provozu. Box lze rezervovat pomoci webového rezervacniho systému
na urditou omezenou dobu. Po tuto dobu je pFistup dal$im uZivatelGm
zakazan. Neni-li box rezervovdn, milZe jej vyuZivat kdokoli
z registrovanych uZivatelG knihovny.

= Tymové studovny slouZi pro skupinou praci studentd a zamé&stnancl
PrF. Zpristupnény jsou na zakladé povoleni vedouci knihovny nebo
jejiho zastupce v dobé nepritomnosti vedouci.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

1) Zruduje se Smérnice dékana ¢&. 9/2013 - Provizorni provozni fad UK PrF (v
dobé rekonstrukce).

2) Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji prodékana pro
védu a vyzkum.

3) Prib&Znou aktualizaci této smérnice povéfuji vedouciho knihovny,
aktualizace prilohy €. 1 je provadéna ve spolupraci s tajemnikem fakulty.

4) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 25. brezna 2015.

V Brné dne 16. Unora 2015

prof. JUDr. Nadézda Rozehnalova, CSc.,v.r.,
dékan



Priloha ¢. 1 Smérnice dékana ¢. 2/2015

Cenik poplatkt a sluzeb

Cenik poplatk( a sluZeb vychazi z Ceniku jednotnych poplatkd systemu knihoven
MU (priloha 2 smérnice rektora ¢. 11/2014) a Ceniku tiskovych sluzeb UVT MU.

A) Registracni poplatky

* interni uzivatelé: bez poplatku

» externi uzivatelé:

o 200,- K&/rok pfi 1. registraci (véetn& vystaveni prikazu &tenare)

100,- K¢/rok prodlouzeni registrace
100,- K¢ vydani ndhradniho prikazu
bez poplatku ¢&lenové Spolku absolvent( a pratel MU
bez poplatku absolventi MU (po predlozeni Karty absolventa MU)
bez poplatku byvali zaméstnanci MU starsi 60 let

O O OO0 O

B) Poplatky z prodleni

. prezenc¢né+: 10,- K&/hodina/knihovni jednotka
. kratkodoba: 10,- K&/den/knihovni jednotka
. meésicni: 5,- K¢&/den/knihovni jednotka

Pisemna upominka - dle platného postovniho ceniku
7 7 7 4 7 7 o
Vymahani pravni cestou - dle nakladu

C) Reprografické sluzby )
» kopirovani a tisk v ramci SUPO: dle platného ceniku UVT MU
» kopirovani za hotové:
0 samoobsluzné: 2,- K&/1 strana A4

D) DaIS| poplatky a squby
knihovnické zpracovam ztracené publikace: 120,- K¢
= MVS: zamé&stnancim PrF zdarma, ostatnim internim uzivateldm dle
vynaloZenych nakladd knihovny
= MMVS: zamé&stnancim PrF zdarma, ostatnim internim uZivatelGm dle
vynaloZenych nakladd knihovny.



