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PRAVNICKA FAKULTA

SMERNICE DEKANA &. 3/2015

O EDICNi CINNOSTI
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Platnost: 16. Unora 2015
Uginnost: 16. Gnora 2015



Smérnice d ékana Pravnické fakulty Masarykovy univerzity

€. 3/2015,

O ediéni ¢innosti

Cl.1
Predmét Upravy

(1) Edi¢ni €innost Pravnické fakulty Masarykovy univerzity (dale jen ,fakulta®) je
soucCasti edi¢ni Cinnosti  Masarykovy univerzity realizované na zékladé
vydavatelského opravnéni Ministerstva kultury CSR ze dne 4. 12. 1979, &j. 21
514/79, s platnosti od 1.1.1980. V rdmci tohoto opravnéni fakulta:

a) vydava a rozSifuje vysokoSkolska skripta a u€ebnice, sborniky, monografie,
bibliografie, odborné a védecké prace, praktické pfirucky, ucelove tisky,
b) vydava periodické publikace.

(2) Zasady edi¢ni ¢innosti na Masarykové univerzité upravuje Smérnice univerzity €.
6/2008 ,Zasady edi¢ni ¢innosti na MU*

(3) Tato smérnice dékana fakulty upravuje zakladni zasady Fizeni a realizace €innosti
uvedené v odst. (1). Podrobné je edi¢ni ¢innost upravena aktualnimi metodickymi
pokyny, Kk jejichZ vydani je opravnén pfislusny povéreny prodékan.

Cl.2
Rizeni edi éni éinnosti

Ridici systém ediéni &innosti fakulty tvori:
a) dékan,
b) prodékan pro ediéni ¢innost,
c) edi¢ni rada fakulty,
d) redakéni rada Casopisu pro pravni vé&du a praxi a redakéni rady dal3ich
periodickych publikaci,
e) tajemnik fakulty,
f) odpovédny pracovnik pro edi¢ni ¢innost.

Cl.3
Puasobnost

(1) Dékan:
a) schvaluje zakladni dokumenty pro edi¢ni ¢innost, zejména smeérnice,
zasady, edi¢ni plan,
b) pfijiméa opatfeni k zasadnim otdzkdm vydavatelské ¢innosti,



c) 1xro¢né hodnoti edi¢ni ¢innost PrF,

d) jmenuje Cleny edi¢ni rady a redakénich rad periodik, vykonného redaktora
Casopisu pro pravni védu a praxi a ostatnich periodickych publikaci (je-li
tato funkce zfizena),

e) deleguje ¢ast své pravomoci na prodékana pro edi¢ni ¢innost.

(2) Prodékan pro edi¢ni ¢innost:
a) metodicky fidi ediéni a vydavatelskou €innost,
b) v ramci delegované pravomoci zejména:
ba) fidi ¢innost edi¢ni rady a redaké&nich rad,
bb) navrhuje &leny redakénich rad a vykonného redaktora Casopisu pro
pravni védu a praxi a ostatnich periodickych publikaci (je-li tato funkce
zfizena).

(3) Edi¢ni rada fakulty:

a) je kolektivnim poradnim organem dékana, pfedseda ji prodékan pro edicni
¢innost, dalSimi ¢leny jsou zaméstnanci fakulty a pfipadné externi
spolupracovnici jmenovani dékanem, tajemnikem edi¢ni rady je
odpovédny pracovnik pro edi¢ni ¢innost,

b) stanovuje zejména koncepce a cile edi¢ni ¢innosti fakulty,

c) vyjadifuje se k zasadam edi¢ni cinnosti fakulty, navrhuje dékanovi ke
schvéleni edi¢ni plan a predklada mu hodnoceni realizace edi¢niho planu,

d) jedna elektronicky, pfedevSim prostfednictvim spole¢ného datového
Ulozisté, schazi se min. 1x ro¢né k odsouhlaseni ediéniho planu a
zhodnoceni pfedchazejiciho obdobi.

Funkéni obdobi ¢lend ediéni rady je Ctyrleté.

(4) Redakéni rada Casopisu pro pravni védu a praxi a redakéni rady dalSich
periodickych publikaci
a) jsou kolektivnim poradnim organem dékana, zaméfenym na obsahovou
stranku vySe uvedenych publikaci. V jejich cele jsou predsedové
jmenovani dékanem, dékan je rovnéZz opravnén jmenovat tajemnika
redakéni rady a odborné asistenty predsedu redakénich rad zfad
akademickych pracovnikd,
b) odpovidaji za odbornou uroven periodickych publikaci a schvaluji obsahy
jednotlivych isel.
c) jednaji elektronicky, pfedevSim prostfednictvim spole¢ného datového
Uloziste.
Funkéni obdobi ¢lend redakéni rady je CtyFleté.

(5) Tajemnik fakulty se podili na zpracovani rozpoctu edi¢ni ¢innosti a sleduje jeho
pfijmovou i vydajovou stranku.

(6) Odpovédny pracovnik pro edi¢ni ¢innost zajiStuje praktickou realizaci edi¢ni
¢innosti na fakulté. Dale odpovida:
a) za uroven technické redakce publikaci a periodickych publikaci (nejsou-li
ustanoveni vykonni redaktofi),
b) za organiza¢ni stranku vydavani publikaci a periodickych publikaci.



Cl.4
Planovaci €innost

(1) Zakladem fizeni edi¢ni €innosti je roCni plan edi¢ni ¢innosti (dale jen ,EPY),
ktery na zakladé zaméru jednotlivych autorl sestavuje, s ohledem na ekonomické
moznosti fakulty, edi¢ni rada. Publikacni zaméry (navrhové listy jednotlivych titul()
predkladaji do 30. 11. pfedchazejiciho roku dékanovi, prostfednictvim prodékana pro
edi¢ni ¢innost, vedouci kateder, vedouci oddéleni pro védu, vyzkum a projektovou
podporu v pfipadé projektovych publikaci, a garanti predméta.

(2) Nezbytné planované udaje:

a) autor, spoluautofi (pfip. kolektiv, v€etné vedouciho autorského kolektivu),
ev. usporadatel dila,

b) nazev dila (pfi eventualnim dodateéném zpresnéni nazvu dila je nutné tuto
skuteC¢nost sdélit edi€nimu stfedisku s ohledem na nutnost provedeni
zmeény nakladatelské smlouvy a k pfijeti dalSich opatfeni),

c) predpokladany strankovy rozsah rukopisu (samostatné rozsah dokumentt
- zejména pravnich predpisl, judikatury, ddavodovych zprav), pocet
obrazkl, schémat a graf(, ev. jiné pfilohy majici vliv na vypocet autorského
honorare,

d) pozadovany naklad (odhad provést v navaznosti na vyuku, tj. na studium
magisterské, bakalafské, na celoZivotni vzdélavani, pro SirSi odbornou
vefejnost, apod.),

e) poradi vydani dila (prvni vydani, doplnéné vydani, dotisk, apod.),

f) pozadovany format vydani dila (tisténa kniha, CD, e-kniha)

g) meésic predpokladaného odevzdani rukopisu,

h) v pfipadé ucebnice informaci, od jakého terminu ma byt ucebnice
k dispozici a pro jaké vyuCované predméty (s uvedenim poctu studentud)
bude ur€ena,

i) anotace v eském i anglickém jazyce (zaméfenou stru¢né a vécné na
poznatkovy cil, k némuz dilo sméfuje, okruh ¢&tenafl, jimz ma byt dilo
uréeno) v rozsahu do 10 fadka.

(3) Predlozené navrhy posuzuje edic¢ni rada, ktera z vybranych titul( sestavuje navrh
EP. PFi posuzovani navrhl na zafazeni do EP se edi¢ni rada fidi zejména
ekonomickymi moznostmi fakulty, potfebnosti navrhované publikace pro vyuku a
predpokladanym odbytem dila. EP schvaluje dékan.

(4) Dodate¢né doplnéni EP v prabéhu roku je mozné jen ve vyjimecnych pfipadech
(napf. nutnost rychlého zajisténi nepldnované ucebni pomlcky) na zakladé
vyslovného souhlasu dékana anebo v pfipadé projektoveho vystupu.

Cl.5
Zpracovani p fedloh

(1) Autor je povinen zpracovat rukopis ve standardnim textovém editoru a predat
prostfednictvim e-mailové zpravy odpovédnému pracovnikovi pro edi¢ni ¢innost.



(2) Pro zpracovani predlohy v textovych editorech plati pravidla, kterd oznamuje
formou metodického pokynu prodékan pro edi¢ni €innost.

Cl.6
Nakladatelské smlouvy a autorské honora fe

(1) Prioritné jsou publikace PrF MU vydavany jako zaméstnanecka dila. O vyjimce
rozhoduje dékan.

(2) Tituly zpracované/financované prostfednictvim grantovych projektl jsou vzdy
vydavany v reZzimu zameéstnaneckého dila a jsou v reZimu open-access.

(3) Nakladatelské smlouvy uzavira s autory pfislusné vydavatelstvi prostfednictvim
odpovédného pracovnika pro edi¢ni €innost.

(4) VySi autorskych honorard stanovi dékan samostatnym opatfenim, a to po
projednéni v edi¢ni radé. TotéZ se tyka odmén za recenze vydavanych dél.

Cl.7
Recenzovani text G predioh

(1) Zpracované predlohy/rukopisy ucebnich pomicek a monografii se predavaji
k recenzovani, pokud jejich odborné posouzeni nebylo jiz provedeno pfi jiné
prilezitosti (napf. posudek na habilitaéni praci). Dékan muze po projednani
s prodékanem pro ediéni ¢innost rozhodnout o tom, Ze dilo recenzovano nebude, a
to s pfihlédnutim k charakteru dila, odborné erudovanosti autora a dalSich kritérii.

(2) Autor je povinen prfihlédnout k pfipominkam recenzenta nebo fadné zduvodnit
jejich nerespektovani. Pfipadny spor se feSi podle odst. (3).

(3) Pokud recenzent nedoporuci vydani dila, rozhodne o dalSim postupu dékan na
navrh edicni rady.

C.8
Vyroba a distribuce

(1) Sazbu publikace a jeji predani do tisku zajiStuje odborny pracovnik pro edi¢ni
¢innost.

(2) VSechny rukopisy (pfedlohy) musi projit zakladnim redak&nim zpracovanim ve
Vydavatelstvi MU, tj. minimélné zaevidovanim, doplnénim copyrightu, tirdze,
vyplnénim karty ISBN a zaloZzenim spisu.

(3) Autorskou i grafickou korekturu vysazeného textu provadi autor, ktery odpovida
za spravnost a Uplnost predlozeného textu.



(4) O dotisku a jeho nakladu rozhoduje prodékan pro edi¢ni ¢innost po projednani se
vSemi zu€astnénymi subjekty (autor, u u€ebnich pomilcek garant pfedmétu, pfip.
vedouci katedry).

(5) Distribuci a odbyt vydanych tituld zajiStuje Ekonomické oddéleni. Autor se podili
na vymezeni okruhu potencionalnich odbératel publikace.

Cl.9
Prechodna a zav éreéné ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva uc€innosti dnem 16. Unora 2015.

(2) Vztahuje se na vSechny publikace, které vychazeji (tj. jsou vytistény) po datu
nabyti u€innosti smérnice, a které byly zafazeny do EP na rok nebo pozdéji. Za
dodrZovani smérnice odpovida prodékan pro edi¢ni ¢innost.

(3) RuSi se Smérnice dékana PrF &. 2/2002 O edi¢ni ¢innosti.

prof. JUDr. Nadézda Rozehnalova, CSc., v.r.
dékan



