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Smérnice dékana Pravnické fakulty Masarykovy univerzity
¢. 9/2013

PROVIZORNI PROVOZNi RAD USTREDNi KNIHOVNY

v prostorach Moravské zemské knihovny (dale jen MZK)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Je vyddvén v souladu se Smérnici rektora ¢. 14/2005, Knihovni fdd Masarykovy
univerzity (ve znéni G¢inném od 1.10. 2005) a Opatrenim rektora ¢. 10/2012,
Uprava registra¢niho poplatku nékterych externich uzivatel knihoven
Masarykovy univerzity (ve znéni G¢inném od 1.1. 2013) a upfesrniuje nékterd
jejich ustanoveni.

Provizorni provozni tad Ustfedni knihovny Pravnické fakulty Masarykovy
univerzity (dale ,UK PrF MU" nebo ,knihovna") upravuje prava a povinnosti
uzivateld a zaméstnancll knihovny pfi poskytovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (viz ustanoveni Clanku XVI, odstavec 3, Smérnice dékana ¢.
8/2012, Organiza¢ni fdd Pravnické fakulty Masarykovy univerzity (ve znéni
ucinném od 15. 7. 2012).

UK PrF zohledtiuje provozni dobu Moravské zemské knihovny. V piipadé
omezeni provozu nebo uzavieni budovy MZK bude také omezen ¢i uzavren
provoz v UK PrF.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu

Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek, které UK PrF MU
zpfistupriuje svym uZivateldim.

Knihovni jednotka je jakakoliv samostatné evidovana ¢ast knihovniho fondu UK.
Uzivatelem UK se mize stat fyzickd osoba starsi 15ti let.

Prikazem uZivatele se rozumi studentsky prikaz nebo zaméstnanecky prikaz
MU a prlikaz externiho uzivatele knihoven MU.

Absen¢ni vypajckou se rozumi vypiij¢ka mimo prostory UK.
Prezenénim fondem jsou publikace uréené k uziti v prostorach UK.

Dlouhodobé vypujeky, tj. vypujeky publikaci pofizenych z mimorozpoctovych
zdrojl knihovny nebo z prostfedkd kateder, jsou uréeny pouze pro zaméstnance
fakulty a doktorandy PrF MU se souhlasem garanta.
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Clanek 3
Sluzby knihovny

Verejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 Knihovniho
zdkona poskytuje knihovna bezplatné. Za poskytovéni sluzeb uvedenych v § 4
odst. 2 a 3 Knihovniho zdkona je knihovna oprdvnéna pozadovat uhradu
skute¢né vynaloZzenych naklad(.
Druhy poskytovanych sluzeb:
= vypujcni sluzby
prezenc¢ni
absenéni
meziknihovni vypUj¢ni sluzba
= informacni sluzby
bibliograficko-informacni
konzulta¢ni
Skolici
zpracovani publika¢ni ¢innosti PrF MU
daldi sluzby, které souvisi se zprostfedkovdnim dokumentd a
odbornych informaci z oblasti ptisobnosti Prk MU
= elektronické sluzby
elektronickd komunikace s uzivateli prostfednictvim emailu a
webovych stranek
zpristupfiovani  elektronickych informacnich  zdrojli  (podle
licen¢nich podminek)
= reprografické sluzby
kopirovéni
» sluzby Evropského dokumentacniho strediska
zpfistupriovéni informaci o Radé Evropy a Evropské unii.

Clanek 4
Uzivatelé

UK PrF MU poskytuje své sluzby t&€mto skupindm uzivateld:

» interni uZivatelé

= externi uZivatelé
absolventi MU
¢lenové Spolku absolvent( a pratel MU
vefejnost.

Internimi uzivateli se rozumi studenti MU a zaméstnanci v pracovnéprdvnim
vztahu k MU, externimi uZivateli jsou ostatni uzivatelé.

Skupina internich uzivatel(l se ¢leni na tyto kategorie:

» studenti bakaldfskych a magisterskych studijnich programt MU a studenti
program0 celoZivotniho vzdélavani,

» studenti doktorskych studijnich programt MU,

» akademicti zaméstnanci MU,

» neakademicti zaméstnanci MU,
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= osoby (studenti a zaméstnanci MU) se specifickymi ndroky.

Préavnickym osobam je knihovni fond UK PrF MU zpFistupnén prostfednictvim
meziknihovni sluzby v souladu s § 14 knihovniho zdkona.

Clanek 5
Registrace uzivatell

UzZivatelem ve smyslu ¢l. 4 odst. 1 Knihovniho fadu MU se fyzickd osoba stdva:

= registraci v evidenci knihoven MU na zdkladé studentského prlikazu nebo
zaméstnaneckého prikazu MU (interni uZivatelé) nebo

» registraci v evidenci knihoven a ziskdnim priokazu uzivatele knihovny (externi
uzivatelé a interni uZivatelé bez prikazu MU),

» bez registrace v pfipadé, Ze pozaduje pouze jednordzové prezencni sluzby
z volné pfistupného fondu.

Prikaz je nepfenosny, puj¢ovani v zastoupeni je nepfipustné. Majitel odpovidd
za jeho zneuZiti; ztratu ¢i odcizeni je povinen neprodlené knihovné oznamit.

Soucdésti registrace je evidence osobnich dat uZivatele v rozsahu potfebném pro
zajisténi  knihovnickych sluzeb. Data internich uzivateld jsou prejimana
z Informac¢niho systému MU. PFi zpracovani a uZiti osobnich dat se postupuje
v souladu s platnymi pravnimi predpisy a smérnicemi MU.

Pfi své prvni registraci vyplni Zadatel ,Prihlasku uZivatele knihoven MU", na
které podepisuje souhlas se zpracovdanim osobnich tdaji a povinnost sezndmit se
s Knihovnim fddem MU a provoznimi rady knihoven MU (ddle jen ,fady"). Do
kazdé dalsi knihovny MU je registrace provadéna elektronicky pracovnikem dané
knihovny na zdkladé platného priikazu uzivatele.

Registrace internich uzivatelt — studentd plati po dobu akademického roku nebo
do ukonéeni studia v IS MU, zaméstnanc po dobu trvani pracovnépravniho
vztahu. Registrace externich uzivateld plati po dobu 12 mésicl od data
registrace. Pokud neni registrace obnovena, kon¢i prdva uZivatele datem jejiho
ukonceni. Nejpozdéji k tomuto datu musi byt jejich zavazky vici knihovné
vyrovnany.

Clanek 6
Prava a povinnosti uzivatelQ

Registrovany uZivatel md prdvo vyuzivat knihovni a informacni sluzby
definované v ftadech knihoven MU podle pravidel platnych pro kategorii
uzivatell, v ni je zafazen. Externi uZivatelé nemaji po dobu rekonstrukce UK PrF
pristup k pravnickym databdzim, u nichZ byla zakoupena licence Pravnickou
fakultou.

UZivatel md prdvo poddavat pfipominky, stiznosti a ndvrhy k praci knihovny
ustné, pisemné nebo elektronicky povéfenému zaméstnanci, vedoucimu
knihovny nebo odpovédnému prodékanovi. Na tato podani je knihovna povinna
reagovat do 30ti dnd od data obdrzeni nebo v terminu dohodnutém
zucastnénymi stranami.
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Vstup do knihovny neni dovolen osobdm pod vlivem alkoholu nebo omamnych
latek a se zbranémi. Uzivatelé UK nesmi v prostordch knihovny koufit, poZivat
alkohol nebo jiné omamné latky, konzumovat potraviny. Piti Ize vnaset pouze
v uzaviratelnych lahvich.

Pfi vstupu do knihovny je uZivatel povinen vypnout zvuk na mobilnim telefonu a
podobnych zafizenich. V prostordch UK neni dovoleno pouzivat mobilni telefony
k vyfizovani hovord.

Ve viech prostordch UK jsou uZivatelé povinni zachovévat klid, potadek a
Cistotu, chovat se ohleduplné k ostatnim uzivateldm. Zafizeni jednotlivych
mistnosti nesmi pfemistovat nebo vyndset mimo prostory knihovny a nesmi ho
poskozovat. Za zplsobenou Skodu odpovidaji a nahrazuji ji podle platnych
predpisu.

UZivatelé jsou povinni dodrzovat Knihovni ¥ad MU a Provizorni provozni fad UK
PrF MU (ddle jen ,rady"), fidit se ustnimi i pisemnymi pokyny zaméstnancl
knihovny, podrobit se kontrolnim opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni
porddku a ochranu majetku knihovny.

Za porusovéni Provizorniho provozniho fadu UK PrF nebo nedodrzovéni pokyn(i
zaméstnanct knihovny muize byt uZivatel do¢asné nebo trvale zbaven prava
uzivat sluzby UK PrF MU. Neni tim zbaven odpovédnosti podle platnych
predpist ani povinnosti nahradit zplisobenou $kodu.

U uzivatell v kategorii Student a Doktorand Ize poruSovani radd kvalifikovat jako
disciplindrni prestupek, za ktery je mozné uloZit sankci v souladu s Disciplindrnim
radem.

UZivatel je povinen uZivat technické vybaveni knihovny podle ndvodu a instrukci
zaméstnancl knihovny. Poruchy a dalsi mimofadné stavy technického vybaveni
je povinen hlasit zaméstnancdim UK PrF MU.

10)Publikace zakoupené z rozpoc¢tovych nebo mimorozpoctovych finanénich zdrojd
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PrF MU (v&etné sluzebnich cest) museji byt pfedany k zaevidovani do UK, a to
bezprostfedné po jejich ziskani.

Clanek 7
Vypujéni podminky
Vypdujéni protokol knihovny je automatizovdn, papirovou evidenci nahrazuje
elektronickd evidence, kterd ma pravné stejnou platnost.
UZivateli je mozné pajcit od daného titulu pouze jeden vytisk.

UZivatel, ktery zjisti pfi prevzeti publikace jakoukoliv zdvadu, je povinen ji
bezodkladné nahldsit zaméstnanci knihovny. Za vSechny pozdéji zjisténé zdvady
odpovida.

UZivatel nesmi vypujéenou publikaci pGjcovat dalSim osobdm, ruci za ni po celou
dobu, kdy je vypuijcka registrovdna na jeho jméno.

UZivatel je povinen neprodlené ohlasit poskozeni, ztrdtu nebo zni¢eni pljcené
publikace. Ndhrada vzniklé Skody se fidi pfislusnymi prdvnimi predpisy, zputsob
ndhrady urcuje knihovna.



6) UZivatel je povinen vrétit vypUj¢ené publikace ve stanoveném terminu.

7) Nevrdti-li uZivatel vypUj¢enou publikaci ve stanovené IhGté, ani si vypuGjcku
neprodlouZi, plati pokutu z prodleni za kazdou knihovni jednotku a zapocaty
¢asovy usek (viz Priloha ¢. 1).

8) Zasilani upozornéni na blizici se konec a prekroceni vypUlj¢ni lhdaty neni
povinnosti knihovny a jejich pfipadné neodesldni / nedoruceni nezbavuje
uZivatele povinnosti vracet publikace ve stanovené Ih(té a uhradit pfipadné
pokuty.

9) Kazdy uzivatel knihovny si molze kdykoliv stav svého ¢tendiského konta
zkontrolovat v souborném katalogu MU (pokud se pfihlasi svymi pfihlasovacimi
udaji).

10)Dokumenty z volné pfistupné casti fondu si uzivatel vyhleddva sam. Publikace

uloZzené ve skladu MZK jsou pfipravovdny na zakladé elektronickych pozadavkd
na néasledujici pracovni den.

11)Pfipravené rezervace je nutné v daném terminu vyzvednout nebo zrusit.
Opakované nevyzvednuti mlze vést k docasnému omezeni moznosti zaddvat
pozadavky.

Clanek 8
Vypujéni lhity a limity

1) mésicni vyplijcka: publikace vypujtené na 30 dnd (s moznosti prodlouzeni na
max. 90 dnd, pokud kniha neni rezervovana)

2) krdtkodobd vypujcka: publikace s timto ozna¢enim je mozné vypuj¢it na 7 dnd
(nelze prodlouzit)

3) prezencni vypujcka: publikace urené ke studiu na misté

4) prezencni vypujcka+:
- publikace z prezen¢niho fondu, které je mozné po stanovené hodiné pujcit
internim uZivateldm absen¢né na dobu uzavreni knihovny (noc/vikend)
- dokument musi byt vrdcen do stanovené hodiny ndsledujiciho pracovniho dne

5) dlouhodobd vypujcka:
- dokumenty zapUjcené uZivateli (viz ¢ldnek 2 odst. 7) na pfedem
nespecifikovanou dobu

- uzivatel je povinen poskytnout UK vypiijéeny titul pro u¢ely MVS a pro revizi

6) Knihovna maze vypujéni Ihtu zkratit, popt. Zddat bezodkladné vraceni
publikace pred uplynutim vypujcni Ihity.

7) Limity vypujcek

» zaméstnanci: 150 knihovnich jednotek
» studenti a doktorandi: 30 knihovnich jednotek
= externi uZivatelé: 10 knihovnich jednotek
= specificky: 50 knihovnich jednotek.

8) V pfipadé dosazeni pocetniho limitu vypljéek nebo nevyrovnani zdvazkl
v knihovndch MU neni dalsi vypljcka mozna.



Clanek 9
Dalsi provozni podminky

Zabezpecovaci zafizeni

= Knihovni fond UK PrF MU je chrdnén elektronickym zabezpetovacim
zafizenim MZK, které reaguje svételnym a zvukovym signalem.

» Pokud dojde ke spusténi signalizace, uzivatel je povinen se vrdtit a predlozit
odndsené dokumenty ke kontrole.

» V pfipadé podezieni na neoprdvnéné odnddeni dokumentl nebo jiného
majetku UK md zaméstnanec knihovny pravo poZzadat uzivatele, aby predloZil
zavazadla ¢i oSaceni ke kontrole.

» Neoprdvnéné vyndsené dokumenty a pfedméty jsou odebrany a s uzivatelem
je sepsdn protokol, ktery je uloZzen v knihovné. Je-li evidovan dalsi protokol
na téhoz uZivatele, jsou protokoly preddny dékanovi fakulty k dalSimu fizeni.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

1) Zruduje se Smérnice dékana &. 3/2003 - Knihovni fad UK PrF MU.

2) Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji prodékana pro védu a
vyzkum.

3) Pribéznou aktualizaci této smérnice povéfuji vedouciho knihovny, aktualizace
prilohy €. 1 je provddéna ve spolupréci s tajemnikem fakulty.

4) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 13. z&¥i 2013.

V Brné dne 13. zafi 2013

prof. JUDr. Nadézda Rozehnalovd, CSc., v.r.,
dékan



Pfiloha ¢. 1 Smérnice dékana ¢. 9/2013

Cenik poplatki a sluzeb

Cenik poplatkd a sluzeb vychazi z Ceniku jednotnych poplatkd systému knihoven MU
(pfiloha 2 smérnice rektora ¢. 14/2005) a Ceniku tiskovych sluzeb UVT MU.

A) Registraéni poplatky

= interni uZivatelé: bez poplatku

= externi uZivatelé:

0 200,- K¢/rok pfi 1. registraci (veetné vystaveni prikazu ¢tendre)

100,- K¢/rok prodlouzeni registrace
100,- K¢ vydani ndhradniho prikazu
bez poplatku ¢lenové Spolku absolvent( a pratel MU
bez poplatku absolventi MU s platnym prikazem

o O o0 O

B) Poplatky z prodleni

- prezentné+: 10,- K¢/hodina/knihovni jednotka
. kratkodoba: 10,- K¢/den/knihovni jednotka
. mési¢ni: 5,- K¢/den/knihovni jednotka

Pisemna upominka — dle platného postovniho ceniku
Vymaéhani pravni cestou — dle nékladd

C) Reprografické sluzby
= kopirovani v rdmci SUPO: dle platného ceniku UVT MU
= kopirovani za hotové:
0 samoobsluzné: A4 jednostrannd 2,- K¢

D) Dalsi poplatky a sluzby
= knihovnické zpracovéni ztracené publikace: 120,- K¢



