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Smérnice dékana Pravnické fakulty Masarykovy univerzity

¢. 4/2009

O UPRAVE RUKOPISU PISEMNYCH PRACI A O CITACI
DOKUMENT U UZIVANYCH V PRACICH PODAVANYCH
NA PRAVNICKE FAKULT E MASARYKOVY UNIVERZITY

Clanek 1
Predmét Upravy

(1) Tato smirnice upravuje zejména pozadavky na formalni Uprbhalaldskych, diplomovych,
rigoréznich, disertmich (dale také ,kvalifikéni prace” nebo ,prace*) podavanych na Pravnické
fakult¢ Masarykovy univerzity (dale jen ,fakulta“) v ramgji vzclavaci €l. 5 Statutu fakulty) a
védecké cinnosti ¢l. 6 Statutu fakulty). Ustanoveni Studijniho a zMo§iho ftddu Masarykovy
univerzity o nalezitostech a Upgakvalifikacnich praci nejsou touto s$mmici dotena.

(2) Tato smirnice se fimérere vztahuje i na habilitai prace. Ustanoveni jinych vinich gedpisi o
tomto druhu praci tim nejsou dena.

(3) Tato smirnice se vztahuje na seminarni prace v rozsahuy ktanovi vydujici nebo vedouci
piislusné katedry nebo Ustavu (déle jen ,katedra®).

Clanek 2
Rozsah kvalifikaénich praci

(1) Minimalni rozsah bakaitgké prace&ini 30 stran, nejménvsak 47 000 znakvcetns mezer.
(2) Minimalni rozsah diplomové pra¢mi 50 stran, nejménvSak 81 000 znadkvcetns mezer.
(3) Minimalni rozsah rigor6zni pracei 100 stran, nejmérvsak 171 000 zndkvéetrg mezer.
(4) Minimalni rozsah disertai pracedini 150 stran, nejménvsak 261 000 zndkvcetns mezer.
(5) Do rozsahu kvalifikéeni prace se zapgava:

a) titulni strana obsahujici nalezitosti vymezeré 4 této smirnice,

b) seznam pouZzitych zdfoa judikati citovanych v praci,

c) obsah préce,

d) cizojaz¢né resume.
(6) Rozsah cizojazyného resumé&ini u bakaléské prace nejménl 800 znak vcetrg mezer, u
ostatnich praci nejmér8 600 znak véetns mezer.
(7) Vedouci katedryi vedouci prace fize stanovit maximalni rozsah prace.

Clanek 3
Technické provedeni kvalifikatnich praci

(1) Prace je psana v elektronické poglapisobilé k uloZeni do Inforngaiho systému Masarykovy
Univerzity. Jeji ti&na verze je vyti&hacernym pismem na kancé&kém papiru obvyklé gramaze o
formatu A4. Prace odevzdavané v knizni wa@ou ve formétu A4 nebo A5.

(2) Praci Ize vytisknout oboustrahn



(3) PIna strana vlastniho textu prace s vyjimkearstna kterych kafi text rékteré z hlavnich kapitol,
obsahuje nejm&nl800 znak véetré mezer, a ma nejmé&r80 fadka. Jederrddek obsahuje nejmén
60 znak véetrg mezer.

(4) K sepsani prace je pouZzito jedno pismo. Ustami@V. 4 odst. 6 tim neni d&gno.

(5) Jednotlivé listy kvalifikanich praci jsou odevzdavany ve dvou svazanych wyleotich,
s vyjimkou disertanich a rigor6znich praci, které segkladaji veitech vyhotoveniche(. 30 odst. 4 a
¢l. 36 odst. 3 Studijniho a zkuSebnitd@mlu Masarykovy univerzity). Za svazané vyhotovenki®me
vazby v pevnych deskaati knizni vazby povaZuje i vazba provedena krouzkowvazbou anebo
termovazbou, pokud je u ni znemeéia vyneéna list.

(6) Sokasti diplomovych a bakatskych praci je i kopie zadani vedouciho prace.

Clanek 4
Nékteré obsahové nalezitosti kvalifik&nich praci

(1) Na titulni strag kvalifika¢ni prace je uvedeno:
v horni¢asti:  Pravnicka fakulta Masarykovy univerzity

Obor
Katedra .... [s uvedenintiglusné katedry, na které je prace obhajovana]
uprosted: Druh kvalifik&ni prace

Nazev prace
Jméno autora
Akademicky rok odevzdani prace
(2) Na dalSim samostatném listu je urristcestné prohldSeni s nize uvedenym textem dogin o
druh gislusné kvalifik&ni prace a jeji nazev a opaté vlastnorénim podpisem autora:
»Prohlasuji, Ze jsenidruh kvalifikatni prace]praci na téma [nazev kvalifik&ni
prace]zpracoval/a sam/sama. VeSkeré prameny a zdrajeniafci, které jsem pouZil
k sepsani této prace, byly citovany v pozndmkadir@mu a jsou uvedeny v seznamu
pouzitych prameha literatury”.
(3) Jednotlivé listy jsou pibézre cislovany arabskyméislicemi, a to na kazdé strance dole nebo
nahde.
(4) Odsazeni prvnihiddku (vyjmaradku pod ndzvem) se provadi vhodnou odstavcov@izkau.
(5) V obsahu jsou uvedeny nazvy jednotlivych kdpipmdkapitol, oddii a pododdii. s uvedenim
strany, kde tyt@éasti dila za&inaji.
(6) Pro citace jiného textu, paradgratdkona nebcilanki smluv anebo textu, ktery chce autor
zvyraznit ¢i jinak odlisit, 1ze pouZzit kurzivu nebo men&dkovani nez pro zakladni text. Pro
zvyrazréni mySlenek, nadpisa hesel Ize vyuZzit jiného typti druhu pisma (&&né pismo, kurziva
nebo jiné pismo), pokud je provedeno v celém tgdootre.

Clanek 5
Clenéni prace

(1) Prace séleni az dofti urovni dle schématu: kapitola, podkapitola, oddil

(2) Kapitola z&ina vzdy na noveé stran

(3) Nazvy vSech kapitol, podkapitol, oddilu séh@zneé ¢isluji arabskymgisly a jednotlivé darové se
oddluji teckou dle vzoru:

1 Nazev kapitoly 1

1. 1 Nazev podkapitoly 1

1. 1. 1 Nazev oddilu 1

(4) Nazvy vSech drovni se pisi vlevo bez odsazeni.



Clanek 6
Jazyk prace

(1) Kvalifika¢ni prace jsou pséany ve spisovestire nebo slovenstin
(2) O pijeti préace v jiném jazyce rozhoduje na Zadostesttal vedouci katedry, na které jéspusSna
prace zadana.

Clanek 7
Umisténi citaci a odkazy na citace v textu

(1) Na jednotlivé prameny se odkazuje v tekislem poznamky psané hornim indexem. Samotna
citace se uvadi v poznamce p@dlou a umituje se podarou na strance, na niz je odkaz.

(2) Pozndmky podarou jsowislovany pfibézné v celém dokumentu.

(3) Pro jiné texty umi®vané do poznamek padrou plati pedchozi odstavce obdahn

Clanek 8
Struktura citace

(1) Citace knizniho dila se uvadi vipdi:

PRIMARNI AUTORSKE UDAJE.Néazev : podnazev informaiho pramene Sekundarni
autorskeé udaje. Vydani. Misto vydani : Nakladatg&lsok. Fyzicky popis.

Priklad citace (s uvedenim konkrétni strany):

NOVAK, K. Firemni pravo 2. vyd. Brno : Nakladatelstvi ARON, 2009. s. 376.

Priklad citace (s uvedenim paséaze):

NOVAK, K. Firemni pravo 2. vyd. Brno : Nakladatelstvi ARON, 2009. s. 37B.

Priklad citace (s fakultativnim uvedenim ISBN):

POKORNY, J., VACLAVEK, H., KOPECKY, MichalVécna prava 2. greprac. vyd. Praha :

Nakladatelstvi Alfa, 2005. 184 s. ISBN 80-246-1148-

(2) Primarnimi autorskymi Gdaji se rozumi autor medutdi dila uvaéni péijmenim a kestnim
jménem, které Ize uvést také pomoci inicialy. Ause vypisuji pouze do ©tu i autoh a jednotliva
jména Ize oddit pomlckou, ¢arkou nebo sednikem. Jsou-li v citovaném dile uvedeny vice tiiez
autdi, dalSi jména autdrse vynechavaji a za posledni us@& jméno seifpojuje zkratka ,et al.” (et
alii) nebo ,aj.” (a jini).
Priklady priméarnich autorskych Gday kolektivnich dl:

HORAK, Petr; HORAKOVA, Ivana.

MRKVICKA, P. — PETRZEL, M. - VOKURKOVA, D. et al.

MRKVICKA, P.; PETRZEL, M.; VOKURKOVA, D. aj.

MRKVICKA, P., PETRZEL, M., VOKURKOVA, D. et al.

(3) Sekundarnimi autorskymi (daji se rozumiekpadatelé, odpadné organizace, ediip
sestavovatelé, vedouci autorskych kolekatd.

Priklad citace (s uvedenim konkrétni strany):



NEUMAN, H. Firemni pravo PrelozZil Karel Herman. 2. vyd. Brno : NakladatelsARON,
2009. s. 376.

(4) Nazev knizni publikace se piSe kurzivou.iipad ¢asopiseckych citaci se kurzivou piSe nazev
¢asopisu. U sbornikse kurzivou piSe nazev sborinikied kterym se uvaditedlozka ,In“:

Priklady ¢asté&nych citaci s nazvem publikaag#gankuéi sborniku:
BAUMAN, Zygmunt. Uvahy o postmoderni deb

NOVOTNY, Josef. Akceptace smky. Casopis pro pravniddu a praxi.

OVESNY, Pavel. Finami sprava — satést realizace finamiho prava. IrDny prava — 2008 —
Days of Law.

5) Aktualizace se uvadi jen ¥ipac, Ze nejde o prvni vydani publikace fadi vydani se zapisuje
arabskymkiislicemi, dalSi vyrazy se zkracuji: ,,2. rozsiyd.“, ,3rd ed.” apod. Do oblasti fyzického
popisu pati patet stran nebo rozsah citovanych stranipgk, Ze se uvadi celkovy pet stran,
uvadi se ve formatu dle vzoru: ,389 s.”.

(6) Citaceclanku je doplgna dalSimi Gdaji o zdrojovém dokumentu:

NOVOTNY, Josef. Akceptace smky. Casopis pro pravniddu a praxi.2001, r@. 9,¢. 4, s.
385-389. ISSN 1210-9126.

OVESNY, Pavel. Finami sprava — satést realizace finamiho prava. IrDny prava — 2008 —
Days of LawBrno : Masarykova univerzita, 2008. s. 227-234.NSi8-80-210-4733-4.

(7) Citace ti&né kvalifikaéni prace je dopkna udajem o vedoucim prace:
Priklad:

DLOUHA, Jana.Vécna b'emena 2008. 82 s. Diplomova prace. Masarykova univayzit
Pravnicka fakulta. Vedouci prace&nd Nova.

Clanek 9
Citace pravnich pfedpisi a soudnich rozhodnuti

(1) Citace pravnich ipdpisi se uvadi v pi@di: ndzev formy pramenegjslo/rok vydani vetrg
promulga&niho listu a nazevipdpisu.

Priklad citace pravnihoipdpisu:
Zakon¢. 513/1991 Sh., obchodni zakonik, vérnpozdjsich predpidi.

(2) V textu nebo v{loze Ize po prvni nezkracené citaci pravnilfedpisu déle po jejim zavedeni
uvadet obvyklou zkratku, u obchodniho zakoniku hakratku ,,Obchz".

Priklad zavedeni zkratky pravnihoeglpisu:

Zakong¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, veérdrpozdjSich gedpisi (dale jen ,ObchZ").
(3) Citace soudnich rozhodnuti se uvadi tapa druh rozhodnuti ifslusny soud, datum rozhodnuti a
spisova zngka. U citaci rozhodnuti Evropského soudniho dwbmaezinarodnich smluv lze uvédi
CELEX nebo CETS. Pro citace rozhodnuti jinych reddsich orgéin plati vySe uvedené obdahn

Priklady citaci soudniho rozhodnuti:

Rozsudek Nejvyssiho soudu ze dne 14. 11. 200¥ns29 Odo 50/2001.

Rozsudek Nejvyssiho soudu ze dne 14. 11. 200Insp9z0do 50/2001.



Clanek 10
Citace elektronickych prameni

(1) U citaci elektronickych pramérse citace uvadi v padi primarnich a sekundarnich autorskych
Gdaji doplrenych o:
a) Druh média (no&e)
Nag. [online], [CD-ROM], [p&itagovy program] ...

b) Fistup ke zdroji
Priklady z4pisu:
URL <http://www.willey.conr.
Dostupné z: <http://www.willey.com
Dostupné z WWW: <http://www.willey.com

c) Verze, datum vydani, aktualizace (pokud je zrigmo
Priklady z4pisu:
Ver. 1.0
posledni Upravy 20. 9. 2008
vydano 4. 4. 2009 (Ize zkracovat na vyd.)
aktualizovano 10. 3. 2009 (Ize zkracovat na aknetho aktuliz.)
©2009
d) Datum citace, kterym se rozumi datum, kdy byuioent autorem pouZzit:
Priklady z4pisu:
[citovano 10. ledna 2010]
[cit. 10-01-2010]
[cit. 10.01.10]

(2) Fiklad citace elektronického pramenu:
HORAK, Petr. Finadni derivaty a jejich vyuziti. ibny prava — 2008 — Days of Law

[online]. Brno: Masarykova univerzita, 2008 [ciO@-05-04]. s. 227-234. Dostupné
z: <http://www.law.muni.cz/edicni/dp89/index.htmlISBN 978-80-210-4733-4.

(3) Citace dalSich pramérse uvadi dle druhu inforrsaiho zdroje podle niZze uvedenyatikpada:

a) Vyhledavée
Google[vyhledavd]. Google Inc., 2009 [cit. 2009-04-20]. Dostupné na
<http://www.google.com>.

b) On-line databaze
ProQuestonline databaze]. ProQuest Information and Lesyi@ompany, 2006 [cit.
2006-04-20]. Dostupné z: <http://library.muni.czZdroje.html >.

c) Elektronické databaze
Codexiddatabéaze]. Verze 04/2009. Atlas Consulting spol.cs, 2009 [cit. 09-04-14].

1V prohlizei je mozné zpravidla zjistit datum posledni &y, a to progednictvim funkce ,Nastroje —
Informace o strance*.



d) Elektronick& publikace (monografie)

INGWERSEN, Petelinformation Retrieval Interactiofonline]. London: Taylor
Graham, 1992, electronic version published in 2@222006-09-01]. 166 s.
Dostupné z: <http://www.db.dk/pi/iri/files/IngwerselRI.pdf>. ISBN 0947568549.

e) Citace elektronickych dokuméninformainich zdrofi

Information literacy competency standards for higb@ucationjonline]. ALA, 2000
[cit. 2007-03-28]. Dostupné
z:<http://www.ala.org/ala/acrl/acrlstandards/staddadp.

MIT OpenCourseWarponline]. 2002—-2007 [cit. 2007-04-10]. Dostupné z:
<http://ocw.mit.edu/OcwWeb/index.htm

f) Citacec¢lanku z databaze nagProQuest

BARONESS, Ashton. Civil justice in the European teoth Consumer Policy Review
[online]. Mar/Apr 2006, vol. 16, iss. 2 [cit. 20@2+30]. s. 61-65. Dostupné

Z ProQuest:
<http://proguest.umi.com/pqdweb?did=1039300821&B8&FEmt=2&clientld=45397
&RQT=309&VName=PQD. ISSN 09611134.

g) Citaceclanku z on-line zdroje na webu

Social softwareWikipedia[online]. Last modified 28 January 2007 [cit. 2002-4].
Dostupné z: <http://en.wikipedia.org/wiki/Social fteare>.

h) Clanek, publikace umistny v tzv. on-line pokréujicim zdrojf

HORAK, Richard. Kolizni otazky internetovych praghivztatii. Elportal [online].
Brno: Masarykova univerzita, vydano 24ebna 2009 [cit. 2009-05-04]. Dostupné z:
<http://is.muni.cz/elportal/id=825697ISSN 1802-128X.

i) Prispsvek v elektronickém sborniku z konference

MACEK, Petr. Finatini derivaty. InDny prava — 2008 — Days of Ldanline]. Brno:
Masarykova univerzita, 2008 [cit. 2009-05-04]. 87234. Dostupné z:
<http://www.law.muni.cz/edicni/dp08/index.htmIISBN 978-80-210-4733-4.

j) WWW stranky jako celek

Pravnicka fakulta Masarykovy univerzftynline]. Zmgénéno 30. 03. 2009 [cit. 2009-
04-07]. Dostupné z: <http://www.law.muni.ez/

k) Cast www stranek

Pravnicka fakulta Masarykovy univerzity : histofédulty [online]. Zmgnéno 16. 02.
2009 [cit. 2009-04-07]. Dostupné z:
<http://www.law.muni.cz/zaklinf/historie/index.shitn

[) Elektronicky dokument umi&ty na internetovych strankach instituce

Socialni stipendijni program : sfimice ¢kanac. 4/2006[online]. Brno: Pravnicka
fakulta Masarykovy univerzity, vydano 13. 7. 20@8.[2009-04-07]. Dostupné z:
<http://www.law.muni.cz/dokumenty/667

2 pokraujicim zdrojem se rozumi takovy zdroj, ktery médplené ISSN a je vydavan na pokoaani nebo
poznEfnovan aktualizacemi — jde namn-linecasopisy nebo webové portaly.



m) Paitacovy program
IRFAN, Skiljan.Irfan View[po¢itatovy program]. Ver. 2.80. Vide 1998.

HARRIS, David.Pegasus mailpocitacovy program]. Ver. 3.01D. 1998 [cit. 1999-12-
10]. Dostupné z <ftp://ftp.let.rug.nl/pegasus/wirgtv16-301d.exe>.

n) E-mail
Citace e-mailu se uvadi v fadli: Jméno autor&ednet zpravy[online]. Sekundarni
odpovdnost/gijemce. Datum odeslani (Zgneni) [Datum gistupu].

Priklad citace e-mailu:

GUBEN, PavelStanovisko k platnosti gimky [online]. Pavel Novak. 22. inora 2009
[cit. 2009-05-04].
0) VysokosSkolské kvalifikéni prace citované z ti&té verze, dostupné také elektronicky

DLOUHA, JanaStet kultur Samuela Huntingtona a knihov&p05. 81 s. Bakaiéka
diplomova prace. Masarykova univerzita, Filozofi¢&kulta. Vedouci pracedra
Jurmanovéa Volemanova. Dostupné také z 1ISSMU
<https://is.muni.cz/auth/th/74369/ff _b/dlouha_74369>.

p) Citace diplomové prace z Archivu zéstnych praci MU

DLOUHA, Janalnformacni poteby, vnimani knihoven a inforewdch zdroji ve
spolenosti (se zadrenim na akademické préstli) [online]. 2007 [cit. 2009-05-15].
110 s. Magisterska diplomova prace. Masarykovaaraita, Filozoficka fakulta.
Vedouci prace ¥a Jurmanova Volemanova. Dostupné z www:
<http://is.muni.cz/th/74369/ff_m/jdlouha _mqgr_pram>.

Clanek 11
Spolana ustanoveni o citacich a soupisech pramén

(1) Pro vSechny v dile pouzivané citace se uzidagmy systém interpunkce.

(2) Fiklady, vzory, ukazky a jina ustanoveni tétossmce maji wasti, ve které vyZzadugi uvadi ISBN a ISSN,
pouze doporéujici povahu.

(3) V pripadt bezprogtedre se opakujici knizni nebtasopisecké citace téhoz dila autora nebo autor
Ize zvolit odkazovou citaci s textem ,tamtéz'ip textem stejného vyznamu, s uvedenim strany
opakovag citovaného dila.

(4) Soupis pouZitych praméne uspdadan abecedn Obsahuje-li abecedruspdadany soupis vice
poloZek se stejnym prvnim prvkeradi se polozky vzestupmpodle data vydani.

Clanek 12
Podpiarné pouziti norem CSN

Pokud neni v této sémici uvedeno jinakfidi se citace ve kvalifikanich pracich podavanych na
Pravnickeé fakult primétens Upravou v normacti'SN 1ISO 690 a ISO 690-2.

3 Dostupné také z“ tato formulace se uvadi u citétinych dokumerit, u kterych pipojujeme pouze odkaz na
elektronickou verzi, tzn., Zze nejde o citaci elekické podoby prace. Termin ,z IS MU" se uvadi mto
piipack namisto ,z www*, pokud je prace dostupna pouzeazenému okruhu uzivatigl

* Tento zfisob citovani se uvadi u elektronickych verzi kidifnich praci, které slouzily jako vychozi vzor.
Uvadi se bd’ ,Dostupné z www", je-li prace uloZzena v Archivuvgéecnych praci IS MU a je voihdostupna
vSem, nebo ,Dostupné z IS MU" (viz takdéepchozi poznamka).ripadna existence ti&té podoby prace se
v takovém pipac nezmiuje.



Clanek 13
Zavéreéna ustanoveni

(1) ZruSuje se simnice dtkana fakultye. 1/2006 ze dne 8ibzna 2006.

(2) Vykladem jednotlivych ustanoveni této&mice powtuji prodtkana pro informéni technologie a
edicni ¢innost.

(3) PiibéZnou aktualizaci této simice powtuji prodktkana pro informéni technologie a edni
¢innost, prodkana pro studijni program pravni specializace, ¢ada pro studijni program pravo a
pravni ¥da a prodkana pro doktorskeé studium a rigorétizeni.

(4) Kontrolou dodrzovani této smmice powiuji u bakaldéskych, diplomovych a disedtaich praci
vedouciho préce a u rigordznich a hablihiah praci oponenty prace.

(5) Tato smirnice nabyva &innosti dnem 1. z& 2009. Prace odevzdané do tohoto data se posuzuji
podle dosavadnichr@dpig.

V Brné&, dne 8¢ervence 2009

prof. JUDr. NadZzda Rozehnalova, CSc.
dekan



