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NA PRAVNICKE FAKULTE MU

Clanek 1
Oblast ekonomicka

Vyuctovdni veskerych cestovnich prikazi

Odpovédnost: zaméstnanci predkladajici vyuctovani cestovnich prikazu

Termin: 16. 12. 2015 do 14:30 hod.

Pracovni cesty konané po tomto terminu musi byt vyuétovany nejpozdéji druhy den po
ukonceni cesty.

Vyuctovdni drobnych vydani
Odpovédnost: zaméstnanci predkladajici vyuctovani drobného vydani
Termin: 17. 12. 2015 do 14:30 hod.

Vyuctovani vsech zdloh (stalych i mimorddnych)
Odpovédnost: zaméstnanci predkladajici vyuctovani zaloh
Termin: 18. 12. 2015 do 14:30 hod.

Uzavreni pokladen
Fakultni pokladna: 21. - 31. 12. 2015
Valutova pokladna: 23. - 31. 12. 2015

Predani podkladi pro zmény v evidenci majetku realizované do konce roku 2015
Odpovédnost: zaméstnanci povéreni péci o majetek
Termin: 16. 12. 2015 do 15:00 hod.

Kontrola vykryti objedndvek
Odpovédnost: zaméstnanci vystavujici objednavky
Termin: 16. 12. 2015

Clanek 2
Oblast persondlné mzdova

Preddni podklad( pro zpracovdani dohod konanych mimo pracovni pomér, vykazi a
ndvrhu pro vyplatu odmén na persondlni a mzdové oddéleni

Odpovédnost: vedouci kateder, Ustavi a oddéleni

Termin: 14. 12. 2015 do 12:00 hod.

Uzavreni a odesldni elektronické dochdzky na pracovistich

Odpovédnost: zadavatelé dochazky + personalistka za uzavieni dochazky zadavateli
Termin: 15. 12. 2015 do 09:00 hod.

Po tomto datu bude zmény v dochazce v prosinci zajistovat personalistka, pro zadavatele
jiz bude dochazka v prosinci uzavrena.



3. Cerpdni dovolené
V dobé vanocnich prazdnin od 28. 12. 2015 do 31. 12. 2015 je nafizeno vSem
zaméstnancm cerpat dovolenou (s vyjimkou zaméstnancli zabezpeclujicich nezbytné
nutny provoz).

Clanek 3
Oblast projektové podpory

1. Predbéind kontrola projektovych zakdzek pred uzavienim projektu / kalenddrniho roku
Odpovédnost:
vedouci oddéleni pro védu, vyzkum a projektovou podporu
vedouci oddéleni pro doktorské studium a rigordzni fizeni
Termin: 17. 12. 2015

2. Preddni poslednich dokladi k zuctovdni na projektové zakdzky v roce 2015
Odpovédnost: vedouci oddéleni pro védu, vyzkum a projektovou podporu
Termin: 8. 1. 2016

Clanek 4
Oblast provozni

Budova fakulty bude po dobu vanocnich svatk(l uzaviena stim, Ze zaméstnancdm bude
umozZnén vstup v pracovnich dnech od 28. 12. 2015 do 31. 12. 2015 v dobé od 8:00 do 17:00
hod.

Usttedni knihovna bude od 23. 12. 2015 do 31. 12. 2015 véetné uzavfena.

V Brné dne 1. prosince 2015

Ing. Blanka Pfikrylova,v.r,
tajemnice



