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POKYN TAJEMNICE €. 1/2016

Provozni limity kateder 2016 — pravidla pouZziti

Cl.1

Akademickym pracovistim €. 221100 — 222200 je pro kalendarni rok 2016
vy€lenén v ramci finan¢nich prostiedku z pfispévku A — €innost vysoké Skoly €.
1111 zavazny finanéni limit na pokryti stanovenych nakladu:

o material (mimo pofizeni evidovaného majetku v hodnoté nad 2. tis. K¢.),

o kancelarské potreby,

0 cestovné — tuzemské i zahranicni,

o sluzby (telefony, poStovné, dopravné, preklady, kopirovani, konferenéni
poplatky apod.),

o ostatni naklady (napf. silniéni dan),

o Clenské poplatky (Uhrada za clenstvi ¢Elent pracovisté v oborové
zameéfenych organizacich nebo ¢&lenstvi fakulty oborové pfisluSejici
danému pracovisti),

o nakup odbornych knih a u€ebnic pro zaméstnance pracovisté,

o na odmény pracovnikl za zajisténi vyznamnych katedrovych ukoll &i cilt
na zakladé zdadvodnéného navrhu vedouciho pracovisté, a to maximaln é
do 30% vySe uvedeného limitu.

PracoviSt¢ nemohou ze stanoveneho provozniho limitu Cerpat naklady na
reprezentaci.

Cl.2

Vyse limitll je stanovena nasledovné:
limit na provozni naklady pracovisté: 21 tis.K é/prepo €teny Uvazek/pracovist é.

Pro ucely sledovani ¢erpani ma vedouci pracovisté k dispozici v systému INET
»R0zpoctovou sestavu za pracovisté”
https://inet.muni.cz/app/zakazky/rozpSestavaPrac, ve které mize prabézné
sledovat Cerpani stanovenych limitd.

Vedouci akademického pracovisté odpovida za jejich dodrzeni.

C.3

Na zakladé pokynu MU uc€inného od 1. 1. 2013 pod nazvem ,Financovani
nakladid Centra jazykového vzdélavani souvisejicich s &innosti na
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hospodarskych stfediscich Masarykovy univerzity* je pracovisti €. 229 396
Oddéleni CJV na PrF pridélen limit 100 000 K&.

Cl. 4

Nakupy vybranych, niZze uvedenych komodit Ize pofizovat vylu¢né centralngé, a
to prostfednictvim zadanek DNS(Dynamického nakupniho systému):

a) vypocetni technika (CIT)
b) kancelarské potfeby (EO)
c) drogistické zboZi (EO)

d) tonery (EO)

e) tiskarské sluzby (CIT),

konkrétni poloZky viz. katalog https://inet.muni.cz/app/dns/predmety).

Nakupy a pofizovani sluzeb vtéchto komoditdch z pridélenych limitd
jednotlivym pracovistim a jejich nasledna distribuce se realizuje na fakulté
prostfednictvim vécné pfislusného oddéleni uvedeného vyse v zavorce.

Cl.5

Nakup knih a uc€ebnic je realizovan prostfednictvim poZadavku na knihovnu
PrF, ktera zajistuje centralni nakup, nebo nakupem za hotové. Kazda pofizena
publikace musi byt knihovnou zaevidovana.

Cl.6

Kontrolu dodrZzovani stanovenych limita provadi tajemnice fakulty.
Tento pokyn nabyva uc€innosti dnem 25. inora 2016.

V Brné dne 25. Unora 2016

Ing. Blanka Pfikrylova, v.r.,
tajemnice PrF

Pfiloha 1: Provozni financni limity akademickych pracovist pro r. 2016
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