Masarykova univerzita
Pravnicka fakulta

Pokyn dékana ¢. 4/2009

PROVADECI POKYN K ZAJIST ENi FINAN CNi KONTROLY
NA PRAVNICKE FAKULT E MU V BRNE

Den vydani: 1.9. 2009
Platnost: 1.9. 2009
Uginnost: 1. 9. 2009

Zkracené zéni: - P 4/2009
- o finareni kontrole



Pokyn dékana Pravnické fakulty Masarykovy univerzity

¢. 4/2009

PROVADECI POKYN K ZAJIST ENI FINAN CNi KONTROLY
NA PRAVNICKE FAKULT E MU V BRNE

V névaznosti na zako® 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole ve viejné spray, provadci vyhlaskuc.
416/2004 Sb., k zédkonu o finar kontrole ve viejné spréy, zakonc¢. 563/1991 Sb., odétnictvi a
Smernici Masarykovy univerzity (dale jen MW) 2/2005 Zajidni finantni kontroly na MU vydavam
podle Organizéniho fddu MU tento provagti pokyn k zajidtni finartni kontroly na hospodgkém
stredisku pravnickd fakulta.

Clanek 1
Predmét Gpravy

Provadci pokyn upravuje systém fin&m kontroly jednotlivych zakazek vramci hospitskEho
strediska pravnicka fakulta (dale jen PrF). Dale stafunkéné a jmenovit zangstnance, kté budou
vykonavat pravomoci a odpé&inosti i financni kontrole hospodani s progedky ugenymi pro
prislusné zakézky.

Clanek 2
Metodické vymezeni a pro¥iovani dokladi

Finareni kontrolaje soubor Ukof spdivajicich v oeieni spravnosti, hospodarnosti, efektivnosti a
Gcelnosti vynaloZzenych prasidki pro dosazeni dil pri plnéni stanovenych 0kal tj. pri realizaci
prislusnych zakézek v ramci hosptsl&ho stediska PrF.

Finaréni kontrolu jako organizaé oddtleny a funkné nezavisly proces provéd a zajifuji
zanestnanci PrF, pasteni d¢tkanem pro fpisobnost fikazce operace, spravce rogpoa hlavniho
Gcetniho.

Bliz8i metodické vymezeni a pr&rovani doklad je obsazeno ve simici rektora¢. 2/05 o ,Zajiséni
finanéni kontroly na Masarykavuniverzig¢ v Brng".

Piikazce operacge zangstnanec PrF MU opragny vydat pokyn vramci ffislusné zakazky
k uskuté€néni vydaje nebo spémi jinych finargnich zavazi, a to jak z viejnych, tak z nevejnych
zdroja. Odpovida za soulad fin&mi operace s rozgty, programy, projekty, smlouvami nebo
rozhodnutimi s cilem dodrzet hospodarnost, efekitna elnost vynaloZenych fingnich
prostedki.

Spravce rozp#iu je zangstnanec PrF MU opraeny ke kontrole souladuredpokladanych finamich
operaci v ramci ipslusné zakazky s roz{ty, programy, projekty, smlouvami nebo rozhodnutimi
s cilem dodrZet hospodarnost, efektivhostéalnost vynaloZzenych fingnich prostedka, a to jak

z verejnych, tak z newvejnych zdroj. Odpovidd za posouzeni fireiho dopadu operace na
pouZzitelné zdroje vifsluSném rozptiovém obdobi, ipadré za potebu zaji&ni zdroji pro dalsi
rozpaitové obdobi.




Hlavni tetni PrF MUodpovida za prasteni Eetnich doklad a kontrolu rozsahu opréémi piikazce
operace a spravce rozpo k dané detni operaci.

Clanek 3
Organizace finaréni kontroly na PrF

1. Seznam druln dokladi, které musi projit procesem finar kontroly, je uveden vifloze ¢. 1
tohoto provadciho pokynu ¥. funkiniho grehledu zaréstnand, kteri jsou dtkanem pro finaténi
kontrolu jako pikazci operace, spravci roztia a hlavni detni powieni.

2. Seznam zakazdtospodéského stediska Pravnicka fakultéitdeny podlecisel zakazek k datu
1. z&i 2009 je uveden viflozec. 2.

Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni

=

Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto provéitho pokynu potuji tajemnika PrF.

2. PribéZznou aktualizaci seznamuikazai operaci, spravcrozpdtu a hlavnich &etnich
powiuji vedouciho ekonomickéeho o#ldni PrF.

3. Podpisové vzory pizené dle tohoto pokynu budou uloZzeny na persomalddlent,

které timto powiuji jejich evidenci.

Tento provadci pokyn nabyva platnosti &idnosti dnem 1. 9. 2009.

5. S &@innosti ke dni 31. 8. 2009 se rusi Pokykahac. 1/2006.

»

prof. JUDr. NadZzda Rozehnalova, CSc.,
a&kan Pravnické fakulty MU

Prilohy:
PFﬂOhgé. 1 - Seznam drahdokladi a funkéniho poeieni zanistnané
Prilohaé¢. 2 - Seznam zakazek platnych k & 2809
Prilohac. 3 - Vzory tiskopis platnych od 1. 242009
+ Z&dost o #izeni /zn¥nu parameftr zakazky
» Z&dost o vystaveni neinvesii objednavky
+ Z&dost o vystaveni neinvesii objednavky — knihy
+ Zadost o mim#adnou zalohu
+ Zadost o stalou zalohu
« Z&adost o provedeni platby
» Pravodni list k zavazku /ifjaté faktue
+ Zadost o vystaveni pohledavky / vydané faktury
* Vyuctovani drobného vydani
» Cestovni pikaz etns souvisejicich formuid
» Cestovni pikaz pro zahragni pracovni cestudetns souvisejicich formuid
* Néavrh na vyplatu odgmy
+ Z&dost o pelttovani/rozétovani



