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FAKULTA

Pokyn dékana Pravnické fakulty Masarykovy univerzity €. 11/2018

PROVADECIi POKYN K ZAJISTENiI FINANCNi KONTROLY NA PRAVNICKE
FAKULTE MU

(ve znéni u€inném od 1. 10. 2018)

V navaznosti na Smérnici Masarykovy univerzity (dale jen ,MU") €. 3/2013 Zaijisténi
finan¢ni kontroly (ve znéni uc€inném od 1. Cervence 2018) a podle § 28 odst. 1
zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu
(zakon o vysokych Skolach) ve znéni pozdéjSich pfedpist vydavam tento provadéci
pokyn k zajisténi finanéni kontroly na hospodarském stfedisku pravnicka fakulta (dale
jen ,PrE MU).

Clanek 1
Predmét upravy

Tento provadéci pokyn upravuje organizaci finanéni kontroly na PrF MU, zejména
ustanoveni pfikazce operace, spravce rozpoCtu a hlavniho ucetniho pro jednotlivé
zakazky, jejich evidenci v ekonomickém informaénim systému a evidenci jejich
podpisovych vzoru.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu

1. Finanéni kontrolou se rozumi soubor ukonl spo ivajicich v ovéfeni spravnosti,
hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti vynalozenych prostfedkl pro dosazeni cilu
pfi plnéni stanovenych u(kolu, tj. pfi realizaci pfislusSnych zakazek v ramci
hospodarského stfediska PrF MU. Financni kontrolu jako organizacné oddéleny a
funkéné nezavisly proces provadéji a zajistuji zaméstnanci PrF MU ustanoveni
dékanem na pozici pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni ucetni.

2. Elektronickou finanéni kontrolou se rozumi finan¢ni kontrola uskuteChovana
prostfednictvim ekonomického informacniho systému.

3. Ekonomickym informaénim systémem se rozumi informacéni systém Magion a
intranet pro obecnou komunitu uzivateld MU Inet MU.

4. Zakazkou se rozumi vymezena c&ast finanCnich prostfedka z vefejnych Ci
nevefejnych zdroji.  Seznam zakazek je platny podle aktualniho stavu
v ekonomickém informaénim systému.
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Clanek 3
Organizace finanéni kontroly

Funkéni povéfeni zaméstnancl podle jednotlivych druh( dokladu je uvedeno
v priloze €. 1 tohoto pokynu.

Pro ustanoveni pfikazce operace, spravce rozpoctu, hlavniho ucetniho a
zameéstnancl na téchto pozicich na konkrétni zakazce zastupujicich se pouzije
formular Privodni list/Zadost o zfizeni k nové zakazce nebo Pravodni list/Zadost o
zmeénu parametru k zakazce.

Ustanoveni probéhne okamzikem zapisu v ekonomickém informacnim systému a
trva po dobu platnosti zakazky nebo do doby nez nastane potfeba zmény.

O ustanoveni jsou zaméstnanci informovani elektronickou postou vramci
oznameni o zfizeni zakazky nebo oznameni o zméné parametrl zakazky.
Podoba schvalovaciho procesu v€etné ukonu, které Cini pfikazce operace,
spravce rozpoctu a hlavni ucetni je upravena ve Smérnici MU €. 3/2013.

Clanek 4
Forma ukont v ramci finanéni kontroly

Schvalovani dokladt v ramci finan¢ni kontroly probiha v pisemné (s pouzitim
vlastnoruéniho  podpisu) nebo elektronické podobé  (prostfednictvim
autentizovaného pfihlaseni k ekonomickému informaénimu systému). Obé
uvedené formy se povaZzuji za rovnocenné.

Clanek 5
Zavérecéna ustanoveni

Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto pokynu povéruji tajemnika PrE MU.
Prabéznou aktualizaci pfikazcl operaci, spravcl rozpodtd a hlavnich uéetnich
v ekonomickém informacnim systému povéfuji vedouciho ekonomického oddéleni
PrF MU.

Evidenci jejich podpisovych vzorl povéfuji vedouci personalniho a mzdového
oddéleni PrF MU. Za pravost a aktualnost podoby podpisu odpovida kazdy
zaméstnanec individualné (zejména pfi zméné pfijmeni &i podoby podpisu).

Tento pokyn nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2018, pficemz k témuz dni pozbyva
ucinnosti dfivéjSi pokyn dékana €. 3/2012.

V Brné dne 3. 9. 2018

doc. JUDr. Markéta Selucka, Ph.D., v.r.,
dékanka



Prilohy:
Pfiloha €. 1 - Seznam druht dokladu a funkéniho povéreni zaméstnanci
Pfiloha &. 2 - Vzory platnych tiskopisU



