PRAVNICKA
FAKULTA

Pokyn dékana Pravnické fakulty Masarykovy univerzity €. 7/2018

PRO SESTAVENI A PUBLIKACI ROZVRHU PRO MAGISTERSKE, BAKALARSKE
A NAVAZUJICI STUDIUM
(ve znéni u€inném od 4. 6. 2018)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
»Zakon o vysokych Skolach*) vydavam tento pokyn:

Ugel: toto opatieni stanovi zakladni innosti a odpovédnost pfi sestaveni a publikaci
rozvrhu pro magisterské, bakalarské a navazujici studium.

Cast | - vymezeni odpovédnosti zainteresovanych osob

a) Odpovédnost za funkénost programu pro sestaveni rozvrhu: vedouci Centra
informacnich technologii (dale CIT).

b) Odpovédnost za spravnost pfedanych udaju potfebnych pro sestaveni
rozvrhu: vedouci studijniho oddéleni (dale SO) a vedouci spravy budov (dale
SB).

c) Odpovédnost za sestaveni rozvrhu na zakladé pfedanych udaji: povéreni
pracovnici SO.

d) Odpovédnost za publikaci rozvrhu: vedouci SO a vedouci SB.

e) Odpovédnost za spravné a rozliSitelné nazvy predméti: povéreni pracovnici
studijniho oddéleni.

f) Odpovédnost za spravné vyplnéni databazi IS MUNI navazujicich na rozvrh
(zejména ur€eni ucitelt pro seminarni skupiny): vedouci kateder a oddéleni.

g) Odpovédnost za nejvySsi pocCty studentl pro povinné volitelné pfedméty:
garant pfedmétu.

Cast Il - harmonogram a navaznosti jednotlivych éinnosti

a) Priprava dat

Pfiprava dat je realizovana pfi vyplnéni IS MUNI. Do 10. 4. pfedchoziho roku, resp. do
jiného terminu ur€eného pfislusnym prodékanem, vyplni garanti povinné volitelného

predmétu do uréené kolonky v IS MUNI navrhovany nejvysSi pocet studentd. Pokud
nestanovi nejvyssi pocet, plati poCet studentl 25 a jedna seminarni skupina tam, kde



jsou studijnim planem predvidany seminare &i cviCeni. Tento poCet mize byt snizen
na zakladé pozadavkl vedouci oddéleni védy a vyzkumu u pfedmétd vyucovanych v
cizim jazyce tam, kde je predpoklad, Ze bude zajem ze strany zahraniCnich
pfijizdéjicich studentd, €i studentd jinych programu o tento pfedmét.

Do 15. 4. pfedchoziho roku zkontroluji ur€eni pracovnici studijniho oddéleni IS MUNI
vyplnéni udaju nutnych pro sestaveni rozvrhu. Zvlastni pozornost budou vénovat
jednotnému uvedeni kratkych nazvi pfedmétu, které jsou prebirany pro rozvrh.

b) Pfedani dat pro zpracovani rozvrhu

» kdo: vedouci studijniho oddéleni (studijni plany prezenéniho a kombinovaného
studia, pozadavky na mistnosti pro pfijimaci fizeni, pokud jde o jarni semestr), vedouci
CDV (licencované a akreditované studijni programy, pfip. kurzy, které jsou umistovany
do mistnosti, které jsou rozvrhovany), vedouci SB (mistnosti, které budou vyuzity pro
rozvrh. Pokud tak neucini do uvedeného data, plati, ze jsou vyuzity ty mistnosti, které
byly vyuzZivany v minulém obdobi).

» komu: pracovnikim povéfenym zpracovat rozvrh

* kdy: pro jarni semestr do 30. 10. daného roku

* pro podzimni semestr do 15. 4. daného roku

 obsah: studijni pfedméty v jednotlivych programech, resp. studijni plany, nejvyssi
pocty studentl pro PVP, specifikaci dnl pro mezifakultni studium, zvlastni pozadavky
schvalené prislusSnym prodékanem (pozadavky vedoucich kateder tykajici se umisténi
vyuky externistll, pozadavky uciteld na vybaveni mistnosti stalou technikou), pocet
seminarnich skupin v jednotlivych pfedmétech (pfi ur€eni po¢tu seminarnich skupin
vychazi vedouci studijniho oddéleni z aktualniho poctu studentl zapsanych v daném
semestru navySeno o pocty studentl celozivotniho vzdélavani, resp. o kvalifikovany
odhad studentd, ktefi budou mit pfedmét opakované zapsan).

c) Zpracovani prvé verze rozvrhu

* kdo: pracovnici uréeni vedoucim SO.

* kdy: pro jarni semestr do 30. 11. daného roku

pro podzimni semestr do 15. 5. daného roku

Zasady pro zpracovani:

* bloky povinnych pfednasek nebudou pfesahovat délku &ty (péti) dvouhodinovych
prednasek,

* bude vyvinuta snaha zaradit prednasky pro povinné predméty spiSe v dopolednich a
brzkych odpolednich hodinach,

* pravidelny rozsah v prezencnim studiu je 13 tydnl pfednasek, 12 tydnd seminaru,

* v pfipadé kombinovaného studia bude vyuZito tzv. nultého (14. tydne), kde bude
centralizovana tretina vyuky urCené pro pfedmét a semestr. U kombinované vyuky
bude vyvinuta snaha o to, aby vyuka programu administrativnich byla situovana mimo
pondéli a zejména stfedu,

* vyukové hodiny zacinaji vzdy v 8.00, 10.00, 12.00, 14.00, 16.00 a 18.00 hod.



d) Predani prvé verze rozvrhu k pfipominkam na katedry a zpét zpracovatelim

* kdo bude pfipominkovat: vedouci kateder a garanti program

* do kdy bude pfedano: bezprostfedné po datech uvedenych ad c)

* do kdy bude vraceno zpét zpracovatelim: do 15.12 pro jarni semestr
do 30. 5. pro podzimni semestr

* kdo rozhodne v pfipadé kolize zajmu: pfislusny prodékan

e) Vypracovani kone¢né verze rozvrhu

* pro jarni semestr: do 5. 1. daného roku
* pro podzimni semestr: do 15. 6. daného roku

f) Publikace rozvrhu

* pro jarni semestr: do 10. 1. daného roku

* pro podzimni semestr: do 20. 6. daného roku

* odpovida: vedouci SO

* kde: IS MUNI

* publikace rozvrhu mistnosti: nejpozdéji tyden pfed zahajenim vyukového obdobi,
odpovida vedouci SB

vr ws

g) Dalsi ¢innosti

* vyplnéni jmen vyucujicich jednotlivych seminarnich skupin: do 15. 1. daného roku
pro jarni semestr, do 22. 6. daného roku pro semestr podzimni
* registrace studentl do pfedméta: do 14. 1. pro jarni semestr, do 23. 6. pro podzimni
semestr
 zapis do seminarnich skupin: od 16. 1. pro jarni semestr, od 25. 6. pro podzimni
semestr
« zvlastni ustanoveni pro |. ro€nik podzimni semestr:

* registrace a zapis pfedmétd: po zapisu

* nastaveni poctu studentd v seminarni skupiné po prvém kole zapisu: 17

Pokyn dékana €. 2/2007 ze dne 2. 4. 2007 se rusi.

V Brné dne 4. 6. 2018

doc. JUDr. Markéta Selucka, Ph.D., v. r.,
dékanka



