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PRAVNICKA
FAKULTA

Pokyn tajemnice Pravnické fakulty Masarykovy univerzity
€. 3/2016

Harmonogram zavéru kalendarniho roku 2016 na

Pravnické fakulté Masarykovy univerzity

(ve znéni ucinném od 1. 12. 2016)

Podle ¢l. X1, odst.4) pism.j) Organizaéniho radu Pravnické fakulty Masarykovy
univerzity vydavam tento pokyn:

~

Cl. 1
Oblast ekonomicka

1. Vyuctovani veskerych cestovnich pfikazu
Odpovédnost: zaméstnanci predkladajici vyustovani cestovnich prikaz(
Termin: 16. 12. 2016 do 14:30 hod.
Pracovni cesty konané po tomto terminu musi byt vyaétovany nejpozdéji
druhy den po ukonceni cesty.

2. Vyuctovani drobnych vydani
Odpoveédnost: zaméstnanci predkladajici vyudtovani drobného vydani
Termin: 20. 12. 2016 do 14:30 hod.

3. Vyuctovani vSech zaloh (stalych i mimoradnych)
Odpovédnost: zaméstnanci predkladajici vyustovani zaloh
Termin: 20. 12. 2016 do 14:30 hod.

4. Uzavreni pokladen
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Masarykova univerzita, Pravnicka fakulta

Veveri 70, 611 80 Brno, Ceska republika

T: +420 549 49 1211, E: info@law.muni.cz, www.law.muni.cz

Bankovni spojeni: KB Brno-mésto, CU: 85636621/0100, IC: 00216224, DIC: CZ00216224
V odpovédi prosim uvadéjte nase &islo jednaci.

Fakultni pokladna: 23. — 30. 12. 2016

Valutova pokladna: 23. — 30. 12. 2016

Predani podkladi pro zmény v evidenci majetku realizované do konce roku
2016

Odpovédnost: zaméstnanci povéfeni pédi o majetek

Termin: 19. 12. 2016 do 15:00 hod.

Kontrola vykryti objednavek

Odpovédnost: zaméstnanci vystavujici objednavky

Termin: 16. 12. 2016

Cl.2

Oblast personalné mzdova

Predani podkladi pro zpracovéni dohod konanych mimo pracovni pomér,
vykazt a néavrhii pro vyplatu odmén na personalni a mzdové oddéleni
Odpovédnost: vedouci kateder, Ustav(l a odd&leni

Termin: 14. 12. 2016 do 12:00 hod.

Uzavieni a odesléni elektronické dochazky na pracovistich

Odpovédnost: zadavatelé dochazky + personalistka za uzavieni dochazky
zadavateli

Termin: 15. 12. 2016 do 09:00 hod.

Po tomto datu bude zmény v dochazce v prosinci zajistovat personalistka, pro

zadavatele jiz bude dochazka v prosinci uzaviena

CL3

Oblast projektové podpory

Predbézna kontrola projektovych zakézek pred uzavienim projektu /

kalendarniho roku
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Odpovédnost:
vedouci oddéleni pro védu, vyzkum a projektovou podporu

vedouci oddéleni pro doktorské studium a rigorézni fizeni

Termin: 21. 12. 2016

2. Priedéani poslednich dokladd k zudtovani na projektové zakazky v roce 2016

Odpovédnost: vedouci oddéleni pro védu, vyzkum a projektovou podporu

Termin: 6. 1. 2017
Cl. 4

Oblast provozni

Budova fakulty bude po dobu vanodnich svatkd uzaviena s tim, Zze
zameéstnancdm bude umoznén vstup v pracovnich dnech od 27. 12. 2016 do 30.
12. 2016 v dobé od 8:00 do 17:00 hod.

UstFedni knihovna bude od 27. 12. 2016 do 30. 12. 2016 véetné uzaviena.

V Brné& dne 1. prosince 2016 % ’;

Ing. Blanka Prikrylova, v. r.,
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