Seznam druhii dokladu
v procesu finan¢ni kontroly na Lékarské fakulté MU

Priloha ¢. 1

Opati‘eni dékana LF MU ¢.2/2014

Seznam druhii dokladi dokumentujicich hospodarské, finan¢ni a i€etni operace zakazek na pracovistich

Polozka Druh operace Prikazce operace Spravvce Hlavni ucetni
rozpoctu
1. Smlouva dodavatelska g:kl)(gn vedouci
neinvesti¢ni . . tajemnik L,
jeho zastupce nebo ekor:om}ckeho
jiny pracovnik oddéleni
2. Dosl4 faktura neinvesti¢ni ] . podle povéieni nebo
vedouci pracoviSté | jx .00 ucetni,ekonom
3. Ostatni doklady (jeho zastupce) podle povéfeni
nebo dékanem
4. Dosla faktura vnitropodnikova Fesitel projektu,
jde-1i o projekt
tajemnik vedouci
5. Objednavka/Smlouva dékan nebo ekonomického
i dodavatelska investicni (s jiny pracovnik .
L. Zavazky vyjimkou jinych nez drobnych r.lebo . podle povéteni oddéleni s
stavebnich iprav mimo Program) jeho zastupce dékanem p?dle povetent
dékanem
. vedouci
6. Dosla faktura investiéni (Program g:ll;:n investi¢niho vedouci EO
a drobné stavebni Gpravy) . . odboru RMU RMU
jeho zastupce
7. Dosla fgktura investicni (stroje a | dékan tajemnik vedouci
zatizeni mimo Program) (jeho zastupce) hebo ekonomického
nebo ekonom oddéleni
8. Ostatni doklady (stroje a zafizeni FeSitel projektu, podle povéfeni podle povéreni
mimo Program) jde-li o projekt dékanem dékanem
1. Objednavka/Smlouva
odbératelska neinvesti¢ni dékan - smlouva caiemnik vedouci
2. Vydana faktura neinvesti¢ni V.edouc’i pracovisté nero ekonomického
I1. Pohledavky 3. Objednavka/Smlouva (Je];] o zistupee) ekonom odd€lent
X x L aevo . odle povéteni nebo
odbératelska investi¢ni Fesitel projektu, gékangm Gidetni
4. Vydana faktura investi¢ni Jde-li o projekt podle povéteni
dékanem
5. Vydana faktura vnitropodnikova
vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo Gcéetni nebo
II1. Cestovni Cestovni pfikazy nebo . jiny pracovnik | ekonom
nahrady resitel projektu, podle povéteni podle povéteni
jde-li o projekt dékanem dékanem
vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo L,
- . nebo ekonom ucetm o
IV. Pokladna 1. Pfijem v hotovosti Fesitel projektu, podle povéfeni p?dle povéteni
jde-li o projekt dékanem dékanem




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace 9 Hlavni ucetni
rozpoctu
vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo iéetni
e . ucetni
2. Vydej v hotovosti nebo . Jiny pracovnik odle povéteni
- Vyae) resitel projektu, podle povéteni g“ K p
jde-li o projekt dékanem ckanem
1. Protokol o zafazeni majetku do 1. drobny
uzivani v¢. ucetniho dokladu majetek:
2. Pfevodka majetku v¢. ucetniho tucetni nebo
dokladu vedouci pracovisté | tajemnik ekorvlvo mp odle
. . povéteni
(jeho zastupce) nebo dekanem
Maietek nebo ekonom _—_
Ve bkl resitel projektu, podle povéfeni 2. d.loulllodoby
3. Protokol o vyfazeni majetku Jde-li o projekt dekanem majete .
wr i« sk vedouci
z uzivani v¢. ucetniho dokladu < s
ekonomického
oddéleni podle
povéteni
dékanem
B ... |tajemnik
vedouci pracovisté nebo
(jeho zastupce) ekonom ucetni
1. Piijemky nebo podle povéfeni podle povéteni
r.e51te.l proj e.ktu, dékanem dékanem
jde-1i o projekt
vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo iéetni
. nebo jiny pracovnik u e
VI Sklady 2. Vydejky resitel projektu, podle povéieni gglt(ile povetent
jde-li o projekt dékanem ckanem
vedouci pracovisté | tajemnik
(jeho zastupce) nebo idetni
e . ucetni
3. Pievodk nebo . Jiny pracovnik odle povéteni
) y Fesitel projektu, podle povéteni g“ K p
jde-li o projekt dékanem ckanem
vedouci
studijniho
prodékan pro ?dhdele’nitnebo
) ) ) ; jeho zastupce
1. Rozhodnuti o pfiznani stipendii Stl;)dmm X
nebo vedouci odd. pro
jeho zastupce kvalif.rozvoj
nebo
jeho zastupce
VILI. Stipendia vedouci studijniho
2. Vyplata stipendii (kromé tvtirc¢ich gggslenl tajemnik vedouci
—projekty) vedouci oddéleni | nebo el;‘(’;};’“‘f““"""
pro kvalif.rozvoj ekonom gebcf em
vedouci pracoviité | podle povéfeni \icetni
i 4 dékanem
3. Vyplata tvurcich stipendii - I(;l:]:l(? zéstupce) podle povéreni
projekty dékanem

resitel projektu, jde-
li o projekt




Spravce

Polozka Druh operace Prikazce operace 9 Hlavni ucetni
rozpoctu
1. Navrh na pracovni smlouvu, Vigovu,czlk(:ldlgelem
navrh na mzdu, navrh na uzavieni Eozvo)'r a i
dohod o pracich konanych mimo ; vy ol
pracovni pomér a névrhy na zmény Yedoucn pracovisté | projektovou
pracovnépravnich vztahi u g:tl)l(? zdstupce) ggggoru X
vybranych projektti v ptisobnosti v e . . .
odd.pro vjzkum, rozvoj a Fesitel projektu jeho zastupce
projektovou podporu dle ggl((l;flgrc:lverenl
Organizacniho fadu LF
2. Navrh na pracovni smlouvu, vedouci
navrh na mzdu, névrh na uzavteni vedouci pracoviste personalniho
dohod o pracich konanych mimo (icho zés{)u ce) oddéleni
pracovni pomér a navrhy na zmény nebo P nebo X
pracovnépravnich vztahti - ostatni — Fesitel proiektu jeho zastupce
v¢. ostatnich podkladti v pisobnosti | . do-li op y (i okt ’ podle povéteni
personalniho oddéleni dle J proj dékanem
Organiza¢niho fadu LF
VIII. vedouci oddéleni
Personalistika 3. Navrh na odménu a vyuctovani pro vyzkum,
OON (vykaz odpracovanych vedouci pracovis$té |rozvoj a
hodin), navrh na pietactovani (jeho zéstupce) projektovou
osobnich nakladii u vybranych nebo podporu X
projektil v pisobnosti oddéleni pro | FeSitel projektu nebo
vyzkum, rozvoj a projektovou jeho zastupce
podporu dle Organiza¢niho fadu LF podle povéteni
dékanem
4. Navrh na odmeénu a vyuctovani vedouci
OON (vykaz odpracovanych vedouci pracoviste personalniho
hodin), navrh na pfetactovani (jeho zésI;u ce) oddéleni
osobnich nakladt — ostatni - v¢. nebo P nebo X
ostatnich podkladii v ptisobnosti Fesitel proickiu jeho zastupce
personalniho oddéleni dle el op ch) okt ’ podle povéteni
Organizac¢niho fadu LF MU J pro) dékanem
vedouci ,
ersonalniho vedouci
vedouci pracovisté persona ekonomického
. . oddéleni “
(jeho zastupce) nebo oddéleni
5. Pretctovani osobnich naklada nebo . . nebo
v e . jeho zastupce L,
resitel projektu, L ucetni
Sl ) podle povéteni o
jde-li o projekt N podle povéteni
dékanem N
dékanem
vedouci
ekonomického
1. Smlouva o najmu nad 5 dnti dékan odd¢lent
nepfetr¥its nebo kvestor nebo
jeho zastupce ucetni
podle povéteni
IX. Ostatni dékanem
vedouci
vedouci pracovisté | tajemnik ekonomického
(jeho zastupce) nebo oddéleni
2. Ostatni nebo jiny pracovnik | nebo
resitel projektu, podle povéteni ucetni
jde-1i o projekt dékanem podle povéteni
dékanem




Polozka

Druh operace

Piikazce operace

Spravce

Hlavni ucetni

rozpoctu
vedouci
X. 1. Casové rozliseni, prechodné uéty tajemnik ekonomického
MAN - ryze aktlvv a pasiv, lfurzové rozdilr}i, ’ ucetni I.l-eb’O ) oddéleni
Géetni operace zmeéna stavu zasob, opravy uce:tmch nebo jiny pracovnik nebo
nespravnosti, preactovani mezi ekonom podle povéieni ucetni
ucty, dodanéni DPH apod. dékanem podle povéteni
dékanem




