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Opatreni dékana LF ¢. 1/2015

o zajiSténi finan¢ni kontroly na Lékarské fakulté MU

Podle Organizaéniho fadu Masarykovy univerzity a na zdkladé Smérnice MU ¢. 3/2013
»Zajisténi finanéni kontroly na Masarykové¢ univerzité” vydavam toto opatfeni.

Clanek 1
Piedmét apravy

Opatieni upravuje systém financéni kontroly jednotlivych zakazek v ramci pracovist
Lékatske fakulty MU (dale jen LF).
Opatieni stanovi zaméstnance, ktefi budou vykonavat pravomoci a odpovédnosti pfi financni
kontrole hospodateni s finanénimi zdroji sledovanymi na ptisluSnych zakazkéch.
Opatieni upravuje financni kontrolu
- finan¢nich zdrojl z vetejnych rozpoctl sledovanych na zakazkach fady 1*-Cast, 2%, 3*,
5*-Cast, 6*, 9*-Cast
- nevefejnych financnich zdrojii (z mimorozpoc¢tové a dopliikové Cinnosti LF, z darh a
nadacnich piispévkl aj.) sledovanych na zakézkach fady 1*-Cast, 4*, 5*-¢ast, 7%, 8*, 9*-
Cast
RozliSeni vefejnych ¢i nevetejnych finanénich zdrojl je dano Cislem ¢innosti MU, do které je
zakazka v informacnim systému MU zafazena.

Clanek 2
Metodické vymezeni a provérovani dokladi

Finan¢ni kontrola je soubor ukont spocivajicich v ovéfeni spravnosti, hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti vynaloZenych prostiedki pro dosazeni cilii pfi realizaci piislusnych
zakazek v ramci pracovist’ LF.

Financ¢ni kontrolu jako organiza¢né oddéleny a funkéné nezéavisly proces zajistuje a provadi
dékan a zaméstnanci LF povéfeni dékanem pro plisobnost ptikazce operace, spravce rozpoctu a
hlavniho uc¢etniho.

Blizsi metodické vymezeni a proveéfovani dokladi je obsaZzeno ve Smérnici MU ¢. 3/2013 o
»Zajisténi finanéni kontroly na Masarykove univerzité®.

Prikazce operace (jeho zastupce) je zaméstnanec LF opravnény vydat pokyn v ramci
pfislusné zakazky k uskutecnéni vydaje nebo splnéni jinych financnich zavazkid a uplatnit
narok na uspokojeni pohledavky, a to jak z vetejnych, tak z nevetfejnych zdroji. Odpovida za
soulad finan¢ni operace s rozpocty, programy, projekty, smlouvami nebo rozhodnutimi s cilem
dodrZet hospodarnost, efektivnost a icelnost vynalozenych finan¢nich prostredka.

Spravce rozpoctu (jeho zastupce) je zaméstnanec LF opravnény ke kontrole souladu
predpokladanych finan¢nich operaci v ramci ptislusné zakazky s rozpocty, programy, projekty,
smlouvami nebo rozhodnutimi s cilem dodrzet hospodarnost, efektivnost a ucelnost
vynalozenych finan¢nich prostiedki, a to jak z vefejnych, tak z nevetfejnych zdroji. Odpovida



za posouzeni finan¢niho dopadu operace na pouzitelné zdroje v pfisluSném rozpoctovém
obdobi, pripadné za potiebu zajisténi zdroju pro dalsi rozpoctové obdobi.

Hlavni ucetni (jeho zastupce) je zaméstnanec LF, ktery odpovida za provéteni ucetnich
dokladii a kontrolu rozsahu opravnéni ptikazce operace a spravce rozpoctu k dané ucetni

operaci.
Clanek 3
Organizace finan¢ni kontroly na LF
1. Seznam druhii dokladi, které musi projit procesem finan¢ni kontroly, je uveden v ptiloze

2.

9.

¢. 1 tohoto opatieni.

Seznam zakazek podléhajicich finan¢ni kontrole véetné povéfenych prikazei operaci,
spravcd rozpoctu, hlavnich ucetnich a jejich zastupct je uveden v ptiloze ¢. 2 tohoto
opatreni.

Piehled vyjimek z ptilohy €. 2 - povéfenych spravct rozpoctu, hlavnich ucetnich a jejich
zastupcl pro vybrané druhy tucetnich dokladu je uveden v pfiloze €. 3.

Funk¢ni pirehled zaméstnanci, ktefi jsou dékanem povéteni pro finanéni kontrolu jako
prikazci operace a jejich zastupci, je uveden v pfiloze ¢. 4 tohoto opatfeni.

Vzor povéteni pro piikazce operace je uveden v ptiloze €. 6 opatieni.

Funkéni prehled zaméstnanci, ktefi jsou dékanem povéteni pro financni kontrolu jako
spravci rozpoctu, hlavni ucetni a jejich zastupci, je uveden v ptiloze ¢. 5 tohoto opatieni.
Zameéstnanec LF, ktery je povéfen dékanem jako ptikazce operace (jeho zastupce), spravce
rozpoCtu (jeho zastupce) a hlavni ucetni (jeho zastupce), opatii kazdy doklad tykajici se
hospodateni zakazky v ramci své plsobnosti na vhodném misté¢ svym podpisem podle
podpisového vzoru. Kazdy doklad tak musi obsahovat ptislusné podpisy povéfenych
zaméstnancl LF. Vzhledem k dislokaci jednotlivych pracovist’ LF je mozno podpis ptikazce
operace a spravce rozpoCtu umistit 1 na souvisejici pisemnost, ktera bude ptiloZzena
k ptislusnému dokladu s odkazem na tuto ptilohu.

Zastupujicim piikazcem operace se rozumi pro Gcely tohoto opatfeni zaméstnanec,

ktery zastupuje nadtizeného pracovnika v rozsahu povéfeni vydanym timto

nadfizenym pracovnikem a pfejima povinnosti pfikazce operace zejména v dobé
nepiitomnosti zastupované¢ho zaméstnance na pracovisti.

Zastupce spravce rozpoctu, resp. hlavniho tcetniho pfejima povinnosti spravce

rozpoctu, resp. hlavniho uc¢etniho zejména v dob¢ neptitomnosti téchto zaméstnancti

na pracovisti.

V ptipadech, kdy je na zakdzce povéten jako spravece rozpoctu a hlavni ucetni jeden
zaméstnanec LF, je riziko vyplyvajici z tohoto povéteni stanoveno v podminkach LF jako
nevyznamne.

V ptipad¢ ryze ucetnich operaci, které jsou prvotni finanéni operaci vyvolany a které
vyplyvaji z pravnich, ucetnich a danovych metodickych postupli upravenych legislativou a
vnitinimi piedpisy a postupy MU (napf. ¢asové rozliSeni, pfechodné ucty aktiv a pasiv,
zména stavu zasob, zuctovani zaloh, tvorba a cerpani fondl, kurzové rozdily, haléfové
vyrovnani, preuctovani mezi ucty, opravy ucetnich nespravnosti apod.) miize byt ptikazcem
operace zameéstnanec, ktery ucetni operaci zpracovava. Podminkou je, Ze ptivodni finanéni
operace je prokazateln¢ schvalena piikazcem operace dle tohoto opatieni. Tento postup
nelze pouzit v piipadé pretictovani ndkladii mezi zakdzkami s vyjimkou opravy chybné
zauctovaného Cisla zakazky.

Ptikazce operace dle bodu 8 nemtiZze schvalovat tytéz ucetni doklady jako hlavni ucetni.



Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatfeni je pro zaméstnance uvedené v piiloze €. 2 a 3 soucasné povérenim k vykonu
pusobnosti piikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni Gi€etni a jejich zastupc.

2. Ctvrtletni aktualizaci tohoto opatfeni v¢. aktualizace podpisovych vzorti povétuji personalni
oddé¢leni v soucinnosti s ekonomickym oddélenim LF.

3. Podpisové vzory budou ulozeny na personalnim oddéleni LF. Podpisové vzory piikazci
operace a jejich zastupct, které byly vystaveny do 29.1.2015 a které se tykaji zaméstnancti
povétenych timto opatfenim, ziistavaji v platnosti.

4. Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatfeni povétuji tajemnika LF.

5. Kontrolou tohoto opatfeni povétuji pravnika LF.

6. Toto opatieni zruSuje Opatfeni dékana LF ¢. 2/2014 o zajisténi financni kontroly na
Lékarské fakulté MU ve znéni dodatku €. 4.

7. Toto opatfeni nabyva platnosti a t¢innosti dnem vydani.

Prof. MUDr. Jiti Mayer, CSc.
dékan Lékarské fakulty MU

Prilohy:

Ptiloha €. 1 — Seznam druhti dokladt

Ptiloha ¢. 2 — Seznam zakazek a povéienych osob

Ptiloha ¢. 3 — Piehled vyjimek z ptilohy €. 2 pro vybrané druhy dokladi
Ptiloha ¢. 4 — Funk¢ni piehled ptikazei operaci

Ptiloha ¢. 5 — Funk¢ni prehled spraveil rozpoctu a hlavnich ucetnich
Ptiloha ¢. 6 — Vzor povéteni pro piikazce operace



