Pokyn dékana ¢ 6/2011

K reZimu pokladni sluZby na hlavni pokladné
Lékaiské fakulty Masarykovy univerzity

( ve znéni u€inném od 17. 10. 2011 )

Timto vydavam pokyn dékana, kterym blize upravuji podminky provozu a zabezpeceni
pokladen na Lékarské fakuté, jejichz obecna pravidla jsou stanovena ve Smérnici
univerzity ¢. 3/1998 ,Provoz a zabezpeceni pokladen®.

Clanek |
Hlavni pokladna

Hlavni pokladna LF MU je umisténa v mistnosti ¢. 208 pavilonu A 17 Univerzitniho
kampusu v Brné- Bohunicich, Kamenice 5.

Clanek I
Rezim pokladni sluzby a povinnosti pokladni (jejiho zastupce)

S ohledem na ochranu osob a majetku pfi provadéni pokladni sluzby a manipulaci
s tuzemskou ménou a valutami urcuji pro hlavni pokladnu LF MU nasledujici rezim:

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Pokladni operace je mozno provadét pouze v mistnosti k tomu uréené, tj. na
prepazce. Pokladni je povinna udrzovat tuto mistnost uzamknutou, a to i v dobég,
kdy se v mistnosti nachazi.

Pokladni operace je mozno provadét bez dalSiho ovéreni totoznosti osoby, ktera se
dostavi na pokladnu, pouze v pfipadé, ze tato osoba predlozi podklady ¢i zna
Udaje pro platebni titul, které je mozno ovéfit v EIS Magion, a je pokladni osobné
znama.

Pokud nejsou splnény podminky odstavce 2, pokladni ovéfri, zda se jedna o
zaméstnance nebo studenta Masarykovy univerzity

- vyzada sdéleni jeho UCO
- OVEéfi jej v Ciselniku osob MU v Magionu nebo na INET
- pozada o doloZeni prikazu studenta nebo zaméstnance.

Pokud se nejednd ani o zamé&stnance, ani o studenta Masarykovy univerzity, mdze
pokladni provést vydajové pokladni operace pouze v pfipadé, Ze osoba prokaze
titul k provedeni pokladni operace, zejména plnou moc od zaméstnance i
studenta spolu se svym prikazem totoznosti, resp. doloZi podklady prokazujici
Ucel platby nebo sdéli udaje k provedeni vyplaty hotovosti, které je mozno ovérit
v EIS Magion, pfip. jinych elektronickych informacnich zdrojich MU.

Pokud se nejedna ani o zamé&stnance, ani o studenta Masarykovy univerzity, mize
pokladni provést prijmové pokladni operace pouze v pfipadé Ze tato osoba
predlozi podklady ¢i znd Udaje pro platebni titul, které je mozno ovéfit v EIS
Magion, prip. jinych elektronickych informacnich zdrojich MU (napf. Uhrada
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poplatku za ISIC od studijniho oddéleni, Uhrada vydanych faktur ekonomickym
oddélenim, Uhrada stravného dle podkladd persondiniho oddéleni, Uhrada na
zakladé evidované darovaci smlouvy, vratka vyuc¢tované zalohy, Uhrada
objednavky pres Obchodni centrum apod.).

V ostatnich ptipadech mize pokladni provést pfijem & vydej hotovosti pouze za
piredchoziho prokazatelného souhlasu tajemnice nebo vedouci ekonomického
oddéleni LF MU.

Hlavni pokladna LF MU nezajistuje pro zadné osoby cinnost profesionalni finanéni
instituce.

Clanek Il
Zavérecna ujednani

Ustanoveni tohoto pokynu se pouziji pfiméfené na zajisténi pokladni sluzby na
téch pracovistich LF MU, kde jsou provozovany pokladny drobnych vydani.

Vykladem tohoto pokynu povéruji vedouci ekonomického oddéleni LF MU.
Kontrolou tohoto pokynu povéfuji tajemnici LF MU.

Pokyn nabyva platnosti a U¢innosti dnem vydani.

Prof. MUDr. Jifi Mayer, CSc.
dékan LF MU



