Pokyn dékana cislo 4/2011

k rozvrhu cerpani dovolené zaméstnancu Lékarské fakulty v roce
2011

ze dne 12.5.2011, ¢€.j. MU/31933/2011/LF

V souladu s § 217 zékona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich pfedpist

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

vydavam tento pokyn:

Zameéstnanci Lékarské fakulty Masarykovy univerzity (dale jen ,LF MU") jsou
povinni planovat svou dovolenou pro rok 2011 v elektronické aplikaci na INET
MU - www.inet.muni.cz v sekci , planovani a osobni prfehled nepfitomnosti"

(cesta- https://inet.muni.cz/app/dochazka/plan neprit ).

V aplikaci INET MU si dovolenou planuje kazdy zaméstnanec sam za sebe. Za-
méstnanci, ktefi nemaji pFistup k této aplikaci, planuji dovolenou prostfednic-
tvim zaméstnance pracovisté povéfeného vykondvat lkony v elektronické do-
chazce (dale jen ,povéfeny zaméstnanec").

Zaméstnanec svym podpisem potvrdi spravnost Gdajd na vytisténém souhrn-
ném rozvrhu Cerpani dovolenych za pracovisté, ktery bude pfedan s podpisem
pfednosty kliniky, Ustavu, katedry, vedouciho pracovisté (dale jen ,vedouci
pracovisté") na personalni oddéleni LF MU do 31.5.2011.

Za zpracovani rozvrhu ¢erpani dovolené odpovida vedouci pracovisté, ktery pfi-
hiédne k opravnénym zajmim zaméstnance i k potfebé zajisténi chodu praco-
visté.

Podle ustanoveni § 216 a nasl. ZP uréuji ¢erpani dovolené v roce 2011 takto:

- podstatnou ¢ast dovolené zaméstnanec planuje na obdobi hlavnich prazdnin
a vanoénich svatkl. Akademiéti pracovnici jsou povinni napldnovat na obdo-
bi letnich prazdnin nejméné 25 dni dovolené, neakademicti pracovnici
nejméné 15 dni dovolené;

- zbyvajici ¢ast dovolené akademicti pracovnici planuji na dobu, kdy se neu-
skutecnuje vyuka;

- zameéstnanci s pracovnim pomérem na dobu uritou planuji dovolenou do
dne ukonéeni pracovniho poméru a ve vysi alikvotniho dilu dovolené pro rok
2011.



(2) Zaméstnanec planuje cely narok dovolené roku 2011 a zlstatek dovolené roku
2010. Pfi planovani neni mozné piredem planovat pfesun &asti dovolené do na-
sledujiciho kalendafniho roku;

(1)  Zameéstnanec Cerpa dovolenou predev$im dle schvaleného rozvrhu &erpéni do-
volené a vidy na zékladé predchoziho pisemného souhlasu vedouciho pracovis-
té. Pisemny souhlas se zpravidla dava na tiskopisu ,dovolenka®, ktery je
k dispozici na pracovisti.

(2)  Zaméstnanci, ktefi maji opravnéni zadat o schvaleni dovolené elektronicky, tis-
kopis ,dovolenka™ nevypisuji. Dovolena je zaznamenadna v konkrétnim mésici
povéfenou osobnou na pracovisti do elektronické dochazky. Ti§téna podoba
elektronické dochazky podepsana vedoucim pracovisté je zacatkem nasledujici-
ho mésice odesldna na personalni oddéleni LF, kde je archivovéna.

(3) Vedouci pracovisté Zzada dékana o dovolenou na tiskopise ,dovolenka“, na kte-
rém oznami i jméno svého zdstupce v dobé &erpani dovolené.

(4) Pokud zaméstnanec z vaznych dlvodl nevyderpa celou dovolenou ve shodé
s rozvrhem Cerpani dovolenych, povoluji v kategorii akademickych pracovnikd
prevod maximainé 10 dnl dovolené a v kategorii neakademickych pracovnikl
maximalné 5 dnl dovolené do roku 2012. Vyjimky k pfevodu vice neZ 10, pfi-
padné& 5 dnid dovolené povoluje dékan, resp. tajemnik LF MU na zakladé zdQ-
vodnéné zadosti a vyjadfeni vedouciho pracoviété (§ 218, odst. 2 a 3 ZP).

(1) Vedouci pracovisté seznami s timto pfikazem vSechny Skolské zaméstnance
pracovisté a jsou za plnéni tohoto pFikazu zodpovédni,

(2) Rozvrhy cerpéani dovolené jednotlivych pracovist budou projednany v odborové
organizaci a povazovany za uréeni ¢erpani dovolené ve smyslu § 217, odst. 1 ZP.

(3) Kontrolu dodrzovani tohoto pokynu provadi personalni oddéleni LF MU.
(4) Vykladem tohoto pokynu povéfuji vedouci persondlniho oddéleni LF MU.

(5) Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem jeho vydéani a nahrazuje pfikaz dékana LF
MU €. 1/2010.

V Brné dne 12.5.2011
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....................... LEg .
Prof. MUDr.dWayer, CSc.
ekan



Tento pfikaz byl projednan a schvalen Zakladni odborovou organizaci LF MU

dne .. £ Lot

RNDr. Hana Bochorakova
pfedseda
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