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Smérnice dékana LF ¢. 2/2011

k placeni a vyuétovani zaloh poskytnutych v zahrani¢ni méné
na zahrani¢ni pracovni cesty zaméstnancum Lékarské fakulty

Podle Organiza¢niho fadu Masarykovy univerzity, Organiza¢niho fadu Lékarské fakulty a na
zaklad¢é smérnice MU ¢€. 3/2011 ,,Cestovni ndhrady* vydavam tuto smérnici.

Clanek 1
Piedmét apravy
1. Tato smérnice konkretizuje postup vybranych ¢lanki smérnice MU €. 3/2011 ,,Cestovni
nahrady” na Lékarské fakult¢ Masarykovy univerzity (dale jen LF) tykajici se
vyutovani pracovni cesty. Jednd se o Clanek 4 odst. 3, Clanek 19 odst. 3 a odst. 4
smérnice MU ¢&. 3/2011.

2. Tato smérnice fesi 1 nesrovnalost souvisejici s trvajicim technickym nedostatkem EIS
Magion — modul ,,Cestovni ndhrady®, ktery neumoziuje zadat ve vyuctovani cestovniho
piikazu stravné v jiné méné neZ je ména vyhlasovana vyhlaskou MF CR na pfislusny
kalendaini rok.

Clanek 2
Bezhotovostni platby spojené se zahrani¢ni pracovni cestou

1. 'V pfipadé nutné bezhotovostni platby spojené s pracovni cestou (platba konferen¢niho
poplatku, platby souvisejici s podanim ptihlasky na seminaf prostiednictvim internetu,
ubytovani apod.) je podminkou, aby byla pracovni cesta schvalena na cestovnim piikazu
pfimym nadfizenym i pfisluSnou finan¢ni kontrolou. Pro zajisténi tthrady musi byt na
projektové nebo ekonomické oddé€leni (podle toho, zda jde o cestu hrazenou z projektu
nebo jinych zdroji LF) kromé schvéaleného cestovniho piikazu dorucen i vyplnény
formulaf ,,Zadost o tthradu do zahrani&i“ véetné priloh, které obsahuji detaily informaci
k vysi pozadované platby a jejimu provedeni. Formular musi byt opatien schvalujicimi
podpisy osob zajistujicimi financni kontrolu.

Clanek 3
Poskytnuti a vyuétovani zaloh na zahrani¢ni pracovni cesty

1. Pfi zahrani¢ni pracovni cesté je zaméstnavatel povinen poskytnout zaméstnanci zalohu,
maximalné vSak do vySe ptfedpokladanych vydajii, pokud se se zaméstnancem nedohodne,
ze zaloha nebude poskytnuta.

2. Zaloha mize byt poskytnuta v cizi méné podle predpokladaného pribéhu a podminek
pracovni cesty. Tuto zdlohu mize po dohodé¢ zaméstnavatel poskytnout popt. ve vSech
meénach, ve kterych bude zaméstnanec muset prislusné vydaje platit. V piipadé, ze se
pracovni cesta neuskutecni, je zaméstnanec povinen vratit piijatou zalohu ve stejné méng,
v jaké mu byla poskytnuta.

3. Pokud se vSak zaméstnavatel se zaméstnancem dohodne na poskytnuti zalohy v jiné méné
neZ stanovené vyhlaSkou Ministerstva financi CR pro pfislusny stat, musi se jednat o
ménu, ke které je CNB vyhlasovan kurz devizového trhu.



4. Zaméstnanec vraci nedoCerpanou zalohu v méné, kterou byl vybaven nebo v méné, kterou
ziskal sménou v zahrani¢i. V mimofaddném piipadé muize vratit zadlohu do péti jednotek
cizi mény uréené vyhlaskou MF CR pro jednotlivé staty (tj. napt. do 5 EUR, 5 USD)
v Ceské meéné. Vraceni zalohy v ¢eské méné nad tento limit podléha schvaleni vedouci
ekonomického oddéleni LF nebo jeji zastupkyné. Schvaleni vyznaci pracovnice na
posledni strané cestovniho piikazu.

5. Sménu devizovych prostiedkii poskytnutych zaméstnanci v zahrani¢i je zameéstnanec
povinen doloZit dokladem z banky nebo sménarny.

6. Pokud byla poskytnuta zaméstnanci zaloha niz$i nez ¢inil jeho narok, doplaci MU
zamé&stnanci doplatek v Ceské méng, pokud se zaméstnanec nedohodne s pokladni
valutové pokladny jinak.

Clanek 4
Valutova pokladna Lékaiské fakulty

1.  Valutova pokladna LF ma nasledujici disponibilni mény:

Ména
Zkratka Nazev
uUsD Americky dolar
GBP Anglicka libra
EUR Euro

Vybéry téchto mén pievySujici 500 EUR, 400 USD nebo 100 GBP je nutno hlésit
pokladni Lékatské fakulty 4 — 5 dnd pfede dnem pozadované vyplaty, a to z divodu
zajisténi dostate€né pokladni hotovosti v cizi mén€. NahldSeni v krat§Sim terminu je tfeba
projednat s pokladni individudlné.

2. Valutova pokladna rektoratu MU na Zerotinové nam. 9 v Brné bude nadale zajistovat pro
zaméstnance LF podle jejich pozadavkid vybaveni jednak ménami, které valutova
pokladna LF nema k dispozici, jednak i ménami, kterymi pokladna LF disponuje, ale pro
piislusné zaméstnance LF bude vyhodnéjsi vyuzit pokladnu rektoratu z divodu lepsi
dopravni dostupnosti.

Valutova pokladna RMU ma nésledujici disponibilni mény:

Ména

Zkratka Nazev

uUsD Americky dolar

CHF Svycarsky frank

NOK Norska koruna

SEK Svédska koruna

GBP Anglicka libra

DKK Danska koruna

CAD Kanadsky dolar

AUD Australsky dolar

JPY Japonsky jen

EUR Euro

PLN Polsky zloty




Clanek 5
Zavérefna ustanoveni

. Vykladem této smérnice povétuji vedouci ekonomického oddéleni LF.

. Nedilnou soucasti smérnice je ptiloha ¢. 1 — Zadost o tthradu do zahranici.

. Smérnice rusi Opatfeni dé¢kana €. 4/2009 k vyuctovani zaloh poskytnutych v zahrani¢ni
meéné na zahrani¢ni pracovni cesty zaméstnanciim Lékatské fakulty

. Smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.

Prof. MUDr. Jiti Mayer, CSc.
dékan Lékarské fakulty MU



