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k pouzivani sluzebniho vozidla bez ptidéleného fidice a k pouzivani
soukromych vozidel pro sluzebni ucely

Podle ¢lanku 4 odstavce ¢. 5 Organiza¢niho fadu ESF vydavam tuto smérnici:

CL1
Predmét upravy

Cilem této smérnice je novelizace smérnice o pouzivani sluZzebniho vozidla, a déle stanoveni
podminek pro pouzivani soukromych vozidel s cilem maximalniho vytiZzeni vSech vozidel a

tim minimalizace naklada.

CL1I
Provoz sluzebniho vozidla

1. Tento Clanek se vztahuje na pouzivani sluzebniho osobniho vozidla. Vozidlo trvale

parkuje na vyhrazeném misté v garazi.
2. Vozidlo mohou pouzit pouze pracovnici fakulty, ktefi:

 vlastni fidi¢sky prikaz;

« absolvovali skoleni fidi¢t referentskych vozidel podle vyhlasky FMD ¢. 55/91 a

vyhlasky CUBP &. 213/91 Sb. (potvrzeni je uloZzeno na personalnim oddéleni);

- ptedlozili 1¢ékarské potvrzeni o zplsobilosti fizeni motorového vozidla dle

smérnice MZD ¢.8/1986 Sb. (rovnéz uloZeno na personalnim oddéleni);

« maji podepsan cestovni ptikaz od vedouciho pracovisté, nebo piikazce operace

« Seznam pracovniki, kteti maji splnény nalezitosti dle bodu 2., aktualizuje vedouci
technicko provozniho oddéleni a je k dispozici na www strance fakulty: “Vnitini

informace” — “Zaméstnanecky informacni servis”.

3. Pozadavek na pouziti sluzebniho vozidla se uplatiiuje na tiskopisu “Zadanka o
piepravu”, kterd se predava tajemnikovi nejpozdéji do 10.00 hod. posledni pracovni
den v tydnu na nasledujici tyden. Zadanky schvaluje tajemnik fakulty. Pouziti vozidla
bez schvalené¢ zadanky je nepfipustné. K pozadavkiim uplatnénym v prubéhu tydne
bude pfihlédnuto pouze v ptipadé volné kapacity. Schvalené Zadanky eviduje a
vyhodnocuje vedouci technicko provozniho oddé€leni, ktery koordinuje pouziti vozidla
ke sluzebnim cestam a potiebé provozu budov. Zadanky doplnéné poétem km, cenou,

stfediskem a zakézkou predava 1x mésicné EO k zatc¢tovani do naklada.

4. O vozidlo trvale peCuje pracovnik spravy budov, k jehoz povinnostem patii zejména:

« kontrolovat technicky stav vozidla;

« sledovat casové lhlity pfedepsané pro udrzbu vozidla a zajiStovat provedeni této

udrzby;



« po ukonceni meésice provést vyhodnoceni provozu vozidla dle jednotlivych
uzivatell a predlozit tyto tdaje dopravnimu odd¢leni rektoratu.

Pracovnik, ktery ma pouziti vozidla odsouhlaseno, si vyzvedne na spravé budov
slozku, ktera obsahuje doklady pottebné k provozu vozidla:

« maly technicky priukaz;

+  knihu provozu osobniho automobilu;

+ odsouhlasenou zadanku (Zadanka se neuplatiiuje pfi pouziti vozidla pro jizdu po
Brn¢ u dékana a tajemnika);

+ kartu CCS k ¢erpani pohonnych hmot (ovéti si kontrolni kod karty CCS);

+ klice od auta.

Pted jizdou provede pracovnik kontrolu, zda vozidlo nevykazuje zjevné zavady nebo
zda neni poskozeno. V ptipadé zjiSténi zdvad nebo poskozeni vozidla, je nutné toto
zjisténi jesté pred jizdou nahlasit na provozu budovy.

Casovy pribéh cesty se zapisuje do “Zaznamu o provozu vozidla”. Cerpani nafty se
zapisuje a stvrzenka se pfilozi k zaznamu. Pouziva se nafta.

Po ukonceni jizdy pracovnik pteda vozidlo zpét na misto trvalého parkovani a doklady
na provoz budovy.

Pokud bude ukoncena jizda po pracovni dobé, odevzdad doklady na informacni sluzbé.

. Skon¢i-li jizda vyjimecné po 22 hoding, je mozno vratit vozidlo a doklady nasledujici

den rano.

CL 111
Pouzivani soukromych vozidel pro sluZebni tcely

Soukromé (vlastni) vozidlo mize byt pouzito pro sluzebni Ucely v ptipad¢€, ze jsou
splnény tyto podminky:

* na vozidlo je uzaviena platna havarijni pojistka;
* kopii havarijni pojistky a kopii OTP preda majitel vozidla vedoucimu TPO;
*  fidi¢ splituje vSechny podminky v bodé 2 Cl. I této smérnice.

O pouziti soukromého (vlastniho) vozidla zad4d majitele vozidla tajemnik fakulty na
ptiloze k cestovnimu ptikazu, kterou predkladd majitel vozidla v pfipadé potieby
pouziti vozidla na sluzebni jizdu.

CL1V
VytiZeni vozidel

Jak v pfipad¢ sluzebniho tak soukromych vozidel je tfeba uplatiovat hledisko
hospodérnosti, které spociva ve vyuziti vozidel bez ohledu na pracovisté, kdy se pii
pouziti vice pracovisti naklady na jednotliva pracovisté rozactuji.

Pro splnéni cile uvedeném v bod¢ 1. tohoto ¢lanku je nutné i pozadavky na pouziti
soukromych vozidel ptredkladat tajemnikovi fakulty do 10 hod. v patek na pfisti tyden
na pfiloze k cestovnimu piikazu.



3. Tajemnik na zaklad¢ téchto pozadavki pak navrhne kombinace pouziti vozidel,
zejména pii cestdch na konference apod. s maximalnim vytizenim vozidel s cilem,
minimalizovat naklady.

4. V ptipadé, Ze vozidlo vyuZziji pracovnici riznych nakladovych stfedisek , fidi¢ vozidla
vyznaci na svém cestovnim piikazu zpiisob rozuctovani nakladi na vozidlo.

ClL.V
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice rusi dosavadni Smérnici €. 2/2000.

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice poveiuji tajemnika fakulty.

Pribéznou aktualizaci této smérnice povéiuji vedouciho technicko provozniho oddéleni
dékanatu.

Kontrolu dodrzovani této smérnice provadéji vedouci ekonomického a technicko provozniho
oddéleni dékanatu.
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Tato smérnice nabyva t¢innosti dnem 15. 3. 2007.

V Brn¢ dne 12.3.2007

doc. JUDr. Ivan Maly, CSc.
dékan



