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C. j.: MU-1S/365319/2024/2618300/PdF-1

Priloha &. 8 Provozniho fadu ¢. 1/2025

Pokyn tajemnice ¢. 1/2025

Pravidla pro nakladani a manipulaci s odpady na PdF MU

(ve znéni uc¢inném od 1.1.2025)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento pokyn je zpracovan v souladu se zakonem €. 541/2020 Sb., o odpadech (dale jen ,ZoO")
a predpisl s nim souvisejicich. Jejim uéelem je stanovit pravidla a postupy pro nakladani a manipulaci
s odpady na Pedagogické fakulté Masarykovy univerzity (dale jen ,PdF MU®).
Cilem této smérnice je minimalizovat negativni dopady c¢innosti PdF MU na Zzivotni prostredi
prostfednictvim efektivniho nakladani s odpady, recyklace a prevence vzniku odpadu.

Clanek 2
Obecné ustanoveni

1. Vymezeni zakladnich pojmi

a.

b.

f.

g.

Odpad je kazda movita véc, které se osoba zbavuje nebo ma umysl nebo povinnost
se ji zbavit.
Nebezpecény odpad je odpad, ktery
i. Vykazuje alespon jednu z nebezpec€nych vlastnosti uvedenych v pfiloze pfimo
pouzitelnych pfedpisu EU o nebezpecnych vlastnostech odpad.

ii. Se zafazuje do druhu odpadl, kterému je v katalogu pfifazena kategorie

nebezpecny odpad.

iii. Je smisen s nékterym z odpadl uvedenych v pismenu ii) nebo je jim znecistén.
Ostatni odpad je odpad, ktery nesplfiuje podminky uvedené v pismenu b). Smésny
komunalni odpad se povazuje za ostatni odpad, i kdyz splfiuje podminky uvedené
v pismenu b).

Nakladani s odpady je jejich shromazdovani, sbér, vykup, tfidéni, pfeprava a doprava,
skladovani, Uprava a zne$kodrnovani.

Skladovani odpadt je jejich do¢asné ulozeni na mistech k tomu uréenych po dobu
nezbytné nutnou.

Sbérné misto odpadu je prostor uréeny k doGasnému shromazdovani odpadu
pfed jejich odvozem k recyklaci, zpracovani nebo likvidaci.

Recyklace je proces opétovného vyuziti odpadovych materiald na nové vyrobky

2. Zaméstnani a studujici jejichz ¢innosti odpady vznikaji, jsou povinni zajistit disledné tfidéni
odpadl, jejich ekologicky nezavadné znesSkodnéni nebo hospodarné vyuziti. Povinnosti vSech
pracujicich je vzniku odpadu pfedchazet a mnozstvi odpadl nutné vznikajicich minimalizovat,
coz vyplyva z pozadavkl platnych pravnich predpisu.

3. Jednotliva pracovisté a dalSi plvodci odpadd, jejichz Cinnosti odpady vznikaji, jsou povinni
odpady zarfadit — katalogizovat dle Katalogu odpadu, ve kterém je uvedeno celkem 20 skupin
odpadi. Podle sloZeni se tyto odpady déli na:

a. nebezpelny odpad (NO),

b. ostatni odpad (OO),

c. odpady, které nejsou uvedeny v seznamu NO, ale kategorie ,nebezpeény* jim
byla pfifazena (O/N) - (napf.: materialy zneclisténé po havarii).



4. Odpady musi byt ukladany pouze na vyhrazena mista do oznac¢enych odpadnich nadob nebo
kontejnerd. Kontejnery a nadoby, uréené pro skladovani nebezpecnych odpadd, musi byt
oznaceny kodem odpadu a nazvem dle katalogu odpadl, jménem a pfijmenim odpovédné
osoby a identifikacnim listem nebezpeénych odpadd (dale jen ,ILNO®). Za oznaceni nadob
je odpovédné TPO.

5. Jakakoliv manipulace pfi nakladani s odpady musi byt provadéna v souladu s hygienickymi,
vodohospodafskymi a bezpecnostnimi predpisy a v souladu s pokyny uvedenymi na ILNO.

6. Za nakladani (manipulace a skladovani) s odpady na jednotlivych pracovistich a u dalSich
puvodcl odpadl odpovidaji vedouci zaméstnanci téchto pracovist, jeZz jsou povinni seznamit
podfizené a studujici s timto pokynem, zajistit jeho pInéni a podminky pro nakladani s odpady.

7. Povinnosti vedoucich zaméstnancui/zameéstnankyn je zejména:

a. urcCit zaméstnance/zaméstnankyni, odpovédné za shromazdovani a nakladani
s odpadnimi chemikaliemi v€etné odpadnich rozpoustédel, jejich ulozeni
na fakultnim pracovisti a prfedani odbérateli NO (dale jen ,odpovédny
zaméstnanec/zaméstnankyné®),

b. zajistit ukladani odpadd pouze do uréenych nadob a na vyhrazena mista, jez
jsou oznaCeny (nazev druhu odpadu, kéd odpadu, pro NO odpady ILNO
a jméno odpovédného zameéstnance/zaméstnankyné) podle ZoO,

c. nepripustit skladovani a ukladani jakychkoliv chemikalii mimo prostory
vyhrazenych mist k tomuto uréenych,

d. nepfipustit vzajemné miseni rdznych druhd chemickych odpadul, zamezit
vmiseni pfimési jakéhokoliv druhu a zamezit jejich dodate€nému znecisténi pro
zajisténi moznosti odstranéni recyklaci nebo vyuzitim,

e. nepravidelné nebo jednorazové vznikajici odpady hlasit pfedem na TPO
k projednani zplsobu jejich odstranéni, informovat TPO o druhu, mnozstvi
a mistu vzniku odpadu,

8. Vedeni prabézné evidence veskerych odpadu, ohlasovani odpadl a pInéni dalSich povinnosti
puvodce odpad(, vyplyvajici ze ZoO, zajistuje za univerzitu povéfena osoba Spravy budov
rektoratu MU.

9. Predchazeni vzniku odpadi
a. Snizovani spotfeby materialt: PAF MU podporuje pouzivani materialu Setrnych
k zivotnimu prostfedi, opakované pouzitelnych vyrobkl a digitalizaci
dokumentl s cilem snizit mnoZzstvi papirového odpadu.
b. Opétovné pouZiti: materialy a zafizeni, které jsou stale funkéni a nepotfebné,
budou nabidnuty k opétovnému pouziti v ramci univerzity nebo jinym

subjektim.
Clanek 3
Nakladani a manipulace s odpadnimi a prebyteénymi chemikaliemi a odpadem s obsahem
chemikalii

1. Puvodci odpadd, jejichz Cinnosti vznikaji odpady s obsahem chemikalii (dale jen “odpadni
chemikalie”) jsou pracovisté PdF MU. Odpadni chemikalie jsou soustfedovany na mistech
shromazdovani na jednotlivych fakultnich pracovistich, v mistech k tomu uréenych, az do doby
predani osobé s platnym opravnénim pro prepravu a likvidaci NO (dale jen ,odbératel NO*).
Odpadni chemikalie musi byt ulozeny do fadné oznacenych oball schopnych bezpeéného
pfevozu.

2. Jednotliva fakultni pracovisté ve spolupraci s TPO zpracuji ILNO odpadnich chemikalii a vybavi
jimi mista jejich shromazdovani.

3. Odpovédny zaméstnanec/ zaméstnankyné plvodce odpadu, zpracuje a vyplni formular
.Pfehled odpadnich chemikalii k likvidaci“, uvedeny v pfiloze €. 1. V ném uvede druh a mnoZstvi
odpadni chemikalie, obal, jméno a telefonni Cislo odpovédného zaméstnance, ktery bude
odpadni chemikalie pfedavat. Jedno vyhotoveni pfehledu odpadnich chemikalii pfeda na TPO,



nejpozdéji dva pracovni dny pfed terminem pfedani odpadu odbérateli NO, druhé vyhotoveni
si ponecha pro kontrolu pfi pfedani odpadnich chemikalii odbérateli NO.

PFfedani pfebyteénych a odpadnich chemikalii odbérateli NO na fakulté organizuje a zajistuje
pracovnik/pracovnice TPO. Sbér a nasledné pfedani odpadnich chemikalii je provadéno podle
potfeby.

TPO informuje o terminu sbéru a pfedani tohoto odpadu k likvidaci odbérateli
NO vedouciho/vedouci pracovist kateder, ktefi informuji odpovédné zaméstnance jednotlivych
pracovist.

Pfedavani odpadnich chemikdlii odbérateli NO provadéji odpovédni zaméstnanci/
zaméstnankyné za pfitomnosti TPO.

Clanek 4
Nakladani a manipulace s odpadnimi rozpoustédly

Sbér, manipulaci a shromazdovani odpadnich rozpoustédel na univerzité organizuji a zajistuji
vedouci zaméstnanci fakultnich pracovi§t prostfednictvim povéfeného zaméstnance/
zaméstnankyni.

Pokud néktera jednotliva fakultni pracovisté produkuji mald mnozstvi téchto latek, mohou
si dohodnout jejich spole¢ny sbér a shromazdéni rozpoustédel s dalSimi fakultnimi pracovisti
na jejich shromazdisti.

Pro shromazdovani odpadnich rozpoustédel Ize pouzit pouze sklenéné obaly, kanystry, uréené
k ukladani hoflavych kapalin nebo padesatilitrové sklenéné demizony v ochranném kosi.
Organicka (halogenovana) a jina organicka (nehalogenovand) rozpoustédla musi byt
shromazdovana (slévana) oddélené. Na jednotlivych fakultnich pracovistich mohou byt
soucasné nadoby s maximalné 30 | nebo jeden demizon s nehalogenovanymi rozpoustédly
anadoby s 30 | nebo jeden demizon s halogenovanymi odpadnimi rozpoustédly.
Shromazdovana odpadni rozpoustédla nesmi obsahovat mechanické necistoty.

Jednotlivé nadoby musi byt oznadeny nazvem fakultniho pracovisté, napisem
“HALOGENOVANE” nebo “NEHALOGENOVANE” a grafickymi symboly nebezpeé&nosti podle
jejich obsahu (napf. toxicky, vysoce hoflavy, drazdivy apod.), ve smyslu ustanoveni zakona
o chemickych latkach a chemickych smésich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,ZoChLS®). Od 1.6.2015 musi byt vSechny chemikalie a smési (v€etné
odpadnich), znaeny podle CLP — Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &. 1272/2008
o klasifikaci, oznaovani a baleni latek a smési.

ShromaZzdisté odpadnich rozpoustédel musi byt vybavena formulafem ILNO pro organicka
halogenovana rozpoustédla, promyvaci kapaliny a matecni louhy, uvedenym v pfiloze €. 3
a formulafem ILNO pro jina organicka rozpoustédla, promyvaci kapaliny a matecni louhy,
uvedenym v pfiloze €. 4, s uvedenim jména a podpisem odpovédného zaméstnance/
zaméstnankyni.

Po naplnéni oballl a nadob odpadnimi rozpoustédly jsou pfepraveny do skladu odpadnich
rozpou$tédel. Nadoby s rozpoustédly jsou ve skladu uskladnény az do doby pfedani odpadu
odbérateli NO.

Vyplnény formulaf ,Likvidace odpadnich rozpoustédel®, uvedeny v pfiloze €. 2, je pfedan osobé
odpovédné za provoz pfislusného skladu odpadnich rozpoustédel.

Odpadni rozpoustédla budou pfedana na TPO PdF MU



Clanek 5
Nakladani a manipulace s pouzitymi vyrobky

1. Pfinakupu novych pneumatik, elektrickych spotfebicu, akumulatoru, baterii a el. ¢lank, zafivek
a vybojek zajistit nakup od dodavatelu, ktefi jsou schopni splnéni povinnosti, plynouci z pravnich
predpisu, na povinny bezuplatny zpétny odbér téchto pouzitych vyrobku.

2. Navraceni pouzitych vyrobk(l se nevztahuji povinnosti, tykajici se nakladani s odpady. Nejedna
se 0 odpad, ale o pouzity vyrobek, u kterého je nutné pouze evidovat mnozstvi téchto pouzitych
vyrobk(, o kterém dodavatel vystavi a pfeda puvodci potvrzeni o jeho prevzeti. Pokud tento
postup neni dodrzen, stavaji se tyto pouzité vyrobky odpadem se vSemi povinnostmi
z nakladani s odpady, vyplyvajicimi ze ZoO.

3. S pouzitymi vyrobky musi byt nakladano s ohledem na pfedchazeni jejich mozného
znehodnoceni, jez by limitovalo moznost nakladani v rezimu pouzitych vyrobk( (napf. rozbité
zarivky). Mista shromazdovani téchto pouzitych vyrobk({ musi byt fadné oznacena.

4. Potvrzeni o pfevzeti pouzitych vyrobk( archivuje TPO PdF MU po dobu péti let.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

1. Tento pokyn je sou€asti Provozniho fadu &. 1/2025.

2. Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto pokynu povéfuji vedouciho TPO.

3. Prlabéznou aktualizaci zajistuje tajemnik/tajemnice PdF MU.

4. Kontrolu dodrzovani tohoto pokynu vykonavaiji tajemnik/tajemnice PdF MU a vedouci TPO.
5. Tento pokyn nabyva platnosti dnem podpisu tohoto pokynu.

6. Tento pokyn nabyva uc&innostil. 1. 2025.

V Brné dne 20. 12. 2024.

(podepsano elektronicky)
Ing. Sarka Kvizdova
tajemnice Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity
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