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C.j.: MU-IS/63173/2025/2684686/PdF-1
Pokyn dékanky ¢. 1/2024

Zaveérecneé prace
(bakalaiské, diplomové, rigordézni a prace CZV)
na PdF MU

(ve znéni ucinném od 24. 2. 2025)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a dopinéni dalsich
zdkon( (zdkon o vysokych skoldch), ve znéni pozdéjsich predpisd, a podle Organizacniho Fadu
Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity vydavam tento pokyn:

Clanek 1
Vseobecna ustanoveni
(1) Ué&el: Tento pokyn specifikuje podminky zadavani, vypracovavani, odevzdavani, zvefejnéni
a hodnoceni zavérec¢nych praci, tj. bakalarskych a diplomovych praci, véetné zavérecnych

praci programl celoZivotniho vzdé&lavani na Pedagogické fakulté Masarykovy univerzity.
V pfislusné mire se tyka také praci rigordznich.

(2) Rozsah platnosti: Osoba predkladajici zavéreCnou praci a vSechny osoby zucastnéné
na jejich zadavani, vypracovavani, odevzdavani, zvefejnéni a hodnoceni.

(3) Definice pojmi a zkratek:
BP: bakalarska prace
DP: diplomova prace
IS MU: Informacni systém Masarykovy univerzity
PdF MU: Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity
Pracovisté: katedry a instituty, na kterych zavérecné prace vznikaji.
RigoP: rigordzni prace
SZR: Studijni a zku$ebni Fad Masarykovy univerzity
SZZ: statni zavéredna zkouska nebo zavére¢na zkouska programi CZV
ZZk-CZV: Zavérecna zkouska programi celoZivotniho vzdélavani

ZP: ZavérecCnad prace: nadrazeny pojem pro: bakalafska, diplomova, rigorézni prace,
zaveérecna prace celozivotniho vzdélavani

ZP-CZV: zavére¢na prace programi celozivotniho vzdélavani

(4) Odpovédnost: prodékani pro studium
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Clanek 2
Zadani tématu zavérecné prace

Vyucujici na PdF MU zadava ramcova témata zavérecnych praci do IS MU v aplikaci Rozpisy
témat. Téma zavé&recné prace véetné vedouci/ho préace mlze ve stejné aplikaci navrhnout
také studujici. Pokud s navrzenym tématem vedouci prace souhlasi, potvrdi to v této
aplikaci nebo vypiSe téma pfimo pro navrhovatele/navrhovatelku.

Téma zavéreCné prace musi byt v souladu s profilem absolventa hlavniho nebo vedlejsiho
studijniho planu.

Pokud je téma zvoleno z oblasti ucitelské propedeutiky (pedagogicko-psychologického
modulu), je nutny souhlas garanta/garantky programu, v némz je studujici zapsan/a.
O souhlas zada studujici sam/sama, a také ho uklddd pro pripadné predlozeni.
Forma souhlasu m{ze byt listinna ¢&i elektronickd z univerzitni adresy a formuluje se volné.
P¥i obhajob& mize komise pozadovat predloZeni tohoto souhlasu.

Téma neodpovidajici profilu absolventa ma garant nebo garantka pravo zménit nebo zrusit.
O tomto kroku informuje vedouci/ho prace i studujici/ho.

Studujici si voli téma bakalarské nebo diplomové prace nejpozdéji pred zahajenim
nebo b&hem semestru, ktery ptedchazi dvéma poslednim semestrim pFisludného studia
(tj. pred zahajenim 4. semestru bakalarského, 8. semestru pétiletého
magisterského a 2. semestru navazujiciho magisterského studia). V tomto semestru si
zapisuje pfedmét Bakalarska prace — Projekt / Diplomova prace - Projekt. V rdmci tohoto
predmétu studujici:

a) vypracuje projekt prace;
b) seznami se s Online modulem - Zavérec¢na prace;
c) seznami se s oborovymi standardy zavérecnych praci na pfislusné katedre;

d) vlozi anotaci projektu do oficidlniho zadani v aplikaci Rozpisy témat v IS MU, v némz je
jasné uveden cil prace a metoda zpracovani.

Téma zavére¢né prace v programech CZV a rigordzni prace si studujici voli podle pokynd
pfislusné katedry.

Udélenim zapocltu z pfedmétu Bakalarska, resp. Diplomova prace - Projekt (%_BPp,
resp. %_DPp) vedouci prace kromé jiného potvrzuje soulad tématu s profilem absolventa
programu dle odst. 2 tohoto c¢lanku. Jedna-li se o praci z pedagogicko-psychologické
propedeutiky, znamena udéleni zapoctu také skuteCnost, Ze student/studentka
ma k dispozici souhlas garanta/garantky programu k psani prace.

Pozadavky na kvalifikace vedoucich a oponujicich ZP: BP mohou vést nebo oponovat osoby
minimalné s magisterskym vzdélanim. U vedeni/oponovani DP plati, Ze jedna z osob musi
mit titul alespon Ph.D., druhd ma alesporl magisterské vzdélani a zaroven nejméné pét let
praxe v souvisejicim oboru.

ek 3

Clan
zaveérecné prace

Zpracovani
Specifika a pozadavky zpracovani zavéreCnych praci jsou upfesnény v oborovych

standardech, jez jednoznacné vymezuji cile, vyzkumné metody i formu praci v pfislusSném
oboru.

Oborové standardy vypracovava a zverejfiuje garancni pracovisté daného programu.

Zavérelna prace musi v Uvodu praci ¢eskych programl obsahovat prohlaeni nasledujiciho
znéni: ,Prohlasuji, Ze jsem (bakalarskou / diplomovou / rigordzni praci / zavérecnou praci
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CZV vypracoval/-a samostatné, s vyuZitim pouze v ni uvedenych citovanych pramend.
Jsem si  védom/-a  ddsledkd, které  ssebou  nesou  pfestupky  podle
ustanoveni Disciplinarniho Fadu pro studenty Masarykovy univerzity, jakoz i nerespektovani
zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd."
Prace jinojazyénych  programi musi obsahovat prohlaSeni stejného  obsahu
a vyznamu v pfislusném jazyce.

V pfipadé, ze studujici pfi pFipravé prace vyuzil/a nastroje umélé inteligence, prace musi
obsahovat prohlaseni nasledujiciho znéni: ,Prohlasuji, ze jsem nastroje Al
vyuZil/a v souladu s principy akademické integrity a Ze na vyuZiti téchto ndstroji v praci
vhodnym zplsobem odkazuji.". Prace jinojazyénych programi musi obsahovat prohlaseni
stejného obsahu a vyznamu v pfislusném jazyce.

Prace mulZe byt napsdna v &eéting, slovensting, angli¢ting, francouzsting, némdiné
nebo rustiné. S volbou jazyka vyjadfuje souhlas vedouci prace, jazykovou kvalitu
reflektuje v posudku.

Minimalni rozsah zavérecnych praci, tj. odborny text (bez pfiloh) se stanovuje takto:

bakalarska prace: 40 normostran, tj. 72 000 znakd véetné& mezer;
diplomova prace: 60 normostran, tj. 117 000 znak{ véetné& mezer;
zav&re¢na prace CZV: 30 normostran, tj. 54 000 znak{ v&etné& mezer;
rigorézni prace: 100 normostran, tj. 180 000 znak{ véetn& mezer;

Soucasti rigorozni prace je autoreferat. Minimalni rozsah tzv. realiza¢ni
zpravy u zavérecnych praci, jez zahrnuji umélecky i oborové specificky vykon, stanovuji
oborové standardy.

Pro prace v jiném, nez Ceském jazyce mohou platit jiné pozadavky, které vSak musi byt
uvedeny v oborovych standardech a musi odpovidat charakteristice programu.

Clének 4
Odevzdani, zvefejnéni a obhajoba zavérecnych praci

Zverejnovani, kontrolu a archivaci zavére¢né prace upravuje Studijni a zkusebni fad MU.

Pfed podanim prihldsky k SZZ nebo Zzk-CZV, jejiz souldsti mad byt také obhajoba
zavérec¢né prace, ma studujici za povinnost zkontrolovat vSechny zdznamy k praci v aplikaci
Rozpisy témat. Podanim ptihlasky k SZZ nebo ZZk-CZV, jejiz soucasti méa byt také obhajoba
zavérelné prace, stvrzuje studujici spravnost vech Gdajl v aplikaci Rozpisy témat a dava
tak pokyn k vytvoreni/aktualizaci archivu prace.

Archiv zavéreCné prace vytvareji a aktualizuji povérené osoby studijniho oddéleni
nebo centra celozivotniho vzdélavani.

Studujici odevzdava bakalarskou nebo diplomovou praci vlozenim do archivu prace,
pfipadné i shodnou tiSténou podobu prace:

a) nejpozdéji do 20. dubna vcetné, je-li prihlasen/a k obhajobé v jarnim obdobi.
b) nejpozdé&ji do 10. prosince véetné, je-li pfihlasen/a k obhajobé v podzimnim obdobi.

Terminy odevzdani ZP-CZV se fidi pokyny Centra CZV. Odevzdani RigoP se Fidi piislusnym
predpisem fakulty.

Zverejnéni prace provadi povérené osoby studijniho oddéleni zpravidla nejblizsi pracovni
den po terminu stanoveném v odst. 4.
Pokud je to z dobrych dvod{ Zzadouci, mGze byt prace zverejnéna i dfive. Zadost o dFivéjsi
zverejnéni podava vyhradné studujici.
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(7) Vedouci prace nejpozdéji do péti pracovnich dni od zverejnéni prace provede kontrolu prace
na plagiatorstvi s pomoci pfislusné aplikace vIS MU a udéli hodnoceni za predmét
Bakalaiska / Diplomova prace - Dokonéeni. Podezfeni, Ze se jedna o plagiat, je divodem
zahajeni disciplinarniho fizeni.

(8) Udélenim kladného hodnoceni za predmét Bakalarska/Diplomova prace - Dokonceni
(%_BPd, resp. %DPd), pfipadné odpovidajici predmét v programu CZV vedouci stvrzuje,
Ze je prace dokoncena, bude se v této podobé obhajovat a Ze je v archivu uvedeno jméno
osoby, ktera vypracuje oponentsky posudek prace.

(9) Oponenty/oponentky bakaldiské, diplomové a zavére¢né prace CZV uréuje vedouci
pfislusného pracovisté po dohodé s garantem/garantkou programu.

(10) Nalezitosti odevzdani rigordzni prace a jeji obhajoby stanovuji pfislusné predpisy PdF a MU,
predevéim Organizace a prubéh rigorézniho fizeni na PdF MU.

(11) Podminkou pfistupu k obhajobé bakalafské, diplomové a zavére¢né prace CZV je jeji
predchozi zvefejnéni. Obhajoba prace se kona na katedre garantujici hlavni nebo vedlejsi
obor. Obhajoba prace psané na pracovisti zajistujicim vyuku pedagogicko-psychologické
propedeutiky se kona na katedfe garantujici program studujiciho (hlavni obor).

(12) Posudky maiji strukturu danou Metodickym pokynem pro hodnoceni zavérecnych praci,
jenz je ptilohou tohoto dokumentu.

(13) Posudky prace musi byt zvefejnény ve shodé s ustanovenim SZR nejméné pét pracovnich
dni pred terminem obhajoby. Terminy obhajoby bakaldfskych a diplomovych praci
se vypisuji v prislusné aplikaci v IS MU.

(14) Nelspésné obhajena prace musi byt prepracovana ke stejnému tématu. Jeji odevzdani
se fidi stejnymi pokyny jako odevzdani prvni verze.

(15) Osoba s pracovnim pomérem na PdF MU nesmi souCasné vést vice nez 10 bakalarskych
a diplomovych praci. Tento pocet muize byt prekrocen pouze ve
vyjimeénych a odlvodnénych pfipadech a se souhlasem prodé&kanky pro kvalitu a zaleZitosti
studujicich a absolventd.

Clanek 5
Zaveérecna ustanoveni

(1) Souvisejici dokumenty:
Studijni a zkusebni fad Masarykovy univerzity,
Provédéci predpis Organizace a pribéh rigorézniho fizeni na PdF MU,
Disciplinarni rad pro studenty MU.
(2) Seznam zdznami:
Nejsou.
(3) Seznam priloh:
Metodicky pokyn pro hodnoceni zavérecnych praci
(4) Kontrola a aktualizace:
Kontrolu tohoto pokynu provadi jedenkrat ro¢né vedouci studijniho oddéleni.

Navrhy na zmény tohoto pokynu se podavaji prostifednictvim vedouciho studijniho
oddé&leni nebo pfimo prodé&kanim pro studium.

Vedeni fakulty informuje akademickou obec PdF MU o vSech zménach v tomto dokumentu
e-mailem s odkazem na aktualizovanou verzi.

(5) Vykladem tohoto pokynu jsou povéreni prodékani pro studium.
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(6) Tento pokyn nabyva platnosti dnem zverejnéni.
(7) Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 24. 2. 2025.
Historie zmén:
Obdobi G&innosti Clanek/bod Znéni

od 18.02. 2025 2/7 Pridan bod (7)

V Brné dne 20. 2. 2025

(podepsano elektronicky)
doc. PhDr. Mgr. Simona Koryc¢ankova, Ph.D.

dékanka
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Priloha
Metodicky pokyn pro hodnoceni zavérecnych praci

Smyslem hodnoceni zavéreCné prace je analyza obsahova i formalni, ktera posuzuje,
zda studujici ziskal/a patficné znalosti a dovednosti vymezené oborovymi standardy.

Posudek vedouci/ho prace a oponenta/oponentky jsou argumentativni texty, jez na zakladé
dikladné znalosti prace hodnoti predevsim tyto naleZitosti:

1) Téma, nazev a originalita prace
Prinosnost a originalita tématu, vystiznost nazvu

2) Cil prace
Vymezeni cile a jeho popis, mira dosazZeni cile; formulace védecké otazky

3) Struktura prace
Logic¢nost struktury a postupu, navaznost jednotlivych kapitol

4) Metodologie zavérecné prace
Popis metody zpracovani, relevance k tématu

5) Teoreticka prlprava

Znalost relevantnich zdrojd, jejich vybér a aktudlnost; schopnost pracovat s nimi a vybrat
stéZejni informace

6) Jazykova Groven a styl
Uroveri textu vzhledem k jazykové normé a uzu odbornych textd daného oboru; plynulost
a koherence textu

7) Vnéjsi provazanost (citace, odkazy)

Usazeni v odborném kontextu: mira a droveri pouZitych zdroji, odkazy na né,
spravnost a jednotnost odkaz(

8) Rozsah prace
Primérenost rozsahu a pfiloh

9) Upravnost
Graficka stranka prace, mira dodrzovani zakladnich typografickych pravidel

10) Zavér
Posudek doplfiuje navrh otdzek, které ma student/studentka zodpovédét v ramci obhajoby,
aby bylo zfejmé, Ze problematice rozumi a dobfe se v ni orientuje.

Vedouci/oponent/ka v zavérecném vyroku jednoznacné shrnuje vlastni stanovisko
k hodnocené praci ve vyroku: [Bakalarskou/diplomovou/zavérecnou] praci
[doporucuji/nedoporucuji] k obhajobé a navrhuji hodnotit stupném ,prospél/a vyborné",
~prospél/a" nebo ,neprospél/a". Tento vyrok je jednim z vychodisek postupu obhajoby.

U posudku vioZzeného do archivu prace vedouci(m)/oponentem nebo oponentkou osobné
stadi autorizace a Casovéd znamka uvedend automaticky Informacnim systémem MU. Do praci
odevzdanych také v tisténé podobé k archivaci se vklada tistény posudek. Ten musi obsahovat
datum a podpis.
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