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C. j.: MU-1S/288391/2024/2539593/PdF-1

Pokyn dékanky ¢. 2/2024

Zavazné pokyny pro externi dodavatele

(ve znéni u¢inném od 1. 11. 2024)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zdkonG (zdkon o vysokych $koldch), ve znéni pozdéjsich prfedpisi, a podle
Organizacniho Fadu Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity vydavam tento pokyn:
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity (dale jen ,PdF"‘) informuje timto
dokumentem externi dodavatele zdrzujici se na jejich pracovistich o rizicich
mozného ohrozeni jejich Zivota a zdravi a o stanovenych opatfFenich pred jejich
plsobenim. RovnéZ poskytuje informace a pokyny k zajisténi bezpeénosti
a ochrany zdravi pfi praci (dale jen ,BOZP"“) ve vztahu ke zdolavani mimoradnych
situaci (pozar, havarie apod.) a arazd.

Tento pokyn je platny a zavazny pro vSechny zaméstnance externich dodavateld,
ktefi se zdrzuji na pracovistich a v arealech PdF.

Arealy PdF se pro uUcely tohoto pokynu rozumi objekt Pofici 7, Poric¢i 9, Poric¢i 31,
Pofi¢i 31a - CVIDOS, Vinohrady 100, v$e Brno, v¢&. dvorQ a parkovist.

Clanek 2
Povinnosti externich dodavatelt
Pfed zaCatkem vykonu svych pracovnich ¢innosti:

a) domluvit s vedoucim Technicko-provozniho oddéleni termin, rozsah a misto
vykonu pracovnich ¢innosti, neni-li sjednano jinak,

b) provést fadné a prokazatelné seznadmeni vSech osob, které se s jejich védomim
budou zdrzovat v aredlech PdF, s timto pokynem v¢&. pfiloh a s internimi
normami platnymi pro dané pracovisté (zejména s pozarnimi rady),

c) nahlasit se na vratnici a vedoucimu Technicko-provozniho oddéleni,
vC. nahlaseni poctu osob, které se budou v aredlech PdF zdrZzovat, neni-li
sjednano jinak.

Ohlasit na vratnici a vedoucimu Technicko-provozniho oddéleni ukonceni pracovnich
¢innosti.

Provadét pouze takové prace a Cinnosti, které bezprostfedné souvisi s predmétem
smluvniho vztahu.

Externi dodavatelé jsou odpovédni za zajisténi odpovidajicich kvalifikacnich
pozadavkl a odborné a zdravotni zplsobilosti viech osob, které se s jejich védomim
budou zdrzovat v aredlech PdF vzhledem k cinnosti, kterou budou vykonavat. Externi
dodavatelé jsou rovnéz odpovédni za chovani téchto osob, zvlasté pri dodrzovani
zadsad BOZP a PO.
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Externi dodavatelé jsou povinni:

a) postupovat tak, aby neohroZovali zdravi a Zivoty zaméstnancl MU a ostatnich
osob vyskytujicich se v jejich prostorech,

b)  upozornit vedouciho Technicko-provozniho oddéleni na vSechny okolnosti, které
by mohly vést pfi jejich cinnosti k ohrozeni zivota a zdravi osob nebo
na okolnosti, které by mohly vést k ohrozeni provozu nebo bezpecného stavu
technickych zafizeni,

c) pokud zpozoruji nebezpeci, které by mohlo ohrozit zdravi nebo zivoty osob
nebo zplsobit majetkovou &kodu, ihned prerusit praci a ozndmit to neprodlené
vedoucimu Technicko-provozniho oddéleni a podle moznosti upozornit vSechny
osoby, které by mohly byt timto nebezpecim ohrozeny,

d) respektovat a dodrzovat interni normy PdF platné pro dané prostory, se kterymi
byli FAdné seznameni,

e) oznamit vedoucimu Technicko-provozniho oddéleni zjisténé nedostatky
a zavady na pracovisti,

f)  seznadmit se s pracovistém a veskerym nebezpedim, které mdlze byt spojeno
s vykonem pracovni cCinnosti a pfijmout veskera bezpecnostni a pozarné
bezpelnostni opatfeni ve vztahu k typu provadénych praci i s pfihlédnutim
k umisténi pracovisté,

h) respektovat a dodrzovat veskeré bezpecnostni znaceni, vcéetné dopravniho
ve vSech prostorech PdF,

i) pocinat si tak, aby svym jednanim nezavdaly pficinu ke vzniku pozaru, vybuchu,
ohrozeni Zivota nebo Skody na majetku,

j)  dodrzovat provozni dobu vratnice.

Clanek 3
Zakazané cinnosti

Je zak&zano vstupovat do areald PdF pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych
latek, pozivat a donaset tyto latky do aredld PdF, dale je zakdzan vstup se zbranémi.

Ve vsSech prostorech PdF je zakazano koufeni a manipulace s otevienym ohném
(vyjma pracovist, kde je toto povoleno, napf. laboratofe, dilny apod.).

Externim dodavateldm je zakadzdno jakkoliv manipulovat se zafizenim,
jehoz obsluhou nebyli povéreni. Rovnéz je zakazano nakladat s nebezpecnymi
chemickymi latkami ¢ smésmi, které se nachazeji v prostorech PdF.

Externi osoby nesmi odstrafovat, poskozovat ani zakryvat instalované bezpecnostni

znacky.

Je zakdzano pouZivat vytahy k prepravé materiald a jinym zplsobem, neZ je uréeno

- tedy lze je pouzivat pouze k pfepravé osob.

V aredlech PdF je zak&zéno parkovani soukromych vozidel zaméstnanci externich
o

dodavatelu.
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Clanek 4
Prace se zvysenym pozarnim nebezpecim
Je zakdazano provadét prace, pfi nichZ je nutno pouzit otevieného ohné nebo jiného
. 7 Ve v v 7 ’ v 7 ’ o Y ’ Vs
zdroje zapaleni (napr. svarovani, rezani kovu, pajeni, horky vzduch apod.)
bez vystaveného pfikazu k takovéto praci a stanoveni opatfeni. Pfikaz vystavuje

vedouci Technicko-provozniho oddéleni po predchozim vyjadreni referentky BOZP
a PO.

Externi dodavatelé maji povinnost zabezpelit na svoje naklady pozarni dohled
v predem stanoveném rozsahu a v souladu s § 3 vyhl. ¢. 87/2000 Sb., kterou
se stanovi podminky pozarni bezpecnosti pfi svarfovani a nahfivani zivic v tavnych
nadobach, v platném znéni.

Clanek 5
Mimoradné udalosti a Grazy
V pfipadé vzniku pozaru nebo jiné mimoradné udalosti jsou externi dodavatelé povinni
postupovat podle pozarnich poplachovych smérnic, které jsou vyvésené na viditelnych
mistech na chodbach budov a neprodlené informovat vedouciho Technicko-
provozniho oddéleni.

V pripadé vzniku Urazu jsou externi dodavatelé povinni:
a) ucinit opatreni k zabranéni vzniku dalsiho Urazu,

b) poskytnout prvni pomoc - tel. 155, umisténi Iékarnic¢ek: vzdy na vratnici (1. NP),
jednotliva pracoviste,

c) bezodkladné ozndmit pracovni Uraz svému vedoucimu zaméstnanci a vedoucimu
Technicko-provozniho oddéleni, pfip. referentce BOZP a PO,

d) ponechat misto Urazu beze zmén - do pfichodu svého vedouciho zaméstnance,
vedoucimu Technicko-provozniho oddéleni, pfip. referentky BOZP a PO
nebo vyhotovit fotodokumentaci,

e) podat pravdivou svédeckou vypovéd.

Clanek 6
Zaveérecna ustanoveni
Souvisejici dokumenty:

e zakon ¢, 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni,

e zakon ¢. 309/2006 Sb., zakon o zajisténi dalsich podminek bezpecnosti
a ochrany zdravi pFi praci,

e smérnice rektora ¢. 10/2009 Stanoveni organizace zabezpeceni bezpecnosti
prace a ochrany zdravi pfi praci na MU,

e smérnice MU ¢.2/2023 Organizace zabezpeleni pozarni ochrany,
Seznam zaznamdi: Nejsou
Seznam pfiloh:

e Pfiloha & 1 DdlezZita telefonni &isla
e PrFiloha ¢. 2 Prehled rizik na pracovistich a v aredlech MU
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Kontrola a aktualizace:

e Kontrolu a pfipadnou aktualizaci této smérnice provadi 1x rocné referentka
BOZP a PO.

e Povinnosti kaZzdého zaméstnance fakulty, ktery pFi své praci vyuziva
tuto smérnici, je neustale sledovat jeji aktualnost a funkcnost a upozornit
referentku BOZP a PO nebo vedouci TPO na jeji nedostatky a potfebu zmén.

Vykladem této smérnice je povérena: Vedouci Technicko-provozniho oddéleni
Tento pokyn dékanky zrusuje pokyn dékana platny od 1.8.2016.
Tato smérnice nabyva platnosti dnem zverejnéni.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 11. 2024 a v plném rozsahu se vztahuje
na vSechny externi dodavatele.

V Brné dne 18. 10. 2024

(podepsano elektronicky)
doc. PhDr. Simona Koryc¢ankova, Ph.D.
dékanka PdF MU



Priloha é. 1

Dulezité telefonni kontakty

Telefonni kontakty

Mgr. Jitka Bonova
vedouci Technicko-provozniho oddéleni .........cocvvvvvviiiiiiinennnnns 602 248 170

Antonin Kolacek

ProvOZNi FEfErENT ....ivieii i 771 265 969
referentka BOZP @ PO ... 773 287 810
VEAtNIice POFICT O .oviviiiiiiiii e 549 491 610
Vratnice POFICi 31 ..o 549 491 612

Dilezita telefonni ¢isla

Zdravotnickd zachrannd SlUZba.........ovuiuiiiiiiiii e 155
HasiCsky ZAChranny Shor ......ouiuiiiiiiii 150
PONICIE CR 1etitttite e e ettt e e e ettt e e e ettt e e e ettt e e e e et b e e e e e st b e e e e e nnneeeeas 158
MESESKA POLICIE wuvuirititii i 156
Jednotné evropské Cislo tisfového VolaNni.......cccvvviiiiii e, 112



Priloha é. 2

Prehled rizik na pracovistich a v arealech PdF

Prehled rizik na pracovistich a v arealech PdF, ktera nelze snizit jen dodrzenim vyse
uvedenych predpisQ k zajisté&ni bezpednosti prace a technickych zafizeni:

PRACOVISTE A PRACOVNI PROSTREDI

Uraz, poranéni (obecné), uklouznuti, zakopnuti, pad apod.

Opatreni / snizeni rizika

*» Dodrzovat pokyny vedouciho prace.

» Vyloucit pfitomnost osob v nebezpecném prostoru cCinnosti. Pokud se tomu nelze
vyhnout, dohodnout s pracovnikem provadéjicim tuto ¢innost nebo s vedoucim prace
bezpecné misto prace.

» Pohybovat se pouze po stanoveném pracovisti a uréené pristupové cesté, nevstupovat
do zabezpeé&enych prostord.

» Nevstupovat na uloZzeny material, palety apod.

» Pouzivat vhodné OOPP (napf. ochrannou obuv koZenou, pevnou, protiskluzovou
apod.).

= Nevytvaret prekazky na komunikacich. Pokud je to z provoznich dlvodd nezbytné,
neprodlené informovat vedouciho prace a povéreného pracovnika PdF.

» Udrzovat poradek na pracovistich. Podlahy udrzovat suché a Cisté.

= Dbat zvySené opatrnosti pfi chlizi po mokré podlaze. Pro vymezeni mokré, kluzké
podlahy pouzivat bezpecnostni kuzely ¢i stojany.

* Nepouzivat improvizovand zvySena pracovisté (napf. kancelarské zidle) - pouzivat
vhodné Zebtiky, schliidky apod.

» PFi praci ve vyskach (tj. nad 1,5 m) nebo nad volnou hloubkou ucinit vhodné
protipadové opatreni (leseni, zachytné systémy apod.).

= Nepfiblizovat se k nezakrytym otvorim v podlahach a nahlasit zdvadu povéfenému
pracovnikovi PdF, aby neprodlené zajistil zakryti, pfipadné oznaceni.

= Dostatecné osvétleni pracovisté.

Uraz elektrickym proudem

Opatreni / snizeni rizika

*» Neprovadét neodborné zasady do elektrické instalace a zarizeni.
r vrs .0 V7 ’ r
* Nedotykat se el. pristroju a zarizeni mokryma rukama.

» Neposkozovat el. pfivody, prodluzovani kabely, tzn. nepokladat na né zadné predméty
¢i material, zamezit tomu, aby byly vedeny pres ostré hrany.

* Provadéni pravidelnych kontrol a revizi.
= Pouzivani jen schvalenych a neposkozenych el. zafizeni.




Popis rizika

Pozar, mimoradné udalosti, vybuch

Opatreni / snizeni rizika

*» Vokruhu 5 m od tlakovych lahvi neukladat zadné hoflavé nebo hofeni podporujici
materialy.

= Tlakové lahve musi byt zajiStény proti manipulaci nepovolanymi osobami.

» Seznamit se s dokumentaci PO na pracovisti (pozarni fad, pozarni poplachové
smérnice apod.) a dodrzovat stanovené prikazy, zakazy a opatreni.

= Dodrzovat volné a trvale priichodné komunikace, Gnikové cesty a Unikové vychody.
= Dodrzovat trvaly pfistup k hasicim pfistrojim, hydrantim a el. rozvad&&d,
tzn. neukladat pred nimi zddné predméty, a to ani na kratkou dobu.

» Parkovat pouze na vyhrazenych mistech - komunikace slouzi jako pfijezdova
a nastupni plocha pro hasicsky zachranny sbor.

DOPRAVNI PROSTREDKY

Srazka s dopravnim prostiedkem, zranéni osoby pFi manévrovani s vozidlem,
zejména pfFi couvani, z dlivodu spatné viditelnosti.

Opatreni / snizeni rizika

» Dbat zvySené opatrnosti pfi pohybu v arealech, zejména pfi zaslechnuti zvukového
vystrazného znameni vozidla.

» Chodit po vyznacenych cestach, dbat zvysené opatrnosti pfi prechazeni komunikaci.
= Uposlechnout pokynl osoby, kterd zajistuje bezpeé&nost pti couvani vozidla.
» Nevstupovat do drahy pohybujiciho se vozidla, zejména pfi couvani.

= ZdUraznit zacatek couvani zvukovym vystraZnym znamenim v ptipadé, kdy neni
v ’ v r ’ . z ra s 4 s o s
dostatecny zpétny vyhled z vozidla a couvani neni zajisténo pomoci zpusobilé
a nalezité poucené osoby.
» V pfipadég, Ze se na couvani nebo podobném manévrovani podili vice osob, je zapotrebi
. . . AT v r . 71 0O
domluvit si mezi sebou pouziti potrebnych signalu.

Zasazeni bremenem, naraz dopravniho prostredku, poskozeni vozidla
v disledku Spatného zastaveni (odstaveni) vozidla

Opatreni / snizeni rizika

» Nezastavovat, neparkovat na mistech, kde vozidlo prekazi z hlediska bezpecnosti
prace a technickych zafizeni nebo je ohrozeno praci konanou v jeho blizkosti.

» Parkovat vozidla jen na urcenych vyhrazenych mistech.

*» Pred opusténim vozidla provést takové opatreni, aby vozidlo nemohlo byt zneuzito,
neohrozovalo bezpecnost provozu, osob ani technickych zafizeni.

» V pfipadé mimoradné snizené viditelnosti (za snéhové boure, mlhy apod.) oznacit
stojici vozidlo zapnutim parkovacich svétel.

= Komunikace udrzovat trvale volné, prijezdné.




Popis rizika

Havarie v disledku poruseni pravidel provozu na pozemnich komunikacich

Opatreni / snizeni rizika

* Pro provoz na komunikacich v arealech PdF plati stejnd pravidla silni¢niho provozu
jako na verejnych pozemnich komunikacich.

= Vyjezd z areall PdF se povazuje vzdy za vedlej&i silnici.
= P¥i vyjezdu z aredll PdF dbat zvySené opatrnosti - prejezd pres chodnik, riziko srazeni
chodcd.

= Rychlost jizdy ptizplsobit viditelnosti a stavu komunikaci.
= Pohyb vozidel je povolen jen po vyznacenych komunikacich, plochach.
» Dodrzovat pravidla o davani prednosti v jizdé.

» Je zakazano vijizdét do aredld PdF vozidly, kterd k tomu nejsou ptizplsobena
(napt. zplsobem pohonu, svymi rozméry apod.).
= Je zakdzano bezdlvodné ponechdvat motor vozidla v chodu.

Popis rizika

Zranéni pracovnika pri otevirani boc¢nic nebo cela, nakladce, vykladce, sesypani
nakladu z lozné plochy vozidla

Opatreni / snizeni rizika

» Nepfriblizovat se k vozidlu pfi otevirani bocnic (¢ela) a vykladce nakladu.

MANIPULACNI PRACE, UKLADANI MATERIALU

Popis rizika

Zranéni zplisobené nevhodné uloZzenym materialem

Opatreni / snizeni rizika

= Materidl a predméty ukladat pfehledné a stabilné, na ur¢end mista.

= DodrZzovat volné a priichodné komunikace.

» Zajistit bezpecny pristup ke skladovanému materialu.

» Neukladat material do mist, v nichz je s nim pro nedostatek mista obtizna manipulace.

Popis rizika

Pad, sesunuti materialu pFi jeho nespravném ulozeni, skladovani

Opatreni / snizeni rizika

» Dodrzovat zasady bezpecné manipulace s materialem.

» Ukladani nakladu tak, aby byla zajiSténa jeho stabilita - aby nemohlo dojit k sesunuti,
nechténému pohybu nebo padu.

*» Pod mistem prace musi byt vymezeny a viditelné vyznaceny nebezpecny prostor, do
kterého nesmi nikdo vstupovat.

» Je zakazano vstupovat pod zavésené bremeno.
* Predméty ukladat, pokud mozno, na jejich nejvétsi, rovnou opérnou plochu.

Zpracovala: Ing. et. Ing. Michaela Jabdrkova
0Z0 v prevenci rizik, ev. C. RoyS/1333/PRE/2022
0ZO v poZzarni ochrany, ev. ¢. S -0Z0 12/2014



