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Smérnice dékana ¢. 2/2017

Pravidla hospodaieni Pedagogické fakulty
Masarykovy univerzity pro rok 2017

(ve znéni ucinném od 7. 3. 2017)

Clanek 1
Vieobecna ustanoveni

1) 0O&el: Tato smérnice vymezuje pravidla hospodaFeni PdF Mu v roce 2017.
2) Rozsah platnosti: PdF MU v roce 2017.
3) Definice pojmi a zkratek:
HS - Hospodarské stiredisko
10 - Investicni odbor
1Z - Investicni zamér
OP VVV - Operaéni program Vyzkum, vyvoj, vzdéladvani
EO - Ekonomické oddéleni
RF — Rezervni fond
StipF - Stipendijni fond
FO - Fond odmén
FRIM - Fond reprodukce investicniho majetku
FUUP - Fond Géelové uréenych prostfedkt
SocF - Socialni fond
FPP - Fond provoznich prostfedk(

4) odpovédnost: Tajemnice PdF MU.

Clanek 2
Predmét Gapravy

1) Pravidla hospodafeni PdF MU pro kalendaini rok 2017 vychézeji ze znéni Smérnice
Masarykovy univerzity ¢. 1/2017 Realizace pravidel hospodafeni Masarykovy
univerzity pro kalendarni rok 2017 a upfesnuji je pro pouziti na PdF MU. Pravidla
hospodareni PdF MU na kalendarni rok 2017 stanovuji konkrétni prava a povinnosti
zaméstnancl PdF MU pfi realizaci relevantnich &innosti.
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Clédnek 3

Pracovisté PdF MU

Katedra pedagogiky

Katedra psychologie

Katedra ruského jazyka a literatury

Katedra historie

Katedra matematiky

Katedra geografie

Katedra primarni pedagogiky

Katedra hudebni vychovy

Katedra télesné vychovy a vychovy ke zdravi
Katedra biologie

Katedra vytvarné vychovy

Katedra ceského jazyka a literatury

Katedra obcanské vychovy

Katedra anglického jazyka a literatury
Katedra fyziky, chemie a odborného vzdélavani
Katedra technické a informacni vychovy .
Katedra némeckého jazyka a literatury
Katedra francouzského jazyka a literatury
Katedra specidlni pedagogiky

Katedra socialni pedagogiky

Institut vyzkumu inkluzivniho vzdélavani
Institut vyzkumu Skolniho vzdélavani

Ustiedni knihovna

Technicko-provozni oddéleni

Dékanat

Personalni oddé&leni

Studijni oddéleni

Ekonomické oddé&leni

Oddéleni pro vyzkum, vyvoj a vnéjsi vztahy
Oddéleni projektové podpory

Centrum celozivotniho vzdélavani

Centrum informacnich technologii



1)

1)

2)
3)

4)

Clének 4

s

Pravidla pouziti i€elové podpory na specificky vyzkum

1) Prostfedky Gcelové podpory na specificky vysokoskolsky vyzkum na PdF MU budou
uzity vsouladu s podminkami stanovenymi poskytovatelem na cinnosti ve
vyzkumu, vyvoji a inovacich, nebo v souvislosti s nimi, vyhradné na Uhradu
zpUsobilych naklad.

2) Projekty specmckeho vyzkumu ]sou internimi projekty MU ve smyslu Smérnice
rektora & 6/2016 Rizeni projektl. Specificky vyzkum, spole¢né s Programem
rektora a Programem podpory vyzkumu, upravuje Smérnice MU & 3/2015
Grantova agentura MU,

Clédnek 5

Pravidla pouZiti pfispévku na kapitalové vydaje

PdF MU miZe poZ?adat o daldi vyménu piispévku na kapitalové vydaje v ramci
prlspevku pFidélenému PdF MU pro dany kalendarni rok. Ucel pfedpokladaného pouziti
vyménéné &asti prispévku (Ukazatel A) musi jednoznacné odpovidat Ucelu, na jaky Je
poskytovan pfispévek, tj. ,na uskutecfovani akreditovanych studijnich a programu
celoZivotniho vzdéldvdni a s nimi spojenou védeckou, vyzkumnou, vyvojovou,
uméleckou nebo daldi tvré& d&innost® a nesmi se jednat o stavebni akce
s pfedpoklddanou pofizovaci cenou vyssi nez 10 mil. KE na akci.

Clének 6

Pravidla pro porizovani strojl a za¥izeni financovanych mimo Program

Zdrojem financovani je Fond reprodukce investicniho majetku, dary na pofizeni
dlouhodobého majetku, ti¢elové dotace SR a jiné zdroje mimo Program.

Zpracovani investi¢niho zdméru neni pozadovano.

Vedouci HS PdF MU zodpovida za vybér dodavatele dle platnych predpisd s plnou
odpovédnosti za proceduralni spravnost.

Uzavieni smluv, vystavovani objednavek, likvidace faktur a evidence majetku je
v kompetenci PdF MU a fidi se obecné platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi pfedpisy
MU.

Clanek 7

Pravidla pro p¥ipravu a realizaci stavebnich akci financovanych mimo Program

1)

Uvedeny postup se tykd vSech stavebnich akci PdF MU, které jsou financovany
z investi¢nich prostfedk mimo Program.
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2) Navrh planu stavebnich akci zpracuje PdF MU ve spolupréci s Investi¢nim odborem
RMU,

3) Po schvaleni planu kvestorem zpracuje I0 RMU investi¢ni zdméry stavebnich akci a
pFedloZi je ke schvaleni kvestorovi MU. 1Z je zpracovan ve tfech vyhotovenich (1x pro
potfeby MSMT, 1x pro I0 RMU, 1x pro PdF MU), kopii IZ piteda 10 RMU na Ekonomicky
odbor RMU.

4)  Poté zabezpeli 10 RMU vybér dodavatele dle platnych ptedpisi s plnou odpovédnosti
za proceduralni spravnost a uzavie smlouvu.

5) Vlastni realizaci stavebnich akci zajistuje I0 RMU s plnou odpovédnosti za spravné
vécné a financni pinéni a v souladu se stavebnim zakonem a pfislugnymi pravnimi
pFedpisy. Rozsah pfipravenosti pro realizaci a uvedeni do plvodniho stavu stanovi IO
RMU s ohledem na zabezpedeni majetku uzivateld.

6) Evidenci faktur od dodavatele a Uhradu faktur provadi EO RMU po kontrole vécné
spravnosti I0 RMU.

7) Evidenci o zafazeni a uvedeni do uZivani dlouhodobého hmotného majetku, véetné
majetku pofizeného v rdmci realizace projektd operaénich programt, povede EO RMU
na zékladé podkladl z I0 RMU a PdF MU.

8) Aktualizaci pasportli majetku, na kterém byly provedeny stavebni Upravy, zajisti 10
RMU.

Clédnek 8

Pfiprava a realizace centralné& hrazenych oprav (neinvesti¢niho charakteru)

1) Navrh planu centrdIné hrazenych oprav zpracuje PdF MU ve spolupréci s I0 MU,

2) Poschvaleni pldnu probiha vlastni pfiprava a realizace akci pod vedenim 10 RMU, a to
s plnou odpovédnosti za spravné vécné a finanéni plnéni v souladu s p¥islugnymi
pfedpisy.

3) Evidenci faktur od dodavatele a Uhradu faktur provadi EO RMU po kontrole v&cné
spravnosti I0 RMU,

4)  Pokud do$lo v ramci realizace oprav k potfebé aktualizace pasportu majetku (napt.
zaména materidlu apod.), aktualizaci zajisti I0 RMU.

Clének 9

Odpovédnost za hospodaieni

1) Za (celné vyuZivani pfidélenych prispévkl a dotaci, dodrzovani podminek jejich
poskytnuti, za Fadné hospodareni s majetkem a dodrZeni schvéleného rozpoétu, je
dékanovi liniové odpovédna tajemnice fakulty.

2)  Poruseni uvedenych povinnosti miZe byt u téchto pracovnik{ dle konkrétniho zavinéni
penalizovano v souladu se Zakonikem prace.

3) Naklady, souvisejici se sankcemi za porudeni podminek pouZiti finan&nich prostfedkd,
jdou k tizi PdF MU,

4) V souvislosti s pfipravou a realizaci dotaénich projekt{:



b)

c)

d)

Naklady souvisejici s pFipravou projektd jsou nékladem PdF MU, které projekt
pfipravuje a které jej bude v pfipadé schvéleni realizovat. Soucasné PdF MU
odpovidd za zajisténi potfebnych finan&nich zdroji (pfedfinancovéni resp.
spolufinancovani).

PdF MU zodpovida za zajist&ni ptedfinancovéni a spolufinancovani projektd jim
predklddanych a realizovanych.

VydaJe vynaloZzené na pr|pravu a realizaci pro]ektu musi mit charakter
zpusobilych/uznatelnych vydajl v rozpoétech projektt a jejich kryti v dobé prlpravy
pI‘O_]ektU tedy ma charakter predfmancovam Vydaje které pripadné vzniknou pfi
piipravé nebo v souvislosti s pFipravou projektu ¢ naslednou realizaci projektu, a
které nejsou zplsobilé/uznatelné jsou v plném rozsahu hrazeny ze zdrojti
pfislusného pracovisté.

Ptedfinancovani zplsobilych vydajl na ptipravu a realizaci projektu hradi PdF MU
ze svych fondd:

o V pifpadé& investiénich vydajd z FRIM. V pFipadé Ye ani celkovy zlistatek FRIM
PdF MU nepokryje investi¢ni potreby SOUVISEJICI s pfipravou projektu, pozada
vedouci HS PdF MU o zapljéeni prostfedkli FRIM z rezervy FRIM MU na
predfinancovani investicni ¢asti projektu.

o V piipadé neinvesti¢nich nakladli z Rezervniho fondu PdF MU. V pfipadé, ze tyto
prostredky nepokryji naklady prlpravy, po?ada vedouci HS PdF MU o zapUjéeni
prostiedkl z centralnich zdrojd MU.

Dékan miZe kdykoliv v prib&hu p¥ipravy projektu rozhodnout o ukonéeni praci na
pfpravé projektu. Dlvodem takového rozhodnuti mlZe byt zejména neplnéni
podminek stanovenych harmonogramem pFl’pravn\’(ch praci na projektu, neplnéni
podminek persondlniho a organlzacnlho zajisténi pripravy projektu, pfipadné na
zékladé nedoporulujicich vysledkl odborné a ekonomické evaluace projektu.
V pFipadé takového rozhodnuti budou veskeré vynaloZené prostfedky zalctovany
do naklad{ pFisluéného pracovisté, které za pfipravu projektu odpovidalo a mohou
byt vyvozeny disledky z neefektivniho hospodaieni s prostfedky PdF MU.

5) Za sledovani priibéznych vysledkl hospodafeni PdF MU, v&etné podévani navrhl na
feSeni, je odpovédna tajemnice.

Clanek 10

Ro¢ni z(ictovani se statnim rozpoctem

1) Po skoné&eni kalendafniho roku pfipravi PdF MU podklady pro ztctovani dotaci RMU.

Clanek 11

Hospodaieni s finanénimi fondy

1) V souladu s § 18 odst. 5 zdkona o vysokych Skolach tvofi PdF MU tyto fondy:

a)
b)
c)
d)

Rezervni fond,
Stipendijni fond,
Fond odmén,

Fond reprodukce investi¢niho majetku,
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e) Fond Ucelové uréenych prostiedkd,
f) Socidlni fond a
g) Fond provoznich prostfedkd.

2) PdF MU tvofi vySe uvedené fondy jako fondy pen&zni, tj. musi byt kryty finanénimi
prostiedky nebo pohledavkami.

3) PouZiti fond{ je sou&asti standardniho rozpoctu PdF MU, Zlstatky jednotlivych fond@
se prevadéji do nasledujiciho Géetniho obdobi.

4) V ldvahu pfichazeji nasledujici prevody:

z \ do RF StipF FO FRIM FUUP SocF FPP
RF X Ne Ano Ano Ne Ne Ano
StipF Ne X Ne Ne Ne Ne Ne
FO Ano Ne X Ano Ne Ne Ano
FRIM Ano Ne Ano X Ne Ne Ano
FUUP Ne Ne Ne Ne X Ne Ne
SocF Ne Ne Ne Ne Ne X Ne
FPP Ano Ne Ano Ano Ne Ne X

5) Souhlas s pfevodem mezi fondy Zada vedouci HS PdF MU pisemnou formou se
zdlvodnénim kvestora. O prevodech mezi fondy Gétuje RMU.

Clanek 12

Zavéreéna ustanoveni

1) Souvisejici dokumenty

smérnice rektora & 6/2016, Rizeni projektd,

smérnice rektora ¢. 1/2017, Realizace pravidel hospodatent
smérnice MU ¢. 3/2015 Grantova agentura MU,

zakon o vysokych gkolach,

zakonik prace,

statni rozpocet.

2) Seznam zaznam{
e hejsou.

3) Seznam piiloh
e hejsou.

4) Kontrola a aktualizace
a) Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi 1x roéné tajemnice PdF MU.



b) Povinnosti kazdého zaméstnance fakulty, ktery p¥i své praci vyuZiva tuto
smérnici je neustale sledovat jeji aktudlnost a funk&nost a upozornit manazera
pro vnitini vztahy na jeji nedostatky a potfebu zmén.

5) vykladem ustanoveni této smérnice je povérena tajemnice PdF MU.

6) Tato smérnice nabyva platnosti a G&nnosti dnem schvéleni v AS PdF MU, dne 7. 3.
2017

V Brné dne 7. 3. 2017
doc. PhD/r. Jifi Némec, Ph.D.

dékan






