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C.j. MU-15/79772/2019/909231/PdF-1

Smérnice dékana ¢. 2/2019

Pravidla hospodareni
Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity
pro rok 2019

(ve znéni uc¢inném od 2. 4. 2019)

Cldnek 1
Vseobecna ustanoveni

U&el: Tato smérnice vymezuje pravidla hospodafeni PdF Mu v roce 20109.
Rozsah platnosti: PdF MU v roce 2018.

Definice pojmt a zkratek:

HS - Hospodarské stiedisko

10 - Investi¢ni odbor

1Z - Investi¢ni zamér

OP VVV - Operacni program Vyzkum, vyvoj, vzdélavani
EO - Ekonomické oddéleni

RF - Rezervni fond

StipF - Stipendijni fond

FO - Fond odmén

FRIM - Fond reprodukce investi¢niho majetku

FUUP - Fond Gcelové uréenych prosttedkd

SocF - Socialni fond
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FPP - Fond provoznich prostiedkd

4) Odpovédnost: Tajemnice PdF MU.

Clanek 2
Predmét Gpravy

1) Pravidla hospodareni PdF MU pro kalendarni rok 2019 vychéazeji ze znéni Smérnice
Masarykovy univerzity ¢. 1/2017 Realizace pravidel hospodareni Masarykovy
univerzity ve znéni zmén a dopliikll a upfesniuji je pro pouziti na PdF MU. Pravidla
hospodareni PdF MU na kalendaini rok 2019, stanovuji konkrétni prava a povinnosti
zaméstnancl PdF MU p¥i realizaci relevantnich &innosti.

Clének 3
Pracovisté PdF MU
411100 Katedra pedagogiky
411200 Katedra psychologie
411400 Katedra ruského jazyka a literatury
411500 Katedra historie
411600 Katedra matematiky
411900 Katedra geografie
412000 Katedra primarni pedagogiky
412100 Katedra hudebni vychovy
412200 Katedra télesné vychovy a vychovy ke zdravi
412300 Katedra biologie
412400 Katedra vytvarné vychovy
412500 Katedra Ceského jazyka a literatury
412600 Katedra obcanské vychovy

412700 Katedra anglického jazyka a literatury
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412800 Katedra fyziky, chemie a odborného vzdélavani
412900 Katedra technické a informacni vychovy
413000 Katedra némeckého jazyka a literatury
413100 Katedra francouzského jazyka a literatury
413200 Katedra specialni a inkluzivni pedagogiky
413400 Katedra socialni pedagogiky

413500 Institut vyzkumu inkluzivniho vzdélavani
413600 Institut vyzkumu Skolniho vzdélavani
419840 Ustiedni knihovna

419880 Technicko-provozni oddéleni

419900 Dékanat

419912 Personalni oddéleni

419913 Studijni oddéleni

419914 Ekonomické oddéleni

419917 Oddéleni pro vyzkum, vyvoj a vnéjsi vztahy
419920 Oddéleni projektové podpory

419918 Centrum celozivotniho vzdélavani

419830 Centrum informacnich technologii

Clédnek 4
Pravidla pouziti icelové podpory na specificky vyzkum

1)  Prostfedky ucelové podpory na specificky vysokoskolsky vyzkum na PdF MU budou
uzity v souladu s podminkami stanovenymi poskytovatelem na cinnosti ve vyzkumu,
vyvoji a inovacich, nebo v souvislosti s nimi, vyhradné na Ghradu zplsobilych
nakladd.

2)  Projekty specifického vyzkumu jsou internimi projekty MU ve smyslu Smérnice
rektora €. 6/2016 Rizeni projektl, ve znéni zmén a doplfik(. Specificky vyzkum,
spole¢né s Programem rektora a Programem podpory vyzkumu, upravuje Smérnice
MU &. 8/2017 Grantova agentura MU, ve znéni zmén a dopliikd.
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Cléanek 5
Pravidla pouziti prispévku na kapitalové vydaje

PdF MU miZe pozadat o daldi vyménu piispévku na kapitdlové vydaje v rdmci
prispévku pridélenému PdF MU pro dany kalendaini rok. Uéel predpokladaného pouziti
vymeéneéné Casti prispévku (Ukazatel A) musi jednoznacné odpovidat Gcelu, na jaky je
poskytovan pFispévek, tj. ,na uskutefiovani akreditovanych studijnich a programd
celozivotniho vzdélavani a s nimi spojenou védeckou, vyzkumnou, vyvojovou,
v v o v, . n ’ . ’
umeéleckou nebo dalsi tvurci cCinnost® a nesmi se jednat o stavebni akce
s predpokladanou pofizovaci cenou vyssi nez 10 mil. K¢ na akci.

Clanek 6

Pravidla pro porizovani stroji a zaFizeni financovanych mimo

Program

Zdrojem financovani je Fond reprodukce investicniho majetku, dary na pofizeni
dlouhodobého majetku, ucelové dotace SR a jiné zdroje mimo Program.
Zpracovani investi¢niho zaméru neni pozadovano.

Vedouci HS PdF MU zodpovidd za vybér dodavatele dle platnych predpist s plnou
odpovédnosti za proceduralni spravnost.

Uzavfeni smluv, vystavovani objednavek, likvidace faktur a evidence majetku je
v kompetenci PdF MU a fidi se obecné platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi predpisy
MU.

Clének 7

Pravidla pro pripravu a realizaci stavebnich akci financovanych

mimo Program

Uvedeny postup se tyka vsSech stavebnich akci PdF MU, které jsou financovany
z investi¢nich prostfedk( mimo Program.

Navrh planu stavebnich akci zpracuje PdF MU ve spolupraci s Investi¢nim odborem
RMU.

Po schvaleni planu kvestorem zpracuje I0 RMU investi¢ni zaméry stavebnich akci a
predlozi je ke schvaleni kvestorovi MU. IZ je zpracovan ve tfech vyhotovenich (1x pro
potieby MSMT, 1x pro IO RMU, 1x pro PdF MU), kopii IZ predd I0 RMU na Ekonomicky
odbor RMU.

Poté zabezpedi I0 RMU vybér dodavatele dle platnych predpis( s plnou odpovédnosti
za proceduralni spravnost a uzavire smlouvu.
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Vlastni realizaci stavebnich akci zajistuje I0 RMU s plnou odpovédnosti za spravné
vécné a financni plnéni a v souladu se stavebnim zdkonem a pfislusnymi pravnimi
predpisy. Rozsah pfipravenosti pro realizaci a uvedeni do plvodniho stavu stanovi 10
RMU s ohledem na zabezpeleni majetku uZivateld.

Evidenci faktur od dodavatele a Uhradu faktur provadi EO RMU po kontrole vécné
spravnosti I0 RMU.

Evidenci o zatfazeni a uvedeni do uzivani dlouhodobého hmotného majetku, véetné
majetku pofizeného v rdmci realizace projektl operaénich programt, povede EO RMU
na zékladé podklad( z I0 RMU a PdF MU.

Aktualizaci pasporti majetku, na kterém byly provedeny stavebni Gpravy, zajisti 10
RMU.

Clanek 8

Priprava a realizace centralné hrazenych oprav (neinvesti¢niho

charakteru)

Navrh planu centralné hrazenych oprav zpracuje PdF MU ve spolupraci s I0 MU.

Po schvaleni planu probiha vlastni priprava a realizace akci pod vedenim IO RMU, a to
s plnou odpovédnosti za spravné vécné a financni plnéni v souladu s pfisluSnymi
predpisy.

Evidenci faktur od dodavatele a Uhradu faktur provadi EO RMU po kontrole vécné
spravnosti I0 RMU.

Pokud doslo v ramci realizace oprav k potifebé aktualizace pasportu majetku (napf.
zameéna materialu apod.), aktualizaci zajisti 10 RMU.

Clédnek 9
Odpovédnost za hospodareni

Za U&elné vyuzivani pridélenych pfispévk( a dotaci, dodrZovéni podminek jejich
poskytnuti, za fadné hospodareni s majetkem a dodrzeni schvaleného rozpoctu, je
dékanovi liniové odpovédna tajemnice fakulty.

Porugeni uvedenych povinnosti miZe byt u t&chto pracovnikl dle konkrétniho zavinéni
penalizovano v souladu se Zakonikem prace.

N&klady, souvisejici se sankcemi za porudeni podminek pouZiti finanénich prosttedkd,
jdou k tizi PdF MU.

V souvislosti s pFipravou a realizaci dotacnich projektd:

a) Naklady souvisejici s pfipravou projektt jsou nakladem PdF MU, které projekt
pripravuje a které jej bude v pfipadé schvéleni realizovat. Soucasné PdF MU
odpovidd za zajisténi potifebnych finanénich zdrojl (predfinancovani resp.
spolufinancovani).

b) PdF MU zodpovidd za zajiSténi predfinancovéni a spolufinancovani projektd jim
predkladanych a realizovanych.
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Vydaje vynaloZené na piipravu a realizaci projektl musi mit charakter
zpUsobilych/uznatelnych vydajt v rozpoétech projektd a jejich kryti v dobé pFipravy
projektu tedy ma charakter predfinancovani. Vydaje, které pripadné vzniknou pfi
pripravé nebo v souvislosti s pripravou projektu ¢i naslednou realizaci projektu, a
které nejsou zplsobilé/uznatelné jsou v plném rozsahu hrazeny ze zdrojl
prislusného pracovisté.

Predfinancovéni zplsobilych vydajt na pripravu a realizaci projektu hradi PdF MU
ze svych fondU:

e V pripadé investi¢nich vydaju z FRIM. V pfipadé, Ze ani celkovy zlstatek FRIM
PdF MU nepokryje investi¢ni potfeby souvisejici s pFipravou projektu, pozada
vedouci HS PdF MU o zapQjéeni prostfedkl FRIM z rezervy FRIM MU na
predfinancovani investi¢ni ¢asti projektu.

e V piipadé neinvesti¢nich nékladl z Rezervniho fondu PdF MU. V pfipadé, ze tyto
prostredky nepokryji naklady prlpravy, pozada vedouci HS PdF MU o zapQjéeni
prostiedkl z centrélnich zdroju MU.

Dékan mize kdykoliv v priib&hu pfipravy projektu rozhodnout o ukonéeni praci na
pripravé projektu. Dlvodem takového rozhodnuti mlZe byt zejména neplnéni
podminek stanovenych harmonogramem ptipravnych praci na projektu, neplnéni
podminek personalniho a organizacniho zajisténi pripravy projektu, pfipadné na
zakladé nedoporucujicich vysledkd odborné a ekonomické evaluace projektu.
V pripadé takového rozhodnuti budou veskeré vynalozené prostiedky zaluctovany
do nadkladt pFisludného pracovisté, které za pFipravu projektu odpovidalo a mohou
byt vyvozeny dlsledky z neefektivniho hospodateni s prostfedky PdF MU.

5) Za sledovéni priibé&Znych vysledk( hospodaFeni PdF MU, véetn& podéavéni navrhl na
reSeni, je odpovédna tajemnice.

Clédnek 10
Rocni zuctovani se statnim rozpoctem

1) Po skonceni kalendarniho roku pripravi PdF MU podklady pro zUctovani dotaci RMU.

Clanek 11
Hospodareni s financ¢nimi fondy

1) V souladu s § 18 odst. 5 zédkona o vysokych Skolach tvori PdF MU tyto fondy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Rezervni fond,

Stipendijni fond,

Fond odmén,

Fond reprodukce investi¢niho majetku,
Fond G&elové uréenych prostfedkd,
Socialni fond,

Fond provoznich prostiedkd.
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2) PdF MU tvori vysSe uvedené fondy jako fondy penézni, tj. musi byt kryty financnimi
prostifedky nebo pohleddvkami.

3) Pouziti fond{ je souéasti standardniho rozpoétu PdF MU. Zlstatky jednotlivych fond{
se prevadéji do nasledujiciho Ucetniho obdobi.

4) V Gvahu prichazeji nasledujici prevody:
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5) Souhlas s prevodem mezi fondy zada vedouci HS PdF MU pisemnou formou se
zdlvodnénim kvestora. O pfevodech mezi fondy Gétuje RMU.

Clének 12
Zavérecna ustanoveni

1) Souvisejici dokumenty y
s smérnice rektora &. 6/2016, Rizeni projektd,
s smérnice rektora ¢. 1/2017, Realizace pravidel hospodareni
o smérnice MU ¢. 8/2017 Grantova agentura MU,
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s zakon o vysokych Skolach,
s zakonik prace,
e statni rozpocet.

Seznam zdznamu
s nejsou.

Seznam priloh
s nejsou.

Kontrola a aktualizace
a) Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi 1x ro¢né tajemnice PdF MU.

b} Povinnosti kazdého zaméstnance fakulty, ktery pfi své praci vyuziva tuto
smérnici je neustdle sledovat jeji aktualnost a funkénost a upozornit manazera
pro vnitfni vztahy na jeji nedostatky a potfebu zmén.

Vykladem ustanoveni této smérnice je povérena tajemnice PdF MU.

Tato smérnice nabyva platnosti a Gcinnosti dnem schvaleni v AS PdF MU, dne 2. dubna
2019

L

Joms

doc. PhDr. A Némec, Ph.D.

dekan



