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Masarykova univerzita C. j.: MU-1IS/142923/2016/503893/PdF-1
Pedagogicka fakulta

Smérnice dékana é. 3/2016

Pravidla hospodareni Pedagogické fakulty
Masarykovy univerzity pro rok 2016

(ve znéni ucinném od 5. 4. 2016)

Clanek 1
Vieobecna ustanoveni

1) 0&el: Tato smérnice vymezuje pravidla hospodafeni PAF Mu v roce 2016,
2) Rozsah platnosti: PdF MU v roce 2016.
3) Definice pojmf a zkratek:

HS - Hospodaiské stiedisko

10 - Investicni odbor

1Z - Investiéni zamér

OP VaVpl - Operaéni program Vyzkum a vyvoj pro inovace
EO - Ekonomické oddéleni

RF - Rezervni fond

StipF - Stipendijni fond

FO - Fond odmén

FRIM ~ Fond reprodukce investicniho majetku
FUUP - Fond Gcelové uréenych prostiedkd
SocF - Socialni fond

FPP - Fond provoznich prostiedki

4) odpovédnost: Tajemnice PdF MU,

1)

Clének 2
Piedmét Gpravy

Pravidla hospadateni PdF MU pro kalendaini rok 2016 vychazejl ze znéni Smérnice
Masarykovy univerzity €.2/2016 Pravidla hospodafeni Masarykovy univerzity pro
kalendafni rok 2016 a upfesiiuji je pro pouZiti na PdF MU. Pravidla hospodafeni PdF
MU na kalenda¥ni rok 2016 stanovuji konkrétni prava a povinnosti zaméstnancl PdF
MU pfi realizaci relevantnich éinnosti.
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Cldnek 3

Pracovisté PdF MU

Katedra pedagogiky

Katedra psychologie

Katedra ruského jazyka a literatury

Katedra historie

Katedra matematiky

Katedra geografie

Katedra primarni pedagogiky

Katedra hudebni vychovy

Katedra télesné vychovy a vwehovy ke zdravi
Katedra biologie

Katedra vytvarné vychovy

Katedra ceského jazyka a literatury

Katedra obanské vychovy

Katedra anglického jazyka a literatury
Katedra fyziky, chemie a odborného vzdéldvani
Katedra technické a informani vychovy
Katedra némeckeho jazyka a literatury
Katedra francouzského jazyka a literatury
Katedra specidlni pedagogiky

Katedra socialni pedagogiky

Institut vyzkumu inkluzivniho vzdélavani
Institut vyzkumu Skolniho vzdélavani

UstFednl knihovna

Technicko-provozni oddéleni

Dékanat

Personalni oddéleni

Studiinf oddéleni

Ekonomické oddéleni

Oddéleni pro vyzkum, vyvoj a vnéjsi vztahy
Oddéleni projektové podpory

Centrum celoZivotniho vzd&lavani

Centrum informacdnich technologii



1)

2)
3)

4)

Clének 4

Pravidla pouZiti (icelové podpory na specificky vyzkum

1) Prostfedky tifelové podpory na specificky vysokogkolsky vyzkum na PdF MU budou
uzity v souladu s podminkami stanovenyml poskytovatelem na &nnosti ve
vyzkumu, vyvoji a inovacich, nebo v souvislostl s nimi, vwhradn& na Ghradu
zplisobilych naklad,

2) Projekty specifického vyzkumu jsou internimi projekty MU ve smyslu smérnice
rektora €. 4/2009 Rizeni a sprava projektll na Masarykové univerzitg. Specificky
vyzkum, spole¢né s Programem rektora a Programem podpory vyzkumu, upravuje
smérnice MU €, 3/2015 Grantova agentura MU.

Clének 5

Pravidia pouZiti pfispévku na kapitalové vydaje

PdF MU miize poZadat o daldi vyménu pFispévku na kapitalové vydaje v ramci
pfispévku pFidélenému PdF MU pro dany kalendaini rok. Uéel predpoklddaného pousiti
vyménéné asti piispévku (Ukazatel A) musi jednoznaéné odpovidat (icelu, na jaky je
poskytovan prispévek, tj. ,na uskuteciiovani akreditovanych studijnich a programi
celoZivotniho vzdélavéni a s nimi spojenou vé&deckou, vyzkumnou, wyvojovou,
uméleckou nebo daldi tviréi cinnost® a nesmi se jednat o stavebni akce

wars ar

s predpokladanou pofizovaci cenou vyESi nez 10 mil. K& na akci.

Clanek 6

Pravidla pro pofizovani strojil a zaf'izeni financovanych mimo Program

Zdrojem financovani je Fond reprodukce investicniho majetku, dary na pofizeni
dlouhodobého majetku, Gicelové dotace SR a jiné zdroje mimo Program.

Zpracovani investicniho zaméru neni poZadovéno.

Vedouci HS PdF MU zodpovida za vybér dodavatele dle platnych predpiséi s plnou
odpovédnosti za procedurélni spravnost.

Uzavieni smluv, vystavovani objedndvek, likvidace faktur a evidence majetku je
v kompetenci PdF MU a Fidi se obecné platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy
MU,

Clanek 7

Pravidla pro pFipravu a realizaci stavebnich akci financovanych mimo Program

1)

2)

Uvedeny postup se tyka vSech stavebnich akcl PdF MU, které jsou financovény
z investitnich prostiedki mimo Program.

Navrh planu stavebnich akci zpracuje PdF MU ve spolupraci s Investiénim odborem
RMU.,



3)

4)

6)

7)

8)

1)
2)

3)

4)

1)

2)
3)

4)

Po schvaleni planu kvestorem zpracuje IO RMU investiéni zdméry stavebnich akci a
predlozi je ke schvaleni kvestorovi MU. IZ je zpracovan ve tfech vyhotovenich (1x pro
potfeby MSMT, 1x pro IO RMU, 1x pro PdF MU), kopli IZ pfeda 10 RMU na Ekonomicky
odbor RMU.

Poté zabezpedi 10 RMU vybér dodavatele dle platnych pfedpisli s plnou ndpovédnastf
za proceduralni spravnost a uzavie smlouvu.

Vlastnl realizaci stavebnich akci zajistuje 10 RMU s plnou odpovédnosti za spravne
vécné a finanéni plnéni a v souladu se stavebnim zakonem a pfisludnymi pravnimi
predpisy. Rozsah pfipravenosti pro realizacl a uvedeni do plvodniho stavu stanovi 10
RMU s ohledem na zabezpedéeni majetku uZivatell.

Evidenci faktur od dodavatele a Uhradu faktur provadi EO RMU po kontrole vécné
spravnosti 10 RMU.

Evidenci o zafazeni a uvedeni do uzivani dlouhodobeho hmotneho majetku, véetné
majetlku porlzeneho v ramci realizace projetkl operaénich programil, povede EQ RMU
na zakladé podkladii z I0 RMU a PdF MU.

Aktualizaci pasportll majetku, na kterém byly provedeny stavebni tpravy, zajisti 10
RMU,

Clanek 8

Pfiprava a realizace centrain& hrazenych oprav (neinvestiéniho charakteru)

Navrh pldnu centrdlng hrazenych oprav zpracuje PdF MU ve spolupraci s I0 MU.

Po schvaleni planu probiha vlastni piiprava a realizace akci pod vedenim I0 RMU, a to
s plnou odpoveédnosti za spravné vécné a finanéni pInéni v souladu s pFislugnymi
piredpisy.

Evidenci faktur od dodavatele a (hradu faktur provadi EO RMU po kontrole vécné
spravnosti 10 RMU,

Pokud doslo v ramci realizace oprav k potfebé aktualizace pasportu majetku (napf.
zaména materidlu apod.), aktualizaci zajisti I0 RMU.

Clédnek 9

Odpovédnost za hospodareni

Za (éelné vyuZivdni pfid8lenych ptispévkll a dotaci, dodrzovani podminek jejich
poskytnuti, za fadné hospodaieni s majetkem a dodrzenl schvaleného rozpoctu, je
dékanovi liniové odpovédny tajemnlce fakulty,

Poruseni uvedenych povinnost mize byt u téchto pracovnikll dle kankrétniho zavinéni
penalizovano v souladu se Zakonikem préce,

Naklady, souvisejici se sankcemi za poruSeni podminek pouZiti finanénich prostiedkd,
jdou k tiZi PdF MU,

V souvislostl s pfipravou a realizaci dotaénich projekt(:

a) Naklady souvisejici s pFipravou projektll jsou nakladem PdF MU, které projekt
pllpnavuje a které jej bude v piipadé schvaleni realizovat. Soufasné PdF MU
odpovida za zajidténi potfebnych finanénich zdrojli (pFedfinancovéni resp.
spolufinancovani).



b)

c)

d)

PdF MU zodpovidd za zajiSténi predfinancovéni a spolufinancovani projektd jim
predkladanych a realizovanych.

Vydaje vynaloZené na prlpravu a realizaci projektu musi mit charakter
zpusnbilvch/uznatelnych vydajl v rozpoétech projektd a jejich kryti v dobé prlpravy
prchektu tedy ma charakter pmdrlnancovam Vydaje, které pFipadné vzniknou pfi
pfipravé nebo v souwslostl s pfipravou projektu & ndslednou realizaci projektu, a
které nejsou zplsobilé/uznatelné jsou v piném rozsahu hrazeny ze zdrojl
pFisluéného pracovisté,

Predf‘nancovam zplisobilych vydaji na pfipravu a realizaci projektu hradi PdF MU
ze swych fond(;

« V piipadé investiénich V‘;/ddjﬁ z FRIM, V prlpade, Ze ani celkovy zlstatek FRIM
PdF MU nepokryje investiéni potreby souwse;m s pfipravou projektu, pozada
vedouc/ HS PdF MU o zapu;cem prostredkll FRIM Z rezervy FRIM MU na
predfinancovani investi¢ni &asti projektu,

s V piipadé neinvestiénich nakladl z Rezervniho fondu PdF MU. V ptipadé, ze tyto
prcsstredkv nepokryji naklady pripravy, pozada vedouci HS PdF MU o zaptjteni
prostfedku z centralnich zdrojti MU.

Dékan mtze kdykoliv v priibéhu piipravy prajektu rozhodnout o ukonceni praci na
pfipravé projektu. Dlvodem takového rozhodnuti miiZe byt zejména nepInéni
podminek stanovenych harmonogramem prlpravnych praci na projektu, neplnéni
podminek persondlniho a orgamzacmha zajisténi pFipravy projektu, pFipadné na
zékladé nedoporuéujicich vysledkli odborné a ekonomické evaluace projektu,
V pfipadé takového rozhodnuti budou veskeré vynalo¥ené prostfedky zaiétovany
do nakladl prislusneho pracovisté, které za pfipravu projektu odpovidalo a mohou
byt vyvozeny diisledky z neefektivniho hospodareni s prostiedky PdF MU,

5) Za sledovant prib&Znych vysledkii hospodafFeni PdF MU, véetn& podavéni navrhil na
FeSeni, je odpovédny tajemnice.

Clanek 10

Rocni zii€tovani se statnim rozpottem

1} Po skonceni kalendainiho roku pfipravi PdF MU podklady pro z(étovéni dotaci RMU.

[

Clanek 11

Hospodaieni s finanénimi fondy

1) V souladu s § 18 odst. 5 zakona o vysokych Skolach tvoi{ PdF MU tyto fondy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Rezervni fond,

Stipendijni fond,

Fond odmén,

Fond reprodukce investi¢niho majetku,
Fond Géelové uréenych prostiedkd,
Socidlni fond a

Fond provoznich prostiedki.



2) PdF MU tvofi vySe uvedené fondy jako fondy penéini, tj. musi byt kryty finanénimi
prostiedky nebo pohleddvikami.

3) PouZitf fondil je soudasti standardniho rozpo&tu PAF MU, Z{statky jednotlivych fondi
se pievadéji do nasledujiciho (éetniho obdobi.

4) V dvahu pfichazeji nasledujici pfevody;

z\do |[RF StipF FO FRIM FOUP | SocF FPP
REGE T D Ne Ano [ Ano Ne Ne Ano
StipF Ne x  |Ne |[Ne Ne Ne Ne
FO Ano Ne o || Ano Ne Ne Ano
FRIM Ano Ne Ano X Ne Ne Ano
FOUP Ne Ne Ne Ne  [x Ne Ne
SocF Ne Ne Ne Ne |Ne [x Ne
FPP | Ano Ne Ano Ano Ne Ne  |x

5) Souhlas s prewdem mezi fondy Zada vedouci HS PdF MU pisemnou formou se
zdivodnénim kvestora. O prevodech mezi fondy 0&tuje RMU,

Clanek 12
Zavéretna ustanoveni

1) Souvisejici dokumenty

smérnice rektora & 4/2009 Rizeni a sprava projektdl na Masarykoveé univerzité
smérnice MU €. 3/2015 Grantova agentura MU,

zdkon o vysokych &kolach,

zakonik prace,

statni rozpodet.

!

> 8 5 8 @

2) Seznam zdznami
v nejsou.

3) Seznam p¥iloh
o nejsou.

4) Kontrola a aktualizace
a) Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi 1x roéné tajemnice PdF MU.

b) Povinnosti kazdého zaméstnance fakulty, ktery pfi své praci vyuziva tuto
smérnici je neustale sledovat jeji aktualnost a funkénost a upozornit manaZera
pro vnitini vztahy na jeji nedostatky a potfebu zmén.



5) Historie zmén

datum
Géinnosti Informace o podstaté zmény novéjsitho odkaz na pFedchozi
piedchoziho vydani vydani
wydani B ,
2.4.9015 Cl.1 Zména r. 2015 na r.2016 Smérnice dékana ¢.
T Aktualizace smérnic MU 3/2015

6) Vykladem ustanovenl této smérnice je povéien tajemnice PdF MU,

7) Tato smérnice nabyva plathosti a Géinnosti dnem 5. 4, 2016,

V Brné dne 5. 4. 2016

2.\

/'/
doc. PhDgAI‘r’f Némec, Ph.D.

dékan







