PEDAGOGICKA
FAKULTA

C.j.: MU-1S/71774/2017/539276/PdF-1

Smérnice dékana ¢. 3/2017

K realizaci programii celoZivotniho vzdélavani na
Pedagogické fakulté Masarykovy univerzity

(ve znéni uc¢inném od 1. 9. 2017)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zadkond (zdkon o vysokych Skoldch), ve znéni pozdéjsich pfedpisi, a podle
Organizacniho fadu Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1) Ué&el: Tato smérnice upravuje v souladu s Radem celoZivotniho vzdélavani
Masarykovy univerzity a v souladu s ustanovenim § 60 a § 60a zékona ¢. 111/1998
Sb., o vysokych 8koldch a zmé&né& a doplnéni dalich zékonl (zékon o vysokych
8kolach), ve znéni pozdéjdich pFedpisli, a Statutem Masarykovy univerzity blizsi
podminky uskutecnovani celozivotniho vzdéldvani na Pedagogické fakulté
Masarykovy univerzity.

2) Rozsah platnosti: Katedry a instituty Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity,
Centrum celoZivotniho vzdélavani Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity,
uchazeci o vzdélavani v programech celozivotniho vzdélavani, (c&astnici
celozivotniho vzdélavani.

3) Definice pojmi a zkratek:
Bakalarské a navazujici magisterské studijni programy - Ffadné studium.
Celozivotni vzdélavani — CZV.
Centrum celozZivotniho vzdélavani PdF - CCV.
Informacni systém Masarykovy univerzity - IS.
Obchodni centrum Masarykovy univerzity - OC.
Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity - PdF.
Katedry a instituty PdF - pracovisteé.
Program celoZivotniho vzdélavani - program. y 5
R&d celozZivotniho vzdélavani Masarykovy univerzity — Rad CZV.
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Studijni a zkuSebni fad Masarykovy univerzity - SZR.
Zakon o vysokych Skolach - ZVS.
Statut Masarykovy univerzity - Statut MU.

Odpovédnost: Prodékan pro magisterské studium a zaleZitosti studentll, prodékan
pro rozvoj a vnéjsi vztahy, vedouci CCV.

Clanek 2
Programy celoZivotniho vzdélavani

Ugastnici program nejsou studenty podle ZVS.

Programy jsou zpravidla &lenény do semestr{. Tvofi-li program vice predmétd, jsou
tyto pfedméty evidovdny ve studijnim katalogu IS. ZpUsob i rozsah vyplnéni tdajd
o predmétu v IS odpovida standardu vyplnéni v fadném studiu.

Vedouci garancniho pracovisté povinné stanovi odborného garanta programu,
podminky pFijeti do vzdélavaciho programu a pocet pfijimanych uchazeéll. Garant
programu je plné zodpovédny za zvefejfiovani poZadavkl kladenych na uchazede,
stanoveni poplatku za semestr (po dohodé s vedoucim pracovisté), standardni délky
programu, anotace programu, uréeni kreditové hodnoty a zplsobu ukoné&eni
pfedmétl a stanoveni kvalifikace, které absolvent dosdhne po Uspé&&ném
absolvovani programu. Garant programu také zodpovida za pravidelnou a fadnou
komunikaci se studenty. Vcasné je informuje o pFipadnych zméndch (rozvrhd,
vyucujicich, terminech, cenach apod.) a neprodlené vyfizuje pfipadné dotazy nebo
pripominky ke studiu.

Informace o programech jsou zverejfiovany prostiednictvim webové stranky PdF,
v pfipadné v tisténych materidlech CCV a v IS.

Kontrolu realizace programd Fidi dékanem stanoveny prodékan. Za administrativu a
organizacni prace spojené s prijimanim ke vzdélavani v programech CZV, za
prib&Znou kontrolu a evidenci vysledk( vzdélavéni a za organizaci zavéreénych
zkousek vietné zajisténi nezbytné administrativy odpovida vedouci CCV.

Clanek 3
Prijimani ke vzdélavani

Pro ptihldgeni ke vzdélavani v programu podle ¢l. 3 odst. 2 pism. a) a2 e) Radu CZV
se pouziva elektronicka forma pfihlasky jako k prihlaseni do Fadného studia (véetné
pfislusného poplatku za pfFijimaci fizeni). Pro pfihlaseni ke vzdélavani v programu
podle &. 3 odst. 2 pism. f) Radu CZV mdZe byt stanovena jind forma podani
pfihlasky. VysSe pFislusného poplatku je kazdoroéné stanovena dékanem. Terminy,
zplsob poddvani ptihlasek a podminky k pfijeti do program@ CZV jsou zvefejiiovany
obdobnym zplisobem jako u Faddného studia a obdobné probihd i pFijimaci Fizeni.

O ptijeti do programu rozhoduje dékan (&l. 5 odst. 1 Rddu CZV).

Na rozhodovani o pijeti do programu CZV se nevztahuji obecné piredpisy o spravnim
fizeni.
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Rozhodnuti o pFijeti do programu CZV musi byt vyhotoveno pisemné do 30 dnl od
ovéreni podminek pro pfijeti a musi byt uchazedi (nebo jeho zmocnénci) predano
v den zapisu. Uchazedi, jehoz pobyt neni zndm, se dorucuje rozhodnuti vyvésenim
na Uredni desce.

Uchaze¢ mda pravo nahlédnout do vdech svych materidl, které maji vyznam pro
rozhodnuti o jeho pfijeti.

Uchaze¢ miZe pozadat dékana o prezkoumani rozhodnuti. Zadost podava dékanovi

v v & s v 2 s o v ”
ve Ih{té 30 dnd ode dne dorudeni rozhodnuti. D&kan ma pravo v odlvodnénych
zavaznych pripadech své rozhodnuti zménit.

Dékan miZe dodateéné pFijmout do programu CZV dal$iho uchazede v pfipadé, e
néktery pfijaty uchazel pisemné oznamil, ze ke vzdélavani v programu nenastoupi.
D&kan je pFitom povinen respektovat pofadi uchaze&l podle vysledk( pfijimaciho
Fizeni. Zapis do programu po dodate¢ném pfijeti je mozny nejpozdéji do posledniho
dne obdobi zmén v zdpisu predmétll pfislusného semestru dle harmonogramu
akademického roku,

Clanek 4
Priibéh vzdélavani v programech CZV

Uchazed pfijaty ke vzd&lavani v programu CZV obdr#i elektronickou pozvanku
k zapisu. V den zapisu Uclastnik ziska pristupové Udaje do IS. Zapis do programu
bude do IS proveden pracovnlkem CCV k datu rozhodnuti o prIJetI Uchazec se stava
G&astnikem CZV dnem zapisu. K prevzetl rozhodnuti a k zapisu do programu je
mozné zmocnit jinou osobu plnou moci opatfenou podpisem zmocnitele.

Nové zapsany Uéastnik CZV je povinen dle pokyn(i uhradit Gplatu za 1. semestr, a
to prostfednictvim OC. Pokud Gastnik CZV ve stanovené Ih(té 1. semestr Fadné
nenakoupi a ¢&astku neuhradi, pozbyva rozhodnuti o prijeti platnosti, zapis do
programu je v IS zruSen a Ucast v programu je ukoncena dle &l. 6 odst. 1 pism. h)
této smérnice.

Ugastnik CZV je povinen bezodkladné hlasit zmény osobnich tidajd evidovanych o
ném v IS.

Zapis predmetu dle studijniho katalogu CZV provadi pro vSechny semestry
pracovnici CCV. Podminky a pravidla pro zapls do predmetu se ridi platnym SZR a
harmonogramem relevantniho semestru. U&astnik CZV neni opravnén zapisovat a
nasledné navstévovat predmeéty, které nejsou souclasti jeho programu, nebo je
odregistrovat z IS.

Nesplni-li i¢astnik CZV v fadném terminu poZadavky pro Gspésné spinéni predmétu,
ma pravo splnit je v opravném terminu vypsaném ve zkouskovém obdobi téhoz
semestru, a to nejvy$e dvakrat v pfipadé predmétu zapsaného poprvé, nejvyse
jednou v pripadé opakovaného predmeétu.

Jestlize G&astnik CZV neukontil zapsany predmét (sp&$né&, je povinen si jej ve
spolupraci s referentkou CCV znovu zapsat v nerI|251m semestru, kdy se uskutecni
jeho vyuka (déle jen ,opakovany predmét"). Udastnikovi C2V, ktery ani po vycerpam
moznosti podle odst. 5 neukondil opakovany predmet Uspésné, nevznika gravo
zaplsu do nasledujiciho semestru. Treti zapsanl predmétu v programech CzV je
vyjimec¢né a upravuje je €l. 7, odst. 4 této smérnice. PFi tfetim zapsani predmétu
ma Ucastnik pravo na jeden Fédn{/ a jeden opravny termin.
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Uéastnik CZV ziskévé prévo na zapis do na’sledujiciho semestru, jestlize Gspésné
ukondil vSechny opakovane predméty zapsané v bezprostredne predchazejlam
semestru. Podminkou pro zapls do dalSiho semestru neni splnéni kredltu dle SZR.
Termmy pro zapis predmétl se Fidi platnym harmonogramem pro CZV, ktery bude
zvefejnén na webové strance fakulty.

Uéastnikovi CZV Ize na jeho Zadost U&ast v programu prerudit. Dékan rozhodne na
zakladé posouzeni odlvodnéni Z?adosti. Rozhodne-li dékan o Zadosti kladné&, stanovi
soudasné datum za&atku a ukonéeni prerudeni. Dékan také mlzZe stanovit daldi
podminky pro zépis do semestru bezprostredne nasledujiciho po opétovném zapisu
do programu. Ugast v programu se prerusu3e zpravidla na dva semestry, a tdo 31.
1. nebo do 31. 8. Fakulta v8ak nem{Ze v takovém ptipadé zarudit, e po ukonceni
prerusenl bude probihat plvodni vyuka v programu, do ného? byl Gastnik CZV
plvodné zatazen. Zadatel bere na védomi, Ze jiz zaplacena uplata se pr| prerusenl
Géasti v programu nevraci. Maximalni poet celych semestrl prerudeni nesmi
prekrodit 4.

U&astnik CZV je povinen ozndmit navrat do programu po pterugeni, a to nejpozdéii
jeden mésic pred uplynutim doby preruseni vzdélavani. Pokud tak neucini, je takové
jednédni vniméno jako projev vile zanechat vzdéldvani v programu CzZV a Gdast
v programu je ukoncena dle ¢l. 6 odst. 1 pism. d).

Dékan mlZe Ulastnikovi CZV na jeho ?adost uznat do programu (déle v tomto
¢lanku jen ,cilovy program”) predméty absolvované v nekterem z predchozich nebo
soubeznych vysokoskolskych studii, nebo z program{ CzV (déle jen ,zdrojovy
program”). PFi posuzovani Zadosti je zohledhovano zejména kritérium obsahové a
rozsahové shody splnéného predmétu ve zdrojovém programu s piredmétem
z programu cilového. Soucasné s predmétem je uznana i jeho klasifikace a kreditova
hodnota. Nebyl-li uznany pfedmét ve zdrojovém programu hodnocen kredity, je
uznanému predmétu prisouzena kreditova hodnota pfedmétu z cilového programu.

Z predchozich nebo soub&Znych vysoko$kolskych studii, nebo z program@ CZV, nelze
do cilového programu uznat Zadnou ze soucasti zavérecné zkousky.

Clanek 5
Zavérecna zkouska

Obsah zavérecné zkousky specifikuje pred zahajenim programu garant programu.
Zpravidla tvofi zavére¢nou zkousku obhajoba zavérecné prace (popfipadé rozprava
o nf) a Ustni nebo pisemné zkousky z predmétll uréenych p¥islusnym programem.
Zavérecna zkouska se kona pred zkusebni komisi, kterou na navrh garanta
programu jmenuje dékan, a to vcetné predsedy komise.

Terminy zavérecnych zkousek jsou zverejiiovany obvykle k 1. bfeznu. Zavérecné
zkousky jsou zpraV|dIa realizovany na konci ]arnlho a na zacatku podzimniho
semestru. U oborl, kde je maly polet posluchadll, je mozno pfifadit Gdastnika CZV
ke statnim zkouskédm studentd fadnych studii.

U&astnik CZV je povinen se prihlasit k zavérelné zkoudce, tj. k jejimu Fadnému
terminu, a to bud na obdobi vymezené pro zavérecné zkousky v semestru, v némz
splnil vsechny stanovené podminky, nebo na obdobi vymezené pro zavérecné
zkousky bezprostfedné nasledujici. V pfipadé, Ze Ucastnik CZV tuto povmnost sam
nesplni, stanovi termin jeho zkousky dékan. Podminkou pfistoupeni k zavérecné
zkousce je splnéni véech poZadavkd uvedenych v popisu programu.
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ZavéreCna prace a jeji obhajoba se Fidi ustanovenimi, kterd jsou v souladu se
zdsadami, jez se uplatiuji u zavérecnych praci v Fddném studiu. Témata
zavéreCnych praci a jejich rozsah jsou v kompetenci prislusnych pracovist, ktera
vymezuji a zverejiuji specifické pozadavky na zavérecné prace v tzv. oborovych
standardech.

Obhajoba zavéreéné prace a predméty zdvéreéné zkoudky se klasifikuji dle SzR.
] v 7 v I3 7 o 7. AP v ’ v . v . 7
Prubéh a vyhlaseni vysledku zaverecne zkousky jsou verejné.

Za prib&h zdvéreéné zkousdky, stanoveni celkového vysledku zavéreéné zkousky
a ¢innost zkusebni komise odpovida predseda komise.

Je-li i¢astnik CZV hodnocen u soudasti zavére¢né zkouéky stupném ,nevyhovujici”,
ma pravo tuto soucast opakovat v jednom opravném terminu, a to bez poplatku a
v bezprostiedné nasledu3|C|m obdobi stanoveném pro zavérecné zkousky Uspesne
zvladnuté soulasti zavérecné zkousky ucastnik CZV pfi opravnem terminu jiz
neopakuje. V programech CzV, které to umoziiuji, si tdastnik mlzZe zvolit volitelny
predmét zavérecné zkousky. Pokud je zkouska z volitelného pfedmétu hodnocena
jako nevyhovujici, je UcCastnik povinen zkousku opakovat, to v jednom opravném
terminu.

Clanek 6
Ukonceni vzdélavani

K ukonceni vzdélavani v programu dochazi:

a) splnénim poZzadavk{ na ukonéeni v pfipad& programd bez zévérecné
zkousky;

b) Uspé&sSnym sloZzenim zavérecné zkousky;

c) splnenlm pozadavk{ pro pfijeti ke studiu v radnem studiu v pfipadé
programu realizovanych dle ¢l. 3 odst. 2 pism. a) Rédu CZV;

d) oznamenim o zanechani Ucasti v programu;

e) nesplnénim podminek vyplyvajicich z programu;

f) nesplnénim 60 kreditl v programu realizovaném dle &l. 3 odst. 2 pism. a)
Radu czv;

g) nezapsanim se do programu po ukonceni preruseni v programu;

h) nenakoupenim a neuhrazenim pfislusného semestru v OC.

Podle typu absolvovaného programu vydd PdF absolventlim osvédéeni. Osvédéeni
mdZe byt doplnéno dodatkem obsahujicim seznam absolvovanych ptedmé&td/moduld
a jejich hodnoceni.

Clének 7
Uplata v programech CZV

Programy CZV jsou v souladu s § 60 ZVS realizovany za Gplatu. Vy$e Uplaty se mize
v pribé&hu doby vzd&lavéani zménit.

Ucastnik CZV hradi kazdy semestr samostatné a v plné vysi.
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Uhrazeni Uplaty mdZe dékan prominout zaméstnanclim a studentim doktorskych
studijnich programt PdF, a to na zakladé jejich pisemné Zadosti.
U&astnik CzV miZe poZadat dékana o vyjimecné tieti zapsani predmétu, a to na
zdklad& pisemné zdlvodnéné Z&dosti. Pokud dékan tfeti zapsani pfedmétu povoli,
stanovi soucasné Gcastnikovi Uplatu za nadstandardni dobu vzdélavani. Vyse Uplaty za
treti zapsani pfedmétu je stanovena v aktualné platném ceniku.

Pokud pfijaty uchaze¢ o CZV do programu nenastoupi, nebo pokud Gcastnik czv
predcasné ukondi vzdélavani v programu CZV, Uplata se nevraci.

Neuhrazeni Uplaty vede k ukonceni Ucasti v programu dle ¢l. 6 odst. 1 pism. h).

Clanek 8
Matrika Géastnikti CZV

PdF spravuje osobni (daje Géastnikl CZV v IS a na vyZadani poskytuje statistické
Udaje o programech CZV pfislusnému_odboru Rektordtu Masarykovy univerzity.
Matriku Ucastnikl CZV vede MU (&l. 10 Radu CZV). Matrika slouZi k jejich evidenci a
k rozpoctovym a statistickym Géel@im.

Clanek 9
Mimoiadné prostiredky

Dékan je opravnén udélit G¢astnikovi CZV na zakladé jeho pisemné Zadosti vyjimku
z ustanoveni této smérnice. Na postup pfi rozhodovani v této véci se nevztahuje §
68 ZVS.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

Souvisejici dokumenty:
o Zdkon ¢ 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a doplnéni dalsich
zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisi
e Zdkon ¢ 137/2016 Sh., kterym se méni zakon ¢. 111/1998 Sh., o vysokych
Skoldch a o zméné a doplnéni dalsich zakond (zakon o vysokych skoléch), ve
znéni pozdé&jsich predpisd.
o Rad celoZivotniho vzdéldvani Masarykovy univerzity

e Studijni a zkusebni Fad Masarykovy univerzity
e Organizacni Fad Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity

Seznam z&znamQ:



e Nejsou.

3) Seznam pfiloh:
4) Kontrola a aktualizace:

e Kontrolu této smérnice provadi 1x rocné vedouci CCV. Aktualizaci provadi
dékan PdF.

e Povinnosti kazdého zaméstnance fakulty, ktery pfi své praci vyuziva tuto
smérnici, je neustale sledovat jeho aktudlnost a funkénost a upozornit
vedouciho CCV nebo prislusného prodékana na jeho nedostatky a potfebu
zZmén.

5) Vykladem této smérnice je povéren: Vedouci CCV, prodékan pro magisterské
studium a zaleZitosti studentll, prod&kan pro rozvoj a vné&jsi vztahy.

6) Historie zmén:

7) Tato smérnice nabyva platnosti dnem zverejnéni.

8) Tato smérnice nabyva Gc¢innosti dnem 1. 9. 2017.

9) Touto smérnici se rudi predchozi smérnice dékana ¢. 5/2016 C.j. MU-

1S/44247/2016/363192/PdF-1.
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V Brné dne 30. 6. 2017

doc. PhDr, Jifi Némec, Ph.D.
dékan







