Masarykova univerzita C. j.: MU-IS/366563/2024/2619576/PdF-1
Pedagogicka fakulta

Smeérnice dékanky ¢. 1/2025

PROVOZNI RAD
Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity

Po¥rici 623/7, 945/9, 538/31, 997/31a,
Vinohrady 506/100, vse v Brné

(ve znéni ucinném od 1. 1. 2025)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
daldich zakonl (zékon o vysokych $koldch), ve znéni pozdé&jsich predpist, vydavam tuto
smérnici:

Clanek 1
VSeobecna ustanoveni

1. U&el: Provozni ad stanovi pravidla provozu v objektech a aredlech Pedagogické fakulty
Masarykovy univerzity Pofi¢i 623/7, Pofi¢i 945/9, Pofi¢i 538/31, Pofi¢i 997/31a
(CVIDOS) a Vinohrady 506/100, vSe v Brné (dale jen ,objekt" i ,objekty"). Obsahuje
souhrn pokyn( a pravidel, které upravuji organizaci a provoz objektu, dodrZovani
poradku, bezpecnosti a ochranu majetku v objektu.

2. Rozsah platnosti: Provozni fad je zavazny pro vSechny fyzické a pravnické osoby,
které jsou v objektu pritomné.

3. Definice pojmt a zkratek:

PdF MU Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity (nebo také ,fakulta“)

TPO Technicko-provozni oddéleni

CIT Centrum informacnich technologii

objekt Budovy a aredly na adresach Porici 623/7, Porici 945/9, Porici 538/31,
Pofic¢i 997/31a (CVIDOS), Vinohrady 506/100, vSe v Brné.

UK Ustfedni knihovna PdF MU

4. Odpovédnost: Tajemnik*ice PdF MU, vedouci TPO, vedouci CIT, vedouci UK
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Clanek 2
Provoz objektu

Objekty jsou urceny k vyuce studujicich a s ni souvisejicich ¢innosti akademickych
pracovnik(. Administrativhimi a technickymi pracovniky je v budovach vykonavana
cinnost, ktera souvisi se zabezpecenim plynulého provozu fakulty.

Provozni doba objektu je v ¢ase od 6.00 do 20.00 h v pracovni dny, v obdobi semestru
a zkouskového obdobi je provozni doba objektu prodlouzena do 20.30 h, a rozsSifena
také o soboty ve stejném v &ase (vzdy s vyjimkou statem uznanych svatkQ).

V provozni dobé& je v objektu povolen pobyt zaméstnancd a studujicich PdF MU,
a dalsim osobam, ktefi vyuzivaji sluzeb PdF MU poskytovanych pro verejnost nebo zde
vykonavaji jinou ¢innost na zakladé smluv ¢i objednavek.

Pracovnici zajistujici uklid budov maji pfistup do objektu v dobé od 5.00 do 20.00 h
v pracovni dny, v obdobi semestru a zkouskového obdobi také v sobotu od 5.00 h do
12.00 h.

Mimo provozni dobu je vstup do objektu mozny pouze s predchozim souhlasem
vedouci*ho TPO.

Do v8ech prostorll objektu se timto zakazuje vstupovat osobam:

a) nemajicim zadny vztah a ani zajem k Masarykové univerzité;

b) se zbrani nebo jinymi pfedméty, které jsou zpUsobilé ohrozit Zivot nebo zdravi
anebo poradek;

c) zjevné podnapilym nebo ovlivnénym jinou psychotropni latkou a osobdm se silné
znecisténym odévem, ktefi svym projevem narusuji vzdélavaci nebo zkouskovy
proces;

d) u nichZ se Ize divodné obdvat toho, Ze jejich chovani mdlze vést k narudovani
principl ob&anského souziti v rdmci univerzitni obce;

e) u kterych bylo zjisténo chovani v rozporu s pism. a) az d) jiz v minulosti.

Ucast verejnosti na statni zavérecné zkousce se fidi obecnymi principy predchoziho
odstavce.

Clanek 3
Systém parkovani

Parkovani v aredlech PdF MU je povoleno vyhradné& zaméstnanclim majicim pracovni
pomé&r na PdF MU, a to pouze v ¢ase provozni doby objekttd (viz &l. 2, odst. 2).

Je zakdazano parkovani mimo vyznacena parkovaci mista (podél budov, na pfijezdové
komunikaci apod., které jsou plochami pro vozidla IZS). Zaroven v aredlech PdF MU
plati ustanoveni zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich
a 0 zmé&nach nékterych zakond, v platném znéni.

Zameéstnanci parkujici v aredlech maji povinnost své vozidlo oznacit kartou Povolenka
k parkovani, kterou vyda TPO a ktera musi byt viditelné umisténa na palubni desce
vozidla, zejména musi byt viditelné jeji Cislo, které umozni identifikaci zaméstnance.
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Kratkodobé vjezdy za Gc¢elem dovozu a odvozu materidlu, zafizeni, odpadd apod.
povoluje v provozni dobé operativné vratny s védomim vedouci*ho TPO.

Ostatni vjezdy a parkovani vozidel povoluje vyjimeéné& v odlvodnénych ptipadech
tajemnik*ice fakulty.

Clanek 4
Ochrana majetku a osob v objektu

Zaméstnanci PdF MU pracujici v objektu jsou povinni pfedchazet poskozeni, ztrate,
zni¢eni a zneuziti majetku PdF MU. Pfi odchodu z pracovisté (pracovna, ucebna ¢i jiny
vyukovy prostor) kazdy zaméstnanec odpovida za uzavieni oken, vypnuti osvétleni,
AV techniky, klimatizace, vzduchotechniky, elektrospotiebi¢l, elektroniky a jinych
technickych zafizeni, uzaméeni vstupl a zastfezeni prostor elektronickym pfistupovym
systémem. Odchazi-li zaméstnanec jako posledni i z budovy, zastfezi pomoci
elektronického pristupového systému cely objekt u jeho vstupu.

VSechny osoby pritomné v objektu jsou povinny chovat se tak, aby nedoslo k ohrozeni
zdravi a Zivota osob. Do objektu nesmi vstupovat ozbrojené osoby s vyjimkou
prisludnikl bezpeénostnich sloZek, kteFi jsou povéfeni k vykonu sluzby v objektu.
Ve vSech prostorach objektu je zakazano koufeni a pouzivani otevieného ohné vyjma
pracovist, kde je pouzivani ohné nutné k zajisténi vyuky (pro Gclely laboratore apod.).

Do objektu neni povoleno vodit zvitata s vyjimkou osobnich asisten&nich psu.

Na vSech budovach je instalovan elektronicky pfistupovy a zabezpecovaci systém.
Ke vstupu do elektronicky zabezpedenych udeben slouzi zaméstnancim PdF MU
zameéstnanecké karty nebo IT karty vyucujicich. Externim vyucujicim po prokazani
totoznosti zapQjéi pristupovou kartu vratny.

Rozdéleni pfistupd:
hlavni vstup do budovy a vjezdy do aredll - zaméstnanci pracujici v pracovnim
pomeéru na PdF MU
pracovny - konkrétni skupina zaméstnancl PdF MU konkrétniho pracovisté
ucebny - vSichni zaméstnanci, externisté a studujici

Zaméstnanci maji pravo odstfezeni, zastrezeni a zruseni poplachu.

Studujici mohou kartou Isic pouze odemknout elektronicky zamek uceben a laboratofi,
ale nemohou tyto prostory odstrezit nebo zastfezit. Vstup studujicich do vyukovych
prostor je povolen jen tehdy, pokud je poslucharna odstfezena a je pfitomen vyucujici.
Vyucujici je povinen po skondeni vyuky vyckat odchodu studujicich a u¢ebnu zastrezit
(dale viz ustanoveni ¢l. 4 odst. 1).

Neni dovoleno pfemistovani vybaveni uceben a pracoven bez védomi vedoucich
pracovisté, v jejichZ inventari se vybaveni nachazi.

InventaFr a zafizeni objektu neni povoleno vynaset a vyvazet (s vyjimkou predmétd,
které ma zaméstnanec svéreny pisemné&, napf. mobilni telefony, notebook apod.)
bez pisemného souhlasu tajemnika*ice fakulty.

V objektu je zakdzadno umistovat a vylepovat plakaty, komeréni nabidky, ozndmeni
a materidly obdobného charakteru mimo vyhrazend mista (ndsténné tabule),
je zakazan podomni prodej.

VSechny vytahy a zvedaci zafizeni (s vyjimkou zasobovaci plosiny kavarny) v objektech
slouzi vyhradné k prepravé osob, je zakazano jejich vyuziti k prepravé nakladu.
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Clének 5
Sprava a udrzba objektu

Provoz, Udrzbu a bézné opravy objektu a vnitfniho vybaveni zajistuji pracovnici TPO
a CIT.

Pozadavky na opravy a odstranéni zavad, uklid atp. se predavaji TPO elektronicky
prostrednictvim systému https://inet.muni.cz/app/issue/spravaBudov?new,
zavaznéjsi zavady, havarie a skodni udalosti hlasi zameéstnanci neprodlené telefonicky
vedouci*mu TPO, na jeho/jeji telefonni Cisla dostupna v INETu (Personalistika — Osobni
kontakty).

Provoz a udrzbu audiovizualni a vypocetni techniky v uéebnéach zajistuje CIT. Zavazné
problémy s technikou je nezbytné oznamit na vratnici. Pozadavky s nizsi prioritou
Ize zaddvat v pozadavkovém systému INETu na https://inet.muni.cz/app/issue/If-
main.

Ve vSech vyukovych prostorach PdF MU jsou urcena mista (vésaky) pro odkladani
svrchnich od&vd Glastnikd vyuky. Ostatni o$aceni a vybaveni musi mit studujici
pod osobnim dohledem a kontrolou.

Clanek 6
Pozarni ochrana

Pro objekt jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a pozarni evakuacni plan,
se kterymi jsou povinni se seznamit a ridit se jimi vSechny osoby, které jsou v objektu
pritomné.

Pozarni poplachové smérnice a pozarni evakuacni plan jsou viditelné umistény
v prostorach objektu.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodiété a ostatni verejné
prostory v objektu. Sméry uUnikovych cest jsou oznaceny pozarnimi bezpecnostnimi
znackami (tabulky urcujici smér uniku). V prostorach chranénych Unikovych cest nelze
umistovat zadné pfedméty ani pofadat shromazdovaci, prezentacni a vystavni akce.

Povinnosti vSech osob pfitomnych v objektu je pfi zjisténi vzniku pozaru pouzit vSech
vhodnych prostfedkd k jeho likvidaci. Nelze-li pozar uhasit vlastnimi silami, je kazda
osoba povinna ohldsit vznik pozaru na ohladovnu poZzarl objektu, tzn. na vratnici
objektu.

V objektu je zdkaz instalace a pouzivani elektrospotfebicl, které nejsou v majetku
PdF MU, nejsou evidovany a neprosly povinnou revizi elektro, kterou zajistuje TPO.

Clanek 7
Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

Zaméstnanci a studenti PdF MU jsou povinni dodrzovat pfislusna ustanoveni obecné
zdvaznych predpist k zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci. Povinnosti
kazdého je dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpecnost a soucasné
tak predchazet vzniku Urazu.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci se Fidi zejména ¢asti 5 (§ 101 - §108)
Zakoniku prace a smérnici rektora MU 10/2009.


https://inet.muni.cz/app/issue/spravaBudov?new
https://inet.muni.cz/app/issue/lf-main
https://inet.muni.cz/app/issue/lf-main
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3. Ve vSech spolecnych prostorach budov je stanoven zakaz pozivani alkoholickych
napojl a jinych navykovych latek.

4. Vsechny uUrazy i drobna poranéni vzniklé v prostorach PdF MU je nutno ihned nahlasit
nadfizenému. Povinnost poskytnout zranénému péci spociva predevsim v poskytnuti
prvni pomoci, provedeni zakladniho oSetfeni a pfivolani zachranné |ékarské sluzby.
Urazy i drobnd poranéni studentl se nahlasuji na vratnici PdF, kterd kontaktuje
referentku BOZP/PO PdF MU. Zaroveh je v ptipadé viech Urazd i drobnych poranéni
nezbytné vyplnit formular Informacniho listu o Urazu, ktery je Pfilohou €. 7 Provozniho
radu.

5. Uzivatelé vytahu jsou povinni dodrzovat navod k obsluze a uzivani. Vyprostovani
uviznutych osob zajistuje TPO prostfednictvim servisni firmy. Mimo provozni dobu
objektl plati zdkaz pouzivani vytahd.

Clanek 8
Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodarstvi v objektech je organizovano prostfednictvim TPO, které zajistuje
evidenci, separaci, ukladani a odvoz odpadd.

Clanek 9

Zavérecna ustanoveni

1. Seznam priloh:

e PFiloha ¢. 1 - Pozarni fad pro objekty Pofici 623/7, Ypsilantiho a PoFici 945/9,
Brno; Pozarni fad pro objekt Pofi¢i 538/31, Brno; Pozarni fad pro objekt Pofici
997/31a, Brno; Pozarni Fad pro objekt Vinohrady 506/100, Brno.

Pozarni fady dostupné na:
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/62283272/

e Priloha €. 2 - Pozarni poplachova smérnice pro objekt PoFi¢i 623/7, Brno; Pozarni
poplachova smérnice pro objekt Pofici 623/7/Ypsilantiho, Brno; Pozarni poplachova
smérnice pro objekt Pofi¢i 945/9, Brno; Pozarni poplachovd smérnice pro objekt
Porici 538/31, Brno; Pozarni poplachova smérnice pro objekt Pofi¢i 997/31a, Brno;
Pozarni poplachova smérnice pro objekt Vinohrady 506/100, Brno.

Pozarni poplachové smérnice dostupné na:
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/62283020/

e Priloha €. 3 - Pozarni evakuacni plan pro Pori¢i 623/7 (budova B), Brno; Pozarni
evakuacni plan pro Pofic¢i 945/9 (budova A), Brno; Pozarni evakuacni plan pro Pofici
538/31, Brno; Pozarni evakuacni plan pro Pofi¢i 997/31a, Brno; Pozarni evakuacni
plan pro Vinohrady 506/100, Brno.

Pozarni evakuacni plany dostupné na:
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/62283595/

o Priloha ¢ 4 - Rad ohlasovny pozar( pro objekt Pofi¢i 623/7, Pofi¢i 945/9
a Ypsilantiho; Rad ohlagovny pozard pro objekt Pofi¢i 538/31 a CVIDOS.

Rady ohlagovny pozaru dostupné na:
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/rad ohlasovny pozaru/



https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/62283272/
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/62283020/
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/62283595/
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/rad_ohlasovny_pozaru/
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Piiloha €. 5 - Pokyny pro vratné — vratnice Pofi¢i 945/9, Brno; Pokyny pro vratné
- vratnice Pofici 538/31 (pro objekt Pofici 31), Brno; Pokyny pro vratné - vratnice
538/31, Brno (pro objekt Pori¢i 31a - CVIDOS).

Pokyny pro vratné dostupné na:
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/pokyny pro vratne/

Priloha ¢. 6 - Zaclenéni do pozarniho nebezpeci pro objekt Pori¢i 623/7 (budova
B), Brno; Zaclenéni do pozarniho nebezpeli pro objekt Pofi¢i 623/7 (budova
Ypsilantiho), Brno; Zaclenéni do pozarniho nebezpeci pro objekt Pori¢i 945/9
(budova A), Brno; Zaclenéni do pozarniho nebezpedi pro objekt Pofi¢i 538/31, Brno;
Zaclenéni do pozarniho nebezpedi pro objekt Pofi¢i 997/31a (CVIDOS), Brno;
Zaclenéni do pozarniho nebezpedi pro objekt Vinohrady 506/100, Brno.

Zaclenéni do pozarniho nebezpedi dostupné na:
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/62283098/

Priloha €. 7 - Co délat, stane-li se Uraz
Dostupné na: https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/61549725/

Priloha ¢. 8 - Pokyn tajemnice ¢. 1/2025- Pravidla pro nakladani a manipulaci
s odpady na PdF MU v¢. Priloha 1 (Prehled odpadnich chemikalii), Pfiloha 2
(Likvidace rozpoustédel), Priloha 3 (Identifikacni list 1), PFfiloha 4 (Identifikacni list
2).

Dostupné na:

https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/odpady/pravidla pro nakladani_a man
ipulaci s odpady.pdf

. Tato smérnice zrusuje Smérnici dékana ¢. 1/2010 Provozni fad Pedagogické fakulty

Masarykovy univerzity Pofic¢i 7, 9, 11 a Smérnici dékana ¢. 2/2010 Provozni Fad
Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity Pofic¢i 31, 31a.

3. Tato smérnice nabyva platnosti dnem zverejnéni.

. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2025.

V Brné dne 28.12.2024

(podepsano elektronicky)
doc. PhDr. Simona Korycankova, Ph.D.
dékanka PdF MU


https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/pokyny_pro_vratne/
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/62282930/62283098/
https://is.muni.cz/auth/do/ped/55807340/61549725/

