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Kontaktni osoby

Studenti A-G Mgr. Véra Honzikova
Tel.: 549 49 4553
E-mail: honzikova@czs.muni.cz

Studenti H-N Mgr. Martina Pluhacékova
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Tel.: 549 49 3118
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utery 09:00 - 11:00
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Ctvrtek 13:00 - 15:00
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ZAKLADNI INFORMACE K ADMINISTRACI VYJEZDU
~ NA STUDIJNi POBYT
V RAMCI PROGRAMU ERASMUS

Studijni program Erasmus je finanéné podpofen Evropskou komisi a je primarné uréen ke
studijnim (nikoli badatelskym) ucelim.

Pobyt se realizuje na zakladé bilateralni smlouvy mezi katedrami a student je k ucasti na
pobytu nominovan po uspésné absolvovaném vybérovém fizeni na katedre.

Administrativni zalezitosti spojené s pobytem poté feSi s Centrem zahranicnich studii MU
(CZS), kde kazdy student spada do agendy koordinatora podle pocate¢niho pismene svého
pfijmeni. DilCi problémy Ize FeSit také s asistentkou.

Student, na katedfe vybrany k pobytu, si nejprve musi vyfidit prihlasku str. 3
ale v pfipadé, Zze zahrani¢ni instituce vyZaduje oficialni nominaci, pak musi nejdfive pockat,
az jej CZS nominuje str. 4
Zaroven student zacne vyfizovat studijni smlouvu (Learning Agreement - LA) str. 4

Po obdrzeni akceptace ze zahraniéni instituce pfijde student na CZS podepsat finanéni

smlouvu str. 6
k niz kromé LA predklada také akceptacni dopis str. 6
zadost o priznani stipendia str. 6
a cestné prohlaseni str. 7
Student svuj vyjezd zaeviduje v IS MU str. 7
Na zakladé finan¢ni smlouvy bude studentovi vyplaceno stipendium str. 7
Bé&hem prvniho mésice semestru muze student provést zmény v LA str. 8

Po navratu ze studijniho pobytu student na CZS odevzda potvrzeni o absolvované délce

pobytu (Confirmation of Study Period) str. 8
a vypis ziskanych znamek (Transcript of Records) str. 9
Na zakladé téchto dvou dokumentu si student necha pobyt uznat také na fakulté str. 9
a vyplni zavéreénou zpravu pro Narodni agenturu (NAEP) str. 10

Pfed zaCatkem pobytu se student v nékterych zemich muze zucastnit intenzivniho jazykového

kurzu (Erasmus Intensive Language Course - EILC) str. 11
V&as pred odjezdem si musi student zaridit ubytovani str. 12
a nezapomenout na pojisténi str. 12
V zavaznych pfipadech se muze stat, ze student musi pobyt zkratit nebo zrusit str. 13
v oduvodnénych pfipadech jej ale mize i prodlouzit str. 12
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PRIHLASKA

Student si zjisti deadline pro podani prihlasky (na www strankach zahrani¢ni univerzity, na kterou byl
student nominovan), v€as ji vyplni a poda.

VétSina zahrani¢nich univerzit ma svoji vlastni pfihladku, pouze v pfipadé Ze ji nema, pouZije student
prihlasku, ktera je ke stazeni na webu CZS.

Zahraniéni universita ma vlastni prihlasku — mozZnosti, které mohou nastat:

= zahrani¢ni instituce vyzaduje pouze on-line pfihlasku

» zahrani¢ni instituce vyzaduje on-line pfihlasku i zaslani papirové verze

= zahrani¢ni instituce vyZzaduje pouze papirovou pfihlasku

= zahrani¢ni instituce vyZaduje nejprve oficialni nominaci od domaci university (tedy MU) a teprve
poté studentovi zadle formular pfihlasky, vstupni udaje do informaéniho systému univerzity a ostatni
potfebné informace

Na pfihladkach nékterych partnerskych instituci neni vyZadovan podpis oborového ani institucionalniho
koordinatora. | pfesto, pokud student posila do zahrani¢i papirovou verzi, musi pfijit na CZS za svym
koordinatorem k potvrzeni pfihlasky.

Prihlaska MU — pouze v pfipadé, Zze zahr. uni nema vlastni formular

= peclivé vyplnénou pfihlasku si student necha potvrdit od koordinatora na CZS

» piihlasku poSle na zahrani¢ni instituci elektronicky nebo doporu¢enou postou sam student na
adresu centralniho zahrani¢niho oddéleni nebo pfimo zahrani¢nimu koordinatorovi

Uvedeni doby pobytu v prihlasce
- stadi uvést alespon v rozmezi mésicl (tzn. napf. zafi-leden)

- nejdeldi mozna doba pobytu (se stipendiem) vychazi z bilateralni smlouvy, student ji v8ak
nemusi vyuzit (napf. nominace je na 5 mésic, ale student chce vyjet pouze na 4 mésice)

- minimalni délka pobytu je v8ak 3 mésice
Pokud zahrani¢ni instituce vyzaduje k pfihlasce i tzv. ,Transcript of Records®, jedna se o vypis

predmétu absolvovanych na MU, ktery student ziska na svém studijnim oddéleni

Doporuceni
e PfihlaSku vypliujte na pocitaci

e Pred odeslanim pfihlasky na zahranicni instituci si uschovejte elektronickou kopii

Na CZS prichazejte pouze s peclivé vyplnénou prihlaskou, dékujeme.

Soucasti pfihlasky na nékterych Skolach je i Learning Agreement. Doporu€ujeme jej vSak rovnou
zaslat k potvrzeni i v pfipadé, Ze neni povinnou soucasti, pfedejdete tak komplikacim zplisobenym
Casovymi prodlevami.
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OFICIALNi NOMINACE

Pokud student zjisti, Ze dana instituce vyZaduje oficialni nominaci od domaci univerzity (tedy od MU),
zkontroluje, Ze je tato informace uvedena v SEZNAMU ZAHRANICNICH UNIVERZIT pro dany
akademicky rok dostupny na webu CZS. V pfipadé, Ze informace v seznamu chybi, tak student
kontaktuje svého koordinatora na CZS a pozada jej o vyfizeni nominace.

JAZYKOVE POZADAVKY
Nékteré zahrani¢ni Skoly kladou na pfijizdé&jici studenty jazykové pozadavky.

Student si musi tyto informace zjistit a prislusné certifikaty k pfihlasce dolozit. VétSinou se jedna
bud o certifikaty z mezinarodné uznavanych zkou$ek, anebo o dolozeni znalosti urcité Urovné.
V takovém pfipadé lze pozadat Centrum jazykového vzdélavani MU, kde student absolvoval pfedmét
jazykové pfipravy, o doklad urovné znalosti.

Jiz pfi sestavovani studijni smlouvy (Learning Agreement) je potfeba znat jazyk vyuky predmétu.
Potfebné informace studentim poskytnou domaci a zahrani€ni oborovi koordinatofi.

Pozor! Neschopnost slozit zkousku v daném jazyce mulize mit za nasledek nelispésné zakonceni
pfedmétu a potazmo finanéni sankce (nutnost vratit ¢ast nebo cely grant pro nesplnéni podminek
finanéni smlouvy).

Jakmile zahrani¢ni instituce obdrzi pfihlaSku, méla by studenta kontaktovat a zaslat mu veskeré
informace o studiu, dale by se studentem méla projednat organizacni zaleZitosti spojené s pobytem.

Zde je nutné si ohlidat také ubytovani.

Pocitejte s tim, Ze vyfizovani téchto zalezitosti, jejichz vyusténim by mélo byt obdrZzeni akceptac¢niho
dopisu, mlze trvat az nékolik tydnu.

Po zpracovani pfihlasky zahranicni instituce studentovi vystavi potvrzeni o pfijeti ke studiu - tzv. Letter
of Acceptance — toto potvrzeni mize mit formu oficialniho dopisu nebo e-mailu, v nékterych pfipadech
zahraniéni instituce zaSle zpét pouze potvrzenou pfihlasku.

LEARNING AGREEMENT (LA - studijni smlouva)

= studijni pobyt v zahrani¢ni Ize realizovat pouze na zakladé studijni smlouvy (Learning Agreement)

= LA a vypis znamek (Transcript of Records) vydany zahrani¢ni instituci, na které byl studijni pobyt
realizovan, je zakladem pro uznani zahrani¢niho studia

» LA obsahuje nazvy predmétu, které chce student na zahraniéni univerzité studovat, v€. jejich
kreditového ohodnoceni a zpisobu uznani na MU

= student je povinen v zahrani¢i ziskat minimalné 20 ECTS kreditt

» LA musi byt uzaviena pfed odjezdem na zahraniéni studijni pobyt

4
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= LA podepisuje student, oborovy koordinator, koordinator na CZS a koordinator v zahranici

= podpisem LA oborovy koordinator stvrzuje, ze se studijnim planem studenta souhlasi a ze
predméty, které ma student v LA zapsany a které na zahraniéni instituci uspésné absolvuje, mu
budou po jeho navratu na MU pIné uznany

» v pfipadé dlouhodobéjsi nepfitomnosti oborového koordinatora maze studentovi LA potvrdit vedouci
katedry/ustavu

= student je povinen pouzit formular MU (je ke staZzeni na webu CZS) - v pfipadé Ze zahrani¢ni
instituce také vyzaduje svUj vlastni formulaf, student vyplni oba

= v nékterych pfipadech je LA soucdasti pfihlasky zahraniCni partnerské instituce, vtom pfipadé
student pfilozi také LA na formulafi MU

» informace o studijni nabidce student ziska na www strankach zahraniéni instituce,
- nékteré instituce zasilaji studijni katalogy e-mailem pfimo nominovanym studentim
- informace o studijni nabidce muze studentovi pomoci ziskat také oborovy koordinator na
katedfe/fakulté MU a zahrani¢ni koordinator

= vyfizeni LA muGze trvat i nékolik mésicu (pfedevSim v letnim obdobi), doporu€ujeme jej proto zacit
vyfizovat v dostateném pfedstihu, idealné zaslat jiz s pfihlaskou

= oboustranné potvrzeny Learning agreement, tzn. potvrzeny MU i zahraniéni instituci, student
predklada pri podpisu finanéni smlouvy

= po zalatku semestru Ize v LA provést zmény (vizte nize)

Doporuceni
e LA posila na zahranicni instituci sam student
e Udaje v LA vypliiujte na pogitadi
e Pfed odeslanim LA si vyhotovte elektronickou kopii

e CZS uchovava pouze kopii LA, original ale student musi odevzdat na studijnim/zahraniénim
oddéleni fakulty, proto doporu€ujeme LA vyfizovat poStou

Student ve vyjimeCnych odavodnénych pfipadech mulze v zahrani€i pracovat také na
diplomové/dizertacni praci (dale DP)

- ivtomto pfipadé je nutné sepsat LA — uvadi se v ni ,,work on diploma thesis*

- student musi mit v zahrani¢i domluveného konzultanta DP, ktery mu po skonceni pobytu vyda
potvrzeni, Ze v zahrani€i na diplomové praci skute¢né pracoval

- potvrzeni mize byt vystaveno na formulafi Trancript of Records a musi obsahovat téma DP a
zakladni body, kterych student béhem pobytu dosahl, a zakladni udaje o konzultantovi v¢.
jeho podpisu

- student pracujici v zahrani¢i na diplomové praci je osvobozen od povinnosti ziskat min. 20
ECTS, pocita se s tim, Ze student ziska potfebné kredity za diplomovy seminaf na MU

- upozoriiujeme, ze prace na DP vramci studijniho pobytu neni primarnim cilem programu
Erasmus, proto je vyjimecné povolena pouze v opodstatnénych pfipadech
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UZAVRENIi FINANCNIi SMLOUVY

Finanéni smlouvu student uzavie s CZS nejpozdéji 3 tydny pred planovanym odjezdem

- v pfipadé, Ze student z objektivnich divodu nezaijistil vyfizeni kompletni dokumentace, tj. chybi
Learning agreement, a nemuize se k podpisu finanéni smlouvy dostavit ve stanoveném terminu,
informuje koordinatora CZS a pozada o vyjimku; stipendium bude ale vyplaceno teprve poté, co
budou veskeré dokumenty kompletni

- smlouvu musi student pfijit podepsat osobné pied odjezdem do zahranii (dodateéné
vyfizovani smluv postou neni mozné!)

Student finan€ni smlouvu peclivé prostuduje a fadné vypini:
- osobni udaje
- udaje o hostujici univerzité
- presna data pobytu (izn. napf. 20. 9. 2013 — 28. 2. 2014)
- délka pobytu se odviji primarné od délky nominace (dano bilateralni smlouvou)

- do fin. smlouvy a zadosti o stipendium student uvede data zaatku a konce pobytu
shodné s akceptaénim dopisem — v pfipadé, ze bilateralni smlouva uruje dobu kratsi,
studentovi bude nad jeji ramec pfidélen status ,zero-grant student®, tedy bez finanéni

podpory

- pokud akceptacni dopis presna data neobsahuje, uvede student data zacatku
semestru a konce zkouskového obdobi (tato musi byt dolozena v tist€éné podobé pfi
podpisu finanéni smlouvy - email zahraniéniho koordinatora nebo vytistény
harmonogram zahr. uni)

- pokud student dopfedu vi, Ze jeho pobyt bude kratsi, uvede tato pfesna data (ne ale
méneé nez 3 mésice)
- cislo uctu, kam bude zaslano stipendium
- UCet musi byt vedeny v ¢eskych korunach
- musi se shodovat s Cislem uvedenym v ISu
Finanéni smlouvu student doda ve dvou originalech, fadné vyplnénou a podepsanou
Finanéni zalezitosti v obou formulafich vypliuje CZS

Podminkou uzavfeni finanéni smlouvy a obdrzeni grantu je doloZeni nasledujicich dokumentu:

- finanéni smlouva
- Fadné pfedvyplnéna
- ve dvou originalech

- potvrzeni o pfijeti ke studiu - tzv. Letter of Acceptance
- v pfipadé, Ze akceptaCni dopis neobsahuje pfesna data, dolozi student také
harmonogram semestru
- staci dolozit kopii
- Zadost o pfiznani stipendia
- peclivé vyplnéna stejnymi udaji jako finanéni smlouva
- original
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- oboustranné potvrzeny Learning agreement
- kopie
- Cestné prohlaseni

- potvrzeni o splnéni kvalifikaCnich podminek programu Erasmus, deklarace pfedchozi
neucasti v programu Erasmus a seznameni se s administrativnimi podminkami (evidenci
studijniho pobytu v IS MU atd.)

» Formulare (zadost o stipendium, finan¢éni smlouva, ¢estné prohlaseni a Learning agreement) jsou
ke staZzeni na www strankach CZS.

= Pfipominame, ze grant, ktery je studentovi pfidélen, predstavuje pouze prispévek na pokryti
zvysSenych nakladi béhem pobytu v zahraniéi. Pocitejte tedy s finanéni spoluti¢asti.

EVIDENCE ZAHRANICNIHO POBYTU V IS MU
Student je povinen o svém vyjezdu informovat studijni/zahraniéni oddéleni na fakulté.

Podle smérnice rektora ¢. 8/2011 je student povinen evidovat studijni pobyt v zahraniéi v
Informaénim systému MU - navrh poda sam student pfed vyjezdem do zahranici prostfednictvim ISu,
v aplikaci PERSONALNI (podle &l. 3 a &l. 7 smérnice rektora &. 8/2011), nasledn& navrh potvrzuje
studijni oddéleni na zakladé kompletné vyplnéné a podepsané studijni smlouvy.

PRIDELENi FINANCNICH PROSTREDKU

Stipendium student obdrzi od MU pfevodem na uéet vedeny v CZK.

Pausalni ¢astka na mésic pobytu v zahranic€i je stanovena na narodni urovni, stejna pro studenty
vSech vysokos8kolskych instituci — na kazdou zemi je stanovena odliSna ¢astka (k dohledani na webu
CZS nebo webu NAEP).

Grant slouzi pouze k ¢aste€nému pokryti naklada a predpoklada se finanéni spolutc¢ast studenta.

Pokud neni dodrzeno trvani pobytu v délce celych mésicl (nejedna se o kalendarni mésic, ale o
Casoveé rozpéti, napf. od 18. 9.-18. 10.), je grant na posledni mésic pfidélovan dle poctu dnud
posledniho mésice stravenych v zahranici (s navaznosti na po¢ate¢ni den 1. mésice pobytu):

= 1 az 7 dnG: nulova finanéni podpora;
= 8 az 20 dnu: 1/2 finan¢ni podpory na mésic;
= 21 az 30 dnu: cela finanéni podpora na mésic.

Priklad: Student je v zahrani¢i od 8.1. do 25.4.
Vypocet doby pobytu: - od 8.1. do 8.2. = 1 mésic

-0d 9.2. do 8.3. = 2 mésice
-0d 9.3. do 8.4. = 3 mésice
-0d 9.4. do 25.4. = 17 dni

Student obdrzi financni prostredky na 3,5 mésice.

= pfesny vypocCet délky pobytu a z ného plynouciho naroku na vysi stipendia Ize provést v tzv.
pomucce pro vypocet stipendia, dostupné na www strankach CZS.
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ENSIS

Finanéni podpora je poskytovana vyluéné na nasledujici ¢innosti (,opravnéné aktivity“):

—

—

dobu Ffadného studia na zahranicni instituci

orientation week (POZOR!: nutné dodat potvrzeni o registraci, popf. informacni letak (dopis) o
délce jeho trvani)

pFipravny jazykovy kurz poradany hostitelskou instituci pfed zahajenim vyuky (POZOR!: nutné
dodat Letter of Acceptance na kurz, popf. doklad o zaplaceni, registraci, vytistény email od
zahrani¢niho koordinatora potvrzujici, Ze obdobi jazykového kurzu bude studentovi zapocitano do
Confirmation of study period)

uCast na intenzivnim jazykovém kurzu Erasmus (EILC) v zahraniCi, ktery pfedchazi studijnimu
pobytu

Prevod finan¢nich prostfedkd probé&hne pfevodem na bankovni ucet studenta podle dohodnutych
splatek a pouze na bankovni uéty vedené v CZK.

Student je povinen zadat ¢islo bankovniho uétu, na které ma byt stipendium zaslano, do IS MU -
Osobni administrativa — stipendia — &islo bankovniho uctu.

V idealnim pfipadé je studentovi stipendium vyplaceno jesté pred zaCatkem pobytu, pokud ale student
nepfijde podepsat finanéni smlouvu v€as nebo nema kompletni potfebnou dokumentaci, vyplaceni
stipendia pfed odjezdem mozné neni.

Po vyplaté stipendia zaSle CZS studentovi informacni email o vyplaté a do 30 dni Rozhodnuti o
pridéleni vyse stipendia na adresu v uvedenou v IS MU.

ZMENY V LA — CHANGES TO ORIGINAL LEARNING AGREEMENT

e LA mlze student v prub&hu prvniho mésice zahrani¢niho pobytu zménit
e vSechny zmény v LA, které béhem pobytu studenta v zahrani€i nastanou, musi byt pisemné

schvaleny vSemi tfemi stranami do stanoveného terminu

e zmeény si student necha potvrdit nejdfive na zahraniéni instituci, poté je zaSle k potvrzeni svému

oborovému koordinatorovi na MU, oborovy koordinator pak dokument pfeda na CZS, které
studentovi emailem potvrdi jejich pfijeti

e zmény v LA je student povinen dodat na CZS do 30 dnli po zahajeni semestru na dané

zahraniéni instituci

e opét doporuCujeme vytvofit elektronickou kopii pfed odeslanim

¢ student je povinen pouzit formular MU (je ke stazeni na webu CZS), v pfipadé Ze zahrani¢ni

instituce také vyzaduje svuj vlastni formular, student vypini oba

PO NAVRATU ZE ZAHRANICI

Nutnou podminkou ukon&eni studijniho pobytu je odevzdani téchto dokumentu:

Confirmation of Erasmus study period

- potvrzeni o dobé/délce studia — tzn. skuteCna data pobytu

8
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- v pripadé kratSiho pobytu, nez jak byl planovan ve finanéni smlouvé, je student povinen
vratit adekvatni ¢ast stipendia — doporuCujeme studentiim, aby pfipadné zkraceni pobytu
vCas elektronicky hlasili svému koordinatorovi dfive

- termin predlozeni CZS: nejpozdéji do 10 dnti od ukon&eni pobytu
= Transcript of records

- vypis absolvovanych pfedmétd v zahranici potvrzeny zahr. koordinatorem
- termin pfedlozeni CZS: nejpozdéji do 1,5 mésice od ukonéeni pobytu

- student je povinen na hostitelské univerzité ziskat min. 20 ECTS kredit za 1 semestr (v
pfipadé dvousemestralniho pobytu tedy celkem 40 kredit()

- v pfipadé nedodrzeni minimalniho poctu 20 ECTS je student povinen vratit pomérnou &ast
stipendia (bude vypocitano podle realného poctu ziskanych kredit()

- student si dale musi sam hlidat celkovy pocet kreditll za semestr, tak aby splinil podminky pro
zapis do dalSiho semestru na MU (vizte studijni fad MU)

Tyto dva dokumenty (Transcript of Records a Confirmation) mohou byt nahrazeny jinym relevantnim
dokladem zahraniéni university (pokud obsahuji vSechny MU poZadované informace).

Dokumenty musi mit student pro evidenci CZS pfipraveny v kopii, Ize tézZ zaslat elektronicky.

POZOR!: Nesplnéni podminek danych finanéni smlouvou bude mit za nasledek vraceni
nevycerpaného stipendia.

- za nedodrzeni podminek se povaZuje

- nedodrzeni délky pobytu uvedené ve finanéni smlouvé - vyhodnocuje se na zakladé
pfedlozeného Confirmation of Study Period

- neziskani minimalniho poétu 20 ECTS kreditd - neplati, pokud tato situace nastala z
ddvodu tzv. vy$si moci, tedy okolnosti, kterou student prokazatelné nemohl predvidat €i
ovlivnit, nevznikla jeho pochybenim a v€as o ni informoval CZS, pfipadné dalSi
zainteresované strany

- poruseni kvalifikaénich podminek programu Erasmus - ztrata statutu studenta napf.
ukoncenim studia statni zavérecnou zkouskou, vylouceni ze studia na zakladé nesplnéni
studijnich povinnosti atd.

UZNAVANI predméti/kredit ziskanych v zahraniéi

= student je po navratu povinen nechat si uznat vSechny predméty absolvované v zahranici

= uznavani kreditd/pfedmétt ziskanych v zahraniCi je v plné kompetenci jednotlivych studijnich
oddéleni a povérenych osob na katedrach/ustavech (oborovych koordinatoru)

* uznani predmétl probiha na zakladé LA, pfip. jeho zmén, a vypisu znamek, ktery student ziska
od zahrani¢ni instituce po ukoneni pobytu, potvrzujici absolvovani danych pfedmétd, jejich
klasifikaci a kreditové ohodnoceni

9



W E }L’\/,

i "’, [l office _Zz

> % zahraniénic v

J{;, _,/ m studies Education and Culture DG
‘7 NA DS is Lifelong Learning Programme

= uznavani zahrani¢niho studia se fidi smérnici rektora ¢. 8/2011 (nutno prostudovat!!!)

= zahrani¢ni studium musi byt studentovi na zakladé LA a vypisu znamek plné uznano, tj. vSechny
predméty, které ma student zapsany v LA, pfip. jejich zmé&nach, schvalenych jak domaci, tak
zahranicni instituci, a student je ma potvrzené ve vypisu znamek, musi byt studentovi plné uznany

= forma uznani jednotlivych pfedméti musi byt konzultovana s oborovym koordinatorem jiz pfi
podpisu LA, ten ji do LA musi potvrdit

» student muze pozadat o uznani typu ,,predmét za predmét” — tento typ uznani se vztahuje na
pfedméty povinné (A) a povinné volitelné (B)

= v pfipadé, Ze student nepoZada o uznani ,pfedmétu za pfedmét®, budou mu v8echny pfedméty a
kredity uznany dle vypisu znamek vydaného a potvrzeného zahraniéni instituci - tyto pfedméty jsou
uznany jako pfedméty povinné volitelné (D) a volitelné (C), tj. “uznani jinym zptisobem”

» v pfipadé uznani typu ,pfedmét za predmét“ je uznana i klasifikace pfedmétu, kreditova hodnota je
pridélena podle vySe kreditové hodnoty pfedmétu MU

» v pfipadé uznani kreditd ,jinym zpasobem® je soucasné s pfedmétem uznana jeho klasifikace i
kreditova hodnota, kterd nesmi byt sniZzena ani navySena

= Podle smérnice je student povinen evidovat studijni pobyt v zahraniéi v IS MU

ZAVERECNA ZPRAVA

Nejpozdéji do 10 dnd od ukonCeni pobytu je student povinen vyplnit zavéreCnou zpravu v online
celonarodni databazi NAEP dostupné na http://erasmus-databaze.naep.cz. Pfistupové udaje obdrzite
e-mailem.

Doporuceni:
Cennym zdrojem praktickych i jinych informaci o ubytovani, vydajich spojenych s pobytem v konkrétni

doporucujeme prostudovat jiz pred odjezdem. Vice na http://erasmus-
databaze.naep.cz/modules/erasmus/.

EVIDENCE DOKUMENTU

Pokud student zasle dokument (zmény v LA, vypis znamek nebo potvrzeni o délce pobytu) elektronicky
nebo postou, obdrzi od koordinatora z CZS automaticky potvrzujici e-mail o jeho evidenci. Dokud
tedy student e-mail neobdrzi, dokument na CZS nedorazil.

Originaly téchto dokumenti CZS nevyzaduje, mlze je ale pozadovat studijni/zahrani¢ni oddéleni na
fakulté.

Naskenované dokumenty je nutné nahrat do IS MU. Pokud kopiemi student nedisponuje, mize si pro
né osobné pfijit v kontaktnich hodinach nebo pozadat o naskenovanou verzi asistentku.
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INTENZIVNi JAZYKOVE KURZY (EILC — ERASMUS INTENSIVE LANGUAGE COURSE)

EILC jsou doplnkovou aktivitou programu zaméfenou na jazykovou pfipravu a seznameni se s kulturou
hostujici zemé pfed zatatkem samotného studijniho pobytu.

Kurzy se konaji pouze v zemich v programu LLP, jejichz jazyk patfi mezi méné uzivané. Z aktivity jsou
tedy zcela vylougeny Francie, Némecko, Rakousko, Velka Britanie a Irsko, ve Spanélsku a Svycarsku
se kurzy konaji jen v nékterych oblastech.

Popis kurzt EILC

» intenzivni vyuka jazyka (gramatika, fonetika, konverzace atd.) i kultury dané zemé (pfednasky o
kultufe, historii, literatufe, promitani filma apod.)

= délka trvani kurzu je od 2 do 6 tydnt (nejCastéji 3 nebo 4 tydny), minimalni rozsah je 60 hodin vyuky
bé&hem celého kurzu (min. 15 hodin vyuky tydné)

» vyuka probiha v malych skupinach (max. 15 studentd)

= Kkurzy se realizuji pro zaate¢niky nebo mirné pokrocilé

= v ramci kurzu je pro studenty organizovan také kulturni a socialni program

» kurzy se konaji vzdy pfed zacatkem semestru, letni kurzy - Cerven az zafi, zimni kurzy - leden az
unor

= studenti neplati zadné poplatky za vyuku

» v ramci pozadovaného minima 20 ECTS CZS uznava za EILC kurz max. 2 ECTS kredity - kurz
musi byt uveden v LA, pfip. ve zménach v LA

Intenzivni jazykové kurzy Erasmus mohou probihat pouze v téchto zemich, zapojenych do
programu Erasmus:

Belgie, Bulharsko, Dansko, Estonsko, Finsko, Chorvatsko, [talie, Island, Kypr, Litva, Loty$sko,
Madarsko, Malta, Nizozemi, Norsko, Polsko, Portugalsko, Rumunsko, Recko, Slovensko, Slovinsko,
Svédsko, Turecko + vybrané oblasti Spanélska s lokalnimi dialekty (Baskicko, Galicie, Katalansko a
Valencie) a Svycarsky kanton Ticino (italStina).

» seznam instituci, které pro dany akademicky rok maji opravnény poradat EILC kurzy, zvefejhuje
Evropska komise na svych webovych strankach http://ec.europa.eu/education/erasmus

= prFihlasku na EILC kurz poda student do stanoveného terminu koordinatorovi pro EILC na CZS
(Mgr. Rutkovsky), koordinator pro EILC je odpovédny za formalni kontrolu, stvrzeni a odeslani
pfihlaSek organizatorim a/nebo Narodnim agenturam pfislusnych zemi

» pfijeti na kurz EILC oznami studentovi a sou€asné koordinatorovi na CZS pfimo instituce pofadajici
kurz EILC

* na kurz EILC je pfidélovano stipendium ve stejné pausaini vySi pro danou zemi jako pro studijni
pobyt Erasmus nad ramec bilateralni smlouvy

= kurz( EILC se nemohou uéastnit studenti, jejichz studijnim oborem je prislusna filologie
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zacnéte zajiStovat s dostate¢énym predstihem

nékteré zahranicni instituce vyzaduji zaslani ubytovaciho formulare (application for housing),
jiné rezervuji ubytovani automaticky

ne vSechny zahranic¢ni instituce nabizeji zahraniénim studentiim ubytovani, nékteré
ubytovacimi kapacitami nedisponuji a student si musi zajistit ubytovani v soukromi (problémy
mohou nastat napf. ve Vidni, v Berling, ale i v jinych lokalitach)

informace ohledné moznosti ubytovani student najde na webovych strankach zahranicni
instituce, pfip. je studentovi sdéli sama zahrani¢ni instituce po obdrzeni jeho pfihlasky (pokud
se studentovi nepodafi informace nalézt, informuje se e-mailem na zahraniénim oddéleni
dané instituce)

naklady na ubytovani se vkazdé zemi liSi, v drazSich zemich mnohdy vydaje spojené
s ubytovanim dosahuji vySe pfidéleného grantu na mésic, bohuzel ale neni v kompetenci ani
moznostech vysilajici instituce tuto skute¢nost ovlivnit

POJISTENI

- student je povinen se na dobu stravenou v zahrani€i pojistit (pojisténi Ié€ebnych vyloh),

Zav

azujete se k tomu ve finanéni smlouvé

Pojisténi si student zafizuje a hradi sam. Upozoriiujeme, Ze karticka evropského pojisténce je sice platnd ve vSech

zem

ich EU, ale pfi pojistné udalosti je spoluu¢ast v mnoha zemich velmi vysoka, proto doporu€ujeme se na dobu

zahrani¢niho pobytu pfipojistit. Podrobnosti vdm sdéli vase pojistovny.

PRODLOUZENI STUDIA

V odlvodnénych pfipadech student mize pozadat o prodlouzeni pobytu.

Zadost

o prodlouzeni (Application for Extension) je ke stazeni na webovych strankach CZS.

Formalni a procesni nalezitosti zadosti:

Pobyt

zadost o prodlouzeni studia musi byt potvrzena zahraniénim koordinatorem

spole¢né s motivaénim dopisem ji student zaSle oborovému koordinatorovi, ktery ji schvali
nebo zamitne a schvalenou pfeda CZS

zadost musi byt na CZS podana nejpozdéji 3 tydny pred planovanym koncem pobytu
soucasti Zadosti musi byt harmonogram semestru (ze kterého bude patrna adekvatnost
nového data ukonleni) a Learning Agreement 2 v pfipadé, Ze student prodluzuje o dalSi
semestr

ddvodem pro prodlouzeni pobytu mohou byt pouze “akademické divody”, prodlouzit Ize na
jakoukoliv dobu (napf. i pal mésice), nejdéle vSak az do 12 mésicu celkového pobytu a zaroven
nejdéle do konce akademického roku, tj. 30. 9. 2014

bude studentovi prodlouzen bez finanéni podpory (jako zero-grant) - v tomto pfipadé je

studentovi ponechan status Erasmus studenta se vSemi vyhodami, které z néj plynou (zejména
neplaceni skolného na zahranicni instituci)
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Prodlouzeni s finanéni podporou je mozné pouze tehdy, bude-li CZS disponovat financni rezervou,

......

studenty informovat aZ dodatecné.
ZKRACENI STUDIA

V nékterych pfipadech muize dojit ke zkraceni studijniho pobytu, musi vS8ak byt dodrZzena minimalini
délka pobytu 3 mésice a byt spInény minimalni pozadavky mobility — spInéni studijnich povinnosti.

Student je povinen o této skutecnosti neprodlené informovat CZS, zvlasté v pfipadé, kdy zkraceni
pobytu ma vliv na vysi pfidéleného stipendia.

ZRUSENIi POBYTU

Nominace na studijni pobyt Erasmus je zavazna, finan¢ni prostfedky na mobility Erasmus Zadalo CZS
na nahlasené pobyty, tedy pro konkrétni nominované studenty.

Pokud je student nucen z VAZNYCH zdravotnich, osobnich &i jinych divodG svoji nominaci zrusit, je
povinen tak ucinit neodkladné prostfednictvim formulafe Oznameni o zruseni pobytu (ke stazeni na
www strankach CZS).

Oznameni o zruSeni pobytu musi byt potvrzeno oborovym koordinatorem, ktery za daného studenta
muze nominovat nahradnika. Poté jej student pfeda k evidenci na CZS.

Student je povinen oznamit tuto skuteCnost a formuldai Oznameni o zruSeni pobytu predlozit
bezodkladné po zjisténi pfekazek pobyt zrealizovat a umoznit tak vyjezd pfipadnému nahradnikovi

Odstoupeni od nominace muze mit vliv na budouci moznost zafazeni do dalSiho vybéru v programu
Erasmus
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