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SLUZBY KNIHOVNY

= registrace novych uZivatell = reprografické sluzby

= vypujcni a informacni sluzby = aktivace SUPO Uctu pro tisk

= rezervace z depozitdre a kopirovani

= rezervace studijnich mistnosti = elektronické zdroje

= informacni vychova = pujcovani vyukovych pomucek

= meziknihovni vypUjcni sluzba a her

= reSersni sluzby

Informacni vychova

= jednorazové konzultace, kde se naucite jak vyhledavat,
zpracovavat a vyuzivat odborné informace a elektronické
informacni zdroje

= informacné vzdélavaci seminare, diky nimz zlepsite svou
informacni gramotnost a zjistite, jak spravné citovat, napsat
odborny text, pouZivat ndstroje internetu a mnoho dalsiho

= infozdroje@ped.muni.cz

Meziknihovni vyptjéni sluzba (MVS)

= zprostiredkovdani vypljcek knih a plnych textd ¢lankh z ¢eskych
i zahranic¢nich knihoven;
objednani pres elektronickou Zadanku dostupnou na webu
knihovny
https://knihovna.ped.muni.cz/sluzby/meziknihovni-vypujcky

= dokumenty ze zahranicnich knihoven za poplatek

Resersni sluzby

= vyhledani a soupis bibliografickych zaznamd, klicovych slov
a mist uloZeni dokumentd k urc¢itému tématu na zékladé
pozadavkového listu

= objednani osobné, pres e-mail reserse@ped.muni.cz
nebo pres formuldr na webu knihovny
https://knihovna.ped.muni.cz/pro-vyucujici/reserse

= poplatek dle provozniho fadu knihovny

Reprografické sluzby

= samoobsluzné kopirovani, tisk a skenovani na studentské karty
v prostorach knihovny

= laminace, krouzkova vazba

Aktivace ISIC karty pro tisk a kopirovani

Pro vyuzivani reprografickych sluzeb knihovny je potifebné

mit aktivovany tzv. SUPO ucet. Aktivace se provadi

na adrese https://inet.muni.cz/ (sekce Ekonomika — Souhlas
klienta s podminkami provozovani systému SUPO MU). Minimalni
vklad je 100 K¢.

Kde kopirovat a tisknout

V prvnim, druhém a tfetim nadzemnim podlazi knihovny jsou
umisténa multifunkéni zafizeni, ktera slouZi i jako sitové tiskarny.
Platba probiha prostfednictvim SUPO Uctu a karty studenta.

Elektronické zdroje pFistupné na MU

Pro pfistup k predplacenym databazim odbornych textd
poufZijte portél elektronickych informacnich zdroji na andrese
http://ezdroje.muni.cz.

REGISTRACE

studenti a zaméstnanci MU — online registrace zdarma

pres https://katalog.muni.cz — odkaz Hledate pomoc? -->
Registrace do knihovny (UCO, primérni heslo)

verejnost u vypljéniho pultu knihovny — poplatek prvni
registrace 300 K¢ na rok, pfi opakované registraci 200 K¢ na rok;
drzitelé Karty absolventa zdarma

seznamit se s knihovnim systémem a podminkami pro pljéovani
dokumentd (viz Knihovni fad MU a provozni fady knihoven MU
https://knihovna.ped.muni.cz/o-nas/knihovni-a-provozni-rad)
po registraci moznost vyuzivat viech knihoven MU

JAK SE ORIENTOVAT V KNIHOVNIiM SYSTEMU

Katalog je pFistupny z adresy https://katalog.muni.cz.

V katalogu lze vyhleddvat podle rGznych kritérii (ndzev dila,
autor, predmétové heslo, signatury...); prohlizet rejstriky
(ndzvové, autorské...); ukladat vysledky vyhledavani; prodluzovat
a rezervovat knihy; prohlizet novinky v knihovnach MU.

https://knihovna.ped.muni.cz/o-nas/navody

JAK SE ORIENTOVAT V KNIHOVNE

Knihovna ma Ctyfi podlazi a na vSech je umoznén volny vybér
knih. Tituly se pUjcuji prevaziné absenc¢né. Prezenéni vytisky jsou
oznaceny ¢ervenym puntikem na hibetu knihy ().

Fond knihovny je rfazen podle obord, které ma Ciselné oznaceni:
000 Vseobecnosti (slovniky, pfiruc¢ky) — prvni podlazi

100 Filozofie, ndbozZenstvi — prvni podlazi

200 Psychologie — prvni podlazi

300 Pedagogika — prvni podlaZi

400 Spolecenské védy — prvni podlaZi

500 Pfirodni védy — prvni podlazi

600 Uzité védy, lékafstvi, technika — prvni podlazi

700 Uméni, sport, hudba — druhé podlazi

800 Jazykovéda, filologie, literatura — druhé a treti podlazi

900 Geografie, historie — druhé a treti podlazi

B, B-D, B-M, B-P ceska beletrie — suterén

B, B-D, B-F, B-M, B-P, B-R cizojazy¢nd beletrie — tfeti podlazi

DI, DII, I, lll, A-U, Alll-U, S, VP skladové signatury — depozitar
knihovny (pUGjceni po zadani poZzadavku pres rezervaci)

denni tisk a casopisy — tfeti podlazi; fazeny abecedné; k dispozici
je vidy aktualni roénik; starsi ro¢niky jsou ulozZeny ve skladu;
oznacené Casopisy je mozné zapQjcit si dom

JAK SE DOSTAT K ELEKTRONICKYM ZDROJUM

K elektronickym zdrojlim se Ize pfipojit pfimo ze sité MU nebo
pres vzdaleny piistup po zadani UCO a primarniho hesla.

JAK S1 PUJCIT, PRODLOUZIT, VRATIT NEBO

REZERVOVAT KNIHU

PGjceni

= je mozné pres selfcheck nebo u vypujéniho pultu

= absencni tituly Ize pljéit standardné na 30 dni; pokud neni titul
rezervovan

= prezencni tituly je mozné si vypujcit jednu hodinu pfed koncem
oteviraci doby pres selfcheck; vrétit je nejpozdéji do 10 hodin
nasledujiciho dne; maximalni pocet prezencnich vypujcek jsou
tFi kusy

ProdlouzZeni

= VypUjcky si uzivatelé prodlouziji sami online pred koncem
vypujcni doby pres uzivatelské konto, pfipadné u vypujéniho
pultu nebo pres selfcheck. Pokud titul uz nelze prodlouzit
a nemUzete se dostavit do knihovny, napiste e-mail nebo
zavolejte.

= Vypujéni dobu Ize pétkrat prodlouzit o dalsich 30 dni.

Vraceni vypujcek

= Vypujcky mazete vratit pfes vypujéni pult, selfcheck nebo
bibliobox, ktery je umistén pred vstipem do budovy Pofici 31
(vpravo od vstupnich dvefi).

= Vraceni po terminu, nacteni pokuty za pozdni vraceni:
absencni vypujéka — 5 K& / kniha / den
prezenéni vypljcka — 10 K¢ / kniha / HODINA!

Rezervovani

= na tituly, které jsou volné dostupné ve fondu knihovny neni mozné
zadat poZadavek

= rezervovat lze publikace:
1. pokud jsou vSechny vytisky od jednoho titulu rozpljéované;
2. z depozitare se statusem jednotky mésicni sklad

= rezervovand kniha je v knihovné pripravena k vyzvednuti
po dobu jednoho tydne a ¢tendr je vyrozumén e-mailem; kdyz si
ji nevyzvedne, je kniha postoupena dalSimu ¢tenari ve ,fronté”
rezervaci

TECHNIKA

Knihovna ma k dispozici:

= 74 PCs plnym pfistupem k internetu; 11 PC pro registraci

= 3 knizni skenery (prvni. druhé a tfeti podlazi)

= 2 selfchecky (prvni a druhé podlazi)

= 4 multifunkéni zafizeni (moZnost tisku, kopirovani, skenovani)
= moznost pfipojeni notebooku do sité, WIFI

= samoobsluzné zafizeni na krouzkovou vazbu a laminaci
Moznost semestralni vypljcky notebooku, tabletu, grafického

Jak se pfihlasit na pocitac v knihovné

K ptihladeni na pocitac je potfebné UCO a sekundérni heslo 1S.
Pfipojeni k WIFI

Je doporuceno se pripojit k siti eduroam: zadat prihlasovaci
jméno ve tvaru UCO@muni.cz a sekundarni heslo.



