Prichod celozivotnim vzdélavanim

Zapisem do celoZivotniho vzdélavani (dale jen CZV) jste se stali G&astniky CZV.
Legislativa, fady a smérnice pro CZV

Celozivotni vzdélavani podle zakona €. 111/98 Sb. neposkytuje fadné vysokoSkolské
vzdélani a neni povazovano za soustavnou pfipravu na budouci povolani ve smyslu zakona
117/95 Sb. o statni socialni podpofre.

Posluchadi nemaji narok na stravovani v menze, na ubytovani na kolejich a na slevy v
hromadné dopravé.

CZV se Fidi Radem celoZivotniho vzdélavani Masarykovy univerzity (RCZV MU), Smérnici
Filozofické fakulty Masarykovy univerzity €. 3/2019 (Smérnice FF MU) a pfiméfené Studijnim
a zkuSebnim fadem Masarykovy univerzity (SZR MU).

Informacéni systém Masarykovy univerzity (IS MU)

Nejprve bude potfeba, abyste se seznamili s Informaénim systémem Masarykovy univerzity.
PFistupové udaje do néj jste obdrzeli v pribéhu distanéniho nebo fadného zapisu.
Pihlasovat se budete prostfednictvim svého UCO — univerzitniho &isla osoby, které vas
bude provazet celym vzdélavanim. Spole¢né s nim zadate své primarni heslo, které jste si
nastavili rovnéz pfi zapisu a muzete si ho posléze zménit. Timto heslem se budete
prihlaSovat i do dalSich online systém( na MU.

Vstup do Informaéniho systému MU

Videonavody pro prvaky - podivejte se na instruktazni videa k zakladni praci s IS MU.

Zaciname s IS MU jako studenti - pfectéte si par praktickych rad do zacatku.

Skoleni PO a BOZP

Pro vstup do budov FF MU je tfeba mit Skoleni Pozarni ochrany a Bezpec€nosti a ochrany
zdravi pfi praci (PO a BOZP). Skoleni mlzete absolvovat bud’ elektronicky v IS MU, nebo si
stahnéte tento dokument, proc¢téte si ho a nasledné vytisknéte a podepiste jeho posledni
stranu. Tuto stranu odevzdejte na Studijnim oddéleni referentce pro CZV.

Cipova karta

Ugastnik CZV mhze dostat doéasnou &ipovou kartu na studijnim oddéleni po pfedchozim
provedeni platby. Cipova karta slouzi jako prikazka do knihovny, pro kopirovani a v
nékterych uéebnach Ustavu hudebni védy ke vstupu.

Platba za Cipovou kartu se provadi prostfednictvim Obchodniho centra MU. Prihlasite se
stejné jako do informacéniho systému, objednate si kartu jako v bézném e-shopu a zaplatite
bankovnim pfevodem. Jeji cena Cini 170 KC.

Po ukonéeni vzdélavani vratite kartu na studijni oddéleni, dostanete potvrzeni o jejim
vraceni a penize za kartu Vam budou vraceny na pokladné FF MU.
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POZOR: vlastnite-li jakoukoli kartu vydanou MU, do€asnou Cipovou kartu si nemusite
objednavat. Stavajici karta bude postacujici. V pfipadé ISIC ale bude aktivni pouze na MU,
dalSi vyhody karta nebude poskytovat, pokud nejste zaroven aktivnim fadnym studentem.

Registrace predméti

Registrace predmétu je prvni krok pro zahajeni CZV. Registraci predmétu vyjadfujete zajem
o dany pfedmét. Registrace probiha v Informacénim systému MU (IS MU) v obdobich
Registrace predméti a Zmény v zapisu predméta podle harmonogramu akademického
roku.

V ramci svého CZV budete mit pfedméty, které musite absolvovat povinné. Mizete mit také
tzv. povinné volitelné predméty, tedy sadu nékolika pfedmétd, ze kterych musite splnit
pouze nékteré, vétSinou podle poctu kreditu. Jiné pfedméty bohuzel registrovat nemuzete.

Ve potfebné zjistite v tzv. registraéni $abloné svého CZV (je to stranka v IS MU s
prehledem vSech povinnych a povinné volitelnych predmétt vaseho programu véetné
doporuceného semestru, v némz byste si je méli registrovat), kde naleznete soupis vSech
povinnych i povinné volitelnych pfedmétd a také doporuéeny studijni plan, tedy navod, ve
kterém semestru co registrovat.

Vénuijte také pozornost tzv. sylabiim jednotlivych pfedmétl: kdyz si predmét v IS MU
rozkliknete (z Sablony, z rozvrhu nebo pres katalog pfedmét(l), doctete se o jeho napini,
rozvrhu, o podminkach k zapisu a pfedevsim o podminkach jeho fadného ukonc&eni.

Napovéda v IS MU — navod, jak registrovat pfedméty v IS MU.

POZOR: P¥i registraci si zkontrolujte nastaveni spravného obdobi a spravného studia
v pravém hornim rohu webové stranky. Vzdy musite mit nastaveno obdobi, do kterého si
predméty chcete registrovat. A pokud mate na MU vice studii nebo CZV, musite mit
nastaveno studium nebo CZV, do kterého chcete provést registraci predmétu.

Zadosti o vyjimku se zapisem predmétu

Po registraci predmétl se mlze stat, Ze v tabulce se zaregistrovanymi/zapsanymi pfedméty

se objevi ve sloupci ,Zapsano“ ¢ervené hlaseni ,nelze“. Cervena hlaseni v tabulce oznacuji
problémy pro zapis predméta.

HlaSeni u povinnych predméth pro uéastniky CZV nevadi. PFedméty jim budou zapsany po
Uhradé za vzdélavani (viz nize Uhrada za vzdélavani a zapis pfedmétl).

Cervena hlaseni u povinné volitelnych pfedmétii uz problém mohou pfedstavovat. Pokud
mate o pfedmét velky zajem, pozadejte o udéleni vyjimky/souhlasu se zapisem
prostfednictvim odkazu ,zadost o vyjimku®. Jak pozadat, Vam poradi IS MU. Pokud vyjimku
neziskate, nebudete moci pfedmét uhradit a nebude Vam zapsan.

Rozvrh

Ke kazdému pfedmétu je v IS MU pfifazena rozvrhova informace, takze rozvrh se Vam v IS
MU vytvofi sam bezprostfedné po registraci. Navod na zobrazeni rozvrhu opét najdete v IS
MU.

Vyjimkou muize byt rozvrh pro kombinovanou, tedy tzv. dalkovou formu vzdélavani, kde se
predméty vyucuji blokové zpravidla jednou za 14 dni v patek nebo v sobotu, a tudiz je jejich
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rozvrh pfesné dany a Géastnici CZV nemaiji takovou volnost pfi jejich vybéru. Takovy rozvrh
najdete zpravidla na webovych strankach pfislusné katedry/Ustavu/seminare.

Uhrada za vzdélavani a zapis predmétt

Celozivotni vzdélavani je vzdélavani placené, musite tedy provést Uhradu, a to prostfednictvi
IS MU. Kazdy semestr se hradi zvlast. Uhradu Ize provést v kazdém semestru jen
jednorazové za viechny registrované pfedméty povinné a bezproblémové registrované
povinné volitelné pfedméty. K uhrazeni tedy pfistupte az ve chvili, kdy budete mit
udéleny vS§echny vyjimky, o které jste pozadali u povinné volitelnych predmét, které
chcete skute¢né zapsat.

Uhradu pfedmétd podzimniho semestru miizete provést zpravidla od 1. 9. do konce obdobi
pro zmény v zapisech predméti podzimniho semestru a uhradu pfedmétl jarniho
semestru od 2. 1. do konce obdobi pro zmény v zapisech pfedmétl jarniho semestru (viz
harmonogram akademického roku).

Pro uhradu CZV je uréena aplikace IS MU Nakup kurzd Celozivotniho vzdélavani. Postupuijte
nasledovné:

o Zkontrolujte predméty, které |ze zapsat a objednat pfes Obchodni centrum.
Objednat Ize pouze pfedméty, které mate bezproblémové zaregistrovany (spliujete
prerekvizity pfedmétu, jste v limitu pfedmétu apod.). Pokud je vSe v pofadku (seznam
pfedmétu je uplny), kliknéte na tlacitko "Pfidat do kosiku".

e Zkontrolujte pocet objednavanych krediti a celkovou cenu objednavky.
Pokracujte v nakupu tlacitkem "Objednat".

e Zkontrolujte (pFip. doplite) Vase udaje generované z IS MU. Pokracuijte v objednavce
tlacitkem "Pokracovat".

e Vyberte zplUsob platby (obvykle bankovnim pfevodem). Pokracujte v objednavce
tlaCitkem "Pokra€ovat". Nyni Vam byly vygenerovany udaje k platbé.

Pokud pri pfevodu neuvedete spravny variabilni symbol, nebude Vase objednavka
spojena s Vasi platbou.

Stav va$i objednavky si muzete kdykoliv zkontrolovat v Obchodnim centru -> Moje
objednavky (nebo také Osobni administrativa -> Moje objednavky (cca uprostfed stranky)).

V Obchodnim centru si muzete kdykoliv vytisknout proforma fakturu a po obdrzeni platby
danovy doklad (fakturu) (Moje objednavky -> Tisk faktury).

Jakmile bude Vase uhrada pfipsana na ucet MU (trva 1-3 pracovni dny po odeslani platby),

bude o tom Vase studijni referentka informovana a zapiSe Vam uhrazené predméty. Vyuky

v uhrazenych/uhrazovanych pfedmétech se muzZete ucastnit od zahajeni semestru, i kdyz je
zatim zapsany nemate.

Zapis do dalSiho semestru

Pro postup do dal$iho (jarniho) semestru se zada v IS MU v obdobi Zadost o zapis do
semestru (viz harmonogram akademického roku). Navod najdete opét v IS MU. Zapis do
dalSiho semestru na zakladé zadosti zadava studijni referentka zpravidla po registraci a
uhradé pfedmétu dalSiho semestru. IS MU umozni registrace pfedmétl i bez zapisu do
dalSiho semestru, svoji Zadosti vSak davate najevo, Ze chcete ve vzdélavani pokraCovat.
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Kontrola prichodu studiem

Aplikace Moje kontrola studia v IS MU Vam umozni pribézné kontrolovat Vas prichod
CZV pomoci kontrolnich $ablon. Popis aplikace najdete v IS MU.

Ukonéeni CZV

Toto CZV trva pouze dva semestry, po jejich uplynuti bude Vase CZV automaticky
ukoncéeno. Pfi splnéni podminek Vaseho oboru Vam bude toto spinéni zaznaceno ve
studijni evidenci a vydano Potvrzeni o spInéni podminek pro Zadost o prominuti vysledk
pfijimaci zkousky.

Budete-li chtit ukongéit Vase CZV z jakéhokoli dGivodu v prilb&hu vzdélavani, podeijte
Oznameni o ukonéeni Ucasti v celozivotnim vzdélavani v IS MU v aplikaci Podani nové
Zadosti za moji osobu.

Potvrzeni o tuéasti v CZV

Jakmile budete zapsani do studia, muzete si potvrzeni vygenerovat sami v
Informaénim systému v MU zde.

Pozor! Potvrzeni o studiu si mohou sami v Informacnim systému MU vygenerovat
pouze ucastnici celozivotniho vzdélavani, ktefi jsou jiz ztotoznéni (tzn. kterym uz byla
jednim z povolenych zpUsobu online ovéfena jejich identita).

Pokud vyuZijete ztotoznéni prostfednictvim e-identity, budete
ztotoznéni okamzité po zadani nového primarniho hesla, které si sami v IS MU
nastavite. Neni tfeba, aby vas pozadavek na ztotoznéni kdokoliv dalSi potvrzoval.

Pokud vyuZijete ztotoznéni prostfednictvim videonahravky, pocitejte s €asovym
prodlenim v procesu — vasi videonahravku musi zkontrolovat pracovnici studijniho
oddéleni.

Pokud budete potfebovat papirové potvrzeni, zazadejte si 0 néj svou studijni
referentku pres e-mail czv@phil.muni.cz. Vystavené potvrzeni si po vyzvani
vyzvednete na studijnim oddéleni. Postou bohuzel potvrzeni nejsou odesilana.

Omluvenky

Pokud se nemuUzete z vaznych davodu zucastnit povinné ¢asti vyuky, musite svou neucast
omluvit na studijnim oddéleni nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od zagatku Vasi absence —
bliz$i informace o zplsobu omlouvani naleznete zde.

Preruseni studia

Preruseni v tomto CZV bohuzel neni mozné.

Uznavani predmétu
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Uznavani predmétid z predchozich nebo soubé&znych vysokoskolskych studii do CZV
je dle Smérnice FF MU mozné. Uznavané pfedméty je vSak nutné uhradit. Pro uznani
predmétd je nutno vyplnit a podat (na podatelnu FF MU — osobné nebo
prostfednictvim Ceské posty) pisemnou Zadost.

Ptedméty absolvované v CZV je mozné uznat do fadného studia az do vyse 60 %
kreditové hodnoty studia. O uznani pfedmétti absolvovanych v CZV muizete Zzadat
elektronicky po zapisu do fadného studia.

Komunikace se studijnim oddélenim

Na svou studijni referentku se muzete se obracet tfemi zpUsoby:

e-mailem na adresu czv@phil.muni.cz nebo holmanova@phil.muni.cz — k e-mailové
komunikaci uzivejte vyhradné autorizovanou e-mailovou adresu z IS MU (,,8kolni
adresa“). Pro pouzivani posty v IS MU je opét k dispozici navod. Na dotazy
odeslané z jiné nez autorizované e-mailové adresy z IS MU miizete dostat jen
odpovéd obecného charakteru.

telefonicky na tel. 549 493 237 — na telefonické dotazy mizete dostat opét jen
odpovéd obecného charakteru. Mate-li konkrétni dotaz pfimo ke svému CZV,
doporucujeme pouZzit e-mailovou komunikaci.

osobné v ufednich hodinach na studijnim oddéleni (budova C, pfizemi, dvefe
C.112). Pro osobni jednani je nutné se nejdrive ke své studijni referentce objednat
e-mailem ze Skolni adresy. Do e-mailu uvedete den a &as, kdy byste chtéli pfijit, a
vyCkate na potvrzeni terminu. Pokud Vam ufedni hodiny nevyhovuji, mizete pozadat
svou studijni referentku o jiny ¢as, nemusi Vam vSak byt vyhovéno.
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